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1.1. Komputer w zyciu cztowieka

Warto powtorzyc

1. Czym jest komputer?

2. Z jakich elementow sktada sie komputer?

3. Jaka role petni procesor w komputerze?

4. Jakie zasady bezpieczenstwa obowigzujg w pracowni komputerowej?

Czlowiek tak bardzo uzaleznit swoja prace, nauke i inne dziatania od kompute-
réw i technologii, Ze trudno sobie wyobrazi¢ zycie bez nich. Korzystajac z kom-
puteréw, nalezy przestrzegal przepisOw prawa oraz zasad zdrowej i bezpieczne;
pracy. W tym temacie poznasz:

1. zastosowania komputeréw i kompetencje informatyczne w wybranych

zawodach,

o~ 01T BN W N

. zasade dziatania komputera,

. sposoby reprezentowania danych w komputerze,

. zasady zdrowej pracy przy komputerze,

. sposoby zabezpieczania danych w komputerze,

. zasady korzystania z programéw komputerowych.

1 Wykorzystanie komputerow

Przyktadowe dziedziny, w ktorych wykorzystuje sie komputery, pokazano w ta-

beli 1.

Dziedzina

przemyst

nauka

handel

bankowosc

transport

Wybrane zastosowania komputerow
Zastosowanie

automatyzowanie czynnosci, wykonywanie za cztowieka prac monoton-
nych, trudnych i czasochtonnych

wspomaganie badan naukowych, symulacja zjawisk i procesow, wykony-
wanie ztozonych obliczen

gromadzenie i analiza danych, nadzorowanie procesu sprzedazy i zakupu
towarow

gromadzenie i analiza danych, obstuga transakcji finansowych

systemy nawigacji komputerowej
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medycyna diagnozowanie chorob A
komunikacja obstuga telefonii komarkowej

meteorologia opracowywanie prognoz pogody

kinematografia tworzenie efektow komputerowych w filmach, obrobka filmow

muzyka przetwarzanie dzwieku, sterowanie elektronicznymi instrumentami

edukacja programy edukacyjne do nauki roznych przedmiotow, wyszukiwanie i gro-

madzenie informacji

rozrywka gry komputerowe, filmy, muzyka

Tabela 1. Wybrane zastosowania komputerow

Cwiczenie 1. Omawiamy sposoby wykorzystania komputeréw
Przedstaw szczegélowo dwa z wymienionych w tabeli 1. zastosowan kompute-
réw. Znajdz informacje w internecie lub innych zZrédiach.

Postugiwanie si¢ komputerem i jego podstawowym oprogramowaniem, w tym
korzystanie z internetu, jest kompetencjg niezbedng w wielu zawodach.

Kompetencje informatyczne w roznych zawodach

Zawod Przyktadowe kompetencje
programista tworzenie programow komputerowych w wybranych srodowiskach progra-
mowania
administrator sieci zarzadzanie okreslong siecig komputerowa — grupa potaczonych ze soba
komputerowych komputerow
grafik komputerowy tworzenie roznego rodzaju materiatow reklamowych i publikacji z wyko-

rzystaniem odpowiednich programow graficznych
webmaster tworzenie stron internetowych

nauczyciel korzystanie z programow edukacyjnych do nauczania, wyszukiwanie
i gromadzenie informacji

lekarz diagnozowanie chorob, wykonywanie operacji z wykorzystaniem specja-
listycznych urzadzen elektronicznych, korzystanie ze specjalistycznego
oprogramowania

architekt korzystanie ze specjalistycznego oprogramowania do wykonywania pro-
jektow architektonicznych

ksiegowy gromadzenie i analiza danych, wykonywanie obliczen z wykorzystaniem
komputera i specjalistycznego oprogramowania
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montazysta filmu tworzenie efektow komputerowych w filmach, obrébka filmow, korzystanie
ze specjalistycznego oprogramowania

muzyk korzystanie z oprogramowania do przetwarzania dzwieku, sterowanie
elektronicznymi instrumentami

magazynier korzystanie z oprogramowania do obstugi magazynu

bibliotekarz korzystanie z oprogramowania do wypozyczania ksigzek

Tabela 2. Wybrane zawody i przyktadowe kompetencje informatyczne niezbedne do ich wykonywania

Cwiczenie 2. Omawiamy sposoby wykorzystania komputeréw
Przedstaw szczegotowo dwa przykladowe zawody i kompetencje informatycz-

ne niezbedne do ich wykonywania. Znajdz informacje w internecie lub innych
zrodlach.

2 : Dziatanie komputera

Dzialanie komputera polega na przetwarzaniu po kolei danych i rozkazéw.
Przetwarzanie danych przebiega bardzo szybko i odbywa si¢ wedlug algorytmu
(sposobu rozwigzania) okreslonego przez program komputerowy (tzw. kod wy-
nikowy - ciag instrukcji dla procesora okreslajacych, co nalezy zrobi¢ z dostar-
czonymi informacjami). Za zapisanie informacji w postaci cyfrowej i przetwa-
rzanie danych odpowiada procesor, ktéry moze w ciggu sekundy wykonac nawet
kilka miliardow operacji.
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Rys. 1. Ogolny schemat dziatania komputera




1.1. Komputer w zyciu cztowieka

Najmniejsza jednostka informacji jest bit, a osiem bitow sklada si¢ na bajt. Bit
moze przyjmowac wartosci 0 i 1, ktére odpowiadajg logicznym pojeciom FALSZ
i PRAWDA. Za pomocg jednego bajta mozna zapisa¢ wartosci liczbowe od 0 do

255. Kazdej z tych wartosci przyporzadkowany jest inny znak ze stosowanego
w komputerach kodu ASCII.

3 : Sposoby reprezentowania danych w komputerze

Reprezentowanie danych logicznych

Wartosci logiczne FALSZ i PRAWDA w komputerze reprezentowane sg przez
zero i jeden. Na poziomie sprzetowym wartosci 0 i 1 odpowiadajg réznym po-
ziomom fizycznym, zwykle napiecia elektrycznego, np. 0 — napiecie niskie, 1 -
napiecie wysokie.

Reprezentowanie liczb

Sposdb prezentacji liczb w komputerach pokazemy na przykladzie liczb
naturalnych.

Na co dzien postugujemy sie systemem dziesietnym, w ktérym uzywamy dzie-
sieciu cyfr. Podstawg systemu dziesietnego jest liczba 10, bedgca jednostka dru-
giego rzedu. Jednostky trzeciego rzedu jest liczba 100, czwartego rzedu - liczba
1000 itd. Jednostka pierwszego rze¢du jest liczba 1. Ta sama cyfra ma w systemie
dziesietnym rdézne znaczenie, w zaleznosci od miejsca, w ktérym stoi w zapisie
liczby. Na przyklad w liczbie 583 zapisanej w systemie dziesietnym cyfra 3 ma
warto$¢ 3, poniewaz znajduje si¢ w kolumnie jednosci; cyfra 8 oznacza 80, ponie-
waz znajduje sie w kolumnie dziesigtek; cyfra 5 oznacza 500, poniewaz znajduje
sie w kolumnie setek.

Czyli: 583=5-100+8-10+3 -1

W systemie dziesietnym uzywamy poteg liczby 10 (méwimy, ze liczba 10 jest
podstawy systemu). Jezeli ponumerujemy cyfry, zaczynajac numerowanie od zera
w kolejnos$ci od prawej strony, to zauwazymy, ze tak nadane numery cyfr odpo-
wiadajg kolejnym wykladnikom potegi liczby 10.

210
583=5-100+8-10+3-1=5-10>+8-10'+3-10°
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Komputer postuguje sie systemem binarnym, czyli dwéjkowym, w ktérym
uzywa si¢ tylko dwoch cyfr: 0i 1. Za ich pomoca mozemy jednak przedsta-
wic¢ dowolng liczbe zapisang w systemie dziesietnym. W systemie dziesiet-
nym uzywamy poteg liczby 10, natomiast w systemie dwdjkowym uzywa-
my poteg liczby 2.

. S

Obliczmy teraz warto$¢ dziesietng liczby 110, zapisanej w systemie dwojko-
wym (warto$¢ w indeksie dolnym obok liczby okresla podstawe systemu).

210
1102=1-23+1-21+0-2”=1-4+1-2+0-1=4+2+0=6

Inne przyktady liczb zapisanych dziesietnie i odpowiadajgcych im liczb zapi-
sanych dwdjkowo:

zapis dziesietny zapis dwojkowy
0 0
1 1
2 10
3 11
4 100
5 101
pE— -

System dwojkowy i dziesietny to systemy liczbowe pozycyjne, poniewaz
o wartosci cyfry decyduje jej miejsce w zapisie liczby.

L J/

Cwiczenie 3. Obliczamy warto$¢ dziesietng liczby zapisanej w systemie dwdjkowym
Oblicz warto$¢ dziesietng nastepujacych liczb zapisanych w systemie dwojko-
wym: 1011, 1111 , 10001..

Reprezentowanie znakow

W postaci dwdjkowej przedstawia si¢ nie tylko liczby, ale réwniez znaki, np. lite-
ry, znaki interpunkcyjne, znaki kontrolne (nowa linia, spacja).

Najbardziej rozpowszechnionym sposobem kodowania liter i innych znakow
(np. spacja, !, #) jest kod ASCII (rys. 2.). Kazda litera i symbol posiada w tym
kodzie swoj odpowiednik liczbowy z zakresu <0, 255> (czyli zajmuje jeden bajt
pamieci), np. spacja ma kod 32, znak ,=" ma kod 61, znak ,,@” - kod 64, litera
»A” — kod 65.
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Kod znaku zapisany dwojkowo Kos zd:?ek;;:ta::isany Znak
0010 0000 32 Spacja
0010 0001 33 !
0010 0011 35 #
0100 0000 b4 @
0100 0001 65 A
0100 0010 66 B

Tabela 3. Fragment tabeli kodow ASCII

W programie Tablica znakow systemu Windows lub w oknie wstawiania sym-
boli (opcja Symbol na karcie Wstawianie) edytora Microsoft Word mozna odna-
lez¢ kod konkretnego znaku. W edytorze tekstu niektérym znakom przypisane

sg klawisze skrotu (rys. 2.).

Symbol ? %

Symbole  Znaki spegaine

|l B (o8l Z|Y j$|E°
x| ¥} ® | °(x|2|3 |p
1 - , |A|A|A|A|A|A|E|C

Niedawno yzywane symbole: _ B : ) |
/|§]"|®|=|E|-|€|£|¥|O|®™=|#|<]

MNazwa Unucode:

n

ASCI idnesietny)

Kod znaku: | 167

I

Section Sign

Cacionka: Arlal w //,/— Znak
' £

Kod znaku

Klawisz skrotu

Autokorekta... Blawisz skrdtu..  Klawisz skrotu: At 0167 <—

Witaw Anuiuy

Rys. 2. Okno wstawiania symboli w edytorze tekstu

Cwiczenie 4. Stosujemy kod ASCII do wstawienia znakdw i liter

z klawiatury

Odszukaj w oknie wstawiania symboli edytora tekstu kod
ASCII litery ,,h”, znaku stopnia ,,°” i znaku euro ,,€". Wstaw
je do dokumentu tekstowego, korzystajac z klawiatury nume-
rycznej komputera.

R

Kazdy znak mozna rowniez
wstawic, trzymajac wcisniety
lewy klawisz Alt i wpisujac

na klawiaturze numeryczne;
kod ASCII (dziesietny) tego
znaku (w przypadku niektorych
znakow poprzedzony zerem).

11
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4 : Zasady zdrowej pracy przy komputerze

Komputery sg pomocne, ale nalezy korzystac z nich umiejetnie i rozsgdnie. Nad-
mierna ilo$¢ czasu spedzonego przy komputerze, np. na surfowaniu po interne-
cie, graniu, zagraza zdrowiu cztowieka:
 fizycznemu - moze prowadzi¢ np. do skrzywienia kregostupa, uszkodzenia
wzroku, nerwoéw odpowiadajacych za ruchy nadgarstka i dfoni,
 psychicznemu - moze wplywac na psychike i powodowaé powazne zaburzenia
emocjonalne, np. osoba grajaca bardzo czesto na komputerze moze uzalezni¢
sie od stanu silnych emocji zwigzanych z przebiegiem gry i poczucia satystak-
Cji z wygranej.
Korzystanie z internetu dla niektérych uzytkownikéw staje sie nalogiem
i prowadzi do zaburzen w kontaktach z otoczeniem, rzadszego spotykania si¢
z przyjacidélmi, zaniedbywania obowigzkow, ograniczania czasu snu. Czlowiek
dla zachowania rownowagi i zdrowia psychicznego potrzebuje bezposredniego
kontaktu z druga osoba, a nie jedynie komunikacji poprzez internet.

— 1\

Aby zapobiega¢ uzaleznieniu od komputera, w tym od internetu, nalezy:

1. planowac¢ przerwy w pracy, wychodzi¢ na spacery, basen, lodowisko, po-
dworko itp.,

2. konsekwentnie stosowac zasade: najpierw obowigzki — potem rozrywka
przy komputerze,

3. bezwzglednie ograniczy¢ czas spedzany przy komputerze,

4. korzystac z réznych form spedzania wolnego czasu oferowanych na przy-
ktad przez szkote, domy kultury, kluby.

5 : Bezpieczenstwo danych w komputerze

Kompresowanie plikow i folderow

Przed skopiowaniem plikow na inne nosniki czy przestaniem jako zalgcznika
do poczty elektronicznej warto zmniejszy¢ rozmiar duzych plikéw, np. graficz-
nych. W wielu przypadkach mozna to zrobi¢ poprzez wykonanie kompresji.

Do kompresji danych stuzg programy zwane archiwizatorami. Do najpopu-
larniejszych archiwizatoréw naleza programy WinZip, WinRAR i 7-Zip, ktore
umozliwiajg rowniez rozpakowywanie plikéw.
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System operacyjny Windows ma wbudowane narzedzie do kompresowania
plikow i folderéw w formacie ZIP (rys. 3.). Za pomoca tego narzedzia mozna
rowniez zdekompresowac plik lub folder (rys. 4.).

S -

Aby skompresowac plik lub folder, nalezy zaznaczy¢ nazwe tego pliku (lub

folderu) i z menu kontekstowego wybrac:

1. gdy zainstalowano program WinRAR lub 7-Zip: Dodaj do archiwum
(Add to archive), a nastepnie w otwartym oknie - rodzaj kompresji zip
lub rar,

2. gdy nie zainstalowano programu WinRAR lub 7-Zip: Wyslij do, a na-
stepnie Folder skompresowany (zip).

. J
i + » Ten amputer © Dolewmanty © Mae prace
[_] b Tiats mrdy om Ty Rrr—sar
B Wilm LE B2 AWK VLOR Al Lty
Otwors
Otwenz @ mowym okree
Pagypnd] do paska Soytkd dostep
Browie mith flasN\en

Dodaj do by programu Yy indows Media Flayer
Outwarzanie 24 pomocy proglamu Windows Meda Payer
Rty o wrzacdrenia >

T Wyl prry wtycis transfen .
L sewruj pray utyeiu programas Windows Dedencer

Udniel coutepu do ?
PrIywrOd POCTIRgrie werije

Urvedd w bybiltece >
PZyDnd) 00 elrany SINowego

' Doday do grchewame

B Doasj go Foiser 2 sysunkamirar

' Skompresy | wylly e-mailem.,

W Stompresu; 0o “Foloer Z rysunkaers | wydlij e-madem

Wyij do 2t Ageesst pocsty
Wytnj % Dokumenty
Kopsu) Droplontne
| Folder skomprescmeny (1)
UtmOng sardt

& Ddbiorca Raizu

:’n o Odbvorca lalsu
s B Pulpit (Utwoez oot
WAL w0 sc B Tesrvewe

0 vapdzenie
- My
.- » 4 + Ten bomgputer / Dolumenty » Moje prace
D MNaran Datn oty kac) Tve normn
Folder 7 nptunka i 1. fi
| Folger 2 rysunkam.2ip 16122019 2144 Soitar iR

Rys. 3. Kompresowanie folderu za pomoca narzedzia systemu Windows
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Skompresowany plik (folder) bedzie zapisany w tym samym folderze i pod t3
sama nazwa, ale z innym rozszerzeniem (zip, rar lub 7z).

Aby zdekompresowac (rozpakowac) plik lub folder, wystarczy otworzy¢ plik
archiwum, a nastepnie przeciaggnac¢ zawartos¢ do innego folderu. Mozna tez wy-
bra¢ z menu kontekstowego opcje wypakowania do wybranego folderu.
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Rys. 4. Dekompresowanie (rozpakowywanie) folderu z pliku archiwum

Cwiczenie 5. Kompresujemy folder

Skompresuj wybrany folder, uzywajac wybranego programu do kompresji. Po-
rownaj rozmiar folderu przed kompresja i po kompres;ji.

Wskazowka: Rozmiar folderu mozesz sprawdzi¢, wybierajac z menu konteksto-
wego folderu polecenie Wlasciwosci.
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Tworzenie kopii bezpieczenstwa

Systemy operacyjne zawieraja specjalne narzedzia do tworzenia kopii zapaso-
wych (bezpieczenstwa). Taka kopie mozna wykonac na dysku zewne¢trznym lub
w lokalizacji sieciowe]. Mozna rowniez skorzysta¢ z dodatkowego oprogramo-
wania, ktore ma wieksze mozliwosci konfiguracji niz narzedzia systemowe.

e "

Aby skorzystac¢ z narzedzia Kopia zapasowa systemu Windows, nalezy:

1. w menu Start wybra¢ aplikacje Ustawienia,

2. klikng¢ polecenie Aktualizacja i zabezpieczenia,

3. wybrac¢ polecenie Kopia zapasowa, a nastepnie polecenie Dodaj dysk
i wybra¢ dysk zewnetrzny lub inng lokalizacje.

Gdy system operacyjny
Lormans - 0 x przestanie prawidtowo
funkcjonowac, mozna
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Rys. 5. Okna aplikacji Ustawienia | Kopii zapasowej

R
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Ochrona przed ztosliwymi programami

Niezabezpieczony komputer, podiaczony do internetu, jest narazony na dziala-
nie szkodliwego oprogramowania, takiego jak: wirusy, konie trojanskie, spyware,
ransomware i inne. Do ochrony przed nimi stuzg odpowiednie programy. Sys-
tem Windows jest wyposazony w taki program, cho¢ mozna zastapi¢ go innym.

Zabezpeczerna Windows — 0 b 4
= Zabezpieczenia w skrocie
Zahba It i BT i KO T {
| Gj nia 1l ‘N LI Wyimagar I !
v (3 o (3
(= Ochrona przed wirusami i Ochrona konta Zapora | ochrona sieci
zagrozeniami Nie jest wymagana 2adna akcja. Nee jest wymagana 2adna akqea
g‘ *~.r:‘ TN '.\L""I'.I-:L Thal £a300THD D,
4
s —
- =1
Kontrola aphkag | Zabezpieczenia urzadzenia WydajnosC 1| kondyga
przegladarki Wyswiet] stan funkcji urzadzenia
Mg jest wymagana 2agna akga. I3Dezpieczan sprzgtowyn Nwe jest wymagana zadna akcja
Zarzadza) nemi

Rys. 6. Program Zabezpieczenia Windows

Podczas pracy z komputerem pamietaj o kilku waznych zasadach:
1. zaopatruj si¢ wylacznie w legalne oprogramowanie,
2. nie pobieraj programdéw komputerowych z niepewnych zZrodel internetowych,
3. regularnie aktualizuj posiadane oprogramowanie,
4. nie otwieraj zalagcznikow w listach elektronicznych od nieznanych nadawcow.

Cwiczenie 6. Sprawdzamy dziatanie programu antywirusowego

1. Sprawdz, jaki program antywirusowy zainstalowano na komputerze, na kto-
rym pracujesz.

2. Uruchom program i przeskanuj dysk twardy komputera.



1.1. Komputer w zyciu cztowieka

6 : Zasady korzystania z programow komputerowych

——

zyczne, literackie, plastyczne oraz programy komputerowe.

%

Prawo autorskie chroni przejawy tworczosci czlowieka, m.in. utwory mu-

Na kazdy uzywany program trzeba miec licencje, ktora okre-
sla szczegdtowe zasady korzystania z niego. Wlascicielom
licencjonowanych programoéw producent zapewnia facho-
wa obstuge i pomoc. Niektorych programoéw mozna uzywac
bezplatnie, muszg one jednak mie¢ odpowiedni status, np.
freeware, shareware.

Zawsze, gdy chcemy zainstalowa¢ program na komputerze,
nalezy zapozna¢ si¢ z warunkami licencji — zaréwno w przy-
padku korzystania z darmowego programu, jak i zakupu
oprogramowania.

Rodzaj licencji Opis

Licencja

na oprogramowanie
Umowa na korzystanie

z programu komputerowego,
zawierana pomiedzy osobg (lub
instytucja), ktorej przystuguja
majatkowe prawa autorskie do
programu (najczesciej tworca
lub dystrybutorem programu),
a uzytkownikiem programu.

Shareware Umozliwia bezptatne korzystanie z programu w celu przetestowania go.
Niektore programy o tym statusie mogg miec rézne ograniczenia: limit
liczby uruchomien lub limit czasowy (trialware). Po wyczerpaniu tych
limitow za program trzeba zaptacic lub zrezygnowac z korzystania z niego
(usunac z komputera). Innym ograniczeniem moze byc niedostepnosc czesci
funkcji programu. Ograniczenie tego rodzaju posiadajg programy w wersji
demonstracyjnej (demoware). Po zakupieniu licencji mozna korzystac z petnej

wersji. Najbardziej popularne sg wersje demonstracyjne gier.

Freeware Pozwala na bezptatne uzywanie programu bez ograniczen czasowych. Prawa
autorskie pozostajg nadal w mocy. Program mozna rozpowszechniac tylko

Adware

Powszechna Licencja
Publiczna GNU GPL

Public domain
(domena publiczna)

nieodptatnie i w niezmienionej formie (nie wolno go modyfikowac). W przypadku
niektorych programow status freeware dotyczy indywidualnych uzytkownikow,
natomiast firmy i instytucje musza uiscic optate licencyjna.

Oprogramowanie udostepniane nieodptatnie, w ktorym wyswietlane sa rekla-
my. Wydawca oprogramowania zarabia wtasnie na tych reklamach.

W odrdznieniu od licencji freeware, pozwala na modyfikowanie i udoskonalanie
kodu zrodtowego. Poprawiony program mozemy rozpowszechniac, jednak pod
warunkiem, ze do zmodyfikowanej wersji dotagczymy oryginalny kod zrodtowy.

Umozliwia bezptatne korzystanie z programu, a takze rozpowszechnianie go
| modyfikowanie. Umieszczenie programu w domenie publicznej oznacza, ze
tworca programu zrzeka sie majatkowych praw autorskich do niego.

Tabela 4. Przyktady darmowych licencji na programy komputerowe
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Dziat 1. Komputer i sieci komputerowe

Zapamietaj

Dziatanie komputera polega na przetwarzaniu danych i rozkazow.

Komputer postuguje sie systemem binarnym, czyli dwojkowym, w ktorym
uzywa sie tylko dwoch cyfr: 0i 1. Wprowadzane informacje komputer
zamienia na postac cyfrowa (zero-jedynkowa), czyli na dane.

Najbardziej rozpowszechnionym sposobem kodowania liter i innych znakow
jest kod ASCII.

Korzystajac z programow komputerowych, nalezy przestrzegac przepisow
prawa.

Aby zmniejszy¢ rozmiar pliku, np. w celu dodania w formie zatgcznika do
e-maila, nalezy go skompresowac (spakowac). Do kompresji i dekompres;ji
plikow oraz folderow uzywa sie specjalnych programow — archiwizatorow.

Stosowanie aktualnych wersji programow antywirusowych podnosi
bezpieczenstwo naszego komputera.

Z komputera nalezy korzystac umiejetnie i rozsadnie, aby uniknac
uzaleznienia.

Serwis dla ciekawskich

0d 2018 roku najszybszym komputerem swiata jest amerykanski
superkomputer IBM Summit. Potrafi wykonac 148 biliardow operacji
na sekunde. Superkomputer kosztowat ponad 300 milionéw dolaréw
amerykanskich.

\3 0KO W OKO Z MONITOREM

Pytania i polecenia

o Na podstawie schematu pokazanego na rysunku 1. wyjasnij, na czym polega dzia-
tanie komputera.

e Czym rozni sie bit od bajtu?

e Wyjasnij sposob reprezentowania liczb w komputerze.
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1.1. Komputer w zyciu cztowieka @

W jaki sposob sg reprezentowane w komputerze znaki? Podaj przyktad.

Co reguluje prawo autorskie?

Jakie znasz rodzaje darmowych licencji? Wyjasnij podstawowe roznice miedzy nimi.
Dlaczego powinno sie wykonywac kopie bezpieczenstwa?

W jakim celu wykonuje sie kompresje plikow? Co jest potrzebne do spakowania
| rozpakowania plikow? Jak sie pakuje i rozpakowuje pliki?

W jaki sposob wirusy i konie trojanskie moga dostac sie do komputera?
Wymien cztery zasady ochrony komputera przed ztosliwym oprogramowaniem.

Na czym polega uzaleznienie od komputera? W jaki sposob nalezy postepowac,
by tego uniknac?

Zadania

Podaj zastosowania komputera, ktorych nie opisano w punkcie 1. tematu.
Potrzebne informacje znajdz we wtasnym otoczeniu, internecie lub innych
zrodtach.

Oblicz wartosc dziesietng nastepujacych liczb zapisanych w systemie dwodjko-
wym: 1110,, 1001, 10011,

W oknie wstawiania symboli edytora tekstu odszukaj kody ASCII znakow ,#", ,©"
| litery ,K". Wprowad?z je, korzystajac wytacznie z klawiatury komputera.

Przedstaw w postaci tabeli: w jednej kolumnie korzysci wynikajgce z korzystania
zkomputera, aw drugiej —zagrozenia zwigzane z uzaleznieniem sie od komputera.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Przygotuj w edytorze tekstu referat, w ktorym omowisz zastosowania komputera
w samochodzie. Uwzglednij wykorzystanie systemu GPS. Skorzystaj z dostep-
nych zrddet: czasopism i internetu. Twoja praca powinna zawiera¢ okoto dwu-
dziestu zdan.

Wyjasnij roznice w sformutowaniach: ,komputer jako narzedzie pracy” i ,kom-
puter jako urzadzenie pomocnicze”. Podaj przyktady kazdego z tych zastosowan.

Czy korzystajac z programu Kalkulator, mozna szybko zamienic liczbe zapisang
w systemie dziesiethnym nate samaliczbe zapisang w systemie dwojkowym (binar-
nym)? Sprawdz w Pomocy dotaczonej do programu, czy ma on takie mozliwosci.

Znajdz w internecie lub innych zrodtach wiecej informacji na temat programow
szpiegujacych, okreslanych terminem spyware. Przygotuj w edytorze tekstu jed-
nostronicowa notatke na ten temat.
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1.2. Budowa i dziatanie sieci
komputerowej

Warto powtorzyc
1. Na czym polega dziatanie komputera?
2. Jak mozna przeniesc pliki na dysk twardy innego komputera?

3. W jaki sposdb poruszamy sie po stronie internetowej?

Komputery tgczymy w sie¢, aby umozliwi¢ szybka wymiane informacji miedzy
nimi. Potaczenie komputeréow w ogélnoswiatowa sie¢ komputerowa, jaka jest in-
ternet, pozwolilo na wymiane informacji pomiedzy komputerami z calego $wia-
ta, dlatego internet niekiedy nazywa sie¢ ,,Swiatowg siecia sieci”. W tym temacie
dowiesz sie:

1. czym jest sie¢ komputerowa i jakie sg rodzaje sieci,

P S W e A o S S U S e S U S B S N o W e W

3. czym jest internet.

1: Sieci komputerowe

Sie¢ komputerowa to system przesylania informacji i danych pomie¢dzy polaczo-
nymi komputerami.

Aby przenie$¢ informacje zapisane w pliku z jednego autonomicznego (nie-
podigczonego do sieci) komputera do drugiego, trzeba skopiowac plik z dysku
twardego komputera na nos$nik pamieci zewnetrznej, a nastepnie — z nosnika
- na dysk twardy drugiego komputera. Jesli komputery polaczono w sie¢, pliki

mozna przesta¢ bez posrednictwa innych nosnikéw. Mozna

@) tez na przyklad korzysta¢ ze wspdlnej drukarki, udostepnio-
nej w siecl.

Aby w systemie Windows Wazna zaletg pracy w sieci jest dostep do zasobow w kom-
udostepnic dysk lub folder, puterach znajdujgcych sie nawet w bardzo odleglych miejscach
nalezy wybrac z rozwinietego Swiata.

{r;;esllil IISEt;L;ngwEggjgazwy Najprostsza sie¢ komputerowa to dwa polaczone ze soba
Wtasciwosci, a w niej komputery (rys. 1.), jednak zwykle jest ich wiecej. W tabeli 1.
zaktadke Udostepnianie. pokazano podziatl sieci ze wzgledu na wielko$¢, a w tabeli 2. -

podziat sieci ze wzgledu na sposob polaczenia.
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1.2. Budowa i dziatanie sieci komputerowej

Rys. 1. Najprostsza sie¢ komputerowa

Nazwa Opis

siec lokalna (LAN) obejmuje komputery na matym obszarze (najczesciej w jednym
budynku), np. w szkole, firmie; komputery mozna potaczyc, uzywajac
odpowiednich przewodow, uktadow elektronicznych (kart sieciowych)
i sieciowych urzadzen elektronicznych oraz korzystajac z odpowiednie-
go oprogramowania

bezprzewodowa siec lokalna | siec lokalna, w ktorej potaczenia zrealizowano bez uzycia przewodow

(WLAN)

siec miejska (MAN) taczy sieci lokalne na terenie jednego miasta

siec rozlegta (WAN) taczy ze sobg wybrane sieci lokalne na wiekszym obszarze
internet taczy ze sobg prawie wszystkie sieci na Swiecie

Tabela 1. Podziat sieci ze wzgledu na wielkosc

Cwiczenie 1. Udostepniamy folder w sieci
Utwérz nowy folder, nadaj mu nazwe i udostepnij go w sieci lokalne;.

W sieci przewodowej poszczeg6lne komputery podiagcza si¢ do jednego cen-
tralnego urzadzenia, ktérym najczesciej jest przetacznik, czasami serwer wypo-
sazony w kilka kart sieciowych. W sieci bezprzewodowej centralnym urzadze-
niem jest punkt dostepowy.

Sposoby potaczenia komputerow w sie¢

wklient-serwer” »kazdy z kazdym” (ang. peer-to-peer)
jeden z komputerow (serwer) udostepnia wszystkie komputery udostepniajg wzajemnie
zasoby pozostatym (klientom) zasoby na takich samych prawach

Tabela 2. Podstawowe klasy sieci komputerowych
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@ Dziat 1. Komputer i sieci komputerowe

Adres IP

Unikatowy numer
przyporzadkowany
urzadzeniom sieci
komputerowych (pracujacym
zarowno w internecie, jak

| w sieciach lokalnych)
funkcjonujgcym w oparciu

o protokot IP.

N

Siec domowa

Kazdy komputer pracujacy w sieci powinien mie¢ zainsta-
lowane: karte sieciowa (rys. 2. i 3.), odpowiedni protokot sie-
ciowy oraz odpowiednie oprogramowanie zarzadzajace siecia.

Karta sieciowa jest urzadzeniem umozliwiajacym potacze-
nie z innymi komputerami, a protokdt sieciowy to zbidr regul,
ktérym podlega komunikacja pomiedzy komputerami.

Komunikacj¢ naszego komputera z innymi komputerami
w sieci umozliwia np. protokot TCP/IP. Kazde pracujace w sie-
ci urzadzenie (komputer, drukarka, tablet) — bez wzgledu na
to, czy jest podtaczone do internetu, czy tylko do sieci lokalne;
— musi miec¢ swdj adres IP.

2 : Budowa i funkcjonowanie sieci domowej i szkolnej

Sieci domowe tworzy sie najczesciej po to, aby wielu komputerom (a takze urzg-
dzeniom elektroniki uzytkowej) nalezagcym do domownikéw zapewnic¢ dostep

do internetu.

Dostawca ustug internetowych dostarcza zwykle jeden modem kablowy
(w przypadku udostepniania internetu za pomocg telewizji kablowej) lub jeden
modem DSL (w przypadku udostepniania internetu za pomoca taczy telefonicz-
nych). Aby zapewnic¢ dostep wiekszej liczbie komputerdw, nalezy skorzystac z ro-
utera, ktdry z jednej strony taczy sie z modemem, a z drugiej — z komputerami
pracujacymi w domu.

Rys. 2. Przyktadowa karta sieciowa Rys. 3. Karta sieciowa typu WLAN z interfejsem USB
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Dostepne obecnie na rynku routery posiadaja czesto funk- )]
cje przelacznika i punktu dostepowego, dzieki czemu mozna  gyyter
do nich podiaczac¢ zaréwno komputery pracujace przewodo-  Urzadzenie sieciowe
wo, jak i bezprzewodowo. Zdarzajg sie takze urzadzenia tacza-  umozliwiajace przesytanie
ce w sobie funkcje modemu, routera i punktu dostepowego. ~ Pakietow danych pomiedzy

réznymi sieciami

Dostep do routera powinien zosta¢ zabezpieczony hastem. A —

Sie¢ bezprzewodowa nalezy nazwaé, wymyslajac wlasna
nazwe. Nie nalezy pozostawia¢ domyslnej nazwy sieci, propo-
nowanej przez punkt dostepowy, gdyz stanowi to zagrozenie
bezpieczenstwa sieci.

potaczenia przewodowe

vy N eeeieee........ potaczenia bezprzewodowe

G ‘ Laptop

Tablet

Modem

Internet /
kablowy/DSL .
" - — \ Smartfon

Router z przetacznikiem

i punktem dostepowym I | ‘ S Czytnik e-bookdw
< s it . 00
Zewnetrzny :
dysk twardy

—=3 - 0
- . S— N
Drukarka Komputer Komputer Telewizor Konsola do gier
stacjonarny stacjonarny z obstugg sieci
Rys. 4. Schemat przyktadowej domowej sieci komputerowej
— N

Niebezpieczne jest tworzenie otwartej (niezabezpieczonej hastem) sieci
bezprzewodowej, z ktorej kazdy moéglby skorzystaé. Niepowolane osoby
moglyby wykorzystac naszg sie¢, np. do popelniania przestepstw kompute-
rowych na nasze konto.
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>

Siec¢ szkolna

Szkolne sieci komputerowe tworzy sie na podobnych zasadach jak sieci w przed-
siebiorstwach. Oprécz zapewnienia komputerom dostepu do internetu wazne
jest efektywne udostepnianie zasobow - stad zazwyczaj jeden z komputeréw pet-
ni funkcje serwera (a takze, dzieki odpowiedniemu oprogramowaniu, routera).
W tego typu sieci rozdziela si¢ zwykle funkcje urzadzen, np. punkty dostepowe
czesto s3 oddzielnymi urzadzeniami i moze by¢ ich wiele (tak, aby swoim zasie-
giem pokryly calg szkote).

Adresy IP, hasta i inne parametry sieci komputerowej definiuje zwykle admi-
nistrator — nie powinni$my ich samodzielnie zmienia¢. Schemat przyktadowej
sieci szkolnej pokazano na rys. 5.

potaczenia przewodowe

............ ... potaczenia bezprzewodowe

Modem Kom_puter_

Internet kablowy/DSL uczniowski

Kurn.puter*

e Przetacznik uczniowski

= Komputer

uczniowski
Serwer

L I \J Kurn.puter‘

Punkt e =T uczniowski

dostepowy . — |

Drukarka sieciowa

Laptop nauczyciela

Rys. 5. Schemat przyktadowej szkolnej sieci komputerowej
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3 : Internet

Internet szybko sie rozwijal dzigki istnieniu f3czy telekomu-

1.2. Budowa i dziatanie sieci komputerowej @

I
\\\

nikacyjnych. Dostep do internetu uzyskujemy przez sieci tele- ¥ pgL
komunikacyjne, sieci radiowe (wi-fi), telewizje kablowa, sieci Cyfrowa linia
telefonii komo6rkowej, sieci energetyczne, sieci osiedlowe, tacza ¢ abonencka, technologia

satelitarne.

Aby poruszad sie po internecie i wysylac listy elektroniczne,

szerokopasmowego dostepu
do internetu, zapewniajaca
szybkie przesytanie danych.

nie wystarczy zainstalowanie programu przegladarki inter-
¥ netowej i programu do obstugi poczty. Potrzebny jest jeszcze ¢ GPRS, UMTS, EDGE, LTE
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ktore pozwoli na potaczenie si¢ z internetem.
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modem (telefoniczny — DSL, kablowy, telefonii komorkowej —
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Nazwy technologii

T A N S SRS S R A umozliwiajgcych przesytanie

GPRS, UMTS, EDGE, LTE) lub inne urzadzenie dostgpowe,

T W e

2 danych w sieciach telefonii
komaorkowej.

Modem umozliwia zamiane danych cyfrowych na analogo-
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we sygnaly elektryczne i na odwroét, tak aby mogty by¢ przesy-
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tane i odbierane poprzez lini¢ telefoniczng, a takze lacze tele-
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wizji kablowej lub fale radiowe.

i e i

symboliczne oznaczenie
potgczen przewodowych
(kablowych)

| bezprzewodowych
(radiowych, satelitarnych)
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Rys. 6. Schematycznie pokazany zasieg internetu
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symboliczne oznaczenie
urzadzen odpowiadajacych
za transmisje danych
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X Jesli komputery pracujg w sieci lokalnej (np. w szkole, domu), wszystkie mozna
E podiaczy¢ do internetu za pomoca jednego urzadzenia - routera.

Aby korzysta¢ z internetu, zwykle wystarczy komputer z wbudowang kartg sie-
ciowa lub modemem oraz wykupiong ustugg dostepu u dostawcy internetu. Z in-
ternetu mozemy korzysta¢ na komputerach stacjonarnych oraz na urzadzeniach
mobilnych, np. komputerach przenosnych (laptopach), tabletach, smartfonach.

Potaczenie przewodowe

jest aktywne. 4\

—_ — \ Usipormrna - O b
Kliknij, aby przejsc¢
do us:tawimn R Stan
potaczenia wi-fl. _
Znajd ustawiene ] Stan sieci
Skt | Imternet
o O—g—@
Kliknij, aby zmienic¢ -
ustawienia DO{QCZEHIH Soel prymatra
przewodowego. & Wik Masz polaczenie z Internetem
Jedli masz ogramczony plan taryfowy, modesz ustawi ty s
% Ethemet jako polgczenie taryfowe lub zmieni inne whalcwoici,
mien WLl ! 1
= Teletoreczne
1 S1tdal
T VPN
Kliknij, aby sprawdzic, ile
danych pgbrano W C!agu # Tryb samolctowy Zmwen UE[ME“IB SIE'(.iUWE'
ostatnich 30 dni.
N"mﬂﬁ MODI Iy 3 Zmied apoje karty

(B Zuzycie damych
% Opcje udostepniania

MEFg ™ BIgm L Klg LU F VA )

@ Serwer proxy

Fol ™.

Rys. 7. Okno sprawdzania stanu sieci

R Cwiczenie 2. Sprawdzamy potaczenie z internetem
W aplikacji Ustawienia sprawdz parametry swojego polaczenia z internetem.
Do jakich informacji o potaczeniu masz dostep? Jakie opcje mozesz zmienic?
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Zapamietaj

System przesytania informacji i danych pomiedzy potgczonymi
komputerami nazywamy siecig komputerowa.

Siec lokalna tgczy komputery w obrebie jednego miejsca (np. budynku),
a siec rozlegta taczy komputery w roznych miastach i krajach.

Karta sieciowa, protokot sieciowy i odpowiednie oprogramowanie sg
niezbedne, aby komputer pracowat w sieci. Dzieki potaczeniu komputerow
w sie¢ mozna udostepniac zasoby (pliki, foldery, drukarki).

Internet to siec¢ rozlegta o zasiegu globalnym. £3czac wiele komputeréw
znajdujacych sie w roznych miejscach (miastach, panstwach, kontynentach),
pozwala na szybka wymiane informacji.

Aby korzystac z internetu, wystarczy zwykle komputer z wbudowang
karta sieciowg lub modemem oraz wykupiong ustugg dostepu u dostawcy
Internetu.

Komputery pracujgce w sieci lokalnej mogga byc¢ podtaczone do internetu
za pomoca jednego urzadzenia, tzw. routera.

Serwis dla ciekawskich

Powszechny i szybki dostep do internetu sprawia, ze podtacza sie do niego
coraz wiecej urzadzen. To juz nie tylko komputery, tablety czy smartfony,
ale rowniez pralki, loddwki i samochody. Mowa tutaj o Internecie Rzeczy
(ang. Internet of Things, loT). Przewiduje sie, ze w ciggu najblizszych
kilkunastu lat wiekszosc¢ przedmiotow codziennego uzytku bedzie sie

ze sobg komunikowac w celu szybkiej wymiany waznych dla nas informacji.

\] OKO W OKO Z MONITOREM

Pytania i polecenia

o Jakie sg zalety taczenia komputerow w siec?

e Czym sie rdznia sieci lokalne od rozlegtych?
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Czy karta sieciowa jest niezbedna, aby komputery mogty pracowac w sieci? Uza-
sadnij odpowiedz.

Co jest niezbedne, aby mozna byto korzystac z internetu?
Dlaczego mowimy, ze internet jest ,Swiatowgq siecig sieci”?

Opisz w szesciu zdaniach schemat dziatania domowej sieci komputerowej poka-
zany na rysunku 4.

Opisz w szesciu zdaniach schemat dziatania szkolnej sieci komputerowej poka-
zany na rysunku 5.

Zadania

Podaj przyktady cwiczen wykonywanych na lekcjach informatyki lub innych
przedmiotow, w ktorych przydaje sie potaczenie komputerow w siec.

Zbierz informacje na temat historii powstania internetu — wydarzenia zwigzane
z jego rozwojem przedstaw chronologicznie w tabeli, korzystajgc z edytora tekstu.

Jezeli twoja szkota posiada strone internetowg, sprawdz, jakie informacje na niej
umieszczono.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Korzystanie z internetu umozliwia nie tylko komputer, ale rowniez inne urzadze-
nia elektroniczne. Znajdz w internecie informacje na temat takich urzadzen.

Znajdz w internecie lub innych zrédtach informacje na temat wspdtczesnych spo-
sobow dostepu do internetu.



1.3. Sposoby wykorzystania internetu

Warto powtorzyc¢

1. Czym jest internet?

2. Jakie znasz tradycyjne formy komunikacji?

3. W jaki sposdb mozna zatozyc¢ konto pocztowe?
4. Czym jest licencja na oprogramowanie?

5. Jak chroni¢ komputer przed ztosliwym oprogramowaniem?

Dzieki internetowi mamy dostep do wielu ustug. Internet umozliwil wysylanie
listéw elektronicznych oraz pozwolit na rozwdj wielu form komunikacji i wymia-
ny informacji. Nalezy jednak zna¢ przepisy i ograniczenia dotyczgce zachowania
w sieci oraz korzystania z materialéw znalezionych w internecie, a takze wie-
dzie¢, jak sie chroni¢ przed zagrozeniami. W tym temacie poznasz:

wybrane ustugi internetowe,

mozliwosci chmury obliczeniowej,

sposoby wyszukiwania informacji w internecie,

. pojecie ,,cyfrowa tozsamos$¢” i zasady netykiety, ktorych nalezy przestrzegac,
zasady korzystania z materialéw pobieranych z internetu,

zagrozenia, z jakimi mozesz si¢ spotka¢ w internecie, i sposoby ochrony przed
nimi.

R WN -~

1 : Ustugi w internecie

Wyszukiwanie informacji, zdobywanie wiedzy i rozrywka

Ustuga Zakres ustugi
wyszukiwarki internetowe  wyszukiwanie informacji na stronach internetowych z catego $wiata

dostep do tematycznie usystematyzowanych informacji, m.in.: prognozy
pogody, programow telewizyjnych, nowinek ze Swiata gier komputerowych,
sportu i muzyki, aktualnych wiadomosci politycznych i gospodarczych;
zaktadanie konta e-mailowego lub prywatnej strony WWW

portale internetowe

dostep do definicji wybranego pojecia, biografii znanej osoby, informacji
encyklopedie internetowe  dotyczacych obiektu geograficznego itp.; najbardziej znana jest Wikipedia
(plL.wikipedia.org)
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stowniki internetowe

prasa, czasopisma

ksigzki, ksiegarnie

radio, telewizja

nauka

muzea

podroze

rozrywka

mozliwosc¢ sprawdzenia znaczenia stow, poprawnej pisowni, odmiany i po-
chodzenia oraz dostep do porad i ciekawostek jezykowych; popularny jest
stownik jezyka polskiego (sjp.pwn.pl)

dostep do aktualnych wydan czasopism, magazynow i gazet oraz do ich
numerow archiwalnych

dostep do nowosci wydawniczych i ksiegozbiorow bibliotek;
zamawianie ksigzek w ksiegarni internetowej;
czytanie e-bookow z ekranu monitora lub z ekranu specjalnego urzadzenia

stuchanie wybranych audycji, muzyki;
ogladanie filmow oraz programow transmitowanych na zywo

dostep do informacji z kazdej dziedziny wiedzy;

korzystanie z portali edukacyjnych, w tym szkolnych witryn z cwiczeniami
| materiatami dla uczniow;

korzystanie z nauczania na odlegtosc (ang. e-learning)

dostep do informacji o muzeach catego Swiata, m.in.: 0 eksponatach; rezer-
wacja | zakup biletow wstepu;
ogladanie tzw. wirtualnych muzeow

wyszukiwanie potaczen roznymi srodkami transportu; kupowanie biletow;
rezerwowanie miejsc w schroniskach, hotelach, osrodkach wypoczynko-
wych itp.; wynajem samochodow

sprawdzanie repertuaru kin, teatrow, opery oraz rezerwowanie biletow
na imprezy kulturalne;
prowadzenie rozgrywek w gry komputerowe z graczami z catego Swiata

Tabela 1. Wybrane ustugi internetowe — informacje i rozrywka

Cwiczenie 1. Sprawdzamy prognoze pogody
Wyjezdzasz do Pragi. Sprawdz, jaka pogoda bedzie tam w najblizszych dniach.

Cwiczenie 2. Szukamy informacji w encyklopedii internetowej
Znajdz w encyklopedii internetowej informacje o Krzysztofie Kolumbie i jego
wyprawach. Utwdrz nowy dokument tekstowy i opisz w pieciu punktach pierw-
szg wyprawe Kolumba. Zapisz plik pod nazwa Kolumb.

E-banki, e-zakupy i inne e-ustugi

Ustuga

Zakres ustugi

zaktadanie kont bankowych i dokonywanie operacji bankowych;

zabezpieczenie i ochrona danych klientow i ich pieniedzy — wykorzystanie m.in. identy-
e-banki fikatorow, haset, szyfrowania danych, urzadzen zabezpieczajacych (tokendw);

dokonywanie wptat przez wptatomaty lub przelewy z innych kont, a wyptat z wykorzy-

staniem kart ptatniczych i bankomatow
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kupowanie roznych artykutow i ustug, m.in. aparatow fotograficznych, sprzetu gospo-

darstwa domowego, gier komputerowych i tradycyjnych zabawek, odziezy, obuwia,
e-sklepy srodkow czystosci, kosmetykow, artykutow spozywczych;

ptacenie kartg ptatnicza, przelewem, przez serwis ptatniczy lub przy doreczeniu prze-

sytki przez kuriera lub listonosza

udziat w licytacjach i kupowanie w ten sposob roznych artykutow, np.: ksiazek, ptyt,

L dziet sztuki, samochoddow, domow, odziezy

wykonywanie pracy na odlegtosc (telepraca) — nie w miejscu pracy, tylko np. w domu;
e-praca : :
wspolna praca nad jednym dokumentem

Tabela 2. Wybrane ustugi internetowe - e-banki, e-zakupy | inne e-ustugi

Komunikacja i wymiana informacji

Ustuga Zakres ustugi
poczta elektroniczna przesytanie i odbieranie listow elektronicznych, w tym listow z zatacznikami
serwis spotecznosciowy dzielenie sie roznego typu informacjami z innymi uzytkownikami serwisu

komunikator n?tychmastnwe przesytanie komunikatow tekstowych, gtosowych i obra-
ZOW
udziat w dyskusjach na rozne tematy;

IORUT B/ Sk SYnE poznawanie pogladow i opinii innych ludzi

prowadzenie ogélnodostepnych stron internetowych, przypominajacych

blog uktadem tresci pamietniki

przesytanie plikow pomiedzy komputerami; pliki przechowywane sa w jed-
FTP nym miejscu (na serwerze), a dostep do nich moze miec wiele komputerow
(klientow)

wymiana plikdw pomiedzy komputerami bez posrednictwa dodatkowego

i serwera; kazdy komputer petni jednoczesnie funkcje klienta i serwera

wymiana plikow pomiedzy komputerami za posrednictwem serwisu inter-
netowego; pliki przechowywane sa w chmurze obliczeniowej, a doktadnie
na kilku (kilkunastu) serwerach umieszczonych w centrach obliczeniowych
na catym swiecie

chmura obliczeniowa

Tabela 3. Wybrane ustugi internetowe — komunikacja i wymiana informacji

R Cwiczenie 3. Omawiamy ustugi internetowe
Przedstawione w tabelach 1-3 ustugi to nie wszystkie mozliwosci internetu - cia-
gle pojawiajg si¢ nowe. Uzupelnij podane wykazy, je$li korzystasz z innych ustug
lub wiesz, ze takie istnieja.
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2 Chmura obliczeniowa

Uzyskanie przestrzeni w chmurze obliczeniowej umozliwiaja rozwigzania takie,
jak: Microsoft OneDrive, Dropbox, Dysk Google.

— §

Aby korzystac¢ z chmury, nalezy zalozy¢ konto w wybranej ustudze interne-
towej (trzeba poda¢ m.in. login i hasto), ktéra udostepnia przestrzen dysko-
w3 na swoich serwerach internetowych.

\, S
Operacje na danych (tj. umieszczanie w chmurze, przegla-
Chmiira obliczeniowa danie i pobieranie z chmury) mozna wykonywaé za pomocg
Obszar w internecie, w ktérym przegladarki internetowej lub specjalnej aplikacji, ktoéra nalezy
mozna przechowywac zainstalowa¢ na komputerze.

roznego rodzaju dokumenty
komputerowe, np. obrazy
(rysunki, zdjecia), pliki
muzyczne, filmy.

Rys. 1. Schemat dziatania chmury
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Mozliwo$ci wynikajace z korzystania z chmury obliczeniowej:

1. przechowywanie plikéw: zdje¢, obrazéw i innych dokumentéw komputero-
wych;

2. dostep do danych z dowolnego komputera lub urzadzenia mobilnego; dane na
wszystkich komputerach sg identyczne (proces ten nazywa si¢ synchronizacja
danych);

3. zapraszanie innego uzytkownika do korzystania z naszych danych; mozna
m.in.:

- udostepnic plik;

- umozliwi¢ wspoéldzielenie danego folderu (inny uzytkownik moze nie tylko
przegladac folder, pobiera¢ pliki, lecz takze umieszczac¢ swoje pliki w tym
folderze);

— udostepnic link do wybranego folderu.

Dane w chmurze obliczeniowej mozna traktowa¢ jako kopie zapasowa na-

szych dokumentéw.

Poza umieszczaniem plikéw w chmurze obliczeniowej mozemy réwniez ko-
rzystac¢ z niektérych programow za pomoca przegladarki internetowej. Progra-
my te nie s3 uruchamiane na komputerze uzytkownika, ale przechowywane na
serwerze internetowym i dostepne przez internet. Uzytkownik nie nabywa pro-
gramu ani nie musi go instalowac na swoim komputerze.

Przykladem tego rodzaju oprogramowania jest ustuga Dokumenty Google,
pozwalajgca na bezplatne korzystanie z edytora tekstu, arkusza kalkulacyjnego
i innych programéw wylgcznie za pomocg przegladarki internetowej. Dokumen-
ty tworzone w takich aplikacjach sg zapisywane w plikach i umieszczane w chmu-
rze. Mozemy tez pliki wspotdzieli¢ z innymi uzytkownikami. Zmiany wprowa-
dzane w dokumentach s3 natychmiast widoczne dla wspéluzytkownikow.
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Google Dokumenty
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Rys. 2. Ustuga Dokumenty Google
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W programach pakietu Microsoft Office wielu uzytkownikdéw pracujacych na
roznych komputerach w réznych miejscach moze wspottworzy¢ dokumenty.

Kliknij, aby otworzyc okno udostepniania.

El ] Harzedna ghieme HTT ARy AT BT By L Lidnz ok PUD T LOreIp enges ga fecenza

widal
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) Preekar dolument do ustugi OneDrive, aby
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: | / |
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Uphumert PD*
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Rys. 3a. Zapisywanie w chmurze dokumentu utworzonego w programie Microsoft Word i zapisywanie go

w chmurze w celu udostepnienia

Udostepnil Zapros osoby do skorzystania z elementu
Jytanie.docx”

Wprowaedl konlaty, do Kdeych 2ostamee wyslana a
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Rys. 3b. Udostepnianie dokumentu innej osobie

Wpisz adres e-mail
osoby, do ktorej
zostanie wystana
wiadomosc¢ z linkiem
do dokumentu.

Kliknij, aby
udostepnic
dokument.
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R Cwiczenie 4. Udostepniamy dokument z wykorzystaniem chmury

1. Zapoznaj sie z wybrang ustugg umozliwiajaca przechowywanie danych
w chmurze oraz korzystanie z oprogramowania w chmurze.

2. W programie Microsoft Word utwérz nowy dokument tekstowy, w ktérym
popro$ o odpowiedz na pytanie: ,,Z jakich mozliwosci chmury korzystasz?”.
Zapisz dokument w chmurze, w pliku pod nazwa Pytanie. Udostepnij plik in-
nej osobie, ktéra powinna umiesci¢ odpowiedz w udostepnionym dokumencie
i zapisa¢ go w chmurze.

Wskazéowka: Aby udostepni¢ dokument utworzony w programie Microsoft

Word, musisz wcze$niej zalozy¢ konto w ustudze OneDrive lub zalogowac sie do

tej ustugi (w przypadku posiadania konta).

3 : Wyszukiwanie informaciji

Proste wyszukiwanie

Strony WWW mozemy oglada¢ w przegladarce internetowej, np. Chrome,
Firefox, Opera, Safari, Internet Explorer, Edge. Nie musimy wiedzie¢, na jakim
komputerze (w jakiej miejscowosci, w jakim kraju czy na jakim kontynencie)
znajduje sie szukana strona — wystarczy znac jej adres internetowy.
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Rys. 5. Okno przegladarki Microsoft Edge
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Cwiczenie 5. Przegladamy strone internetowa
Wejdz na strone internetowg Polskiego Portalu Edukacyjnego (www.interklasa.pl)
i sprawdz, jakie zawiera informacje dotyczace informatyki.

— .

Korzystanie z wyszukiwarek jest skuteczne, gdy wlasciwie sprecyzuje-
my, czego szukamy - podamy odpowiednie okreslenie (stowo lub stowa

kluczowe).
. J

Jesli nie znamy adresu strony, mozemy dotrze¢ do informacji na dany temat,
korzystajac z wyszukiwarek, np. Google (www.google.pl) lub Bing (www.bing.pl).
Wyszukiwarka to strona internetowa lub program, umozliwiajace przeszukiwa-
nie bazy stron WWW i wyswietlanie adreséw tych stron, na ktérych znajduje si¢
szukane stowo (stowa) kluczowe.

Nacisnij, aby wyswietlic liste
adresow stron, na ktorych
wystepuje szukane stowo.

Wpisz hasto w polu
wyszukiwania.

B £ 5 mlormatyks - Stuksy w = W
— O @ wwm googhepl f w f & B
Go gle nformatyka 3 |
Informacja
wd 5 ulh ) Wikaduiondd Opa I L-: M oapy P 'Wieie Ul v 00 MNasipdria D I.ICZble
znalezionych
b

stron

Informatyka - doedzing nauk Sostych 1 bechnki
Zajmujaca sie przetwarzaniem informacs, w tym
metodams och przetwarzana oeaz lechnologsms

WYtWarZania ukiadow jo przetwarzaacych

— Adresy stron
zawierajacych
wyszukane
hasto

Informatyka - Wikipedia, wolna encyklopedia

Mg Apl wikipediez org » wiki ) Informastykas

kd forrmacie 0 BT 1 B e

Informatyka - Wikipedia, wolna encyklopedia

nEtps pl wikipedia org » wiki » Informatyka «
INFOMAtY A ~ ADSAZING NAUK SCHIVON | 1eChAKG ZBIMUEBCE 302 DIZEtWRrZAnEm INROMMBCH, w tym™

rmeledame ioh r2elvarsantad of de Dechinoioaatm wy Dl Sak

Rys. 6. Korzystanie z wyszukiwarki internetowej Google — szukanie stron zawierajacych okreslone stowo
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R Cwiczenie 6. Wyszukujemy informacje w internecie

1. Korzystajac z wyszukiwarki internetowej, odszukaj informacje na temat sa-
mochodéw. W polu wyszukiwania wpisz stowo: ,,samochody”. Zwrd¢ uwage,

ile wySwietlono adreséw.

2. Interesujg cie tylko samochody osobowe. Wpisz te dwa slowa w cudzystowie.
Porownaj wynik poszukiwan (liczbe wyswietlonych adreséw) z otrzymanym

w punkcie 1.

Wpisz stowa lub zdanie

w cudzystowie.
:‘ -ﬂl G ‘organy SemuRF-Sn X | < - O
« (.:' ﬂl Y R mlg;l st U Thwen - BEEA S - AT A f = ALsi k] ﬂr ﬁ L Q n
Google “organy Seymu RP” =

' AF i 'S A AR :-1."
Sa o Marszalek Seynu Prezydwm Seymu Komwen! Senordw oraz komisge
sejmowe (0 organach Seimu mowi Rozdzial J reguiaminy  Organy Sejmu’)

espoola pl » WOS

Organy Sejmu RP i ich kompetencije - WOS - eSzkola.pl
(9] fond i o o 1) T w1 o aangill vl B FPie

WWWw OBNGO Pl KSgamLD » Ksih » Podostse kst =

Ksiazka Organy Seymu RP - Ceny | opinie - Ceneo.pl
Ksiazka Organy Sejmu RP - sprawdl opinie | ops produkiy ZoDact inne Poroslabe ksiazki
RARANAZC | RASEPAZE Oferty

{al Cealha v/ *-.1-',1.. B W oadonms Le] *Emy ! 'r'-'.q"l Ll gryerinnt .

Ao

P

Mai 2opling

Wynik poszukiwan
— liczba
znalezionych stron

Wynik
poszukiwan
— lista
znalezionych
stron

Rys. 7. Korzystanie z wyszukiwarki internetowej Google — szukanie stron zawierajacych okreslonga fraze

Jesli chcemy znalez¢ adresy stron zawierajacych stowa w takiej samej formie
i kolejnosci, w jakiej je wprowadziliSmy, najlepiej umiesci¢ je w cudzyslowie.
Komputer potraktuje tekst jako fraze. Wyszukiwarka wyszukuje wszystkie stro-

ny zawierajace podane okreslenia.

Cwiczenie 7. Wyszukujemy adresy stron zawierajacych okreslona fraze
Korzystajac z wyszukiwarki, sprawdz, z jakiej ksiazki pochodzi cytat ,,O dwa ty-

sigce krokow zamek stat za domem”.
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Rys. 8. Wodospad Niagara (widok od strony Kanady)

R Cwiczenie 8. Szukamy informacji
1. Wyszukaj w internecie informacje o wodospadzie Niagara.
2. W edytorze tekstu przygotuj ulotke reklamujacg te atrakcje turystyczna.
Umies$¢ w niej pie¢ zdan ulozonych na podstawie znalezionych informaciji.
. Wstaw do ulotki znalezione w internecie zdjecie wodospadu.
4. Na koncu dokumentu umies$¢ adresy stron internetowych (zrédto), na podsta-
wie ktorych przygotowano ulotke. Jesli przy zdjeciu podano imi¢ i nazwisko
autora, réwniez te informacje umie$¢ w koncowej czesci dokumentu.

w

% Zaawansowane wyszukiwanie

W wyszukiwarce mozemy odnajdywac stowa lub frazy badz korzystac z bardzie;
ztozonych metod.

g .

Aby zastosowac wyszukiwanie zaawansowane, mozna:

1. w polu wyszukiwania dodac¢:
« znak ,-7, jesli dane stowo nie powinno wystapic,
 znaki gornego cudzystowu " ", jesli sfowa majg wystgpi¢ w podanej

formie i kolejnosci (jako fraza).

2. skorzystac z formularza Szukanie zaawansowane - jesli chcemy dodat-
kowo wybra¢, gdzie dane slowo moze wystapi¢ (np. w tresci strony czy
w adresie) lub zawezi¢ wyszukiwanie (np. do typu pliku).
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Po wpisaniu hasta ,,przepis na pizze -cebula -szynka” otrzy- %% A
mamy adresy stron, na ktorych bedzie wyraz ,pizza’, ale nie  \iq wszystiie wyszukiwark
bedzie wyrazow ,,cebula” i ,,szynka”, np. opisy pizzy bez szyn- maja tak samo okreslone

ki i cebuli, w tym przepisy. Jedli nie oznaczymy stow zadnym  zasady wyszukiwania
znakiem, to wyszukamy adresy stron, na ktérych wystapia ~ ztozonego. Mozna sie z nimi
. s zapozna¢ w Pomocy danej
wszystkie podane przez nas stowa (stowa moga wystapi¢ w do- N
. T : . C . wyszukiwarki.
wolnej kolejnosci i niekoniecznie obok siebie).

Zastosowano znak ,-" do stow,
A " . .
ktore nie powinny wystapic.

s -ﬂ' G przeps ne pazeg cebult X l'-l- v e 0 e
(-- O ﬁ LT '-myu.ngh'd-.-...--"n.:l AL ek DO YTTS P~ T T ;’; f.. L ﬁ u
\J \J
Go gle przepis na pizze -cebula -szynka m O

=)

1 A Wsrysika [*) Fily b Grallka B Wadomesd O

7 ahupy ! Wiepem Linliwsinua MNar reulria

-:|-i-_|_,|-I-__. 1: lf“{‘ﬁ -:'fI:' iy POy (D 1": a1

| Filmy

(9)

| V564 . 155 PizZa

| Pieza dumowa  w Jak aobel puzze w Dumowe craslo na >
musisz wiednec, zeby domu taka jak z puzzem pizze szybk, prosty,
| zrobié geniaing pzze Przepis zdradzony sprawdzony przepis

Rys. 9. Przyktad szukania zaawansowanego w wyszukiwarce internetowej Google — stosowanie znaku ,,-"

Cwiczenie 9. Stosujemy ztozong metode wyszukiwania

Stosujagc odpowiedni sposdb wpisywania hasta w polu wyszukiwania, znajdz
przepis na koktajl z truskawek, ale bez mleka.

Wskazowka: Gdy wstawiamy znak ,,—” przed danym stowem, nie musimy umiesz-
cza¢ stow w cudzystowach.
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Wybierz opcje Ustawienia. Kliknij, aby otworzyc
formularz Szukanie

Zaawansowane.

B B G stwotytny-SukawG X |4 v Gl
o S & B 1 Il W .googiecom vearchhuar - ACYBONTRWTIHBU-FunPUGELRSNGAN DS w £ &
Google starozytny = Q

Tl Waaysiho () Guallba L‘! Mapy ED W) athinn i L) Filomy P Wieiw| It s el Nt iyfiie
Okcdo 11 800 000 wymiklew (0 EY 5 Uss - .

Jezyk (Languages)

Starozytnosc - Wikipedia, wolna encyklopedia Wayez Mir SafeSemct
n i/pl r

1ps //pl wikipedia org » wiki » Starozytnods UNIY] wyrsa prywatne
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«atrgona SIMZYINedd  Sreonowiecze  Wiekow Clemoyon ARywnosd Zwilazana 2 wysZukhwan
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Najwazniejsze artykuty

Jedna z napwwekszych Cenetyczna histona Starozytny Rzym byl jak

Rys. 10. Okno wynikow wyszukiwania w wyszukiwarce internetowej Google — przejscie do formularza
szukania zaawansowanego

W odpowiednich polach
tekstowych wpisz
wyszukiwane wyrazy.

S 'ﬂl o Google - Szukarve 2agw X |+ v
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Rys. 11. Formularz Szukanie zaawansowane
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¥W Cwiczenie 10. Stosujemy zaawansowany sposdéb szukania informacji

Przygotowujesz prace o starozytnym Rzymie i starozytnej Grecji. Znajdz w in-
ternecie odpowiednie informacje. Wyszukiwana strona powinna zawieraé wyraz
»starozytny~ oraz wyraz ,,Rzym” lub ,,Grecja” (zobacz, jak wpisano te wyrazy
w oknie na rys. 11.).

Cwiczenie 11. Wyszukujemy pliki okreslonego typu

Korzystajac z formularza Szukanie zaawansowane i mozliwoéci zawezania wy-
nikéw wyszukiwania do okreslonego typu pliku, znajdz prezentacje multime-
dialne (pliki z rozszerzeniem ppt) dotyczace internetu.

Inne przyktady wyszukiwania

Przyktad 1. Wyszukiwanie grafiki

W niektdérych wyszukiwarkach mozemy wyszukiwac¢ grafike. Znaleziony obraz
mozna powiekszy¢, klikajac jego miniature. Ponizej miniatury mozna zobaczy¢
informacje o zrddle grafiki (m.in. adres strony, na ktorej znajduje si¢ grafika).
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ouzze groe png e ENOCIOeCta pli WIIDEIR) WOIND CNCY KO0eOID commons 00 WG >

WIKIPEDIA

WIKIPEDIA

Wolna encyklopedia I8¢ Free Encyclopedia
Pl APty Qs v, Pt WERrda  WKKIDMD =R 0GR Fie Wi panol 00 &% g 8 Bnr sy dymomact whungd T WeInaad po
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L iy
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Rys. 12. Obrazy znalezione za pomocg wyszukiwarki grafiki Google

Cwiczenie 12. Szukamy zdje¢ i obrazéw

Korzystajac z mozliwosci wyszukiwania grafiki, znajdz:
a. obrazy autorstwa Leonarda da Vinci,

b. zdjecia smartfonow,

c. zdjecia samochodu wybranej marki.
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Przyktad 2. Szukanie potaczen komunikacyjnych
W internecie mozemy sprawdzi¢ polaczenia lotnicze, kolejowe, autobusowe, pro-
mowe, a takze zarezerwowac lub kupi¢ bilety na ré6zne $rodki komunikacji.

B & @ vwetbsasen ML W = O »

- O W . W DD W % L & B -

PKP) POLSKIE KOLEJE PANSTWOWE

Speiha Laryjea

whiermy jak besrie aremipd et AWRn
Creslochows

Rys. 13. Wyszukiwanie potaczen kolejowych na stronie Polskich Kolei Panstwowych

Cwiczenie 13. Szukamy potaczenia kolejowego

Poszukaj polaczen kolejowych ze stacji Wroclaw Gléwny do stacji Warszawa
Centralna - wyjazd po godzinie 8.00. Sprawdz rodzaje pociagéw (np. InterCity,
TLK, EIP, EIC), liczbe przesiadek (podaj miasta, w ktérych sg ewentualne prze-
siadki, i jaki czas przewidziano na przesiadke), godzine przyjazdu. Zobacz tez
graficzne przedstawienie trasy.

Przyktad 3. Korzystanie z map satelitarnych

W serwisach udost¢pniajacych mapy (np. Mapy Google na stronie
www.google.pl/maps) mozna obejrze¢ mapy oraz zdjecia satelitarne rdznych
miejsc w Polsce i na calym $wiecie. W specjalnym Widoku ulicy (ang. Street
View) mozna rowniez ogladac fotografie okolicy robione z poziomu ulicy i w ten
sposob poczuc si¢ tak, jakbysmy znajdowali si¢ w danym miejscu.
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R

Mape najtatwiej powiekszac

W polu wyszukiwania wpisz nazwe lub pomniejszac za pomoca

miejsca, ktorego mape chcesz zobaczyc. kotka myszy.
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(30 |.Jli" \
L o o L1 L Lo ] b R e ] i ¥ Kl]kniji aby
pomniejszyc
Kliknij ikone Satelita, aby obraz.

zobaczyc zdjecie satelitarne.

Rys. 14. Strona serwisu Mapy Google

R Cwiczenie 14. Korzystamy z mapy satelitarnej
Odszukaj na mapie satelitarnej swoja miejscowos¢. Sprawdz, czy wida¢ twdj dom.

4 : Cyfrowa tozsamosc¢

Uczen w sieci

Cyfrowa tozsamos¢ ustanawiamy, bedac cze¢$cig spotecznosci internetowej, m.in.
w roznych formach komunikacji i wymiany informacji, w sieciowych grach kom-
puterowych i na stronach internetowych.
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P, -

Pamietaj! Materialy, ktére umieszczasz na swoim profilu, bedg dostepne
dla innych oséb (by¢ moze réwniez takich, ktérych nie znasz osobiscie),
takze w przysztosci. Zadbaj o selekcje materialdw i wystrzegaj sie¢ umiesz-
czania takich, ktére moglyby ci¢ np. o$mieszy¢.

\ S

W internecie pozostaja na trwale §lady naszej bytnosci: posty, komentarze,
zdjecia. W serwisach spolecznosciowych przedstawiamy sie zwykle wlasnym
imieniem i nazwiskiem, zatem podpisujemy sie pod tym, co publikujemy, i jest to
rowniez czes¢ naszej tozsamosci cyfrowe;.

Umieszczajac tre$ci w serwisach spolecznosciowych, nalezy réwniez selekcjo-
nowac informacje o innych osobach i zdjecia, na ktorych one wystepuja.

1. Nie publikuj zdje¢ bez zgody znajdujacych si¢ na nich oséb, najlepiej skontak-
tuj sie wezesniej z danymi osobami i zapytaj je o zgode.

2. Nie umieszczaj prywatnych informacji o innych osobach bez ich zgody.

3. Nie umieszczaj w profilach innych os6b obrazliwych komentarzy i wystrzegaj
sie niepowaznych tresci i niemadrych komentarzy w swoim profilu.

Nawet jesli uzywamy pseudonimu, trzeba zdawac sobie sprawe, ze nie jeste-
$my anonimowi. W kazdym przypadku mozna dotrze¢ do autora danego wpisu,
komentarza czy zdjecia umieszczonego w internecie.

Zasady netykiety — kultura komunikacji

Kazdego adresata, z ktérym si¢ komunikujemy, nalezy szanowa¢. Nie wolno ni-
kogo obraza¢, uzywajac okreslen naruszajacych godnos¢ osobistg i dobre imie
adresata. Nie wolno uzywa¢ stoéw wulgarnych - sposob wyrazania $wiadczy o na-
szym wychowaniu.

Podstawowe zasady zachowania w sieci pokazemy na przykladzie netykiety
pocztowej.

—— .

Korzystajac z internetu i komunikujac si¢ za jego pomoca, nalezy przestrze-
gac okreslonych zasad. Sg one okreslane pojeciem netykieta.

Pamietaj! W internecie nie jesteSmy anonimowi. Jesli nie bedziesz prze-
strzega¢ obowigzujacych regul, mozesz ponies¢ konsekwencje nieodpo-
wiedniego zachowania w sieci.
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— Wpisz adresata lub ~— Aby odbiorcy nie — [awsze wpisuj temat
wybierz z ksigzki widzieli adresow listu, np. ,Podziekowanie’,
adresowe;. innych adresatow ,Spotkanie’, ,Zadanie

e-maila, umieszczaj z matematyki”.
je w polu UDW

zamiast
w polu DW.
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Sranaowna Pani,

driekuje Pani 1a praygotowany projekt ogrodu
>Czy zamiast magnolll mo2e by¢ swierk?

Nie, wolalbym drzewo lisciaste.

Postaram sie do platku przestad wszystkie uwagl.

I powaraniem
Tomass Nowak

Jolcy plikl, wybieralac e r (ysa

(8 e o o |

L—— « Listzacznij od zwrotu grzecznoSciowego, np. ,Szanowna Pani’, ,Szanowni Panstwo’,
.Czesc”.

- Przekazuj informacje krotko, rzeczowo, a przede wszystkim w stosownej formie.

- Stosuj podstawowe zasady redagowania tekstu i korzystaj z wbudowanych stownikow
— nie wysytaj wiadomosci z btedami.

« Nie pisz wytacznie wielkimi literami i nie uzywaj zbyt wielu wykrzyknikow.

- Wypowiedzi innych osab (cytaty) nalezy oznaczy¢ (np. za pomoca znaku ,>").
« Emotikondw uzywaj z umiarem i tylko w prywatnych listach.

« Nie dotaczaj zatacznikow o duzej objetosci.

« List koncz formutg ,z powazaniem’, ,,z wyrazami szacunku” lub pozdrowieniem oraz
podpisem, ktéry mozna umieszczac automatycznie.

Rys. 15. Wybrane zasady netykiety
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5 : Zasady korzystania z materiatow pobieranych
Z internetu

W internecie mozemy znalez¢ darmowe programy lub takie, za ktore nalezy za-
placi¢ po okreslonym czasie uzytkowania (tzw. programy shareware). Sposob ko-
rzystania z tych programow, w tym pobierania ich z internetu, okresla licencja
na dany program.

Z internetu mozemy pobiera¢ rdwniez programy platne. Nalezy pamietad, ze
programéw komercyjnych nie wolno kopiowac i rozpowszechnia¢ (np. w interne-
cie), chyba ze pozwala na to licencja zakupionego programu.

Zasady korzystania z grafiki i innych utworow okresla licencja. Wystepuje wie-
le rodzajow licencji, rédzniagcych si¢ zakresem korzystania z utworéw. Na przyklad
licencje Creative Commons (CC) pozwalajg twércom zachowa¢ prawa autorskie,
a jednoczes$nie dzieli¢ si¢ swoja twoérczoscig z innymi.

F— .

Bez ograniczen mozna korzystac z grafiki i innych utworéw w tzw. dome-
nie publicznej, poniewaz autorskie prawa majatkowe do tych utworéw wy-
gasty lub autorzy sie ich zrzekli. Autorskie prawa majatkowe wygasaja po
siedemdziesieciu latach od $mierci tworcy, a w przypadku utworu niezna-
nego autora — po siedemdziesieciu latach od daty pierwszego rozpowszech-
nienia (publicznego udostepnienia).

. S

Na przyklad bez ograniczen mozna umieséci¢ na swojej stronie internetowej
tre$¢ fraszki ,,Lew i zwierzeta” Ignacego Krasickiego, pamigtajac jednak, Ze nie
wolno poming¢ nazwiska autora — nie wygasaja bowiem autorskie prawa osobiste.

W Wikipedii zbiory znajdujace si¢ w domenie publicznej oznaczono symbo-
lem: @), a zbiory na licencji Creative Commons - symbolem @,

Cwiczenie 15. Umieszczamy zdjecia i treéci pobrane z internetu w dokumencie tek-
stowym

Odszukaj w internecie bajke pt. ,Lew i zwierzeta” Ignacego Krasickiego. Utwoérz
nowy dokument tekstowy i wstaw do niego tres¢ bajki (pamietaj o podaniu imie-
nia i nazwiska autora). Obok tekstu umies¢ grafike z wizerunkiem tworcy - sko-
rzystaj ze zbioréw znajdujacych sie w domenie publicznej, np. w Wikipedii.
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O czym nalezy pamietac, wykorzystujac materiaty z internetu?

Podawaj zrodta

Korzystajac z cudzych
materiatow, nalezy
pamietac o podawaniu
zrodta (np. adresu stro-
ny internetowe)).

Mozesz
wykorzystywac
materiaty na wtasne
potrzeby

Materiaty zamiesz-
czone w serwisach
internetowych typu
YouTube (www.youtube.
com) mozna ogladac,
pobierac, a takze wy-
korzystywac na wtasne
potrzeby (np. do zilu-
strowania prezentacji).
Istnieje rowniez wiele
serwisow internetowych
oferujacych legalnie,
ale za optata, utwory
muzyczne lub filmowe.

Nie udostepniaj
bez zgody autora

Udostepnianie w in-
ternecie materiatow,
do ktorych nie ma sie
praw autorskich, jest
karalne.

Z niektorych
informacji mozesz
korzystac bez pytania
0 zgode

Bez pytania 0 zgode
mozna z internetu
pobierac, np. w celu
umieszczenia na swojej
stronie internetowej,
proste informacje
prasowe, takie jak:
program TV, repertuar
Kin, prognoze pogody,
kursy walut, komuni-
katy o wypadkach oraz
urzedowe ustawy.

Masz prawo cytowac

Jesli chcemy zacytowac,
np. W wypracowaniu
szkolnym lub w pu-
blikacji internetowej,
fragment cudzego utwo-
ru, mozemy skorzystac
Z tzw. prawa cytatu

| zrobic to bez zgody
autora. Musimy jednak
podac autora i tytut
cytowanego utworu,

a w przypadku utworu
rozpowszechnionego

w internecie — dodat-
kowo adres URL strony
zrodtowe;.

Mozesz
wykorzystywac
materiaty z domeny
publicznej

Bez ograniczen mozna
korzystac z grafiki

| innych utworéow w do-
menie publicznej, do
ktorych wygasty autor-
skie prawa majatkowe.
Nalezy jednak pamigtac,
ze nigdy nie wyga-

sajg autorskie prawa
osobiste.

Sprawdzaj
prawa autorskie

Jezeli chcemy wyko-
rzystac cudzy utwor,

np. na wtasnej stronie
internetowej, nalezy
najpierw dowiedziec sie,
do kogo naleza prawa
autorskie do utworu

i nastepnie skontakto-
wac sie z uprawniona
0soba.

Sprawdzaj
pobierane pliki

Pliki pobierane z inter-
netu mogg zawierac
wirusy. Kazdy program
pobrany z internetu trze-
ba sprawdzic¢ za pomoca
programu antywiruso-
wego.

Tabela 4. Przepisy, ograniczenia i ostrzezenia dotyczace pobierania plikow i innych materiatow z internetu
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6 : Komunikacja w internecie — zagrozenia
| ostrzezenia

Wirusy — mozesz dostac z poczta

Za posrednictwem poczty elektronicznej mozemy otrzymac wirusy, np. w pli-
ku zalgcznika. Nie nalezy otwiera¢ plikéw zalgcznikéow pochodzacych od nie-
znanych nadawcow, w szczegolnosci plikow programow (np. o rozszerzeniach:
exe, com, dll, bat, sys). Nie nalezy klika¢ umieszczonych w wiadomos$ciach e-mail
linkéw prowadzacych rzekomo do stron logowania do serwiséw — moze to by¢
proba wyludzenia danych dostepowych.

Kontakty miedzyludzkie - nie kazdy ma uczciwe zamiary

Nalezy by¢ ostroznym przy nawigzywaniu nowych kontaktéw podczas rozmoéw
na zywo prowadzonych przez internet. Dotyczy to szczegdlnie umawiania si¢
na spotkania z poznanymi w ten sposéb osobami. Zdarza si¢, ze majg one nie-
uczciwe zamiary. Nie nalezy podawac swoich danych i do konca ufa¢ otrzymy-
wanym informacjom, gdyz moga by¢ nieprawdziwe (zwlaszcza wiek rozmowcy
i intencje). Jes$li nowo poznana osoba zaproponuje spotkanie, nalezy naradzic sie
w tej sprawie z rodzicami. Zachowujgc ostroznos$¢, mozemy uniknaé wielu za-
grozen i niebezpieczenstw, zwigzanych z internetowymi znajomog$ciami.

Czas spedzany w internecie - nie zaniedbuj kontaktow w swiecie
rzeczywistym

Wazng sprawg jest czas, jaki spedzamy na rozmowach w sieci, a takze porusza-
ne tematy. Wiele osob traci cate godziny na blahych pogaduszkach, zaniedbujac
obowigzki, kontakty z rodzing i przyjaciotmi. Umiejetnos¢ racjonalnego wyko-
rzystania dostepnych w internecie narzedzi i mozliwosci jest niezwykle istotna
w dobie spoleczenstwa informacyjnego.

Wiadomosci — nie wszystkie musisz czytac

Wszyscy uzytkownicy internetu musza by¢ swiadomi, ze wsréd wiadomosci po-
jawiajgcych sie w réznych formach komunikacji sg takie, ktérych nie powinno
sie czyta¢. Moga naruszac¢ godno$¢ osobista i by¢ niezgodne z zasadami dobrego
wychowania. Nie powinni$my czytac wiadomosci, w ktdrych ludzie wypowiada-
ja sie¢ w sposob wulgarny, agresywny i obrazliwy. Sami rowniez nie powinniSmy
umieszczaé w internecie takich tresci.

W internecie mozemy trafi¢ tez na teksty osob negatywnie nastawionych do
calego $wiata.



1.3. Sposoby wykorzystania internetu

Serwisy spotecznosciowe — publikuj rozsadnie informacje i zdjecia

Korzystajac z serwiséw spotecznosciowych, nalezy ograniczac dostep do prywat-
nych zdje¢ i informacji. Nie nalezy tez publikowa¢ zdje¢ innych os6b ani pry-
watnych informacji o innych osobach bez ich zgody. Najlepiej skontaktowac sig
wczesniej z tymi osobami i zapytac o zgode.

Zapamietaj

Internet umozliwia wyszukiwanie informacji na kazdy temat, zdobywanie
wiedzy, komunikacje i wymiane informacji oraz korzystanie z roznych
e-ustug.

Dzieki chmurze obliczeniowej mozemy miec dostep do swoich plikow
z kazdego urzadzenia, korzystac z roznych programow za pomocg
przegladarki internetowej oraz wspotdzielic prace nad jednym dokumentem.

Korzystajac z wybranej wyszukiwarki internetowej, mozna stosowac proste
| zaawansowane metody szukania, np. wyszukiwac strony zawierajgce

F i W N e W N W S, SR S S A T T T T e T N T T P it M M S e M N M A T e

okreslone stowa lub niezawierajace danych stow, znajdowac fraze i pliki
okreslonego typu.
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W internetowych zasobach danych mozemy znalez¢ wiele réznych
informacji, np. grafike, informacje o potgczeniach komunikacyjnych iinne
wskazowki dla podrdéznych, dowolne miejsce na mapach satelitarnych, obraz
lub eksponat w muzeum.

Cyfrowa tozsamosc ustanawiamy, bedac czescig spotecznosci internetowe;.
W internecie nie jestesmy anonimowi.
Korzystajac z réznych form komunikacji, nalezy stosowac zasady netykiety.

Z internetu nalezy korzystac swiadomie i z umiarem.

Serwis dla ciekawskich

Korzystajgc z programu Google Earth, mozna wirtualnie zwiedzac nie tylko
miejsca na Ziemi, ale takze w Kosmosie (np. na Ksiezycu, na Marsie).

49



50

@ Dziat 1. Komputer i sieci komputerowe

\] 0KO W OKO Z MONITOREM
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Pytania i polecenia

Jakiego rodzaju ustugi udostepnia internet? Podaj kilka przyktadow.

Wyjasnij, czym jest chmura jako przestrzen internetowa i do czego mozemy ja
wykorzystac.

Chcesz udostepnic swoj folder ze zdjeciami ze szkolnej wycieczki innym uczniom
z klasy. Jak to mozna zrobic?

Do czego stuzy przegladarka internetowa, a do czego — wyszukiwarka interne-

towa?
Podaj dwa przyktady zaawansowanego wyszukiwania informacji w internecie.
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Czy mozesz umiesci¢ na swojej stronie internetowej fragment ,Pana Tadeusza”
Adama Mickiewicza? Czy musisz podac imie i nazwisko autora? Uzasadnij odpo-
wiedzi.

Wymien cztery najwazniejsze (wedtug ciebie) zasady netykiety. Uzasadnij swoj
wybor.

Dlaczego nalezy byc ostroznym podczas nawigzywania kontaktow przez internet?
Podaj trzy powody.

Wymien cztery zagrozenia, o ktorych powinnismy pamietac, korzystajac z ustug

internetowych.

Zadania

Znajdz informacje o jamniku dtugowtosym:

a. na stronie www.psy.pl,

b. korzystajgc z wybranej wyszukiwarki.

Ocen, ktora metoda pozwala szybciej dotrzec¢ do poszukiwanych informacji.

Na lekcje biologii musisz przygotowac referat na temat bociandw. Znajdz potrzeb-
ne informacje, korzystajac z wyszukiwarki.

Wyszukaj w internecie informacje dotyczace kraju europejskiego, do ktorego
chcesz pojechac.

Wyszukaj w internecie informacje o cenach smartfona, ktory masz ochote kupic.

Korzystajac z wyszukiwarki, znajdz informacje o hymnie Polski. Wpisz hasto
,hymn Polski”. Podaj liczbe wyszukanych stron.
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1.3. Sposoby wykorzystania internetu

Korzystajac z dowolnego portalu, sprawdz, co ciekawego mozesz dzisiaj obejrzec
w telewizji.

Poszukaj w internecie propozycji wycieczek szkolnych.
Znajdz w internecie informacje na temat epoki napoleonskiej.
Znajdz w internecie informacje na temat piramid w Egipcie.

Chcesz znalez¢ informacje o krolu Wtadystawie tokietku. Odszukaj je w encyklo-
pedii internetowe.

Sprobuj ustali¢, czy w twojej okolicy odbedzie sie niebawem jakis koncert.
Dowiedz sie, w jakim terminie jest planowany, jakie sg ceny biletdw i czy mozna
je kupic przez internet.

Podaj kilka sposobow wejscia na oficjalng strone Warszawy. Ktory z nich jest
najprostszy?

Przygotowujesz prace na temat ,Pierwsi Jagiellonowie na polskim tronie”. Znajdz
w internecie odpowiednie informacje.

Odszukaj strone Muzeum Powstania Warszawskiego i sprawdz, jakie zbiory moz-
na w nim ogladac.

Odszukaj w internecie rozktad jazdy pociggow i autobusow. Wybierz najdo-
godniejsze potaczenie z twojej miejscowosci do Zakopanego lub do Gdanska
| zpowrotem.

Znajdz adresy schronisk mtodziezowych w Karpaczu.

Znajdz przepis na pizze. Nie lubisz przyprawy oregano, natomiast na pizzy maja
byc pieczarki i tymianek.

Znajdz zdjecia znanego zuzlowca.

Odszukaj w internecie (w domenie publicznej) obraz przedstawiajacy Krzysztofa
Kolumba i umiesc go w dokumencie utworzonym w cwiczeniu 2. (str. 30).

Znajdz w internetowej bibliotece powies¢ ,Krzyzacy” Henryka Sienkiewicza.

Znajdz w internecie ,Poczet krolow i ksigzat polskich”. Skorzystaj z mozliwosci
wyszukiwania grafiki.

Przygotuj wspdlnie z kolezankami i kolegami plakat przedstawiajgcy gtowne za-
sady netykiety sieciowej dotyczace roznych form komunikacji.

Zblizajg sie twoje urodziny. Napisz zaproszenie do przyjaciot i wyslij je poczta
elektroniczng. Do zaproszenia dotgcz plik z planem dojazdu do miejsca imprezy.

Przedstaw w formie plakatu zagrozenia wynikajace z korzystania z réznych form
komunikacji i wymiany informacji.
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Jesli znasz inne, niewymienione w tym temacie zasoby internetowe i e-ustugi,
opisz je, wykorzystujgc materiaty z internetu.

Przedstaw w postaci prezentacji multimedialnej rézne sposoby komunikowania
sie ludzi na przestrzeni wiekow. Przygotuj dziesiec slajdow.

Omow mozliwosci internetu w pieciu kategoriach: wyszukiwanie, komunikowanie
sie, zwiedzanie, nauka, zabawa. Opracuj odpowiedz w edytorze tekstu, pokazujgc
na przyktadach sposoby korzystania z internetu.

Zastanow sie nad znaczeniem internetu w naszym zyciu. Jakie widzisz korzysci,
a jakie zagrozenia zwigzane z korzystaniem z internetu? Postuz sie dostepna lite-
raturg, czasopismami oraz informacjami wyszukanymi w sieci.
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Warto powtorzyc
1. Jakiego rodzaju dokumenty komputerowe tworzylismy?
2. Do czego stuzy przegladarka internetowa?

3. Czym jest serwer internetowy?

Jezyk znacznikéw HTML jest podstawowym (cho¢ nie jedynym) narzedziem
do przygotowywania stron internetowych (WWW). Trzeba zdawa¢ sobie spra-
we, ze ciagle powstaja coraz nowsze technologie internetowe i réznego rodzaju
narzedzia do tworzenia stron WWW. W tym temacie:

1. dowiesz si¢, czym jest strona internetowa i jak si¢ ja tworzy,

2. poznasz podstawowe znaczniki HTML i strukture strony internetowe;j,

3. utworzysz prosta stron¢ internetowa,

4. poznasz znaczniki formatowania i sformatujesz tekst na stronie internetowe;j.

1 : Czym jest strona internetowa?

Podstawowa strona internetowa — podobnie jak tabela w arkuszu kalkulacyj-
nym, rysunek w edytorze grafiki czy tekst w edytorze tekstu — jest dokumentem
komputerowym, zapisanym w pliku z rozszerzeniem htm lub html. Jest to plik
tekstowy, w ktorym umieszcza si¢ specjalne znaczniki jezyka HTML. Inne ele-
menty strony WWW, takie jak grafika, dzwigki, filmy, s3 zapisane w oddzielnych
plikach.

Po umieszczeniu adresu strony WWW w pasku adresu przegladarki interne-
towej dokument HTML zostaje przestany z serwera WWW na nasz komputer.
Sposdéb wyswietlenia strony zalezy od umieszczonych w dokumencie znacznikéw
HTML. Okreélajg one sposob formatowania tekstu (np. pogrubiony, pochylony,
umieszczony w tabeli, ponumerowany), wskazuja obrazy, ktore maja sie¢ wyswie-
tli¢ czy dzwieki do odtworzenia.

Efektem tworzenia strony internetowej jest zestaw plikow HTML (potaczo-
nych ze sobg za pomocg hiperlaczy) i towarzyszacych im plikéw pomoc-
niczych (graficznych, multimedialnych). Taki zestaw plikow nazywamy
witryng internetowg lub serwisem internetowym.



2.1. Zasady tworzenia stron internetowych

N
STRONA
GLOWNA
SZKOLA | KADRA | SUKCESY i KONTAKT
| UCZNIA
Historia | Nauczyciele Stypendia Plan lekgji
Patron Specjalisci Konkursy Podreczniki
Dyrekcja Dzwonki
Rys. 1. Przyktadowy schemat witryny internetowe;j
Do utworzenia prostej strony internetowej mozna zastosowac: %2,

« edytory plikow tekstowych, takie jak Notatnik, , —
it ; S 3 Narzedziem umozliwiajacym
o edytory plikow tekstowych kolorujgce znaczniki jezyka szybkle i fatwe utworzenie
HTML, np. Notepad++, Programmer’s Notepad, Notepad3 strony internetowej (nawet
(dostepne bezptatnie w internecie), rozbudowanej) przeznaczonym
o edytory tekstu pozwalajace na tworzenie strony bez znajo-  dlauzytkownikow, ktorzy nie
mosci jezyka HTML (w oknie edytora widzimy strong tak, nalq s2czegotawe] wicdzy
_ : , e o technicznej, sg systemy
jak bedzie wygladal w przegladarce) oraz umozliwiajace o0 4,0nia treécia (CMS).
zapis dokumentu w formacie HTML; w edytorze Microsoft
Word taki zapis umozliwia opcja Zapisz jako/Strona sieci
Web. Edytory tekstu zawierajg narzedzia pozwalajgce na szybkie przygotowa-
nie strony WWW na podstawie szablonu lub istniejagcego dokumentu. Korzy-
stamy wowczas ze specjalnych polecen (umieszczonych na pasku narzedzi),

ktdre automatycznie tworza odpowiednie znaczniki HTML.
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2 : Znaczniki jezyka HTML

Znaczniki jezyka HTML to ciggi znakow zapisane w nawiasach katowych.
Mozna je zapisywac¢ matymi lub wielkimi literami 1 wystepujg zwykle parami:
znacznik otwierajgcy 1 zamykajacy. Tekst umieszczony pomigdzy nimi prze-
gladarka interpretuje (wyswietla) w sposob przez nie okreslony. Nie wszystkie
znaczniki majg znacznik zamykajacy — nie posiada go np. <br> (przejscie do
Nnowego wiersza).

Znacznik otwierajacy Znacznik zamykajacy

<znacznik>tekst</znacznik>

Tekst wyswietlony w przegladarce

Rys. 2a. Ogolny sposob stosowania znacznikow

Na przyklad: <p>Witaj!</p>

wyswietli napis ,,Witaj!”.

Znaczniki moga wystepowac z atrybutami, szczegétowo okredlajagcymi ich
dziatanie.

Znacznik otwierajacy Znacznik zamykajacy

<znacznik atrybut="warto$é atrybutu">tekst</znacznik>

Nazwa atrybutu Wartosc Tekst wyswietlony
znacznika atrybutu w przegladarce

Rys. 2b. Ogolny sposob stosowania znacznikow z atrybutami

Na przyklad: <p align="center">Warszawa jest stolica Polski</p> -
spowoduje wyswietlenie akapitu z wysrodkowanym tekstem ,,Warszawa jest sto-
lica Polski™.

Wartosci atrybutow niebedgce liczbami nalezy umieszczac w cudzystowach.
Kolejnos¢ atrybutow znacznika nie jest istotna.
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Opis calej strony zawieramy migdzy znacznikami %%
<html> i </html> — ten znacznik.powinien zawsze Wystd-  ap kod strony byt przejrzysty,
pi¢c. Nagtowek strony stuzy do opisu zawartosci strony dla warto stosowaé w nim wciecia
uzytkownika 1 wyszukiwarek internetowych. Wyznaczajg go  (tak, aby znacznik poczatkowy
znaczniki <head> i </head> a w nim — miedzy znacznikami | koncowy ?iciyna"}’ S'Qk 3
<title> 1 </title> — umieszczamy tytul strony, ktory poja- Wi saimie) RILITINIE,a Ko

C i ., pomiedzy nimi byt przesuniety
wia si¢ na pasku tytu.{owyn.l okna przeglla(darkL Zaws'lrtosc? W prawo).
strony (teksty, rysunki) umieszczamy miedzy znacznikami
<body>1</body>.

Utozenie znacznikow w podstawowej strukturze strony

<html> poczatek struktury
<head> poczatek nagtdéwka
<title>tytuf strony </title>  tytul strony
</head> koniec nagtowka
<body> poczatek zawartosci strony
zawartosc strony
</body> koniec zawartosci strony
</html> koniec struktury

3 : Tworzenie prostej strony internetowej

Zaczniemy od zaprojektowania i utworzenia jednej strony. Wykorzystamy w tym
celu program Notepad++. Na poczatek wyswietlimy jednak kod przykladowe;
strony. Funkcje podgladu kodu oferujg prawie wszystkie przegladarki interne-
towe. Ogladane przez nas zrodta stron bedg zazwyczaj bardzo rozbudowane
i skomplikowane.

Aby zobaczy¢ kod HTML (zrédto) strony WWW, mozna wskaza¢ wolny
od tekstu i grafiki obszar strony i wybra¢ z menu kontekstowego opcje
Pokaz zrodlo lub w menu Wiecej okna przegladarki wybra¢ opcje Narze-
dzia programistyczne (zaleznie od uzywanej przegladarki).

Aby powrdcic do strony, nalezy zamkna¢ okno podgladu kodu.

R Cwiczenie 1. Ogladamy zrédto przyktadowej strony internetowej
Obejrzyj zrédlo przyktadowej strony internetowej, np. strony swojej szkoty.
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Aby utworzy¢ strone WWW w edytorze plikéw tekstowych, nalezy w oknie
nowego dokumentu wpisa¢ tekst wraz z odpowiednimi znacznikami.
Nastepnie, za pomocg opcji Zapisz jako, nalezy zapisa¢ plik w formacie
HTML, czyli z rozszerzeniem htm lub html.

R Cwiczenie 2. Tworzymy prostg strone internetowa
1. Utworz folder o nazwie Stronal.
2. Utworz strone internetowa o dyscyplinie sportu, ktora sie interesujesz:
a. uruchom program Notepad++,

. wprowadz znaczniki podstawowej struktury strony,

pomiedzy znacznikami <title>i</title> umies¢ tytul strony: ,,Sport”,

. pomiedzy znacznikami <body> i </body> opisz w kilku zdaniach swoja ulu-

biong dyscypling sportu; kazde zdanie wpisz w oddzielnym wierszu,
e. zapisz plik pod nazwa index.html w folderze Stronal.

Wskazowki:

 Skorzystaj z podanego wczesniej opisu znacznikow.

« Aby w programie Notepad++ prawidlowo wyswietlaly si¢ polskie znaki dia-
krytyczne, nalezy zastosowa¢ kodowanie UTF-8. W tym celu nalezy z menu
Format wybra¢ opcje Koduj w UTEF-8.

» Aby znaczniki byly pokolorowane, nalezy w menu Skladnia wybrac z listy
wyboru litere H, a nastepnie - HTML.

o N O

R

Strone gtowna witryny zwykle
zapisujemy w pliku pod nazwa
index.html lub index.htm.

Informacja o kodowaniu
znakow w standardzie
kodowania UTF-8

Informacja dla przegladarki

o standardzie, w jakim wykonano
dokument — dla standardu HTML5
stosuje sie <!DOCTYPE html>
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Rys. 3a. Przyktad realizacji cwiczenia 2. — kod zrodtowy strony widoczny w oknie programu Notepad++
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2.1. Zasady tworzenia stron internetowych

Abyzobaczy¢, jak strona WW W bedzie wygladala winternecie, nalezy otwo-
rzy¢ w przegladarce plik, w ktéorym zapisano strone (opcja Plik/Otwoérz).
Mozna tez dwukrotnie klikna¢ ikone pliku HTML, aby uruchomic przegla-
darke internetowa i automatycznie otworzy¢ w niej plik.

R Cwiczenie 3. Ogladamy strone w przegladarce i wy$wietlamy jej kod zrédtowy

1. Obejrzyj w przegladarce internetowej strone utworzong w ¢wiczeniu 2.

2. Sprawdz, czy zdania wyswietlaja sie w oddzielnych wierszach oraz czy w pasku
tytutu okna pojawit sie napis ,,Sport”. Zobacz réwniez kod zrédlowy w prze-
gladarce internetowe;.

B £ O Spon X |4 w - 0 X
O @ % ™ K & B

Maya ulwbiema dyscyphing sporta Pilkea siationa, ssstkdwka Sport drurynowy, w kadrym biora udeal dwa respoly po sicdmm
sawodsukow. Na bowushu przebywa jednak tylko ssesciu zanodmkow Podstavowyvim pozyoanm w ssatkowce s§ pravimugacy, stakuacy,
srodkony rezervanacy 1 thera [ ihero rrmienia wie re frodiconym bedacym w i obrony gdv dmarvna previmage ragrvuke

Rys. 3b. Przyktad realizacji ¢wiczenia 3. — widok strony w przegladarce

B 2 M spont .
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Moje ulsblene dyicsplina sportu
Pilka siatuowd, S13tcdwwa

Sport diulynimy, w ktdeys blorg wdile? Owe Iespoly o0 sledmlu Lawod lidw
o DoisEu orZeDywd Jeande Tylad SI€SCiV T00%ldwm.
Pocstewosgml pogycjesl = sletudece sq priglelesy, steawjy, fromowy, roigrysejecy | Llbere

Lisers tmienis sic ¢ frodudwyw DoSRCy® w Llinddi cbromy, gy orubine pravisuie tagrywke.

Fijs P

{ )

Rys. 3c. Przyktad realizacji ¢wiczenia 3. — kod zrodtowy strony widoczny w przegladarce
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Dziat 2. Strony WWW

4 : Formatowanie tekstu na stronie

Tekst, ktory wyswietla przegladarka, znajduje si¢ w jednym akapicie, mimo ze
kazde zdanie zapisywalismy w oddzielnym wierszu. Przegladarka zignorowala
przejscia do nowego akapitu, czyli nacisniecia klawisza Enter.
Aby tekst widoczny w przegladarce zawieral akapity, nalezy skorzystac

z odpowiednich znacznikow. Podobnie jest w przypadku zmiany parametrow
czcionki, np. kroju, rozmiaru. Jesli chcemy wyrozni¢ pewien tekst, np. pogru-
bi¢ tytut ,,Moja ulubiona dyscyplina sportu”, musimy zastosowa¢ znaczniki
formatowania.

Akapity tworzymy <p>..</p>.

Na przyktad:

<p>tekst akapitu 1</p>

OpriczjepkalitML <ootekst akapitu 2</p> o

i funkcjonowania witryn Warto zauwazyc¢, ze pomiedzy akapitami przegladarka wy-
internetowych wykorzystuje swietla pustg lini¢ odstepu. Aby przejs¢ do kolejnego wier-
sie kaskadowe arkusze sza w jednym akapicie, nalezy skorzysta¢ ze znacznika <br>,
stylow (C55) oraz jezyk Znacznik <br> odpowiada recznemu podzialowi wiersza za

programowania JavaScript.
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pomoca klawiszy Shift + Enter w edytorze tekstu.
Na przyktad:
<p>
linia I<br> linia 2
</p>
Do formatowania tekstu mozna stosowa¢ m.in. znaczniki pokazane w tabeli 1.

Znacznik Opis Widok w przegladarce
<h1l>.</hl> nagtowek pierwszego poziomu Nagléwek 1
<h2x. %/ hd> nagtowek drugiego poziomu Naglowek 2

<b>.</b> tekst pogrubiony pogrubiony
cixaa/i tekst pochylony (kursywa) pochylony
<u>.</u> tekst podkreslony podkreslony

Tabela 1. Wybrane znaczniki formatowania tekstu na stronie WWW

Znaczniki mozna umieszcza¢ wewnatrz innych znacznikow. Wazne jest jed-
nak, aby przed zamknieciem danego znacznika zamkng¢ wszystkie znaczniki
otwarte wewnatrz niego.



2.1. Zasady tworzenia stron internetowych

Na przyktad:
<p><b>tekst</b></p> — poprawnie,
<p><b>tekst</p></b> — niepoprawnie.

Nie trzeba za kazdym razem na nowo tworzy¢ podstawowej struktury strony.
Wystarczy skopiowac¢ zawartos$¢ z pliku zrodtowego i wklei¢ do nowego doku-
mentu. Potem trzeba tylko wymieni¢ tres¢ i zmodyfikowac niektore znaczniki.

Cwiczenie 4. Formatujemy tekst na stronie WWW %%
1. Otworz w programie Notepad++ plik index.html zapisany
w cwiczeniu 2. Jesli twoja strona jest otwarta
a. Sformatuj tytut ,,Moja ulubiona dyscyplina sportu” jako  w oknie przegladarki, aby
nagléwek pierwszego poziomu, a podtytutl ,Pitka siat-  zobaczyc poprawiong wersje
kowa, siatkéwka” — jako nagléwek drugiego poziomu  Strony. kliknijprzycisk

i wysrodkuj. Odéwiez .

b. Podziel opis dyscypliny na dwa akapity, np. w kazdym
akapicie po dwa zdania, umieszczone w oddzielnych
wierszach.

c. Wyrdznij pogrubieniem wybrane okreslenie, np. ,libero”, a inne podkresl,
np. ,siedmiu” i ,,szesciu’.

d. Dodaj jeden akapit sktadajgcy si¢ z dwoch zdan. Sformatuj te zdania wedtug
wlasnego pomystu.

2. Zapisz plik pod tg samg nazwg. Obejrzyj strone w przegladarce.

Wskazowki:

« Aby w programie Notepad++ otworzy¢ plik z rozszerzeniem html, nalezy
w menu Plik wybra¢ opcje Otwdrz i w oknie Otwieranie z listy wyboru wy-
bra¢ typ pliku — All types (Wszystkie pliki).

o W nagldéwkach nie umieszczamy znacznikéw akapitow — nagiowek sam w so-
bie jest akapitem.

.‘" C:\Sbranal undes html - Netepads - D "
Pik EBdvce Souka) Widok Formel Shiledwa Lilowssrse Neapdiie Make Urnuchom Wiycte Okne 7 i
e/ ERE b s @ AR 2€ A9 = LR R 1= ¥ ARURCEOE Y

ef e rerd £3

S2DOCTYPE hamld -
tml s
h<ad
et Lo ntL-9

titles !;pa,rt- feiels

Body

hi Moja nlubiona dyscyplina sportoc/h

e eligoe“center*»Filhka siathowa, slatkowha</n2

priport drudynowy., ¥ ktorym biora wdzial dva sespoly po ~u-siedmiu.,/u- sawednikow,<bir

Ma Dolshn proebywa Jednak tylie <urapedeln /U EBAwWSARLRAW. < /[

prPedatavowyni pozyciani w stlathawea an: preyissmiacy, ataknjacy, sradkowy, rosgrywasasy 1 Brlibaread/be,
LoLlibere /b amienia sig se srodhowym bedaoym w linll cbrony, g9dy drudyna prayjeuje zagrywhke < /p

</ heml

L

€ »

Hpe Tet Markeg Lainguage fik bongem 800 Bnec: 8 int ¥ Col:1 S:0)0 Windows (CRLF) UTEd ~NS

Rys. 4a. Przyktad realizacji ¢wiczenia 4. — kod zrédtowy strony widoczny w oknie programu Notepad++
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Dziat 2. Strony WWW
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Moja ulubiona dyscyplina sportu

Pilka siatkowa, siatkowka

Sport drurvnowy, w krdrym biors udraal dvwa respoly po siedmm ranvodnicon
Na bouku praebrwa peduak 1vIko szesciu zaw odnskon

Podstawowyims porvepams w siatkowee sa peavimugacy, sMakejacy, srodikowy, rozgrvwapacy + hbero
Libere zmiema si¢ ze srodkonym bedacym w linus cbrony, gdy druryna proyymwje magrywie

Rys. 4b. Przyktad realizacji cwiczenia 4. — widok strony w przegladarce

(7)
\ ©

et

Zapamietaj

Podstawowa strona internetowa to dokument tekstowy, ktory zapisujemy
w pliku z rozszerzeniem htm lub html.

Standardowym sposobem opisu strony WWW jest jezyk znacznikow HTML.

Dzieki znacznikom umieszczonym w dokumencie HTML przegladarka
wyswietla zawartosc strony we wtasciwy sposob.

Strony mozna tworzyc¢ w edytorach tekstu lub w specjalnych edytorach
HTML.

Korzystajac ze znacznikow, mozemy formatowac tekst na stronie.

Serwis dla ciekawskich

Oprocz jezyka HTML do tworzenia nowoczesnych stron internetowych
wykorzystuje sie inne technologie:

e CSS - do opisywania wygladu strony internetowej,

e JavaScript — do programowania interakcji pomiedzy uzytkownikiem
a strong internetowa,

e jezyki skryptowe po stronie serwera (np. PHP, ASP) - do programowania,
przetwarzania i zapisywania danych na serwerze,

e bazy danych (np. MySQL) - do przechowywania danych na serwerze.



2.1. Zasady tworzenia stron internetowych

X OKO W OKO Z MONITOREM

Pytania i polecenia

Jakie narzedzie wybierzesz, aby utworzyc prosta strone internetowa? Uzasadnij
odpowiedz.

Czym charakteryzuje sie strona zapisana w pliku tekstowym index.html?
Jakiego znacznika nalezy uzyc, aby podzieli¢ tekst na akapity?
Co okresla atrybut znacznika? Podaj przyktad.

W jaki sposob zadbac, aby na stronie wyswietlaty sie polskie litery?

Zadania

Korzystajac z poznanych w tym temacie zasad, utworz w programie Notepad++
prostg strone na temat twojego ulubionego przedmiotu szkolnego. Postaraj sie
wykorzystac rozne znaczniki formatowania. Utworz nowy folder StronaZ i zapisz
w nim strone w pliku pod nazwg index.html. Uruchom strone w przegladarce.

a3 DLA ZAINTERESOWANYCH

Korzystajac z poznanych w tym temacie zasad, utworz w programie Notepad++
prostg strone wedtug wtasnego pomystu. Dowiedz sie, co okresla atrybut
bgcolor znacznika <body> i wykorzystaj go w utworzonej stronie. Utwdrz nowy
folder Strona3 i zapisz w nim strone w pliku pod nazwg index.html. Uruchom strone
w przegladarce.
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2.2. Tworzenie wtasnej strony
Internetowej

Warto powtorzyc

1. Jaki mechanizm umozliwia przechodzenie od jednej strony
internetowej do drugiej?

2. Czym jest znacznik jezyka HTML?
3. Jaki jest ogolny sposob stosowania znacznikow jezyka HTML?

4. Czym jest atrybut znacznika jezyka HTML? Podaj przyktad
znacznika z atrybutem.

5. Z jakich elementow sktada sie podstawowa struktura strony
internetowe)?

W poprzednim temacie poznaliSmy podstawowe znaczniki HTML i utworzy-

liSmy prosta strone internetowa, ktora zawierata sformatowany tekst. W tym

temacie:

1. poznasz kolejne etapy pracy nad strong WWW,

2. utworzysz rozbudowang strone¢ internetows,

3. zastosujesz listy punktowane i numerowane, wstawisz na stron¢ internetowg
tabele i obrazy,

& 4. utworzysz podstrone i umiescisz na stronie glownej hiperfacza do innych stron
5 internetowych oraz do podstrony.

1 : Plan pracy nad strong internetowa

Strona WWW sklada sie zwykle nie z jednej, lecz z kilku potgczonych stron two-
rzacych witryne. Najwazniejsza jest strona gléwna, z ktoérej — dzigki odsylaczom
— mozna przej$¢ do innych stron (podstron). Stanowi ona wejscie do innych cze-
$ci witryny. Jesli witryne wlasciwie zaprojektowano i wykonano, do strony gléw-
nej mozna wroci¢ z dowolnej podstrony.

Etapy wykonywania strony

1. Okreslenie tematyki strony internetowe;j.
2. Planowanie i projektowanie:
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2.2. Tworzenie wtasnej strony internetowej

e tresci, w tym elementéw grafiki (rysunkow, zdjec), ktére chcemy zamiescic
na stronie,

« sposobu rozmieszczenia grafiki wzgledem tekstu,

« parametréw formatowania tekstu,

« stylow numeracji, wyliczen, tabel,

» systemu nawigacji (wstawienie hiperfaczy do innych stron, w tym podstron).
. Wykonanie strony — utworzenie kodu w jezyku HTML w oparciu o projekt.
4. Umieszczenie strony w internecie, czyli przestanie wszystkich plikéw na ser-

wer WWW.

W

Dobre praktyki w zakresie planowania pracy nad strong

1. Pamietaj o celu, jakiemu ma stuzy¢ strona WWW (jakie funkcje ma pelni¢)
i 0 odbiorcy (do kogo bedzie skierowana).

2. Najwazniejsze informacje umieszczaj tak, aby uzytkownik szybko je zauwazyt
i fatwo do nich dotart, np. dane kontaktowe (nazwa, adres i telefon).

3. Nie przesadzaj z liczba elementow graficznych - strona powinna by¢ czytelna,
a przy nadmiarze grafiki wlasciwa zawartos¢ schodzi na drugi plan.

4. Obrazy (rysunki, zdjecia) powinny by¢ zwigzane z tematem strony.

5. Zanim umie$cisz materialy w internecie, popro$ inne osoby, aby je przejrzaty
i poprawily bledy oraz zaproponowaly ewentualne zmiany.

Cwiczenie 1. Przegladamy i poréwnujemy strony WWW

1. Poréwnaj kilka witryn; wejdz kolejno na ich strony gtéwne. Zobacz m.in. stro-
ne Sejmu RP (www.sejm.gov.pl) oraz swojej szkoty.

2. Zwrd¢ uwage na strukture strony: tytul, rozmieszczenie tekstu, przejrzystosc,
grafike, sposob przechodzenia do innych stron.

2 : Tworzenie podstawowej struktury strony
Internetowe)

Tworzenie wlasnej strony internetowej pokazemy na przykladzie strony po$wie-
conej stolicom panstw europejskich. Strona bedzie zawierac strone gtéwna i pod-
strony opisujgce kazde z wymienionych miast. Na stronie i podstronach umiesci-
my dodatkowe elementy:.

Cwiczenie 2. Planujemy zawarto$¢ i uktad strony

Okresl tematyke tworzonej strony (mozesz wybrac inny temat niz proponowa-
ny w podreczniku). Zaplanuj zawartos¢ strony, np. opisz lub naszkicuj na kartce
projekt strony.
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Dziat 2. Strony WWW

R Cwiczenie 3. Tworzymy podstawowa strukture strony ,Podréze po stolicach Europy”

1. Utwérz folder Moja strona, w ktorym beda gromadzone wszystkie pliki skta-
dajgce si¢ na strone.

2. W edytorze plikow tekstowych, np. Notepad++, utworz podstawowa strukture
strony (rys. 1a).

3. W czeéci nagltowkowej wpisz tytutl strony: ,,Podréze”.

4. W tresci strony umie$¢ w znacznikach nagléwka pierwszego poziomu tekst:
»,Podroze po stolicach Europy”. Dodaj jeden akapit tekstu o tym, co znajdzie
sie na stronie.

5. Zapisz plik pod nazwg index.html w utworzonym folderze.

L;i' *C:\Moja strona\index.html - Notepad+~ - - b4
Pk Edycja Sruka)y Widok Format Skladnia Ustawsenia Narzedzia Makra Uruchom Weyczki Okno 7
X
o HB 3 TR  AMD 2C Ay 2 HE ZT1TEREE ca® ”
Spe——
€IDOCTYPE HTML3 A
2 H<html>
- chead>
4 <meta charsetr="utf-8">
- <title>Podréze</title>
- - </head>

<body>

<hl>Podroze po stolicach Europy</hl>

<p>Na stronie znajdziesz informacje o stolicach eurcopejskich:
poznasz najwazniejsze zabytki 1 obiekty tych miast,

zobaczysz ciekawe miejsca na fotografiach,

13 poznasz ciekawostki historyczne tych miast.</p>

14 B </body>

k=
- -

1€ -~</hcml> v

length:388 lines:18 Ln:17 Col:1 Sel:0|0 Windows (CRLF) UTF-8 INS

Rys. 1a. Przyktad realizacji cwiczenia 3. — kod zrodtowy strony widoczny w oknie
programu Notepad++

ha a'ﬁﬂudrﬁze X b4 ~ e 0 X

— — O {'b y Bile PO Mo lUstronafinde }I,'f *; & E

Podroze po stolicach Europy

Na stromie znajdziesz mformacye o stolicach europejskich: poznasz naywazmeysze zabytks 1 obsekry
tych miast. zobacrysr ciekawe muejaca na fotografiach pornasz criekawostk: historyezne tych maast

Rys. 1b. Przyktad realizacji cwiczenia 3. — widok strony w przegladarce

66



2.2. Tworzenie wtasnej strony internetowej

3 : Umieszczanie dodatkowych elementow na stronie

Listy uporzadkowane i nieuporzadkowane

W jezyku HTML méwimy o listach:

 nieuporzadkowanych (odpowiednik listy wypunktowanej w edytorze
tekstu), ktére tworzymy za pomocg znacznikéw <ul>i</ul>,

» uporzadkowanych (odpowiednik listy numerowanej w edytorze tekstu),
ktdére tworzymy za pomoca znacznikow <ol>1i</ol>.

Kolejne elementy listy umieszczamy pomiedzy znacznikami <1i>1i</1i>.

Na stronie WWW mozna stosowac listy wypunktowane i numerowane.
Przyklad tworzenia listy nieuporzadkowanej (wypunktowania):
<al>
<li>pierwszy punkt</1i>
<li>drugi punkt</1i>
<li>trzeci punkt</1i>
</ul>
Przyktad tworzenia listy uporzadkowanej (wyliczenia):
<ol>
<li>pierwszy punkt</1i>
<li>drugi punkt</1i>
<li>trzeci punkt</1i>
</ol>

Cwiczenie 4. Wprowadzamy wypunktowanie

1. Dodaj wypunktowanie do trzech zdan opisujacych stroneg.

2. Zapisz plik pod t3 sama nazwg. Obejrzyj zaktualizowang strone w przegladar-
ce (rys. 2a).

Zastosowano znaczniki listy
nieuporzadkowanej (wypunktowanej).

j p>Na stronie znajdziesz informacie o stolicach europeijskich:
= <ULl
12 <li>poznasz najwazniejsze zabytkl 1 oblekty tych miast,</1li>
<li>zobaczysz ciekawe miejsca na fotografiach,</11i%
1\ <li>poznasz ciekawostkil historyczne tych miast.</11i>

ful></p>

Rys. 2a. Przyktad realizacji ¢wiczenia 4. — fragment kodu zrodtowego widoczny w oknie
programu Notepad++
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£ — C ﬁ 0 filey//C/Moja%20strong/finde ’f{ 1‘; &, 1= n

Podroze po stolicach Europy

Na stromie znajdriesz informacye o stolicach suwropejskich
* poznasz najwarnicjsze zabytki 1 obiekty rych meast,

» zobaczysz cickawe miejsca na fotografiach,
* poznasz ciekawostks hstoryezne tyeh maast

Rys. 2b. Przyktad realizacji ¢wiczenia 4. — widok strony w przegladarce

Tabele

(7 )
y \

Tabele tworzymy za pomocg znacznika <table>. Poszczegbdlne wiersze ta-
beli oznacza si¢ znacznikiem <tr>, a komorki — znacznikiem <td>. Kazdy
z tych znacznikow wystepuje w parze ze znacznikiem zamykajacym.

. o

Aby obramowanie tabeli bylo widoczne, nalezy w znaczniku <table> zastoso-
wac atrybut border z parametrem okreslajacym grubo$¢ obramowania, np. 1:
border="1" (rys. 3). Gdy warto$¢ atrybutu border bedzie réwna 0 (border="0")
lub atrybut nie wystgpi, obramowanie bedzie niewidoczne.

Przyklad tworzenia tabeli sktadajgcej sie z jednego wiersza i dwdch kolumn:
<table>

<tr><td>wierszl, komorkal</td><td>wierszl, komérka2</td></tr>
</table>

/ Zastosowano znaczniki tworzenia tabeli.
16 | ctable border="1">
] tr
8. ctd><brPafistwo</br</td><td><b>Stollca</b></td>
I C/tr
2 = (LI
ctdrAmstriac/td><td>Wieden</td>
2 r </LX
[- <trs
2 + ctd>Dania</td><cd>Kopenhaga</td></tr>
= ctrs
26 | <td>Francla</tdr><td>Parys</td>
! </ftr>
28 | B CTE>
<td>Grecja</td><td>Ateny</td>
[ ’.;;LI.'
] CETS

32 <ctdr>Polska</tdr<cvd>Warszawa</ctd>
i 1 </fer>
3 4 ' </cable>

Rys. 3. Przyktad realizacji cwiczenia 5. — fragment kodu zrédtowego widoczny w oknie
programu Notepad++




2.2. Tworzenie wtasnej strony internetowej

R Cwiczenie 5. Tworzymy tabele

1. Przedstaw w tabeli wykaz panstw i ich stolic, o ktérych informacje umiescisz
na tworzonej stronie. Ustaw wartos$¢ atrybutu: border="1", aby obramowanie
tabeli bylo widoczne.

2. Zapisz plik pod tag samg nazwa. Obejrzyj zaktualizowang strone w przegladarce.

Obrazy

Strony WWW wzbogaca sie zazwyczaj rysunkami i zdjeciami. Odpowiednio do-
brana grafika sprawia, Ze strona jest bardziej atrakcyjna. Aby zapewni¢ szybkie
tadowanie strony, nalezy stosowa¢ odpowiednie formaty plikéw graticznych, np.
JPG, PNG (zapewniaja one niewielkie rozmiary plikéw). W nazwach plikow nie
powinno si¢ uzywac spacji i polskich liter, by unikng¢ problemoéw z umieszcze-
niem strony w internecie.

Aby wstawi¢ na strone obraz, nalezy zastosowac znacznik <img> z atrybu-
tem src.

Ogolna postac znacznika jest nastepujaca:

<img src="plik graficzny">,

gdzie plik_graficzny okre$la nazwe pliku z grafikg (wraz z rozszerzeniem
nazwy pliku) lub adres internetowy pliku z grafika (w ten sposob mozna
na swojej stronie umieszczac obrazy z innych witryn).

Na przyklad gdy wprowadzimy w dokumencie HTML %&
znacznik <img src="rysunek.jpg">, na stronie WWW wy- Gdy plik z grafika umieécimy
Swietli sie rysunek zapisany w pliku rysunek.jpg (pod warun-  winnym folderze niz
kiem, Ze jest w tym samym folderze co plik HTML). Rysu-  kodstrony, nalezy poda
nek pojawi sie w miejscu, w ktorym umiesciliSmy znacznik. 55192":1 dostepu, np. =
Jesli chcemy umiesci¢ rysunek pod tekstem, trzeba pamieta¢ = SERILKEEYS JPaTS
0 znaczniku <br>.

Cwiczenie 6. Wstawiamy zdjecie na strone

1. Wybierz zdjecie ze swoich zbiorow i wstaw je na stron¢. Umies$¢ je po prawej
stronie tekstu.

2. Zapiszplik ze strong WWW pod ta samg nazwg iobejrzyj strone w przegladarce.

Wskazowka:

Aby umiesci¢ zdjecie po prawej stronie tekstu, nalezy do znacznika <img> dodac¢

atrybut align z wartoscig right, a zapis:

<img src="Francja-Paryz-Wieza.jpg" align="right">

umiesci¢ w kodzie HTML przed danym tekstem (rys. 4a).
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(przesuniecie obrazu na prawo).

7 Zastosowano znacznik Zastosowano atrybut align
wstawienia obrazu. ( { z wartoscig right

b\ <hl>Podréze po stolicach Buropy</hl>

J <img sro="FPrancja-Paryz-Wieza.jpg" aligan="right">
= <p>Na stronlie znajdzlesz informacje © stollicach europeliskich:
= cul>
|
|

cli>poznasz najwaZniejsze zabytki 1 oblekty tych miast,</11>

Rys. 4a. Przyktad realizacji cwiczenia 6. — fragment kodu zrodtowego widoczny w oknie
programu Notepad++

‘-ﬂ|mpc-:lmu X |
(} G:l w L T, W NI * ﬁ L ﬁ n

Podroze po stolicach Europy

Na stromie rmagdnesr mformacye o ohicach
europeysikich:

* poImXI paywainaejsze Zabyth: i obeekty
tych maast,

o sobaczyss cichawe muemca na
fotografiach

« poznasz ciekawostks hustorveme rych
maast

Greca_|Ateny |
Polaka |Waszawa |

Rys. 4b. Przyktad realizacji cwiczen 5. i 6. — widok strony w przegladarce

4 : Dodawanie do strony hipertaczy

[stota poruszania si¢ po stronach WWW polega na tym, ze z kazdej z nich moz-
na w prosty sposob przenies¢ si¢ na inng (w obrebie tej samej badZ innej wi-
tryny). Stuza do tego hiperlacza, inaczej odsylacze lub linki (z ang. link - 1acze,
polaczenie).

Hiperlacze to adres strony lub pliku ukryty pod wyréznionym (zwykle pod-
kreslonym i oznaczonym innym kolorem) elementem, np. tekstem. Po kliknieciu
tego tekstu hiperfacze przenosi nas na inng strone lub otwiera wskazany plik.

— .

Hiperlacze tworzymy, stosujac znaczniki <a> i </a> z atrybutem href.
Hiperlacze moze mieé postaé: <a href="adres_strony">tekst</a>.
..-»’




2.2. Tworzenie wtasnej strony internetowej

Na przyklad wpisanie w dokumencie HTML kodu:
<p>Na stronie o <a href="http://www.paryz.pl/">Paryzu</a> mozna znalez¢
wiele informacji na temat stolicy Francji.</p>
spowoduje wyswietlenie w przegladarce zdania:
»Na stronie o Paryzu mozna znalez¢ wiele informacji na temat stolicy Francji”.
Klikniecie podkreslonego wyrazu otworzy stron¢ o Paryzu.

Cwiczenie 7. Dodajemy hipertacze prowadzace do innej strony
1. Do tworzonej strony dodaj odsylacz do strony o Paryzu.
2. Zapisz plik pod tg samg nazwa. Obejrzyj zaktualizowana strone w przegladarce.

7 o Zastosowano
znaczniki
dodawania
hipertgcza do innej
Stan‘j‘.

<li1>poznasz cickayostkl historyczne tych miast.</li>
= </ul> ;ﬁ '
[-] ¢p>Na stronie o <a href="http://www.paryz.pl/">Paryzu</a>
moZna znalezd wiele informac)i na temat stolicy Franc)l.c« /p>
- ctable border="1">
[_: LTS

Rys. 5. Przyktad realizacji cwiczenia 7. — fragment kodu zrédtowego widoczny w oknie
programu Notepad++

Funkcje hiperlacza moze pelnic tekst, ale takze obraz. W takim przypadku
wewnatrz znacznikéw hipertacza (<a> i </a>) nalezy wstawic znacznik obrazu.
Mozna przygotowal wlasny obraz (ikone) i umiesci¢ go na stronie w odpo-
wiednich znacznikach. Na przyklad zapis:
<a href="adres_strony WWW"><img src="ikona.jpg"></a>
oznacza, ze kliknigcie na stronie rysunku (zapisanego w pliku ikona.jpg) otworzy
strong, ktorej adres podano jako wartos$¢ atrybutu href.

9 : Tworzenie podstrony

Do strony gléwnej mozemy doda¢ podstrony, 13czac je ze strong gloéwng poprzez
hiperfacza. Na stronie gléwnej musi by¢ umieszczone hiperlacze prowadzace
do podstrony, a na podstronie — hipertagcze przenoszace z powrotem do strony
gtownej. Plik podstrony najlepiej zapisa¢ z rozszerzeniem html w tym samym
folderze, co strona giéwna.

>f
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§ v Zastosowano znaczniki
dodawania hipertacza
prowadzacego
do podstrony.

— '- r.' t:._-
ctr> \/ \/
ctd>Polska</td>r<td>»<a href="Warszawa.html™>Warszawa</a></od>
c/tr:
</table>
< /body>

Rys. 6a. Przyktad realizacji ¢wiczenia 8. — fragment kodu zrodtowego widoczny
w oknie programu Notepad++

/astosowano znaczniki
4 2 dodawania hipertacza powrotu
do strony gtowne;j.

i \/

cpr<a hrefs"ipdex.html">Strona glowna</a><y
< /body>

Rys. 6b. Przyktad realizacji ¢wiczenia 8. — fragment kodu zrodtowego widoczny w oknie
programu Notepad++

Cwiczenie 8. Tworzymy podstrone

1. Utwérz w programie Notepad++ podstrone o wybranej stolicy, np. Warszawie.
Umie$¢ na stronie w nagléwku tytul, a pod nim cztery zdania opisujace na-
sz stolice. Stosujgc liste numerowana, opisz w czterech punktach najwazniej-
sze zabytki. Dodaj tabele z danymi dotyczacymi liczby ludnosci stolicy, po-
wierzchni itp. Wstaw na strone zdjecie wybranego zabytku.

2. Zapisz podstrone w pliku pod nazwa Warszawa.html,

3. Na stronie gléwnej w tabeli umies¢ hiperlacze na nazwie ,Warszawa”, pro-
wadzace do podstrony Warszawa.html (rys. 6a), a na podstronie — powrdt do
strony gtownej (rys. 6b). Odswiez strone w przegladarce. Sprawdz poprawnos¢
dzialania hiperlaczy.

4. W ten sam sposob utworz podstrony dla kazdej stolicy i hipertacza do tych
podstron.



2.2. Tworzenie wtasnej strony internetowej

o)

Zapamietaj

« Strona internetowa powinna byc: przejrzysta, czytelna, atrakcyjna graficznie
(m.in. nieprzetadowana obrazami, z odpowiednio dobrang kolorystyka
tta i tekstu oraz innych elementow) oraz poprawna pod wzgledem
merytorycznym i redakcyjnym.

« Korzystajac ze znacznikdw, mozemy:
- stosowac listy uporzadkowane i nieuporzadkowane,
- wstawiac obrazy,
- tworzyc tabele,
A - dodawac hipertacza do innych stron, w tym do utworzonych podstron.

; » Na podstronie powinno by¢ umieszczone hipertgcze do strony gtownej.

B i i e A e T T T W N A ™ e T e N = e e

\? OKO W OKO Z MONITOREM

Pytania i polecenia

Dlaczego na stronie nie powinno sie umieszcza¢c zbyt wielu elementow
graficznych?

Czym sie rozni lista uporzgdkowana od nieuporzadkowanej?

Czy plik z grafika, ktorg chcemy umiescic na stronie gtdownej, moze znajdowac sie
w innym folderze niz plik ze strong gtowna? Uzasadnij odpowiedz, postugujac sie
przyktadem.

Do czego stuzy znacznik <tr>, a do czego znacznik <td>?

>8

Czym jest hipertacze?
Jak dodac hipertacze do innej strony?
W jaki sposob tworzymy podstrong?

Jak potaczyc strone gtdwng z podstrona tak, aby mozna byto przechodzic¢ z jedne;
do drugiej?
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Zadania

Rozbuduj strone o podrozach po stolicach Europy, m.in.:

a. utworz podstrony z opisami pozostatych stolic; informacje o miastach znajdz
w internecie lub innych zrédtach.

b. w tabeli utworzonej w cwiczeniu 5. do nazw stolic panstw europejskich dodaj
hipertgcza prowadzace do podstron z opisami tych miast.

Wskazowka: W dodatkowych zrodtach lub internecie znajdz informacje na te-
mat ustalania koloru tekstu w jezyku HTML.

Umiesc na stronie o podrdzach po stolicach Europy dobrg rade dla innych uzytkow-
nikow: ,Uwazaj na wirusy komputerowe. Jesli chcesz wiedziec, jak sobie z nimi ra-
dzic, kliknij obrazek™. Przygotuj w edytorze grafiki maty rysunek humorystycznie
przedstawiajacy wirus i umiesc go na stronie. Nastepnie wstaw odpowiedni znacz-
nik, aby klikniecie rysunku przenosito uzytkownika do witryny, na ktorej znajduja
sie informacje o wirusach komputerowych.

Przygotuj prostg strone internetowa na temat ptywania. Mozesz podac informacje
dotyczgce stylow ptywania, rekordow swiatowych na popularnych dystansach,
zyciorysow najbardziej znanych polskich ptywakow, a takze zamiesci¢ odpowied-
nie obrazy (ilustracje, zdjecia).

Dopisz do strony tekst: ,Wiecej informacji na temat zawodow ptywackich mozesz
znalezc¢ na stronie Polskiego Zwigzku Ptywackiego”. Nastepnie wstaw odpowiedni
znacznik, aby klikniecie nazwy ,Polski Zwigzek Ptywacki” przenosito uzytkownika
do strony zwigzku. Znajdz te strone, stosujac poznane metody wyszukiwania in-
formacji w internecie.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Tres¢ strony WWW mozemy umiesci¢ na tle dowolnego obrazka. Korzystajac
z edytora grafiki, przygotuj taki rysunek (np. niebo z chmurami) i umiesc jako tto
na stronie o podrdzach po stolicach Europy.

Wskazowka: Aby w jezyku HTML ustawic jako tto rysunek lub zdjecie, mozna:

« W znaczniku <body> dodac styl CSS, np.
<body style="background-image:url(las.jpg)">,
gdzie zdjecie z pliku las.jpg bedzie ttem strony

lub
e Uzyc znacznika <body> nastepujaco: <body background="1as.jpg">.

Utworz strone internetowa wraz z kilkoma podstronami wedtug wtasnego pomy-
stu. Zaplanuj umieszczenie dodatkowych elementow na stronie.
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Warto powtorzyc
1. Jakie poznalismy programy uzytkowe, w tym edytory graficzne?

2. Jakich narzedzi uzywalismy do rysowania figur geometrycznych
w programie Paint?

3. Jakie moga byc zrodta obrazow (zdjec) cyfrowych?

4. Jak mozna poprawic jakosc zdjecia w programie GIMP?

Tworzenie i modyfikowanie obrazéw pokazemy na przykladzie programu GIMP,
ktory umozliwia edycje zdjeé, prace na warstwach oraz wykonywanie fotomon-
tazy i kolazy z fragmentéw zdjec. Korzystajac z narzedzi zaznaczania, mozna
K rysowac figury geometryczne i tworzy¢ z nich kompozycje. Do przygotowania

W R e

| fotomontazy i kolazy wykorzystuje si¢ narzedzia zaznaczania i warstwy. W tym
temacie:
1. dowiesz sie, jakie sg formaty plikow graficznych,
2. utworzysz obraz na kilku warstwach,
3. poznasz wybrane sposoby obrobki zdje¢,

* 4. wykonasz fotomontaz i kolaz.

1 : Formaty plikow graficznych

Nazwa pliku sklada sie z nazwy wlasciwej i rozszerzenia okreslajacego typ (for-
mat) pliku. Obrazy w edytorach graficznych mozemy zapisywa¢ w réznych for-
matach, ktore dobieramy zaleznie od sposobu pdzniejszego wykorzystania pliku.

Pliki, w ktérych zapisano ten sam obraz, w zaleznos$ci od formatu moga miec
rozne rozmiary. Na rozmiar pliku wplywaja rowniez wielko$¢ danego zdjecia
(dlugosc i szerokos¢ w pikselach) oraz jego jakosc.

Domyélnym formatem obrazu zapisywanego w programie GIMP jest XCF
(pliki z rozszerzeniem xcf). Umozliwia on zapamietywanie dodatkowych infor-
macji o obrazie, np. o warstwach. Aby zapisa¢ obraz w tym formacie, nalezy wy-
brac¢ opcje Zapisz lub Zapisz jako z menu Plik.

Aby zapisa¢ obraz w innym formacie, nalezy z tego samego menu wybrac
opcje Wyeksportuj lub Wyeksportuj jako. Obraz mozna wyeksportowa¢ m.in.
do formatéw: JPEG, GIF, BMP, TIFF, PNG (rys. 1.). Po wyeksportowaniu pliku
tracimy niektdre informacje o obrazie, m.in. o warstwach.



Format

BMP (pliki z rozsze-
rzeniem bmp)

PNG (pliki z rozsze-
rzeniem png)

JPEG (pliki z roz-
szerzeniem Jpg, jpe,

Jjpeg)

GIF (pliki z rozsze-

rzeniem gif)

TIFF (pliki z rozsze-
rzeniem tif, tiff)

3.1. Tworzenie i modyfikowanie obrazow

Opis

pliki o duzych rozmiarach; mozna je otwierac
w prawie wszystkich programach graficznych

pliki 0 mniejszych rozmiarach (w porownaniu
np. z formatem BMP); obrazy zapisywane s bez
utraty jakosci

pliki 0 najmniejszych rozmiarach; tatwiej prze-
stac je jako zataczniki w liscie elektronicznym;
moze nastapic pewna utrata jakosci (widoczna
wyraznie np. w przypadku rysunkow technicz-
nych); wiekszosc cyfrowych aparatow fotogra-
ficznych zapisuje zdjecia w formacie JPEG

pliki o matych rozmiarach; format obecnie prze-
starzaty, wykorzystywany wytacznie ze wzgledu
na mozliwosc zapisywania prostych animacji

pliki o duzych rozmiarach; format najdoktadniej
odwzorowujacy barwy

Tabela 1. Wybrane formaty plikow graficznych

Nazwa pliku

Kliknij, aby rozwingc

Wybrano format JPEG

liste wyboru typu pliku.

Zastosowanie

prosta grafika, ikony

elementy graficzne na potrzeby
stron WWW, schematy, grafika
typu clipart

zdjecia i inne obrazy

elementy graficzne na potrzeby
stron WWW

grafika na potrzeby poligrafii
(przygotowanie do druku)

Program GIMP umozliwia
prace w Trybie jednego okna
lub wielu okien. Aby zmienic
tryb, wybierz odpowiednia
opcje w menu Okna. W tym
samym menu mozesz wtaczyc
lub wytgczyc widocznosc
dodatkowych okien.

Lazon chragy mbe FLO

- Kliknij, aby wyeksportowac
plik do formatu JPEG.

Rys. 1. Eksportowanie obrazu utworzonego w programie GIMP do innego formatu (tu: JPEG)



Dziat 3. Grafika komputerowa

Aby w oknie Eksploratora plikéw w systemie Windows zobaczy¢ szczegodty
dotyczace pliku (m.in. rozmiar), nalezy na karcie Widok w grupie Uklad wybra¢
opcje Szczegoly. Aby zobaczy¢ rozszerzenia nazw plikéw, w grupie Pokazywa-
nie/ukrywanie trzeba zaznaczy¢ opcje Rozszerzenia nazw plikow (rys. 2.).

Zaznacz, aby wyswietlic
rozszerzenia nazw plikow.

Kliknij, aby wyswietlic
szczegoty dotyczace pliku.

= NaezeNsa obrazow  Obmecy GiMP 0 X
- 'hll':{ aha - ariikaly Las il{ (—a' T "ol e lek A Sad Teiv, ‘
. B Cuienko godgladu B Darden Ace hory & Dute kody ML WS Llemant Sy
fred LEFY O T l J B 1
Ol e 0 ey 8 APy wultig
'_.:'_:;4__ B Onenke 1icpe pled Lia Lrrmgily “mm: A U o i
Lo P
- T v Tenkompeter + O5(C) + Obasy GIMP v & Premisy Dha 5 .
. Wideo . ] Mizms Deta he Bormus
- O5(C) - Videk pg } N kW '
e \ | o “
W oknie Eksploratora plikow widac dwa pliki zapisane

Z rdznymi rozszerzeniami: jpg i xcf.
Rys. 2. Przyktad wyswietlania w oknie Eksploratora szczegotow dotyczacych plikow

R Cwiczenie 1. Sprawdzamy rozmiary plikéw graficznych
%% zapisanych w roznych formatach
1. Otworz w programie GIMP obraz zapisany w pliku

Rozmiar pliku mozna réwniez z rozszerzeniem xcf, ktdry otrzymasz od nauczyciela.

sprawdzi¢, wybierajac z menu Zapisz ten obraz pod takg samg nazwg wlasciwg, ale
kontekstowego nazwy pliku W formacje JPEG.
opcje Wasciwosci. 2. W Eksploratorze plikéw sprawdz rozmiary obydwu

plikow. Co zauwazasz?

2 : Wybrane sposoby obraobki zdjec

Niektdre obrazy (rysunki, zdjecia) mamy tylko w postaci pa-

%2 pierowej. Do wykonania cyfrowych wersji obrazéw mozna

wykorzysta¢ aparat fotograficzny w smartfonie lub tablecie.
Zdjecie mozemy ,zeskanowac¢” Mozna tez uzy¢ skanera podiaczonego do komputera (zwykle
przy uzyciu smartfona. przez port USB). System Windows ma wbudowane narzedzie

W tym celu nalezy pobrac
| zainstalowac na nim aplikacje
przeznaczona do wykonywania

do skanowania obrazow.
Jakos¢ 1 wyglad fotografii mozna poprawi¢, korzystajac

zdje¢. Utworzone zdjecie z programu GIMP. Opcje zmiany koloru obrazu znajdujg si¢
zostanie zapisane w pamieci w menu Kolory, natomiast opcje innych efektow - w menu
smartfona. Filtry. Na kolejnych zdjeciach (rys. 3a, 3b, 3c) pokazano kilka

mozliwosci w zakresie zmian kolorystyki lub innych efektow.
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3.1. Tworzenie i modyfikowanie obrazow

Przeksztalcajac oryginalne zdjecie (rys. 3a), mozna uzyskac np. zdjecie w innej
kolorystyce (rys. 3b) lub zastosowac efekt mozaiki (rys. 3c).

Rys. 3a. Oryginalne zdjecie Rys. 3b. Zdjecie w odcieniu sepii Rys. 3c. Efekt mozaiki

Cwiczenie 2. Zmieniamy barwy zdjecia i uzyskujemy inne efekty

1. Znajdz w internecie kolorowe zdj¢cie lasu zimg. Otwoérz zdjecie w programie
GIMP. Sprawdz, jak uzyskac takie efekty jak na rysunkach 3b i 3c. Wyprébuj
réwniez inne efekty. Nie zapisuj zmian.

2. Znajdz w internecie czarno-biale zdjecie lasu zimg. Otwoérz je w programie
GIMP. Sprawdz te same mozliwosci na zdjeciu czarno-bialym. Nie zapisuj
zmian.

Czasem zdjecie nie jest wystarczajgco wyrazne albo po powigkszeniu staje sie
mniej ostre. Aby wyostrzy¢ rozmyte zdjecie, mozemy zastosowac filtr wyostrza-
jacy. W tym celu wybieramy w menu Filtry opcje Uwydatnianie, a nastepnie —
Wyostrz (maska wyostrzajaca). Kazde zdjecie jest inne, najlepiej wiec wykona¢
kilka prob, aby dobrac¢ wlasciwe parametry wyostrzania.

Rys. 4a. Zdjecie oryginalne Rys. 4b. Zdjecie po zastosowaniu filtra
wyostrzajacego
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B Wyostrz (masks wyostrzajace) X,

G Wyostrz (maska wyostrzajaca
MC SEAS |IPC 43 L[IMG 58491 Faimpartn wan

JslavmeErua

Promied 3,000 Ustawianie
parametrow
wyostrzania
zdjecia

Rys. 5. Okno, w ktorym zmieniamy ustawienia wyostrzania zdjecia

R Cwiczenie 3. Stosujemy filtr Wyostrzanie (maska wyostrzajaca)
1. ZnajdZ w internecie niezbyt ostre zdjecie muchomora. Stosujac filtr wyostrza-
jacy, postaraj sie je wyostrzyc.
2. Zapisz obraz w pliku pod nazwg Muchomor.

3 : Tworzenie obrazu na kilku warstwach

Najwiekszg zaleta pracy w programie GIMP jest mozliwos¢ wykorzystania
warstw. Kazdg czes$¢ rysunku mozna wykona¢ na oddzielnej warstwie, ktore po-
faczone razem tworzg jeden obraz (rys. 6b).

Kliknij, aby ukryc wybrang
warstwe. Ponowne
klikniecie tego przycisku
spowoduje, ze warstwa
znow bedzie widoczna.

(o), ) |.'-_"_} (o)

Kliknij, aby dodac —
nowg warstwe,

Rys. 6a. Okno Warstwy

Warstwy obrazu s3 ulozone w kolejnosci, w jakiej widac je na liScie warstw
(rys. 6a). Aby zmieni¢ kolejno$¢ warstw, trzeba dang warstwe chwycic i przecig-
gnaé w oknie Warstwy.



3.1. Tworzenie i modyfikowanie obrazow

- Przybornik Uktad warstw w edytowanym obrazie
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Rys. 6b. Przyktad wykorzystania warstw obrazu — ¢wiczenie 4.

Aby doda¢ nowa warstwe, nalezy skorzysta¢ z przycisku w oknie z lista
warstw lub wybra¢ opcje Nowa warstwa w menu Warstwa.

Aby usuna¢ warstwe, nalezy z menu kontekstowego nazwy danej warstwy
wybrac polecenie Usun warstwe.

Wiekszos¢ operacji w programie GIMP (np. rysowanie czy dodawanie efektow)
dotyczy jedynie aktywnej warstwy, pod$wietlonej na licie warstw. Aby uaktyw-
ni¢ wybrana warstwe, nalezy kliknac jej miniature. Warstwy mozna przesuwac
wzgledem siebie. Do tego celu stuzy narze¢dzie Przesuwanie B, umieszczone
na palecie narzedzi.

Narzedzia rysowania, zaznaczania i przeksztalcania znajdziemy w menu
Narzedzia lub w Przyborniku.

Niektore z narzedzi, np. Olowek, Pedzel, Gumka, Aerograf, Wypelnianie
kolorem, znamy z programu Paint. Do rysowania wybranych figur mozemy
uzy¢ Oldwka (umozliwiajacego m.in. kreslenie linii prostych i famanych) oraz
narzedzi zaznaczania, za pomocg ktorych rysujemy prostokaty i elipsy. Obszar
zamkniety mozemy wypelni¢ kolorem lub deseniem.

Do narysowania linii prostej lub tamanej uzywamy narzedzia Olowek - trzy-
mamy wcisniety klawisz Shift i klikamy odpowiednio w punktach poczatkowym
i koncowym linii.
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Program GIMP nie ma specjalnych narzedzi do tworzenia figur geometrycznych.

Aby narysowac prostokat lub elipse, nalezy:

1. wybra¢ narzedzie zaznaczania: Zaznaczenie prostokatne B lub Zazna-
czenie eliptyczne B,

2. zaznaczy¢ na obrazie odpowiedni ksztalt,

3. pokolorowac kontur figury lub wypeinic ja kolorem (deseniem), wybie-
rajac z menu kontekstowego obrazu polecenie Edycja, a nastepnie Rysuj
wzdluz zaznaczenia lub Wypelnij kolorem pierwszoplanowym,

4. usungc zaznaczenie, klikajac poza obszarem zaznaczenia.

¥ | e nanwy |42 (kolory HLE E-betowa (gamma tteloprrecmbkcwa) MP Soalt-on FGEH | warthwa) 10088 ] - G

Kliknij, aby wybrac ——1
rysowanie petnym :
kolorem.

; Wybor stylu rysowania
F .. : "

Kliknij, aby wybrac
narzedzie rysowania.

:

Kliknij, aby zakonczyc
rysowanie.

Rys. 7. Przyktad rysowania prostokata

@" R Cwiczenie 4. Stosujemy warstwy obrazu

Aby narysowaé koto 1. Na zdjeciu statku, ktére otrzymasz od nauczyciela,
(w ¢wiczeniu 4. stonce) lub narysuj stonce, chmure i flage. Kazdy z elementéw
kwadrat, nalezy podczas umie$¢ na oddzielnej warstwie.

EazhAcaanlE kY T 2. Dodaj jeszcze jedng warstwe — narysuj na niej rybaka

wcisniety klawisz Shift. :
= wchodzacego po trapie na statek.

3. Zapisz obraz w pliku pod nazwa Statek.
Wskazowka: Do narysowania chmury i flagi uzyj Pedzla
lub Oléwka oraz narzedzia Wypelnianie kolorem.
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Aby umieéci¢ na obrazie tekst, nalezy wybra¢ narzedzie Tekst Esll i klikna¢
w miejscu, w ktérym ma si¢ zaczynac napis. Otworzy sie pole, w ktérym wpisu-
jemy tekst (podobnie jak w programie Paint). Podczas edycji tekstu dostepne sg
rowniez narzedzia stuzace do jego formatowania.

W programie GIMP tekst umieszczany jest na oddzielnej warstwie. Po wyjsciu
z pola wpisywania tekstu mozemy do niego wrdécic¢ i go zmodyfikowac.

Gdy skonczymy prace nad tekstem, mozemy warstwe tekstowa scali¢ (pota-
czy¢) z obrazem, czyli warstwa lezgcg ponizej, wybierajac z menu kontekstowego
aktywnej warstwy polecenie Warstwa, a nastepnie Polacz w dél. Zniknie wow-
czas ruchoma obwodka warstwy tekstowej i nie bedzie juz mozliwosci ponownej
edycji tekstu.

Pasek — — Kroj ~— Rozmiar ~— Kolor ~— Opcje narzedzia
narzedzia \ czcionki | czcionki /' czcionki ~ Tekst
Tekst | | |

' 'xf'!'f srd=1 ) Ii.r#li"_, ELE R e e R L '*.‘quﬁ'f.fﬁ' TP beglr=n PR D ...:!iﬂﬁr T 131] - AP | = M »

Pole — E3
tekstowe,
w ktorym
wpisujemy

tekst

Rys. 8. Dodawanie tekstu w programie GIMP

Cwiczenie 5. Wprowadzamy tekst na zdjeciu

1. W programie GIMP otworz zdjecie z widokiem lasu zimg (skorzystaj z wila-
snych zbiorow lub poszukaj zdjecia w internecie).

2. Dodaj warstwe tekstowa z napisem ,Zima”. Zastosuj odpowiednio duza
czcionke w wybranym kolorze.

3. Zapisz obraz w pliku pod nazwa Las z podpisem.
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4 : Tworzenie fotomontazy i kolazy

Edytor GIMP umozliwia tworzenie fotomontazy, ktore najtatwiej jest wykonac
dzieki warstwom i narzedziom zaznaczania.

[aznaczenie —— [aznaczenie — — [aznaczenie ~— [aznaczenie
prostokatne \ odreczne \  obszaréw / obszaru za pomoca
obszarow | \ z podobnymi dopasowania
- kolorami / do krawedzi

(Inteligentne nozyce)

Zaznaczenie [aznaczenie ~— Zaznaczenie
eliptyczne regularnego obszaru pierwszego
na podstawie koloru planu
(Rozdzka)

Rys. 9. Wybrane narzedzia zaznaczania

Na rysunku 10c¢ widzimy fotomontaz, w ktérym wykorzystano dwa zdjecia:
jedno stanowi tlo (zdjecie miasta), a z drugiego wycieto krowe (rys. 10b) i umiesz-
czono na nowej warstwie. Przesuwajac warstwe z krowg, mozna ustawic ja w wy-
branym miejscu na tle (rys. 10c). Do zaznaczenia krowy wykorzystano narzedzie

Inteligentne nozyce, ktore pozwala na zaznaczanie obszaréw przy uzyciu wy-
krywania krawedzi.

Rys. 10a. Zaznaczanie fragmentu obrazu Rys. 10b. Zaznaczony fragment po zastosowaniu
z zastosowaniem Inteligentnych nozyc Inteligentnych nozyc
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Aby zastosowaé narzedzie Inteligentne nozyce do zaznaczenia fragmentu

obrazu, nalezy:

1. klika¢ wzdtuz krawedzi tego fragmentu, aby powstawia¢ punkty zwane
wezlami (rys. 10a) — program dorysowuje lini¢ 1aczacg nowy punkt z po-
przednim, dopasowujac ja do krawedzi,

2. zakonczy¢ prace z narzedziem Inteligentne nozyce, klikajac ponownie
pierwszy wezel, zmieni¢ kontur z wezltami w zaznaczenie, klikajac we-
wnatrz zaznaczonego obszaru (rys. 10b).

R Cwiczenie 6. Tworzymy fotomontaz

1. Utwérz w programie GIMP fotomontaz podobny do pokazanego na rysun-
ku 10c. Zdjecia potrzebne do wykonania ¢wiczenia wybierz z wlasnych zbio-
réow lub pobierz z internetu. Zwierze umies$¢ na oddzielnej warstwie. Dodaj
podpis ,,Zwierzatko w miescie”.

2. Zapisz obraz w pliku pod nazwg Zwierzgtko w miescie.

Wskazowki:

o Otworz plik ze zdjeciem miasta i dodaj nowg warstwe. Zmien nazwe warstwy
na Krowa.

o Otworz plik ze zdjeciem krowy, zaznacz zwierze, skopiuj do Schowka i wkle;
na warstwe dodang do zdjecia z miastem.

o Jedli trzeba, przesun warstwe z krowa, aby lepiej wpasowala sie w tto.

B Twirrsgtie w ricice_Bacd U D idalary POE ) bdcws (garrre el proerishon) 0P balt i A0E T earday) 10040811 . G049 - 0 x

Rys. 10c. Efekt fotomontazu — ¢wiczenie 6.

>



86

_.'f.l:'\-\_'-_.a lil'_',,

>

Dziat 3. Grafika komputerowa

Korzystajac z narzedzi zaznaczania i warstw, mozna przygotowac kolaz. Kolaz
powinien wygladac tak, jakby kto$ pouktadal na stole zdjecia lub ich fragmenty
(pociete nozyczkami). W programie GIMP zdjecia mozemy przycigc lub wyciaé
z nich fragmenty, stosujac do wycinania odpowiednie narzedzia. Nastepnie na-
lezy umie$ci¢ kazde zdjecie (lub jego fragment) na oddzielnej warstwie. Prze-
suwajac i obracajac odpowiednio warstwy, ukladamy zdjecia (moga czesciowo
nakladac si¢ na siebie — rys. 11a). Gdy wszystko utozymy, nalezy scali¢ (potaczy¢)
warstwy.

o CRALE w? LD Eakesy PR P B as v W eEg irey ietwml) (WP Bol > VAR N acdribe ) T YO ED - VP —_— ["I

Rys. 11a. Wykonywanie kolazu ,Wspomnienia z wakacji” sktadajaceqgo sie z czterech zdjec¢ — cwiczenie 7.

R Cwiczenie 7. Tworzymy kolaz

1. W programie GIMP utworz kolaz z kilku zdje¢. Kazde zdjecie umie$¢ na od-
dzielnej warstwie. Zdjecia wybierz z wlasnych zbioréw lub pobierz z internetu.

2. Zapisz obraz w pliku pod nazwa Kolaz.

Wskazowki:

o Jesli chcesz wykonac kolaz z calych zdje¢ (rys. 11a), a nie z ich fragmentow,
warto wczesniej zmniejszy¢ kazde zdjecie.

» Aby obrdci¢ zdjecie umieszczone w kolazu o dowolny kat, nalezy z menu kon-
tekstowego zdjecia wybra¢ polecenie Warstwa, nastepnie Przeksztalcenie
i na koniec - Dowolny obrot.

o Jesli chcesz, zeby efekt koncowy byt taki jak na rysunku 11b, musisz najpierw
scali¢ wszystkie warstwy, nastepnie zaznaczy¢ odpowiedni obszar, korzystajac
z narzedzia Zaznaczanie eliptyczne, i z menu kontekstowego obrazu wybra¢
Zaznaczenie, a potem Odwro¢. Na koniec z menu kontekstowego obrazu mu-
sisz wybrac¢ polecenie Edycja, a nastepnie Wytnij.
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3.1. Tworzenie i modyfikowanie obrazow

Aby kolaz wygladal ciekawie, mozemy na koniec nada¢ mu dowolny ksztalt,
np. elipsy (rys. 11b), wielokata, namiotu, zaglowki.

Rys. 11b. Gotowy kolaz — ¢wiczenie 7.

OC].

Zapamietaj
Format pliku graficznego nalezy dostosowac do przeznaczenia danego pliku.

W programie GIMP pliki zapisujemy domyslnie w formacie XCF. Pliki te moga
miec duzy rozmiar. W razie potrzeby mozemy wybrac format JPEG. Wtedy
obraz bedzie miat mniejszy rozmiar, jednak format ten nie przechowuje
niektorych informacji (np. o warstwach obrazu).

Program GIMP pozwala poprawic jakosc zdjecia oraz dodac efekty
artystyczne za pomoca filtrow i innych narzedzi.

Program GIMP nie ma narzedzi do rysowania figur geometrycznych.
Do narysowania kota lub prostokata uzywamy odpowiednich narzedzi
zaznaczania.

W programie GIMP mozna tworzyc¢ obraz, stosujgc warstwy. Na kazdej
warstwie mozna narysowac inny element obrazu. Warstwy przypominaja
natozone na siebie kawatki przezroczystej folii.

Do obrazu mozemy dodawac pola tekstowe, jednak mozliwosci redagowania
| formatowania tekstu sg ograniczone. Do tego celu stuzg edytory tekstu.

Dzieki roznym narzedziom selekcji i pracy na warstwach mozemy tworzyc¢
kompozycje graficzne, np. fotomontaze i kolaze.
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Serwis dla ciekawskich

Istniejg programy
graficzne umozliwiajgce
tworzenie anaglifow.

Sa to rysunki lub
zdjecia, ktore

sprawiajg wrazenie
trojwymiarowych
podczas ogladania ich
przez specjalne okulary.

OKO W OKO Z MONITOREM

Pytania i polecenia

Na czym polega dobor formatu zapisu pliku do pozniejszego zastosowania doku-
mentu? Podaj trzy przyktady.

Utworzono obraz w programie GIMP i zapisano z domyslnym rozszerzeniem. Jak
sprawdzic¢ rozmiar tego pliku? W jaki sposob mozna zmniejszyc jego rozmiar?

Jak mozna uzyskac na zdjeciu efekt mozaiki? Jak wyostrzy¢ obraz? Wyjasnij na
przyktadach.

Ktore z efektow artystycznych programu GIMP uwazasz za najciekawsze? Uza-
sadnij wybor.

Jak w programie GIMP narysowac figury geometryczne?

Do czego mozna wykorzysta¢ mozliwos¢ pracy z warstwami obrazu? Podaj
przyktad.

Jak utworzyc obraz sktadajacy sie z trzech warstw?

W jaki sposob umieszcza sie napisy na obrazie?

- Jak wykorzystaé narzedzie Inteligentne nozyce do przygotowania fotomontazu?

Na czym polega przygotowanie kolazu?
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Zadania

Otworz plik Statek zapisany w ¢wiczeniu 4. Wyeksportuj go do pliku o takiej same;
nazwie, ale w formacie JPEG. Porownaj rozmiary obydwu plikow. Sprawdz row-
niez, czy w pliku z rozszerzeniem jpg sg zapamietane informacje o warstwach.

Otworz dowolne zdjecie z wtasnych zbiorow lub z internetu. Korzystajac z wy-
branych filtrow, postaraj sie uzyskac¢ ciekawy efekt. Zapisz plik pod nazwa
Nowe zdjeciel.

Otworz dowolne zdjecie z wtasnych zbiorow lub z internetu i zmien barwe i nasy-
cenie kolorow wedtug wtasnego pomystu. Zapisz plik pod nazwg Nowe zdjecieZ.

Korzystajgc z mozliwosci dowolnych narzedzi programu GIMP, przygotuj projekt
ogrodu wokot domu (widok z gory). W ogrodzie powinny sie znalez¢: oczko wodne,
klomby, drzewa, sciezki, tawka, krzesta i stot. Zapisz rysunek w pliku pod nazwa
Ogrod.

Wskazowka: W projekcie drzewa i krzewy przedstawia sie schematycznie jako
kota.

Narysuj na pierwszej warstwie prostokat wypetniony kolorem niebieskim, na dru-
giej — koto koloru czerwonego, a na trzeciej — trojkat koloru zottego. Umiesc koto
wewnatrz prostokata, a trojkat wewnatrz kota, przesuwajgc odpowiednio war-
stwy. Zapisz plik pod nazwa Kolorowe figury.

Wskazowka: Narysuj kazdg figure takiej wielkosci, aby mozna ja byto umiesci¢
wewnatrz kolejnej zgodnie z poleceniem.

Utworz rysunek przedstawiajgcy schemat zestawu komputerowego. Zapisz rysu-
nek w pliku pod nazwa Komputer.

Narysuj plan (widok z gory) pracowni komputerowej. Pamietaj o zachowaniu od-
powiednich proporcji. Podpisz poszczegolne elementy rysunku. Zapisz plik pod
nazwa Klasa.

Narysuj truskawke takiej wielkosci, aby mozna byto na niej umiesci¢ tekst.
Korzystajac z narzedzi do pisania tekstu, umiesc na rysunku przepis na deser tru-
skawkowy. Zapisz plik pod nazwa Deser truskawkowy.

Utworz obraz przedstawiajacy cztery pucharki z lodami ustawione na stole. Jako
tto wykorzystaj zdjecie (lub rysunek) stotu. Pucharki z lodami narysuj na oddziel-
nej warstwie. Umiesc¢ na rysunku napis ,Zapraszamy na deser’. Zapisz plik pod
nazwg Poczestunek.

Utworz fotomontaz z psem na plazy. Wykorzystaj narzedzie Inteligentne nozyce.
Zdjec potrzebnych do wykonania zadania poszukaj we wtasnych zbiorach lub w in-
ternecie. Zapisz plik pod nazwa Pies na plazy.
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Sprawdz na wybranym zdjeciu dziatanie narzedzia Zaznaczenie wedtug koloru
(zaznaczanie obszarow z podobnymi kolorami). Wytnij ze zdjecia zaznaczone frag-
menty. Zapisz obraz w pliku pod nazwa Wyciete kolory.

Znajdz w internecie dwa zdjecia i umiesc¢ je na oddzielnych warstwach obrazu:
pierwsze powinno przedstawia¢ dowolny krajobraz, a drugie — postac na jednoli-
tym tle. Korzystajac z narzedzia Zaznaczenie wedtug koloru, zaznacz i usun tto
drugiego obrazu. Przeskaluj i przesun warstwe ze zdjeciem postaci tak, aby jak
najlepiej komponowata sie z nowym ttem. Zapisz plik pod nazwa Zmiana tta.

Utworz kolaz z kwiatow. Potrzebnych zdje¢ poszukaj we wtasnych zbiorach lub
w internecie. Zapisz plik pod nazwa Kwiaty.

Korzystajgc z wybranego narzedzia zaznaczania, utworz kolaz sktadajacy sie
z fragmentow pieciu zdjec ze szkolnej wycieczki. Zapisz plik pod nazwa Wycieczka.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Zaprojektuj w edytorze graficznym reklame swojej szkoty. Jesli masz takg mozli-
wosc¢, wykonaj zadanie w profesjonalnym edytorze. Mozesz skorzystac z dostep-
nych urzadzen zewnetrznych, np. skanera, aby wstawic do reklamy zdjecie szkoty.

Zapoznaj sie z roznymi mozliwosciami odwzorowania zdjecia (menu Filtry).
Otworz plik z wybranym zdjeciem i utworz kilka jego wersji. Wstaw je nastepnie
do dokumentu tekstowego i opisz, jaki rodzaj odwzorowania zastosowano w po-
szczegolnych wersjach.

Sprawdz, jakie inne narzedzia do zaznaczania fragmentow obrazu udostepnia pro-
gram GIMP. Wyprobuj je — stworz wtasng kompozycje z roznych obrazow. Mozesz
wykorzystac zdjecia z wtasnych zbiorow.

Korzystajac z internetu i dodatkowych zrodet, zapoznaj sie z innymi mozliwoscia-
mi pracy z warstwami obrazu, m.in. z grupowaniem warstw. Utworz — wedtug
wtasnego pomystu — obraz sktadajacy sie z kilku warstw. Mozesz wykorzystac
zdjecia z wtasnych zbiorow lub pobrane z internetu. Zapisz plik pod nazwg Pomyst.

Utworz fotomontaz, ustawiajac donice z kwiatami na stole. Zdjecia potrzebne
do wykonania zadania znajdz we wtasnych zbiorach lub w internecie. Zapisz plik
pod nazwa Kwiaty na stole.

Utworz kolaz ze zdjec z twojej miejscowosci.
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Warto powtorzyc

1. Na czym polega praca z warstwami obrazu?

2. Jak dodac¢ nowg warstwe do obrazu w programie GIMP?
3. Jak usuwa sie warstwe?

4. Jakie sg narzedzia zaznaczania w programie GIMP i jak sie je stosuje?

Na poprzednich lekcjach wykonywalismy fotomontaze, wykorzystujac prace
z warstwami obrazu. W programie GIMP mozemy zastosowaé warstwy takze
do utworzenia animowanego rysunku. W tym temacie dowiesz sie:

1. jakie animacje mozemy tworzy¢ w programie GIMP,

2. w jaki sposob doda¢ animacj¢ do obrazu,

3. jak utworzy¢ animowany rysunek przy uzyciu warstw.

1 : Rodzaje animacji w programie GIMP

Program GIMP stosuje sie glownie do edycji zdje¢. Mozna go rowniez wykorzy-
sta¢ do utworzenia animacji komputerowe;.
W programie GIMP mozemy:
 dodac¢ animacje do catego obrazu lub do jego fragmentu, .
k ; : ; ; Animacja
orzystajac z odpowiedniego filtru, .
4 ‘ . o Grafika komputerowa w postaci
« utworzy¢ prostg animacj¢ przy uzyciu warstw (tworzac ruchomego obrazu.
na nich kolejne klatki animacji), a nastepnie zapisac jg
w formacie GIF.

2 : Dodawanie animacji do obrazu

Rézne efekty animacji, stuzace do przeksztalcenia oryginalnego obrazu, znaj-
dziemy po wybraniu opcji Animacja (w menu Filtry). W tabeli 1. podano przy-
kladowe filtry, ktore umozliwiaja uzyskiwanie efektow animowanych. Moze-
my je stosowa¢ w rézny sposob i do roznych obrazow. Wystarczy tylko troche
wyobrazni...
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ﬁ Nazwa filtru Opis efektu

Fal efekt fal, ktore powstaja, gdy wrzucimy duzy kamien
Aby dodac i odtworzyc s do wody

animacje, mozna rowniez
z menu kontekstowego obrazu Falowanie efekt falowania, ale polegajacego na rownolegtym
wybrac polecenie Filtry, przemieszczaniu sie mas wody

a nastepnie Animacja. L ; .
<P j Obracajaca sie kula efekt obracania sie obrazu wokot wtasnej osi

Tabela 1. Wybrane filtry do tworzenia efektow animacji

Aby dodac¢ animacje do calego obrazu, nalezy:

1. w menu Filtry wybrac opcje Animacja,

2. na liscie kliknag¢ wybrany efekt,

3. zmodyfikowac¢ sposob dziatania wybranego efektu (rys. 1b),
4. zatwierdzi¢ zastosowanie wybranej animacji (przycisk OK).

—Kliknij, aby odtworzyc¢ animacje.

P oled pbi @4 A (3

o e l Vg ®Fvia - - o

—. |

- Kliknij, aby zmienic¢ szybkos¢
wyswietlania animacji.

Rys. 1a. Okno Odtwarzanie animacji — efekt kamienia wrzuconego do wody
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Soript-Fu Fale e v

3.2. Animacje w programie GIMP

Przesuwaj suwaki, aby zmieniac
amplitude i dtugosc fali.

Zwieksz liczhe ramek, aby uzyskac bardziej
ptynne przej$cia miedzy obrazami.

- Kliknij, aby zatwierdzic

ustawienia animacji.

Rys. 1b. Okno zmiany ustawien wybranego efektu animacji (Fale)

R Cwiczenie 1. Dodajemy efekt animowany - fale
1. Znajdz w swoich zbiorach lub internecie zdj¢cie przedstawiajgce morze 1 za-
pisz je w pliku pod nazwa Morze. Dodaj do zdjecia efekt kamienia wrzucone-

g0 do wody. Odtworz animacjg.

2. Zapisz plik z dodang animacja pod nazwg Fale 1.

3. Wyprdbuj réwniez inne efekty.

Niektore animacje, np. Fale, mozna doda¢ do zaznaczonego fragmentu obra-

zu, tworzgc w ten sposob ciekawe efekty:.

B T LTI L

Rys. 2. Filtr Fale zastosowano do fragmentu zdjecia

Fragment obrazu
zaznaczono

—— narzedziem
Zaznaczenie
prostokatne.
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Aby zaznaczyc kilka
fragmentow obrazu, nalezy

R

Dziat 3. Grafika komputerowa

Cwiczenie 2. Dodajemy animacje do fragmentu obrazu

1. Otworz plik Morze. Zaznacz fragment zdjecia przedstawiajacy wode 1 dodaj
do niego efekt rzuconego kamienia. Odtworz animacj¢. Co zauwazasz?

2. Zapisz plik z dodang animacjg pod nazwg Fale 2.

Wskazowka: Aby dodac¢ animacje¢ do zaznaczonego fragmentu obrazu, postepuj

zgodnie z punktami 1-3 metody dodawania animacji do catego obrazu. Kliknij

poza obszarem zaznaczenia i odtwdrz animacje.

Na obrazie mozemy zaznaczy¢ wiecej fragmentéw i do kaz-
dego z nich doda¢ animacje przynajmniej na dwa sposoby.

Sposob 1. Zaznaczamy pierwszy fragment i dodajemy ani-
macje¢, zaznaczamy drugi fragment i dodajemy animacje itd.
— bedg one odtwarzane po kolei.

podczas zaznaczania trzymac SpOSflb p Zaznaczamy kilka fragment(’)w, a nastepnie do-
wcisniety klawisz Shift. dajemy animacje - ten sam efekt zostanie dodany do wszyst-
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kich fragmentéw i animacje beda odtwarzane réwnoczesnie.

Y T

- A -

5

Rys. 3. Zaznaczono sze$c fragmentow zdjecia i zastosowano do nich animacje Fale (sposab 1.)

Cwiczenie 3. Dodajemy animacje do kilku fragmentéw obrazu

1. Otworz zdjecie otrzymane od nauczyciela. Zaznacz kilka fragmentow zdjecia
1 dodaj do nich animacje¢ Fale, stosujac sposob 1. Odtworz animacjg.

2. Zapisz plik z dodang animacjg pod nazwa Fale 3.

3. Dodaj ponownie animacj¢ Fale, jednak tym razem wykorzystaj sposéb 2. Kto-
ry sposob pozwala wedtug ciebie os1agnac cickawszy efekt?

4. Zapisz plik z dodang animacja pod nazwa Fale 4.



3.2. Animacje w programie GIMP

3 : Tworzenie animacji przy uzyciu warstw

Animacja sklada sie z klatek. Im jest ich wiecej w jednostce czasu, tym bardzie;
plynny staje si¢ ruch. W programie GIMP kolejne warstwy moga tworzy¢ kolejne
klatki animacji.

Tworzenie animacji zaczynamy od narysowania rysunku, ktory bedzie pod-
stawg do przygotowania kolejnych klatek animacji. Nastepnie duplikujemy war-
stwe i na kopii nanosimy zmiany. Operacje duplikowania i modyfikowania war-
stwy powtarzamy az do uzyskania catej animacji.

Animacje mozemy zapisa¢ w formacie xcf.

Zmiany na rysunku mozemy wykonywac, stosujac Narzedzia przeksztalca-
nia, dostepne w menu Narzedzia. Na rysunku 5. pokazano, jak mozna wykorzy-
sta¢ narzedzie Obrot do przemieszczenia zaznaczonego fragmentu z reka ludzi-
ka, a na rysunkach 7a i 7b — zmniejszanie rysunku.

Aby utworzy¢ kolejng klatke animacji, nalezy:
1. z menu kontekstowego warstwy wybrac poleceniec Powiel warstwe

(rys. 4.),
2. nanies¢ zmiany na nowej warstwie.

T Ludrk sct- 1 7.0 (Kelesy BLE B-BAoas (gamma, mslepriecinkoss) GRS bult-in tRGE 1 warttven| MO . 0 X

Kliknij dwukrotnie, aby
zmieni¢ nazwe warstwy.

Kliknij, aby powieli¢
warstwe.

Rys. 4. Powielanie warstwy



Dziat 3. Grafika komputerowa

Trzymajac wcisniety lewy przycisk myszy,
obracaj zaznaczony element.

W oknie Obrot
mozesz wybrac
doktadne ustawienia
przeksztatcenia.

Kliknij, aby zatwierdzic
ustawienia obrotu.

R

Przeksztatcenia obrazu mozna
wykonywac za pomocg myszy
lub ustawiajac szczegotowo
parametry danego
przeksztatcenia.

Rys. 6. Okno Warstwy z piecioma warstwami — klatkami animacji

R Cwiczenie 4. Two rzymy animacje

1. Utworz animacj¢ ludzika poruszajacego regkami 1 nogami. Ustaw na poczatku
odpowiednie rozmiary obrazu, np. 150x150 pikseli. Pierwszy rysunek narysuj
na warstwie Tlo. Przygotuj pie¢ klatek animacji, duplikujac pierwsza war-
stwe. Zmien nazwy warstw na: Ludzik 1, Ludzik 2 itd.

2. Dodaj jeszcze piec klatek, wykorzystujac rowniez inne narze¢dzia, np. Przesu-
ni¢cie (aby ludzik podskakiwat) 1 Skalowanie (aby ludzik si¢ zmniejszat).

3. Zapisz animacje w pliku pod nazwa Ludzik (z rozszerzeniem xcf) 1 odtworz ja.
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3.2. Animacje w programie GIMP

W oknie Skalowanie mozesz wybrac
doktadne ustawienia skalowania.

* Skalowanie
== " i

Kliknij, aby zatwierdzi¢ parametry
skalowania.

Trzymajac wcisniety lewy przycisk myszy,
mozesz przesunac obraz.

— Trzymajac wcisniety lewy przycisk myszy,
mozesz zmienic rozmiar obrazu.

Kliknij prawym
przyciskiem myszy,
aby rozwingc¢ menu
kontekstowe.

Kliknij, aby
zakotwiczyc
warstwe, czyli
scali¢ z aktywng
warstwa.

“EEEL] b

Rys. 7b. Ludzik po zmniejszeniu

Kliknij, aby zatrzymac animacje.

Odtwarzana jest
pigta klatka z pieciu.

Rys. 8. Animacja Ludzik uruchomiona w oknie Odtwarzanie animacji — ¢wiczenie 4.
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Dziat 3. Grafika komputerowa

Animacje mozna rowniez wyeksportowac do pliku w innym formacie, np. GIF.
Aby zapisa¢ animacje w formacie GIF, nalezy:
w menu Plik wybra¢ Wyeksportuj jako,

« jako typ pliku wskaza¢ Obraz GIF i w oknie Eksport obrazu jako GIF za-

7 Ludrk Leet- LD (Kolery RGE B-Réews (gamma, salopenss it

znaczy¢ pole jako animacja (rys. 9.).

trspart ahiezu gio GF

Rys. 9. Eksportowanie animacji do formatu GIF

R Cwiczenie 5. Eksportujemy animacje do formatu GIF
Wyeksportuj do formatu GIF pod tg samg nazwg animacje zapisang w ¢wicze-
niu 4., a nastepnie j3 uruchom.

o)

Zapamietaj
« Kazda animacja sktada sie z rysunkow nazywanych klatkami.
e Do obrazu lub jego fragmentow mozemy dodac efekt animaciji.

o Korzystajac z mozliwosci powielania warstw, mozemy tworzyc¢ animowane
obrazy.

e Animacje mozemy eksportowac do formatu GIF.



3.2. Animacje w programie GIMP

R OKO W OKO Z MONITOREM

Pytania i polecenia

Jakie animacje mozna tworzy¢ w programie GIMP?
Jak mozna dodac animacje do obrazu?

W jaki sposob utworzyc¢ animowang postac, korzystajac z mozliwosci pracy na
warstwach?

Jak zapisac¢ animacje w formacie GIF?

Zadania

Znajdz w swoich zbiorach lub internecie zdjecie przedstawiajace krajobraz i zapisz
je w pliku pod nazwa Krajobraz. Dodaj do zdjecia efekt Obracajaca sie kula. Zapisz
animacje w pliku Ziemia.

Rys. 10b. Efekt dodania animacji Obracajaca sie kula do zdjecia z rysunku 1a
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Dziat 3. Grafika komputerowa

AR

Narysuj bezludng wyspe. Umies¢ na niej dwie palmy, a w wodzie - cztery jednako-
we rybki. Przygotuj animacje, w ktorej jedna rybka bedzie ptyna¢ w lewo, druga
— W prawo, trzecia - w dot, a czwarta bedzie wyskakiwac nad wode. Zapisz plik
pod nazwa Wyspa.

Znajdz w internecie zdjecia lotniska i samolotu. Przygotuj animacje przedstawiaja-
ca startujacy lub lgdujacy samolot. Zapisz plik pod nazwa Lotnisko.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Otworz zdjecie wybrane ze swoich zbiorow lub wyszukane w internecie i dodaj
do niego animacje wedtug wtasnego pomystu.

Utwadrz wedtug wtasnego pomystu animacje sktadajaca sie z dwudziestu klatek.

Korzystajgc z mapy swiata (pobranej z internetu) oraz filtru Obracajaca sie kula,
wykonaj animacje obracajgcej sie kuli ziemskKiej.



Cel projektu

Waszym zadaniem bedzie przygotowanie w zespole plakatu pt. ,Dbajmy o las”,
zawierajgcego samodzielnie zebrane i opracowane materiaty.

Las to srodowisko zycia wielu gatunkow roslin i zwierzat. Nie wolno go
niszczyc¢, w szczegolnosci roslin objetych ochrona. Niestety, czesto w lesie
znajdujemy smieci: torebki foliowe, butelki, metalowe puszki oraz inne
opakowania ze szkta i z tworzyw sztucznych. Stanowig one zagrozenie dla lasu
oraz jego mieszkancow. Zastanowcie sie wspolnie, w jaki sposob wykorzystac
plakat, zeby zachecic innych do dbania o las.

Jesli chcecie, mozecie przygotowac plakat na inny temat.

Zadania szczegotowe

Zadanie 1. Ustalenie tematyki plakatu.

Zadanie 2. Opracowanie koncepcji graficzne;.

Zadanie 3. Zebranie materialow.

Zadanie 4. Przygotowanie zdjec i tekstow.

Zadanie 5. Umieszczenie przygotowanych materiatéw na plakacie.
Zadanie 6. Koncowa edycja plakatu.

Zadanie 7. Wydrukowanie plakatu.

4 | < 13
' R
i ‘ 3 | ) ‘i i ; |

Rys. 1. Las kryje rozne , skarby”...

101



102

¥ Wskazowki do zadan szczegdtowych

L.

D

Zastanowcie si¢, co powinno si¢ znalez¢ na plakacie. Jaki ma byc¢ jego prze-
kaz? Plakat moze zarowno informowac, jak 1 wzywac do dzialania.

. Ustalcie format plakatu. Moze to by¢ kartka A4 (jesli chcecie powiesi¢ plakat

na korytarzu szkolnym) lub sklejone cztery takie kartki. Zaplanujcie wielkosc¢,
liczbe oraz sposdb umieszczenia 1 ewentualnie zmodyfikowania zdje¢, np. czy
robicie kolaz, czy fotomontaz. Wybierzcie kolory, kroje 1 wielkosci czcionek
poszczegolnych tekstow (np. tytutu, haset). Wstepny projekt przygotujcie od-
recznie na kartce.

. Zrédlem materialéw moga by¢ zdjecia wykonane samodzielnie, pobrane z in-

ternetu lub zeskanowane. W przypadku plakatu ,,Dbajmy o las” moga to by¢
na przyklad zdjecia czystego oraz zanieczyszczonego lasu (jak na rys. 1.),
zdjecia Smieci najczescie] porzucanych w lesie (szklane 1 plastikowe butelki,
foliowe worki, rozne opakowania, meble, sprzet elektroniczny itp.), a takze
miejsc, gdzie Smieci powinno si¢ wyrzucac (pojemniki na segregowane smie-
c1). Jesh chececie wykorzysta¢ cudze materiaty, pamigtajcie, aby robic to zgod-
nie z prawem. Hasla, ktore umiescicie na plakacie, wymyslcie samodzielnie.

. Zdjecia poddajcie obrobcee — poprawcie ich jakos¢ 1 dostosujcie ich wyglad do

ustalonej koncepcji. Utozone przez was haslta przekazcie innym osobom, aby
je sprawdzily 1 ewentualnie poprawily.

Przygotujcie plakat zgodnie z projektem — umiesécie na nim przygotowane
wczesnie] zdjecia 1 hasla.

. Ocencie zgodnos¢ plakatu z projektem, sprawdzcie jeszcze raz poprawnosc

tekstow oraz, w razie potrzeby, skorygujcie rozmieszczenie zdjec.
Zrdbceie kolorowy wydruk na grubszym papierze. Pami¢tajcie o zapisaniu wa-
Szej pracy.

DBAJMY O LAS

Nie zostawiaj Smieci w lesie!

Rys. 2. Przyktadowy plakat ,Dbajmy o las”
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z dokumentem
tekstowym




4.1. Opracowywanie tekstu

Warto powtorzyc
1. Na czym polega formatowanie tekstu?
2. Jak tworzy sie akapity w edytorze tekstu?

3. Jakich znakow umieszczonych w dokumencie nie wida¢ na wydruku?
Podaj kilka przyktadow.

Tworzac dokumenty tekstowe, nalezy dbac o ich poprawnos¢ redakcyjng. Tekst
powinien by¢ bezbtedny i odpowiednio sformatowany. Nalezy wiedzie¢, kiedy
i jak stosowac¢ wybrane funkcje edytora tekstu. W tym temacie dowiesz sie:

1. kiedy tekst jest poprawnie zredagowany,

2. jak dostosowac forme tekstu do jego przeznaczenia,

3. czym jest wciecie i jak je utworzyc,

4. do czego stuzg tabulatory i jak je stosowac,

5. jakie narzedzia edytora tekstu utatwiajg prace nad tekstem,

6. do czego stuza szablony.

P

1 Podstawowe zasady redagowania tekstu

Aby tekst byl poprawnie zredagowany, nalezy m.in.:

1. sprawdzi¢, czy nie ma w nim bleddw,

2. wstawia¢ miedzy wyrazami tylko jedng spacje,

3. wstawiac¢ spacje zawsze po pojedynczym znaku interpunkcyjnym (np. po
kropce, przecinku, sredniku, znaku zapytania, wykrzykniku) — nigdy przed
nim; jesli kilka znakow interpunkcyjnych wystepuje obok siebie, spacje nalezy
wstawic po ostatnim z nich,

4. nie oddziela¢ nawiasow lub cudzystowoéw spacjami od tekstu, ktory jest w nie
ujety; tekst powinien by¢ zawsze ,,przyklejony” do nawiasu lub cudzystowu,

5. pojedyncze litery z konca wiersza przenosi¢ do nastepnego; w tym celu sto-
sujemy spacje nierozdzielajagcg — ustawiamy kursor tekstowy za dang literg
(np. spdjnikiem ,,i”), usuwamy zwykla spacje (jesli wystepuje za tg literg), na-
ciskamy i przytrzymujemy klawisze Ctrl + Shift + Spacja,

6. dostosowac formatowanie tekstu do jego przeznaczenia.
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4.1. Opracowywanie tekstu

Dzigki-edytorom-tekstu-mozemy-pracowadé-nie-tylko-nad-trescia, -ale- Aby zobaczyc znaki
iI'mad forma-tekstu, -stosujgc-np. réznorodne -parametry-czcionki- niewidoczne na wydruku, tzw.
isposoby wyrownywanial tekstu. Do dokumentu tekstowego mozna biate znaki, n alezy kliknaﬁ
wslawiac rdzneqo rodzaju obiekly, ) rysunks wzory, zdjeca, labele ‘ . ﬁ
wykrasy, -animacje, -hiperiacza Y| przycisk Pokaz wszystko '
| (na karcie Narzedzia gtowne,
w grupie Akapit).

Rys. 1. Przyktad poprawnie zredagowanego tekstu

Cwiczenie 1. Sprawdzamy poprawnoé¢ redakcyjng tekstu

1. Zredaguj dokument, ktory otrzymasz od nauczyciela. Jakie zasady nie zostaty
zachowane w tym tekscie? Po redakcji upewnij sie, ze nie pozostaly w nim
btedy.

2. Zapisz dokument w pliku pod nazwa Zasadly.

2 Dostosowanie formy tekstu do jego przeznaczenia

Zaproszeniom, podaniom, listom gratulacyjnym czy innym pismom okoliczno-
sciowym nalezy nada¢ odpowiednig forme, stosowng do tematyki i sytuacji. Jesli
przygotowujemy dokument mniej formalny, np. zaproszenie na urodziny, moze-
my pusci¢ wodze fantazji.

Zaleznie od przeznaczenia dokumentu stosuje si¢ rézne kroje pisma (szeryfo-
we i bezszeryfowe). Krdj pisma to charakterystyczny ksztalt pisma o jednolitych
podstawowych cechach graficznych, m.in. ksztalcie szeryfow (krétkich krese-
czek na zakonczeniach liter, pelnigcych funkcj¢ ozdobnikéw).

Krojow szeryfowych uzywa si¢ np. w wypracowaniach, listach oraz do skta-
dania ksigzek i gazet. Zwyczajowo stosuje si¢ czcionke o rozmiarze 12 punktow.
Czcionki szeryfowe to np. Times New Roman, Courier New.

Krojow bezszeryfowych uzywa sie w duzych napisach oraz elementach, ktore
powinny si¢ wyrozniac z tekstu gléwnego, np. tytulach. Stosuje sie je rowniez
w przypadku, gdy tekst ma by¢ czytany z ekranu (np. na stronie internetowe;j,
w prezentacji). Czcionki bezszeryfowe to np. Arial, Tahoma, Calibri.

Szeryfy

o jest tekst napisany czcionky bezszeryfowg ZArial.

To jest tekst napisany czcionks szervfowa — Times New Roman.

Rys. 2. Przyktady krojow pisma — bezszeryfowego i szeryfowego

R
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Dziat 4. Praca z dokumentem tekstowym

Wersalik

Kazda z wielkich liter alfabetu,
stawianych m.in. na poczatku
wyrazu rozpoczynajacego
zdanie lub na poczatku nazwy
wtasnej.

Wersaliki to tekst zapisany

wersalikami, np. ,WARSZAWA".

Kapitaliki

Litery o wygladzie wersalikow,

ale mniejszej wielkosci (takiej
jak mate litery). Na przyktad
w wyrazie ,WARSZAWA”
kapitalikami napisana jest
czesc wyrazu po poczatkowej
literze W.

ZAPROSZENIE

»
I‘ s, el
Mumy ravecryt

zaprosic wsrystkich Nauczycheli
na ureczysto s 1 olarji

Dnia Nauczyciela

Svrnmy ket py
0 bl raiis o goda §1=

(Sl s T T L]

I rrmeirw Bhie 10

Rys. 3. Przyktad zaproszenia -

cwiczenie 2.

2

3

i
&

Dobdr parametrow formatowania tekstu nalezy dosto-
sowac¢ do przekazywanych tresci i rodzaju dokumentu:

1. Do zapisywania tytulow mozna uzyc czcionki o wiek-
szym rozmiarze, ewentualnie pogrubionej lub innego
koloru. Po tytule warto zastosowac¢ wigkszy odstep.
Mozna zapisa¢ tytut wielkimi literami (wersalikami
lub kapitalikami). Nie nalezy natomiast pisa¢ calego
tekstu wielkimi literamai.

2. Wazne stowa czy fragmenty tekstu, na ktore chcemy
zwrociC uwage odbiorcy, mozemy wyrdzni¢ przez po-
grubienie lub podkreslenie.

3. Do zapisu tytulow ksigzek, terminow obcojezycznych,
cytatow uzywamy kursywy.

4. Jesli w tekscie wystepuja definicje lub inne zdania,
na ktore chcemy zwréoci¢ szczegdlng uwage czy-
tajacego, mozemy je wyrozni¢ obramowaniem lub
cieniowaniem.

Najlepszy efekt uzyskamy, gdy w jednym dokumencie
zastosujemy najwyzej trzy rodzaje czcionek. Tekst napi-
sany réznymi czcionkami, w dodatku przypadkowo wy-
branymi, sprawia wrazenie chaotycznego, przez co staje
sie trudny w odbiorze. Nie nalezy stosowac wielu réznych
wyroznien w jednym dokumencie.

Cwiczenie 2. Przygotowujemy zaproszenie

1. Twoja klasa organizuje uroczystos¢ z okazji Dnia
Nauczyciela. Przygotuj zaproszenie. Umies¢ na nim
informacje o miejscu, dacie 1 godzinie rozpoczgcia
uroczystosci.

2. Zapisz dokument w pliku pod nazwa Zaproszenie.

: Stosowanie wcie¢ w dokumencie tekstowym

Wrciecie w dokumencie komputerowym to odleglos¢ pierwszego lub ostatniego
znaku wiersza akapitu od ustalonego marginesu.

Pierwszy wiersz akapitu moze mie¢ wigksze wcigcie z lewej strony niz pozosta-
fe wiersze tego akapitu. Mozna je ustawi¢ w dowolnym momencie pisania tekstu.
Wciecie pierwszego wiersza akapitu najlepiej utworzy¢, przesuwajac odpowiedni
suwak na linijce (rys. 4.).
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4.1. Opracowywanie tekstu

Aby ustawi¢ wciecie pierwszego wiersza akapitu, mozna na %&
przyklad umiesci¢ kursor na poczatku lub wewnatrz danego Aby linijka byta widoczna,
akapitu, a nastepnie przesung¢ gorny suwak na linijce do po-  wybierz opcje Linijka na
zycji wyznaczajacej wielkos$¢ wciecia. karcie Widok (Microsoft Word)

Aby ustawi¢ jednakowe wciecia pierwszego wiersza w kilku ~ ub Linijki w menu Widok

. , 3 ;. (LibreOffice Writer).
akapitach, wystarczy zaznaczyc te akaplty 1 przesungc gorny
suwak na linijce do pozycji wyznaczajacej wielkos$¢ wciecia.
Przeciggnij suwak Wciecie pierwszego wiersza,
/ aby wyznaczy¢ wielkos$¢ wciecia pierwszego wiersza.
ORI, - ( - 7 ) - 20 03| e o8 ) B r T ) B9 g My oBEe ) 429 830 ) -4 1S - SRR
Nie-nalezy-naciskac -klawisza Enter na koricu kazdego wiersza-skiadajgcego-
sig-na dany akapit. §
Gdy tekst nie miesc sie w danym wierszu, jest aulomatycznie przenoszony do
naslepnego Nacsmeoe klawiszy Shift + Enter powoduje przejsces do nowego
wiersza bez tworzema noweago-akapily -«
Jastlotzw reczny-podzial-wiersza f|
/nak recznego podziatu wiersza
Rys. 4. Ustawianie wciecia pierwszego wiersza akapitu
Przeciggnij suwak Wciecie z lewej, Przeciggnij suwak Wciecie z prawej,
aby wyznaczyc¢ wielkos¢ wciecia aby wyznaczyc¢ wielkos¢ wciecia
akapitu z lewej strony. akapitu z prawej strony.
DR - 1 ) Ry ¥ A o8| By T B9 g 10y oBLe ) R 03 ) 4 150 ) o AR

Nie-nalezy -naciskac-klawisza Enter-na koncu-
kazdego-wiersza-skladajacego-si¢-na-dany-akapit §

Gdy tekst-nie - miesci-sig-w-danym-wierszu, -jest-
automatycznie przenoszony -do-nastepnego
Nacismiecie klawiszy Shift + Enter powoduje
przejécie-do nowego-wiersza bez-tworzenia-nowego-
akapitu_-Jest-to tzw. reczny-podzial wiersza |

Rys. 5. Ustawienie wciecia akapitu z lewej i prawej strony

R Cwiczenie 3. Stosujemy wciecia pierwszego wiersza akapitu i wciecia akapitu

1. W dokumencie, ktory otrzymasz od nauczyciela, ustaw wcigcie pierwszego
wiersza kazdego akapitu na 1 cm, tak jak pokazano na rysunku 4. Trzecie zda-
nie drugiego akapitu umies¢ w nowym wierszu, bez tworzenia nowego akapitu.

2. Ustaw wcigcie obydwu akapitow z lewej strony na 2 cm, a z prawej] —na 4 cm
(zachowaj ustawione w punkcie 1. wciecie pierwszego wiersza akapitu). Zre-
zygnuj w drugim akapicie z recznego podziatu wiersza, tak jak pokazano
na rysunku 3.

3. Zapisz plik pod nazwa Wciecia.
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Dziat 4. Praca z dokumentem tekstowym

Weciecia zmienimy réwniez w oknie Akapit, ktore otwieramy po nacisnieciu
przycisku ' na karcie Narzedzia gléowne w grupie Akapit (Microsoft Word —
rys. 6.) lub po wybraniu opcji Akapit w menu Format (LibreOffice Writer).

A agat 4 x

WURC | bMElEeY Fognoaky waeriza | stramy
Ogties
WhTJenanie W 1T Ry

Pojtom bomapabfu  Tekil poditpwonmy -

Ustawianie wielkosci

weciecia akapitu: —

e Ustawianie wielkosci
e / wclecla pierwszego
2 lewel o 1§ dpeqaine 2 wiersza akapitu

I peve; o § (T - 'es 3

Z lewej i z prawej strony

Rys. 6. Okno Akapit

ﬂ Wirigoig husinmne

Sdtie
~jea opt 'S reenna g
[ T Page dymize w -2

D Mie Secewa) oditapy migdsy saptarn o lakere Laerpm sy

By e P e e w0 W e e g o bt e /
R T A e T T e R e T T o LI T - T Y TR ey

s P e L o e B

Tagrsstasy Utow jako Sarmpgme o anuby

4} Stosowanie tabulatoréw

Tabulator wyznacza w wierszu dokumentu tekstowego pozycje, do ktérej przesu-
nie si¢ kursor i tekst znajdujacy si¢ po prawej stronie tabulatora.
Tabulatoréw mozemy uzywaé do przesuwania fragmentéw tekstu na $cisle
okreslone pozycje, np. do wyréwnywania tekstu w kolumnach (gdy nie wykorzy-
stuje sie tabeli).

R

Jesli w dokumencie tekstowym nie ustawimy pozycji tabu-

latorow, kazde nacis$niecie klawisza Tab przesunie kursor tek-
Tabulatory ustala sie dla stowy w miejsce wyznaczone przez tabulator domyslny. Za-

aktualnie redagowanego
akapitu. Przejscie do nowego

zwyczaj pojawi sie znak tabulacji ¥, niewidoczny na wydruku

akapitu, czyli nacisniecie (r ys. 7.).

klawisza Enter, zachowuje

Jesli nie chcemy, aby po potaczeniu dwoéch akapitéw znak

ostatnio ustawione tabulatory. tabulacji pozostal w tekscie, do wykonania wcie¢ pierwszego
wiersza akapitu lepiej uzy¢ suwaka na linijce.

L d i 1

i 5 & ' 1 | 15 1 1 | 1 15 i’ 1]

2 8ebdedelaleafleatlealealalal«-N

Rys. 7. Przyktad stosowania tabulatora domyslnego (pierwszy tabulator ustawiono w odlegtosci 1,25 cm
od lewego marginesu, kazdy kolejny w odlegtosci 1,25 cm od poprzedniego)
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4.1. Opracowywanie tekstu

Domyslnie pokazuje sie tabulator lewy + — wyréwnujacy tekst w miejscu usta-
wienia tabulatora do lewej strony dokumentu (rys. 8a).

_— 1

Aby ustawic pozycje tabulatora, mozna klikna¢ odpowiednie miejsce na li-
nijce — pojawi si¢ tam znacznik tabulatora (rys. 8a). Znaczniki wstawionych
tabulatorow mozna usunaé, przeciggajac je poza linijke.

\ J

Klikajac przycisk selektora tabulatorow « , mozna zmienia¢ rodzaj tabulatora
m.in. na:

« prawy < — wyrdéwnujacy tekst w miejscu ustawienia tabulatora do prawe;j
strony dokumentu (rys. 8b),

o srodkowy + —wysrodkowujacy tekst w miejscu ustawienia tabulatora (rys. 8c),

e dziesietny + — wyrownujacy umieszczone w kolejnych wierszach liczby dzie-
sietne tak, ze przecinek znajduje sie w miejscu ustawienia tabulatora (rys. 8d).

Selektor Znacznik tabulatora Znacznik tabulatora
f tabulatorow / lewego prawego \

. d 1 b i : 3 4 L 4 2 L _1 | . 3 4 5
-+ Komputery| - 30-0004
«+ Drukarka laserowad| » K 678
- Aparal cyfrowyd| -+ 2009001y
N m
Rys. 8a. Zastosowanie tabulatora lewego Rys. 8b. Zastosowanie tabulatora prawego
Znacznik tabulatora Znacznik tabulatora
$rodkowego x‘ dziesietnego \
n 2 XX ! - EN Ry BURR : " 2 O 1 2 13 ‘ >
- Komputery| - 234,894
-+ Drukarka-laserowall M + 56,2349
- Aparat cyfrowy| | - 50,39
1 !
Rys. 8c. Zastosowanie tabulatora srodkowego Rys. 8d. Zastosowanie tabulatora dziesietnego
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Dziat 4. Praca z dokumentem tekstowym

Pozycje tabulatoréow, w tym tabulatorow domyslnych, mozna zmienia¢ lub
usuwa¢ w oknie Akapit (przycisk Tabulatory w Microsoft Word lub zakladka
Tabulatory w LibreOffice Writer).

Alspa X

Weogiie s odstgpy Worbmname Pizeplew bebaly Kompebl  nuieisa Taulstary el Kiswedie Osem Pusiocratold

Farysjs yy { ok wypeinienia G

6§00 em ODolewy LI .
200 em o “-" o Usul
R en Gopanyg O, winytike
AL O e . O =

_ ! D

b

= QMIT‘ -

Pogpne Ustsungria dermysiee e Anuby

Rys. 9. Okno Akapit - zaktadka Tabulatory (LibreOffice Writer)

ﬁ o F 1 _ i _.‘ 3 5 5 5

Do wyrdwnania tekstu i - 444 - 61 - 7
(napiséw lub liczh) o 10007 - 9 - 5129
w kolumnach nalezy stosowac
tabulatory, a nie spacje. - 2 - 1000 - 12

Rys. 10. Przyktad wyrownywania tekstu z uzyciem tabulatorow.
Na linijce wstawiono trzy znaczniki tabulatora: w odlegtosci 2 cm,
4Lcmi b cm od lewego marginesu

Jesli chcemy zachowac takie samo ustawienie tabulatoréw w calym tekscie lub
w dowolnym fragmencie, nalezy przed ustaleniem polozenia tabulatoréw zazna-
czy¢ tekst i dopiero potem ustawic pozycje tabulatoréw.

R Cwiczenie 4. Ustawiamy tabulatory
1. Nacisny klawisz Tab 1 sprawdz, jakie jest domyslne ustawienie tabulatorow
w dokumencie. Pamietaj o kliknieciu przycisku Pokaz wszystko ¥ .
2. Ustaw tabulator prawy 1 wpisz w kolumnach przyktadowe liczby, jak na ry-
sunku 10.
3. Ustal dla nastepnego akapitu tabulatory w 1nnej pozycj (np. w odlegtosci
1 cm, 3 cm, 5 cm) 1 wpisz w kolumnach te same liczby. Co zauwazasz?

110



4.1. Opracowywanie tekstu

5 Wybrane narzedzia utatwiajgce prace nad tekstem

Malarz formatow

Jesli chcemy, aby inne fragmenty tekstu tego samego lub innego dokumentu byty
sformatowane tak samo jak wybrany fragment tekstu, mozna skopiowa¢ format
fragmentu tekstu, korzystajac z przycisku Malarz formatéw < .

A 9

Aby skopiowa¢ formatowanie, korzystajac z Malarza formatéow ¥, nalezy:
1. umie$cic¢ kursor w tekscie, ktorego formatowanie chcemy skopiowac,

2. klikna¢ przycisk Malarz formatéw ¥,

3. gdy kursor myszy przyjmie ksztalt pedzla, przeciagna¢ nim po fragmen-

cie tekstu, ktorego formatowanie chcemy zmienic.

Kliknij po umieszczeniu kursora w tekscie drugiego akapitu.

Rirvowanw Prowilumany

» « KA A A =~z« I 21 % AERCEDE AalBCel

Sl lJ/axd A-F-A- | @S=S 5 2-E- AnelS  Noebieshi

x‘.!'mmr
et Puraark T Cernonka M Alcap

. R NS BN DR B RS RS SRS LG T,

wiasng pozycie wybranego tabulatora, mozna kiiknal odpowiedne
a inijce - pojewi sie tam znacznik tabulatora.
7k rnakn watawionveh eabulatordw mazna waunad pereciagajgc tabulstor pora linpke

Przeciggnij kursorem w ksztatcie pedzla
po tekscie pierwszego akapitu.

R TN LR I S R

ADY R —— .

Loasc pauka watawionych tabulatosow modma usunac, praeciagagec tabulator poza linajke

W pierwszym akapicie czcionka zmienita sie
na taka, jaka jest w drugim

d '‘EY A RE LA AT EF O O EE O O TENF N ORI Iy Iy B TENE T N TR SO LS PN IR B

. na lsngjce ~ pojaw ss¢ tam znacznik tabalatora.
Lac ks watawsonych tabulatorow modne usenad, preeciagapac tabulator poza ks

Rys. 11. Przyktad uzycia Malarza formatow
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Dwukrotne klikniecie przycisku Malarz formatéw ¥ pozwala zmieni¢ for-
matowanie kilku fragmentow tekstu. Aby zakonczy¢ kopiowanie formatu, nalezy
ponownie klikna¢ przycisk Malarz formatow .

W programie LibreOffice Writer narzedziem odpowiadajacym Malarzowi
formatow jest narzedzie Klonuj formatowanie # .

Cwiczenie 5. Kopiujemy parametry formatowania tekstu

1. Otworz dwa pliki, ktére otrzymasz od nauczyciela. Tytuly w obydwu doku-
mentach majg byC jednakowo sformatowane. Skopiuj formatowanie tytutu
z pierwszego dokumentu 1 wykorzystaj je w drugim.

2. Zapisz drugi plik pod nazwa Malarz.

Stownik ortograficzny

Jesli blednie zapiszemy wyraz, stownik komputerowy zaproponuje podpowiedzi
(rys. 12.). Wlasciwa podpowiedz nalezy wybra¢ samodzielnie. Mozemy réwniez
doda¢ nowe stowo do stownika.

e N

Narzedzia stuzace do sprawdzania pisowni znajdziemy na karcie Recenzja
(Microsoft Word) lub w menu Narzedzia (LibreOffice Writer). Mozemy tez
skorzysta¢ z menu kontekstowego — gdy klikniemy prawym przyciskiem
myszy na wyrazie zawierajacym blad, program poda propozycje zmiany.

[ N R TR N

? -+ Wazne stowa -y framedoty tekst, na ktore cheemy zwrocd uwage-odb

== Pisownis v fragmenty .
il A »
rmament ; ;
':” O sl meboskic _: sklepienia niebiesioe, .. ' :l: T E[DPDZVCJE Zmlany
e 1 fragment : ednie zapisanego

:; ] &l urywek, wiysatek, cytat ;:J Wyrazu
1@ M Inteligermne wyszukmanie Carday do sheramikes
. @ Link v [ Wyswiet! wiecs Dodawanie wyrazu

(7 Mowy kementarz do stownika

Rys. 12. Przyktad uzycia stownika ortograficznego

R Cwiczenie 6. Poprawiamy btedy w tekscie

1. W dokumencie, ktory otrzymasz od nauczyciela, popraw wszystkie zauwa-
zone btedy. Zwro¢ uwage, w jaki sposob wyrodznia bledy edytor, z ktorego
korzystasz.

2. Zapisz plik pod nazwa Poprawiony.



Stownik synonimow

Wiekszos¢ edytorow tekstu zawiera stfownik synonimoéw, tzw. tezaurus, ktéry

4.1. Opracowywanie tekstu

umozliwia zamiane danego wyrazu na jego synonim.

I

N
Aby uruchomi¢ stownik synonimoéw, nalezy ustawi¢ kursor tekstowy w do-
wolnym miejscu wyrazu i
« w Microsoft Word na karcie Recenzja wybra¢ opcje Tezaurus lub naci-

sng¢ klawisze Shift + F7,
o w LibreOffice Writer w menu Narzedzia wybrac¢ opcje Wyrazy blisko-
znaczne.
W obydwu programach mozna tez skorzysta¢ z menu kontekstowego.
% J
- Toraans * » Wiyrazy bliskeznaczne (Folski] X
: - o Biedqcy wyraz:
= |hiczba v | Polski -
4 kworum (rzece) Altematyyry:
bow mu@ | .-yt
-kl P R SO ST S N P e R e T
4 ek (reece.) 2
indeks A
wspalczynnik k“; =
WaMoIL
:.T‘:::lr!r N
Zmienna "Fhl:t:'!h
:c:;:.r;:;tm hezebnodd
reemuennik Lantanim) :’i:kﬂif
ot

Rys. 13a. Przyktad

zastosowania stownika Zamier pa

synonimow dla stowa , liczba” cfa

(Microsoft Word)

Pommoc Lemief dnuly

Rys. 13b. Przyktad zastosowania stownika synonimow dla
stowa , liczba” (LibreOffice Writer)

Cwiczenie 7. Zastepujemy wyrazy synonimami

1. W dokumencie, ktory otrzymasz od nauczyciela, poszukaj synonimow wyra-
zOw wskazanych przez nauczyciela.

2. Zapisz plik pod nazwa Synonimy.
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Dziat 4. Praca z dokumentem tekstowym

Statystyka wyrazow

W niektorych edytorach tekstu mozna sprawdzi¢, ile wyrazéw i znakow (ze spa-
cjami i bez spacji) oraz stron, akapitéw i wierszy zawiera dokument — w tym celu
wybieramy opcje Statystyka wyrazow na karcie Recenzja (Microsoft Word) lub
Licznik sté6w w menu Narzedzia (LibreOffice Writer). Taka mozliwos¢ moze sie
przydac do przygotowania kroétkiej notatki, ktéra powinna zmiescic sie w okre-
$lonej liczbie wierszy czy zawiera¢ podang z gory liczbe znakow.

R

W edytorze tekstu kazdy cigg
znakow oddzielony od innego
ciggu spacjami lub innym Rys. 14a. Dolna czesc okna edytora tekstu (Microsoft Word)
separatorem (m.in. znakiem
tabulatora, akapitu, podziatu

wiersza) jest traktowany jako Statystyka wyrazéw ? X
Wyraz. Statystyk

Strory I

Witady 32

Znak) ez spag 184

Znaki [ze spagami) 226

akapity 4

Wisrsze 4

(] Dotger pots Lekstowe, praypisy dolne i kodicowe

E Zamkny q

Rys. 14h. Okno Statystyka wyrazow (Microsoft Word)

R Cwiczenie 8. Zliczamy znaki w tekécie
1. Sprawdz, ile jest znakow w dokumencie, ktory otrzymasz od nauczyciela.
Zmodyfikuj dokument tak, aby liczba znakéw wynosita nie wigcej niz 200.
2. Zapisz plik pod nazwg Liczba znakow.

Znajdz i zamien

Edytory tekstu pozwalajg na wyszukiwanie stéw, pojedynczych znakow i do-
wolnych ciggédw znakow. Mozemy tez na przyklad zamieni¢ wszystkie przecinki
na $redniki lub wyszukac i zamieni¢ znaki niewidoczne na wydruku, np. spacje
na spacje nierozdzielajaca.

G, .

Aby szybko znalez¢ wyraz, znak lub cigg znakéw i usunac je albo zamie-
ni¢ na inne, nalezy wybrac opcje Znajdz lub Zamien na karcie Narzedzia
glowne w grupie Edytowanie (Microsoft Word) lub opcje Znajdz i zamien
w menu Edycja (LibreOffice Writer).
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4.1. Opracowywanie tekstu

W programie Microsoft Word dodatkowe mozliwoéci wyszukiwania otrzy-
mamy po wybraniu w oknie Znajdowanie i zamienianie (rys. 15.) przycisku
Wiecej, a nastepnie przycisku Specjalne. Korzystajac z mozliwosci zamiany
znakoéw, mozna takze usuwac niepotrzebne spacje, znaki akapitu lub inne znaki.
Wowczas pole Zamien na nalezy zostawi¢ niewypelnione.

Inajdowanie | zamieniance ? x

Imajdd  Iamien  Przejd: do

Znajas 'wWigina W

Opge: Przeszuku w dol

Lamiedh na: L3k o -
Wigcej > » Jamierh Tamigh wizyitko Inajaz nastgprry Zaminij

Rys. 15. Okno Znajdowanie i zamienianie (Microsoft Word)

Cwiczenie 9. Wyszukujemy i zamieniamy stowa

1. W dokumencie, ktory otrzymasz od nauczyciela, zamien w calym tekscie
wskazany przez nauczyciela wyraz na inny (rowniez wskazany przez nauczy-
ciela). Zwrdo¢ uwage, czy program zachowa odpowiednig forme lub odmiane
zmienionego wyrazu.

2. Korzystajac z mozliwosci wyszukiwania 1 zamiany znakow, potacz wszystkie
akapity w jeden. Odpowiedz ustnie na pytanie: Jakiego ciqgu znakow bedziesz
szukac i na co go zamienisz? Sprawdz, czy w tekscie zachowano zasadg: ,,sta-
wiaj spacje po kropce, a nie przed nig”. Popraw blednie wstawione spacje.
Odpowiedz ustnie na pytanie: Jakiego ciqgu znakow bedziesz szukac i na co
go zamienisz?

3. Zapisz plik pod nazwg Zamiany.

6 Szablony dokumentow

Zazwyczaj edytory tekstu sa wyposazone w gotowe szablony pism, listow, dy-
plomoéw, zyciorysow, podan, biuletyndw, zestawien, kalendarzy, papeterii, zapro-
szen 1tp.

Szablon jest wzorcem okres$lajagcym podstawowg strukture dokumentu, m.in.:
czcionki, ustawienia marginesow, uktad strony. Szablon zawiera zwykle przykta-
dowg tresc (rys. 16.), ale gdy nie odpowiada ona naszym potrzebom, mozemy ja
zmieni¢. Zachowany pozostaje jednak caly uklad dokumentu, odpowiednie for-
maty akapitow (wyrdwnania), parametry czcionek — mozna je oczywiscie zmie-
nia¢, jesli zajdzie taka potrzeba (rys. 17.).

Szablony mozna znalez¢ po wybraniu opcji Nowy w menu Plik. Kolejne wersje
programu majg rozne zestawy szablonéw. Szablony sg rowniez dostepne online.

115



9 Dziat 4. Praca z dokumentem tekstowym

® R Cwiczenie 10. Przygotowujemy ulotke na okolicznoéciowa impreze
1. Korzystajac z szablonu, przygotuj ulotke informujaca o szkolnej uroczystosci
z okazj1 powitania wakacji. Mozesz wstawic zdjecie z wlasnych zbiorow.
2. Zapisz plik pod nazwa Ulotka.

Kliknij, jesli chcesz
wybrac ten szablon.

Ulotka 7 raproszenem na ¢
wWydarzenie se2onowe

e e L I T, R S P

Pl aeg w s RAT G Pt i oy b e

g Vg LB AT e |

B N e L L .
o e et P sy
ot s cbombtrmorrempies g Kliknij, aby
utworzyc
dokument na
podstawie tego
szablonu.
Zmien obraz lub wykorzystaj
wstawiony w szablonie. \
Zmien date
Ll \ Zastap przyktadowe
21 czERweA g
WAKACJE CZAS ! -
ZACZAC!
Nagieouh oplon wrdarrenia]

QT T I o s T R
L e L e e i IS
Ll L e |
Y s Lk e g Rt T T
ety | ey Mot ok [l doswgee® m e
P -

LOGO

Rys. 17. Nowy dokument utworzony na podstawie szablonu — ¢wiczenie 12.

116



4.1. Opracowywanie tekstu

Zapamietaj

Tworzac dokument tekstowy, nalezy opracowac jego tres¢ (m.in. poprawic
btedy) oraz ustalic jego forme.

Parametry formatowania nalezy dostosowac do przeznaczenia tekstu.
Rdzne rodzaje czcionek w jednym tekscie nalezy stosowac z umiarem.

Weciecie akapitu i pierwszego wiersza akapitu ustawiamy suwakami
na linijce lub w oknie Akapit.

Aby przesunac fragment tekstu na scisle okreslong pozycje, uzywamy
tabulatorow. Nie nalezy uzywac do tego spacji.

Malarz formatow umozliwia skopiowanie parametrow formatowania
wybranego fragmentu tekstu i zastosowanie ich do innego fragmentu.

Stosowanie wbudowanych stownikdéw (ortograficznego i synonimaéw)
utatwia dbanie o poprawnosc tekstu.

Edytory tekstu umozliwiaja zliczanie stron, znakdw (bez spacji
| ze spacjami), wyrazow, wierszy i akapitow oraz wyszukiwanie i zamiane
znakéw w dokumencie tekstowym.

Szablon zawiera przyktadowag tresc¢ i okresla podstawowg strukture
dokumentu, m.in.: parametry czcionki, uktad strony.

Serwis dla ciekawskich

Nazwa uktadu klawiatury komputerowej QWERTY

pochodzi od pierwszych szesciu liter umieszczonych

po jej lewej stronie. System powstat w 1874 roku, kiedy

to wyprodukowano pierwszg maszyne do pisania, jaka

znalazta sie w powszechnej sprzedazy. Pisanie na nigj

polegato na naciskaniu przez uzytkownika klawiszy,

ktore uruchamiaty odpowiednie mtoteczki z czcionkami

uderzajgcymi w tasme z barwnikiem odciskajacym

sie na papierze. Jednak przy zbyt szybkim pisaniu powstawat problem -
mtoteczki spotykaty sie przy tasmie i wzajemnie blokowaty. Christopher
Sholes (czyt. kristofer szols), konstruktor maszyny, postanowit wiec tak
rozplanowac klawiature, aby spowolnic pisanie. W tym celu najczesciej
uzywane w jezyku angielskim znaki utozono w mozliwie niewygodny
sposob. Ten uktad przetrwat az do naszych czasow.
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@ Dziat 4. Praca z dokumentem tekstowym
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OKO W OKO Z MONITOREM

Pytania i polecenia

Przedstaw cztery zasady redagowania tekstu.

Czym rozni sie kroj szeryfowy pisma od kroju bezszeryfowego? Jakie zastosowa-
nia majg czcionki o takich krojach?

Czy podanie do dyrektora szkoty o zwolnienie z ¢wiczen na zajeciach wychowa-
nia fizycznego mozna napisac kilkoma kolorami czcionki — kazdy akapit innym?
Uzasadnij odpowiedz.

Czy poprawnie sformatowano szkolne wypracowanie, w ktorym kazde zdanie za-
pisano innym rodzajem i rozmiarem czcionki? Uzasadnij odpowiedz.

Dlaczego uzycie tabulatora do ustawienia wciecia pierwszego wiersza akapitu jest
niewtasciwe? Uzasadnij odpowiedz.

Wyjasnij, jak wyrownac liczby, aby byty umieszczone w pieciu kolumnach (bez sto-
sowania tabeli).

Przedstaw, jak korzystac ze stownikow ortograficznego i synonimow, wbudowa-
nych do edytora tekstu.

W jaki sposob mozna sprawdzic, z ilu wyrazow sktada sie tekst?
Wyijasnij, jak szybko usuna¢ wszystkie znaczniki tabulacji z tekstu.

Jak przygotowac zaproszenie z wykorzystaniem gotowego szablonu?

S N e S S e S N, N

Zadania

Przed rozpoczeciem pisania tekstu uczen ustalit w pierwszym wierszu czcionke
pogrubiona. Napisat jeden wiersz tekstu i nacisnagt piec razy klawisz Enter, po
czym w szostym wierszu zrezygnowat z pogrubienia i zaczat pisac tekst zwykta
czcionka. Przesunat jednak kursor do wiersza pigtego, aby tam wpisac tekst. Jaki
format czcionki jest w tym wierszu? Uzasadnij odpowiedz, tworzac przyktadowy
dokument.

Odpowiedz na pytanie: ,Kim chcesz by¢ w przysztosci?”.

a. Tekst (szes¢ zdan) napisz czcionka Times New Roman o rozmiarze 11 punk-
tow. Ustal wciecie pierwszego wiersza akapitu na 0,63 cm. Tytut wyroznij kur-
sywa, a wielkosc¢ czcionki ustaw na 16 punktow. Zapisz dokument w pliku pod
nazwa Przysztosc 2a.

b. Otworz plik Przysztosc 2a zapisany w zadaniu 2a. przez innego ucznia. Popraw
wszystkie zauwazone btedy. Zastgp (wedtug wtasnego uznania) przynajmniej
trzy wyrazy synonimami. Zapisz plik pod nazwg Przysztosc 2b.
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4.1. Opracowywanie tekstu

Przeanalizuj wyniki zawodow sportowych w ptywaniu. Wpisz nazwiska i imiona
zawodnikow, styl, dystans i uzyskane czasy wedtug wzoru (rys. 17.). Dopisz jesz-
cze kilka osob. Zapisz dokument w pliku pod nazwa Ptywanie.

Wskazowka: W kolumnie Styl ptywania zastosuj tabulator lewy, w kolumnie
Dystans [m] — tabulator prawy, a do zapisu czasu - tabulator dziesietny.

Narwisko | imie Styl plywania Dystans [m] Czas [s]
Bukowska Kasla dowolny 50 35,58
lankowska Basia motylkowy 50 39,23
Nowak Jola klasyczny 50 43,74

itd.

Rys. 17. Wzor sprawozdania — zadanie 3.

W dokumencie, ktory otrzymasz od nauczyciela, zamien wszystkie reczne podzia-
ty wiersza na znaki akapitu. Zapisz plik pod nazwg Znaki.

Korzystajac z szablonu, przygotuj w edytorze tekstu zaproszenie na swoje
urodziny.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Przygotuj w edytorze tekstu dyplom (wedtug wtasnego pomystu) dla najlepsze-
go szkolnego sportowca. Dobierz grafike (np. wtasne rysunki, zdjecia, cliparty)
| inne elementy tak, aby dyplom mogt otrzymac najlepszy sportowiec niezaleznie
od uprawianej dyscypliny.

Opisz w edytorze tekstu, jak wyobrazasz sobie prace informatyka. Napisz okoto
dziesieciu zdan. Postaraj sie zredagowac dokument zgodnie z omdwionymi w tym
temacie zasadami, np. usun pojedyncze litery z konca wierszy, dobierz odpowied-
nig czcionke, wtasciwie zastosuj wyroznienia. Zapisz dokument w pliku pod nazwa
Informatyk.

Korzystajac z internetu i innych zrdodet, opisz w edytorze tekstu historie rozwo-
ju myszy komputerowej. Odpowiedz rowniez na pytanie: ,Jaka bedzie przysztosc
myszy komputerowej, skoro coraz czesciej uzywa sie ekranow dotykowych lub
sterowanych gtosowo, a takze monitorow z funkcja wielodotyku?”. Twoja praca
powinna miec okoto dziesieciu zdan. Zapisz dokument w pliku pod nazwg Mysz.
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4.2. Wstawianie obrazow i innych
obiektow do dokumentu tekstowego

Warto powtorzyc
1. Kiedy tekst jest poprawnie zredagowany?

2. Na czym polega dostosowywanie formy tekstu do jego
przeznaczenia?

3. Jakie sg rodzaje wcie¢ w tekscie i jak je wstawic?
4. Do czego stuza tabulatory i jak je stosowac?

5. Ktore narzedzia utatwiajg prace nad tekstem?

W dokumencie tekstowym mozemy umieszczac obrazy i inne obiekty graficzne.
Wstawione obiekty mozna formatowaé, m.in. zmienia¢ ich rozmiary, kontrast,
jasno$¢ czy sposob otaczania tekstem. W tym temacie dowiesz sig:

1. jakie sg sposoby umieszczania obrazu w dokumencie tekstowym,

2. jak mozna sformatowac obraz wstawiony do tekstu,

3. jak wstawi¢ do dokumentu tekstowego ,,zdjecie” ekranu,

4. w jaki sposob wstawic tabele i ja sformatowac,

5. jak wstawi¢ symbole i pole tekstowe do dokumentu tekstowego,

6. do czego stuzy edytor réwnan i jak z niego korzystac.

.:';.@

1 : Obrazy w dokumencie tekstowym

Wstawianie obrazu do dokumentu tekstowego

Aby umieéci¢ obraz w dokumencie tekstowym, mozemy:

» wklei¢ obraz ze Schowka — w tym celu nalezy najpierw zaznaczy¢ i skopiowac
obraz lub jego fragment do Schowka (Ctrl + C), a nastepnie wklei¢ (Ctrl + V)
do tekstu,

« wstawic obraz zapisany w pliku, korzystajac z opcji Obrazy na karcie Wsta-
wianie (Microsoft Word) lub Obraz w menu Wstaw (LibreOffice Writer),

» wstawic obraz ze Zréddel dostepnych online, korzystajac z opcji Obrazy online
na karcie Wstawianie (Microsoft Word).
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4.2. Wstawianie obrazow i innych obiektow do dokumentu tekstowego

Formatowanie obrazu w dokumencie tekstowym

—_—

Narzedzia formatowania wybranego obiektu wstawionego do dokumen-
tu tekstowego (np. obrazu, ksztaltu, ikony, obiektu WordArt, grafiki
SmartArt, pola tekstowego, tabeli) pojawiaja si¢ na odpowiedniej karcie lub
na pasku narzedzi po uaktywnieniu obiektu. Karty i paski narzedzi do for-
matowania moga mie¢ inne nazwy i zawiera¢ inne opcje — zaleznie od ro-
dzaju wstawionego obiektu.

\

— Narzedzia zmiany — Narzedziazmiany  — Narzedzie — Narzedzie  — Narzedzie
jasnosci, kontrastu, potozenia, w tym wyrownania obracania przycinania
przezroczystosci, sposobu otaczania obrazu obrazu obrazu
dodawania efektow obrazu tekstem
artystycznych

Sk sdne g Wilsmiatie Sysowsne  Froellowsne  Uded Odwolssigl Korespondenss Rechnna Widok P ¢ Pormglt otwary =
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e e EdPuumwapieil= B+ | wpe- B+ R —" ) Praswen do przods = 59 Wyrwna - . EdAN em
Desas owrnbnin Styhe pRAdL . LiEtenein i OETIEDE FarwiRLliian it Higlmi I A
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Frrvidadowy trict. Prryctadowy telkst Prrylfadowy teest Prophladowy telst Prryfadoey teit
Srryeiadowy TR mwnmw.rtrtt Previdanovey teiet, Preyieadowvy teicsr Preyidacowy tekee

s i P nidagowy tokat. Praydiasewy tokal. Proydedowy lekat
' 14N fadowy tekst. Prayiadowy bekal. Proykladowy Leksl.
Priviiadowy tekst Praytiadowy tekst. Proyhisdowy tekst
Prryidngovry ek DTy i aderary tketl. Drnsdndionsy tekect.

- Praykiadowry tekal. Praykiadowy bekst. Prayhladowy tekat.
Pravidadowy tekst. Prayidesowy tekst. Proyidadowy tekst.
Pravidadowy takit. Prayaseny telent. Providadowy tekst.
P s phladoray tebst. Proaybladonay tekst. Py obbadormy tekst
. Prakdadowy tekst. Proyidtadowy tekst. Proyvitadowy tekst.

Priyidadowy tekc?. Prayidadenany telct). Srryicladiowy telu,

Srevidadowy tekat ﬂrnlrhﬂuwp twkat Briyidedowy telat, Sroykladowy teiat. Briydacowy ekt

Frrvictadowy teiat,

Rys. 1. Obraz wstawiony do dokumentu tekstowego — widoczne sg narzedzia formatowania

Aby mozna bylo zmienia¢ potozenie obrazu wzgledem tekstu, nalezy wybrac
odpowiedni sposob otaczania obrazu tekstem, korzystajac z opcji Zawijaj tekst

(Microsoft Word) lub Oplywanie (LibreOffice Writer).

Obrazy spetniajace w tekscie taka samg funkcje powinny by¢ otaczane tek-
stem w taki sam sposob. Kazdy sposob otaczania obrazu tekstem ma swoje
zastosowanie.
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Dziat 4. Praca z dokumentem tekstowym

Sposob otaczania
obrazu tekstem

Zastosowanie

Przyktad

Rowno z tekstem

gdy wklejamy rysunki
o matych rozmiarach

<

* Abv vaesécié obraz w dokumencie tekstowvm, mozemy:
rarnaczrajac 1 kopuyac obraz hub jego fragment do Schowka (Cted =
do tekstu, wetawic obeaz zapisany w pliku, korzystyac z opon Obra
Ward) lub Obraz w menu Wstaw (LibreOffice Wiiter), wstamc «
korzystaac 2 opent Obrazy onbme na karese Wetawamse (Microsof
e dotyczace pracy z obsazem (ksztaltem ikona) pojawia sig po udl

Ramka

Przylegle

Za tekstem

Przed tekstem

gdy chcemy wklei¢
obraz, ktory ma
zilustrowac dany tekst

jesli obraz ma byc ttem
dla tekstu

jesli obraz ma przykryc
tekst

Aby umicscit obraz w dokumencse teksic
Schowka, najperw zaznaczajac 1 kopjac of
(Ctul + C). a nasteprue widejyyae (Cul = V) d
pliku, keszystagae 2 epejs Obezzy na karese

obrazn (Tormat ksztattu, Format graficznv) w programie Micros
Obraz w menu Wstaw (LibreOffice Winter), 1

online, korzystymac z cpcp Obrazy online

Word) Narzedna formatowama 1 inme dotyczace peacy z obrazen
uakrywmserny obrazy na karcie Format obrazo (Format ksztalo
Microsoft Weed lub na paskach narzedz: Rambka i Obraz — w Libre(

Aby umiescsé obraz w dokumencie tekstowym, o
r naypeerw Zamacza)ac « kopiyac obraz lub jego
nastepme wtkmq.r (Cul + V) do I!ksm,

* korzystajac z opepn Obrazy na karcie Wstawia
meny Wetaw (LibreOffice Writer), watawyd ¢
korzvstaiac z opopt Obrazy online na karcie Wstawy
formatowania | inne dotyczace pracy z obrazem (ksrtaltem, tkong) §
na karcre Format obrazy (Format ksatabu, Foemat graficzny) w
paskach narzedzr Ramka 1 Obraz - w LibeeOffice Wiiter

Aby obraz w dokumencie tekstowym, mo2eemy. wil
-obrazfub-jezo frapment-do-Schowka{Ctrl-+
braz zapasany w phku, kovzystagac 2 opop Obna
wemenn- Wataw (LibeeOffce Wiiter), - wstawad «
11 Obrazy online na karcie Wetamnanse (Microsod
mdanﬂremiﬂhm{kﬂﬁm 1kona)pojamiasiepoual
obrazu (Format kszratty, Formar graficany) w programe Micros
Ramka1-Obraz—w LibreOftice Wniter §

obraz w dokumencie tekstowym, moZemmy. wkl
obraz hub jego frapment do Schowka (Ctrl +
obsaz zapisany w phku, korzystagac z opep Obua
w menu Wataw (LibeeOffice Wriiter), wstawic «
11 Obrazv online na karcie Watavnanse (Microsof
mne dotyczace pracy z obrazem (ksrtaltem 1tkong) pojawas sie po ual
obrazu (Format kszralty, Format graficeny) w programie Microu
Ramka 1 Obraz — w LibreOffice Wiiter.

Aby

Pomiedzy
(Géra i dot)

jesli obraz ma by¢
umieszczony pomiedzy
wierszami tekstu

Aby umuedcid obraz w dokumencie tekstowym, molemy: wil
zaznaczajac 1 kopiyac obraz hib jepo frapment do Schowka (Ctrl +
do tekstu, wstawad obraz zapasany w phiku, korzystagae 2 opon Obra
Word) lub Obraz w menu Wetaw (LibeeOflice Wiiter), wstamé ¢
korzystajac z opent Obrazy ooline na karcie Wstawiame (Microsof]

e dotyezace pracy z obrazem (ksztaltem, ikona) pojawa sic po ual

obrazu (Format ksrtattu, Format graficzny) w programie Micros
Ramka : Obraz - w LibreOffice Wrter.

Tabela 1. Wybrane sposoby otaczania obrazu tekstem (Microsoft Word)




4.2. Wstawianie obrazow i innych obiektow do dokumentu tekstowego

Po wybraniu sposobu otaczania obrazu tekstem mozemy zmieni¢ potozenie
obrazu, przeciggajac go i upuszczajac w innym miejscu.

o — \

Aby ustawic przezroczysty kolor tla obrazu, nalezy uaktywnic obraz, wy-
bra¢ opcje Kolor, a nastepnie opcje Ustaw kolor przezroczysty.

Gdy kursor zmieni swoj ksztalt, nalezy klikng¢ na obrazie miejsce z kolo-
rem, ktory ma stac si¢ przezroczysty.

o Y,

Jesli wstawimy do tekstu wiecej réznych obiektéw (na przyklad rysunkéw,
obiektow WordArt, ksztaltéw), warto ulozy¢ je w odpowiedniej kolejnosci, a na-
stepnie zgrupowac.

—_— %

Aby zmienic¢ kolejno$¢ ulozenia obiektow, nalezy wybra¢ z menu kontek-
stowego obiektu polecenie Przesun na spod lub Przesun na wierzch.

Aby zgrupowac obiekty, nalezy klika¢ je kolejno, trzymajac jednoczes$nie
wcisniety klawisz Shift. Nastepnie z menu kontekstowego wybrac polecenie
Grupuj (rys. 2.).

\ J

Po zgrupowaniu obiektéw mozemy wykonywac rézne operacje na kilku obiek-
tach graficznych, tak jak by byly jednym elementem, na przyklad zmieniac roz-
miar, przenosi¢ w inne miejsce, przycina¢, obramowac.
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Rys. 2. Grupowanie obiektéw utozonych w kolejnosci: obiekt WordArt, kwiaty z Obrazow online i strzatka
z Ksztattow
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Dziat 4. Praca z dokumentem tekstowym

W programie Microsoft Word mozemy wykorzysta¢ wstawiony obraz jako
element grafiki SmartArt, korzystajac z opcji Uklad obrazéw (rys 3.). Tak
przygotowana grafika mozna uatrakcyjni¢ na przyklad ogloszenie lub wyko-
rzystac ja do przedstawienia tresci w postaci diagramu. Grafike SmartArt wy-
korzystuje sie rowniez w programie PowerPoint podczas tworzenia prezentacji
multimedialnych.

Kliknij, aby wybrac uktad
obrazu.

Uaktywnij obiekt, aby udostepnic
narzedzia formatowania obrazu.
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Rys. 3. Przyktad wykorzystania obrazu jako element grafiki SmartArt.

e, %
Nie nalezy wstawia¢ do jednego dokumentu (kartki, ogloszenia, zaprosze-

nia) zbyt wielu réznych obiektéw, dodatkowo sformatowanych w réznorod-
ny sposéb — dokument moze okazac si¢ nieczytelny.




4.2. Wstawianie obrazow i innych obiektow do dokumentu tekstowego

R Cwiczenie 1. Wstawiamy obrazy i inne obiekty do tekstu i je formatujemy

I

Przygotu) w edytorze tekstu ogloszenie o wyjezdzie na Festiwal Kwiatow
1 Sztuki do Zamku Ksigz w wojewodztwie dolnoslgskim. Ogloszenie powin-
no by¢ rozmieszczone na kartce formatu A4. Wstaw do dokumentu wybrane
obiekty 1 wykorzystaj omdwione sposoby ich formatowania — wedtug wlasne-
go pomystu.

. Zapisz plik pod nazwg Ogloszenie.

Osadzanie obrazu w dokumencie tekstowym

Obraz lub inny obiekt umieszczony w dokumencie tekstowym mozna zmieniac,
jesli zastosujemy osadzanie obrazu.

w

Aby osadzi¢ obraz w dokumencie tekstowym, nalezy:

. otworzyC w edytorze grafiki Paint plik z zapisanym obrazem,
. zaznaczy¢ obraz (lub jego fragment) 1 skopiowac¢ go do Schowka, nastepnie

otworzy¢ wczesniej zapisany dokument tekstowy lub utworzyc nowy,

. wstawi¢ obraz do tekstu, stosujac opcje Wklej specjalnie,
. w otwartym oknie klikna¢ opcje Wklej 1 w polu Jako wybra¢ pozycje, ktora

zawiera w nazwie wyraz ,,obiekt”, np. Obraz programu Paintbrush — obiekt
(w Microsoft Word) lub Obraz programu Paintbrush (w LibreOffice Writer)
— obraz pojawi si¢ w miejscu aktualnego potozenia kursora tekstowego.

R Cwiczenie 2. Osadzamy rysunek w tekscie

L
2.

3.

Przygotuj zaproszenie na 15-lecie twojej szkoty.

W zaproszeniu osadz plan dojscia z dworca kolejowego na miejsce uroczysto-
sci (plik Plan miasta z rysunkiem planu otrzymasz od nauczyciela).

Zapisz zaproszenie w pliku pod nazwa Zaproszenie Osadz.

ey

s o TP . £ ¥ - = o - ]

Rys. 4. Rysunek osadzony w dokumencie tekstowym (Microsoft Word) i po uaktywnieniu otwarty w oknie
programu Paint
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Dziat 4. Praca z dokumentem tekstowym

Aby zmodyfikowac¢ obraz osadzony w tekscie, mozna kliknag¢ na nim dwu-
krotnie — otworzy si¢ w oknie programu Paint. Mozna teraz zmodyfikowac rysu-
nek. W tym przypadku mozemy uzy¢ okreslenia, ze edytor grafiki uruchomiono
z edytora tekstu. Aby po zakonczeniu edycji rysunku powrodci¢ do edycji doku-
mentu tekstowego, nalezy klikng¢ w dokumencie tekstowym poza obszarem ry-
sunku. Rysunek w tekscie zmieni sie.

Cwiczenie 3. Poprawiamy rysunek osadzony w tekscie

1. Otworz plik Zaproszenie Osadz zapisany w ¢wiczeniu 2.

2. Okazalo sie, ze na planie sg btedy. Nalezy zmieni¢ nazwe jednej z ulic (ulice
Prosta na Zielong), a na skrzyzowaniu nie stoi bank, lecz hotel. Popraw rysu-
nek omowiong metoda.

3. Zapisz zaproszenie w pliku pod tg samg nazwa.

Rysunek wstawiony do zaproszenia otworzono z edytora tekstu. Dzigki temu
poprawiamy tylko rysunek w dokumencie tekstowym. Rysunek zapisany w pliku
zrédlowym Plan miasta (¢wiczenie 2.) nie zmieni si¢, wiec nie zobaczymy na nim
wprowadzonych zmian (ul. Zielonej i hotelu).

Cwiczenie 4. Sprawdzamy dziatanie metody osadzania obrazu

W pliku zZrédtowym Plan miasta zamaluj na niebiesko obiekt z dworcem kolejo-
wym i zapisz zmiany w pliku pod tg sama nazwg. Sprawdz, czy zmienit sie plan
wstawiony do zaproszenia.

Wstawianie zrzutu ekranu do dokumentu tekstowego

W programie Microsoft Word mozna wykonac zrzut ekranu, wybierajac na kar-
cie Wstawianie opcj¢ Zrzut ekranu. Po kliknigciu tego przycisku do dokumentu
tekstowego mozna wstawic zrzut wybranego okna programu, ktore jest aktualnie
otwarte na pulpicie lub wybra¢ fragment ekranu do wyciecia i wstawienia.

W programach Microsoft Excel i Microsoft PowerPoint mozemy réowniez ko-
rzystac z opcji Zrzut ekranu.
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Dkna aktua{nle m ﬁl"*’ ¥olserz dodalhs :_:3 i'l’;_:_‘l Eh L—[_'j ‘..:-_._.1'
Otwal”[e ﬂa pUlpICIE s ::- '-Jl-'iu.,r dabals < c‘n'v:-u Lru Jatedis Cdyiedr  KoaLmiT

Dt pgeve ohis prrdeie

Kliknij, jesli chcesz
zaznaczyc fragment
ekranu.

Rys. 5. Wstawianie wycinka ekranu do dokumentu tekstowego



4.2. Wstawianie obrazow i innych obiektow do dokumentu tekstowego

R Cwiczenie 5. Sprawdzamy dziatanie przycisku Zrzut ekranu
1. Otworz na pulpicie okno programu GIMP. Otworz Przybornik.
2. Otworz nowy dokument tekstowy w edytorze tekstu Microsoft Word.
3. Korzystajac z opcji Zrzut ekranu, wklej do dokumentu tekstowego ,,zdjecie”
Przybornika programu GIMP.
4. Zapisz dokument tekstowy w pliku pod nazwa Przybornik.

2 Wstawianie tabeli

Tabele wstawiamy, korzystajac z opcji Tabela na karcie Wstawianie (Microsoft
Word) lub Wstaw tabele z menu Tabela (LibreOffice Writer). Kazdy wiersz tabeli
konczy sie znacznikiem konca wiersza, a kazda komoérka - znacznikiem konca
komorki. Sg to znaki niewidoczne na wydruku. Tekst wprowadzamy wewnatrz
komoérki, przed znacznikiem (rys. 6.).

Aby zmieni¢ rozmiary komorek, mozna przesung¢ odpowiednie suwaki na
linijce poziomej (pionowej) lub przecigga¢ odpowiednie krawedzie siatki tabeli
(rys. 6.). Mozna tez ustawic je bardziej precyzyjnie w oknie Wlasciwosci tabeli
(lub Tabela), wybierajac odpowiednie polecenie z menu kontekstowego tabeli.

Suwaki

na linijce

poziome|
L r b | 2 3 ' -

Suwaki —

4l 1 7 E § ipa it

na linijce |
pionm:vej — / Znacznik

N o SS— Pa—— konca

\ 1.2 | Europan Danian /" komorki

\ ’ 2.1 | Afrykan Marokost 4 .

\ 3.1 | Ameryka-Potnocnait | Kanadak ” 7nacznik

\ . 4.3 | Azjan Japoniafs " konca

‘ wiersza
Rys. 6. Przyktad tabeli
Po wstawieniu tabeli mozna dowolnie modyfikowac jej @’

uktad i wyglad: dodawac oraz usuwac wiersze i kolumny, dzie-  Najszybszym sposobem na
li¢ lub scala¢ komorki oraz formatowac tabele lub jej wybra- dodanie nowego wiersza na
ne elementy (dodawac obramowanie, cieniowanie, skorzysta¢ ~ koncutabeli jest umieszczenie

kursora w ostatniej komorce
| nacisniecie klawisza Tab.

z gotowych styli).
Do komorek tabeli mozna wstawié, poza tekstem i liczbami,
rysunki czy wzory matematyczne.
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Dziat 4. Praca z dokumentem tekstowym

— 1
Aby wstawic do tabeli obraz lub inny obiekt, nalezy umiesci¢ kursor teksto-
wy w danej komorce i na karcie Wstawianie (Microsoft Word) lub w menu
Wstaw (LibreOffice Writer) wybra¢ odpowiednig opcje.

S

R

Aby w edytorze Microsoft
Word wytaczyc funkcje
automatycznego zmieniania
pierwszej litery tekstu

w komorce tabeli na wielka,
nalezy w menu Plik wybrac
polecenie Opcje. W oknie

Opcje programu Word wybrac

opcje Sprawdzanie, klikng¢
przycisk Opcje autokorekty
| odznaczyc opcje Poczatek

komorek tabeli wielka litera.

=

Przykiady urzadzen peryferyjnych

Lp. Nazwa Wyglad urzadzenia

Przeznaczenie

projeklor

Przekazywanie obrazu
bezposrednio z karty
graficzne] komputera
na specjainy ekran lub
sciane.

N
drukarka

Drukowanie tekstu

| obrazu. Rozrozniamy
drukarki: iglowe,
atramentowe | laserowe,

w
skaner

Rys. 7. Fragment przyktadowej tabeli — ¢wiczenie 6.

Zamiana cbrazu
drukowanego

(tekst, rysunek, zdjecie)
na jego elektroniczne
odwzorowanie.

Writer).

L

Aby scali¢ komorki (polaczy¢ w jedna komorke), mozna je zaznaczyc
i z menu kontekstowego zaznaczonych komodrek wybra¢ polecenie Scal

komorki. Mozna rowniez skorzysta¢ z odpowiednich opcji na karcie Uklad
w Narzedziach tabel (Microsoft Word) lub w menu Tabela (LibreOffice

R Cwiczenie 6. Wstawiamy do komdrek tabeli obrazy i formatujemy komarki

1. W edytorze tekstu utworz nowy dokument 1 wstaw do niego tabele takg, jak
pokazana na rysunku 7.

2. Scal komorki w pierwszym wierszu. Wstaw do komoérek w trzeciej kolumnie
odpowiednie rysunki (wybierz z obrazow online) lub zdjecia.

3. Dodaj do tabeli dwa wiersze 1 umies¢ w nich informacje o dwoch innych urza-
dzeniach peryferyjnych.

4, Do formatowania tabeli zastosuj wybrany styl. Ustal takg sama wysokos¢
wierszy tabeli, w ktorych sa informacje o urzadzeniach. Nazwy urzadzen
umiesc pionowo 1 zapisz matymi literami.

5. Zapisz plik pod nazwa Urzqdzenia.
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4.2. Wstawianie obrazow i innych obiektow do dokumentu tekstowego

3 : Umieszczanie innych elementow w tekscie

Wstawianie symboli

Jesli do dokumentu tekstowego chcemy wstawi¢ symbole, ktoérych nie ma na
klawiaturze (np. m, 2, A, X, €, #), mozemy na karcie Wstawianie wybrac opcje
Symbol (Microsoft Word) lub z menu Wstaw wybra¢ opcje Znak specjalny
(LibreOffice Writer).

W zakladce Znaki specjalne okna Symbol (Microsoft Word) mamy mozli-
wos¢ wstawienia znakéw typu: pauza, pétpauza, wielokropek.

¥ T = el L4 =
DB IRkl weijen DEBEE U IR
Licorea Symow - D e by
L ] Cori=Maw -~
.' vVi# 3 nﬂ & = ‘ Jl*|+ ot X :::;:::qrmmpq ::;‘:-
0l1]2(3]14]|5]6]|718]9]:]:l<]|=]|>]|? e —
: LT
=|alB|x|alE|®|r|n]1]s[klAMIN|O ¢ - e—
e PHT NARBCOERBENN P oy
= - - Loy SAB vow e ARk (¥-T
alBlylslelolyinlt|ofx|rlplvio ! e
R, T GneToant |
el Yl (bae l‘glirnf.h ml.lr':m ﬂnrhi'n- il'l:*
t|alx|al§| [#]"|=]#]|€|n|-|¢]) " o b e o
Paseriry 000 Mw Dl djhsy (W
Db niGde FAARE A AR, LAl e
. B e :
Aot Elbswits frsomy Wl § b AL rcarEia [ 1Tl L
wiw | [Taieg ] et
Rys. 8a. Okno wstawiania symboli — wybrana Rys. 8b. Okno wstawiania symboli — wybrana
zaktadka Symbole zaktadka Znaki specjalne

Cwiczenie 7. Wstawiamy symbole do dokumentu tekstowego

1. W dokumencie, ktory otrzymasz od nauczyciela, wyrazy wyrdznione podkre-
sleniem zastap symbolem, np. nierOwny #, suma ), euro €.

2. Zapisz plik pod nazwa Symbole.

Wstawianie i formatowanie pol tekstowych

Pole tekstowe to obszar tekstowy w ramce, ktéry mozemy umieséci¢ w dokumen-
cie tekstowym, aby na przyklad wpisa¢ do niego komentarz lub umiesci¢ opis
rysunku. Opcje wstawiania pola tekstowego Pole tekstowe znajdziemy na karcie
Wstawianie (Microsoft Word) lub w menu Wstaw (LibreOffice Writer).

Po uaktywnieniu pola tekstowego pojawig si¢ na odpowiedniej karcie
(Microsoft Word) lub pasku (LibreOffice Writer) narzedzia do jego formatowa-
nia, ktére umozliwiajg m.in.: zmian¢ koloru obramowania i wypetnienia, usu-
wanie obramowania, ustalanie rozmiaru, zmiane potozenia, sposéb otaczania
tekstem.
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Kliknij, aby wybrac rodzaj pola tekstowego
| wstawic je do dokumentu.
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do dokumentu tekstowego
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Rys. 9. Wstawianie pola tekstowego

ﬁ T P PR e TR EE TR B R S N R s + 1 d:0:2 % FEES SEWE]

Aby strzatka z Ksztattow byta

utozona poziomo, wystarczy

przytrzymac klawisz Shift Zaanacsenie prostokgine
podczas rysowania.

e

. Taunecivnie eliptycine O M

Mozna szybko kopiowac
obiekty graficzne, przeciagajac
je z przytrzymanym klawiszem
Ctrl.

Rys. 10. Przyktad zastosowania pola tekstowego do opisu rysunku — ¢wiczenie 8.

R Cwiczenie 8. Wstawiamy pole tekstowe
1. Otworz plik Przybornik zapisany w ¢wiczeniu 5. Opisz dziesie¢ wybranych
narzedzi programu GIMP, umieszczajac opisy w polach tekstowych tak, jak
pokazano na rysunku 10.
2. Zgrupuj wszystkie wstawione obiekty.
3. Zapisz plik pod nazwa Przybornik z opisem.

W programie Microsoft Word tekst mozemy rozdzieli¢ pomiedzy kilka pol
tekstowych tak, aby przeptywat z jednego pola tekstowego do drugiego. W tym
celu nalezy:

1. klikng¢ pierwsze pole tekstowe,
2. klikna¢ opcje Utworz tacze,
3. kursorem myszy wskazac puste pole tekstowe i klikna¢ je (nazwa opcji Utworz

Iacze zmieni sie na Przerwij lacze). Po zmniejszeniu pierwszego pola jego za-

warto$¢ przeplynie do drugiego.
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Kliknij pierwsze
pole tekstowe.

Kliknij opcje, aby
utworzyc tacze.

Opcja Przerwij tacze
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\ Kliknij drugie pole tekstowe.

Rys. 11. Przyktad rozdzielania tekstu pomiedzy dwa pola tekstowe

Wstawianie i edycja rownan

Do dokumentu tekstowego mozna wstawi¢ wzory okreslajgce zaleznosci mate-
matyczne, chemiczne czy fizyczne, w ktorych wystepuja np. indeksy goérne, dol-
ne, ulamki zwykle, symbole pierwiastka itp.

Jesli we wzorze wystepuja tylko indeksy gorne lub dolne (a nie sg potrzeb-
ne inne elementy, np. znak pierwiastka czy kreska utamkowa), wystarczy
klikng¢ odpowiedni przycisk na karcie Narzedzia gléwne (Microsoft Word
— Indeks dolny *, Indeks gérny *) lub na pasku narz¢dzi Formatowanie
(LibreOffice Writer — Indeks dolny %, Indeks gorny @),

Bardziej skomplikowany wzor zapisujemy w edytorze réwnan, korzystajac
z opcji Rownanie na karcie Wstawianie (Microsoft Word) lub opcji Obiekt/
Formula w menu Wstaw (LibreOffice Writer).

Elementy wzoru mozemy wprowadzi¢ z klawiatury lub skorzystac¢ ze spe-
cjalnych symboli matematycznych dostepnych w narzedziach edytora réwnan.
Podczas tworzenia wzoru program automatycznie dostosuje rozmiary czcionek,
odstepy i formatowanie.
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W tym polu Kliknij, aby zakonczy¢ Kliknij, jesli chcesz Kliknij, aby wybrac wzorzec
utworz wzor. edycje wzoru. zapisac utamek. utamka zwyktego.
[ — ] e
oo ol 2 e % L, 4 T Nt
i b 7 ....:..... u [ It

Togper e e

Rys. 12. Przyktad zastosowania edytora rownan (Microsoft Word)

Wzér ma podobne wlasciwosci jak obiekt graficzny. Mozna go poprawiac,
zmieniac jego rozmiary i przenosi¢ w inne miejsce w tekscie.

R Cwiczenie 9. Zapisujemy wzory matematyczne i chemiczne
1. Utworz nowy dokument tekstowy. Zapisz wzory chemiczne: H SO,, H,CO,,

H PO, HNO,, H BO,.
3(x+2)

, _—6(6-x%)

Zapisz rOwnanie: ;

X
2. Zapisz plik pod nazwag Wzory.

Wskazowki: Aby zmieni¢ wprowadzony wzor, nalezy go uaktywni¢ - pojawia
sie wtedy narzedzia do edycji wzoréw. Jesli w programie LibreOffice Writer nie
wida¢ narzedzi edycji, nalezy w menu Widok wybrac opcje Elementy. W razie
potrzeby sprawdz w Pomocy, w jaki sposob korzysta sie z edytora réwnan (edy-
tora formut).

R Cwiczenie 10. Umieszczamy wzory matematyczne w tabeli i osadzamy rysunki figur
1. Przedstaw w tabeli wzory na pola i obwody figur ptaskich: kwadratu, prosto-
kata, trojkata, trapezu i kota.
2. Dodaj odpowiednie rysunki z opisem, osadzajac je w tabeli. Wyréwnaj teksty
w komoérkach do $rodka w poziomie. Na rysunku 13. wida¢ wzdr tabeli.
3. Zapisz plik pod nazwa Pola i obwody figur.

1 Kwadrat a° 4a D

Rys. 13. Wzor tabeli — ¢wiczenie 10.
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4.2. Wstawianie obrazow i innych obiektow do dokumentu tekstowego

Zapamietaj

Obraz do dokumentu tekstowego mozna wklei¢ ze Schowka, wstawic z pliku
lub ze zrodet online. Wstawiony obraz mozna dowolnie sformatowac.

Rysunek mozna wstawic do dokumentu tekstowego jako obiekt osadzony.
Modyfikacja obrazu osadzonego w tekscie nie zmienia obrazu w pliku
zrodtowym. Zmiany dokonane na tym obrazie widzimy tylko w dokumencie
tekstowym.

Do dokumentu tekstowego mozna wstawic zrzut ekranu, tabele, symbole
| pola tekstowe.

W dokumencie tekstowym mozna zapisywac ztozone wzory matematyczne,
fizyczne czy chemiczne, stosujgc odpowiedni program dotaczony do edytora
tekstu, np. edytor rownan, edytor formut.

OKO W OKO Z MONITOREM

Pytania i polecenia

W jaki sposob mozna wstawic obraz do tekstu?

Jaki sposob otaczania obrazu tekstem najlepiej zastosowac, gdy chcemy wkleic
rysunek o matych rozmiarach?

Czy po zgrupowaniu obiektow mozemy zmniejszy¢ caty zgrupowany obraz?
Uzasadnij odpowiedz.

Na czym polega osadzanie obrazu w dokumencie tekstowym?
Czy mozna poprawic obraz osadzony w tekscie? Uzasadnij odpowiedz.
Do czego mozna wykorzystac wtasciwosci obrazu osadzonego? Podaj przyktad.

Jak mozna wstawi¢ do dokumentu tekstowego fragment otwartego na pulpicie
okna innego programu?

W jaki sposob umiescic tekst pionowo w komaorce tabeli?
Jak wstawic do tekstu znak X?
Do czego mozna wykorzystac pole tekstowe? Podaj dwa przyktady.

Jak mozna w edytorze tekstu napisac utamek pietrowy?
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Zadania

Przygotuj ogtoszenie o szkolnych dniach sportu. Wykorzystaj poznane w tym
temacie mozliwosci wstawiania i formatowania obiektow wstawionych do doku-
mentu tekstowego. Zapisz plik pod nazwg Dni sportu.

Przy wklejaniu rysunku ze Schowka do dokumentu tekstowego zamiast opcji
Wklej specjalnie wybrano opcje Wklej. Sprawdz na konkretnym przyktadzie, ja-
kie sg mozliwosci modyfikowania tak wstawionego rysunku. Czy sg takie same jak
w przypadku obrazu osadzonego?

Utwodrz dokument tekstowy w edytorze tekstu:

a. Opisz krotko miejsce, w ktorym chcesz spedzi¢ twoje wymarzone wakacje.
Tekst powinien sktadac sie z trzech akapitow - kazdy zawierajgcy przynaj-
mniej cztery wiersze. Zapisz plik pod nazwg Wakacje. Narysuj odpowiedni ry-
sunek i osadz go w tekscie.

b. Otworz plik Wakacje zapisany w punkcie a. Ferie zimowe planujesz spedzic¢
w tym samym miejscu, co wakacje. Popraw rysunek, tak aby przedstawiat
to samo miejsce zimg, czyli twoje wymarzone ferie zimowe. Zapisz plik pod
nazwag Ferie.

Korzystajac z opcji Zrzut ekranu, wklej do dokumentu tekstowego fragment okna
programu GIMP i w polach tekstowych umiesc opisy poznanych opcji. Zapisz plik
pod nazwa Wstawianie.

Wskazowka: Zmien uktad dokumentu, do ktdrego wstawisz zrzut, na poziomy
(karta Uktad, opcja Orientacja).

Utworz tabele z nazwami panstw nalezacych do Unii Europejskiej i ich stolic. W ta-
beli umies¢ dodatkowe informacje o danym panstwie: powierzchnia, liczba lud-
nosci, jezyk urzedowy. Sformatuj tabele tak, aby byta jak najbardziej przejrzysta
| czytelna (patrz wzor tabeli narys. 6.).

Napisz w dokumencie tekstowym wzor na droge w ruchu jednostajnie
przyspieszonym:

at’
S=SU+V{}I+7.

Zapisz dokument w pliku pod nazwa Droga.

Utworz nowy dokument tekstowy i, korzystajgc z edytora rownan, zapisz wzor na
dodawanie utamkow zwyktych wraz z przyktadem:

a,c _a-d+c-b
b d b-d

3 2 S +2:5 2110 31
Przyktad: —+—= = =—.
5 7 57 35 35
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4.2. Wstawianie obrazow i innych obiektow do dokumentu tekstowego

DLA ZAINTERESOWANYCH

Jestes wtascicielem nowo otwartego studia graficznego, zajmujacego sie kompu-
terowym sktadem ksigzek z dziedziny informatyki, w tym podrecznikow. Przygotuj
reklame takiego studia.

SprawdZ w edytorze tekstu, w jaki sposdb, stosujac opcje Wklej specjalnie,
mozna wklei¢ do dokumentu zawartos¢ Schowka, wyswietlajgc j3 jako ikone.
Do sprawdzenia tej mozliwosci wykorzystaj plik Plan miasta z ¢wiczenia 2. lub wy-
kKonaj na dowolnym przyktadzie.

Przygotuj tabele, w ktorej umiescisz wzory na objetosc bryt. W tabeli umiesc row-
niez odpowiednie rysunki z opisami. Zapisz dokument w pliku pod nazwa Bryty.

Twoja klasa wyjezdza na wycieczke do Trojmiasta. Zaprojektuj tabele, w ktorej
umiescisz podstawowe informacje o trzech miastach: Gdansku, Gdyni i Sopocie.
Wybierz po trzy najciekawsze miejsca do zwiedzenia w kazdym z miast i umiesc
krotkg informacje na ich temat w jednej z kolumn tabeli. Potrzebne informacje wy-
szukaj w podrecznikach, internecie lub innych zrodtach.

Utworz nowy dokument tekstowy i, korzystajac z edytora rownan, zapisz wzory
wraz z przyktadami:

a. Mnozenie pierwiastkow tego samego stopnia: % : % =Na-b,

Przyktady:  +/3-4/15=4/315=4/45=4/9-5=3-4/5,
V2 Y4 =32-4=38=2.

. ‘ ‘ . ] - Iy n a
b. Dzielenie pierwiastkow tego samego stopnia: \/E : \/E —n|—

b
Przyktad: m:i/i:q/%:%/ﬁzifsfz:z-%.
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Styl mozemy rowniez wybrac
przed rozpoczeciem pisania

tekstu.
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4.3. Dokument wielostronicowy

Warto powtorzyc

1. Jakie sg podstawowe zasady redagowania tekstu?

2. Na czym polega dostosowanie formy tekstu do jego przeznaczenia?
3. Do czego wykorzystuje sie wciecia, a do czego tabulatory?

4. W jaki sposob znalez¢ w catym tekscie wszystkie spacje
nierozdzielajgce i zamienic je na spacje zwykte?

Jesli tworzymy dokument sktadajacy sie z wielu stron, warto je ponumerowac,

a takze wpisa¢ dodatkowe informacje do nagléwka i stopki. Edytory tekstu posia-

dajg takze inne funkcje usprawniajace prace z dokumentem wielostronicowym.

W tym temacie dowiesz sig:

czym s3 style tekstu i do czego moga by¢ przydatne,

. jak zastosowac style naglowkowe do utworzenia spisu tresci,

. w jaki sposob wstawi¢ informacje do stopki i nagléwka,

. jakie s3 mozliwosci podzialu i lgczenia tekstu, w tym dzielenia tekstu
na kolumny,

5. czym s3 przypisy i jak je utworzyc.

W -

1 Style tekstu

Styl tekstu laczy pod jedng nazwa kilka réznych parametrow formatowania.
Dzigki temu, formatujac poszczegdlne fragmenty tekstu, nie musimy za kazdym
razem ustawia¢ wszystkich parametréw formatowania (np. kroju, rozmiaru, ko-
loru, pogrubienia czcionki) — wystarczy zastosowac zdefiniowany styl.

W nowym dokumencie domy$lnym stylem jest styl o na-
zwie Normalny. Inne style mozna przejrzec i wybraé¢ w grupie
Style na karcie Narzedzia glowne (Microsoft Word - rys. 1.)
lub w menu Style (LibreOffice Writer). Sg wérod nich style na-
gtowkowe (Nagtéowek 1, Nagtowek 2), ktorych mozna uzy¢ do
formatowania tytutow rozdzialow i podrozdzialow, zwlaszcza
wielostronicowego dokumentu.
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Aby zastosowa¢ wybrany styl, nalezy:

1. zaznaczy¢ tekst, ktory chcemy sformatowac przy uzyciu danego stylu
(w przypadku niektorych stylow, np. nagléwkowych, wystarczy kliknag¢
dowolne miejsce akapitu),

2. klikng¢ wybrany styl w galerii stylow.

Kliknij, aby wybrac
styl Nagtowek 1.

rojekiowanie Uidad Cdwolama Korespondenca Recerzo wWadok Pefioc ) Wysnky
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1 lasady redagowama tekstluny

Zastosowano styl
Nagtowek 2.

. d=\Witawame clrazow-Go-teksivy

“CzesC . -Opracowywanie-gratikiy

- 1 «Farmaty - plikaw-graticznychy)
: |
Zastosowano styl
Nagtowek 1.
Rys. 1. Przyktad zastosowania stylow nagtowkowych %&

W programie Microsoft Word

Dzieki zastosowaniu styléow nagléwkowych do tytuléw ~ mozeszzmieniac kolejnosc
rozdziatow, przeciggajac je

rozdzialéw i podrozdzialéw mozemy wyswietli¢ strukture o . o
: o G na liscie w okienku Nawigacja,
calego dokumentu w okienku Nawigacja, wybierajac na kar- o, otrzeby wycinania
cie Widok opcje Okienko nawigacji (Microsoft Word) lub  jwklejania.
w menu Widok opcje Nawigator (LibreOffice Writer).
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Kliknij wybrany tytut rozdziatu, aby szybko

. sie do niego przemiescic.
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. - E} T_.-l' - e . v L | il iy - m P e
5 - — - o ¥ -y T

Nawigacy

e L ey Lo T

4 me | g eweaarns | pleie - " pd ko AWy W anae e alik 1]
1 Fustdty recwer e tedety
DA mewns whedsdos ba teabi

* mi | Uprseevr s e gl
(ISR TR P

lbsmisl Wemw W ([ Pwes Nivewinpnewsy B B B - [ |

Rys. 2. Okienko Nawigacja z wyswietlong strukturg dokumentu tekstowego

R Cwiczenie 1. Stosujemy style tekstu
1. W dokumencie, ktory otrzymasz od nauczyciela, zastosuj odpowiednie style
nagtowkowe do sformatowania tytutow rozdziatow 1 punktow. Zastosuj styl
Tytut do sformatowania tytutu dokumentu.
2. Otworz okienko Nawigacja 1 ocen sposob przemieszczania si¢ po dokumencie.
3. Zapisz plik pod nazwa Style.

28} Stosowanie stylow nagtowkowych do utworzenia
spisu tresci

Je$li do formatowania tytutéw rozdziatow, podrozdziatow, punktow itd. uzyjemy
stylow naglowkowych, mozemy do dokumentu tekstowego wstawic spis tresci.

CE—— .

Aby wstawic spis tredci, nalezy:

1. ustawiC kursor w miejscu, w ktorym chcemy umiesci€ spis tresci,

2. na karcie Odwolania wybrac¢ opcje Spis tresci (Microsoft Word) lub
w menu Wstaw opcje Spis tresci i indeks (LibreOffice Writer),

3. klikngc¢ styl (format) spisu tresci wybrany z proponowanych przez pro-
gram (rys. 3a).
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Rys. 3b. Spis tresci wstawiony do dokumentu tekstowego

I

aktualizowac catly spis tresci lub tylko numery stron.

Aby zaktualizowa¢ spis tre$ci po dokonaniu zmian w tresci dokumentu,
nalezy klikna¢ w obszarze spisu i z menu kontekstowego wybra¢ opcje
Aktualizuj pole lub nacisna¢ klawisz F9. W zaleznosci od potrzeb mozna

Cwiczenie 2. Wstawiamy spis tresci do dokumentu tekstowego

1. W dokumencie, ktory otrzymasz od nauczyciela, zastosuj odpowiednie style
nagtowkowe do sformatowania tytuléw rozdziatdéw, podrozdziatdéw, punktow

1 podpunktdow.
2. Wstaw na poczatku dokumentu spis tresci.
3. Zapisz plik pod nazwa Spis tresci.
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&

3 : Nagtowek i stopka
Naglowek i stopka to odpowiednio gérna i dolna cze$¢ strony dokumentu
(rys. 4.), ktérych zawarto$¢ pojawia si¢ automatycznie na kazdej stronie dokumen-
tu. Umieszcza sie w nich m.in.:
%% * numer strony,
« imie i nazwisko autora,

Numery stron mozna umiesci¢ o tytul tekstu lub tytut rozdziatu.

w nagtowku lub stopce, e dane firmy (nazwe, adres, numery telefonu i faksu, adres
wykorzystujac opcje Numer e-mail) - w przypadku pism firmowych.
Sirony nakaelcANatawianis Aby wpisaé tre$¢ nagléwka lub stopki, mozna klikng¢

lub Wstaw. Nie nale: . . ; ,
e dwukrotnie w obszarze nagtdwka lub stopki lub wybra¢ od-
wpisywac numeru recznie,

bo ten sam numer bedzie sie powiednig opcje na karcie Wstawianie (Microsoft Word) lub
powtarzat na kazdej stronie. w menu Wstaw (LibreOffice Writer).

W gornej czesci dokumentu
wpisz tres¢ nagtowka.

Kliknij dwukrotnie w obszarze :
tekstu zasadniczego, zeby : Yormeh Nounks Sy dpebmoms ubhpn mplonst
zakonczyé redakcje nagtéwka 7
lub stopki.

W dolnej czesci dokumentu

wpisz lub wstaw tresc stopki. \ '

vpaap W [T B e e ek = . i ]

Numer strony
Rys. 4. Przyktad nagtowka i stopki w dokumencie tekstowym

R Cwiczenie 3. Wpisujemy informacje do stopki i nagtdwka
1. Odszukaj w internecie tresc ksiegi pierwszej ,,Pana Tadeusza” Adama Mickiewi-
cza. Skopiuj tekst do dokumentu tekstowego.
2. Wstaw do stopki numery stron wyrownane do prawego marginesu.
. W nagtéwku umies¢ informacje o autorze i tytule utworu.
4. Do tekstu w naglowku 1 stopce zastosuj czcionke Arial o rozmiarze 10 punk-
tow. W nagtowku uzyj czcionki w kolorze niebieskim.
5. Zapisz plik pod nazwa Pan Tadeus:z I.

w
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W niektorych dokumentach mozna wpisa¢ inne informacje %%
w stopce i nagtéwku na stronach parzystych, a inne na niepa- programie LibreOffice Writer
rzystych, np. w naglowku na stronach parzystych tytul roz- gérna cze$é strony dokumentu
dziatu, a na stronach nieparzystych — podrozdziatu. to Gtowka.

p—— 1

Aby zréznicowac tre$¢ naglowka i stopki dla stron parzystych i nieparzy-
stych, nalezy po uaktywnieniu nagtéwka (stopki), zaznaczy¢ taka mozli-
wos¢ w narzedziach nagltowkow i stopek (Microsoft Word) lub w programie
LibreOffice Writer klikng¢ przycisk Gtéwka (Stopka) i z listy wyboru wy-
bra¢ polecenie Formatowanie glowki (stopki).

Nastepnie redagujemy nagléwek i stopke oddzielnie dla strony parzyste;
i dla nieparzyste;.

R Cwiczenie 4. Wpisujemy inng informacje do nagtéwka i stopki na stronach

parzystych, a inng na nieparzystych

1. Odszukaj w internecie tres¢ ksiegi drugiej ,,Pana Tadeusza” Adama Mickiewi-
cza. Skopiuj tekst do dokumentu tekstowego.

2. Na stronach nieparzystych wstaw w stopce numer strony po prawej stronie,
a na stronach parzystych — po lewe;.

3. Na stronach nieparzystych wstaw w naglowku, po prawej stronie, imi¢ 1 na-
zwisko autora oraz tytut ,,Pan Tadeusz”, a na stronach parzystych, po lewej
stronie — napis ,,Ksiega druga ZAMEK”. Zastosuj czcionke Arial, pochylona,
pogrubiong, o rozmiarze 10 punktow.

4. Zapisz plik pod nazwa Pan Tadeusz I1.

+ 4} Dzielenie i taczenie tekstu

Stosowanie narzedzi podziat strony i podziat sekgc;ji

Jesli trzeba wymusi¢ podzial na strony w konkretnym miejscu, np. na poczatku
kolejnego rozdzialu, stosuje si¢ reczny podziatl strony, korzystajac z opcji Podzial
strony na karcie Wstawianie (Microsoft Word) lub w menu Wstaw (LibreOffice
Writer).

Aby ustali¢ odmienne parametry formatowania strony w wybranej czesci do-
kumentu (np. inna liczba kolumn, uktad poziomy), dzielimy dokument na sekcje.
W tym celu korzystamy z opcji Znaki podzialu/Podzialy sekcji na karcie Uklad
(Microsoft Word) lub z opcji Sekcja w menu Wstaw (LibreOffice Writer). Do do-
kumentu zostanie wstawiony znak podziatu sekgcji (rys. 8.)
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Znak podziatu zostanie wstawiony w miejscu
aktualnego potozenia kursora.

Kliknij, aby wstawic reczny
podziat strony.
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Rys. 5. Wstawianie podziatu strony
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Kliknij, aby wstawic ciggty podziat sekgji.

Rys. 6. Rozwinieta lista wyboru znakow podziatu sekgji

Dzielenie tekstu na kolumny

Tekst w kolumnach przygotowuje si¢ cz¢sto do artykutow gazetowych, folderéw
lub ogloszen. Sposdb wyswietlania tekstu w kolumnach, czyli ich liczbe, sze-
rokos¢ i odstepy, mozna ustali¢, korzystajac z opcji Kolumny na karcie Uktad
w grupie Ustawienia strony (Microsoft Word) lub w menu Format (LibreOffice
Writer).

Jesli chcemy umie$ci¢ w kolumnach fragment tekstu, musimy go wczesniej
zaznaczyC. Szeroko$¢ kolumny i odstep miedzy kolumnami mozna ustawic,
przesuwajac odpowiednie suwaki na linijce (podobnie jak w przypadku zmia-
ny rozmiarow komorek tabel czy szerokosci marginesdéw) lub w oknie Kolumny
(rys. 7.). Aby umiesci¢ tekst w kolumnach o tej samej dlugosci, nalezy wstawic
na jego koncu podziat sekgcji (ciagly).
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Rys. 8. Zastosowanie podziatu sekcji do podzielenia jednego fragmentu tekstu na dwie kolumny,
a drugiego — na trzy

R Cwiczenie 5. Umieszczamy tekst w kolumnach
1. W dokumencie, ktéry otrzymasz od nauczyciela, umies¢ czes¢ tekstu w dwoch
kolumnach, a pozostaly tekst — w trzech. Postaraj si¢ uzyska¢ podobny efekt
jak na rysunku 8. Przenies$ pojedyncze spojniki i przyimki pozostajace na kon-
cu wiersza do nastepnego wiersza.
2. Zapisz plik pod nazwa Kolumny.

¥ Laczenie dokumentow tekstowych

W programie Microsoft Word mozna wstawi¢ do dokumentu tekstowego tekst

z pliku bez jego otwierania i kopiowania tekstu do Schowka. W przypadku

dwdch dokumentdéw zapisanych w plikach Tekst 11 Tekst 2 wystarczy:

1. otworzy¢ pierwszy dokument Tekst 1,

2. na karcie Wstawianie wybrac opcje Obiekt, a nastepnic Tekst z pliku
(Microsoft Word) lub w menu Wstaw opcj¢ Tekst z pliku (LibreOffice Writer),

3. w oknie Wstawianie pliku wybrac plik Tekst 2, ktorego tekst chcemy dotaczy¢
do pierwszego dokumentu. Tekst dokumentu zapisanego w pliku 7ekst2 pojawi
sie¢ w dokumencie zapisanym w pliku 7ekst I w miejscu aktualnego potozenia
kursora.
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W przypadku dotaczenia wigkszej liczby plikow, powtarzamy kroki 1. i 2. tyle
razy, ile jest plikow.

Cwiczenie 6. £aczymy dwa dokumenty tekstowe

1. Polacz ze sobg dwa dokumenty tekstowe zapisane w plikach otrzymanych od
nauczyciela. Tres¢ dokumentu z drugiego pliku umie$¢ na koncu pierwszego
dokumentu.

2. Zapisz otrzymany dokument w pliku pod nazwa Zgczenie.

5 : Tworzenie przypisow

Przypisy stosujemy, aby poda¢ zrédlo informacji lub zapisa¢ komentarze badz
wyjasnienia. Przypis pojawia si¢ u dotu danej strony i w tym miejscu mozemy go
edytowac. Przypis moze pojawic sie rowniez na koncu caltego tekstu (tzw. przypis
koncowy).

Aby wstawi¢ przypis dolny, nalezy wybrac¢ opcje Wstaw przypis dolny na kar-
cie Odwolania (Microsoft Word) lub Przypis dolny i koncowy w menu Wstaw
(LibreOffice Writer).

Po wybraniu opcji
wstawiania przypisu
dolnego w miejscu
potozenia kursora
tekstowego pojawia rzez prascownka s2koly komgaiter p-mmu-tn fit

sie odnosnik do postac zer | jedynek (w systemie

' i Nagnieys.zg ednostka snformac yest -
WSTSWlUnEgU prZYpEU. Po wprowadzeniu informac)-do pamegcl komputera mozna za pomocs odpowsednich
programow komputarowych wykonywad na nich wiele operacl, czyl przetwarzal e 9

1

Tresc przypisu
\ .

EMoze przyimowad wartosci (11 ore odpowadsa logicznym pojecom F ALSZ | PRAWDA b tez
NIEFTAK §

Aby wstawic przypis dolny,
mozemy uzyc skrotu

klawiaturowego Alt + J.
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Rys. 9a. Wstawianie przypisu dolnego
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Rys. 9b. Wyswietlanie tresci przypisu przy odnosniku



4.3. Dokument wielostronicowy

R Cwiczenie 7. Umieszczamy przypisy dolne w tekscie

I

Sprawdz, w jaki sposob wstawia si¢ przypisy dolne w edy-
torze tekstu, z ktorego korzystasz (w razie potrzeby skorzy-
staj z Pomocy).

. Odszukaj w internecie informacje na temat tabletow. Sko-

piuj do dokumentu tekstowego krotkie informacje o trzech
wybranych tabletach. Do nazwy kazdego tabletu zastosuj
przypis dolny, zawierajacy zrédto informacji, czyli adres
strony internetowe;.

. Zapisz plik pod nazwa Przypisy.

Zapamietaj

Gdy dwukrotnie klikniemy
odnosnik przypisu w tekscie,
kursor przeniesie sie do tresci
przypisu u dotu strony.

Dla zapewnienia jednolitego wygladu wybranych fragmentéw dokumentu
warto korzystac ze standardowych stylow tekstu lub tworzy¢ wtasne.

Po sformatowaniu tytutow rozdziatow i podrozdziatow stylami

nagtdwkowymi mozna szybko wstawic spis tresci do dokumentu.

W dokumencie wielostronicowym:

- numery stron nalezy umiesci¢ w stopce lub nagtowku,

zaleznie od przeznaczenia dokumentu, w nagtowku i stopce mozna
wpisac informacje o autorze, tytut rozdziatu, podrozdziatu, dane firmy:

nazwe, adres itp.

Aby zastosowac we fragmentach dokumentu rdzne parametry formatowania
strony, np. inng orientacje strony lub inng liczbe kolumn, nalezy wstawic

w odpowiednich miejscach znaki podziatu sekcji.

Tekst mozna umieszczac w kolumnach, ustalajac ich liczbe, szerokosc¢

| odstepy miedzy nimi.

Jesli chcemy podac zrodto informacji lub zapisa¢ komentarz od autora,

stosujemy przypisy.
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OKO W OKO Z MONITOREM

Pytania i polecenia

Jakie sg zalety stosowania stylow tekstu?

W jaki sposob wpisuje sie informacje do stopki i nagtowka? Podaj przyktady infor-
macji wpisywanych do nagtdwka i stopki.

W jaki sposdob mozna zroznicowac tres¢ nagtowka i stopki dla stron parzystych
| nieparzystych? Podaj zalety takiego rozwigzania.

Jak mozna umiescic fragment tekstu w trzech kolumnach o réznej szerokosci?
W jaki sposob wstawia sie przypisy dolne do dokumentu tekstowego?

Wyjasnij na przyktadzie, w jaki sposdb mozna dotgczy¢ do dokumentu tekstowego
tekst z drugiego dokumentu zapisanego w pliku, bez kopiowania i wklejania tekstu?

Zadania

W dokumencie, ktory otrzymasz od nauczyciela, zastosuj odpowiednie style na-
gtowkowe do sformatowania tytutow rozdziatow, podrozdziatow, punktow i pod-
punktow. Wstaw na poczatku dokumentu spis tresci.

Utworz nowy dokument tekstowy. Przygotuj wzor pisma firmowego twojej szkoty.
W nagtowku umiesc nazwe oraz logo szkoty, a w stopce — adres, numer telefonu
| faksu, adres WWW, e-mail. Nazwe szkoty umiesc posrodku nagtowka, odpowied-
nio sformatuj. Mozesz jg zapisac, korzystajac np. z galerii WordArt. Odpowiednio
sformatuj wprowadzone teksty.

W dokumencie, ktory otrzymasz od nauczyciela, umiesc tabele na stronie o orien-
tacji poziomej. Zapisz plik pod tg3 samg nazwa.

Otworz plik Przypisy zapisany w ¢wiczeniu 7. Odszukaj w internecie informacje
na temat laptopow. Skopiuj i wklej do dokumentu tekstowego krotkie informacje
o trzech wybranych laptopach. Do nazwy kazdego laptopa zastosuj przypis dolny
zawierajacy zrodto informacji, czyli adres strony internetowej. Zapisz plik pod ta
sama nazwa.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Utworz nowy dokument tekstowy. Opisz korzysci i zagrozenia wynikajace z roz-
woju informatyki i powszechnego dostepu do informacji oraz wyjasnij zagroze-
nia zwigzane z uzaleznieniem sie od komputera. W dokumencie zastosuj poznane
w tym temacie zasady opracowywania tekstu, m.in.: style, spis tresci, podziat tek-
stu na kolumny, przypisy.
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4.4. Przygotowanie e-gazetki

Cel projektu

Waszym zadaniem bedzie przygotowanie w zespole szkolnej gazetki,
zawierajacej samodzielnie zebrane i opracowane materiaty.

Ostateczng wersje gazetki zapiszecie w formacie PDF. Tak przygotowany
dokument udostepnicie innym. Mozecie go np. wystac poczta elektroniczng
jako zatgcznik, umiescic na stronie internetowej szkoty lub przekazac

czytelnikom w formie wydrukow.

Zadania szczegotowe

Zadanie 1. Ustalenie tematyki gazetki.
Zadanie 2. Opracowanie graficznej koncepcji gazetki.

Zadanie 3. Zebranie materiatow.
Zadanie 4. Przygotowanie artykutow.

Zadanie 5. Wstawienie przygotowanych materiatow do gazetki.

Zadanie 6. Koncowa korekta gazetki.

Zadanie 7. Zapisanie gazetki w formacie PDF i udostepnienie je;.

Nagiowek gazety

v oo rem ju ohven

N e e i
r—— — P I,

1 ey Syl d - L -
T TR

(L T S T

Rys. 1. Przyktadowa makieta pierwszej

strony gazetki

Wskazowki do zadan szczegotowych

1. Omoéwcie wspodlnie tematyke gazetki

i ustalcie jej tytul. Zastanowcie sie, jakie
rubryki si¢ w niej znajda, moga to by¢ np.
informacje biezgce, osiggniecia ucznidw
waszej szkoty, ciekawostki z interesujgcych
was dziedzin.

. Opracowanie graficzne gazetki obejmuje

m.in. wybor formatu (np. A4 lub A3, jesli
bedzie drukowana), liczby stron, rozmiesz-
czenie rubryk na stronach, dobér kolorow,
interlinii, kroju i wielkos$ci czcionki po-
szczegllnych tekstow (np. tytuldw, tresci
artykulow). Opracujcie wzorzec umiesz-
czania tre$ci na stronach, tzw. makiete.
Mozecie ja zrobi¢, dzielgc strony na kolum-
ny czy tez wstawiajac pola tekstowe. W ru-
bryki wstawcie dowolne teksty oraz obrazy
i ustalcie sposéb ich formatowania.
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. Poszukajcie materialéw potrzebnych do przygotowania przydzielonych wam
rubryk. Zrodtem moga by¢ np. wlasne zasoby, internet, czasopisma kompute-
rowe, wywiady z roznymi osobami. Jesli chcecie wykorzysta¢ cudze materiaty,
pamietajcie, aby robi¢ to zgodnie z prawem. Zdjecia wykonane aparatem lub
zeskanowane mozna poprawi¢ np. w programie GIMP.

. Na podstawie zgromadzonych materialéw przygotujcie tresci do poszczegdl-
nych rubryk. Dlugos¢ tekstu mozecie oszacowac na podstawie przygotowane;
makiety - jedli wybraliscie sposob formatowania danej rubryki, tatwo bedzie
ustali¢, z ilu mniej wiecej znakow musi sie sktadac tekst. Pomyslcie nad cieka-
wym tytutem. Po napisaniu artykutow przekazcie je innym osobom z zespotu,
aby przeczytaly je i poprawily ewentualne bledy. Materialy mozecie przekazac
np. z wykorzystaniem poczty elektronicznej lub chmury.

. Po opracowaniu materialow przygotujcie gazetke zgodnie z makietg. Wklejcie
teksty iilustracje w przeznaczone na nie miejsca. Jesli przygotowane materiaty
nie mieszczg si¢ w rubrykach lub sg za kroétkie, wprowadzcie w nich popraw-
ki, np. dodajac lub usuwajac tres¢, zmieniajgc wielkos¢ czcionki, odstepow
miedzy znakami, interlinie.

. Po odpowiednim rozmieszczeniu wszystkich tekstéw i obrazéw wykonajcie
koncowg korekte tekstu. Osoba odpowiedzialna za korekte powinna przeczy-
ta¢ wszystkie strony i poprawic¢ bledy.

. Jesli edytor tekstu, z ktérego korzystacie, nie ma funkcji zapisywania dokumen-
tow w formacie PDF, mozecie pobra¢ odpowiedni program (np. PDFCreator)
z internetu.

Rys. 2. Przyktadowa wewnetrzna
strona gazety

Szlakiem dolnoslgskich

zamkow

Dodwy $L56 10 wesine ~ieptte Sla wislha el
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5.1. Praca nad prezentacja multimedialng

Warto powtorzyc
1. Jakie programy umozliwiajg tworzenie prezentacji multimedialnych?

2. Jakie znasz podstawowe zasady redagowania tekstu? Wymien co
najmniej trzy.

3. Czym jest grafika SmartArt i do czego mozna jg wykorzystac?

4. Czym sg hipertekst i hipertgcze?

Prezentacje multimedialng przygotowujemy, aby przedstawi¢ w ciekawej formie
konkretne zagadnienie. Powinna ona wspomaga¢ omawianie danego problemu.
Uczestnicy pokazu (uczniowie na lekcji, studenci na wykladzie, uczestnicy kon-
ferencji) nie tylko stuchaja, lecz takze widzg najwazniejsze tresci (tezy, definicje,
obrazy, schematy), ktore wyswietlaja si¢ na ekranie. Prezentacja multimedialna
moze rOwniez zawiera¢ animacje i dzwigk, a takze krétkie filmy. W tym temacie:
1. poznasz cechy dobrej prezentacji,

2. utworzysz prezentacje multimedialng w dziesieciu krokach,

3. dowiesz sig, jak wstawic¢ do prezentacji nagranie przedstawiajagce wykonywane

na ekranie czynnosci.

1 : Cechy dobrej prezentacji multimedialnej

Popularnym programem do tworzenia prezentacji multimedialnych jest Micro-
soft PowerPoint (rys. 1.). Prezentacje multimedialne mozna réwniez tworzy¢
w programie LibreOffice Impress (rys. 2.) z pakietu LibreOffice.

Istnieja takze internetowe programy do tworzenia prezentacji — aby z nich ko-
rzystaé, wystarczy przegladarka internetowa. Przykladem jest program Prezen-
tacje Google z pakietu Dokumenty Google (rys. 3.) dostepny na stronie interne-
towej docs.google.com.

Niezaleznie od tego, z jakiego programu korzystamy, prezentacje multime-
dialng powinni$my tworzy¢ zgodnie z okreslonymi regutami, ktore przedstawio-
no w opisach na rysunku 1.

Cwiczenie 1. Ogladamy gotowa prezentacje

Otworz prezentacje otrzymang od nauczyciela. Zwro¢ uwage na uklad i dobor
tre$ci oraz obrazéw, kolory tla, parametry czcionek, zastosowane animacje i tem-
po wyswietlania slajdow. Przyjrzyj sie rowniez slajdom na rysunkach 1-3.
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Animacje stosuj z umiarem Dostosuj tempo wyswietlania Dobierz parametry
— nadmierna roznorodnosc, slajdow, aby umozliwic czcionek, m.in.
zwtaszcza na jednym slajdzie, swobodne zapoznanie sie odpowiedni rozmiar
moze sprawiac wrazenie chaosu. zich trescia. | kroj (najlepiej
bezszeryfowy), aby
RGP p——— ,- v 5 X tekst byt czytelny
Pk  MNaredsia » Witawianie Rysowmanie Projoktows Prigjica Animoadje Polaz slajd Recenza Widok Pomec ¢ / o idUerE WidUCZﬂ}’.
Aa Aa A2 l [ L 2
s 0w || oeccan | |eocees v | Memnly | Dososemywans Na jednym slajdzie nie
Motpwr Projettant A wprowadzaj zbyt wielu
stonpe @ DO EH O PR s informacji (zwtaszcza
1 . S L L L e I U . tekstu).

.
g

LU

-

Plantacje bananow

. - Sprawd?Z poprawnos¢
o -~ - Na wyspie uprawia sig banany. Dobre naslonecznienie, / tekstu.
e : lagodne temperatury | wysoka wilgotnosd powietrza

sprawiaja, te banany moga dojrrewad okolo srefciu miesiecy.

L — : , | . / Dodaj i starannie
® — E - - - e o
= . - " g R rozmiesc obrazy

St

ilustrujace tresc slajdu.

\ Kolor i I'Ddzaj tta

srows ) B B 9 ' el dobierz tak, aby tekst

ol EF IV E T

k byt dobrze widoczny,
Ogranicz liczbe slajdow Wszystkie slajdy prezentacji np. ciemne litery
— zbyt dtuga prezentacja utworz w tym samym stylu na jasnym tle lub jasne
moze znudzi¢ widzow. | w jednolitej kolorystyce. litery na ciemnym tle.

Rys. 1. Przyktadowy slajd prezentacji multimedialnej w oknie programu Microsoft PowerPoint
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Rys. 2. Przyktadowy slajd prezentacji multimedialnej w oknie programu LibreOffice Impress — slajd tytutowy
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Dziat 5. Prezentacje multimedialne i filmy

L B Wk - rereniage & A W

L o r_l' @ o A googke LM i 11 Owireyg e Fly gtk o = I_ l'.*

W programach LibreOffice

Impress i Prezentacje Google
z pakietu Dokumenty Google
mozna otworzyc prezentacje
utworzong w programie
Microsoft PowerPoint.
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Rys. 3. Przyktadowy slajd prezentacji multimedialnej w oknie programu
Prezentacje Google z pakietu Dokumenty Google - slajd z listg wypunktowang

2 : Prezentacja multimedialna w dziesieciu krokach

Krok 1. Przygotowujemy plan prezentacji

Zanim zaczniemy tworzy¢ prezentacje, ustalamy zakres materiatu, jaki zamie-
rzamy przedstawié. Nastepnie (na kartce lub w edytorze tekstu) planujemy, jak
rozmie$ci¢ informacje na slajdach.

Cwiczenie 2. Przygotowujemy plan prezentacji

Zaplanuj prezentacje multimedialng o wyszukiwaniu informacji w internecie
lub na inny, wymyslony przez siebie temat. Podaj w punktach zagadnienia, ktore
przedstawisz.

Wskazowka: W przypadku prezentacji dotyczacej wyszukiwania informacji w in-
ternecie plan moze by¢ nastepujacy:

1. Narzedzia wyszukiwania

2. Wyszukiwanie proste

3. Wyszukiwanie zaawansowane



5.1. Praca nad prezentacjg multimedialng

Krok 2. Planujemy wyglad slajdow

Wyglad slajdéw (tlo, uktad obrazow i tekstu) mozemy zaplanowacé samodziel-
nie lub skorzysta¢ z gotowych motywéw (Microsoft PowerPoint) czy szablonéw
(LibreOffice Impress). Wybrany motyw mozemy modyfikowa¢, m.in. zmienic
kolory czy skorzystac¢ z elementoéw graficznych proponowanych przez program.

Cwiczenie 3. Ustalamy kolorystyke slajdéw

Wybierz kolorystyke (kolor czcionek i tla) slajdow - tytulowego, koncowego
i wszystkich pozostatych.

Krok 3. Wykonujemy slajd tytutowy

Interesujacy tytul prezentacji moze juz na samym poczatku @'\2&

przyciggna¢ uwage. Program do tworzenia prezentacji propo- Aby umiescic na slajdzie
nuje kilka r6znych uktadéw slajdéw, m.in. dla slajdu tytutowe-  obraz (zdjecie) jako tto,
go. Uklad slajdu mozemy zmodyfikowac lub utworzy¢ wlasny  nalezy skorzystac z opcji

slajd tytulowy. formatowania tta i wybrac dany

Na kazdym slajdzie mozna wstawi¢ dodatkowe pola teksto-
we. Nalezy zadba¢, aby byly réwno rozmieszczone wzgledem
siebie i krawedzi slajdu (rys. 4.15.).

Tto na slajdzie tytutowym lub koncowym moze by¢ inne niz na pozostatych
slajdach. Tlem moze by¢ np. zdjecie (rys. 2.). Na slajdzie tytulowym mozemy
rowniez dodad grafike dopasowang do tematu prezentacji.

Trzymaijac wcisniety lewy
przycisk myszy, wyrownaj
pola tekstowe.

Whysruerwane pats

Pk MNOrzg Watan Rysom Projek Przops Andma Pokz Recenn Wiaoh Pomos form

P A

LantnrapA _*_I # H "":l

fE—r——am e
————

Wstaw obraz dostosowany
tematycznie do prezentacji.

WYSZUKIWANIE
INFORMACJI

Umies¢ na slajdzie
tytutowym lub koncowym
imie i nazwisko oraz inne
dane (np. adres e-mail)
autora prezentacji — podanie
tych danych jest w dobrym
tonie.

: Tomek Nowak

adres e-mail guture

Rys. 4. Przyktadowy slajd tytutowy

obraz jako efekt wypetnienia.
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Dziat 5. Prezentacje multimedialne i filmy

—— Trzymajac wcisniety klawisz Shift,
uaktywnij wszystkie pola tekstowe.
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Rys. 5. Przyktad wyrownywania pol tekstowych na slajdzie

Na karcie
Formatowanie
ksztattu kliknij,
aby rozwinac
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Kliknij, aby rozwinac
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obiektow.
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obiektow.
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Tworzony dokument nalezy zapisywa¢ co pewien czas w trakcie pracy.
Przejdz do kroku 10. i zapoznaj sie ze sposobem zapisu prezentacji.

Cwiczenie 4. Przygotowujemy slajd tytutowy

Przygotuj slajd tytulowy swojej prezentacji. Umies¢ na slajdzie schematyczny ry-
sunek ilustrujacy temat prezentacji (np. internet). Rysunek przygotuj samodziel-
nie w wybranym edytorze grafiki.

Krok 4. Dodajemy slajd ze spisem tresci

Nowy slajd dodajemy, wybierajac opcje Nowy slajd. Na drugim slajdzie pre-
zentacji umiescimy spis tresci (plan prezentacji). Mozna wykorzysta¢ gotowy
uktad slajdu, np. Tytul i zawartosc, i przygotowac spis tresci w postaci listy
wypunktowanej (jak na rysunku 7.). Do utworzenia spisu tresci mozemy wyko-
rzysta¢ rowniez grafike SmartArt.
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5.1. Praca nad prezentacjg multimedialng

Kliknij, aby wybrac
uktad slajdu.

Bysome

Ui Ty Prdtiay WI““ . Fisqitsnsr wabry

1 Dugticu) wytvane siajdy
E] Swdy : bormpeiay.
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Rys. 6. Wybieranie uktadow slajdow z listy Motyw pakietu Office

Spis tresci

Zmien kolor czcionki
w tytule slajdu na
granatowy, a tekstu
na czarny.

2 * Narzgdzia do wyszukiwania l'l'ﬂ'léﬂ]l
- - Przegladarkl Intemetowe
- Wyszukmwark)
. iwanie proste
- Gdy znamy adres WWW
- - Gay nie Znamy adresu WWwW
« Wyszukiwanie zaawansowane
- - Korzystanie Z formularza wyszukowania
. - Wyszukiwanie pikow ckreslonego typu

Rys. 7. Przyktadowy slajd ze spisem tresci

R Cwiczenie 5. Umieszczamy spis tresci na slajdzie

Wstaw ksztatt Linia,
trzymajac wcisniety
klawisz Shift.

Zmien tto na
jasnoniebieskie.

Wstaw nowy slajd i umie$¢ spis tresci w postaci listy wypunktowanej wedtug
planu przygotowanego w ¢wiczeniu 2. i polecen z rysunku 7.
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Aby w programie Microsoft

Dziat 5. Prezentacje multimedialne i filmy

(— -,

Aby wybrac¢ lub zmieni¢ tlo slajdu, wybieramy z menu kontekstowego do-
wolnego miejsca slajdu odpowiednie polecenie (Formatuj tlo — Microsoft
PowerPoint, Wlasciwos$ci/Tlo - LibreOffice Impress). Wybrane tlo mozna
zastosowac do edytowanego slajdu lub do wszystkich slajdéw prezentacji,
takze do motywoéw.

\. J/

Cwiczenie 6. Zmieniamy tto slajdéw

Sprawdz, jak w uzywanym przez ciebie programie wybiera sie lub zmienia tto
slajdu i ustal tlo dla slajdu ze spisem tresci i wszystkich kolejnych, poza slajdem
tytulowym.

Wskazowka: Jesli zastosujemy tto do wszystkich slajdéw, zmieni si¢ rowniez tlo
na slajdzie tytutowym - musisz je wtedy zmieni¢ na pierwotne.

Krok 5. Dodajemy kolejny slajd

W opcji Nowy slajd mozemy dodawac kolejne slajdy, wybierajgc gotowe uklady
proponowane przez program (rys. 6.).

Mozemy rowniez zduplikowa¢ wykonany slajd, zwlaszcza jesli uktad nowego
slajdu ma by¢ podobny. W zduplikowanym slajdzie wystarczy tylko zmienic tre-
§ci i obrazy na nowe.

— £

Aby zduplikowac slajd, nalezy z menu kontekstowego slajdu w panelu slaj-
dow wybrad polecenie Duplikuj slajd.
. A

Aby dokladnie rozmiesci¢ pola tekstowe i obrazy na slajdzie, warto wlaczy¢
dodatkowo linie siatki i prowadnice, korzystajac z karty Widok (rys. 8a i 8b).

Prrejson Ammag)e Pokaz slapdow Recengs Wiadak Pomoc

. = = F rw .;1 "—l I"“'.t“ = lr‘. .I [ .m '-'!I
PowerPoint zmienic kroj = 3 e it 5| QO D Shale eckions samvedes ]
. . . . faoraeL ] 1 P e O T . = “Nowe
czcionki na kilku slajdach, s | Dowwntnine | e | Elcamsi =
nalezy Je zaznaczyé | wybraé el s=paarist M Pawieorremie Kzion'tioain adodni aestn

na karcie Narzedzia gtowne

opcje Zamien, a nastepnie
z rozwinietej listy wyboru -

Rys. 8a. Wtaczanie linijki, linii siatki i prowadnic

Zamien czcionki.
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Rys. 8b. Przyktadowy slajd z wstawionymi polami tekstowymi i obrazem oraz wtgczonymi liniami siatki
| prowadnicami

— .

Jesli w prezentacji wykorzystujemy cudze materialy (teksty, obrazy, pliki
dzwigkowe, filmy), nalezy podac ich Zrodto (np. adres strony internetowe;j,
tytut publikacji) oraz nazwisko i imie autora (jesli je znamy). Zr6dto mozna
umiesci¢ na danym slajdzie (w dolnej czesci slajdu) lub na koncu prezenta-
cji w postaci listy Zrodet.

% J

Cwiczenie 7. Umieszczamy na slajdzie pola tekstowe i obrazy %&
Dodaj kolejn?f s'lajd prezentiacji i umies$¢ na nim‘te‘ksty i. ob—. Jedli skopijerny wybrany
raz, dokladnie je wyréwnujac przy wiaczonych liniach siatki element slajdu i wkleimy

i prowadnicach. do innego slajdu, kopia
zostanie umieszczona w tym
samym miejscu co na slajdzie

Krok 6. Dodajemy do slajdow grafike SmartArt, srédtowym.
dzwieki i filmy

Na slajdach mozna umieszcza¢ pola tekstowe, obrazy (w tym grafike SmartArt
i ikony), a takze inne elementy, np.: tabele, schematy, wykresy, dzwigki, filmy.

Grafike SmartArt mozemy wykorzysta¢ do pokazania procesu przebiegajace-
go w czasie (np. historii internetu) lub sposobu postepowania (rys. 10.).
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Kliknij, aby zmodyfikowac kolory. Wybierz styl grafiki.
aadl | . ""‘*“i_ {_1__ R ER L WD N0 H§ A ED we S -

e,

led Wy g e i ratdd

Rys. 9. Wybor stylu grafiki SmartArt

Aby dodac kolejny ksztatt do Szukanie zaawansowane

wstawionej grafiki SmartArt,

mozna z menu kontekstowego
wybranego ksztattu wybrac

polecenie Dodaj ksztatt.
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Rys. 10. Zastosowanie grafiki SmartArt

R Cwiczenie 8. Umieszczamy na slajdzie grafike SmartArt

Dodaj kolejny slajd prezentacji i zastosuj na nim grafike SmartArt do przedsta-
wienia wybranych tresci (np. pokaz wybrany sposéb wyszukiwania w internecie).

Do prezentacji mozna doda¢ dzwigki lub filmy z plikéw zapisanych w kompu-
terze lub z kolekcji udostepnianych przez specjalne programy, a takze pobrane
z internetu. Mozliwe jest rowniez dodanie wlasnych dzwiekow i filméw nagra-
nych na potrzeby prezentacji.

Narzedzia dodawania multimediow znajdziemy na karcie Wstawianie w gru-
pie Multimedia (Microsoft PowerPoint) lub w menu Wstaw w opcji Audio lub
wideo (LibreOffice Impress).

]T |: :| ¢ ‘.I
. (.
Htimars Wekss [Imaaph Nagesn e
- - txwmertoio chkranu
smbeie Py mime Oea

Rys. 11. Narzedzia dodawania filmow, dzwiekdow, nagran

p— .

Wstawienie dzwieku i filmu powinno by¢ uzasadnione tematem prezentacji.
Zbyt duzo efektow dzwiekowych i wizualnych moze rozpraszaé odbiorce.




5.1. Praca nad prezentacjg multimedialng

Dzwigki i filmy wstawiane do prezentacji zwykle nie zapisuja si¢ w pliku z pre-
zentacja. Jesli kopiujemy prezentacje, by wyswietli¢ ja na innym komputerze, na-
lezy pamietac o skopiowaniu takze plikéw dzwiekowych i filmowych. Aby unik-
na¢ ewentualnych problemoéw z faczami, przed dodaniem filmoéw lub dZzwiekow
do prezentacji warto skopiowac je do tego samego folderu, w ktérym zapisano
prezentacje.

Krok 7. Dodajemy do slajdow animacje i przejscia miedzy slajdami

Animacje z danej grupy (Wejécie, Wyjscie, Wyréznienie, Sciezki ruchu) wy-
bieramy zaleznie od efektu, ktéry chcemy uzyska¢. W okienku animacji oprocz
nazwy obiektu zobaczymy przypisany do niego efekt. Zanim uruchomimy caty
pokaz, warto sprawdzi¢ dzialanie wybranego efektu (przycisk Odtworz). Jesli na
slajdzie jest wiecej animowanych obiektéw, mozna w dowolny sposéb ustawiac
i zmienia¢ kolejno§¢ animacji.

Standardowo animacja obiektu rozpoczyna si¢ po kliknieciu myszg. Mozemy
rowniez ustawi¢ automatyczne rozpoczynanie animacji oraz odpowiednie op6z-
nienie CZasowe.

Do jednego elementu mozemy dodac wigcej niz jeden efekt animacji, np. taki,
ze obraz pojawia si¢ na slajdzie i po chwili znika (rys. 12a i 12b). Mozemy réwniez
okresli¢ czas trwania animacji w oknie Chronometraz (rys. 12¢).

Kliknij, aby otworzy¢
/ okienko animacji.

Kliknij, aby dodac animacje. /
\ \T"-—I_. = Okeenko animacji

' Y Wyzwalacz ~
Doday

. . = %
animacje ¥ & Malarz animac)

Animadgja mawansowana

Rys. 12a. Fragment karty Animacje

Zoribgrsn 4 M

Jkienko animac) r % L
. Kliknij, aby e e
Octreetrs od - . . s ;
zmieni¢ sposob orpeceny |/ IS -
U 35 B 5. B rozpoczynania gotseme 0 #
U ﬂ T ;: I.I‘__;-_._n ——r——y 2 animaq‘i. Cras trmarma 05 5 dBavaze soybkon

Powtirzana  (DVBM)

i ir i 2l
“ s O Pragwin 82 tyhu po IshoMZER i O R Tared

Roapoczng po popredrem 5
‘/’j’/— Kliknij, aby '
i A otworzyc okno
e Chronometraz.
o) [
Rys. 12b. Okienko animacji Rys. 12c. Okno Chronometraz
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Dziat 5. Prezentacje multimedialne i filmy

Cwiczenie 9. Dodajemy do slajdéw animacje

1. Dodaj animacje do slajdu ze spisem treéci. Punkty planu powinny sie pojawiac
kolejno z lewej strony ekranu.

2. Dodaj animacje do pozostalych slajdéw — wedlug wlasnego uznania.

Jesli chcemy zmieni¢ sposdb pojawiania sie slajdu podczas pokazu, mozemy
ustawic przejscia miedzy slajdami — dla wszystkich slajdow lub dla kazdego od-
dzielnie. Odpowiednie polecenia mozna znalez¢ na karcie Przejscia (Microsoft
Office) lub w opcji Przejscie slajdu z menu Slajd (LibreOffice Impress).

Kliknij, aby dodac dzwiek do
przejscia slajdu.

L MNNTT AN AT Chad 2= 1) U LT frijei@awave ik oy g Polad Sasdon Rrcerdjn i 3ol Foni<

4 e - | L R § Bmemiii] - Pyl Gapl
m n w F ' . ‘ H g La’l ET':M J--v-l: e = Pray Wbres s renes
Podghs Magesue  PpAGINE  Owpene Lasts e b tonn B . ,,:' ﬁ-lﬂhﬁﬁ " .n,..l NG 0
k Kliknij, aby wybrac \ Kliknij, aby zastosowac przejscia
rodzaj przejscia. do wszystkich slajdow.

Rys. 13. Karta Przejscia z przyktadowymi efektami przejsc slajdu

Cwiczenie 10. Ustawiamy przejécia miedzy slajdami

Ustaw przejscia miedzy slajdami tak, by nastepowaly automatycznie po uplywie
okreslonego czasu. Dodaj do dwdch wybranych slajdéw efekty dzwickowe.
Wskazowka: Gdy decydujemy si¢ na automatyczng zmiang slajdéw po okreslo-
nym czasie, nalezy ten czas ustali¢ tak, by odbiorca zdazyt bez pospiechu zapo-
znac sie z trescig slajdu.

Krok 8. Wstawiamy hipertacza i przyciski akcji

Hiperlaczy uzywamy, gdy chcemy utworzy¢ prezentacje interaktywna. Hiper-
facza pozwalajg na przyklad szybko przechodzi¢ do innych slajdéow w tej sa-
mej prezentacji, otworzy¢ strone internetowg w przegladarce lub otworzy¢ plik
W programie.

= .

Aby wstawic¢ hipertacze, nalezy uaktywni¢ dany obiekt lub zaznaczy¢
fragment tekstu i wybra¢ opcje Link na karcie Wstawianie (Microsoft
PowerPoint) lub opcje Hiperlacze z menu Wstaw (LibreOffice Impress).
Nastepnie nalezy okresli¢ obiekt docelowy, do ktérego tworzymy przejscie,
np. wybrany slajd.
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Kliknij, aby wybra¢ — = W tipmiacs <
miejsce docelowe, FORTIZ Tekyt o wytwetienik Wysuuwanie P
do ktdrego ma sy e | Wb micisee wbym dobumendic  Poduled st
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Kliknij, aby wybrac smre |
. ’ s 7 Spes et S Ul
slajd, do ktorego ma k.m@mwm, o
prowadzi¢ hipertacze. e - Saukanie aswanscuane

Pokary niestandardowe

oK Anuluy)

Rys. 14. Wstawianie hipertacza

Cwiczenie 11. Wstawiamy hipertacza

1. Wstaw hiperlacza do slajdu ze spisem tresci. Treécig hiperfgczy powinien by¢
kazdy punkt spisu tresci. Klikniecie tytutu wybranego punktu ma powodowac
przejscie do slajdu rozpoczynajacego omawianie danego zagadnienia.

2. Jesli masz problemy z wykonaniem polecenia, sprawdz w Pomocy, w jaki spo-
sOb mozna wstawic hiperlacza na tekst lub obiekty umieszczone na slajdzie.

W programie Microsoft PowerPoint, w opcji Ksztalty (na karcie Wstawianie)
dostepne sa gotowe elementy, tzw. przyciski akcji, z symbolami kojarzacymi sie
z wybrang akcja, np. stuzgce do przechodzenia do nastepnego, poprzedniego,
pierwszego lub ostatniego slajdu prezentacji. W programie LibreOffice Impress
mozna rowniez wybrac ksztalty, ktore postuzg jako przyciski akeji, klikajgc
w menu Wstaw na opcje¢ Ksztalt, a nastepnie zaznaczy¢ wybrany ksztalt i wybrac
z menu Format opcje Interakcja.

Kliknij, aby wybrac 1ie zaawansowane
slajd, do ktorego ma
prowadzic hipertacze.
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Rys. 15. Ksztatty — przyciski akcji (Microsoft PowerPoint)
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Pokaz slajdow mozna
rozpoczac od biezacego

Dziat 5. Prezentacje multimedialne i filmy

Cwiczenie 12. Wstawiamy przyciski akcji

Na wybranych slajdach wstaw gotowe lub przygotowane przez siebie (np. w edy-
torze grafiki) przyciski akcji, aby umozliwialy powrét do spisu tresci.
Wskazowka: Przyciski mozna kopiowaé razem ze wstawionym hipertaczem.
Przycisk umozliwiajacy powrdét do spisu tre§ci wystarczy zatem przygotowac tyl-
ko raz, a nastepnie mozna go kopiowac i umieszcza¢ w wybranych miejscach.

Krok 9. Przygotowujemy i uruchamiamy pokaz

Prezentacje mozemy ogladaé¢ w réznych widokach, np. normalnym (edycja po-
jedynczego slajdu), sortowania slajdéw (wida¢ wszystkie slajdy), pokazu slajdow,
konspektu. Jesli chcemy zmieni¢ kolejnos¢ slajdoéw, najlepiej zrobi¢ to w widoku
Sortowanie slajdow.

Aby przygotowac i uruchomi¢ pokaz slajdéow, nalezy wybra¢ odpowiednie
opcje na karcie (Microsoft Office) lub w menu (LibreOffice Impress) Pokaz
slajdow.

Zanim zaczniemy pokaz, mozemy ustawi¢ wybrane opcje
pokazu, korzystajac z opcji Przygotuj pokaz slajdow (Micro-
soft PowerPoint) lub Ustawienia pokazu slajdéw (LibreOffice

slajdu, naciskajac kombinacje Impress). W otwartym oknie mozemy np. zaznaczy¢ uzywanie
klawiszy Shift + F3. widoku prezentera, co jest bardzo przydatne podczas pokazu,
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zwlaszcza jesli przygotujemy wlasne notatki (rys. 16a i 16b).
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T poisju Pol aspmanm lapdow
. [recerdomany proet preiegenta (peiny Hrsn) i YWinyithw
L Pt plidety mywrlradirie Wcn| . §a
L Prig@edaey jako Rietk (petey sheani
ﬁ'}i;' g sh Al .
D W prth puyghey do naoleegdis klawmies D B pelgo oo olppdimn Wldﬂczny _
(] rakaz gez namagy " Recarge kULEJny Sla]d

[ ] Posaz e anma gy
W Lianmit I O oSNl DleldALAgI
C] WiplyT graTetome pTyipeesTanes Jraf il

A (] - s
Lrdie peiwn v e L

i Hankor gokaly 1089w
Codor wabginiks ierowege  OF @ ——pe——
- pLir

tﬁr_pm:dnu kaklusy

k] U widohu prezemera
C%f

Kliknij, aby wigczyc
widok prezentera.

Rys. 16a. Okno Przygotowywanie pokazu

Notatki widoczne tylko na komputerze
prelegenta podczas pokazu

Rys. 16b. Widok prezentera
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Po uruchomieniu pokazu slajdy prezentacji beda sie wyswietla¢ na pelnym
ekranie. Kazdy kolejny slajd - zaleznie od ustawienia przej$s¢ miedzy slajdami
— pojawi sie po pewnym czasie albo po kliknieciu myszg (nacisnieciu klawisza
strzatki na klawiaturze lub przycisku na pilocie).

= 8

Podczas wystgpienia nie powinno si¢ czytac¢ wszystkich tekstow ze slajdow.
Prezentacja ma wspomaga¢ wystapienie prelegenta, ktéry powinien opo-
wiadac¢ o poszczegdlnych zagadnieniach.

Cwiczenie 13. Uruchamiamy pokaz
Uruchom pokaz prezentacji. Teraz mozesz sprawdzi¢ m.in., czy przejécia miedzy
slajdami nie sg za szybkie, czy animacje, ich kolejnos¢ i tempo s3 dobrze dobrane.

Krok 10. Zapisujemy prezentacje w pliku

Calg prezentacje (wszystkie slajdy) zapisujemy w jednym pliku: w programie Mi-
crosoft PowerPoint jako Prezentacja programu PowerPoint (z rozszerzeniem
ppt lub pptx), a w programie LibreOffice Impress jako Prezentacja OpenDocu-
ment (z rozszerzeniem odp). Formaty te umozliwiajg uzytkownikowi edytowanie
slajdow i obejrzenie pokazu takze w trakcie jego tworzenia.

Prezentacje utworzong w programie Microsoft PowerPoint mozna réwniez
zapisa¢ w specjalnym formacie jako Pokaz programu PowerPoint (z rozsze-
rzeniem pps lub ppsx). Po otwarciu takiego pliku pokaz slajdéw rozpocznie sig¢
automatycznie.

Cwiczenie 14. Zapisujemy prezentacje w pliku
Zapisz utworzong prezentacje w pliku pod nazwa Wyszukiwanie. Zapisz ja réw-
niez jako Pokaz programu PowerPoint.

Prezentacj¢ mozemy opublikowaé w internecie, zapisa¢ w formacie PDF czy
wyeksportowac do pliku wideo. Odpowiednie opcje mozemy znalez¢ na karcie
lub w menu Plik - np. Udostepnij, Zapisz i wyslij, Eksportuj.
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Do nagrywania zawartosci
ekranu mozna takze

wykorzystac

programy dostepne za darmo

w internecie.
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Dziat 5. Prezentacje multimedialne i filmy

3:

: Nagranie zawartosci ekranu

W niektdérych wersjach programu Microsoft PowerPoint mozna nagra¢ zawar-
to$¢ ekranu, a nastepnie wstawic na slajd nagranie wraz z powiagzanym z nim
dzwigkiem. Mozemy na przyklad nagra¢ cigg czynnosci
pokazujacych, jak wykona¢ dang operacje w konkretnym

programie lub pokaza¢ przyklad zaawansowanego wyszu-
kiwania w internecie. Nagraja sie ruchy wskaznika myszy,

specjalne klikniecia, wybdr opcji itp. Mozemy w ten sposéb utworzy¢

nagranie pokazujace zlozone wyszukiwanie w internecie

(rys. 17a i 17b), a nastepnie wstawié nagranie na slajd prezen-
tacji (rys. 17c).

E: L(l:}) :
= 3+
Wideo Diwngk Nagrane

o *  awartodc ekranu

Multimedia

Rys. 17a. Wybor opcji Nagranie zawartosci ekranu

Kliknij, aby wybrac opcje
Nagranie zawartosci ekranu.

- { - ——e s

Y S T LT

Aywnbion J Lyol S '-J'"H'mﬂ

Kliknij, aby zacza¢ nagrywac.

Kliknij, aby zaznaczyc fragment ekranu.

/aznacz fragment
pulpitu zawierajacy
okno przegladarki.

Wykonuj operacje,
ktore majg byc

<, nagrane (np. wpisz

wyszukiwane

AT wyrazy w polu
e R e tekstowym).

Rys. 17b. Nagrywanie czynnosci wykonywanych na zaznaczonym fragmencie ekranu
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Szukanie zaawansowane

Uruchomienie lub R Ry
zatrzymanie nagrania \ B ormseseseeecee m—
[ - - T - T

wstawionego na slajd

Rys. 17c. Umieszczenie na slajdzie nagrania zawartosci ekranu — ¢wiczenie 15.

R Cwiczenie 15. Dodajemy do slajdu nagranie zawartosci ekranu %&
Dodaj do wybranego slajdu nagranie zawarto$ci ekranu,  ppoooiadaé film na petnym
pokazujagce np. sposdb zaawansowanego wyszukiwania ekranie, nalezy wybraé na
W internecie. karcie Odtwarzanie opcje

Odtwarzaj na petnym
ekranie.

Zapamietaj

Prezentacja multimedialna sktada sie ze slajdow, z ktorych kazdy jest
osobnym ekranem pokazu.

Na slajdach mozemy umieszczac teksty i inne elementy, np. obrazy, grafike
SmartArt, ksztatty, dzwieki, filmy. Teksty na slajdach wpisujemy w polach
tekstowych.

Nalezy dbac¢ o poprawnosc edytorska tekstow oraz dobierac parametry
tekstu tak, aby byt on czytelny i dobrze widoczny na slajdzie.

Prezentacje mozna wzbogaci¢ efektami wizualnymi i dzwiekowymi. Trzeba
jednak stosowac je z umiarem. Jesli bedzie ich zbyt duzo, mogga rozpraszac
uwage ogladajgcych.

Mozemy umiescic na slajdzie nagranie zawartosci ekranu.
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W

@ 0 06 0 ©

@

Serwis dla ciekawskich

Darmowy program Zdjecia Google pozwala na tatwe utworzenie pokazu
slajdow z fotografii zgromadzonych w komputerze.

OKO W OKO Z MONITOREM

Pytania i polecenia

Masz 15 minut na przedstawienie prezentacji multimedialnej na temat tworzenia
prezentacji multimedialnej. Z ilu maksymalnie slajdow mogtaby sie sktadac pre-
zentacja, aby zmiescic sie w zaplanowanym czasie? Uzasadnij odpowiedz.

Czym roznig sie animacje z grupy Wejscia od animacji z grupy Wyjscia? Podaj po
jednym przyktadzie zastosowania animacji z kazdej grupy.

W jaki sposob mozna wstawic na slajd prezentacji nagranie z zaznaczonego frag-
mentu ekranu?

Do czego stuzy Widok prezentera? W jakich sytuacjach sie przydaje?

Zadania

Uzupetnij tworzong w tym temacie prezentacje o wyszukiwaniu zaawansowanym,
dodajac do niej kolejne slajdy. Wybierz ten sam kolor tta co dla slajdéw utworzo-
nych wczesniej. Na kazdym slajdzie powinien pojawiac sie podobnie sformatowa-
ny nagtowek. Animacje mogg byc rozne, dostosuj je do prezentowanych obiektow.

Utworz prezentacje multimedialng na wybrany temat:

a. Unia Europejska — cztonkowie Unii Europejskiej, instytucje UE (Rada Euro-
pejska, Rada Unii Europejskiej, Parlament Europejski, Komisja Europejska).

b. Walory turystyczne i kulturowe wybranego regionu geograficznego, np. tego,
w ktdrym mieszkasz.

c. Wybrane regiony swiata - klimat oraz faunai flora.

d. Wielkie odkrycie geograficzne, np. wyprawy Krzysztofa Kolumba, Vasco
da Gamy, Ferdynanda Magellana.

e. Budowaifunkcjonowanie organizmu cztowieka.
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f. Figury ptaskie — pola i obwody.
g. Ruch prostoliniowy.

h. Internet jako siec o zasiegu globalnym.

% DLA ZAINTERESOWANYCH

Utworz prezentacje multimedialng na wybrany temat:
a. Sasiedzi Polski.

b. Parowozownia w Wolsztynie.

Wskazowka: Parowozownia w Wolsztynie jest czynna od ponad 100 lat.
Mozna w niej zobaczyc¢ lokomotywy parowe (parowozy) nadal wykorzystywa-
ne w transporcie. Znajdz w internecie wiecej informacji na ten temat.

c. Polska pierwszych Piastow.
d. Bryty-polapowierzchniiobjetosci.

e. Warunki zycia w sredniowiecznym miescie i na wsi.
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5.2. Podstawowy montaz filmu

Warto powtorzyc

1. W jaki sposob wstawia sie nagranie zawartosci ekranu na slajd
prezentacji multimedialnej?

2. Jak wstawic do prezentacji film z pliku zapisanego na komputerze?

3. W jaki sposob zapisujemy plik w innym formacie niz domyslny?
Wyjasnij na przyktadzie programu GIMP.

W temacie 5.1. dowiedzieli$my sie, jak mozna wstawi¢ do prezentacji multime-
dialnej nagranie zawartos$ci ekranu i film. W tym temacie:

1. poznasz sposoby pozyskiwania filmdw,

2. dowiesz sie, jakie sg formaty plikow wideo,

3. poznasz przykladowe programy do edycji filmodw,

4. utworzysz projekt w wybranym programie do edycji filmow.

1 Nagrywanie filmow

Film mozemy nagra¢, korzystajac z cyfrowej kamery wideo lub urzadzen z wbu-

dowang kamerg, takich jak aparat fotograficzny, smartfon czy tablet.

Podczas nagrywania filmu warto zwroci¢ uwage m.in. na:

orientacje urzadzenia — lepiej, jesli bedzie pozioma,

. wlasciwe kadrowanie filmowanych obiektow,

. unikanie powigkszania (tzw. zoomu),

. odpowiednie ustawienie wzgledem Zrédel $wiatta (nie powinno si¢ np. filmo-
wac pod stonce),

. stabilnod¢ uje¢ (mozna uzy¢ statywu),

. jako$¢ dzwigku (mozna uzy¢ zewngtrznego mikrofonu).

~ o =
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Zdjecia i filmy zapisujemy w postaci plikow, ktére mozna skopiowac z urzadze-
nia nagrywajacego do komputera za pomoca kabla USB lub korzystajac z czytni-
ka kart pamieci. Mozemy rowniez przestac pliki do chmury, skad pobierzemy je
na komputer.

W temacie 5.1. nagraliSmy i wstawiliSmy na slajd prezentacji czynnosci wy-
konywane na ekranie, tworzgc w prosty sposob tzw. samouczek. Takie nagranie
mozemy zapisa¢ w pliku i otworzy¢ w programie do edycji filméw.
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i E— .

Aby zapisa¢ w pliku nagranie zawarto$ci ekranu wstawione na slajd prezen-
tacji, nalezy otworzy¢ te prezentacje w programie PowerPoint, klikna¢ slajd
z nagraniem i z menu kontekstowego nagrania wybra¢ polecenie Zapisz
nos$nik jako. Nagranie zostanie zapisane w pliku z rozszerzeniem mp4.

[ EmEx
Szukanie zaawansowane

Kliknij, aby zapisac
nagranie w pliku.

» Lipetd sk in '_-'

1 vexpe  poecwra
-} o= il -

ey e———

Rys. 1. Zapisywanie w pliku samouczka wykonanego w programie PowerPoint

R Cwiczenie 1. Zapisujemy nagranie ekranu w pliku
W programie PowerPoint nagraj dodawanie animacji do rysunku umieszczone-
go na slajdzie. Zapisz nagranie w pliku pod nazwg Animacje.

2 : Formaty plikow wideo i programy do edycji filmow

Najbardziej popularne formaty zapisu filmoéw to: MPEG, AVI, QuickTime

(MOV), MKV, MP4. _
Do poprawnego odczytania i zapisania plikow filmo-

wych niezbedne jest posiadanie w komputerze odpowied-  kodek

nich kodekow. Najczesciej wykorzystywane kodeki wideo  Element oprogramowania

to: Theora, x264, Xvid, FFmpeg, DivX, VP8, WMV, a kode-  przeprowadzajacy kompresje

ki audio to: AAC, AC-3, AMR, MP3, Vorbis (OGG), WMA. | dekompresje oraz kodowanie

A .syster.nie Windows 7 i pozniejszych podstawowe kodeki Is?: :gii:ﬁzﬁf :;;zclll;ﬁ?;:f‘cy‘th

sg juz zainstalowane.
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Nagrania wideo zapisane

Dziat 5. Prezentacje multimedialne i filmy

Istnieje wiele darmowych programoéw do edycji filméw. Na przyklad: Icecre-
am Video Editor, GOM Mix Pro, Shotcut. W systemie Windows 10 dostepna jest
aplikacja Zdjecia, w ktorej mozna tworzyc¢ proste projekty wideo.

W programie PowerPoint lub w programach Icecream Screen Recorder,
CamStudio, OBS mozemy przygotowac samouczek, np.:

o screencast (z ang. screen — ekran, to cast — przedstawiac¢) — krotki film przed-
stawiajacy czynno$ci wykonywane na ekranie monitora z komentarzem auto-
ra filmu (instruktaz).

o tutorial (z ang. korepetycje, samouczek) — krotki poradnik, w szczegdlnosci
w formie filmu, pokazujacy krok po kroku, na konkretnym przyktadzie, spo-
sOb rozwigzania jakiego$ problemu.

3 : Tworzenie projektu filmu w programie Shotcut

Edycje filmoéw pokazemy na przykladzie programu Shotcut, ktéry mozna pobrac
bezptatnie z internetu. Program umozliwia dodawanie plikéw wideo (klipéw) do
projektu, ich podstawowg edycje i potaczenie w jeden film.
Aby utworzy¢ projekt filmu w wybranym programie, w tym w programie
Shotcut, nalezy:
1. przygotowa¢ materialy Zrédlowe - nagrania zapisane
w plikach wideo (klipy), zdjecia, grafike,
2. doda¢ wybrane klipy do projektu i je polaczyc,
3. dopracowac¢ projekt filmu, m.in.: przycia¢ klipy wideo, po-

w plikach mozna dodaé dzieli¢ na mniejsze cz¢$ci i zmienic¢ ich kolejnos¢, zmniej-
do projektu filmu, korzystajac szy¢ lub zwiekszy¢ szybkos$¢ odtwarzania, dodac przejscia,
z opcji Otworz plik w menu 4. doda¢ $ciezke dzwigkows; mozna doda¢ rowniez inne

Plik. Aby umiescic klip
w panelu Lista odtwarzania,
wystarczy go tam przeciagnac

efekty specjalne,
5. dodac¢ tytuly, opisy do dowolnego fragmentu filmu,

z okna podgladu. 6. zapisa¢ projekt filmu w pliku i, w razie potrzeby, wyeks-
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portowac¢ do innego formatu.

Dodawanie pliku wideo do projektu

Po uruchomieniu programu nalezy utworzy¢ nowy projekt - w menu Plik wy-
bra¢ opcje Nowy. Aby dodac¢ plik wideo do projektu filmu, mozna go przeciggnac
z okna Eksploratora plikow do panelu Lista odtwarzania (rys. 2.).



5.2. Podstawowy montaz filmu

Lista Kliknij, aby otworzycC panel — ~— Okno podgladu
odtwarzania Lista odtwarzania. [ filmu
B Lotties - thotos ' O X

B BB 9 C &

Mot o ks, mmy

4

0s czasu Kliknij, aby zatrzymac lub
' uruchomic¢ odtwarzanie filmu.

Przeciggnij plik z Eksploratora . | R 2aa - O
QG E LTI e R e — o
Lista odtwarzania. \M # @e s | 2 118
0 § iy
- U3C] T

[
- -
" by
P! H .
- .
e uggait Wit b a1
Fidmy
LT
ernenty J tsInaciony clermupnt, J4 5 NE -

Rys. 2. Dodawanie pliku wideo do projektu

R Cwiczenie 2. Dodajemy plik wideo do projektu
Uruchom program Shotcut. Dodaj do projektu filmu plik wideo otrzymany od
nauczyciela.
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Scena

Fragment filmu ograniczony
czasem trwania lub np. zmiang
ujecia.
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Dziat 5. Prezentacje multimedialne i filmy

Podstawowa edycja filmu

W programie Shotcut operacje na pliku wideo (klipie) wykonujemy w panelu O$
czasu, Wyznaczajac czasowe ramy scen.

Aby dodac plik do Osi czasu, przeciggamy go z Listy odtwarzania. Biezacy
czas odtwarzania klipu wskazuje suwak odtwarzania (rys. 3.).

. LintdHed™ - LUneteut . *

Kliknij, aby pokazac suwak \— Suwak odtwarzania
odtwarzania na Osi czasu. filmu

Rys. 3. Umieszczanie filmu w panelu 0s czasu

Klip mozemy podzieli¢ na mniejsze czeéci, a nastepnie
zmieni¢ kolejnos¢ ich odtwarzania. Mozemy tez usuna¢ nie-
odpowiadajgcy nam fragment i w to miejsce wstawic inny.

P 1
Aby podzieli¢ klip na dwa fragmenty, nalezy przeciagna¢ suwak odtwarza-
nia do punktu podzialu, a nastepnie z menu kontekstowego klipu wybrac

polecenie Podziel w miejscu suwaka (rys. 4.) lub skorzysta¢ z odpowied-
niego przycisku dostepnego nad osia czasu.




5.2. Podstawowy montaz filmu

Opcja Podziel — ~— Przesun suwak do miejsca, w ktorym

/

w miejscu suwaka / chcesz podzielic klip.

\— Kiiknij,aby —
podzielic klip.

Rys. 4. Dzielenie klipu

Kliknij w miejscu suwaka i, trzymajac wcisniety -
lewy przycisk myszy, zaznacz na 0si czasu
fragment do usuniecia.

Z menu kontekstowego zaznaczonego -
fragmentu wybierz polecenie Usun.

Rys. 5. Usuwanie fragmentu klipu

R Cwiczenie 3. Usuwamy fragmenty klipu
Przejrzyj caly film i wytnij wybrany przez ciebie, zbedny fragment (lub zbedne
fragmenty) filmu.

e i

Aby zmienic¢ kolejnos$¢ odtwarzania fragmentéw filmu, korzystamy z meto-
dy przeciagnij i upus$c¢ lub opcji Wytnij i WKkle;j.
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Dziat 5. Prezentacje multimedialne i filmy

Zaznacz fragment klipu. — ~— Wstaw znak podziatu.

Rys. 6. Wycinanie fragmentu filmu i wklejanie go w inne miejsce

%2, R Cwiczenie 4. Zmieniamy kolejno$¢ fragmentéw klipu

1. Podziel kli i ij pi i wklej
T odzie klip na 'dw%e czgsci, wytnij pierwsza i wklej
At e b po dl:‘llglej czedci klipu. Samodzielnie wybierz miejsce
z rozszerzeniem mit. podziatu.

2. Zapisz projekt w pliku pod nazwa Projekt 1.

L 3czenie filmow i dodawanie efektow przejscia

Do Listy odtwarzania mozemy doda¢ wiecej klipdw, przeciagajac je z Eksplo-
ratora plikow. Nastepnie mozemy potaczy¢ je w jeden film, przeciaggajac kolejno
na os czasu.

Rys. 7a. Dwa klipy w panelu Lista odtwarzania

~— Wskazujac drugi klip i trzymajac
- wcisniety lewy przycisk myszy,
dosun drugi klip do pierwszego.

Rys. 7h. Laczenie dwach filmow
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5.2. Podstawowy montaz filmu

Aby utworzy¢ przejscie miedzy klipami, nalezy czesciowo natozy¢ jeden klip
na drugi (rys. 8a). Przejscie utworzy sie automatycznie (rys. 8b). W oknie Wtasci-
wosci (rys. 8c) mozemy zmieni¢ efekt przejscia.

Rys. 8a. Naktadanie fragmentow filmow w celu utworzenia przejscia

— PrzejsScie pomiedzy klipami

Rys. 8b. Dodawanie przejsScia pomiedzy klipami — Z menu kontekstowego

natozonych fragmentow
wybierz polecenie
Wtasciwosci.

Rys. 8c. Zmienianie wtasciwosci przejscia w oknie Wtasciwosci

Do filmu (lub jego fragmentéw) mozemy dodawac filtry wybierane z menu
Filtry. Podzielono je na trzy grupy: Ulubione, Wideo, DzZwi¢k. Po polaczeniu
klipéw w jeden film mozemy doda¢ na przyklad do pierwszego klipu filtr Zani-
kanie obrazu, a do drugiego - Pojawienie si¢ obrazu z sekcji Wideo.
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Dziat 5. Prezentacje multimedialne i filmy

Aby zastosowac filtr, nalezy zaznaczy¢ (klikajac) film (lub fragment), otwo-
rzy¢ panel z filtrami i wybrac¢ jeden z nich.

menu Filtry

. Linhitiad™ - Shotout

& & B D C &

R Kliknij, aby
otworzyc panel
Z filtrami.
Kliknij,
aby wyswietlic
liste filtrow.

Kliknij film,
do ktorego

chcesz dodac
filtr.

Hulorvmba woers

Kliknij, aby wybrac filtr
Zanikanie obrazu.

Rys. 9b. Lista filtrow z grupy Wideo
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5.2. Podstawowy montaz filmu

R Cwiczenie 5. £aczymy filmy i stosujemy filtry
1. Dodaj do projektu dwa filmy otrzymane od nauczyciela. Umies¢ je kolejno na
osi czasu i dodaj efekt przejscia pomiedzy filmami. Zmien wedlug uznania
wlasciwosci przejscia.
2. Zastosuj do pierwszego filmu filtr Zanikanie obrazu, a do drugiego — Pojawie-
nie sie obrazu.
3. Zapisz projekt w pliku pod nazwa Projekt 2.

Dodawanie napisow

Jesli podzielimy film na sceny, mozemy do kazdej z nich zastosowa¢ odmienny
filtr, np. rozja$nic¢ obraz, usunac¢ dzwiek czy dodac tekst.

@ N

Aby dodac tekst do sceny, nalezy wykorzystac filtr Text:Simple z grupy Wi-
deo. Wpisany tekst pojawi si¢ na tle filmu, w polu, ktére mozna modyfiko-
wac (przesuwac, zmieniac¢ rozmiary) - rys. 10.

. J
~— Wybrano filtr Text: — Wtym polu ~— Mozesz zmieni¢ potozenie
| Simple. wpisz tekst. | rozmiary obiektu z tekstem.

x

- — — IR T T — — e —————

rE. E- B2 ="

Kliknij scene, na ktorej - Film podzielono na cztery sceny.
chcesz umiescic tekst.

Rys. 10. Umieszczanie napisu na wybranej scenie filmu
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Dziat 5. Prezentacje multimedialne i filmy

R Cwiczenie 6. Dodajemy filtry i napisy do scen filmu
1. Polacz w jeden film dwa klipy, ktére otrzymasz od nauczyciela. Dodaj przej-
$cie pomiedzy klipami.
2. Podziel film na cztery sceny. Dodaj do pierwszej i ostatniej napisy, z drugiej
usun dzwiek, a do trzeciej zastosuj filtr Stary film: ziarno.
3. Zapisz projekt w pliku pod nazwg Projekt 3.

Dodawanie sciezki dzwiekowej do filmu

Do filmu mozna dolaczyé muzyke zapisang w pliku audio. Plik z muzyka dodaje-
my do Listy odtwarzania tak, jak plik z klipem. Nastepnie dodajemy na osi czasu
Sciezke audio i przeciggamy na nig plik z muzyka.

R

— Umiesc plik zmuzyka
Jesli w danym klipie byt juz na Liscie odtwarzania.
nagrany dzwiek, a dodajemy
nowa Sciezke dzwiekowa, ' i s 4 g

dzwiek w klipie nalezy
wyciszyc (filtr Wycisz, w grupie . i
Audio).

~— Kliknij, aby dodac
sciezke.

®

Jesli czas odtwarzania pliku
z muzyka jest dtuzszy, mozna
go obciac rowno z klipem.

e Kliknij menu
dotyczace
sciezek.

Przeciggnij plik —
z muzyka na 0$ czasu.

Rys. 11. Dodawanie Sciezki dzwiekowej do filmu
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5.2. Podstawowy montaz filmu

R Cwiczenie 7. Dodajemy $ciezke muzyczna do filmu
1. Utworz film sktadajacy sie z trzech klipow, otrzymanych od nauczyciela. Po-
lacz je w jeden film, dodaj przejscia.
2. Dodaj do projektu sciezke dzwiekows z pliku otrzymanego od nauczyciela.
3. Zapisz projekt w pliku pod nazwg Projekt 4.

Eksportowanie filmu

Pliki zapisane w formacie MLT (z rozszerzeniem mlt) przechowuja kompletne
informacje na temat projektu, np. o podziale na sceny, zastosowanych filtrach
czy umieszczonych napisach, natomiast nie sg obstugiwane przez inne edytory
wideo lub programy do odtwarzania multimediéw. Format MLT jest zatem, w
odniesieniu do multimediéw, odpowiednikiem formatu XCF programu GIMP.
Aby uzyskac plik w formacie umozliwiajacym odtworzenie na dowolnym kom-
puterze lub innym urzadzeniu elektronicznym, nalezy go wyeksportowac do jed-
nego z powszechnie uzywanych formatéw wideo, np. AVI lub MP4.

— .

Aby wyeksportowac projekt do innego formatu, nalezy w menu Plik wy-
brac opcje Eksportuj wideo, na wyswietlonej liscie wybra¢ format i klikna¢
przycisk Eksportuj plik.

B erties - heres

Wybierz z listy
format WMV,

&= Kliknij, aby
wyeksportowac
plik.

Rys. 12. Eksportowanie filmu do wybranego formatu

R Cwiczenie 8. Eksportujemy projekt filmu do innego formatu
Zapisz plik Projekt 4 w formacie WMV.
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Dziat 5. Prezentacje multimedialne i filmy

Zapamietaj

Aby nagrac film, mozemy uzy¢ kamery cyfrowej lub innego urzadzenia
z wbudowana kamerag, np. smartfona lub tabletu.

Nagrany film montujemy, korzystajgc z odpowiedniego programu.

Film mozemy modyfikowac: dzieli¢ na sceny, usuwac fragmenty, zmieniac
kolejnosc scen.

Mozemy potaczyc kilka filmow w jeden oraz dodac efekty przejscia.
Do poszczegolnych scen filmu mozemy zastosowac filtry i dodac napisy.
Do filmu mozemy dodac sciezke dzwiekowa.

Pliki wideo mozna zapisywac w roznych formatach.

Serwis dla ciekawskich

Pierwsza kamera filmowa zostata
skonstruowana pod koniec

XIX wieku (w 1888 roku) przez
francuskiego wynalazce Louisa
Le Prince’a (czyt. lui le prasa).

Ta jednoobiektywowg kamera
wynalazca nakrecit najstarszy
zachowany film przedstawiajacy
spacerujacych po ogrodzie
cztonkow jego rodziny. Film zostat
nakrecony na papierowej tasmie
pokrytej Swiattoczutg emulsja.
Sktada sie on z dziewieciu klatek

| trwa niespetna dwie sekundy.

180



5.2. Podstawowy montaz filmu

X OKO W OKO Z MONITOREM

Pytania i polecenia

o W jaki sposob mozna nagrac film?
Jakie sg mozliwosci programow do edycji filmow? Wymien cztery przyktadowe.
) Jak potaczy¢ dwa klipy, aby pierwszy ptynnie przechodzit w drugi?

A Jak mozna umieéci¢ napis w $rodkowej czesci filmu, aby wyéwietlat sie od trzeciej
do czwartej minuty filmu?

) W jaki sposéb doda¢ éciezke dzwiekowa do filmu?

£ Co nalezy zrobi¢ po zmontowaniu filmu, aby mozna go byto uruchomi¢ w kazdym
programie do odtwarzania?

Zadania

0 W programie PowerPoint utwadrz nagranie pokazujgce dodawanie przejs¢ pomie-
dzy klipami w programie Shotcut. Zapisz nagranie w pliku i otwdrz w programie
Shotcut. Wykonaj edycje tego nagrania wedtug swojego uznania.

&) Podziel film, ktéry otrzymasz od nauczyciela, na kilka scen i dodaj do kazdej filtr
wedtug wtasnego uznania.

) Korzystajac z wczesniej nagranych krétkich filméw (z zasobéw wtasnych lub
szkolnych), zmontuj film wedtug wtasnego pomystu. Wykorzystaj co najmnie;
cztery filmy. Zastosuj poznane sposoby montazu.

W

DLA ZAINTERESOWANYCH

Q Zapoznaj sie z mozliwosciami aplikacji Zdjecia systemu Windows i wykonaj w niej
projekt filmowy wedtug wtasnego pomystu.

&) Zainstaluj darmowy program do wykonywania tutoriali i utwdrz samouczek na
wybrany przez siebie temat.
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Indeks najwazniejszych terminow

A H
adres IP 22 hipertacze 70
adware 17 HTML 54
algorytm 8
anaglif 88 |
animacja 91 internet 21
Internet Rzeczy 27
B
bajt 9 K
biate znaki 105 kapitaliki 106
bit 9 karta sieciowa 22
blog 31 klatki animacji 95
klip wideo 170
C kod ASCIl 10
chmura obliczeniowa 32 kod HTML 57
cyfrowa tozsamos¢ 43 kod wynikowy 8
kodek 169
D kolaz 86
dane 8 kompresja 12
dekompresja 14 komunikator internetowy 31
domena publiczna (ang. public domain) 17 kroj bezszeryfowy 105
DSL 25 kroj szeryfowy 105
E L
EDGE 25 LAN 21
licencja na oprogramowanie 17
F licencje Creative Commons 46
format pliku 76 LTE 25
forum dyskusyjne 31
freeware 17 M
FTP 31 MAN 21
modem 25
G
GNUGPL 17 N
GPRS 25 nagtowek dokumentu 140
grafika SmartArt 124 nazwa pliku 76

netykieta internetowa 44
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P
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pole tekstowe 129
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serwis internetowy 94
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shareware 17
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sieC szkolna 24
skanowanie obrazow 78
spacja nierozdzielajgca 104
stopka dokumentu 140
styl tekstu 136

system binarny (dwojkowy) 10
system dziesietny 9
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szablon 115

-
tabulator 108
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U
UMTS 25
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warstwy obrazu 80
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Podstawowe znaczniki jezyka HTML
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Znacznik Opis
<html>..</html> poczatek i koniec strony
<head>..</head> sekcja nagtowkowa
<body>..</body> zawartosc strony

<hl>..</hl> nagtowek pierwszego poziomu
<h2%,.</h2> nagtowek drugiego poziomu
<p>.</p> akapit

<bs..</bs tekst pogrubiony

gis.gfis tekst pochylony (kursywa)

et ST o tekst podkreslony

sul>..</ul> lista nieuporzadkowana
<ol>..</fel> lista uporzadkowana
<a>..</a> hipertgcze
<img> obraz
<table>..</table> tabela
<br> przejscie do nowego wiersza
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