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™ Kartka z historii

+ Urzadzenia komputerowe w sieci

e i

Pomysly na to, jak maszyny mogtyby utatwi¢ cztowiekowi zycie, zrodzity sie¢ w glowach wizjoneréw
dekady temu. Musialy one jednak poczekac, az powstana odpowiednie technologie. Dzi$ trudno
wyobrazi¢ sobie $wiat bez globalnej sieci i zanurzonych w niej urzadzen.

W potowie lat 60. amerykanscy
naukowcy za pomoca linii
telefonicznej potaczyli dwa
komputery znajdujgce sie na
dwaoch krancach USA. W 1969 r.
na zlecenie departamentu
obrony powstata rozproszona
sie¢ ARPANET, ztozona

z wielu komputeréw z czterech
osrodkéw badawczych.

Opracowanie przez

Alana Turinga w 1936 r.
matematycznego modelu
maszyny liczacej, znanego

jako maszyna Turinga,
zapoczatkowato ere urzadzen
cyfrowych. Dzi$ kazde urzadzenie
komputerowe jest praktyczng
realizacjg tej maszyny.

System operacyjny Unix
powstat juz w latach 60.

w Bell Labs. Dopiero jednak
wersja Unix Fourth Edition
z 1972 r., przepisana na
jezyk wysokiego poziomu,
zdecydowata o jego
popularnosci i powstaniu
innych systeméw unixowych,
np. Mac OS X.

Jednym z pierwszych komputerow
byt zbudowany w 1945 r.
amerykanski ENIAC (Electronic
Numerical Integrator and Computer).
Zajmowat 167 m2, a jego moc
obliczeniowa byta 20 tys. razy
mniejsza niz wpotczesnego
smartfona. Pozwalat jednak
przyspieszy¢ pewne procesy.
Obliczenie trajektorii pocisku,
ktére specjaliscie z kalkulatorem
zajmowato ok. 20 godz., ENIAC

wykonywat w zaledwie 30 s.

8

Komunikacja elektroniczna miedzy
Ameryka a Europa stata sie mozliwa
dzigki transatlantyckiemu taczu
telekomunikacyjnemu. W 1973 r.
norweski osrodek badawczy
NORSAR stat sie weztem pomiedzy
sieciami w USA i w Wielkigj
Brytanii. W ten sposdb powstata
pierwsza miedzynarodowa siec,
otwarta oficjalnie trzy lata pdzniej
przez krélowa Elzbiete Il.

1973 r.

W 1981 r. odbyta sie premiera
komputera IBM PC 5150,
uznawanego za pierwowzor
komputeréw osobistych.
Systemem operacyjnym w tym
komputerze byt PC-DOS.
Obstugiwato sie go za pomoca
komend tekstowych. IBM PC 5150
byt pierwszym komputerem, ktéry
generowat dzwiek.

Za poczatek Internetu przyjmuje
sie tzw. flag day w 1983 r., kiedy
wszystkie maszyny dziatajace

w ARPANET zaczety korzysta¢

z protokotu TCP/IP. Wymagato

to restartu wszystkich urzadzen.
Odtad teminem flag day

okresla sie wszelkie duze zmiany
na serwerach.

W 1996 r. Telekomunikacja
Polska SA udostepnita
ogolnopolski numer dostepowy:
020 21 22. Umozliwiat

on pofgczenie z Internetem za
posrednictwem sieci telefonicznej
z maksymalng predkoscia

56 kb/s. Kilka lat pdzniej tacza
szerokopasmowe pozwolity

na przyspieszenie potaczen.

22 wa
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W 1984 r. Steve Jobs
zaprezentowat pierwszy model
Macintosha. Byt to wtedy jedyny
komputer wyposazony w graficzny
interfejs, z myszkg w zestawie.
Towarzyszaca pokazowi reklama,
wyrezyserowana przez Ridleya
Scotta, nawigzywata do powiesci
George’a Orwella Rok 1984.

N

W 1985 r. do sprzedazy
trafita pierwsza wersja
systemu Windows - Windows 1.0.
Funkcje sieciowe dodano do
jednej z kolejnych wersiji systemu —
Windows 3.11. W Windows 95
pojawita sie po raz pierwszy
przegladarka internetowa Internet
Explorer. W 2003 r. osiggneta ona
szczyt popularnosci — uzywato jej
ok. 95% uzytkownikow sieci.

Clnch E | I8N Filmy Svniokant @

Finski producent sprzetu
telekomunikacyjnego Nokia

w 1999 r. wprowadzit na rynek
model 7110 - pierwszy telefon
komorkowy z przegladarka
internetowa. Pracowata ona

w standardzie WAP i wyswietlata
tresci w rozdzielczosci

96 x 65 pikseli.

e R i e e ::.g

W 2018 r. firma D-Wave
zaprezentowata komputer
kwantowy D-Wave 2000Q. Jego
moc obliczeniowg udostepniono
w chmurze zwyktym uzytkownikom
Internetu. Kazdy za darmo ma do
dyspozycji 1 minute miesiecznie.
Kolejny komputer kwantowy firmy
D-Wave (Advantage, z 2022 r.),
wedtug producenta wybrane
problemy rozwigzuje 30 razy
szybciej niz poprzednik.

e e e e g ™ a2 g™



1. Systemy operacyjne

System komputerowy (rys. 1.2) sktada sie z czterech warstw:
sprzetu komputerowego,

© System komputerowy

n Systemy operacyjne

=] Warto wiedzieé

Do komputerdw pierwszej
generacji (czyli z lat
1941-1955) zaliczamy
m.in. komputery: Z3,
Harvard Marc |, ENIAC.
Na zdjeciu replika
komputera Z3 z 1941 r.
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Codziennie korzystasz z wielu roznych urzadzen elektronicznych,

np. telewizora, smartwatcha, kuchenki mikrofalowej, systemu informacii
elektronicznej w centrum handlowym lub inteligentnego odkurzacza.
tatwo sie przyzwyczai¢ do ich obecnosci w naszym zyciu i utatwien, ktore
oferuja. Czy jednak wiesz, jak dziatajg? taczy je jeden szczegdlny element.
To system operacyjny, dzieki ktéremu funkcjonuja. Czym jest system
operacyjny i do czego stuzy? Co warto o nim wiedzie¢?

Wazne w tym temacie

e System operacyjny i jego zadania

¢ Jak bezpiecznie korzystac z systemu operacyjnego i przetwarzanych przez
niego danych

e Jak reagowac w przypadku typowych awarii urzgdzen komputerowych

1.1. System komputerowy i system operacyjny

Wiele wspoétczesnych urzadzen elektronicznych jest wyposazo-
nych w system operacyjny, jednak pierwsze komputery — wielkie
maszyny liczace — dostarczano bez tego typu systemu. Uzytkownik
takiego komputera byt najczesciej programista, wiec sam tworzyt
program w jezy- 4 7l & ; A

ku zrozumiatym ' :
dla maszyny. Pro-
gramowanie pole-
galo wéwczas na
modyfikacji obwo-
déw elektrycznych
(rys. 1.1).

Wraz z rozwojem
technologii powsta-
ly jezyki symbolicz- Rys. 1.1. Programowanie komputera ENIAC
ne oraz translatory, ktére ttumaczyly kod zrédtowy programu na kod
maszynowy danego komputera. Kolejnym etapem bylo dostarczanie
maszyn wraz z bibliotekami, ktére zawieraly gotowy kod utatwiajacy
prace. Zapisywano go najpierw na kartach perforowanych (poczatek
lat 50. XX w.), a p6zniej na taSmach magnetycznych. Dzigki temu nie
trzeba bylo programowac za kazdym razem typowych operacji, np. dru-
kowania.

Dazenie do tego, zeby uzytkownik komputera wykonywat jak naj-
mniej czynnosci, doprowadzito do stworzenia nowoczesnych syste-
méw komputerowych.

systemu operacyjnego,
oprogramowania uzytkowego,
uzytkownikéw.

v v v Vv

— ® [ ]
N2 N2
Edytor Edytor Odtwarzacz Przegladarka
tekstu grafiki muzykKi internetowa

Oprogramowanie uzytkowe

System operacyjny

Sprzet komputerowy

Rys. 1.2. Model systemu komputerowego

Warstwe sprzetowa stanowia urzadzenia komputerowe, np. monitor,
plyta gtéwna (ang. motherboard), mikrofon. W warstwie oprogramo-
wania uzytkowego znajduja sie aplikacje, ktére wykorzystuja uzytkow-
nicy. Korzystaja oni z oprogramowania oraz sprzetu komputerowego,
w ktérych obstudze posredniczy system operacyjny.

System operacyjny (ang. operating system) to oprogramowanie stano-
wigce §rodowisko, w ktérym uzytkownik moze wygodnie uruchamiaé
programy. Jesli na danym urzadzeniu dziata okreslony system opera-
cyjny, dziata¢ bedzie réwniez przeznaczone dla niego oprogramowa-
nie, niezaleznie od producenta tego urzadzenia. System operacyjny dba
réwniez o wydajng eksploatacje sprzetu komputerowego, np. zapewnia
obstuge wielu zadan i uzytkownikéw jednoczesnie.

Jednym z podstawowych poje¢ zwiazanych z systemami opera-

") Dobra rada

Jesli nie wiesz, jak
wymawiac¢ obcojezyczne
nazwy umieszczone

w podreczniku, skorzystaj
z translatora, ktory daje
mozliwos¢ odstuchania
tekstu, np. Ttumacza
Google lub Bing Microsoft
Translator.

© System operacyjny

cyjnymi jest proces. Proces to inaczej egzemplarz wykonywanego © Proces

przez komputer programu, ktéremu system przydziela niezbedne

zasoby komputera, takie jak pamie¢ operacyjna lub czas pracy pro- © Zaséb komputera

cesora. Systemy operacyjne moga obstugiwaé wiele proceséw naraz.

Cwiczenie 1
Sprawdz, jaka wersja systemu operacyjnego jest zainstalowana na

urzadzeniach w pracowni. Czy jest to najnowsza wersja? Czy mozesz
ja zaktualizowac i od czego to zalezy?

=] Warto wiedzieé

Czasami jedna aplikacja
moze sktadac sie z kilku
modutéw i kazdy jest
uruchamiany jako
oddzielny proces

w systemie operacyjnym.

11



SYSTEM OPERACYJNY | JEGO ZADANIA

System operacyjny posredniczy miedzy uzytkownikiem komputera a sprzetem
komputerowym. Jakie elementy wchodza w sklad systemu operacyjnego
i jakie jest ich przeznaczenie?

Tryb uzytkownika

W tym trybie pracy
systemu operacyjnego
programy uzyskuja

tylko za posrednictwem

W tym trybie pracy
system operacyjny

dowolng instrukcije.

12

Przegladarka
internetowa

. Odtwarzacz
Komunikator
muzyczny

dostep do sprzetu

Arkusz
kalkulacyjny

tego systemu. Powtoka systemowa

System
operacyjny

Tryb jadra |

ma petny dostep
do catego sprzetu
i moze uruchomic

Sprzet komputerowy

Zanim system operacyjny si¢ zataduje

Na jednym komputerze moze byc zainstalowanych __~ .. .56 Utility - EZ Mode
kilka systemow operacyjnych. Dlatego 8. "
komputery sg wyposazone w tzw. UEFI (ang. eamh_ [Tseacirn

Unified Extensible Firmware Interface) lub BIOS et I e

ROG STRIX BI60-F GAMING  BIOS Ver. 0501

(ang. Basic Input/Output System). Umozliwiajg

Inkek(K) Core{Th} i5-8600K% CPU 8 3 60GH:
one przetestowanie i skonfigurowanie L
skfadnikéw systemu komputerowego oraz i etk
dostarczaja procedury pozwalajgce wczytac DRAM Status
wiasciwy system operacyjny. Do ustawien PR e
UEFI lub BIOS-u mozna przej$¢ przez i

Corsair 819208 2133MH2

przytrzymanie odpowiedniego klawisza
podczas uruchamiania komputera. Najczesciej
jest to jeden z klawiszy: DEL, F2 lub F10.

Lk AURA ONOFF{FA}

arhoard Temperare

PSS e

INTEL 5500502 BF 24004 | 240008)

PU Core Voltage

1136V

PS C:\> getmac

Physical Address Transport Name

B8-89-8F-FE-88-81 Media disconnected
898-89-8F-AA-B8-81 N/A

AC-74-Bl-EB-21-D4 Media disconnacted
Ag-29-19-26-ED-EA N/A
PS C:\> systeminfo

Host Mame:
05 Name: Microfoft Windows 11 Pro
0s Version: 18.8.32621 N/A Build 22621
0S Manufacturer: Microgoft Corporation

PowerShell
jedna z powtok tekstowych
systemu Windows

Powtoka systemowa

Powtoka systemowa (ang. shell) umozliwia
uzytkownikowi komunikacje z systemem
operacyjnym np. poprzez ikony lub okna
programow. Jeden system operacyjny moze
mie¢ wiele powtok.

System plikow

System plikow (ang. file system) okresla sposob
przechowywania plikow oraz zarzgdzania nimi.
Dzieki niemu uzytkownik:

nie musi wiedzie¢, w jaki sposob i gdzie na
nosniku jest zapisana informacja,
moze tworzy¢ strukture katalogow,

moze okreslic miejsce przechowywania pliku lub
katalogu — wykorzystuje Sciezke dostepu,

moze sprawdzi¢ atrybuty pliku, np. czas
utworzenia pliku lub prawa dostepu.

Procesa eallZOWad orzZe ompute
01005 O ddZenlia
», ) o fa o
O ZaraOOWad opera go
ddro Opera € SPIrd e peing KO O1€ Nad
D
omputere Oprze cro O Oluje
O cZ AZlarahlie POoaig O ao €JdoO d0ZE

B Dysk lokalny ()

Eksplorator plikow
powtoka graficzna systemu Windows

Podstawowe zadania
systemu operacyjnego
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Warto wiedzieé¢

Wspdtczesne procesory
sg zbudowane z wielu
rdzeni, ktore pozwalajg
realizowac rozne zadania
jednoczesnie. W systemie
komputerowym moze
pracowac wiele
procesordw, a zadania
przydziela im system
operacyjny.
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1.2. Bezpieczenstwo pracy w systemie operacyjnym

Wygoda, ktéra zapewnia system operacyjny, wynika m.in. z bezpie-
czenstwa i stabilnosci uzytkowania. System musi by¢ wyposazony
w mechanizmy zapobiegajace nieprawidtowemu dziataniu, dzieki kté-
rym mamy pewnos¢ cigglosci pracy i zachowywania jej wynikoéw.

Obstuga wielu zadan i uzytkownikéw jednoczes$nie

System operacyjny dba o wydajne wykorzystanie procesora, dzielac
czas jego pracy miedzy wiele proceséw. Aplikacja moze si¢ sktadac
z kilku proceséw, a wykonanie okres$lonego zadania moze wymagac
uruchomienia wielu aplikacji.
Jezeli zadanie polega na wydrukowaniu dokumentu, moze by¢
konieczne uruchomienie nastepujacych proceséw:
» przygotowanie dokumentu w jezyku zrozumiatym dla drukarki,
» przestanie dokumentu do programu zarzadzajacego kolejka wydruku
danej drukarki,
» przestanie dokumentu do drukarki i wydrukowanie go,
» kontrola, czy wydruk zostal wykonany w catosci i poprawnie.

Podziat czasu pracy procesora miedzy rézne zadania, a takze szybko$¢
dzialania i przelaczania procesora powoduja, ze komputer wykonuje
jednoczesnie wiele proceséw. Dlatego mozliwe jest np. réwnoczesne
stuchanie muzyki i pisanie wiadomos$ci w komunikatorze. Ten sposéb
dziatania przedstawia rysunek 1.3.

Odtwarzacz muzyki Komunikator Edytor tekstu

Wyslij

B

3
WV
H{ System operacyjny

A4

Kolejnosé Procesor

wykonywania l
zadan: 1 2 3 2 1 2 ‘ 3 3 3 1

Rys. 1.3. Podziat czasu pracy procesora miedzy wykonywane zadania

Wydajne wykorzystanie urzadzen

Wydajne wykorzystanie zasobow sprzetowych oznacza m.in. bezpiecz-
ne realizowanie wielu zadan uruchomionych przez uzytkownika. Sys-
tem operacyjny dba o to, aby wykonywanie jednego zadania nie powo-
dowato nieprawidfowosci w realizacji innego.

Na przyklad gdy na smartfonie odtwarzana jest muzyka i w tym
czasie kto§ dzwoni, system operacyjny musi podja¢ decyzje, ze pierw-
szenstwo w dostepie do glosnikéw bedzie miat dzwiek sygnalizujacy
potaczenie, mimo ze odtwarzacz muzyki juz z nich korzysta.

Zréznicowanie kont uzytkownikéw

Zjednego systemu komputerowego moze korzysta¢ wiele réznych oséb
(rys. 1.4), dlatego systemy operacyjne pozwalaja tworzy¢ oddzielne
konta dla poszczegélnych uzytkownikdow.

Konta > Inni uzytkownicy
Uzytkownicy w migjscu pracy lub w szkole

Dodaj konto shuzbowe

Dodaj konto

e
<

Inni uzythownicy

Dodaj konto

Rys. 1.4. Konta uzytkownikow systemu operacyjnego Windows 11

Dodaj innego uzytkownika

Konta uzytkownikéw moga mie¢ rézny poziom uprawnien:

zmieniac parametry wplywajace na prace wszystkich uzytkownikéw,
zarzadzac ich kontami oraz instalowac oprogramowanie i urzadze-
nia. Nalezy korzysta¢ z niego tylko w razie potrzeby.

» Standardowe konto uzytkownika ma ograniczony poziom upraw-

nien i stuzy do codziennej pracy. Pozwala na uruchamianie progra-
méw uzytkowych (np. edytora tekstu) oraz konfigurowanie Srodowi-
ska pracy uzytkownika konta. Nie pozwala na wprowadzanie zmian
w dzialaniu systemu oraz srodowisku pracy innych uzytkownikéw.
W razie przejecia tego konta potencjalne szkody ograniczaja sie je-
dynie do zasobéw danego uzytkownika, a nie catego systemu.

» Konto o posrednich uprawnieniach moze by¢ przeznaczone np. dla

uzytkownikéw wykonujacych kopie bezpieczenstwa. Wykorzystuje
sie je niekiedy w §rodowiskach biznesowych.

1. Systemy operacyjne

Warto wiedzieé¢

Programisci podczas
tworzenia aplikacji
korzystajg z mechanizmow
udostepnionych przez
system operacyjny. Dzigki
temu aplikacje dziatajg

na réznych urzadzeniach,
a ich tworzenie jest
znacznie tansze i szybsze.

Konto administratora pozwala zarzadzac¢ systemem operacyjnym — © Konto administratora

© Standardowe konto

uzytkownika

Kopia bezpieczenstwa
>s.16
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Hasta - co musisz
o nich wiedzieé?
2> s. 131

Kazde konto uzytkownika powinno by¢ odpowiednio chronione. Jed-
nym z najczesciej stosowanych sposobdéw ochrony jest zabezpieczenie
konta hastem. Hasta nie nalezy udostepnia¢ innym osobom. Trzeba
tez zadba¢, by bylo trudne do odgadniecia lub ztamania, a jednoczesnie
tatwe do zapamietania. Hasel nie nalezy tez nigdzie notowac.

-:@:— Zapamietaj

W codziennej pracy nalezy korzystac¢ ze standardowego konta
uzytkownika, nawet na komputerze domowym. Konta administratora
powinno sie uzywac tylko wtedy, kiedy trzeba wykonac prace
administracyjne, np. dodac konto uzytkownika lub zmieni¢ mu hasto.

Kopie bezpieczenstwa i szyfrowanie dyskow

Systemy operacyjne umozliwiaja wykonywanie (réwniez automatycz-

Kopia bezpieczenstwa 0 ne) kopii bezpieczenstwa. Moga one zawiera¢ informacje i pliki nie-

Szyfrowanie
2s. 133

Klucz
< s. 133

zbedne do uruchomienia systemu w razie awarii oraz dane, progra-
my i dokumenty jego uzytkownikéw. Z kopii bezpieczenstwa mozna
odtworzy¢ dane np. po sformatowaniu dysku lub w razie uszkodzenia
catego komputera. Z tego powodu kopia powinna by¢ przechowywana
na innym, np. zewnetrznym, dysku.

Systemy operacyjne umozliwiaja ochrone danych zapisanych na dys-
ku przed dostepem oséb niepowotanych. Jedna z metod zabezpieczania
danych jest ich szyfrowanie, czyli zamiana danych jawnych na dane
w postaci niejawnej, ktére mozna odczytac tylko po podaniu wlasciwego
klucza, zwanego kryptograficznym. Kluczem moze by¢ np. hasto lub PIN.

Cwiczenie 2

a. Sprawdz, jakie narzedzia systemu operacyjnego pozwalaja
zaszyfrowac dane na dysku komputera.

b. Ustal, czy i w jaki sposéb jest zabezpieczone konto uzytkownika
w twoim telefonie.

Systemy operacyjne czasu rzeczywistego

Instalacja i aktualizacja oprogramowania

Ze wzgleddw bezpieczenistwa nalezy regularnie aktualizowac oprogra-
mowanie systemowe oraz aplikacje. Aktualizacje dostarczaja nowych
funkcji oraz likwiduja btedy, w tym luki bezpieczenstwa, ktére moga
wykorzystywa¢ cyberprzestepcy. Wazne jest réwniez, aby korzystaé
tylko z oprogramowania pochodzacego z zaufanego zrédta (np. ze stro-
ny zaufanego producenta). Istnieje wéwczas mniejsze ryzyko, ze zain-
stalujemy szkodliwe oprogramowanie.

Systemy operacyjne informuja uzytkownika o tym, do jakich zaso-
béw dana aplikacja chce uzyska¢ dostep. W systemach mobilnych
jesteSmy proszeni wprost o udostepnienie instalowanemu programowi
konkretnych zasobdéw, np. zdje¢ lub lokalizacji. Uprawnienia te moz-
na sprawdzi¢ w ustawieniach systemu (rys. 1.5), a takze cofna¢. Cze$¢é
z nich moze by¢ niezbedna do prawidtowego dziatania aplikacji.

Menedzer SMS
uprawnien
&
5% _Akt:.r'.vn[_:éé fizyczna SMS
ﬂ Apa'rat wisylal | wyswiotiad SM S ¥

7 &1 aplikac)
Majg dostep

L]

qu]n'k' n? iif'llﬁt____ @ Android System Intelligence

~  Kalendarz @ connect
L T,

Kontakty

761 splikac)

B tgcze do Windows

G Signal

o Lokalizacja

Rys. 1.5. Uprawnienia aplikacji w urzadzeniu z systemem operacyjnym Android

Cwiczenie 3

a. Sprawdz, czy system operacyjny na twoim smartfonie jest aktualny.

b. Ustal, jakie uprawnienia sa niezbedne do dziatania nawigacji
w telefonie.

c. Sprawdz, jakie uprawnienia ma uzywany przez ciebie komunikator.

1. Systemy operacyjne

Cyberbezpieczenstwo
2s.126

Szkodliwe
oprogramowanie
> s. 128

W fabrykach, w ktérych pracujg roboty, korzysta sie z tzw. systemow
operacyjnych czasu rzeczywistego. WWymuszajg one reakcje w czasie

nie dtuzszym niz np. 0,1 s. Jesli robot ma wywierci¢ otwor o okreslonej
gtebokosci, to gdy ja osiggnie, natychmiast powinien przerwac prace.

Nie moze sie zdarzyC, ze sygnat z czujnika mierzgcego gtebokosc wiercenia
dotrze z opdznieniem, a robot zniszczy obrabiany element. W systemach
operacyjnych urzgdzen mobilnych az taka precyzja nie jest konieczna.

-:@:— Zapamietaj

Nalezy regularnie aktualizowac system operacyjny i wykonywac jego
kopie bezpieczeristwa. Kopie nalezy przechowywac na odrebnym
nosniku. Najlepiej zrezygnowac z instalacji oprogramowania, jesli zada
ono dostepu do takich danych lub funkcji, ktdre nie sg konieczne.
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Zamykanie O

nieodpowiadajgcej
aplikaciji

¢") Dobra rada

Menedzera zadan mozna
uruchomic bezposrednio
klawiszami

Ctrl + Shift + Esc.

/") Dobra rada

W systemie macOS mozesz
wymusic¢ zamkniecie
aplikacji w oknie, ktdre
otworzy sie po uzyciu
skrotu klawiszowego
Option + Command + Esc.
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1.3. Rozwiazywanie probleméw z komputerem

Podczas uzytkowania komputera, tabletu lub smartfona zdarzaja
sie awarie. W takich przypadkach mozna skorzysta¢ z systemowych
narzedzi diagnostycznych, stuzacych do rozwiazywania probleméw.

Niedziatajaca aplikacja

Kiedy aplikacja przestaje dziata¢, najczesciej wystarczy ja wytaczy¢

(usunac¢ z pamieci operacyjnej), a nastepnie uruchomi¢ ponownie.
Zamykanie nieodpowiadajacej aplikacji krok po kroku:

1. Wcisnij jednoczesnie klawisze Ctrl + Alt + Del i wybierz z menu
opcje Menedzer zadan.

2. Odszukaj na liscie proceséw niedzialajaca aplikacje (rys. 1.6).

3. Kliknij nazwe aplikacji prawym przyciskiem myszy i z menu wybierz
opcje Zakoncz zadanie.

4. Zaczekaj, az wybrana aplikacja zniknie z listy, i zamknij Menedzera
zadan.

5. Ponownie uruchom aplikacje i sprawdz, czy dziata poprawnie.

Jesli aplikacja nadal nie bedzie dziata¢ poprawnie, uruchom ponow-
nie komputer. Jesli to nie pomoze, mozna ja odinstalowac i od nowa
zainstalowaé. Warto jednak przed wykonaniem tych krokéw poszukac
informacji, jak rozwiaza¢ problem z dang aplikacja.

& Procesy B8 Wruchom nowe zadanie i feh Try Wik
&l a% 60% 2% 0%
5 sor CPU Parmnbp Oy S
= Aplikacje (8) I
B Adobe Acobat % 185.8 MB 0 MBS 0 Mibfs
& + Eli Double Commander 15 & cross % 15,9 MB 0 M5 0 Mbfs
= » [ Greenshar 03% 506 ME 0.1 MBss 0 Mabs
» B Menedier zaded 0,63 67.9 ME 0 Mfifs 0 habs
G > R Microsoft Outlook (32} F 0% 70655 MB 0,1 Mis 01 Mibys
W Micosolt Tears (9] % 3868 MB 01 MBS 0 Mibjs
> [ Maarosoft Woed % 2242 MB 0 MBS 0 Wb
@ Ustewiona (i 0 ME 0 MASs 0 Wbz

Procesy w tle (92}

» O adobe Acobat Updste Senvic. ] 03 ME 0 MBS 0 Wby
B Adobe AcrolEF e 36 ME 0 MBfs 0 bibys
B Adoba AcolEF [ 25MB 0 MO 0 Mibys
Bl adobe AcraCEF 0% 73 ME 0 MiSs 0 Mbis

Rys. 1.6. Menedzer zadan w systemie Windows 11

Cwiczenie 4

Sprawdz, jak mozesz zamkna¢ niedziatajaca (nieodpowiadajaca)
aplikacje na swoim telefonie lub tablecie. W razie potrzeby poszu-
kaj podpowiedzi w Internecie.

Obciazenie pamieci lub procesora

Niektére aplikacje i ustugi systemowe moga generowac znaczne obcig-
zenie procesora, dysku lub pamieci. Przyktadem takich ustug sa:

1. Systemy operacyjne

» indeksowanie plikow, ktorego celem jest przyspieszenie wyszuki- © Indeksowanie plikéw

wania potrzebnych dokumentéw na dysku,
» skanowanie komputera w poszukiwaniu wiruséw,
» instalacja aktualizacji.

Dzialania takich ustug nie powinno sie jednak przerywac bez uzasad-

nionej potrzeby.
Sprawdzanie uruchomionych proceséw krok po kroku:

1. Wcisnij klawisze Ctrl + Alt + Del i wybierz Menedzera zadan.

2. W oknie Menedzera zadan kliknij nazwy kolumn: Procesor CPU,
Pamiec oraz Dysk.

3. W kazdej z nich sprawdz nazwy proceséw, ktdére najbardziej obcia-
zaja dany zasob komputera.

4. Upewnij sie, czy zamkniecie aplikacji powodujacej najwieksze obciazenie
zasobu nie wywota nieprawidtowego dziatania systemu operacyjnego.
Jesli nie wywota, zaznacz aplikacje i kliknij przycisk Zakoncz zadanie.

Problem z uruchomieniem urzadzenia

Systemy operacyjne mozna uruchamia¢ awaryjnie. Zaliczamy do nich
standardowe ponowne uruchomienie systemu oraz wlaczenie systemu
w trybie awaryjnym w celu naprawienia go, przywrécenia ustawien
fabrycznych lub dokumentéw i ustawien z kopii zapasowej.

Tryb awaryjny pozwala uruchomic system operacyjny z obstuga nie-
zbednych urzadzen. Jesli system przestat dziata¢ po podtaczeniu nowe-
go urzadzenia, mozemy w trybie awaryjnym odinstalowac oprogramo-
wanie odpowiedzialne za prace tego urzadzenia, czyli jego sterowniki,
i zainstalowac je na nowo. Tryb ten pozwala takze zabezpieczy¢ dane
przez skopiowanie ich na no$nik zewnetrzny.

Niekiedy system operacyjny przestaje dziala¢ po aktualiza-
cji. Wéwczas mozemy przywrédci¢ go z kopii zapasowej. Niekto-

© Sprawdzanie

uruchomionych
procesow

Zasob komputera
2 s. 11

© Tryb awaryjny

© Sterowniki

re systemy umozliwiaja tworzenie tzw. punktéw przywracania. © Punkt przywracania

Pozwalaja one wrdéci¢ do stanu systemu operacyjnego z wybra-
nych momentéw w przesztosci i odtworzy¢ dziatajaca konfiguracje.

Cwiczenie 5

Na stronie internetowej producenta systemu operacyjnego sprawdz:

a. jak przywréci¢ ustawienia fabryczne w telefonie,

b. jak przejs¢ do trybu awaryjnego, kiedy nie uruchomi sie system
operacyjny na komputerze.

") Dobra rada

W wielu systemach
Mmozesz przywrocic
ustawienia fabryczne.
Moze to jednak
spowodowac usuniecie
danych, wiec korzystaj

z tej procedury tylko

w ostatecznosci. Wczesniej
upewnij sie, ze masz
aktualng kopie danych.
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Brak miejsca na dysku

Niezaleznie od pojemnosci dysku moze zabrakna¢ na nim miejsca.
Przestrzen na dysku zajmuja nie tylko pliki systemu operacyjnego, pro-
gramow i uzytkownikéw, lecz takze np. pliki tymczasowe, ktére nie sa
juz potrzebne. W takiej sytuacji moga pomdéc narzedzia do oczyszczania
dysku, ktére pozwalaja usuna¢ wybrane kategorie plikéw.
Oczyszczanie dysku ©  Oczyszczanie dysku krok po kroku:
1. Uruchom narzedzie Oczyszczanie dysku (rys. 1.7, pierwsze okno).
2. Na liscie plikéw do usuniecia zaznacz kategorie plikéw, ktdre cheesz
usuna¢, np. Tymczasowe pliki internetowe i Kosz.

3. Sprawdz wartos¢ Uzyskiwane miejsce na dysku razem.
Warto wiedzie¢ 4. Jesli wartosc¢ jest satysfakcjonujaca, kliknij OK i usun pliki.
Niektore systemy 5. Jezeli chcesz usuna¢ wiecej plikéw, wybierz Oczys$¢ pliki systemowe.

oferuja wbudowane
funkcje archiwizowania

Na liscie (rys. 1.7, drugie okno) mozesz zaznaczy¢ dodatkowe kate-

danych (np. zdje¢ gorie plikéw do usuniecia, np. Pakiety sterownikow urzadzen.

| flmdw wykonanych na 6. Aby usungc¢ pliki z zaznaczonych kategorii, kliknij OK.
urzgdzeniach mobilnych),

a takze programéw na

. . Ocnysoczanie dysku dla (G X mn Ocoysoczanic dysku dla (G X
wirtualnych dyskach
. . U " U 3 o o
S|eC|OWyCh. ::yszcznmcdysku ::ys:cznmcdysku Wicues o
0 0
“-;,—' Pmgram Orzysrcranie dysku mode 7wolnié do 606 MB “-;,— Pmgram Orzysrcranie dysku moie raninid do 664 MR
migjeca na dysku L) migjeca na dyeku L),
Pkl do usuniecta: Piiki do usuniecia:
[ | | Pobranc oliki programéw 0B a ﬂ Tymezasowe pliki intemetowe 2IMNE
2 n Tymczasowe phki intemetows J2IMD (3 |_| Pamiet podrecana proaramu da cisnic... 1.5 MD
= | Pamicé podmcana programu da cienia ... 1.5 MD [} | Piiki optymalizacii dostarczania TI0MD
r | Pliki sgayindlicoui doslarceania T.TE MB ] l Pahiedy slemmridw uncgdeert 582 MB
B & Home h74 MR ) | Pliki emstaiom jesrykoveycts nge
Ulzyekewane misjece na dyeku razem: 556 MB Uzyebnwane msjece na dyeku razem: 614 ME
Opis Opis
Folder tymezasowych plkdw intemetowych zawiera etrony saci W eyetemis Windowe e3 2achowywanse kopie wezyelkich
Web preecuvywane na dyshu bwardvan w oelu ich sabhiego cainslalowanych woeesiie pakiclow slerovnikow weqdeen ¢
wydwietiania. Twope spersonalizowane Ustawienia stron siect Web wenmy Windows Lipdate 1 innych inddel, nawet po zanstalowanu
pozostang niczmicnienc. nawazych wersil sterownidw. To zadanic usunic starsze,

Komputer na misji kosmicznej

W 2011 r. NASA wystrzelita na Marsa tazik o nazwie

Curiosity, ktérego celem byto zbadanie powierzchni planety.
tazik jest przenosnym laboratorium, ktérym zarzgdzajg dwa
komputery. W trakcie misji analitycy badajg kod zrodtowy
systemu operacyjnego liczagcy 2 miliony linii. Znalezli w nim wiele
usterek. Zdalna poprawa tego typu btedow jest niezwykle trudna
i ryzykowna. Ostatnia aktualizacja z kwietnia 2023 r. obejmowata
180 poprawek dotyczgcych m.in. obrazowania i szybkosci poruszania sie tazika.
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riiegur et werge senikiw . Zachowane nosdang
najnoweze wenge pakieldw eterowrikow.

W Uczyaé plisi aystemowe Wawict] pliki

Rys. 1.7. Narzedzie Oczyszczanie dysku

1. Systemy operacyjne

Zadania

Bl Wymien gtéwne cele opracowywania i wykorzystywania systeméw operacyjnych.

A Na kazdym urzadzeniu komputerowym w swoim domu sprawdz nazwe i wersje
systemu operacyjnego. Ustal, czy wymagana jest aktualizacja.

¥l Tasama aplikacja jest dostepna na jednym smartfonie, np. z systemem Android, a na innym
smartfonie z takim systemem nie jest dostepna. Wyjasnij, dlaczego moze sie tak stac.

4 Poszukaj informacji na temat systeméw operacyjnych czasu rzeczywistego i stworz
krotka notatke na ich temat. Uwzglednij ich cechy charakterystyczne oraz podaj
przyktady zastosowania.

El Sprawdz na komputerze, do ktérego masz dostep, jakie rodzaje kont uzytkownikéw sa
utworzone w systemie operacyjnym. Popro$ wilasciciela komputera o zgode na dodanie
nowego standardowego konta uzytkownika.

& Wyjasnij, w jakim trybie — jadra czy uzytkownika — powinien pracowaé program
sterownika urzadzenia w wiekszosci systeméw operacyjnych.

Opisz procedure wykonania kopii zapasowej dla systemu operacyjnego i wszystkich
danych uzytkownika komputera znajdujacego sie w szkolnej pracowni.

B Utwoérz noénik awaryjny, za pomoca ktérego uruchomisz komputer w sytuaciji, gdy
zainstalowany na nim system operacyjny nie uruchamia si¢ lub nie dziata prawidfowo.

] Korzystajac np. z Menedzera zadan w systemie Windows, sprawdz, ktére aplikacje sa
uruchamiane wraz z systemem operacyjnym. Jak mozna zmieni¢ biezgce ustawienia?

i) Sprawdz w dostepnych Zrédtach i opisz, jakie sa gtéwne réznice miedzy BIOS-em
a UEFIL. Wyjaénij, dlaczego nie nalezy zmienia¢ ustawien BIOS-u oraz UEFI bez
wyraznej potrzeby i jesli nie mamy pewnosci, ze uzyskamy oczekiwany efekt.

il Na podstawie dostepnych zrédet dowiedz sie, czym sa fragmentacja i defragmentacja
dysku. Sprawdz poziom fragmentacji dysku komputera, z ktérego korzystasz w szkolnej
pracowni, i ocen, czy nalezatoby przeprowadzic jego defragmentacje.

i Sprawdz, czym réznig sie systemy plikéw FAT32 oraz NTFS. Jaki system plikow
powinien obstugiwa¢ dysk, na ktérym chcemy zapisa¢ film o wielkosci 10 GB?

iE] Przygotuj notatke o tym, jak uruchomi¢ tryb awaryjny w systemie Windows od wersji
Windows 7. Opisz opcje dostepne dla trybu awaryjnego i wyjasnij, do czego stuza.

fZ Znajdz w Internecie dokumentacje tekstowej powtoki swojego systemu operacyjnego
(np. Wiersz polecenia lub Bash). Odszukaj w niej polecenia, ktére pozwola skopiowaé
dowolny dokument z jednego katalogu do innego. Sprawdz ich dziatanie w praktyce.
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n Sieci komputerowe —
budowa i ustugi

Niemal kazde urzadzenie, z ktorego korzystamy na co dzien, jest podtgczone
do sieci Internet. Coraz wiekszg popularnosc zyskujg takze rozwigzania

typu inteligentny dom, dzieki ktérym za pomoca telefonu mozna sterowac
oswietleniem czy ekspresem do kawy lub podgladac z uzyciem kamery, co sie
dzieje w domu. Wszystkie te urzgdzenia sg potgczone na rozne sposoby —
przez sie¢ wi-fi, kabel sieciowy, Swiattowdd lub sie¢ komorkowa. Jak sie

ze sobg komunikujg?

Wazne w tym temacie

e Czym jest i jak dziata sie¢ komputerowa
X * Rozréznianie topologii sieci komputerowych
o Budowa i dziafanie sieci Internet
* Sposoby adresowania urzgdzen w sieciach komputerowych
* Sprawdzanie konfiguracji internetowej urzgdzenia

2.1. Sieé komputerowa i urzadzenia sieciowe

Zapewne wielokrotnie zdarzylo ci sie powiedzie¢, ze znajdziesz co$
»w sieci”. Stowo ,sie¢” jest dzisiaj bardzo czesto uzywane, dlatego warto
wiedzie¢, co doktadnie oznacza.

Cwiczenie 1

Zapisz na kartce wszystkie skojarzenia z hastem ,sie¢ komputerowa”.
Podziel je na kategorie:

a. urzadzenia,

b. ustugi,

c. sposob dostepu.

Sie¢ komputerowa ©  Sie¢ komputerowa (ang. computer network) jest to zbiér urzadzen
komputerowych komunikujacych sie ze soba za posrednictwem wspél-
Medium transmisyjne © nego medium transmisyjnego (ang. transmission medium), ktére
pozwala na przesytanie informacji miedzy urzadzeniami. Role medium
Przewody i ztacza moga pelnié przewody (np. skretka lub swiattowéd) albo fale radiowe,
komputerowe  jakk w bezprzewodowych sieciach wi-fi lub w systemie tacznosci bez-

78 22022l przewodowej Bluetooth.
Z powyzszej definicji wynika, ze sie¢ komputerowa moga stano-
wic¢ juz dwa urzadzenia komputerowe potaczone ze soba za pomoca

medium.
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2. Sieci komputerowe — budowa i ustugi

Komunikacja w sieci moze si¢ odbywac za posrednictwem réznych
mediéw, np. przewodéw miedzianych lub kabli swiattowodowych
(komunikacja przewodowa) albo fal radiowych (komunikacja bezprzewo-
dowa). Przyklady tych dwdch typéw potaczen przedstawia rysunek 2.1.

Komputer A Komputer B

Medium transmisyjne
(przewdd, np. skretka)

) | - )
ooob OD Medium transmisyjne @O

000 (fale radiowe)

J =

Rys. 2.1. Komunikacja przewodowa i bezprzewodowa w sieci komputerowej

W komunikacji sieciowej posredniczg tzw. urzadzenia sieciowe o Urzadzenia sieciowe
(np. przelaczniki sieciowe, routery, punkty dostepowe), ktére tacza ze
sobg urzadzenia konicowe (np. komputery, tablety, drukarki). © Urzadzenia koricowe
Urzadzenie, ktére chcemy podtaczy¢ do sieci, musi by¢ wyposazo-
ne w karte sieciowa (ang. network interface card). Przeksztalca ona o Karta sieciowa
pakiety danych, czyli pojedyncze porcje informacji, na sygnaty elek- Pakiet danych
tryczne, impulsy $wietlne lub fale radiowe i na odwrét. Karty sieciowe S-S0
s najczesciej zintegrowane z innymi uktadami urzadzen, np. z ptyta
gtéwna lub procesorem. Rysunek 2.2 przedstawia schemat potgczenia
urzadzen tworzacych domowa sie¢ komputerowa z dostepem do sieci
Internet.

2] Warto wiedzieé

Router nie zawsze jest
wyspecjalizowanym
urzadzeniem. Jego funkcje
moze petnic¢ na przyktad
smartfon z odpowiednim
oprogramowaniem.

Punkt dostepowy wi-fi
(ang. access point)

Przetacznik sieciowy
(ang. switch)

Router
(brama)

Smartfon

Komputer Drukarka
stacjonarny

Rys. 2.2. Schemat potaczenia urzadzen w domowej sieci komputerowe;
z dostepem do sieci Internet
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I Rozdziat 1. Urzadzenia komputerowe w sieci

Przetacznik sieciowy

W sieciach przewodowych karte sieciowa faczymy za pomoca przewodu
Przetacznik sieciowy © z przelacznikiem sieciowym (ang. network switch), ktéry umozliwia
Sieé lokalna  transmisje miedzy wieloma urzadzeniami w sieci lokalnej, np. domowe;j.
2525 Przefacznik zachowuje informacje o nadawcach i odbiorcach informacji.
Dzieki temu moze optymalnie kierowaé przeptywem informacji. Przy-
ktadowy przetacznik sieciowy przedstawia rysunek 2.3.

Warto wiedzieé

Przetgczniki sieciowe sg
obecnie powszechnie
stosowane — niemal
catkowicie wyparty

z uzycia koncentratory
sieciowe (ang. hubs),
ktore dziatajg podobnie,
ale oferujg nizszg
przepustowosa.

Gniazdo zasilania

Porty, do ktdrych mozna podtagczy¢ komputery w ramach jednej sieci

Rys. 2.3. Przetacznik sieciowy

Punkt dostepowy

W sieciach bezprzewodowych (wi-fi) urzadzenia tacza sie z tzw.

Punkt dostepowy © punktem dostepowym (ang. access point), ktéry zapewnia transmi-
sje radiowa i najczesciej jest potaczony przewodowo z przefacznikiem
sieciowym.

Router

Router © Do potaczenia réznych sieci komputerowych wykorzystuje si¢ routery.
Router jest z jednej strony podtaczony do przetacznika obstugujacego
sie¢ lokalna, a z drugiej strony jest potaczony z routerem podtaczo-
nym do innej sieci, ktory z kolei faczy sie z kolejnym routerem i tak
dalej. W ten sposob tworzy sie globalna sie¢ pofaczen miedzy sieciami.

Brama © Router nazywa sie wtedy brama (ang. gateway) do Internetu.

Router wi-fi© Na rysunku 2.4 przedstawiono router wi-fi, ktéry mozna wyko-
rzysta¢ w domu lub matym biurze. Laczy on w sobie funkcjonalnos¢
routera, przefacznika sieciowego oraz punktu dostepowego.

Warto wiedzieé¢

Port dostepu do Internetu
w routerze jest czesto
oznaczany napisem WAN.
Moze tez miec inny kolor
niz pozostate porty.

Port dostepu
do sieci Internet

Gniazdo zasilania Porty, do ktdrych mozna podtgczy¢ kom-

putery w ramach jednej sieci

Rys. 2.4. Router wi-fi
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2. Sieci komputerowe — budowa i ustugi

Do podlaczenia sieci domowej do Internetu wykorzystuje si¢ modem. © Modem

Z jednej strony podlacza sie go do routera, a z drugiej do tradycyjnej
linii telefonicznej lub innego medium analogowego (np. przewodu
telewizji kablowej). Jego zadaniem jest zamiana danych cyfrowych na
sygnal analogowy i odwrotnie.

W matych, domowych sieciach czesto funkcjonalnosci routera,
przelacznika sieciowego, punktu dostepowego oraz modemu faczy sie
w jednym urzadzeniu. Wielu dostawcéw internetowych urzadzenia
tego typu dla uproszczenia nazywa modemami lub nadaje im inna,
handlowa nazwe.

2.2. Rodzaje sieci komputerowych

Sieci komputerowe mozemy podzieli¢ m.in. ze wzgledu na rodzaj

% medium transmisyjnego, zasieg dziatania czy topologie (sposéb pota-

czenia urzadzen).

Medium transmisyjne

Sieci komputerowe moga wykorzystywaé rézne media transmisyjne,
czyli moga sie r6zni¢ sposobem potaczenia urzadzen w sieci. Wyréz-
niamy sieci:

Warto wiedzie¢

Zamiana danych cyfrowych
na sygnat analogowy

to modulacja, a proces
odwrotny to demodulacja.
Od tych stéw pochodzi
nazwa modem
(modulator-demodulator).

» bezprzewodowe (ang. wireless network), w ktérych komunikacja od- o Sie¢ bezprzewodowa

bywa sie z wykorzystaniem fal radiowych,

» przewodowe (ang. cable network), w ktérych komunikacja odbywa sie o Sie¢ przewodowa

za pomoca kabli (przewoddéw) lub swiattowoddw.

Zasieg dziatania

Sieci komputerowe moga by¢ tworzone zaréwno w obrebie domu lub
mieszkania, jak i na znacznie wiekszych obszarach.
Najczesciej spotykamy nastepujace typy sieci:

» WAN (ang. Wide Area Network) — sie¢ rozlegla, faczaca uczelnie, o Siec¢ rozlegta (WAN)

osrodki obliczeniowe itp.; moze obejmowac swoim zasiggiem woje-
wddztwo, kraj, kontynent, a nawet planete;

» MAN (ang. Metropolitan Area Network) — sie¢ miejska, faczy wiele o Siec¢ miejska (MAN)

sieci lokalnych uczelni, urzedéw oraz firm komercyjnych znajduja-
cych sie w obrebie miast lub calych aglomeracji;

» LAN (ang. Local Area Network) — sie¢ lokalna, stosowana do facze- © Siec lokalna (LAN)

nia komputeréw na malym obszarze, teoretycznie moze obejmo-
wac obszar o $rednicy kilkuset metrow; jesli komunikacja w tej sie-

ci odbywa si¢ bezprzewodowo, méwimy woéwczas o sieci WLAN © Bezprzewodowa sie¢

(ang. Wireless Local Area Network);

lokalna (WLAN)

» PAN (ang. Private Area Network) — sie¢ osobista o zasiegu do kil- o Sie¢ osobista (PAN)

kunastu metréw. Umozliwia komunikacje miedzy komputerami, te-
lefonami, drukarkami czy glo$nikami nalezacymi do jednego uzyt-
kownika lub gospodarstwa domowego.
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Rozdziat 1. Urzgdzenia komputerowe w sieci

Topologia sieci

Topologia sieci © Topologia sieci okresla sposéb taczenia poszczegélnych urzadzen sie-
ciowych. Ma on wplyw na wydajnosc¢ sieci, koszty jej instalacji, podat-
no$¢ na uszkodzenia, tatwos$¢ naprawy i mozliwosci rozbudowy.

Tabela 2.1 opisuje najczesciej wykorzystywane topologie w sieciach
o réznym zasiegu. Przedstawione na rysunkach komputery mozna
zastapi¢ dowolnymi urzadzeniami komputerowymi z dostepem do
sieci komputerowe;.

Topologia Ukfad urzadzen

Topologia gwiazdy © = Topologia gwiazdy (ang. star ftopology) — wszystkie
urzgdzenia sg podigczone do jednego punktu
centralnego, ktérym moze by¢ przetacznik sieciowy.

Topologia gwiazdy © = Topologia gwiazdy rozszerzonej (ang. extended
rozszerzonej star topology) — podobnie jak topologia gwiazdy
ma punkt centralny, ale jest wzbogacona o dodatkowe
punkty poboczne (przetgczniki sieciowe), do ktorych
sg podtgczane urzagdzenia koncowe.

Topologia magistrali ©  Topologia magistrali (ang. bus topology) — wszystkie
urzadzenia sg podtgczone do jednego wspdtdzielonego
(wspdlnego dla wszystkich urzadzen) medium
fizycznego, np. kabla lub fal radiowych.

Topologia pierscienia © = Topologia pierscienia (ang. ring topology) — kazde
urzadzenie ma potaczenie z dwoma sagsiednimi
urzagdzeniami, tworzac w ten sposob pierscien.

Topologia siatki © = Topologia siatki (ang. mesh topology) — kazde
urzadzenie jest potgczone z wiecej niz jednym
urzadzeniem. Takie rozwigzanie zwicksza bezawaryjnosc¢ —
nawet jezeli ktéres potgczenie ulegnie uszkodzeniu,
nadal bedzie mozliwa komunikacja z kazdym
urzgdzeniem w sieci.

Tabela 2.1. Topologie sieci komputerowych

Kazda z wymienionych topologii ma swoje zalety i wady, zwiazane
z kosztami jej budowy, utrzymania oraz dzialaniem. Obecnie w prak-
tyce w sieciach LAN przewaznie wykorzystuje sie topologie gwiazdy.
W wiekszych sieciach lokalnych, np. w sieciach szkolnych, najczesciej
stosuje sie topologie gwiazdy rozszerzone;.
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2. Sieci komputerowe — budowa i ustugi

Cwiczenie 2
Na forum klasy zastanéwcie sie i ocencie, ktére z topologii sa:

a. najbardziej odporne na awarie,
b. najprostsze i najtafisze w instalacji.

-:@:- Zapamietaj

Sie¢ komputerowg moga tworzy¢ urzadzenia komputerowe
wyposazone w karty sieciowe. Do tgczenia urzadzen wykorzystuje
sie najczesciej przetgczniki sieciowe oraz punkty dostepowe.
Dostep do sieci Internet zapewniajg routery.

2.3. Sieé lokalna LAN

Wiemy juz, ze kazde urzadzenie podtaczone do sieci musi mie¢ kar-

te sieciowa. Kazda taka karta ma przypisany przez producenta niepo-

wtarzalny adres MAC (ang. Media Access Control), czasem nazywany © Adres MAC (adres

adresem fizycznym (ang. physical address) lub adresem sprzetowym. 12yczny, adres sprzetowy)
Dzieki niemu urzadzenie jest jednoznacznie rozpoznawalne w sie-

ci. Adres MAC ma postaé 48-bitowej liczby zapisanej w systemie Systemy liczbowe

szesnastkowym. »s.223

O0:0A:E6:3E:FD:Ef
| J1 J

Identyfikator Identyfikator
producenta danego egzemplarza
karty sieciowej karty sieciowej

&——e Adres MAC to szes$é liczb
dwucyfrowych zapisanych
w systemie szesnastkowym.
Liczby te sg zazwyczaj
rozdzielone dwukropkami
lub mysinikami.

Czy Internet mozna zobaczycC?

30-pietrowy budynek o nazwie One Wilshire, mieszczacy sie
przy 624 South Grand Avenue, jest na pozor tylko jednym

z wielu wiezowcow w Los Angeles. Jednak na czwartym pietrze
tego budynku znajduje sie jedno z najwazniejszych na swiecie
pomieszczen typu meet-me room (MMR). To miejsce, w ktorym
zbiegajg sie kable ponad 260 dostawcow internetowych.
Dostawcy tgczg ze sobg mniejsze sieci swoich klientow.

Z Los Angeles wychodza kable $wiattowodowe, ktére nastepnie
biegna po dnie Oceanu Spokojnego i zapewniajg potgczenia
sieciowe z Australig, Chile i Japonig. Polska ma tego typu
bezposrednie pofgczenia z Danig i Szwecja.




I Rozdziat 1. Urzadzenia komputerowe w sieci

Sprawdzenie adresu MAC ©  Sprawdzenie adresu MAC w systemie Windows krok po kroku:

w systemie Windows

1. Wybierz przycisk Start.
2. W oknie wyszukiwania wpisz cmd lub Wiersz polecenia.

Polecenie ipconfig /all © 3. W oknie Wiersza polecenia wpisz polecenie ipconfig /all.

) Dobra rada

Aby wyswietlic
konfiguracje wszystkich
interfejsdw sieciowych
w systemach Linux

lub macOS, mozesz
skorzystac z polecenia

ifconfig -a.

Adres MAC na urzadzeniu mobilnym mozna sprawdzi¢ w ustawie-
niach. W systemie Android wystarczy wybra¢ Ustawienia - System -
Informacje o urzadzeniu (rys. 2.5).

Wprowadzenie instrukgji Adres MAC (adres fizyczny)
ipconfig /all karty sieciowej

Infonmadcie o urzgdoeniu

St Balien

Rys. 2.5. Sprawdzanie adresu MAC karty sieciowej w systemach Windows i Android

/") Dobra rada

Niektore systemy operacyjne
w urzgdzeniach mobilnych
pozwalajg w ustawieniach

wyszukiwac frazy. Mozesz
z tego skorzystac i wpisac
w oknie wyszukiwania

np. fraze ,MAC”.

Cwiczenie 3
Sprawdz adres MAC karty sieciowej uzywanej na wybranym kom-
puterze lub urzadzeniu mobilnym.

Komunikacja w sieci lokalnej

Gdy dwa urzadzenia podiaczone do sieci komunikuja sie ze sobg, prze-
sytana wiadomo$¢ jest dzielona na mniejsze porcje, a do kazdej z nich
dodawane sg adresy MAC nadawcy i odbiorcy. Dzieki adresom urza-
dzenie odbiorcze wie, ze dana wiadomos¢ jest do niego skierowana
oraz gdzie odesta¢ odpowied?z.
Podzial informacji na mniejsze porcje ma nastepujace zalety:
» usprawnia dziatanie sieci, poniewaz w razie bledu wystarczy przestac
tylko te porcje, z ktérymi byl problem, a nie cala wiadomosc,
» przyspiesza dziatanie sieci, w ktérej kilka urzadzen korzysta z jedne-
go medium (np. w sieci wi-fi), poniewaz kazde z nich otrzymuje na
zmiane kolejne porcje informacji.

Ramka © Porcje informacji przesytana w sieci lokalnej nazywamy ramka.
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Ramka oprécz informacji oraz adreséw MAC zawiera dane kontrolne,
pozwalajace sprawdzi¢ poprawno$¢ transmisji oraz ztozy¢ w catosc¢
komunikat z informacji przestanych w oddzielnych ramkach.

2. Sieci komputerowe — budowa i ustugi

“§- Zapamietaj

W sieci lokalnej urzadzenia postugujg sie niepowtarzalnymi
adresami MAC.

2.4. Internet, czyli sieé sieci

Sie¢ Internet to globalna sie¢ potaczen miedzy routerami, ktére o Internet
umozliwiaja komunikacje miedzy miliardami urzadzen podtaczo-
nych do réznych sieci za pomoca réznych mediéw. Dostawcy Inter-
netu, nazywani réwniez ISP (ang. Internet Service Provider), tworza © ISP
sieci szkieletowe. Sa to czesci rozlegtlej sieci komputerowej, przez ktére o Sie¢ szkieletowa
przechodzi najwiekszy ruch i do ktérych moga by¢ przylaczane mniej-
sze sieci, zwane podsieciami. GIéwnym celem sieci szkieletowej jest © Podsiec
zapewnienie szybkiej komunikacji.

Internet, mimo swojego ogromu, jest spéjna siecia, a nie beztadna
mieszanka urzadzen i krazacych miedzy nimi danych. Aby zapewnic
sprawna komunikacje w tak zréznicowanym $rodowisku, potrzeb-
nych jest réwniez wiele protokotéw komunikacyjnych. Sa to Sciste © Protokét komunikacyjny
reguly postepowania, ktére stosuja urzadzenia, aby nawiazac tacznos¢
i wymienia¢ dane.

Budowa i dziatanie sieci Internet

Kazda informacja przesylana przez Internet, podobnie jak w sieci lokal-

nej, zawiera adres nadawcy i odbiorcy. Wéwczas:

» jezeli adresy naleza do tej samej sieci, urzadzenia moga sie komuni-
kowac¢ bezposrednio,

» jezeli adres odbiorcy znajduje sie w innej sieci niz adres nadawcy,
w komunikacji posrednicza routery. Nadawca wysyta komunikat do  Router
routera obstugujacego jego sie¢. Ten na podstawie adresu odbiorcy S 24
przesyla wiadomo$¢ do routera obstugujacego sie¢, do ktérej jest pod-
laczone urzadzenie odbiorcze. Zanim komunikat dojdzie do routera
wlasciwej sieci, moze przejs¢ przez wiele innych routeréw.
Informacje miedzy routerami nadawcy i odbiorcy moga by¢ prze-

sytane réznymi drogami. Za wybér drogi najkorzystniejszej w danej

chwili odpowiadaja algorytmy i protokoty routingu. © Protokét routingu

Adresowanie urzadzen w sieci Internet

Jednoznaczne adresowanie urzadzen w sieci Internet jest jednym z klu-

czowych elementéw sprawnej komunikacji. To od niego zalezy, czy

dane wystane z jednej podsieci na pewno dotra do odbiorcy mogacego

znajdowac sie np. na innym kontynencie. W tym przypadku niemozli-

we jest wykorzystanie adreséw MAC urzadzen, bowiem nie zawieraja  Adres MAC
one informacji na temat sieci, w ktorej sie znajduja. »s.27
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I Rozdziat 1. Urzadzenia komputerowe w sieci

Adres IP (adres logiczny) ©  Na potrzeby komunikacji w sieci Internet opracowano adresy IP
(adresy logiczne) urzadzen, ktére umozliwiaja identyfikacje sieci,
a nastepnie odnalezienie w niej danego urzadzenia. Adres IP jest przypi-
Karta sieciowa  sany do karty sieciowej i zapisany w systemie operacyjnym urzadzenia.
2s.28  Moze sie on zmienia¢, gdy urzadzenie podtaczy sie do innej sieci.
Adpres IP zapisuje si¢ w postaci czterech liczb od 0 do 255 oddzielonych
Protokét IP © kropkami, np. 178.33.170.138. Adresy IP sa obstugiwane przez protokot IP
(ang. Internet Protocol). Adres IP komputera, na ktérym pracujemy, moze-
my ustali¢ za pomocg znanego juz polecenia ipconfig wpisywanego
w Wierszu polecenia. Mozna go tez sprawdzi¢, otwierajac (w przypadku sieci
bezprzewodowej), Ustawienia — Siec¢ i Internet ~ Wi-Fi - Wlasciwosci
(rys. 2.6). Jesli z siecig taczymy sie przewodowo, zamiast Wi-Fi wybieramy
Ethernet. Urzadzenie podtaczone do sieci Internet z przypisanym adresem
Host © IP (np. komputer, drukarka, serwer) bedziemy dalej nazywa¢ hostem.

= O X

&« = Ustawienia

Siec i Internet > Wi-Fi > NEAD

Adres 1Pvd:
10172.73.23
Serwery DNS IPvd:

10.172.64.6 (nieszyfrowane)
10.172.64.7 (nieszyfrowane)
10.172.83.138 (nieszyfrowane)

Rys. 2.6. Sprawdzanie adresu IP w systemie Windows

Kiedy host wysyta dane do innego hosta, dzieli przesylane informa-
Pakiet danych © cje na mniejsze porcje, tzw. pakiety danych. Do kazdej z nich dofacza
nagtéwek, ktéry zawiera m.in. adresy IP nadawcy i odbiorcy oraz infor-
macje pozwalajace odbiorcy scali¢ otrzymane czesci. Host docelowy
sktada z pakietéw petna informacje.

Czy adresow IP wystarczy
dla wszystkich?

Konstrukcja 32-bitowego adresu IP pozwala zapisac

4 294 967 296 adresow. W 2021 r. dziatato ponad

27 miliardow urzadzen podtgczonych do Internetu.

Do 2027 r. ma byc ich o 16 miliardow wiecej. Problem
niewystarczajgcej puli adresow IP rozwigzuje najnowsza
implementacja protokotu IP w wers;ji 6 (IPv6), ktora
wprowadza m.in. adresy IP o dtugosci 128 bitow. Daje to
mozliwos¢ zaadresowania ponad 3,4 - 10%8 hostow.
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2. Sieci komputerowe — budowa i ustugi

Maska podsieci

Adres IP urzadzenia kryje w sobie dwie informacje: adres sieci (podsieci)
oraz adres tego urzadzenia w tej sieci. O tym, jaka cze$¢ adresu jest prze-

znaczona na adres sieci, a jaka na adres hosta, decyduje maska podsieci © Maska podsieci

(ang. subnet mask). Przyktadowy adres IP oraz maske podsieci przedsta-
wia rysunek 2.7.

Identyfikator podsieci Identyfikator hosta

[ I

158 .69 . 31. 17

Adres IP hosta

265 .255 .0.0

l JL_J

Identyfikator podsieci Identyfikator hosta

Maska podsieci

Rys. 2.7. Przyktadowy adres IP hosta i maska podsieci

Cwiczenie 4
Sprawdz adres IP i maske podsieci przypisane do karty sieciowej
uzywanej na twoim urzadzeniu.

Komunikacja w sieci Internet

Urzadzenie, ktére ma wysta¢ komunikat w sieci Internet, korzysta
z adreséw IP oraz maski podsieci, by sprawdzi¢, czy znajduje sie w tej
samej podsieci co urzadzenie, ktére ma odebrac¢ ten komunikat. Jesli
tak, urzadzenia moga sie komunikowac bezposrednio. Wystarczy, ze
adres IP zostanie przettumaczony na adres MAC.

Jesli urzadzenia sa w innych sieciach, w komunikacji posrednicza
routery, ktére identyfikuja nadawcéw i odbioréw po adresach IP.

Ze wzgledu na ograniczona liczbe adreséw IP w sieciach lokalnych

=] Warto wiedzieé

Adres IP moze takze
identyfikowac catg grupe
urzagdzen podtgczonych
do danej sieci.

=] Warto wiedzieé

Kiedy urzgdzenia mobilne
przemieszczajg sie wraz
z wiascicielami, zmieniaja
réwniez siec, do ktérej sg
podfaczone.

2] Warto wiedzieé

Do ttumaczenia adresdw IP
na adresy MAC stuzy
protokdt sieciowy ARP
(ang. Address Resolution
Protocol).

najczesciej wykorzystuje sie tzw. prywatne adresy IP. Sa to adre- © Prywatny adres IP

sy wydzielone z ogdlnej puli wszystkich adreséw, ktére nazywa sie

publicznymi adresami IP. Mate sieci lokalne wykorzystuja najcze- © Publiczny adres IP

Sciej adresy prywatne z przedzialu od 192.168.0.0 do 192.168.255.255.
Adresy prywatne moga réowniez naleze¢ do grup: od 10.0.0.0 do
10.255.255.255 oraz od 172.16.0.0 do 172.31.255.255.

Dokfadnie te same adresy prywatne moga by¢ wykorzystywane
w wielu sieciach lokalnych. Aby byto to mozliwe, opracowano specjalna

ustuge NAT (ang. Network Address Translation), dzieki ktérej adre- © Ustuga NAT

sy prywatne sa przepisywane na jeden adres publiczny. Operacje te,

nazywang réwniez translacja adreséw IP, wykonuja najczesciej route- © Translacja adresow IP

ry z funkcja NAT. Zaleta technologii NAT jest wyzszy poziom bez-
pieczenistwa sieci prywatnej, poniewaz routery ukrywaja urzadzenia
pracujace w tej sieci.
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KOMUNIKACJA W SIECI LOKALNEJ
| WINTERNECIE

Urzadzenie wysylajace komunikat w sieci korzysta z adreséw IP oraz maski
podsieci, by sprawdzi¢, czy odbiorca znajduje sie w tej samej sieci. Jesli jest

w innej sieci, sygnal za posrednictwem routera jest przesytany przez posrednie
sieci szkieletowe, az dotrze do sieci docelowej, a nastepnie do odbiorcy.

Q Drukarka

Laptop f 1 Sieé lokalna 192.168.0.7
192.168.0.4 Q Q
%
. — ) Przetacznik
sieciowy

Router z NAT
IP prywatne: 192.168.0.1
IP publiczne: 148.81.26.3

%>

00000

Komputer
192.168.0.6

Sieci szkieletowe

ey <>
<t>
~ T 00000
00000 <_J:>
00000
....... :‘:
- ....: ..... <-:|->
a2l AL T T T T T TS 00000
00000 Il eesesess | e
B
Po opuszczeniu sieci lokalnej sygnat szuka najbardziej efektywnej
drogi do sieci docelowej, a w niej do urzadzenia, ktére — po przyjeciu
zadania — odpowiada na nie, przesytajac strong WWW.

Sie¢ serwera WWW

(cceee]
(cceee])||(@#0@00]||(coeee]
lOO...I 0ceee lOO...I

Serwer WWW o) @) o)

IP publiczne: 210.20.6.48 o o °
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I Rozdziat 1. Urzadzenia komputerowe w sieci

Adres opisowy

Adresy IP, cho¢ swietnie sprawdzaja si¢ w komunikacji miedzy urza-
dzeniami, sa niepraktyczne dla uzytkownikéw. Dlatego postugujemy

Adres opisowy © sie adresami opisowymi (mnemonicznymi).

(mnemoniczny) Aby polaczy¢ sie z serwerem WWW strony internetowej Biura
Rzecznika Praw Dziecka, mozemy wpisa¢ www.brpd.gov.pl zamiast
178.32.203.125.

Domena internetowa ©  Adres opisowy tworzy tzw. domene¢ internetowa, sktadajaca sie
z dwéch czesci: nazwy gtéwnej oraz rozszerzenia (rys. 2.8).

Nazwa gtéwna N brpd.gov.pl &——— Rozszerzenie
| | |
JL

domeny L | | domeny

Rys. 2.8. Budowa domeny internetowej

Etykiety nazw domenowych tworza hierarchiczng strukture. Drze-
wo z rysunku 2.9 rozpoczyna si¢ korzeniem, w ktérym taczy sie grupa
Domena najwyzszego © domen najwyzszego rzedu (ang. top-level domain). Mozemy je podzie-
rzedu  1i¢ na dwa rodzaje: domeny funkcjonalne oraz domeny krajowe (tabela
2.2). Od drugiego poziomu mozna definiowa¢ wlasne nazwy domenowe
(np. prezydent.pl, unicef.pl) oraz domeny regionalne (np. beskidy.pl).

korzen (.)

com gov edu biz hotel tv us pl
|l
Etykiety nazw « « . . !
domenowych com gov edu malysz  unicef beskidy prezydent
l o l
sejm men brpd

e e e

poczta  www bip

Rys. 2.9. Schemat tworzenia domeny internetowej

Poddomena ©  Wtasciciel domeny moze tworzy¢ dodatkowo poddomeny (ang.
subdomain) lub nazwy konkretnych hostéow — wskazujace np. kon-
kretne ustugi. Na przyktad w domenie onet.pl mozemy wyrézni¢ m.in.
poddomeny: poczta.onet.pl oraz www.onet.pl.

NASK © Nadzér nad domena .pl sprawuje instytut badawczy NASK (Naukowa
i Akademicka Sie¢ Komputerowa). Wtasciciele poddomen .pl moga je
rozdziela¢ dalej, réwniez w sposéb komercyjny.
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Domeny krajowe Domeny funkcjonalne Warto wiedzie¢
Domena .tv, ktora jest

.pl Polska .gov Domena rzgdowa chetnie wykorzystywana
przez telewizje

.us USA .edu Domel’la edukaCana internetowe’ forma|nie
jest domenag krajowg

fr Francja .com Domena komercyjna malerikiego paristwa
Tuvalu. Sprzedaz praw do

.ch Chinska Republika Ludowa .0rg Domena organizacyjna domeny stanowi istotny
wkfad w PKB tego kraju.

v Tuvalu .info Domena informacyjna

.bo Boliwia .mil Domena militarna

Tabela 2.2. Rodzaje domen najwyzszego rzedu i przyktady nazw domenowych

System DNS

Do zamiany adreséw opisowych na odpowiadajace im adresy IP wyko-

rzystuje si¢ system nazw domenowych DNS (ang. Domain Name © DNS (system nazw

System). DNS to z jednej strony system serweréw oraz protokét komu- ~ domenowych)

nikacyjny obstugujace rozproszona baze danych adreséw sieciowych, © Rozproszona baza

z drugiej — system prawno-organizacyjny umozliwiajacy rejestracje —¢2nvch to baza danych

519 Y 'P 5 )y JACY 1) S istniejgca fizycznie na

nazw WSZYStklm Zamteresowanym. dwdch lub wigkszej liczbie
W systemie DNS codziennie sg rejestrowane nowe adresy domeno-  komputeréw potaczonych

we, a wezesniej zarejestrowane moga by¢ w kazdej chwili usuniete. To 28 S0ba: Z punkiu widzenia

. A , . . uzytkownika taka baza jest

jeden z powodéw, dla ktérych DNS zaprojektowano jako system roz-  |ogiczng caloscia,

proszony. Ustuga DNS opiera sie na 13 gtéwnych serwerach, odpowie-

dzialnych za obstuge poszczegélnych domen najwyzszego poziomu.

Aby jednak system dziatal wydajnie, wiele serweréw na calym $wiecie

obstuguje wigksze lub mniejsze fragmenty jego bazy danych.

Konfiguracja urzadzenia do pracy w Internecie

Na urzadzeniu, ktére ma by¢ gotowe do pracy w sieci Internet, musza Warto wiedzie¢

zosta¢ skonfigurowane nastepujace parametry karty sieciowej: Adres przynajmniej jednego
serwera DNS powinien

» adres IP, pod ktérym urzadzenie bedzie widoczne w sieci, byé znany systemow

» maska podsieci odpowiadajaca adresowi IP, operacyjnemu i przypisany

» adres IP domyslnej bramy (routera), do karty sieciowej. Mozna
d . i iod DNS go sprawdzi¢ za pomocag

» adres co najmniej jednego serwera . ipconfig /all.

Wspoélczesne urzadzenia najczesciej korzystaja z automatycznej kon-
figuracji. Uzywane sa w tym celu usluga DHCP i protokét DHCP o Ustuga DHCP, protokét
(ang. Dynamic Host Configuration Protocol), ktére pozwalaja na uzy- PHCP
skanie wymaganej konfiguracji karty sieciowej.
Ustuga DHCP jest realizowana przez specjalne serwery, nazywane
serwerami DHCP. Serwer DHCP czesto jest wbudowany np. w router © Serwer DHCP
obstugujacy dang sie¢ lokalna. Gdy nowy komputer podfaczamy do sie-
ci, a jego karta jest ustawiona na automatyczna konfiguracje, wszyst-
kie parametry pozyskuje od dzialajacego w tej sieci serwera DHCP
(rys. 2.10, s. 36).
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I Rozdziat 1. Urzadzenia komputerowe w sieci

Czy tu jest jakis serwer DHCP?

Tak. To jest moj adres IP,
oto twoja konfiguracja z adresem IP
pd °
& o

—

Podoba mi sie ta konfiguracja

Komputer Serwer
DHCP

OK. Uzywaj jej przez jakis czas

Rys. 2.10. Schemat dziatania ustugi DHCP

2.5. Ustugi internetowe

Kazde urzadzenie podtaczone do Internetu petni réwnorzedna funkcje —
moze zaréwno korzystac z dowolnych ustug, jak i takie ustugi $wiadczy¢.

Co wiecej, jednoczesnie moze by¢ na nim uruchomionych wiele ustug.
Kazda ustuga $wiadczona w Internecie korzysta z okre§lonego
Protokét komunikacyjny ~ protokotu komunikacyjnego. Pojawia sie jednak problem zarzadza-
2s.29  nia komunikacja aplikacji, ktére korzystaja jednoczesnie z tego same-
go protokotu. Miedzy innymi z tego powodu opracowano mechanizm

Port © portow, ktérego dzialanie schematycznie przedstawia rysunek 2.11.

Dzieki portom mozemy na tym samym urzadzeniu wyswietli¢ dwie réz-

ne strony internetowe korzystajace z tego samego protokotu sieciowego.

4 B Zadanie nawigzania potgczenia
z portem docelowym 443,
port zrédtowy 4100

[}
\%4

N
[}

Odpowiedz z portami:
zrodtowym 443,

docelowym 4100 https://brpd.gov.pl

Zadanie nawigzania potaczenia
z portem docelowym 443,
port zrédtowy 2500

[}
\%4

N
[

Odpowiedz z portami:
zrodtowym 443,
docelowym 2500

S - ) https://sejm.gov.pl

Rys. 2.11. Mechanizm dziatania portéw
Protokoly zwigzane z ustugami maja zdefiniowane standardowe porty,
na ktérych oczekuja na zadania. W tabeli 2.3 znajduje si¢ zestawienie

kilku popularnych ustug oraz odpowiadajacych im portéw.
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Protokoét Port

DHCP 67168

DNS 53

FTP 21 (przesytanie
polecen)

20 (transfer plikdw)

FTPS 990
HTTP 80
HTTPS 443
IMAP 143
(szyfrowany 993)
POP3 110
(szyfrowany 995)
SMTP 25
(szyfrowany 465 lub
587)

@

2. Sieci komputerowe — budowa i ustugi

Opis realizowanej ustugi

Protokdt automatycznej konfiguracii
hostow w sieCi

Protokdt zamiany nazw domenowych
na adresy IP

Protokot przesytania plikodw

Szyfrowany protokot FTP

Przesytanie dokumentéw
hipertekstowych (stron WWW)

Szyfrowany protokdt HTTP

Protokot odbierania poczty
elektronicznej umozliwiajgcy
zarzadzanie folderami znajdujgcymi sie
w skrzynce pocztowej na serwerze

Protokot odbierania poczty
elektronicznej

Protokdt wysytania poczty
elektronicznej

Tabela 2.3. Wybrane protokoty ustug internetowych

¥ Model klient-serwer

Przyktad programu
lub narzedzia

» nslookup (program zwracajacy
nazwe domysinego serwera
DNS dla danego urzgdzenia)

» Eksplorator Windows

b Cyberduck

) FileZilla

» Total Commander

» Firefox
» Opera
» Chrome
» Edge

» Safari

> Apple Mall
» Mozilla Thunderbird
» Microsoft Outlook

Urzadzenia podtaczone do Internetu moga realizowaé rézne ustugi.

Moze sie to odbywaé w dwdch modelach: klient—serwer oraz modelu

réwnorzednym, tzw. peer-to-peer (P2P).
W modelu klient-serwer jeden z komputeréw jest klientem ustugi © Model klient-serwer

$wiadczonej przez drugi komputer, nazywany serwerem. Ten model

uzywany jest np. podczas korzystania ze stron WWW (rys. 2.12).

Przeslij mi strone www.nowaera.pl

Klient

Prosze, oto ta strona

Dziekuje, otrzymatem

Rys. 2.12. Wykorzystanie modelu klient—-serwer do wczytywania stron WWW

Serwer
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Rozdziat 1. Urzadzenia komputerowe w sieci

Warto wiedzieé

Niektdre ustugi modelu
peer-to-peer korzystajg

z centralnego serwera,
aby utatwi¢ bezposrednig
komunikacje miedzy
aktywnymi komputerami
(podtagczonymi do ustugi

w danym momencie).
Czasem serwery tego typu
ustug oferujg dodatkowe
informacje, takie jak indeks
udostepnianych przez
poszczegolne komputery
zasobow (np. plikow).
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Model peer-to-peer

W modelu peer-to-peer (P2P) pojedynczy komputer moze by¢
w ramach danej ustugi klientem oraz serwerem. Ma to miejsce np.
wtedy, gdy udostepniamy pliki bezposrednio na naszym komputerze,
jednoczesnie korzystajac z plikéw na innych komputerach (rys. 2.13).

Jakie masz pliki?

[ Oto lista

Poprosze o plik opowiadanie.pdf

/ /[ Prosze, oto plik opowiadanie.pdf

Rys. 2.13. Wykorzystanie modelu peer-to-peer w programie do wymiany plikéw

‘ Z

Kazde zadanie wysylane do serwera, np. wy$wietlenia strony lub
przekazania pliku do pobrania, nazywamy zapytaniem.

Adres URL

Wiemy, ze operacje, ktére wykonuje serwer, zaleza od rodzaju zapytania.
W tym celu powstal standardowy format zapytan. Najbardziej znany
uzytkownikom format zapytan to adres URL (ang. Uniform Resource
Locator), czyli ujednolicony format adresowania zasobéw w sieci.
Przedstawia go rysunek 2.14.

schemat://podmiot/sciezka?zapytanie#fragment

System, Zawiera Zawiera Wykorzystywane  Identyfikuje
do ktérego informacije informacje, przez aplikacje zasob,
jest kierowane o adresie (IP w ktorym do przekazania np. sekcje
zapytanie, lub opisowym),  katalogu jest dodatkowych dokumentu
np. http, ftp porcie, uzyt- zapisany parametrow

kowniku ustugi  zgdany plik

(czasem

réwniez jego

hasle)

Przyktadowy adres URL:
http://www.nazwa-serwera.pl/pliki/projekty?typ=druk#wycena

Rys. 2.14. Budowa i przyktad adresu URL

2. Sieci komputerowe — budowa i ustugi

Uruchom przegladarke internetowa i wczytaj strone wyszukiwarki
Google lub Bing. Wyszukaj dowolna fraze, a nastepnie sprawdz, jak
wyglada adres URL. Zidentyfikuj jego czesci.

-:é:— Zapamietaj

Za pomoca adresu IP mozna jednoznacznie zidentyfikowac serwer,
a za pomoca portu — dostepna na serwerze ustuge. Adresy URL
stuzg do okreslania lokalizacji wszelkich zasobow w sieci.

Diagnostyka dostepu do sieci Internet

Jezeli nie mozemy potaczy¢ sie z ustugami internetowymi, powinni$my

sprawdzi¢, czy komputer moze si¢ skontaktowac¢ z wybranym urzadze-

niem w sieci, np. z bramg domyslna.
Diagnostyka dostepu do sieci krok po kroku:

1. Wybierz przycisk Start.

2. W oknie wyszukiwania wpisz cmd lub Wiersz polecenia.

3. W oknie Wiersza polecenia wpisz polecenie ping, a po nim adres ping
IP routera lub innego urzadzenia w sieci.

Na rysunku 2.15 przedstawiono dzialanie polecenia ping — router
potwierdzit otrzymanie czterech pakietéw danych. Oznacza to, ze
komunikacja z brama jest prawidlowa.

BN Wierse pulecenia - O =

tem3Z>ping 192.108.9.1

Rys. 2.15. Realizacja polecenia ping w Wierszu polecenia

W celach diagnostycznych mozemy skorzysta¢ z polecenia tracert, tracert
aby sprawdzi¢, przez jakie routery prowadzi $ciezka od uzywanego
przez nas komputera do wybranego hosta, np. do serwera DNS obstu-

giwanego przez firme¢ Google o adresie IP: 8.8.8.8 (rys. 2.16, s. 40). %



Rozdziat 1. Urzadzenia komputerowe w sieci 2. Sieci komputerowe — budowa i ustugi

Zadania

Dobra rada

Narzedzie do wyznaczania
trasy pakietu jest dostepne
takze w innych systemach

Zaproponuj domene najwyzszego rzedu dla serwisu internetowego:
producenta gier,

operacyjnych. Aby je
uruchomic¢ w systemach
macOS i Linux, skorzysta;
Z polecenia traceroute.

Warto wiedziec¢

Czas odpowiedzi
powyzej 150-200 ms

jest uznawany za dosc¢
dtugi i moze powodowac
zakiocenia w komunikaciji.
Przy profesjonalnym
korzystaniu z gier online
za odpowiedni uznaje sie
czas ponizej 20 ms.
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Rys. 2.16. Realizacja polecenia tracert w Wierszu polecenia

W odpowiedzi otrzymujemy liste routeréw bioracych udzial
w komunikacji zakonczonej adresem docelowego komputera. Przy
kazdym z nich mamy podane trzy czasy odpowiedzi danego routera
na wystane do niego zapytania.

Diagnostyka sieci bezprzewodowej

Jak juz wiesz, sie¢ bezprzewodowa wykorzystuje fale radiowe jako
medium. Wiazg sie z tym réwniez pewne ograniczenia. Sita sygnatu
stabnie wraz ze wzrostem odlegtosci od nadajnika. Przeszkoda sa réw-
niez mury, okna i drzwi. Umieszczenie punktu dostepowego w okres-
lonej lokalizacji w domu lub biurze znaczaco wplywa na site sygnatu.

Jezeli w otoczeniu wystepuja inne sieci bezprzewodowe, fale dziataja-
ce na tych samych czestotliwo$ciach moga naktadac sie na siebie (inter-
ferowac), co réwniez moze znaczaco obnizac site sygnatu. Zazwyczaj
punkty dostepowe pozwalaja na wybdr odpowiedniego kanatu (czesto-
tliwosci).

Istnieje wiele aplikacji, rowniez mobilnych, ktére analizuja dostep-
ne w okolicy sieci i pomagaja w odpowiednim wyborze kanatu. Jed-
nym z nich jest program Wifi Analyzer, K
ktéry dziata na urzadzeniach mobilnych.
Na zrzucie ekranowym z rysunku 2.17
znajduje sie lista sieci bezprzewodowych
z oznaczeniem sily ich sygnatu oraz kanatu,
ktory wykorzystuja. W Internecie mozna
réwniez znalez¢ strony testujace predkos¢
potaczenia. Mozna na nich sprawdzi¢
zaréwno predkos¢ pobierania danych, jak
i wysylania (zazwyczaj ta druga jest duzo
mniejsza od pierwsze;j).

Rys. 2.17. Analiza bezprzewo-
dowych sieci w sgsiedztwie
punktu dostepowego

firmy motoryzacyjnej,
organu rzadowego,
organizacji humanitarnej.

W pliku tekstowym zapisz adresy routeréw, przez ktére musi zosta¢ przestany
komunikat, aby dotrze¢ do serwera wyswietlajacego strone o adresie folders.jp, ktéra
prowadzi japonski artysta origami Satoshi Kamiya.

Wyjasnij réznice miedzy routerem a przetacznikiem sieciowym.
Wymien warunki, ktére nalezy spetni¢, aby dwa urzadzenia potaczy¢ w sie¢ komputerows.
Wyjasnij réznice miedzy serwerem poczty elektronicznej a klientem poczty elektronicznej.

Poszukaj stron internetowych, ktére pozwalaja przetestowac predkos¢ potaczenia
z siecig Internet na twoim urzadzeniu. Uzyj kilku z nich i zapisz otrzymane wyniki.
Przygotuj krétkie opracowanie, w ktérym poréwnasz wyniki i wyjasnisz przyczyny
réznic w pomiarze.

W pliku tekstowym zapisz adres [P odpowiadajacy adresowi opisowemu prezydent.pl.
Mozesz skorzysta¢ z polecenia nslookup.

Skorzystaj z polecenia ipconfig /all isprawdz informacje na temat konfiguraciji sieciowej
twojego komputera. Zapisz w pliku tekstowym adres IP, maske podsieci, adres bramy
domyslnej, adres serwera DNS.

Korzystajac z poznanych polecen, sprawdz adres IP serweréw DNS przypisanych
do karty sieciowej uzywanej na twoim urzadzeniu.

Opisz w dokumencie tekstowym, jaka funkcje pelni smartfon, jesli wlaczysz na nim
ustuge udostepniania Internetu dla innych urzadzen poprzez wi-fi. Jakie ustugi musza
zosta¢ na nim uruchomione?

Wymienl podstawowe parametry, ktére musza zostaé skonfigurowane na urzadzeniu,
aby w petni mozna byto na nim korzystac z ustug sieci Internet.

W dostepnych zrédtach poszukaj informacji na temat modelu warstwowego TCP/IP
i przygotuj na jego temat notatke.

W dostepnych Zrédtach poszukaj informacji na temat réznicy w stosowaniu prywatnych
oraz publicznych adreséw IP oraz sposobu dziatania ustugi NAT (ang. Network Address
Translation). Przygotuj krotka prezentacje wyjasniajaca dzialanie tej ustugi.
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®) Z informatyka w przysztosé

Urzadzenia komputerowe w sieci

Wyobraz sobie, ze...

...pracujesz w organizacji, ktéra zajmuije sie projektami spotecznymi.
Stworzytas ambitny projekt miedzypokoleniowy i rozmawiasz

z przedstawicielami réznych firm, aby pozyskac finansowanie na jego
realizacje. W trakcie jednego ze zdalnych spotkan twdj domowy
router rozpoczat automatyczng aktualizacje oprogramowania,
przez co stracitas potgczenie. Wiesz, ze uruchomienie mobilnego
routera w smartfonie, ktory korzysta z sieci GSM, pozwoli ci szybko
wrocic na spotkanie.

...zaczynasz prace jako monter telewizji kablowej. Klientka
zgtosita problem w dziataniu telewizora z funkcjg smart.

Na diagnostycznym laptopie w Wierszu polecenia wpisujesz
polecenie ping i juz po chwili wiesz, ze jest problem z dostepem
do Internetu. Winny okazuje sie uszkodzony router.

Wymieniasz go i konfigurujesz ustawienia sieciowe

na urzadzeniach koncowych.

...prowadzisz kanat w serwisie wideo, na ktorym dzielisz sie
SwWoimi muzycznymi inspiracjami oraz uczysz podstaw
miksowania muzyki. Zauwazytes, ze podczas nagrywania

w aplikacji do miksowania wentylator na procesorze pracuje
gtosniej. Dodatkowo program widocznie spowalnia, wiec
postanawiasz sprawdzi¢ przyczyne. Weryfikujesz liste aplikacji
uruchomionych wraz ze startem systemu i zamykasz
niepotrzebne procesy.

...jestes trenerkg personalng. Dla swoich
klientow przygotowujesz indywidualne

plany treningowe oraz zywieniowe. Koledzy
trenerzy powiedzieli ci o popularnej aplikacii,
ktorg polecajg swoim klientom. Aplikacja ma
duze mozliwosci, wiec jg instalujesz. Twojg
uwage zwracajg jednak wymagania aplikacji
dotyczgce uprawnien do zasobow telefonu
(m.in. zdje¢ i wiadomosci). Masz racje,
aplikacja okazuje sie rodzajem ztosliwego
oprogramowania, ktore zbiera prywatne
informacje. Ostrzegasz kolegow oraz klientow.

Grafika
. komputerowa
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™ Kartka z historii

1 Grafika komputerowa

Ludzie od lat tworza obrazy — najstarsze odkryte malowidfa maja ok. 40 tys. lat. Dzieki rozwojowi
komputeréw w drugiej potowie XX w. obrazy zaczeto tworzy¢ w przeznaczonych do tego
programach. Obecnie grafike moga generowac systemy sztucznej inteligencji.

Jako date narodzin grafiki
komputerowej podaje sie
najczesciej 1962 r., gdy na
politechnice w Massachusetts (MIT)
powstat program Sketchpad.

Miat on graficzny interfejs, pioro
Swietlne i pozwalat tworzy¢ rysunki
za pomoca linii i przeksztatcen
geometrycznych.

W 1965 r. wprowadzono na rynek
pierwszy komercyjny system CAD -
wyswietlacz graficzny IBM 2250.
Sprzedawano go w zestawie

z komputerem IBM 1130.

Na wyswietlaczu za pomoca pidra
mozna byto rysowac obiekty
wektorowe.
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W 1982 r. firma Autodesk
wprowadzita na rynek program
AutoCAD, ktory wciaz jest jednym
z najpopularniejszych narzedzi
komputerowego wspomagania
projektowania. Dotychczasowe
komercyjne programy CAD dziataty
na komputerach typu mainframe
lub minikomputerach, a kazdy
uzytkownik pracowat na oddzielnym
terminalu graficznym.

W 1987 r. Steve Wilhite opracowat
format grafiki komputerowej GIF.
Ze wzgledu na niewielkie rozmiary
plikéw stat sie on formatem
powszechnie stosowanym

w Internecie. Cho¢ zapisuje pliki
jedynie w 256 kolorach, wcigz

jest popularny, gdyz umozliwia
zapisywanie animacji. Pierwsza
grafika GIF przedstawiata samolot.
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Pod koniec lat 70. japoriska firma
Taito wydata gre komputerowa
Space Invaders. Byia to jedna

z pierwszych gier na automaty,
ktora wykorzystywata grafike 2D.
Gra odniosta ogromny sukces

i przyczynita sie zaréwno do
rozwoju grafiki komputerowe;j,
jak i gier komputerowych.

Na poczatku lat 90. zespot Joint
Photographic Experts Group (JPEG),
ktory zrzeszat ekspertéw zwigzanych
Z organizacjami normalizacyjnymi

i standaryzacyjnymi, opublikowat
specyfikacje zapisu obrazéw

w formacie stratnej kompresji

JPEG. Format ten jest powszechnie
stosowany do dzis.

, =]
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W 1996 r. studenci Uniwersytetu
Berkeley — Spencer Kimball

i Peter Mattis — stworzyli
bezptatny, otwartozrodtowy
program do edyciji grafiki
rastrowej o nazwie GIMP.
Program w pierwszej wersiji
oferowat podstawowe narzedzia
do rysowania i edytowania
obrazéw, pozwalat cofac
czynnosci, a takze zawierat
system dodawania wtyczek
rozszerzajacych jego mozliwosci.

Pod koniec lat 90. konsorcjum
W3C rozpoczeto prace nad
nowym formatem grafiki
wektorowej przeznaczonym
na strony WWW. Efektem byto
powstanie formatu SVG, ktory
obstuguije trzy typy obiektow
graficznych: ksztatty grafiki
wektorowej (takie jak sciezki

z prostych i krzywych), obrazy
bitmapowe oraz tekst.

[ 1999r. ]

/

W 1999 r. firma NVIDIA

wprowadzita na rynek karte
graficzna GeForce 256 z obstuga
DirectX 7. Wyposazona byta ona
w 32 MB pamieci i zapewniata
znaczacy wzrost wydajnosci

w grach z grafika tréjwymiarowa.

Za pierwszy w petni funkcjonalny
telefon komdérkowy

z wbudowanym aparatem
fotograficznym uznaje sie model
Sharp J-SH04, ktéry pozwalat
ogladac zdjecia na wyswietlaczu

0 256 kolorach i przesytac je

innym uzytkownikom Internetu.

Byt wyposazony w matryce 0,1 Mpx
i pamie¢ wewnetrzna 0,2 MB.

W 2022 r. David Holz

zatozyt Midjourney, serwis
wykorzystujgcy systemy sztucznej
inteligencji do generowania
obrazéw na podstawie opisow
zapisanych w jezyku naturalnym
(tzw. prompty). Narzedzie
Midjourney pozwala przygotowac
prototypy obrazéw, ktére moga
by¢ inspiracja np. dla grafikdw.

W 2013 r. powstata platforma
Canva. Pozwala ona projektowaé

grafiki w formatach obstugiwanych

przez media spotecznosciowe

i zawiera duzg baze szablonéw.
W pierwszym roku Canva miata
ponad 750 000 uzytkownikow.
Dzis co miesigc korzysta z nigj
okoto 135 milionéw osoéb.
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ﬂ Grafika rastrowa

Z grafiki rastrowej korzystasz zapewne na co dzien. Obrazy rastrowe
tworzysz aparatem fotograficznym oraz smartfonem. Sg one rowniez
powszechnie wykorzystywane w Internecie. W tym temacie dowiesz sie, jak
mozna je tworzy¢ i edytowac z uzyciem roznych narzedzi i technik.

Wazne w tym temacie

* Budowa obrazu rastrowego

* Dostosowanie wymiardw obrazu rastrowego

* Wykonanie kompozyciji z kilku obrazéw w grafice rastrowej

3.1. Budowa obrazu w grafice rastrowej

Grafike komputerowa mozemy podzieli¢ ze wzgledu na sposéb zapi-
su obrazu w komputerze na grafike rastrowa i grafike wektorowa.
Ze wzgledu na charakter tworzonych obiektéw mozemy ja podzieli¢
na grafike dwuwymiarowa (2D) i grafike tréjwymiarowa (3D).

Grafika rastrowa ©  Obrazy w dwuwymiarowej grafice rastrowej, nazywanej row-

(bitmapowa)

niez bitmapowa (grafika map bitowych), buduje sie z wielu pikseli.

Piksel © Piksel jest najmniejszym elementem obrazu okreslonym przez swoj

<] Warto wiedzieé

Im wiekszy obraz, tym
wiecej pikseli do opisania,
a tym samym wiekszy
rozmiar pliku graficznego.

Retusz fotografii
2> s.58
Fotomontaz

> s. 56

kolor. Elementy obrazu rastrowego widzimy po jego powiekszeniu
(rys. 3.1). Widoczna staje sie woéwczas siatka pikseli.

N Ksztalt zbudowany

z wielu pikseli
0 réznym nasyceniu
kolorem

Rys. 3.1. Budowa obrazu rastrowego

Grafika rastrowa znalazta zastosowanie m.in. w:
» fotografii cyfrowej i obrébce zdje¢ (retusz, fotomontaz),
» malarstwie cyfrowym,
» skanowaniu dokumentéw.

Cechy obrazéw rastrowych

Charakterystycznymi cechami obrazu sg jego wymiary i rozdzielczos¢.

Wymiary obrazu @ Wymiary obrazu cyfrowego to informacja o jego szerokosci i wyso-

cyfrowego

kosci, wyrazana najczesciej w pikselach.

Rozdzielczosc obrazu ©  Rozdzielczo$¢ obrazu cyfrowego to liczba pikseli, ktéra zawiera

cyfrowego

linia o dtugosci jednego cala. Rozdzielczo$¢ obrazu wyrazamy w jed-

PPi © nostkach ppi (ang. pixel per inch). Im wigksza liczba pikseli na cal dtu-
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gosci, tym lepsza jakos¢ obrazu.

Typowe formaty w grafice rastrowej

W tabeli 3.1 przedstawiono najpopularniejsze formaty grafiki rastrowej
wraz z opisem niektérych ich mozliwosci.

JPEG GIF PNG BMP TIFF

| JPg | tif
Rozszerzenie g .gif .png omp it
Hodza) . stratna stratna bezstratna Sl . bezstratna
kompresji kompresji
tgé?ofiw ponad 16 min 256 ponad 16 min ponad 16 min 248
Obstuga
przezroczystosci X 4 v X v
Obstuga
animagiji X v X X X
Zastosowanie
w druku v X v X v
Zastosowanie
w Internecie v v v X X

Tabela 3.1. Opis podstawowych formatow grafiki rastrowej

3.2. Grafika rastrowa w programie GIMP

Programéw do grafiki komputerowej jest wiele. Popularnos$cia cieszy
sie program GIMP, ktéry wykorzystamy w dalszej czesci tego tematu.

Niezaleznie od tego, jakie oprogramowanie do edycji grafiki rastro-
wej wybierzemy, wiele narzedzi wystepujacych w tych programach
dziata podobnie, a ikony je reprezentujace sa bardzo do siebie zblizone.
Wybrane narzedzia i ikony przedstawia tabela 3.2.

Ikona narzedzia
GIMP PIXLR Photoshop

‘/ Pedzel

Nazwa Dziatanie

Malowanie odreczne dla roznych
parametrow pedzla

Gumka Wymazywanie pikseli obrazu

Przycinanie (kadrowanie) obszaru

Kadrowanie
roboczego

— Odreczne zaznaczanie obszardow
L~ Lasso .
na obrazie

Wypetnienie | Wypetmianie jednolitym kolorem

> ¢ 00O
EOnEQ

Tekst Wstawianie tekstu

Tabela 3.2. Podstawowe narzedzia grafiki rastrowej w roznych programach

3. Grafika rastrowa

2] Warto wiedzieé

Czesto btednie uzywa sie
wymiennie jednostek ppi
i dpi (ang. dots per inch).
Ta ostatnia okresla liczbe
plamek na cal i stuzy do
mierzenia rozdzielczosci
obrazu tworzonego przez
drukarki.

2] Warto wiedzieé

Podane liczby kolorow

w poszczegdlnych
formatach to wartosci
maksymalne. Czasami
moga one byc¢
ograniczone przez
dodatkowe parametry
obrazu, takie jak gtebia
koloru czy przestrzen barw.

=] Warto wiedzieé

Nazwa programu GIMP
pochodzi od angielskiego
okreslenia GNU Image
Manipulation Program,
ktdre oznacza program
do edycji grafiki na licencji
GNU GPL.

=] Warto wiedzieé

Na stronie projektu:
https://www.gimp.org/
mozna znalez¢ poradniki
dla poczatkujgcych

i zaawansowanych
uzytkownikéw programu
GIMP.
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UKNO Plik Edycja Zaznaczcnic Widok Obraz Warstwa Kolory Marzgdzia Filtry Okna Fomoc

Menu gorne daje dostep do wszystkich opciji
i ustawien programu. Elementy menu sg

P R 0 G R A M U pogrupowane w zestawy narzedzi i polecen.

+ aceenre Widok Obraz Warstwa Kolory Marzedzia  Riltry Okna Pomoc

priowany)-3.0 (Kolory RGE 8-bitowa (gamma, stabpprzecinkowa), GIMP built-in sSRGE, 1 warstwa) 4664x3264 - GIMP

1 r

o el
Dzieki tym przyciskom
mozna ustawic kolory

(pierwszego planu i tfa). ' s /S A et

Strzatki pozwalajg szybko
je zmieniac.

Przybornik
programu GIMP pozwala
wykonywac rézne

operacje na obrazie.
Wskazanie kursorem
na ikone uaktywnia - | 0,00
podpis z nazwg : o
narzedzia oraz skrotem l0dstepy 10,0
Klawiszowym, ktdry je ) .

<3< >

0,00

i AR 6 ]

uruchamia. Twardosc 100,0 C:
Wybrane p A . Sita 50,0 al
uzytkownika narzedzie ¥}
jest podswietlone, :» Dynamika

a w panelu ponizej ianics O
pojawiajg sie dodatkowe + Opcie dynamiki

opcje wybranego Drganie

narzedzia. W przypadku Plynne rysowanie
pedzla sg to m.in. krycie,
rozmiar, twardosc, kat
nachylenia.

Zablokowanie pedzla do widc
Przyrostowe

Menu zostato scalone 51695, 14 w1827 v Kliknigcie rysuje (Ctrl wybiera kalor)

z ekranem roboczym
w jedno okno dzieki
zastosowaniu opciji
Okna — Tryb jednego
okna.

Na dolnym pasku ekranu programu
pojawiajg sie informacje majgce wptyw

na biezaca prace. Moze to byc¢ informacja
o stopniu powigkszenia obrazu lub
wielkosci pliku. Ponizej mozna tez wygodnie
przetaczac sie miedzy otwartymi projektami.

I+
(&)

Tu znajduja sie ikony zapisywania lub
resetowania parametréow wybranego
narzedzia.
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Wiele programow graficznych, w tym réwniez GIMP, ma okienka
narzedziowe, ktére mozna przyklei¢ (zadokowac) do krawedzi
okna programu. Okienka te czesto majg jeszcze zaktadki, aby
rozdzieli¢ pewne opcje. Okienka mozna otworzy¢ i zamknac

za pomocg menu Okna — Dokowalne okna dialogowe.

s-serif Bold ltalic

ans-senf Italic

]
[ 2]

l;'__m.gw'd " e :

Ekran roboczy to obszar,

na ktérym mozna rysowac.
Czesto ma postacé biatej karty.
Przy tworzeniu nowego
dokumentu uzytkownik
decyduje o parametrach

takich jak rozmiar, rozdzielczosé,
kolor tta, tryb kolorow.

HEHREBEAAEHHA

= Warstwy =
Tryb Zwykle ~» £ v
. ol o |
Krﬁ ie 100.0
Blokowanie: / <4 &

@ billboard_2.jpg

W oknie Warstwy zarzgdzamy warstwami obrazu, tworzymy
je i usuwamy, grupujemy, taczymy, nadajemy przezroczystosc
(krycie). Tu rowniez mozemy mieszac piksele jednej warstwy
z lezaca ponizej, wybierajac sposrdd trybdéw przenikania warstw.




I Rozdziat 2. Grafika komputerowa

Skalowanie obrazu ©

") Dobra rada

W oknie Skalowanie
obrazu mozesz wybrac
jednostke, w jakieg;
wyswietlane sg wymiary,
oraz ustawic jakosc¢

i rozdzielczos¢ obrazu
po przeskalowaniu.
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3.3. Modyfikacja wymiaréw obrazu

Podstawowymi operacjami, ktére pozwalaja zmieni¢ wymiary obrazu
rastrowego, sa skalowanie oraz kadrowanie.

Skalowanie obrazu

Jedna z przydatnych operaciji jest zmiana rozmiaru obrazu, czyli skalo-
wanie. Podczas tej modyfikacji wazne jest, aby zachowa¢ proporcje obra-
zu (rys. 3.2). Inaczej go znieksztalcimy.

Rys. 3.2. Skalowanie obrazu

Powigkszenie obrazu rastrowego powoduje pogorszenie jego jakosci,
poniewaz powiekszane sg wszystkie piksele obrazu. Widoczne staja sie
nieréwnosci na krawedziach obiektéw (rys. 3.1, s. 46).

Skalowanie obrazu krok po kroku:

1. Wybierz narzedzie skalowania obrazu.

2. Jesli chcesz przeskalowac obraz odrecznie, przejdz do kroku 3. Aby prze-
skalowac obraz do konkretnego wymiaru, przejdz do kroku 4.

3. Zlap jeden z uchwytéw skalowania i przesun go w odpowiednia
strone (do wewnatrz lub na zewnatrz obrazu).

4. Upewnij sig, ze w oknie skalowania obrazu ztgczone jest ogniwo taricucha
miedzy wymiarami obrazu, i zmien jeden z wymiaréw.

Aby w programie GIMP wyko-
na¢ skalowanie proporcjonalne,
wybieramy z menu Obraz -
Skaluj obraz (rys. 3.3). Wlacza-
my opcje proporcjonalnego ska-
lowania (faczymy ogniwa w iko-
nie faiicucha) i zmieniamy jeden
z wymiaréw.

Rys. 3.3. Opcje skalowania

Cwiczenie 1
Otworz zdjecie otrzymane od nauczyciela (np. pies.jpg). Sprawdz
rozmiar fotografii i przeskalyj ja do szerokosci 800 px.

Kadrowanie obrazu

Kadrowanie obrazu oznacza zmiane wielko$ci obrazu poprzez przyci-
nanie go przy krawedziach. Dzieki kadrowaniu mozna zmienia¢ propor-
cje obrazu oraz wplywac na jego kompozycje (rys. 3.4). Jesli kadrowanie
nie jest potaczone ze skalowaniem, nie wptywa ono na jakos¢ obrazu.

Rys. 3.4. Kadrowanie obrazu

Kadrowanie obrazu krok po kroku:
1. Wybierz narzedzie do kadrowania.
2. Narysuj prostokatne okienko kadru.
3. Doprecyzuj jego polozenie oraz wielko$¢ i zatwierdz.

4. Jesli chcesz, aby jednoczesnie zmienil sie rozmiar ptétna, wybierz

opcje kadrowania do zawartosci.

Aby wykadrowacé obraz w pro- 75
gramie GIMP, z Przybornika g T’:;f"""'a"ie
wybieramy narzedzie Kadrowanie. :
Narzedzie to pozwala nary-
sowa¢ okienko kadru, ktore
mozemy dowolnie dostosowac.
Okno Opcje narzedzia pozwala
doprecyzowaé rozmiar kadru oraz
jego polozenie wzgledem obrazu
(rys. 3.5). Ptétno obrazu po wyka-
drowaniu nadal ma oryginalny roz-
miar. Aby zmniejszy¢ je do rozmia-
réow kadru, mozna uzy¢ narzedzia
Obraz — Kadruj do zawartosci. Rys. 3.5. Opcje kadrowania

|

Cwiczenie 2

Zdjecie przekazane przez nauczyciela (np. ogrod.jpg) wykadruj
do wysokoséci 1200 px. Ustaw kadr tak, aby obiekt na pierwszym
planie znalazt sie:

a. na $rodku obrazu,

b. wjednym z rogéw obrazu.

3. Grafika rastrowa

=] Warto wiedzieé

W Internecie dostepnych
jest wiele edytoréw
graficznych, do obstugi
ktorych wystarczy
przegladarka. Na przykfad
program Canva pozwala
za darmo tworzyc¢

obrazy na podstawie
udostepnionych w nim
szablonow.

© Kadrowanie obrazu

¢") Dobra rada

W programie GIMP
mozesz wigczy¢
wyswietlanie linii wewnatrz
kadru, aby utatwi¢

sobie utozenie kadru
wewnatrz obrazu zgodnie
z zasadami kompozyciji
(np. podziat kadru na trzy
czesci czy wedtug ztotego
podziatu).
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2] Warto wiedzieé¢

Rozmiar 851 na 315 px
stosuije sie do obrazéw
tta w serwisie
spotecznosciowym
Facebook. Kazdy tego
typu serwis ma swoje
wytyczne dotyczgce
rozmiarow obrazdw.

Dostosowanie obrazu do konkretnego rozmiaru

Aby dostosowac rozmiar obrazu do konkretnej wielkosci, nalezy pota-
czy¢ skalowanie z kadrowaniem.

Jesli obraz o wymiarach 1500 na 1002 px chcemy dostosowac¢ do
wielkosci 851 na 315 px, najpierw powinni$my go przeskalowac. Ustaw-
my szeroko$¢ na 851 px. Nastepnie kadrujemy obraz, poniewaz jest za
wysoki. Wybieramy Obraz — Wymiary pldtna... (rys. 3.6). Po usta-
wieniu wysokosci na 315 px mozemy ustali¢ potozenie kadru.

1500 x 1002

?!Q

851 x 568

\ 4

skalowanie

851 x 315

Precsunbecie

Q kadrowanie |
i L] f

Rys. 3.6. Dostosowanie obrazu do zadanej wielkosci

3.4. Warstwy

Zaleta programéw do grafiki komputerowej jest mozliwos$¢ pracy na

Warstwa © warstwach. Czym sa warstwy? Wyobraz sobie, Ze rysujesz nie na biatej

/") Dobra rada

Czynnosci wykonane

W programie zapisywane
sg w Historii dziatan.
Mozesz jej uzyc, aby
cofng¢ zmiany.
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kartce, lecz na przezroczystej folii, a takich folii masz wiele. Mozesz
tworzy¢ rézne elementy rysunku na kolejnych foliach, a praca konicowa
powstanie, kiedy wszystkie folie posktadasz jedna na drugiej — utwo-
rzysz w ten sposéb warstwy.

Takie podejscie jest wygodne, gdy obraz jest skomplikowany. Nad
warstwami mamy petna kontrole, mozemy je przemieszczaé, ukrywac
i zmienia¢ ich kolejno$¢. Rysunek 3.7 przedstawia obraz utworzony
z wykorzystaniem warstw.

Rys. 3.7. Warstwy w grafice rastrowej

Tworzenie obrazu z wykorzystaniem warstw krok po kroku:

1. Otworz pliki, z ktérych chcesz skomponowa¢ docelowy obraz.

2. Pliki umie$¢ na osobnych warstwach w odpowiedniej kolejnosci.

3. Wybierz warstwe, ktéra chcesz edytowac.

4. Zaznacz obraz i dostosuj go za pomoca narzedzi do przesuwania,
skalowania i rotacji. Zmiany beda obejmowaly tylko elementy na
wybranej warstwie.

5. Powtorz kroki 3. 1 4. dla pozostatych warstw, aby uzyskac oczekiwang
kompozycje.

Aby w programie GIMP utworzy¢ obraz z wykorzystaniem warstw,
wybierz Plik — Otwérz jako warstwy i zataduj pliki graficzne.
W panelu Warstwy mozesz zmienic¢ kolejnos¢ warstw (rys 3.8). Aby to
zrobi¢, przeciagaj poszczegdlne warstwy mysza lub wykorzystaj ikony
w dolnej czesci panelu Warstwy.

| 0Lipg

| 02.jpa

L .

03.jpg

Rys. 3.8. Zmiana kolejnosci warstw w programie GIMP

3. Grafika rastrowa

© Tworzenie obrazu
z wykorzystaniem
warstw

¢") Dobra rada

Element skopiowany
wczesniej z innej warstwy
wkleja sig jako tzw.
warstwa oderwana.

Aby przeksztatci¢ go

w zZwyczajng warstwe,
nacisnij przycisk tworzenia
nowej warstwy.
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/") Dobra rada

Narzedzie Przesuniecie
znajdziesz rowniez

w menu, wybierajac:
Narzedzia —» Narzedzia
przeksztatcania —
Przesuniecie.

I Rozdziat 2. Grafika komputerowa

Aby zmodyfikowac obraz z danej warstwy, zaznacz najpierw te war-
stwe, a nastepnie zmodyfikuj obraz. Aby poustawia¢ obrazy wzgle-
dem siebie, zaznacz warstwe i wybierz z Przybornika narzedzie
Przesuniecie (rys. 3.9).

Rys. 3.9. Przesuwanie obrazu na warstwie

Maska warstwy

Maska warstwy © Dzieki masce warstwy mozemy ukrywac fragmenty obrazu na war-

stwie, nie usuwajac ich. Maska jest jak swego rodzaju otwér o dowolnym
ksztalcie, przez ktéry widac tylko to, co znajduje sie na warstwie, do ktoérej
dodano maske.

Tworzenie maski ©  Tworzenie maski warstwy krok po kroku:

warstwy

2] Warto wiedzieé

Programy graficzne
pozwalajg tymczasowo
wytgczac widok warstwy
(stuzy do tego ikona oka)
lub blokowad warstwe do
edycji (ikona ktodki).
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1. W oknie Warstwy zaznacz warstwe z obrazem.
2. Wybierz opcje dodania maski.

3. Dodaj czarna (lub biatg) maske.

4. Narysyj bialy (lub czarny) ksztalt maski.

Aby utworzy¢ obraz jak z rysunku 3.13, nalezy zastosowa¢ maske.
Otwieramy w programie wybrane zdjecie. Ustawiamy w Przyborniku
kolor tta na szary. Dodajemy nowa warstwe, wybierajac Warstwa —
Nowa warstwa. Nadajemy jej nazwe ,tfo” (rys. 3.10).

Rys. 3.10. Warstwy

Dodajemy maske do warstwy ,tlo”. Klikamy ja prawym przyciskiem
myszy i wybieramy Dodaj maske warstwy... W otwartym oknie
(rys. 3.11) okreslamy sposob i podanic madd warstwy X

dziafania maski. Jesli wybie- S Dodanie maski do warstwy

2 plan-4 ([Bez nazwyl)

rzemy opcje:

b Czarna - ukryjemy Pocz;gtkcn_ua maska war.stwy:
wszystko na zdjeciu, ma- = eah
lowanie po masce bialym
pedzlem pozwoli odkry¢
interesujace nas fragmen-
ty obrazu;

» Biala — zaczniemy od
odkrytego zdjecia, malo-
wanie po masce czarnym
pedzlem pozwoli zastonié
wybrane obszary.

Zaznaczenie
Kopia warstwy w odcieniach szarosci
Kanat

Odwrocenie maski

Pomoc Jodaj Anuluj

Rys. 3.11. Dodawanie maski w programie GIMP

W naszym przypadku wybierzemy biala maske. Okreslenie odpo-
wiednich parametréw narzedzia Pedzel (np. rozmiaru i twardosci)
pozwoli uzyska¢ oczekiwany efekt. Zaznaczamy w oknie Warstwy
utworzona maske i rysujemy ksztalt, ktéry pozwoli odstoni¢ wlasciwa
cze$¢ zdjecia (rys. 3.12).

Rys. 3.12. Rysowanie maski warstwy

Jesli efekt jest zadowalajacy, mozemy polaczyé maske z warstwa,
wybierajac Warstwa — Maska — Zastosuj maske warstwy (rys. 3.13).

Rys. 3.13. Zdjecie z natozong maska warstwy

3. Grafika rastrowa

/") Dobra rada

Podczas malowania maski
upewnij sie, ze zaznaczony
jest prostokat oznaczajacy
maske warstwy, a nie
sama warstwa. Rysowanie
pedzlem przy zaznaczone;
warstwie spowoduje
zamalowanie zdjecia.
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Cwiczenie 3
W pliku, ktéry otrzymasz od nauczyciela (np. panorama.jpg),
zastosuj maske, ktéra odkryje wybrany przez ciebie fragment obrazu.

3.5. Tworzenie fotomontazu

Fotomontaz © Fotomontaz to obraz powstaly z polaczenia wielu zdje¢. Technika ta

jest czesto wykorzystywana w fotografii artystycznej, jednak stosuja
ja réwniez przedsiebiorcy, aby zdjecia ich produktéw byly wyjatkowe.

Tworzenie fotomontazu ©  Tworzenie fotomontazu krok po kroku:

1. Otwérz zdjecia i umie$¢ je na osobnych warstwach.

2. Zmodyfikuj poszczegdlne warstwy. Na przyktad za pomoca maski
ukryj te obszary, ktére maja by¢ niewidoczne.

3. Ustaw odpowiednia kolejno$¢ warstw.

4. Jesli trzeba, wykonaj kolejne modyfikacje na warstwach.

Przygotujmy prosty fotomontaz, taczacy dwa zdjecia — z jednego
wytniemy samochéd i umiescimy na tle drugiej fotografii (rys. 3.14).

Rys. 3.14. Zdjecia, z ktérych powstanie fotomontaz

Narzedzia grafiki Otwieramy w programie GIMP dwa zdjecia i umieszczamy je na
rastrowej w proggrlcl'; dwéch oddzielnych warstwach (Plik » Otwoérz jako warstwy).
55 ooa005 Uaktywniamy warstwe ze zdjeciem samochodu i dodajemy biala

3. Grafika rastrowa

Zmieniamy rozmiar warstwy z samochodem, kadrujac ja do wielko-
$ci samochodu — w opcjach narzedzia Kadrowanie wlaczamy opcje
Tylko biezaca warstwa. Umieszczamy samochéd na wilasciwym
miejscu przy uzyciu narzedzia Przesuniecie. Jesli chcesz doda¢ cien
samochodu, narysuj na nowej warstwie (umieszczonej pomiedzy juz
istniejacymi warstwami) czarng, pozioma linie i zastosuj dla niej filtry
rozmycia, ktére znajdziesz w menu Filtry.

Rysunek 3.16 przedstawia fotomontaz wykonany ze zdje¢ krajobrazu
i samochodu.

2] Warto wiedzieé

Edytory graficzne
wyposazone w systemy
sztucznej inteligenciji
mogg szybko i niemal
bez udziatu cztowieka
generowac fotomontaze.
Robia to na podstawie
tzw. promptéw, czyli
instrukcji, co ma sie
znalez¢ na docelowym
obrazie.

Rys. 3.16. Fotomontaz wykonany w programie GIMP

Cwiczenie 4
Ze zdje¢, ktére otrzymasz od nauczyciela (np. samochod.jpg
i krajobraz.jpg), wykonaj fotomontaz pokazany w pliku montaz.pdyf.

-:@:— Zapamietaj

Warstwy znaczaco utatwiajg modyfikowanie ztozonych obrazdw.
Maska pozwala przystaniac lub odkrywac¢ wybrane fragmenty obrazu.

maske warstwy.

Narzedziem Pedzel oraz kolorami czarnym i biatym rysujemy
maske, ktéra zakryje wszystko poza samochodem (rys. 3.15). Aby
rysowac bardziej precyzyjnie, zmieniamy wielko$¢ obrazu za pomoca
narzedzia Powiekszenie.

Grafika generowana przez sztuczng inteligencije

Wcigz rosnie liczba narzedzi wyposazonych w sztuczng
inteligencje. Wsrod nich sg tez edytory grafiki.
Przyktadem moze by¢ Canva Free Online Al Image
Generator, w ktorym tekstowo opisujemy, jaki obraz
chcemy uzyskac, a program wygeneruje odpowiadajgca
opisowi grafike. Pozwala to szybko zwizualizowac
pomyst projektanta, ktory moze potem na tej podstawie
rozpoczgC wiasciwa prace nad obrazem. Otwiera to duze
mozliwosci przed osobami pracujgcymi kreatywnie, ktore
moga wspierac sie wytworami sztucznej inteligencii.

/") Dobra rada

Efekt w postaci
przezroczystego tta
(szarej kratki) bedzie
widoczny, jesli ukryjesz
wszystkie warstwy
znajdujace sie ponizej
warstwy z samochodem.

Rys. 3.15. Malowanie biatej maski na czarno tworzy przezroczyste tto
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3.6. Retusz fotografii

Retusz fotografii © Retusz fotografii oznacza naprawianie albo poprawianie calego obrazu
lub jego czesci. Retusz moze by¢ zastosowany m.in. do:
» naprawiania starych i uszkodzonych zdje¢,
» redukcji tzw. efektu czerwonych oczu, poprawy sylwetki,
» poprawy koloréw, jasnosci, wyostrzania zdjec.

Wykonanie retuszu ©  Wykonanie retuszu fotografii krok po kroku:
fotografii 1, Otwérz zdjecie, ktére chcesz poprawic.
2. Powiel warstwe ze zdjeciem, aby pracowac na kopii zdjecia (utatwi
to poréwnanie zdjecia po zmianach).
3. Za pomoca odpowiednich narzedzi (np. pedzle korygujace, stempel
lub gumka) wprowadz korekty na zdjeciu.

Wykonamy retusz zdjecia, ktéry bedzie polegat na zakryciu widocz-
nego pekniecia na $cianie (rys. 3.19).

W programie GIMP wybieramy Plik = Otwoérz i wskazujemy zdje-
cie. Aby skopiowac¢ warstwe ze zdjeciem, kliknij ja prawym klawiszem
myszy i wybierz Powiel warstwe.

Wykorzystamy narzedzie Klonowanie, aby skopiowac nieuszkodzony
fragment na ten z peknigciem (rys. 3.17).

=] Warto wiedzieé

Narzedzie Klonowanie daje
rozny efekt w zaleznosci

od sposobu poruszania
pedzlem. Pozwala to
unikna¢ powtarzalnosci
klonowanego obszaru.

Y

Rys. 3.17. Zdjecie Sciany z peknieciem

Uwaga, fotomontaz!

Konkursy fotograficzne cieszg sie duzg popularnoscig. Czesto nie mozna do nich
zgtaszac fotomontazy. Manipulacja z uzyciem fotografii jest jednak o wiele starsza
niz komputery czy programy graficzne. Najstarsze fotomontaze pochodzg juz

z XIX w. Miaty one wzbudzac ciekawosc¢, wywotac ztudzenie, by¢ nosnikiem satyry
czy propagandy. Dzis wiele fotomontazy powstaje dzieki systemom sztucznej
inteligencii.
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Wybierzmy z Przybornika narzedzie Klonowanie i ustawmy taki
rozmiar pedzla, aby pokryl on pekniecie w dowolnym miejscu. Teraz
z wcisnietym klawiszem Ctrl klikamy w miejscu, z ktérego chcemy
pobrac prébke. Nastepnie malujemy po peknieciu. Wraz z poruszaniem
mysza zmienia sie miejsce pobierania (klonowania) probki (rys. 3.18).

Rys. 3.18. Korzystanie z narzedzia Klonowanie

Rysunek 3.19 przedstawia zdjecie $ciany po retuszu.

Rys. 3.19. Zdjecie Sciany po retuszu

Cwiczenie 5

Wyretuszuj fotografie:

a. pekniecia na zdjeciu $ciany, ktére otrzymasz od nauczyciela (np.
w pliku pekniecia.jpg),

b. plame na zdjeciu koszuli, ktére otrzymasz od nauczyciela (np.
w pliku koszula.jpg).

-:@:— Zapamietaj

Narzedzia do retuszowania pozwalajg naprawi¢ uszkodzone
zdjecia, poprawi¢ kolory lub usunac z nich niepozadane elementy.

3. Grafika rastrowa

2] Warto wiedzieé

Podobnie dziata narzedzie
Lkatka, ale z tg roznica,

7€ nie przenosi pobrane;
probki we wskazane
miejsce, lecz dopasowuje
je do otoczenia miejsca,
w ktorym klikniemy.

=] Warto wiedzieé

Prosty i szybki retusz
mozna wykonac

w programach graficznych
wyposazonych w systemy
sztucznej inteligencii.
Przykfadem takiego
programu sg Zdjecia
Google. Wystarczy
wskazac fragment zdjecia,
na ktérym jest element

do usuniecia, a program
usunie go samodzielnie.
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Zadania
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il Zdjecie otrzymane od nauczyciela (np. ogrody.jpg) przeskaluj w edytorze grafiki
rastrowej do szerokosci 1000 px.

A Z plikéw, ktére otrzymasz od nauczyciela (np. monitor.jpg i tapeta.jpg), przygotuj
fotomontaz przedstawiajacy monitor z tapetg na pulpicie.

&l Korzystajac z narzedzia Klonowanie, sklonuj wybrany przez siebie fragment z jednego
zdjecia do drugiego.

1 Wykonaj fotomontaz krajobrazu z dowolnych swoich zdje¢.

 Wykonaj zrzut ekranowy dowolnej tabeli o co najmniej 10 wierszach. Przygotuj na tej
je )4 ) ) ) ygotu) )
podstawie nowaq tabele, w ktdrej znajdzie sie tylko co drugi wiersz, a wysoko$¢ rysunku
zmniejszy sie o potowe.

0 Za pomoca wielokrotnie powielanego ksztaltu (kwadratu) i réznych odcieni szaro$ci
(miedzy biela i czernia) utwoérz grafike w stylu pixel art.

Zaprojektuj plakat w formacie A3 promujacy twoja szkote.
E Usun plamy z kubka w pliku plamy.jpg.

1 Wykonaj fotomontaz — umie$¢ swoje zdjecie w miejscach na $wiecie, ktére chcesz
odwiedzic.

] Wyszukaj informacje o rozmiarach, jakie powinien mieé¢ rollup. Wykonaj projekt
rollupu dla swojej szkoty.

il Otworz zdjecie, ktére przekaze ci nauczyciel (np. wycieczka.jpg). Usuti wybrany obiekt ze
zdjecia i wypelnij puste miejsce tak, aby nie byto wida¢, ze co$ tam bylo.

i Napraw uszkodzone zdjecie, korzystajac z réznych narzedzi programu GIMP.

&l Wykonaj projekt billboardu reklamowego dla swojej szkoty. Wykonaj fotomontaz, na
ktérym wkomponujesz billboard w wykonane przez ciebie zdjecie otoczenia szkoty.

iZ] Wykonaj zdjecie obiektu, ktéry ma widoczne mankamenty lub uszkodzenia i wymaga
naprawy. Wykonaj nastepnie cyfrowy retusz tego obiektu.

n Grafika wektorowa

Rozejrzyj sie wokot siebie i zobacz, w ilu miejscach widzisz nadruki, obrazy

i teksty. Wiele z nich powstato inaczej niz obrazy rastrowe. To wiasnie grafika
wektorowa, ktora ze wzgledu na swoje wiasciwosci znalazta zastosowanie
m.in. w druku mato- i wielkoformatowym.

Wazne w tym temacie

¢ Budowa obrazu wektorowego
* Metoda wektoryzacii
* Wykonanie projektow w grafice wektorowej

4.1. Budowa obrazu w grafice wektorowej

Wiesz juz, ze w grafice komputerowej ze wzgledu na sposéb jej two-

rzenia mozemy wyrézni¢ grafike rastrowa i wektorowa. Obrazy

w grafice wektorowej sa zbudowane z linii (prostych i krzywych) © Grafika wektorowa
zwanych $ciezkami. Kazda $ciezka skiada sie z kolei z wezlow oraz o Sciezka, wezel, segment
segmentoéw, znajdujacych sie miedzy weztami (rys. 4.1).

O wezly
——= punkty kontrolne
O— segmenty Sciezki
——— Sciezka

Rys. 4.1. Wezty i segmenty w grafice wektorowej

W grafice wektorowej $ciezki sg niezaleznymi od siebie obiektami,
mozna je wiec odrebnie edytowaé. Wszystkie obiekty i operacje, ktd-
re mozna na nich wykona¢, sa opisane wzorami matematycznymi.
Uzytkownik nie musi jednak znaé tych wzoréw, aby tworzy¢ obrazy

wektorowe. Ze $ciezek tworzy si¢ proste figury geometryczne, (3 warto wiedziec

z ktérych nastepnie powstaja bardziej skomplikowane rysunki. Proste ksztatty | figury
Dzieki temu, ze obraz jest opisany za pomoca zaleznosci matema- geometryczne, z ktdrych

tycznych, mozna go dowolnie skalowaé bez utraty jako$ci. Ta wlagci- ~tworzy sie bardziej

/s . . ... . zaawansowane rysunki

wo$¢ grafiki wektorowej sprawia, ze jest powszechnie wykorzystywana ekiorowe, nazywane sa

w druku wielkoformatowym. prymitywami.
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POROWNANIE GRAFIKI
RASTROWEJ | WEKTOROWE)J

GRAFIKA RASTROWA

Zalety:

e Bardzo dobrze odwzorowuje rzeczywistosc

e Formaty kompresiji stratnej umozliwiajg
przesytanie obrazéw w Internecie

e Mozliwosc¢ pracy na warstwach

Wady:

e Duzy rozmiar dobrych jakoSciowo obrazéw

e Skalowanie obrazu powoduje pogorszenie
jego jakosci

Zastosowanie:

e Fotografia cyfrowa

e Obrobka zdje¢ (retusz, fotomontaz)

e Malarstwo cyfrowe (np. matte painting)
e Skanowanie dokumentow

Typowe formaty:

(UPEG| | PNG | [BMP | [ GIF || TIFF |
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Zalety:

e Obrazy mozna dowolnie skalowac:
zmniejszac i zwiekszac bez utraty jakosci

e Stosunkowo lekkie pliki projektow
e Mozliwosc¢ pracy na warstwach

Wady:

¢ Niedoktadnie odwzorowuje rzeczywistosc

Zastosowanie:

4.2. Grafika wektorowa w programie Inkscape

Istnieje wiele profesjonalnych narzedzi do grafiki wektorowej. Jednym
z popularnych i darmowych programéw jest Inkscape. Pozwala on
eksportowac projekty do plikéw w typowych formatach, dlatego moze
z powodzeniem zastapi¢ platne programy, np. Adobe Illustrator.

Sciezki
Jednym z najwazniejszych narzedzi w pracy z grafika wektorowg jest
narzedzie do rysowania linii (niekoniecznie prostych).

Jest ono nazywane piérem (Pen) lub $ciezky (Path). Jego dziatanie
polega na wstawianiu kolejnych punktéow — wezltéw, ktére facza linie —
segmenty. W momencie wstawiania wezla poruszenie mysza pozwala
wplywac na ksztalt rysowanej Sciezki.

Warstwy

Program Inkscape umozliwia prace na warstwach. Pierwsza warstwa
jest tworzona automatycznie dla pierwszej narysowanej $ciezki badz
zaimportowanej grafiki. Aby uaktywnic¢ okno z lista warstw, trzeba
klikng¢ nazwe aktywnej warstwy widoczna na pasku stanu. Okno
mozna dodac¢ do panelu okien dialogowych.

Zapis do réznych formatéw graficznych

Domyslnym formatem zapisu plikéw w programie Inkscape jest for-
mat Inkscape SVG. Format ten zachowuje wszystkie parametry gra-
fiki, wlacznie z warstwami. Aplikacja umozliwia takze eksport grafiki
do wielu popularnych formatéw: PNG, JPEG, PDF, EPS. Eksportowac
mozna calg strone, wylacznie dany rysunek lub zaznaczenie.

-:QI?:- Zapamietaj

Grafika wektorowa bazuje na matematycznym opisie ksztattéw. Dzieki
temu obrazy wektorowe mozna skalowac bez utraty jakosci.

4, Grafika wektorowa

¢") Dobra rada

Pidro jest jednym

Z najwazniejszych narzedzi
w programach graficznych.
Pozwala tworzy¢

i edytowac podstawowe
elementy rysunku. Warto
poswiecic czas, aby
nauczy¢ sie sprawnie go
uzywac.

Wezel, segment
= s. 61

Warstwa
> s.52

e Czcionki komputerowe

e Tworzenie ilustracji, infografik, clipartow
¢ Publikacje drukowane

* Animacja komputerowa

Typowe formaty:

sva || Al || Eps || cor || DxF |

Dlaczego ide w prawo?

Wiele gier platformowych, np. Mario Bros.,
przedstawia bohatera, ktory porusza sie w prawg
strone. Bardzo czesto tak samo przemieszczajg sie
réowniez bohaterowie filmow animowanych. Okazuje
sie, ze jest to silnie zwigzane z kierunkiem czytania.™
Dla os6b czytajgcych od lewej do prawej poruszanie
sie bohatera w prawg strone wydaje sie naturalniejsze.
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4.3. Wektoryzacja

Wektoryzacjia © Wektoryzacja nazywamy przeksztalcenie bitmapy (grafiki rastrowej)

") Dobra rada

Do klonowania mozesz
uzy¢ skrotu klawiszowego
Alt + D, ktory sprawi,

ze zduplikowany obiekt
przyjmie cechy swojego
pierwowzoru.

) Dobra rada
Wybierajgc Edycja —
Klonuj - Utwérz uktad
klonéw, mozesz szybciej
zrobi¢ wiele kopii jednego
obiektu. W otwartym
oknie wpisz liczbe kopii

i odlegtosci miedzy nimi.
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na grafike wektorowa. Dzieki wektoryzacji obrazu rastrowego uzyskang
grafike bedziemy mogli dowol-
nie skalowa¢ bez utraty jakosci.
Pozwoli to wykorzysta¢ ja np. S
w projektach przeznaczonych do Y R
druku. Aby uzyska¢ wektorowy il
rysunek linijki, mozemy wyko-
rzystac jej zdjecie (rys. 4.2). Rys. 4.2. Zdjecie do wektoryzacii
Obraz do programu Inkscape importujemy, korzystajac z opcji
Plik » Importuj. Zaimportowana grafike wykorzystamy jako tto do
pozyskania ksztattu wektorowego linijki i charakterystycznych dla niej
wskaznikéw o stalej odleglosci. Korzystajac z narzedzia Pidro, obryso-
wujemy zewnetrzne kontury linijki oraz rysujemy odcinki wskazujace
kolejne centymetry (rys. 4.3). Raz narysowany odcinek mozemy sklo-
nowac (korzystajac ze skrétu klawiszowego Ctrl + D). Po narysowaniu
konturu i podziatki tto nie bedzie juz potrzebne.

P
-

Rys. 4.3. Wektoryzacja wybranego obiektu z bitmapy

Cwiczenie 1
Za pomoca poznanych narzedzi wykonaj grafike wektorowa do-
wolnego narzedzia kreslarskiego, np. linijki, ekierki, cyrkla.

4.4. Tworzenie ikony

Wykonamy ikone otéwka, taka jak na rysun-
ku 4.4. Tego typu grafike mozna wykorzy- 4
sta¢ np. jako ikone w programie kompute-
rowym lub fragment logo albo jako element
strony internetowej. Ikona otéwka moze
zosta¢ wykorzystana jako element wigekszej
grafiki, np. wizytowki, plakatu lub ulotki
reklamowej.

Rys. 4.4. [kona otowka

Tworzenie ikony oléwka krok po kroku:

1. Wtacz widok siatki i opcje przyciggania do nie;j.

2. Narysuj za pomoca Pidra tréjkat oraz trzy kolejne tréjkaty o wiek-
szej wysokosci i wierzchotku w tym samym punkcie co pierwszy
trojkat.

. Dodaj dodatkowe wezty w podstawach trzech tréjkatéw, aby je
zaokraglic.

. Narysuj trzy prostokaty i zaokraglij zewnetrzne rogi.

. Pokoloruj otéwek i usun kontur.

. Narysuj szare kolo, w ktérym zmiesci si¢ otéwek. Skopiyj je.

Narysuj szary czworokat i przytnij go do ksztattu wycinka kota tak,

aby przypominat cien otéwka.

8. Umies¢ skopiowane szare kolo pod ikong oléwka z cieniem.

o

NN G

Uruchamiamy program Inkscape i wlaczamy siatke (Widok —
Siatka strony) oraz opcje przyciggania do niej (opcja Siatki w menu
schowanym obok przycisku Przyciaganie). Spowoduje to, ze przesu-
wane obiekty beda przyciagane do linii siatki.

Za pomocy narzedzia Pidro rysujemy trdjkat (na rysunku 4.5 ozna-
czony litera a), a nastepnie trzy kolejne tréjkaty (b, ¢, d), ktérych
wierzchotki s3 w tym samym punkcie co wierzchotek wczesniej
narysowanego trdjkata. Ksztalty domyslnie rysujemy na jednej war-
stwie, ktéra jest juz aktywna po uruchomieniu nowego dokumentu.
Nastepnie wylaczamy przycigganie do siatki i Narzedziem weztéw
poprawiamy wierzchotki gérnego tréjkata (rys. 4.5).

.l ] 2 A A o
a
b C d

Rys. 4.5. Przygotowanie gérnej czesci otowka

Dodajmy i zmodyfikujmy wezly, aby uzyskac¢ zaokraglenia. Wybiera-
my Narzedzie weztéw i klikamy dwukrotnie w polowie dtugosci pod-
stawy kazdego z czterech tréjkatow. W ten sposéb wstawiamy nowe
wezly. Tym samym narzedziem z wcisnietym klawiszem Shift zazna-
czamy wszystkie nowe wezly. Zwalniamy klawisz Shift i przeciagamy
mysza w dot.

4, Grafika wektorowa e

© Tworzenie ikony

") Dobra rada

Opcje siatki oraz
przyciggania elementéw
mozesz ustawic

po wybraniu Plik —
Wiasciwosci dokumentu
(zaktadki Siatki oraz
Przyciaganie).

") Dobra rada

Kolejnosc¢ utozenia
obiektéw (gora, ddt,
wierzch, spdd) mozesz
kontrolowac za pomocg
ikon na Pasku kontrolek
narzedzi lub w menu
Obiekt.

") Dobra rada

Pierwszym kliknigciem
zaznaczysz caty trojkat.
Dopiero kolejnym
kliknieciem zaznaczysz
wezet.
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") Dobra rada

Aby umiesci¢ nowe wezty
doktadnie na srodku
odcinka, zaznacz go
Narzedziem weztow tak,
aby wezty poczatkowy

i koncowy zostaty
0znaczone na zotto
(najpierw zaznacz obiekt,
potem odcinek). Nastepnie
kliknij ikone Wstaw nowe
wezly.

<] Warto wiedzie¢

Ilkony dodawania

i usuwania weztéw w wielu
programach wygladajg
niemal identycznie

i zawierajg odpowiednio
znaki + i —.
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Nastepnie zaokraglimy segmenty przy utworzonych $ciezkach. Dla
wszystkich zaznaczonych weztéw wybieramy rodzaj wezta za pomoca
przycisku Ustaw symetri¢ zaznaczonych weztéw na Pasku kontrolek
narzedzi (rys. 4.6).

Rysujemy pozo-

stata cze$é otdwka
(pierwszy element na
rys. 4.8). Wlaczamy
ponownie przycigga-

nie do siatki i za pomo-

ca Narzedzia Pioéro
lub Prostokat rysu-
jemy dwa prostokaty
(trzeci powielimy za
chwile) i uktadamy je

pod istniejacymi juz
obiektami.

Poniewaz nie mozna od razu zaokragli¢ tylko jednego naroznika, naj-
pierw zaokraglimy wszystkie narozniki, a potem trzem z nich cofniemy
te czynnos¢. Klikamy narzedziem Prostokat na prawym gérnym wierz-
chotku zaznaczonego wczesniej prostokata i przeciagamy mysza w dét.

Zamieniamy powstaly obiekt w $ciezke, aby mdc edytowac wezty:
Sciezka — Obiekt w $ciezke. Wykorzystujac Narzedzie wezléw,
usuwamy wezly gérny i dolny. Zaznaczylisémy je na rysunku 4.7 jako

wezly do usunie-
/\' Wezet do usuniecia

cia. Wezly boczne
\_.Weziy boczne

Rys. 4.6. Tworzenie zaokraglen w dolnej czesci otéwka

dla trzech wierz- Miejsce
chotkéw, ktére Przesuniecia

: . bocznego wezta
maja pozostac
niezaokraglone,
zamieniamy na
narozniki narze-

dziem Zamien

zaznaczone wezly

w narozniki,

dostepnym na e

Pasku kontrolek o, mian

narzedzi. Nastep-

nie przesuwamy

je na wlasciwa

wysokos¢.
Powielamy lewy prostokat i przesuwamy na prawa strone kredki,

odbijamy w poziomie (narzedziem Odwr6¢ w poziomie) i umieszcza-

my w odpowiednim miejscu (rys. 4.8).

L — \Wezet do usuniecia

Miejsce
przesuniecia
bocznego wezta

Rys. 4.7. Modyfikacja weztéw

Rys. 4.8. Tworzenie dolnej czesci otdwka

o, SR A e /
Teraz pokolorujemy poszcze- ‘
goélne elementy otéwka — dodamy
wypelnienie i usuniemy kontur, &
klikajac z klawiszem Shift na
symbolu Brak koloru na poczatku
palety kolordéw (rys. 4.9). Nastepnie
przeskalujemy oféwek za pomoca
Narzedzia zaznaczania.
Aby utworzy¢ cien i tfo, nary-
sujemy kofo z wykorzystaniem Ryg 4.9. Pokolorowanie
narzedzia Elipsa/tuk. Kolo uzy- iprzeskalowanie otéwka
skujemy, ustawiajac jednakowe wartosci promieni Rx i Ry na Pasku
kontrolek narzedzi. Powielamy koto, aby skorzystaé z niego pdznie;j.
Za pomoca narzedzia Pidro rysujemy szary prostokat i go przekrzy-
wiamy (drugi element na rys. 4.10).

& 4

: s ?
Rys. 4.10. Dodanie okragtego tta oraz cienia

Zaznaczamy kolo wraz z narysowanym ksztaltem cienia, klika-
my prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybieramy
Ustaw maske. Narzedzie to spowoduje przyciecie ksztaltu cienia do
krawedzi kota (trzeci element na rys. 4.10). Wykorzystamy teraz kopie
kota, aby zestawi¢ je z pozostatymi elementami i uzyskac¢ gotowa ikone.

Cwiczenie 2

Narysuj zestaw 12 kredek w réznych kolorach.

4, Grafika wektorowa e

") Dobra rada

Aby pokolorowac¢ wybrany
obiekt, zaznacz go

i wybierz kolor z Palety
kolorow. Klikniecie

z klawiszem Shift ustawi
kolor dla konturu obiektu.

=] Warto wiedzieé

Klikniecie wskaznikiem

na obiekcie aktywuje
narozniki i Srodki krawedzi
zaznaczenia, ktore stuzg
do skalowania obiektu.
Kolejne klikniecie pozwala
obracac obiekt.
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4.5. Tworzenie wizytéwki

Projekty przeznaczone do druku maja lepsza jakos¢, jesli sa grafikami
wektorowymi. Przyktadem moze by¢ wizytéwka ztozona z logo firmy,
tekstu oraz tla.

Tworzenie wizytéwki ©  Tworzenie wizytowki krok po kroku:

1. Utwdrz pusty projekt o wymiarach wizytowki.

2. Dla wizytéwki dwustronnej dodaj drugi obszar roboczy.

3. Na obszary robocze nanie$ elementy graficzne i tekstowe.

4. Wyeksportuj plik do formatu, jaki jest wymagany w drukarni.

Po uruchomieniu programu Inkscape wybierz jeden z formatéow
wizytéwek, na przyktad 90 x 55 mm (rys. 4.11).

Sdmm & 420mm 7 e A2 0me Axmm ¥ M7

LENEE

AS A5 [poziome) Wizytdwhka AUME (pezicmeo]
148mm ¥ 2 Himm 2 1imes  146m Wi  S5mm

E

Wizysdwia ALNZ (portret) Wizytfwks UE (poziems) Wizysdwics UE (portret)

S35mm = S0mm

n

Rys. 4.11. Wybér formatu

Spady drukarskie ©  Dostosujmy wymiary wizytéwki, aby uwzgledni¢ tzw. spady drukarskie,

2] Warto wiedzieé

Rozmiar netto projektu
to rzeczywisty rozmiar,
jaki otrzymasz z drukarni
po wydruku. Rozmiar
brutto to rozmiar netto
powiekszony o spady
drukarskie.
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czyli obszary, ktére w procesie produkcji zostang odciete. Jako spad mozna
przyja¢ po 3 mm z kazdej strony wizytéwki. Zatem rozmiar obszaru robo-
czego nalezy ustawic¢ na 96 x 56 mm. Aby to zrobi¢, wybieramy Plik —
Wiasciwosci dokumentu.

Ustawmy prowadnice, ktére wyznacza obszar roboczy oraz srodek
wizytéwki. Aby to zrobi¢, fapiemy kursorem myszy fragment linijki
i przeciagamy w doét. Nastepnie ustalamy pozycje prowadnicy (wartosci
X 1Y), klikajac ja dwukrotnie i wprowadzajac wlasciwa warto$¢ poloze-
nia (rys. 4.12).

- -
| 4 Prowadnica 3

1D prowadnicy: guade322
Wybrana prowadnica: pioncowa, na 300 mm

Etykieta:

)
i H 1738608 =4

Imiana waghedna
Tablokowany

OF Powsel Lisuf Ay

Rys. 4.12. Widok wizytowki z wprowadzonymi prowadnicami

Z lewej strony mozemy umie-
$ci¢ logo firmy oraz jej nazwe,

. . fL N Imie Nazwisko
po prawej stronie dane kontak- | e Al
towe. Wykorzystamy utworzo- &
na wczesniej ikone otéwka (rys. i
4.13). Uzyjemy do tego narzedzia studio projektowe
importowania grafiki. Teksty
Wprowadzamy y/ wykorzysta- Rys. 4.13. Przyktadowa wizytowka
niem narzedzia Tekst.

Dodajmy druga strone wizytéwki. Przechodzimy do: Przybornik —
Narzedzie stron, a na Pasku kontrolek narzedzi wybieramy Nowa
strona (rys. 4.14).

tel: +48123 123123
e-mail: mail@firma.pl

Imie Nazwisko
stanowisko

lel: +48123123123 °

. e-mail: mail@firma.pl
Kreslarze @ P

studio projektowe

Rys. 4.14. Widok obu stron wizytowki

Do wypelnienia tfa drugiej strony wizytéwki wykorzystamy narzedzia
Prostokat oraz Gradient. Na tle umieszczamy zwektoryzowany wczes-
niej rysunek linijki oraz inne przybory (rys. 4.15).

RIS G e T P R

Imie Nazwisko
stanowisko

tel.: +48123 123123 + |

e-mail: mail@firma.pl
Kreslarze i

studio projektowe

Rys. 4.15. Widok obu stron wizytowki

Teraz mozna wyeksportowaé obszary robocze do formatu PDF.
Wybieramy Plik — Eksportuj, w oknie ustawiamy DPI na 300 i typ
pliku na PDF.

Cwiczenie 3

Wykonaj projekt wizytéwki dla pracownikéw twojej szkoty.

4, Grafika wektorowa e

") Dobra rada

Do swojego projektu
mozesz zaimportowac
jeden z wielu rysunkow
udostepnionych

przez spotecznosé
uzytkownikdw programu.
W tym celu wybierz Plik
— Importuj obraz z sieci.

Wektoryzacja
> S. 66

") Dobra rada

Po wybraniu narzedzia
Gradient mozesz na
pasku kontrolek zmieni¢
typ gradientu z liniowego
na kotowy.
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Zadania

72

Bl W edytorze grafiki wektorowej wykonaj projekt prostego kalkulatora.
A Wykonaj wektorowe odwzorowanie postaci z gry Pac-Man.

¥l Na podstawie zdjecia dowolnej rosliny narysuj w grafice wektorowej lis¢ (ksztatt, kolor),
ktéry ja wyrdznia.

¥ Na podstawie zdjecia przedstawiajacego starozytne pismo (np. egipskie hieroglify)
odwzoruj fragment tekstu (ksztalty znakéw).

B Zaprojektuj dwustronng wizytéwke wedtug ponizszego wzoru. Stwérz logo podobne
do tego na rysunku.

@ Emiq Hazwizko \
Stanowisks })

NAZWA tel, +48 123123123 =

FIRMY email: in@firma.pl \‘

& Przygotuj wektorowy model sfotografowanego przez siebie obiektu.
Odwzoruj w grafice wektorowej logo szkoty.

©l Przygotuj projekt grafiki sktadajacej sie z 5 wybranych flag:
a. Polski, Szwecji, Norwegii, Czech, Bulgarii,
b. Rumunii, Litwy, Japonii, Chile, Bahamoéw,
c. Burkina Faso, Jamajki, Kanady, Grecji, Korei Potudniowej.

1 Utworz na 10 stronach A5 katalog wybranych roslin. Umies$¢ na kazdej stronie nazwe
i opis jednej rosliny oraz wektorowy rysunek jej liscia. Zapisz plik w formacie PDF.

i) Zaprojektuj dowolna tarcze cyfrowego lub analogowego zegara.
Eil W programie do grafiki wektorowej zaprojektuj logo wybranej firmy.
i W grafice wektorowej zaprojektuj talie kart: rewers oraz poszczegélne karty.

iE] Wyszukaj w Internecie dowolny rysunek komiksowy. Wykorzystaj go jako tto i odtwérz
w grafice wektorowe;.

iZ Odszukaj informacje na temat formatu DL. Zaprojektuj w tym rozmiarze dwustronna
ulotke dotyczaca dowolnej tematyki.

tE Odtwoérz w grafice wektorowej wybrana postaé z kreskéwki.

i Znajdz dobrej jakosci zdjecie dowolnego modelu samochodu, odwzoruj je w grafice
wektorowej. Pamietaj o $wiattach padajacych na samochdd i cieniach, ktére w ten
sposéb powstaja na jednokolorowym lakierze.

) Grafiki informacyjne

Wraz z rozwojem technologii zwiekszyta sie rola komunikacji wizualnej.

Ma ona dtugg tradycje, gdyz najstarsze zachowane srodki przekazu

to powstate przed tysigcami lat malowidta naskalne. Wspaotczesnie grafiki
informacyjne uznaje sie za gatunek dziennikarski, a ich gtownym zadaniem
jest skuteczne przekazanie wiadomosci.

Wazne w tym temacie

e Czym jest grafika informacyjna

* Przyktady infografik réznego typu
¢ Projektowanie prostych infografik

5.1. Sposoby przekazywania informaciji

Cwiczenie 1

Przedstaw swoje pasje i zainteresowania, uzywajac wylacznie:
a. edytora tekstu i 150-200 stéw,

b. edytora grafiki i narzedzia Piéro,

c. edytora grafiki i dwdch narzedzi: Pidro oraz Tekst.

Informacje mozna przekazywac réznymi metodami. Ponizej przedsta-
wiono trzy sposoby podania danych dotyczacych marnowania Zzywnosci.

Sposob 1

Organizacja Narodow Zjednoczonych ds. Wyzywienia i Rolnictwa, nazywana w skrocie FAO,
zajmuije sie redystrybucjg zywnosci i rozwojem obszardw wigjskich. Opracowuije rowniez
raporty dotyczace zywnosci. Z raportu opublikowanego w 2011 r. wynika, ze w ciggu roku
na swiecie produkuje sie ok. 3,9 mid ton zywnosci, z czego marnuje sie 1,3 mid ton.

Sposéb 2

Wedtug raportu Global food losses and food waste — Extent, causes and prevention,
przygotowanego w 2011 r. przez Organizacje Naroddw Zjednoczonych ds. Wyzywienia
i Rolnictwa, w ciggu roku na swiecie marnuje sie 1,3 mid ton zywnosci, co stanowi
1/3 catej produkciji (ok. 3,9 mid ton).

Sposob 3 )
| Swiatowa roczna produkcja zywnosci: 3,9 mid ton |

—

W tym zywnosc¢
marnowana: 1,3 mid ton
Zrédto: Global food losses and food waste — Extent, causes and prevention, FAO, 2011.

Jesli zalezy nam na poréwnaniu dwéch wartosci, to rozbudowany
opis (sposéb 1.) nie jest efektywny. Lepiej ten cel realizuje krétszy tekst
(sposdb 2.). Najlepiej jednak sprawdzi sie prosta grafika (sposéb 3.), ktéra
do minimum ogranicza wszystkie dodatkowe informacje.

") Dobra rada

Aby poréwnac

wartosci, mozesz uzyé
prostokatow, ktdérych
pola sg w odpowiednich
proporcjach. Taki sposob
wizualizacji ma niski tzw.
wspotczynnik ktamstwa
(ang. lie factor). Unikaj
wykresow kotowych. Maja
one wysoki wspotczynnik
ktamstwa, poniewaz
porownywanie wycinkow
kota jest trudne dla
ludzkiego oka.
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Jednym ze skutecznych sposobéw przekazywania informa- Jesli dobrze wybierzemy sposdb uporzadkowania informacji, moze- 4 popra rada
Grafika informacyjna © cji sa grafiki informacyjne, nazywane réwniez infografikami my przekaza¢ odbiorcy dodatkowa wiedze — co$, czego nie byloby  gp050py porzadkowania
(nfografika) - (ang. infographics). Przedstawiaja one tres¢ w sposéb wizualny tak, aby wida¢ przy ustawieniu tych samych (lub podobnych) danych w innym  informacji mozesz taczyc.
byta ona mozliwie prosta i dostosowana do odbiorcy. porzadku. Esrggzzygfﬂ sz‘ﬁsizasu
Na przyktfad umieszczenie noblistéw na mapie pozwala zauwazy¢, g reatow nagrody Nobla
Cwiczenie 2 ze nie wszyscy urodzili si¢ w obecnych granicach Polski, a uporzadko-  mozesz dodatkowo
o . o ‘ N N wanie chronologiczne pokazuje, jak dtugo Polacy czekali na nagrode Erﬁﬁzggr'igioﬁmﬁ% ych
Znajdz w Internecie dwie infografiki omawiajace rézne tematy. po roku 1924. te nagrode otrzymali,
Uporzadkowanie informacji Cwiczenie 3
Infografiki powinny zawiera¢ informacje juz uporzadkowane. Jest to a. Jakie informacje o polskich noblistach nie sa widoczne w po-
konieczne, aby odbiorca mégt je tatwo zrozumie¢ i przyswoi¢. Wyréz- rzadku alfabetycznym, a jakie — w porzadku wedtug kategorii?
Sposoby porzadkowania © niamy 5 gléwnych sposobéw porzadkowania informacji: b. Okregl, jaki porzadek zastosowano na infografikach znalezio-
informacji ) wedtug alfabetu, nych przez ciebie w ¢wiczeniu 1.
» wedlug czasu,

/") Dobra rada

Pamietaj, ze zebranie
informacji na dany
temat to dopiero

potowa sukeesu. Zanim Wszystkie wymienione sposoby zastosowano do uporzadkowania
zaprezentujesz dane

odbiorcy, odpowiednioje  informacji o polskich noblistach, ktére przedstawiono ponize;.
uporzadkuj.

wedtug hierarchii,
wedtug kategorii, 5.2. Piktogramy

wedlug przestrzeni.

v v Vv

Z przekazywaniem informacji za pomocg obrazu spotykamy sie dzi$
w réznych dziedzinach Zycia. Na co dzien korzystamy chocby ze zna-
kéw drogowych, tabliczek informacyjnych czy emoji. Sa to przyktady

SpOSOby pOrZQd kowania mformale piktogramoéw (ang. pictograms). Dobry piktogram cechuja: prostota, © Piktogram
uniwersalno$¢ i niezalezno$¢ od kultury. Na przyktad znaki drogowe
Porzadek wedtug przestrzeni Porzadek alfabetyczn Porzadek wedtu : P . -
i oe LRI 3 abetyczny hiera?'Chii Wainogs, . (rys. 5.1) sa uniwersalnym sposobem zapisu informacji, zrozumiatym 2 Warto wiedzieé
¢ Czestaw Mitosz i 4 Swieci
dla kierowcow na calym $wiecie. W znakach
, e Wiadystaw Reymont 2 nagrody:
Czesmvélzmpn% o H k Sienkiewi Maria Sktodowska-Curie ostrzegawczych
! 9 enryk sienkiewicz ] da nieprzypadkowo zostaty
¢ Maria Sktodowska-Curie nagroaa: . uzyte kolory: zétty,
e Wistawa Szymborska * Czestaw Mitosz ‘ czerwony i czarny. Kolor
e Olga Tokarczuk ¢ Wiadystaw Reymont z6tty fatwo dostrzec
e Lech Watesa * Henryk Sienkiewicz Rys. 5.1. Wybrane znaki ostrzegawcze z duzej odlegtosai.
: Maria 7Ottego jest kolor
Wist Popowo SklodowskaCuri e Olga Tokarczuk . .. , .. .. . e 1 do z0ttego |
o rasvg Skiodowska-Curie : Le%h Walosa Piktogramy wykorzystuje si¢ réwniez w czasie igrzysk olimpijskich.  ;amy. Natomiast
Re Oznacza sie¢ nimi obiekty sportowe, pojawiaja sie¢ na mapach, biletach  czerwien obramowania
o o Porzadek wediug kategorii oraz podczas transmisji telewizyjnych. Na igrzyska w Monachium podkresla waznosc znaku.
Sulachéw Q ‘,f,’g;a r&kffelska Nagroda literacka Nagroda z fizyki w 1972 1. .m.emleckl pro;ektar.lt Otto Aicher opracowat piktogramy
Tokarczuk @ @ e Wielkia Sienkiewice e Czestaw Mitosz e Maria Skiodowska-Curie przedstawiajace rézne dyscypliny sportu (rys. 5.2).
Wl’;?gyyrﬁ*gm ¢ Wiadystaw Reymont Nagroda z chemii

Henryk Sienkiewicz e Maria Sktodowska-Curie

. . e
Wistawa Szymborska Nagroda pokojowa | % [ ® J u
Olga Tokarczuk e Lech Walesa ‘ } Q—\% ‘ 11' rk
L _— i .

Porzadek chronologiczny

(L]
Maria Sktodowska-Curie Czestaw Mitosz Wistawa Szymborska > | 1 —.‘/ e
1903 1911 1980 1996 EI-[)_ >
b o, ) . 3 5 4( 7 | 148N
T )Y . (¥ O

1905 1924 1983 2018
Henryk Sienkiewicz Wiadystaw Reymont Lech Watesa Olga Tokarczuk

Rys. 5.2. Wybrane piktogramy olimpijskie z 1972 r.
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Piktogramy pelnig wazng funkcje w komunikacji — niweluja bariere
jezykowa oraz pomagaja osobom z niepelnosprawnosciami.

Cwiczenie 4

a. Zastanéwcie si¢ w grupie, w jakich sytuacjach korzysta sie z pik-
togramoéw. Podajcie kilka przyktadéw z réznych dziedzin.
b. Okresl role piktograméw zastosowanych w tym podreczniku.

5.3. Przyktady infografik

Infografiki sa rodzajem komunikacji wizualnej. Ze wzgledu na cel prze-

kazu mozna je podzieli¢ na dwie kategorie:

Grafika narracyjna © b grafike narracyjna — naleza do niej: diagramy przeptywowe (opisu-
jace procesy), osie czasu, harmonogramy, schematy organizacyjne,

mapy mysli,

Wizualizacja danych © b wizualizacje danych — naleza do niej: grafiki liczbowe, diagramy
statystyczne, grafiki poréwnawcze (np. do poréwnywania kilku cech,

postaw), mapy, kartogramy i kartodiagramy.

Schemat organizacyjny

Informacje uporzadkowane wedtug hierarchii mozna przedstawi¢ za
Schemat organizacyjny © pomoca schematu organizacyjnego (rys. 5.3). Cechuja go prostota
oraz precyzja przekazu. Schemat taki pozwala jednoznacznie opisac

nawet skomplikowana strukture.

‘ Wjt gminy ’
| zastepca wojta Il zastepca wojta Sekretarz gminy I Skarbnik gminy |
REFERAT OSWIATY | SPRAW REFERAT INWESTYCJI REFERAT ORGANIZACYJNY |
SPOLECZNYCH | GOSPODARKI KOMUNALNEJ | KADR AR AL A0 ’
BIBLIOTEKA | CENTRUM REFERAT INZYNIERII
+ KULTURY GMINY + SRODOWISKA + ELECILS
REFERAT ZAMOWIEN
PLACOWKI OSWIATOWE PUBLICZNYCH | FUNDUSZY INFORMATYK
ZEWNETRZNYCH
GMINNY OSRODEK POMOCY
SPOLECZNEJ
REFERAT GOSPODARKI INSPEKTORAT OCHRONY
PRZESTRZENNEJ DANYCH
JEDNOSTKI POMOCNICZE I NIERUCHOMOSCI

REFERAT GOSPODARKI
ODPADAMI | SRODOWISKA

—+ AUDYTOR WEWNETRZNY
REFERAT SPRAW
OBYWATELSKICH +__+ CEEHIER R

Rys. 5.3. Przyktadowy schemat organizacyjny
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Cwiczenie 5
Opracuj schemat przedstawiajacy:

a. wycinek systematyki ssakow w Polsce,
b. hierarchie w polskiej marynarce wojenne;j.

Schematy linii komunikacyjnych

Przyktadem infografiki, z ktéra spotykamy sie czesto, zwlaszcza

5. Grafiki informacyjne s

w duzych miastach, jest schemat linii komunikacyjnych. Wiele takich © Schemat linii

schematow jest wzorowanych na pomysle inzyniera Henry'ego Becka,
ktéry w latach 1931-1933 opracowat przejrzysty diagram linii londyn-
skiego metra, liczacego 200 stacji i majacego ok. 400 km dtugosci.

Beck zauwazyt, ze gléwna wada dotychczasowego schematu bylo to, ze
odwzorowywat on skomplikowana sie¢ potaczen z topograficzng doktad-
noscia. Inzynier zauwazyl, ze dla pasazeréw wazne sg wytacznie wza-
jemne relacje przestrzenne miedzy stacjami metra (np. kolejno$¢ stacji,
miejsca przesiadek), a nie doktadne odzwierciedlenie odleglosci (rys. 5.4.).

komunikacyjnych

2] Warto wiedzieé

Henry Beck pracowat
jako kreslarz, ale

z wyksztatcenia byt
inzynierem elektrykiem.
Opracowujgc schemat
linii metra, wzorowat sie
na schematach uktadow
elektronicznych.

»,
T
M =

e o
Earin

]

E
©

Rys. 5.4. Schemat linii metra w Londynie (projekt H. Becka)

Kolejne stacje na danej linii metra sa utozone w réwnych odstepach na
linii prostej. Trasy na diagramie krzyzuja sie pod katem 90 lub 45 stopni.
Uproszczenie informacji w tym przypadku przyniosto wymierne efekty:
usprawnito zycie milionom oséb — zaréwno mieszkancom, jak i turystom.

2] Warto wiedzieé

Beck zastosowat
nowoczesng czcionke
bezszeryfowa. Dla kazdej
z linii metra wybrat inny
kolor.
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Cwiczenie 6
Znajdz schemat linii komunikacyjnych wybranego miasta w Polsce.
Czy jest inspirowany pomystem Becka? Zapoznaj sie z legenda.

Jezyk piktogramoéw Isotype

Okoto 1925 r. zesp6t ekspertéw pracujacy pod kierunkiem Ottona Neu-

ratha, socjologa i specjalisty od komunikacji, opracowat obrazkowy jezyk
Jezyk Isotype © nazywany Isotype (ang. International System of Typographic Picture Edu-

cation). Jego podstawe stanowily jednoznaczne piktogramy, ktére mialy

w uniwersalny i prosty sposéb ilustrowac zlozone tresci (rys. 5.5.).

Thé World’s Merchant Marine

T

British Empire; Other countries

M BB ssdddds sesssss

ol it ol i i i it
o i i i il
o il i b i b
i i o ) i it

ol b it i it b
ol ot il il il il
bl it il i i il
' it ol il i il

e addddd v dddd

=S

Pt
e

US.A. British Empire: Other countries

1939 dhdah’S | bbb b b o bt o i
1352 4500240 80400000440
P P e
ol ) ol il o i il )| il i i i il i
it i i i i il i | i il i il i ) i i il i

ey e Ly R -

Each complete symbal represents 500,000 gress bom

2 Warto wiedzie¢ \I:ivy1sg 15‘.15i.1lr9n‘3c>§|;?flka opisujaca liczebnos¢ marynarki handlowej na Swiecie
Piktogramy Isotype

uzupetnia sie o niezbedny . . ) ) I ) )
tekst. Na infografice Jak pokazuje powyzszy przyktad, informacje o ilo$ci uzyskiwano nie
o marynarce handlowej sa  przez zmiang rozmiaru znaku, lecz przez jego zwielokrotnienie.

to m.in. tytuti informacja

5. Grafiki informacyjne s

Os czasu

Informacje uporzadkowane chronologicznie mozna przedstawic¢ na

osi czasu. Sklada si¢ ona z opiséw wydarzen umieszczonych na linii © 0s czasu
uplywajacego czasu. Pozwala to odbiorcy jednym spojrzeniem objac

calo$¢ zagadnienia (rys. 5.6).

I_'-l'-'l

Rys. 5.6. O$ czasu pochodzaca z czwartego rozdziatu podrecznika

0 podziale okretow

na nalezgace do USA, Cwiczenie 7
Imperium Brytyjskiego
oraz reszty $wiata. Przedstaw na infografice liczbe ton jablek zebranych przez sadow-

Ponadio kolorem nikéw w Polsce oraz w innych krajach $wiata (facznie) w 2000
0znaczono sposob

zasilania okretu. oraz w 2020 r.
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m\%;m&cﬁ 1856,

JURE

Diagram ratujacy zycie

Podczas wojny krymskiej (1853—-1856) angielska pielegniarka
Florence Nightingale opiekowata sie rannymi zotnierzami

i analizowata dane o ich zgonach. Przygotowata raport,

z ktorego wynikato, ze wiecej zotnierzy umierato z powodu
niedozywienia i fatalnych warunkow sanitarnych niz na
skutek odniesionych ran. Przetozeni Nightingale nie byli
zainteresowani wnioskami ptyngcymi z raportu, jednak
ona pozostawata nieugieta. Ostatecznie swojg analize
zaprezentowata samej krolowej Wiktorii. Przygotowata

na te okazje specjalng grafike, nazywana dzisiaj
diagramem centrycznym albo biegunowym.




=] Warto wiedzieé

Atrakcyjnosc wizualna

nie musi by¢ nieodtaczng
cecha infografiki.
Wazniejsze jest skuteczne
przekazanie informacii.
Na przyktad schematy
organizacyjne dobrze
realizujg to zadanie, cho¢
najczesciej nie sg zbyt
efektowne.

I Rozdziat 2. Grafika komputerowa

5.4. Jak stworzyé poprawna infografike?

Na infografice tekst i obraz powinny si¢ wzajemnie uzupetniaé. Tres¢
nalezy przedstawi¢ wprost, bez zbednych metafor. Obrazowi powinien
towarzyszy¢ tylko niezbedny tekst. Poprawna infografika przedstawia
tylko jeden problem. Nalezy oméwic go w sposéb prosty i dostosowany
do odbiorcy.

Do cech dobrej infografiki mozemy zaliczy¢:
» odpowiednie uporzadkowanie informacji,
» odwotanie si¢ do wiedzy i do§wiadczen odbiorcy,
» prostote i harmonie kompozycji,
» odpowiednie roztozenie akcentéw.

Aby odbiorcy fatwiej bylo przyswaja¢ informacje we wilasciwej kolejno-
$ci, warto réznicowac wielko$¢ elementéw oraz uktadac je wzgledem sie-
bie wedlug ustalonego porzadku. Znaczaca role odgrywaja réwniez kolory.

Funkcje koloru

Kolory na infografice nalezy dobiera¢ uwaznie, poniewaz sa one réw-

Funkcja koloru © niez no$nikiem tresci. Tabela 5.1 opisuje funkcje koloru.

Akcentujgca ©

funkcja koloru

Rozrézniajaca O

funkcja koloru

Wartosciujgca ©

funkcja koloru

=] Warto wiedzieé

Kolory maja réwniez
okreslong wage

i przeznaczenie,

np. do oznaczania
zakazu (m.in. na znakach
drogowych) uzywamy
koloru czerwonego.
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Funkcja koloru Interpretacja graficzna

u
Funkcja akcentujgca pozwala zwrdcic uwage na - =
wybrany element. u
[ [
Funkcja rozrézniajaca pozwala odréznic¢ elementy ] ]
od siebie (i w niektorych wypadkach podzieli¢ EEEN
. . . EEE [
infografike na sekcje). EEEEEE
EEEEN

Funkcja wartosciujgca pozwala poréwnac ze
sobg wybrane elementy.

Tabela 5.1. Funkcje koloru

Kolory maja tez okreslona symbolike, $cisle zwiazana z kultura.
Na przyktad w kulturze europejskiej czern oznacza zazwyczaj zatobe
lub $mier¢, czerwien za$ dynamizm, wysoka temperature lub krew.

Cwiczenie 8
Zastanéw sie, jakie skojarzenia kulturowe sa zwigzane z kolorami
z6ltym i zielonym.

Akcentowanie informaciji

Najwazniejsze informacje znajdujace sie na infografice powinny by¢
wyraznie zaznaczone i odpowiednio zaakcentowane. Dzieki temu uzy-
skuje sie kontrast miedzy informacjami waznymi i mniej waznymi.

5. Grafiki informacyjne

Istnieje kilka sposobéw akcentowania najwazniejszych informacji © Sposoby akcentowania

(tekstu lub grafiki) — przedstawia je rysunek 5.7.

Wielkosé Ksztatt Orientacja Swiatto Kolor

Rys. 5.7. Sposoby akcentowania informaciji na infografice

Cwiczenie 9
W pliku, ktéry otrzymasz od nauczyciela (np. akcentowanie.pdf),

znajduja si¢ odnosniki do kilku infografik. Wybierz dwie i okresl,
jakie sposoby akcentowania informacji na nich zastosowano.

Typowe btedy

Zrédtem chaosu na infografice moze by¢ m.in. niestosowanie sie do

wzrokowych nawykéw czytelnikéw. Przywyklismy czytacé od lewej do

prawej i z gory na dét. Jesli wzrok odbiorcy ma podazaé inna $ciezka,

to elementy graficzne i tekstowe muszg taka Sciezke wyraznie tworzy¢.
Do najczesciej popelnianych btedéw podczas tworzenia infografik

mozna zaliczy¢:

nielogiczny uktad tresci,

bledny dobdr srodkéw ilustrujacych przekazywane informacje,

przesadna ozdobno$¢ i zbedne szczegdly,

zle dobrany typ wykresu lub diagramu,

powtdrzenia informacji,

nieczytelne metafory,

bledne uzycie koloru.

vV vV v vV v v Vv

Przedstawimy teraz przykiad poprawnej infografiki, ktéra taczy
w sobie wiele réznych technik.

-:@:— Zapamietaj

Podstawowa zaletg infografiki jest to, ze utatwia ona zrozumienie
danego zagadnienia. Za dobrze zaprojektowana infografike nalezy
uznac taka, ktdra jest czytelna i przystepna dla odbiorcy.

informaciji

=] Warto wiedzieé

W projektowaniu
graficznym oraz sktadzie
tekstu Swiattem nazywa
sie odstep, np. miedzy
literami, wyrazami lub
elementami graficznymi.

2] Warto wiedzieé

Nienaturalnym sposobem
uktadania tresci jest
uzywanie uktadu
odwrotnego do ruchu
wskazowek zegara.
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V 4N |
W ramkach znajduje sie krétka charakterystyka
N A I N FO G RA F I CE ARMENIA- wybranych konfliktéw. Podstawowe informacje
AZERBEJDZAN — czas trwania konfliktu oraz liczbe ofiar -

(GORSKI KARABACH) oznaczono piktogramami.
od 1991 r. = 30tys.

Konflikt toczy sie o Gorski

Tytut infografiki i krotki Karabach. Teren lezy

tekst wprowadzajacy w granicach Azerbejdzanu,

pomagajg zrozumiec jednak wiekszos¢

przedstawiany temat. : S e mieszkancéw tego obszaru f
Konﬂlkty na swiecie stanowig Ormianie, ktérzy

Aktualnie na $wiecie toczy sie kilkadziesigt konfliktow - zaréwno pomiedzy - kontroluja go dzigki
panstwami, jak i wewnetrznych. Cze$¢ z nich znaczaco wptywa na dany & Wsparciu wojsk Armenii.

Czesto infografiki sa przygotowywane jako samodzielne Zrédta
informacji, w ktérych tekst i obraz wzajemnie sie przenikaja.

region oraz §wiat i jest naglasniana przez media, a inne majg wymiar lokalny, wi
ale wszystkie sg tragedia ludnosci cywilnej. Zapoznaj sie z opisami wybranych Kryms}:"i dk = ‘
3 / o g 6 2o 25 g 0 wywoftata Onlg
konfliktow, ilustrujacymi réznorodnos¢ ich przyczyn i przebieg. e EcherEe s ; .
udzielajac zbrojnego wsparcia ! Informacje uporzadkowane
zwolennikom niezaleznosci ! sa wedtug przestrzeni
| tych terendg: o -, (mapa) oraz kategorii
: ' j S = B - (rodzaje konfliktéw),
1 t.;{*g ; gy ktérym przyporzadkowano
g kolory.

= ;

Legende objasniajaca
znaczenie koloréw

i piktogramow umieszczono =
w neutralnym miejscu. el i\ . & il $ > =

Mimo ze symbole zegara G e, o - od 19841,
i krzyza sg bardzo = o : M s .m
sugestywne, wyjasniono O ¢ 0 . [ uea | (od 2003 .

. . Jod 2011 . - 1450 tys.
je w legendzie. .  Tasotys.

[ TURCJA (KURDOWIE) ]‘JH:

" AFGANISTAN | KOREA POLNOCNA-
\ Yod 2001 1. KOREA POLUDNIOWA
‘ o : 1150-160 tys. ' INDIE-PAKISTAN Jiod 1953 . i
LEGENDA ‘ / ] = B (KASZMIR) ““okoto 1 tys.
4 o R S S10d 1947 . : -
1'47-100 tys.

konflikty miedzy panstwami

konflikty polityczne (m.in.\walka o wtadze, | wlma T » ‘j 233210:;;'
zbrojna opozycja, konflikty|ideologiczne) i == . \ v Na infografice
konflikty etniczne d e ' 4 . 7 : zastosowano nastepujace

(w tym dazenia do niepodlegtosci) T = ; . Qg JENENS P AN funkcje koloréw:
1 — X ; 0d 1948 .

B konflikty religijne e P L ‘ : &T{’:’WS R 1152001y, | e akcentujaca — na
: i | b, : . somauia | 4 v monochromatycznym tle
1' liczba ofiar : YK : j 3od 1988 . L E .
\ *300-550 tys. & mocne kolory zwracajg

uwage czytelnika,

@ czas trwania konfliktu Pos v T100JERIEES ,
wajg wojny narkotykowe| : " . SUDAN (DARFUR)
—PoNca | wojsko walczg z kartelami ‘ K?:;E:;? : 0d 2003 . T300-350tys.
narkotykowymi — poteznymi grupami . +220tys. . | (B CERI G )
przestepczymi, ktdére kontroluja czes¢ - A ; { ' i ©od2011r. T400tys. M
kraju. Krwawe konflikty wybuchaja ; 1 I e AT CZNARE

réwniez pomiedzy samymi kartelami. 4 \ REPUBLIKA KONGA
) od 1996r. 1 2,5-4min ]

_ REPUBLIKA
SRODKOWOAFRYKANSKA

©0d2013r. T ponad 8tys.

_ NIGERIA SYRIA e réznicujgca — rézne barwy
Tto Inngraflkl jest B ; ©0d2009r. T27-38tys. 0 0d 2011 r. T'470-560 tys. odpowiadaja réznym
stonowane. Uzyto w nim ; r W kraju zamieszkanym przez W kraju toczy si¢ wojna domowa rodzajom konfliktow.
odcieni tyIko jednego chrzescijan i muzutmanoéw trwa wojna miedzy wojskami prezydent.a .
kol Ktory k dui Co pigte dziecko na Swiecie zyje w strefie z islamskim ugrupowaniem Baszara Al-Asada a opozycyjnymi
oloru, OI’}./ oresponduje wojny — czesto nie ma gdzie mieszkac i co terrorystycznym Boko Haram. Dazy ono ugrupowaniami zbrojnymi. Strona
z wymowg jedynego jesé, nie moze sie uczy¢, nie ma dostepu do do przeksztatcenia Nigerii w panstwo rzadowa jest wspierana militarnie
zdjecia. Wzmacnia to lekarza. Z powodu konfliktéw w potowie wyznaniowe i przeéladuje chrzescijan - przez Rosje i Iran, natomiast jej
przekaz o dramacie 2020 r. ze swoich domoéw wysiedlonych dopuszcza sie porwan, mordéw. przeciwnicy - przez USA i Turcje.

setek tysiecy ofiar. Na tle : : zostato 80 milionow ludzi.
wyraznie wyeksponowano '
obszary objete konfliktem.
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Tworzenie wiasnej ©

infografiki

Warto wiedzie¢
Do najwazniejszych
tworcow infografik na
Swiecie nalezy Fernando
Baptista. Jest on autorem
wielu niezapomnianych
prac, m.in. dla National
Geographic. Czes¢ jego
infografik mozna znalez¢
w Internecie.

Warto wiedzieé¢

Dzigki selektywnej zbidrce
makulatury powstajg

m.in. banknoty, bandaze,
opakowania na jajka,
fartuchy szpitalne i papier
ksero.
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I Rozdziat 2. Grafika komputerowa

5.5. Tworzymy wiasna infografike

Praca nad infografika to w duzej mierze proces twoérczy, wymykajacy
sie twardym regutom. Okreslimy jednak kilka kluczowych czynnosci,
ktore nalezatoby wykonac podczas tworzenia dowolnej grafiki infor-
macyjnej.

Tworzenie wlasnej infografiki krok po kroku:

Wybierz problem, ktéry infografika ma objasniac.

. Okresl grupe odbiorcéw i sformutuj najwazniejszy cel infografiki.

. Zbierz informacje na wybrany temat i zredaguj zwiezly tekst.

. Zamien zredagowany tekst na jezyk wizualny.

. Okresl podstawowe parametry infografiki i opracuyj jej szkic.

. Wykonaj infografike zgodnie ze szkicem.

Wprowadz poprawki i dopracuj kompozycje.

NV R W e

Pokazemy na przyktadzie, jak mozna zrealizowaé powyzsze kroki.

Infografika Recykling papieru

Zalézmy, ze mamy za zadanie opracowac infografike omawiajaca pro-
ces recyklingu papieru. Chcemy, aby uczniowie szk6t podstawowych
i ponadpodstawowych (grupa docelowa) rozumieli, jak efektywnie
mozna przetwarzaé papier, jesli tylko zadbamy o odpowiednia segre-
gacje odpaddéw (cel). Wykonalismy wiec kroki 1. i 2.

Podczas opracowania tematu (krok 3.) korzystamy tylko z rzetelnych
zrédel, aby nie wprowadzi¢ odbiorcow w biad. Jesli interesujacej nas
informacji nie mozemy potwierdzi¢ w sprawdzonych zrédtach, lepiej
z niej zrezygnowac.

Zebrane informacje najwygodniej przedstawi¢ w formie tekstu. Juz
na tym etapie powinien on by¢ zwiezly i dobrze zredagowany.

Oto przyktadowy tekst.

Recykling papieru

Co roku $cina sie tysiace drzew, aby wyprodukowac z nich papier
na gazety, ksigzki i opakowania. Tymczasem znaczna cze$¢ maku-
latury mozna by ponownie wykorzystaé. Zuzyty papier wyrzucamy
do niebieskich pojemnikéw na $mieci. Odpady papierowe musza
zostac rozdrobnione na mate kawateczki. Skrawki papieru miesza
sie z woda i gotuje, az powstanie z nich plynna miazga (pulpa).
Te mokra pulpe rozsmarowuje sie bardzo cienko na metalowej siatce.
Nastepnie pulpa jest $ciskana i suszona — tak powstaje nowy
arkusz papieru. Papier pochodzacy z recyklingu jest ciemniejszy,
poniewaz zawiera resztki farby drukarskiej. Makulature mozna
przerobi¢ na papier od 5 do 7 razy.

W kroku 4. przetwarzamy tekst na forme wizualna:

» dzielimy tekst na bloki znaczeniowe,

» wyrézniamy stowa oznaczajace obiekty (rzeczowniki z okresleniami)
istotne dla przekazu (wyréznijmy je kolorem niebieskim),

» zaznaczamy powiazania miedzy obiektami (na zielono).

Tytut: Recykling papieru

Wprowadzenie: Co roku $cina si¢ tysiace drzew, aby wyprodukowa¢

z nich papier na gazety, ksigzki i opakowania. Tymczasem znaczna

cze$¢ makulatury mozna by ponownie wykorzystac.

1. Zuzyty papier wyrzucamy do niebieskich pojemnikéw na §mieci.

2. Odpady papierowe muszg zosta¢ rozdrobnione na mate kawa-
teczki.

3. Skrawki papieru miesza si¢ z woda i gotuje, az powstanie ptynna
miazga (pulpa).

4. Te mokra pulpe rozsmarowuje sie bardzo cienko na metalowej
siatce.

5. Nastepnie pulpa jest éciskana i suszona — tak powstaje nowy
arkusz papieru.

Dodatkowe informacje: Papier pochodzacy z recyklingu jest ciem-
niejszy, poniewaz zawiera resztki farby drukarskiej. Makulature
mozna przerobi¢ na papier od 5 do 7 razy.

Dzieki przetworzeniu tekstu tatwiej bedzie sporzadzic¢ szkic (krok 5.):
niebieskie elementy mozna zwizualizowa¢ wprost, zielone za$ oznaczaja
fazy procesu — nalezy rozwazy¢, czy ich zobrazowanie pomoze odbiorcy
ten proces zrozumiec.

Po przemysleniu tematu oraz analizie przygotowanego tekstu mozemy
zdecydowac sie na nastepujace rozwiazania:

» Recykling papieru jest procesem, dlatego uporzadkujemy informacje
wedlug czasu.

» Poniewaz mamy do czynienia z procesem powtarzalnym, zastosujemy
okrag, na ktérym osadzimy kolejne etapy.

» Ponumerujemy etapy procesu zgodnie z ruchem wskazéwek zegara.

» Informacje o kolejnosci etapéw recyklingu wzmocnimy przez do-
danie strzatek na okregu. Beda one szczegélnie wazne dla odbiorcy
podczas przechodzenia z etapu ostatniego (gotowy arkusz papieru)
do pierwszego (zuzyty papier).

» Infografika nie wymaga uzycia wielu koloréw. Jako gtéwny wybierze-
my niebieski, poniewaz jest to kolor pojemnika na makulature.

» Uzyty kolor bedzie miat funkcje akcentujaca — zwréci uwage od-
biorcy na kolejne etapy procesu oraz utrwali skojarzenie z kolorem
pojemnika, do ktérego wrzuca sie odpady papierowe.

5. Grafiki informacyjne s

") Dobra rada

Szkic mozesz wykonac
odrecznie na kartce.
Zadbaj 0 ogodlng
kompozycje, nie skupiaj
sie na zbyt wielu detalach.
Samg infografike mozesz
stworzy¢ w programie

do grafiki wektorows;j,

np. Inkscape. W wypadku
prostych infografik dobrze
sprawdzg sie rowniez
narzedzia graficzne
edytoréw prezentaciji,

np. Microsoft PowerPoint.

Sposoby porzadkowania
informaciji
2>s.74

Akcentujaca funkcja
koloru
< s.80
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I Rozdziat 2. Grafika komputerowa 5. Grafiki informacyjne s

Nastepnie nalezy przygotowac infografike, poddac ja krytycznej Zadania
analizie i wprowadzi¢ poprawki (kroki 6. i 7.). Jesli mamy taka mozli-
wos¢, warto pokazac projekt osobie, ktéra reprezentuje docelowa grupe Bl Pomysl o 10 przedmiotach codziennego uzytkuy, z ktérych korzystasz. Uporzadkuj je na
odbiorcéw. Mozna sie w ten sposéb dowiedzie¢, czy infografika reali- dwa wybrane przez siebie sposoby.

zuje zatozony cel.

Oto przyktadowy efekt pracy nad infografika. ¥ Poszukaj reprodukcji infografiki z 1869 r. autorstwa Charles’a Minarda. Ukazuje ona

marsz armii Napoleona na Moskwe z 1812 r. oraz jej dramatyczny odwrdt podczas
mroznej zimy. Odczytaj z infografiki jak najwiecej informacji.

Recykllng papleru Kl Przygotuj prosta grafike poréwnawcza, na ktérej wskazesz podobiefistwa i réznice:
a. dwdéch wybranych dyscyplin sportowych (np. tenisa ziemnego i stolowego),

Co roku $cina sie tysigce drzew, aby wyprodukowac z nich papier na gazety, b. dwéch wybranych styléw w modzie (np. sportowego i boho)

ksigzki i opakowania. Tymczasem znaczna cze$¢ makulatury mozna by ponownie

’ . . e . . z . ‘? 5 o o o . . 7 .
wykorzysta¢. Co si¢ dzieje z makulaturg, gdy poprawnie segregujemy $mieci? 2 Oméw techniki zastosowane na wybranej infografice. Mozesz skorzysta¢ z serwisu

https://www.informationisbeautifulawards.com/, w ktérym publikowane sa prace
. . autorow z calego $wiata.

Zuzyty papier wyrzucamy

do niebieskich pojemnikdw
na Smieci.

Makulature mozna
przerobi¢ na papier

Przygotuj ostaci infografiki opis procesu smazenia nale$nikéw.
od 5 do 7 razy. E ) JWP g K1 Op1S p oW

0 Odszukaj piktogramy wykorzystywane w twojej szkole. Okresl ich funkcje.

Papier pochodzacy 6 L ) ) )

z recyklingu jest Przedstaw w postaci rownoleglych osi czasu sobotnie godziny pracy wybranych

ciemniejszy, urzedow i instytucji (np. urzad pocztowy, muzea, zoo) w dowolnym mie$cie. Mozesz
oniewaz s . 3 9 o g 3 9 90 2 9 fl.8. .8

gavviera s tki doda¢ informacje o dziennej i nocnej komunikacji miejskiej.

farby drukarskiej. o ) ) ) . . )

£l Wyszukaj niezbedne informacje, a nastepnie opracuj infografike, na ktérej przedstawisz
PUlpa jest Soiskana Odpady swoja ulubiona aktorke oraz najwazniejsze filmy, w ktérych wystepowata. Uzyj
i suszona — tak papierowe co najmniej dwéch sposobow porzadkowania informacji.

muszg zostac
rozdrobnione na
mate kawateczki.

powstaje nowy

arkusz papieru. L] Wykonaj infografike przedstawiajaca roczne wydatki gminy, w ktérej mieszkasz.

) Uwzglednij m.in. przedszkola i szkoty, kulture oraz sport.
8 g i) Korzystajac z danych Gléwnego Urzedu Statystycznego, zaprezentuj za pomoca
e o 5 metody kartogramu wybrane dane (np. o lesistosci) w podziale na wojewddztwa. Uzyj
Q3 konturowej mapy administracyjnej Polski.
4
) 0 til Przygotuyj infografike przedstawiajaca dowolny instrument muzyczny albo dowolna
o mokia o 8 Skranki ant sportowa dyscypling olimpijska. Obowigzkowym elementem grafiki powinna by¢
rc?zr;rgagv%jg ii@ ﬁ mi;\;va ;%as I\?Vrgda informacja o wybitnych postaciach zwiazanych z wybranym tematem.
bardzo cienko na i gotuje, az powstanie

metalowej siatce. ptynna miazga. f2 Wykres Gantta to rodzaj wykresu stupkowego uzywanego do zilustrowania
harmonograméw. Przygotuj na kartce szablon grafiki, ktéra bedzie przedstawiaé
twoja aktywno$¢ w kolejnych dniach tygodnia (lekcje, inne zajecia, czas wolny itd.).
Cwiczenie 10 Codziennie uzupetniaj grafike jako podsumowanie dnia.

Stworz szkic infografiki, ktéra oméwi:

a. zmiany o$wietlenia Ziemi wynikajace z ruchu obrotowego,
b. obieg wody w przyrodzie,

c. pojecie laficucha pokarmowego na dwéch réznych przykladach. EZ Opracuj infografike, ktéra poréwna fabute przynajmniej 6 klasycznych basni dla dzieci.
Pokaz podobienistwa i réznice.

iE] Przygotuj infografike przedstawiajaca proces publikacji wywiadu w czasopi$mie (np.
w tygodniku) — od przygotowan przed rozmowa do ukazania sie numeru.
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Z informatyka w przysztos¢

Grafika komputerowa

Wyobraz sobie, ze...

...wraz ze znajomymi zaktadacie blog, ktory bedzie poswiecony
promowaniu nauki. Musicie stworzy¢ identyfikacje graficzng, m.in.
kolorystyke, logo i banery. Ze szkoty pamietasz, ze logo powinno
by¢ wykonane w grafice wektorowej. \Wykorzystujesz zdjecie
swojego mikroskopu, by wykonac¢ grafike technika wektoryzaciji

z zastosowaniem warstw. Rysujesz kolejne sciezki, ktore nastepnie
wypetniasz kolorem. Teraz mozesz wyeksportowac rysunek do
jednego z formatoéw w grafice rastrowej i umiescic¢ na stronie.

...jako dziennikarka zajmujesz sie zmianami demograficznymi

w Polsce. Zebratas dane z roznych instytuciji, a teraz chcesz

je zwizualizowad. Najpierw porzadkujesz informacije,

a nastepnie przygotowujesz szkic infografiki. Zastanawiasz

sie, jak odpowiednio dobraé kolory i zaakcentowag to,

Co najwazniejsze. Twojg prace docenit grafik, ktory realizuje

to zlecenie. Przygotowana infografika staje sie bardzo popularna
w mediach spotecznosciowych.

...pracujesz w fundaciji, ktora chce zwiekszy¢ swiadomosc
czytelnicza w Polsce. Jednym z projektow jest konkurs
plastyczny inspirowany wybrang ksigzkg dla dzieci i mtodziezy.
Otrzymujesz mnostwo zgtoszen, a przystane zdjecia prac sg
bardzo zroznicowane. Aby zamiescic je na stronie internetowe;j
fundaciji oraz w mediach spotecznosciowych, trzeba

ujednolici¢ ich wielkos¢. Ustalasz wymiary obrazéw dla obu
serwisow i za pomocg edytora grafiki dostosowujesz otrzymane
zdjecia. Rozsgdnie korzystasz ze skalowania i kadrowania.

...Chcesz przygotowac fotoksigzke z pamigtkowymi
zdjeciami na 90. urodziny swojej babci. Pozyczone

od rodziny zdjecia skanujesz, aby uzyskac ich cyfrowy
odpowiednik. Niestety czes¢ z nich, przewaznie tych
przechowywanych w albumach przez wiele lat, jest
uszkodzonych. Postanawiasz je odnowic, korzystajgc
z darmowego edytora grafiki. \Wykorzystujesz do tego
warstwy i maski oraz narzedzia do klonowania
elementow zdjecia. Przygotowujesz projekt fotoksigzki
i zamawiasz jej druk. Na urodzinach, przeglgdajgc
zdjecia, wspominacie wspolnie spedzone chwile.
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™ Kartka z historii

1 Cztowiek a technologia

Poczatkowo Internet i zwiazane z nim technologie powstawaty na potrzeby wojska.
Dzi$ globalna sie¢ wykorzystuje si¢ w wielu sferach zycia, a jej zasoby tworzg przede
wszystkim sami uzytkownicy.

Pierwsze ztosliwe oprogramowanie
zostato napisane w latach 70. XX w.

i stuzyto do atakowania komputeréw

i sieci lokalnych. W Internecie jeden

z pierwszych atakéw spowodowat

w 1988 r. robak Morrisa. Mimo ze autor

kodu nie miat ztych intenciji, zostat WS b At
skazany przez sad, a incydent zwrdcit S
uwage na bezpieczenstwo w sieci rrm———_

i przyczynit sie do jego poprawy.
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Pierwsze satelity systemu GPS,
tworzonego na potrzeby
amerykanskich sit zbrojnych,
umieszczono na orbicie

W 19,7,8 I’ .Doplero pl@é ] iy ddecidied peauwd LT |
lat pdzniej, po katastrofie LT T T P |
samolotu pasazerskiego, USA iy, |
zdecydowaty sie udostepnié

system GPS do celéw cywilnych.

1978r.
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Pierwsze sklepy internetowe,
w tym popularny do dzi$
Amazon, pojawity sie w sieci

w 1994 r. Stato sie to mozliwe
dopiero po zniesieniu przez
rzad USA zakazu komercyjnego
wykorzystywania Internetu.

Pierwsza na swiecie
transmisja na zywo,
nazywana Trojan Room
Coffee Pot, odbyta sie
w 1991 r. W kampusie
akademickim w Cambridge
ustawiono kamere, ktoéra trzy
razy na minute pokazywata
poziom kawy w ekspresie.
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W 1979 r. kilku studentow z USA
stworzyto Usenet — zhierarchizowane
tematycznie grupy dyskusyjne

o globalnym zasiegu. Szybko
wyksztatcity one swéj wiasny

slang, dzi$ zrozumiaty dla

kazdego uzytkownika takich

ustug internetowych jak

czaty, komunikatory i serwisy
spotecznosciowe.
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[ W 1995 r. Security First Network
Bank za zgoda rzagdu USA
zaproponowat klientom konta
internetowe, czym rozpoczat ere
bankowosci internetowe;.

90

r '..lu .- '
e i
7% f o

m \
| =

' WIKIPEDIA |

', Wolna EM}I'HB]JEdJI..I“'-

B

- -'-.

W 2001 r. powstata Wikipedia -
wielojezyczna internetowa
encyklopedia, tworzona przez
internautéw. Sktada sie na

nig kilkadziesiat miliondw
rozbudowanych artykutow
hastowych w ok. trzystu wersjach
jezykowych. Jej nazwa jest
kombinacjg hawajskiego stowa wiki
(szybko) oraz stowa encyklopedia.

/
| 2001 r. I
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Facebook zostat zatozony

w 2004 r. przez Marka
Zuckerberga uczgcego sie

na Uniwersytecie Harvarda.
Jego serwis spotecznosciowy
umozliwiat wymiane informacji
tekstowych i zdje¢ pomiedzy
studentami tej uczelni. Szybko
jednak udostepniono go innym
uzytkownikom i nadano nowe
funkcjonalnosci.

Pierwszy iPhone zostat
wprowadzony na rynek przez
firme Apple w 2007 r., a jego
duzy, 3,5-calowy dotykowy ekran
i kolorowe ikony na pulpicie
wytyczyty kierunek rozwoju
smartfondw.

W 2016 r. firma Microsoft

zaprezentowata Microsoft Teams —
ustuge opartg na chmurze, wspierajaca

prace w zespotach. kaczy ona
funkcjonalnosci réznych produktow
Microsoftu, m.in. pakietu biurowego
Microsoft Office i Skype. Microsoft

Teams oraz inne tego typu aplikacje, jak
np. Slack, Google Workspace czy Zoom,

byly powszechnie wykorzystywane
w czasie pandemii koronawirusa.

W 2019 r. zostat udostepniony
po polsku Asystent Google -
ustuga inteligentnego wsparcia
uzytkownikow urzadzen
mobilnych. Reaguje on na
polecenia gtosowe i potrafi

np. sprawdzi¢ pogode, zrobi¢
zakupy w Internecie albo po
prostu porozmawiac.

/
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Firma OpenAl w 2022 r.
udostepnita uzytkownikom
Internetu ChatGPT - wersje

systemu sztucznej inteligenciji.

ChatGPT zostat przeszkolony

na ogromnych zbiorach danych.

Na ich podstawie generuje
spojny i zrozumiaty tekst, ktory
jest odpowiedzig na pytania
uzytkownika.
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ﬂ Nowe technologie

Rozwdj techniki postepuje bardzo szybko i obejmuje coraz wiecej

dziedzin zycia. Swiat wirtualny i otaczajaca nas rzeczywisto$é coraz

czescigj sie przenikajg. Obserwujemy to nie tylko w grach, lecz

takze w medycynie, rolnictwie i sklepach, ktore odwiedzamy. Jeszcze

nie tak dawno temu wyprawa w nieznane miejsca wymagata korzystania

Z papierowej mapy, dzisiaj wystarczy uzy¢ nawigacji w telefonie. Jakie nowe
rozwigzania sg dostepne juz dzis, a jakie pojawig sie niebawem? Jak wptynie
to na nasze zycie, prace i zabawe?

Wazne w tym temacie

e Dziatanie i zastosowanie technologii: wirtualnej i rozszerzonej
rzeczywistosci, sztucznej inteligenciji, chmury obliczeniowej, robotéw
oraz druku 3D

e Zagrozenia zwigzane z rozwojem technologii

I-lynb:r:‘az sobie $Suiat, u ktérym rano budzi cie
”J'Ub:['-n"'a muzyka - w dodatku dostosouwana do
zadan, ktore czekajq cie tego dnia. ybral
Jg TuWoj uirtualny asystent wyposazony
UISZF.L.ECZI"IQ inteligencje. U kuchni czeka na
ciebie ulubiony positek. Potrzebne produkty
zamowila lodowka na podstauie tweich
przyzwyczajen, a dostarczyl autonomiczny dron
bezposrednio z magazynu sklepouwego. Posilek
przygotowal robot, ktory rowniez posprzata
po éniadaniu, korzystajgc z ekonomicznej

i ekologicznej zmyuwarki. Do szkolg‘lub pracy
odwiezie cie autonomiczne auto, ktore
wybierze najszybszg droge dojazdu.

Cwiczenie 1

Przeprowadzcie w grupie burze mézgéw i zastandwecie sie, jak

moglaby wygladac reszta dnia, ktérego poczatek opisano powyzej.

Uwzglednijcie dwie sytuacje:

a. wszystkie urzadzenia dzialaja poprawnie,

b. jedno z urzadzen ma awarie (opiszcie, jak wptynie to na funk-
cjonowanie cztowieka).

Wiele z wymienionych wcze$niej udogodniert mozemy mie¢ juz dzisiaj.
Niektore sg w fazie eksperymentdw, ale ich wprowadzenie nastapi nie-
bawem. Naukowcy i inzynierowie nieustannie pracuja nad systemami,
ktére pozwolityby zrealizowac wizje podobne do przedstawionej.

6.1. Wirtualna i rozszerzona rzeczywistosé

Gry, filmy i inne formy rozrywki — z tym najczesciej kojarzymy wir-
tualna lub rozszerzona rzeczywistos$¢. Zapewne potrafisz wymienié¢
projekty wykorzystujace te technologie. Uporzadkujmy wiedze o nich.

Wirtualna rzeczywisto$cia, inaczej VR (ang. virtual reality), nazy-
wamy stworzony komputerowo obraz rzeczywistosci, czyli przedmio-
téw, przestrzeni i zachodzacych w niej zdarzen. Moze sig¢ sktadac z ele-
mentéw istniejacych w §wiecie rzeczywistym lub by¢ symulacja $wiata
fikcyjnego.

Rozszerzona rzeczywistoscia, czyli AR (ang. augmented reality),
nazywamy system faczacy Swiat rzeczywisty z obrazem generowanym
komputerowo. Zazwyczaj wykorzystuje sie do tego celu obraz z kame-
ry, na ktéry jest natozona grafika, np. tréjwymiarowa, generowana
komputerowo w czasie rzeczywistym.

Zastosowania wirtualnej i rozszerzonej rzeczywistosci

Wirtualna i rozszerzona rzeczywisto$¢ maja bardzo praktyczne zasto-
sowania. Wykorzystuje sie je m.in. w leczeniu fobii, np. strachu przed
pajakami czy leku przestrzeni. Pacjent zaklada gogle wirtualnej lub
rozszerzonej rzeczywistosci (rys. 6.1) i stopniowo oswaja sie z czynni-
kami wywotujacymi u niego strach. Sa one generowane komputerowo
i do ztudzenia przypominaja rzeczywiste.

Rys. 6.1. Gogle wirtualnej i rozszerzonej rzeczywistosci

Wirtualna rzeczywisto$¢ wykorzystuje sie rowniez w medycynie —
na podstawie przeprowadzonych badan tworzy sie model 3D fragmentu
ciata. Dzigki niemu chirurg moze lepiej zaplanowac operacje.

Rozszerzona rzeczywisto$¢ pozwala natozy¢ na obraz z kame-
ry dodatkowe informacje i obrazy generowane komputerowo, wigc
Swietnie sie sprawdza np. w nawigacji i turystyce. Aplikacje sto-
sujace technologie AR najpierw rozpoznaja obraz albo lokalizacje.

6. Nowe technologie

© Wirtualna

rzeczywistos¢ (VR)

O Rozszerzona

rzeczywistos¢ (AR)

¢") Dobra rada

Jesli po skorzystaniu

z okularow wirtualnej lub
rozszerzonej rzeczywistosci
miewasz nudnosci albo
zawroty gtowy, by¢ moze
odczuwasz skutki choroby
symulatorowej. Jest to
typowa dolegliwosc

0sdb trenujgcych na
symulatorach (np. pilotéw).
Osobom odczuwajgcym
dyskomfort zaleca sie
ograniczenie czasu
korzystania z wirtualnej lub
rozszerzonej rzeczywistosci.
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=] Warto wiedzieé

Gra Pokémon GO
wykorzystuje technologie AR
do fapania rysunkowych
postaci w terenie miejskim.
Zwolennicy podkreslali

jej pozytywny wptyw

na aktywnosc fizyczng
grajgcych, jednak w wyniku
braku ostroznosci graczy
odnotowano wiele
wypadkdw z ich udziatem.

<] Warto wiedzieé

W 1989 . firma VPL
Research zaprezentowata
gogle EyePhone

i rekawiczki DataGloves,
wykorzystujgce VR.
Zestaw pozwalat na
interakcje z przedmiotami
w odpowiednich
aplikacjach.

I Rozdziat 3. Cztowiek a technologia

Na tej podstawie naktadaja na obraz z kamery opisy lub wirtualne
obrazy, np. symulacje wydarzen historycznych. Wirtualni przewodni-
cy oprowadzaja po muzeach, miastach lub parkach narodowych.

Obie technologie przydaja sie takze w edukacji. Mozna dzieki nim
stworzy¢ wirtualne laboratorium, ktére pozwala bezpiecznie przepro-
wadza¢ eksperymenty chemiczne lub fizyczne. Moga réwniez objasni¢
to, co jest trudno dostepne dla ludzkiego oka, np. podczas obserwacji
nocnego nieba lub nauki anatomii ludzkiego ciata (rys. 6.2).

Rys. 6.2. Rozszerzona rzeczywistos¢ i nauka anatomii

Naukowcy moga réwniez wykorzystac te technologie np. do odtwarzania
$wiata prehistorycznego lub do badania przyczyn katastrof, a architekci
moga obrazowacé w ten sposéb tworzone projekty.

Cwiczenie 2

Znajdz i wyprébuj bezptatne aplikacje korzystajace z rozszerzonej
lub wirtualnej rzeczywistosci, ktére umozliwiaja:

a. nakfadanie wirtualnej mapy nieba na jego rzeczywisty obraz,
b. badanie anatomii (czlowieka lub zwierzecia).

6.2. Chmury obliczeniowe

Wraz z rozwojem technologii gromadzimy coraz wiecej danych i musi-
my je gdzie$ przechowywaé. Coraz czesciej korzystamy w tym celu
z ustug $wiadczonych w modelu chmury.

Chmura obliczeniowa®© Chmura obliczeniowa nazywamy ustuge, ktéra polega na
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udostepnieniu uzytkownikowi za posrednictwem Internetu przestrze-
ni dyskowej oraz mozliwosci obliczeniowych . Ustuga ta jest mozliwa
dzieki przeznaczonym do tego celu: serwerom, bazom danych, sieciom,
oprogramowaniu i narzedziom analitycznym.

Wiele ustug chmurowych dostepnych jest za darmo. Jednak wraz
ze wzrostem wymagan uzytkownika rosnie jego zapotrzebowanie na
wieksza pojemnos¢ lub szerszy pakiet ustug, za ktore trzeba ptacic.

Chmury obliczeniowe korzystaja z olbrzymich centréw obliczeniowych,
ktére zajmuja wielkie powierzchnie (rys. 6.3). Znajduja sie tam tysiace
komputerdéw i dyskow.

Rys. 6.3. Centrum obliczeniowe

Zastosowania chmury obliczeniowej

Chmure obliczeniowa wykorzystuja m.in. pakiety biurowe Microsoft
365 oraz Google Workspace. Technologia ta pozwala na wspoéttworze-
nie dokumentéw przez wiele oséb w tym samym czasie, wykonywanie
obliczenn w arkuszach kalkulacyjnych oraz gromadzenie utworzonych
dokumentéw na dysku.

6. Nowe technologie

|2) Warto wiedzieé

W pazdzierniku 1972 .

w pomieszczeniach
LLaboratorium Sztuczne;
Inteligenciji Uniwersytetu
Stanforda (USA)
zorganizowano pierwszy
turniej w grze komputerowej
Spacewar. Wzieto w nim
udziat kilkunastu studentéw
i pracownikéw uczelni.

|2) Warto wiedzieé

Chmury obliczeniowe
czesto sg wsparciem dla
firm, ktdre potrzebuja
duzej mocy obliczeniowej

i przestrzeni dyskowe;j,

ale nie chcg samodzielnie
tworzyC rozwigzan
technologicznych. Mogag je
PO prostu wynajgc.

Chmura obliczeniowa znajduje tez zastosowanie w Internecie rzeczy o Internet rzeczy

(ang. Internet of Things, IoT), czyli sieci potaczonych urzadzen, ktére

komunikujg sie ze soba w celu zbierania i przetwarzania danych, aby

lepiej wykonywac swoje zadania.

Cwiczenie 3
Za pomocy ustugi Google Street View wyszukaj dowolny obiekt

w twojej okolicy. Sprawdz, czego mozesz sie o nim dowiedzied.
Zastanéw sie, skad ustuga czerpie dane.

6.3. Sztuczna inteligencja

Sztuczna inteligencja, inaczej Al (ang. artificial intelligence), to aplikacje © Sztuczna inteligencja (Al)

wykonujace trudne zadania, ktére wymagaja uzywania inteligencji w przy-
padku wykonywania ich przez ludzi. Cecha charakterystyczna syste-
moéw sztucznej inteligencji jest to, ze maja zdolno$¢ uczenia sie. Taki

proces nazywa sie uczeniem maszynowym (ang. machine learning). © Uczenie maszynowe

Aby efektywnie dziata¢, sztuczna inteligencja potrzebuje dostepu do:
» duzej liczby danych, tzw. big data,
» mocy obliczeniowej potrzebnej do ich analizy,
» sprzetu i oprogramowania.

Wymagania te w duzej mierze moze spetni¢ chmura obliczeniowa.

O Big data
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ZASTOSOWANIA SZTUCZNEJ INTELIGENCJI

Sztuczna inteligencja powoli rewolucjonizuje sposdb, w jaki zyjemy i pracujemy.
Przyczynia sie do postepéw w réznych dziedzinach. Od analizy danych po automatyzacje
proceséw sztuczna inteligencja umozliwia lepsze rozumienie otaczajacego nas $wiata oraz
podejmowanie efektywniejszych decyzji. Zaprezentowane przyktady to zaledwie fragment
wszystkich mozliwych jej zastosowan, ktére — szczegélnie w ostatnich latach — stale rosna.

-~

Automatyzacja produkciji

Wykorzystanie sztucznej inteligenciji
w procesie produkcyjnym pomaga
poprawi¢ wydajnos¢, zoptymalizowac
jakos¢ oraz przyspieszyc

Kierunki rozwoju sztucznej inteligencji

Rozpoznawanie obrazow

Zajmuje sie pozyskiwaniem,
przetwarzaniem i interpretacja danych
obrazowych przez komputery,
umozliwia im rozpoznawanie
obiektow oraz wykonywanie
dziatan na ich podstawie.
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4 I
Analizowanie obrazéw
rentgenowskich
Dzigki dostepowi do duzej liczby
zdjec rentgenowskich wraz z opisami
widocznych na nich schorzen
sztuczna inteligencja pomaga
w szybkim i trafnym postawieniu
diagnozy.

Chatboty

Podczas rozmowy tekstowej

z chatbotem opartym na sztucznej
inteligencji mozemy uzyskiwac
btyskawiczne odpowiedzi na nasze
pytania konstruowane w jezyku

88 F

Uczenie maszynowe

Metoda analizy danych polegajgca
na automatycznym tworzeniu modeli

. matematycznych na podstawie dostepnych /

- danych uczacych, umozliwiajgca
~_ komputerom uczenie si¢ _
i podejmowanie decyzji.

N

Generowanie grafik

Aplikacje, rowniez graficzne, coraz
intensywniej wykorzystuja sztuczng
inteligencje. Moga m.in. wygenerowad
szczegotowy obraz tylko na podstawie

przez uiytkownikai

| |
F—4 1
] I | &

Rodzaj modelu matematycznego
inspirowanego strukturg ludzkiego moézgu;
\ sktada sie z potgczonych ze sobg
\*sztucznych neuronow, ktore przetwarzaja
informacije i ucza sie wykrywac wzorce
w danych wejsciowych.

oSite
LIy

Przetwarzanie jezyka naturalnego

Dziedzina nauki zajmujgca sie
badaniem interakcji miedzy komputerami
a jezykiem naturalnym; obejmuje metody

i technologie przetwarzania tekstu
oraz mowy, takie jak analiza gramatyczna,
ttumaczenie czy generowanie tekstu.

&




=] Warto wiedzieé

W 2015 r. w tokijskim
hotelu Henn na Hotel
recepcjonistami zostaty
roboty wyglgdajgce
jak... dinozaury. Byta to
dodatkowa atrakcja dla
odwiedzajgcych.

=] Warto wiedzieé

Od 2005 r. pierwsza

linia metra w Paryzu jest
w pemni zautomatyzowana
i poruszajg sie nig pociaggi
autonomiczne. Takie linie
metra stajg sie powoli
standardem.

Rys. 6.4. Robotyczne ramig wykorzystywane
przy uprawach roslin
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Cwiczenie 4
Znajdz zastosowania sztucznej inteligencji w dziedzinach zycia

innych niz podane na infografice. Czy dostrzegasz jakie$§ zagro-
zenia zwiazane z wykorzystaniem sztucznej inteligencji?

6.4. Automatyzacja i robotyka

Automatyzacja rozpoczela si¢ na dobre wraz z nadejéciem ery przemy-
stowej. Maszyny od zawsze pomagaty ludziom w ciezkiej lub nuzacej pra-
cy polegajacej na wykonywaniu powtarzajacych sie czynnosci. Pozwalaty
tez wprowadzi¢ oszczednosci, gdyz zmniejszaly koszty zatrudnienia.

Od poczatku proces ten jednak budzit watpliwosci, czy w ten sposéb
nisko wykwalifikowani pracownicy nie stracg zajecia. Dotychczas auto-
matyzacja umozliwiata rozwdj i nie odbierata ludziom pracy — powodo-
wala raczej, ze jedne stanowiska zastepowano innymi. Czy tak bedzie
réwniez w przysztosci?

Zastosowania automatow i robotow

Dzisiaj automaty spotykamy w domu, na ulicy, w urzedach, fabrykach
i rolnictwie (rys. 6.4). Mozemy kupi¢ w nich bilet na autobus albo do kina,
a w restauracji ztozy¢ zaméwienie u robota kelnera (rys. 6.5). Spotykamy
tez automaty, ktére nie tylko sprzedaja gotowe przekaski, lecz takze zgod-
nie z naszym zyczeniem przygotowuja np. pizze ze $wiezych skfadnikéw.

Od 2022 r. na niektérych odcinkach niemieckich drég moga sie
poruszac¢ samochody bedace na 3. poziomie w 5-stopniowej skali auto-
nomizacji. Trzeci stopien oznacza, ze kierowcy moga zrezygnowac
z prowadzenia pojazdu na wyznaczonych drogach przy odpowiedniej
predkosci i pogodzie. Kierowca musi jednak by¢ gotowy w kazdej chwili
przejac¢ kontrole nad pojazdem, dlatego system monitoruje réwniez
stan jego zdrowia.

Rys. 6.5. Robot kelner w jednej z wioskich
restauracji

Roboty znalazly zastosowanie m.in. w:
» nauce — wykonuja prace w trudno dostepnych dla czltowieka miej-
scach, np. w przestrzeni kosmicznej lub na dnie oceanu,
» wojsku — pomagaja przy rozbrajaniu bomb, a drony zapewniaja roz-
poznanie pola walki, atak lub obrone,
przemysle — pracuja w fabrykach i magazynach,
ochronie zdrowia — zapewniaja opieke i wykonuja procedury medyczne,
rolnictwie — pracuja na polach i w sadach,
edukacji — pomagaja m.in. w nauce programowania, robotyki, inzy-
nierii, fizyki czy jezykéw obcych.

v v v Vv

Cwiczenie 5
Znajdz zastosowania robotéw i automatyzacji w innych dziedzi-
nach zycia, niewymienionych powyze;j.

6.5. Druk 3D

6. Nowe technologie s

<] Warto wiedzieé

Czynnosci wykonywane
rutynowo przez cztowieka
dla tworcow robota

moga stanowi¢ spore
wyzwanie. Na przyktad
zwykte podanie kubka
wody wymaga okreslenia,
Z jakg sitg nalezy go objgc
i podniesc. To z kolei
zalezy m.in. od rozmiaru
kubka i materiatu,

z ktérego jest wykonany.

W ostatnich latach duza popularno$¢ zdobywaja drukarki 3D. Koszty © Drukarka 3D

ich eksploatacji sa coraz nizsze, a zastosowania z roku na rok szersze,
dlatego mozemy coraz czesciej spotkac je w szkotach i domach. Urza-
dzenia te pozwalaja drukowa¢ réznego rodzaju modele i prototypy.
Moga korzysta¢ z rozmaitych materiatéw, réwniez jadalnych.

Zastosowanie druku 3D

Drukarki 3D (rys. 6.6) staly sie szczegdlnie uzyteczne dla inzynieréow
i projektantéw, ktorzy dzieki nim stosunkowo szybko i tanio moga
przetestowac swoje projekty. Profesjonalne drukarki pozwalajg tez na
wydruk czesci zamiennych, np. do zabytkowych maszyn, do ktérych
takie czesci sa niedostepne. Wystarczy przygotowac odpowiedni model
i dostosowac go do potrzeb wydruku 3D.

Rys. 6.6. Drukarka 3D w trakcie pracy

2] Warto wiedzieé

Londynska restauracja
Food Ink jest jednym

Z pierwszych na sSwiecie
lokali oferujgcych positki
z drukarki 3D.
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") Dobra rada

Modele 3D zaprojektujesz
samodzielnie w programie
do grafiki 3D. Mozesz tez
skorzystac z gotowych
projektow dostepnych

w serwisach internetowych
dziatajgcych w modelu
chmury.

Wiarygodne zrodta
informaciji
2s. 112
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Drukarki 3D maja zastosowanie réwniez w medycynie. Od kilku lat
wykorzystuje sie je m.in. do produkcji organéw do transplantacji — np.
miesni, uszu, noséw. Drukuje si¢ je z zywych komoérek naktadanych na
biodegradowalne rusztowanie.

6.6. Zagrozenia wynikajace z rozwoju technologii

Rozwdj technologii przynosi wiele korzysci. Nalezy jednak pamietac,
ze moze by¢ ona rowniez wykorzystana w niewlasciwy sposéb. Zda-
rzajy sie dzialania wymierzone wprost w czlowieka lub $rodowisko
naturalne. Technologia moze réwniez zmienia¢ nas samych, nasze
priorytety i przyzwyczajenia. Warto poznac zagrozenia, jakie niesie za
soba wykorzystywanie na co dzien coraz bardziej rozwinigtej techno-
logii. Swiadomo$¢ ich wystepowania pomaga skutecznie sie przed nimi
bronic.

Przekazywanie prywatnych danych

Jezeli nadasz aplikacji w telefonie zbyt szerokie uprawnienia, bedzie
mogta rejestrowac wiele prywatnych danych: poznaé¢ twoje przyzwy-
czajenia, pasje, znajomych. Jesli uzyska dostep do zdjec i bedzie mogta
rozpoznad, gdzie zostaly zrobione, dowie sie, kiedy i gdzie robisz zakupy
oraz jak spedzasz czas wolny.

Cwiczenie 6
Pomysl, co mogtoby sie sta¢, gdyby wirtualny asystent wykorzystat
wszystkie udostepnione mu dane w innym celu niz pomaganie tobie.

Niesprawdzone informacje

Kiedy opracowujesz referaty, odrabiasz lekcje i przygotowujesz sie do
sprawdzianéw, zapewne korzystasz z danych znalezionych w Internecie.
Dzieki sieci mamy latwiejszy i szybszy dostep do informacji, a przez to
takze do edukacji.

Pamietaj jednak, by korzysta¢ ze sprawdzonych zrédet — zaréwno
kiedy szukasz danych, jak tez kiedy korzystasz z samouczkéw i szko-
leri online. Informacje warto sprawdza¢ w kilku miejscach i za kazdym
razem ocenia¢ wiarygodno$¢ zrédla. Inaczej tatwo pasc¢ ofiarg oszu-
stwa lub manipulacji. Nie warto bezkrytycznie przyjmowac stanowiska
prezentowanego przez innych — lepiej wyrobi¢ sobie wlasna opinie.

Cwiczenie 7
Okregl, jakie cechy artykutéw i komentarzy w sieci moga $wiad-
czy¢ o ich wiarygodnosci.

Zagrozenia spoteczne

Wykluczenie cyfrowe to jedno z podstawowych zagrozen spotecznych
zwiazanych z rozwojem nowych technologii. Najczesciej o wyklucze-
niu mowi sie w odniesieniu do starszego pokolenia oraz stabiej roz-
winietych krajéow. Negatywny wplyw rozwoju technologii na spote-
czenstwo moze byc¢ jednak szerszy i nalezy go rozpatrywac takze np.
w kontekscie ekonomicznym lub ekologicznym.

Automatyzacja oraz sztuczna inteligencja zastepuja ludzi w wypet-
nianiu ich obowigzkéw. Maszyny zaczynaja by¢ zdolne do wykonywa-
nia zawodéw uznawanych dotychczas za domene ludzi. Wydaje sie, ze
w miejsce tych stanowisk powstang inne, np. zwiazane z serwisowa-
niem maszyn i urzadzen oraz ich produkcja czy doskonaleniem i ucze-
niem sztucznej inteligencji.

Jednak czy na pewno tak bedzie? Czy dla wszystkich znajda si¢ inne
stanowiska? Sa to bardzo wazne pytania, na ktére juz dzisiaj nalezy
szuka¢ odpowiedzi.

Problemy ze zdrowiem

Technologia ma wplyw na nasze zdrowie fizyczne. Warto przestrze-
gac zasad dotyczacych ergonomii korzystania z komputera i urzadzen
mobilnych. Unikniesz wéwczas problemoéw ze wzrokiem, wad postawy
lub zespotu ciesni nadgarstka. Odpowiednie ustawienie biurka i monitora
oraz robienie regularnych przerw w pracy przy komputerze moga bardzo
w tym pomdc. Trzeba pamietac, ze choroby wynikajace z nieprawidiowej
postawy moga ujawnic¢ sie dopiero po wielu latach i dlatego lepiej zawczasu
im zapobiegac.

Cwiczenie 8
Dowiedz sie, jakie sa zalecenia BHP dla oséb pracujacych przy
komputerze.

Samonaprawa maszyn

Analizujgc mozliwosci obecnie dostepnej technologii,
nietrudno sobie wyobrazic, ze niedtugo mogtyby powstac
fabryki, w ktorych bedg pracowac wytgcznie roboty.
Jesli ktorys z nich ulegnie awarii, system sztuczne;

inteligenciji rozpozna przyczyne, uszkodzona czesc

zostanie wydrukowana, a inny robot jg wymieni. Sztuczna
inteligencja moze przeanalizowac dziatanie programow,
przetestowac je i wprowadzac poprawki.

6. Nowe technologie s

Rozwdj technologii
a zmiany

w spoteczenstwie
2s.104-105

2] Warto wiedzieé

Zespot ciesni nadgarstka
to zaburzenie funkciji
nerwu posrodkowego
(wystepujacego w okolicy
nadgarstka) powodowane
przewlektym uciskiem.
Jedng z przyczyn moze
by¢ wielogodzinne pisanie
na klawiaturze.




") Dobra rada

Skutki uzaleznienia od

technologii to np.:

b zaniedbywanie
obowigzkdw (np.
domowych i szkolnych),

b odczuwanie smutku
lub zdenerwowania
w sytuacji ograniczania
dostepu do technologii,

b nieszczere odpowiedzi
na pytania o czas
spedzony przed ekranem,

b ograniczanie snu
na rzecz korzystania
z technologii.

Jesli czujesz, ze powyzszy

opis moze dotyczyé

ciebie, porozmawiaj o tym
ze swoimi opiekunami lub
wychowawca klasy.

/") Dobra rada

Jesli wybierasz sie

w dtuzszag podréz

do obcego miasta, warto
zaopatrzy¢ sie w mape

i potrafi¢ ustali¢ na niej
Swoje potozenie.
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Uzaleznienia

W mediach od lat méwi sie o uzaleznieniu od Internetu i techno-
logii. Dotyczy ono oséb w réznym wieku i czesto nawet nie dostrze-

gamy, ze jesteSmy uzaleznieni. By¢
moze sadzisz, ze ciebie ten pro-
blem nie dotyczy. Czy rzeczywiscie?

Jak reagujesz, gdy podczas space-
ru okazuje si¢, ze nie masz ze soba
telefonu? Czy podczas spotkan twoi
bliscy czesto siegaja po telefon?
A ty? Jak czesto w towarzystwie zagla-
dasz na portale lub czytasz wiadomo$ci?
Uciekajac w rzeczywistos¢ wirtualng,
tracimy szanse na spedzenie czasu
z bliskimi tu i teraz. Nawet jesli nie
jest to jeszcze uzaleznienie w $cistym
sensie, to moze sie w nie przerodzic.
Dlatego warto przeanalizowac wlasne
zachowanie i zachowa¢ umiar. Moga
nam w tym pomdc specjalne aplikacje
lub funkcje wbudowane w system ope-
racyjny np. smartfona. Pozwalaja one
analizowac czas spedzany przed ekra-
nem, a takze ostrzegac, gdy przekroczy-
my ustalone limity (rys. 6.7).

Cyfrowy dobrostan ull

50~ gl
&6 o
N

@ Chrome 24 m
-

ﬂ Facebook Tm
-

&) Kalendarz 5m

Cel wygaszenia ekranu

Qocz. min

Czasomierze aplikacji

ﬂ Facebook

Tmsm

Wideo

dmiasm

Rys. 6.7. Funkcja w smartfonie

z systemem Android pomagajgca
kontrolowa¢ czas spedzany przed
ekranem

Cwiczenie 9

Sprawdz, czy w twoim smartfonie jest juz aplikacja monitorujaca
czas spedzany w poszczegélnych aplikacjach. Jesli nie masz takiej
aplikacji, zainstalyj ja i zobacz, jakie ma funkcje.

Uzaleznienie od technologii to takze bezradno$¢, gdy nie mozemy z niej
skorzysta¢ w okreslonych sytuacjach. Wielu kierowcédw lub turystéw gor-
skich nie potrafi poruszac¢ si¢ bez nawigacji GPS.

Technologia bez watpienia utatwia nam zycie codzienne. Warto
jednak umie¢ radzi¢ sobie bez niej i by¢ przygotowanym na wypadek,

gdyby nie mozna byto sie nia postuzy¢.

Cwiczenie 10

Poszukaj informacji na temat blackoutu. Czy jesteSmy na niego
przygotowani — jako jednostki oraz jako cate spoteczenstwo?

6. Nowe technologie s

Zadania

il Znajdzdarmowa aplikacje do aranzacji wnetrz korzystajaca z rozszerzonej rzeczywistosci
i zaprojektuj wlasny pokéj marzen, uzywajac dostepnych funkcjonalnosci.

Y W dostepnych zrédtach sprawdz, czym s filamenty i jakimi wtasciwosciami moga sie
réznié. Przygotuj na ten temat krétka notatke.

5l Wyjasnij, czym jest inteligentny dom.

1 Przygotuj wystapienie na temat polskich innowatoréw, ktérzy wykorzystuja technologie
druku 3D, aby poméc osobom z niepetnosprawnosciami.

Bl Przetestuj dziatanie internetowej aplikacji na stronie autodraw.com. Sprawdz, czy
sztuczna inteligencja uzyta w tym systemie poprawnie interpretuje przygotowane
przez ciebie rysunki.

L Wymysl wlasng ustuge na urzadzenia mobilne, ktéra nie jest obecnie dostepna, a ktéra
wykorzystywataby technologie i rozwiazania opisane w tym temacie podrecznika.

Znajdz informacje na temat ruchu luddystéw. Czy mieli racje? Jak mozna by to odnie$¢
do dzisiejszej sytuacji i rozwoju technologii? Przygotuj prezentacje na ten temat.

Bl Znajdz aplikacje umozliwiajaca ozywianie zdje¢ twarzy i podktadanie pod nie gtosu.
Wykorzystaj ja, aby ozywic obraz przedstawiajacy znana postac historyczng — przygotuj
nagranie (20—30 sekund), podczas ktérego bohater opowie o sobie twoim glosem.

&) Opisz korzysci i zagrozenia wynikajace z korzystania z serwiséw spoleczno$ciowych
takich jak: Facebook, Instagram lub TikTok.

1] Sprawdz, jakie mozliwosci daje system sztucznej inteligencji Bard od firmy Google.
Sprébuj zapytac go o przepis na swoje ulubione danie, ostatni wynik lubianej przez ciebie
druzyny lub popros o inna interesujaca cie informacje.

il Przetestuj dziatanie systemu sztucznej inteligencji, w ktéry zostata wyposazona wyszuki-
warka Bing. Stuzy on do komunikacji tekstowej. Ustal, czy model jest dostatecznie
dobrze wytrenowany, aby:

a. rozwiazywac zadania z trescia z matematyki,

b. generowac komunikaty prasowe,

c. poprawnie odpowiada¢ na pytania encyklopedyczne,
d. tworzy¢ tresci kreatywne.

i W dostepnych zZrédtach sprawdz, na czym polega blockchain. Przygotuj krétka
prezentacje, w ktérej przedstawisz jego mozliwosci.

1K) Stworz $cienng gazetke szkolna na jeden z nizej wymienionych tematéw:
» Internet rzeczy,
» nowoczesne urzadzenia wykorzystywane w medycynie.
Postugujac sie aplikacja do tworzenia rozszerzonej rzeczywistosci, stwérz filmy,
artykuty lub infografiki uzupelniajace informacje z gazetki.
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2] Warto wiedzieé¢

W 1995 r. w czasopismie
,Newsweek” ukazat sie
artykut o tym, dlaczego
Internet nie przetrwa.
Autor przewidywat

w nim m.in., ze zadna
baza danych online nie
zastgpi codziennej gazety.
Tymczasem w | kwartale
2022 r. w Polsce
sprzedaz cyfrowych
wersji prasy codziennej
wyniosta 1 285 358 egz.,
co stanowi ok. 10%
sprzedazy dziennikdw.

2] Warto wiedzieé¢

Poczucie dyskomfortu
zwigzane z brakiem
telefonu psychologowie
nazywaja nomofobig

(od ang. no-mobile-phobia).
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Spoteczenstwo

w Internecie

tatwo jest dostrzec zalety wykorzystywania najnowszych technologii

w roznych dziedzinach zycia. Nowe urzgdzenia wyreczajg nas, pozwalajg
zaoszczedziC czas, pozyskac informacje, a w biznesie moga wytworzy¢
przewage konkurencyjng. Trudniej zauwazy¢ negatywne skutki ich dziatania
w wymiarze zdrowotnym, psychologicznym, spoftecznym i prawnym.
Dlatego wazne jest Swiadome uzywanie technologii.

Wazne w tym temacie

A= Wotyw technologil na spoteczeristwo

* Jak efektywnie stosowac narzedzia do wspodtpracy zdalne;

* Czym sg e-ustugi i jak sie rozwijaja

* Efektywne wyszukiwanie e-zasobow i ocena ich wiarygodnosci
¢ Prawo autorskie

7.1. Rozwdj technologii a zmiany w spoteczenstwie

Rozwigzania technologiczne odgrywaja duza role w funkcjonowaniu
pojedynczych oséb oraz catych spoteczenstw. Wielu z nas jest tak przy-
zwyczajonych do korzystania z Internetu i urzadzen elektronicznych,
ze nie wyobraza sobie codziennego zycia bez nich.

Cwiczenie 1

a. Na ktore z twoich codziennych czynno$ci wptynatby brak
dostepu do Internetu?

b. Podaj przyklady zawodoéw, ktére trudno bytoby wykonywac bez
dostepu do sieci.

Wptyw technologii na funkcjonowanie spoleczenstwa mozemy
zaobserwowac na przykladzie telefonéw komoérkowych. Po wprowa-
dzeniu ich do uzytku w drugiej potowie XX w. dos¢ szybko okazato
sie, ze mozna je udoskonali¢ i wyposazy¢ w dodatkowe komponenty:
urzadzenia oraz oprogramowanie, ktére znaczaco zwiekszaja ich moz-
liwosci (rys. 7.1).

Dzieki nowym funkcjom smartfony mozna wykorzystywac nie tylko
do rozméw i wysylania SMS-éw, lecz takze do nauki i pracy, rozrywki
oraz podrézowania. Urzadzenia te z jednej strony zostaly dostosowane
do potrzeb ludzi, z drugiej strony wywarly ogromny wptyw na nasze
codzienne zycie, réwniez samopoczucie.

Prowadzenie rozmdéw telefonicznych
Komunikacja SMS

Przegladanie stron WWW
Robienie zakupow
Stuchanie muzyki

Zamawianie ustug (np. fryzjera, taxi)
Czytanie ksiazek
Stuchanie audiobookdéw
Ogladanie filméw
Gry
Sterowanie urzadzeniami domowymi
Ttumaczenie tekstow i rozmow
Realizacja ptatnosci (m.in. NFC, BLIK)
Obstuga urzadzen Bluetooth
Wspomaganie nawigacji
Oswietlanie przestrzeni latarka

—

Rys. 7.1. Funkcje tradycyjnego telefonu komorkowego i smartfona

K

7. Spofeczenstwo w Internecie

Cwiczenie 2

Podaj funkcjonalnos$ci smartfona, ktére mozna dopisa¢ do rys. 7.1.

Spoteczenstwa korzystajace z rozwinietych technologicznie srodkéw

komunikowania si¢ oraz gromadzenia, wyszukiwania i przetwarzania
informacji nazywa si¢ spoteczenstwami informacyjnymi. W spote-

© Spoteczenstwo

czefistwie informacyjnym technologia informacyjno-komunikacyjna nformacyjne

wykorzystywana jest niemal w kazdej dziedzinie zycia.

Dzieki rozwojowi Internetu, urzadzen komputerowych, a takze
samego spoleczenstwa informacyjnego mozemy niemal natychmiast:
» podja¢ wspolprace z osoba z dowolnego miejsca,

» skorzysta¢ z wybranej e-ustugi, np. e-wizyty u lekarza,
» wyszukac potrzebne e-zasoby, np. dokumenty urzedowe.

Dlatego wazne jest nabycie kompetencji cyfrowych, aby rozumie¢
i bezpiecznie wspéitworzy¢ cyfrowa przestrzen.

Wspotpraca zdalna
- s.106-107
E-ustugi

2 s.108

E-zasoby
- s. 109

Co bedzie za 100 lat?

Na przetomie XIX i XX w. francuscy malarze
stworzyli serie obrazow zatytutowang W 2000 roku
(tytut oryginatu En I'an 2000). Przedstawili na nich
sSwojg wizje Swiata po uptywie wieku. Wiele z tych
obrazéw namalowat Jean-Marc Cété — jedng z jego
wizji mozesz zobaczy¢ obok. Czy przypomina ci ona
CoS, czego uzywamy dzisiaj?
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7.2. Wspotpraca zdalna

W ostatnich latach znaczaco wzrosto wykorzystanie wspétpracy zdal-
nej w edukacji i biznesie. Wptyw na to maja coraz lepsze facza interne-
Chmura obliczeniowa towe, zaawansowane oprogramowanie oraz ustugi chmurowe. Wspoéi-
28.94  praca zdalna jest coraz bardziej powszechna w pracy zawodowej, na
studiach oraz w szkole.

Szczegbélng uwage poswiecimy koncepcji zdalnej edukacji. Idea
Uczenie sie przez © uczenia si¢ przez cale zycie (ang. lifelong learning) ma wielu zwolen-
calezycle  nikéw, ktérzy chea korzystaé z bogatej bazy kurséw doszkalajacych,
studiéw podyplomowych lub programéw pozwalajacych przekwalifi-

kowac sie na inny zawod.

E-learning®  Wiele tego typu zaje¢ jest prowadzonych w formie e-learningu,
ktéry oznacza nauke przez Internet z wykorzystaniem dostep-
nych $rodkéw technicznych. W e-learningu powszechnie stosuje sie

System zarzadzania © systemy zarzadzania nauczaniem, nazywane rowniez krétko LMS
nauczaniem (LMS)  (ang, Learning Management Systems). Pozwalaja one na tworzenie
kurséw e-nauczania z wykorzystaniem e-zasobéw w ramach spdjnego
interfejsu. Umozliwiaja zarzadzanie trescia kursu i jej dostepnoscia,
uczestnikami, komunikacja miedzy nimi oraz sprawdzaniem wiedzy.
Ksztatcenie mieszane ©  Czesto spotykang forma jest réwniez ksztalcenie mieszane (ang.
blended learning), ktére taczy w sobie zalety tradycyjnego nauczania

oraz e-learningu (rys. 7.2).

s B s

Ksztatcenie tradycyjne E-learning

e Bezposredni kontakt nauczyciela z uczniem e Zdalny sposob kontaktu miedzy uczestnikami

e Komunikacja bezposrednia, wykorzystujaca e Odtwarzanie materiatbw w dowolnym momencie
emocje i komunikaty niewerbalne e Mozliwos¢ wspéttworzenia dokumentow

e Mozliwos¢ wspomagania ksztatcenia technologig e Wspotpraca osob z roznych miejsc na swiecie
informacyjna e Koniecznos$c¢ posiadania urzadzen

e Koniecznos$¢ zorganizowania wspolnej komputerowych i stabilnego tgcza internetowego
przestrzeni do pracy dla wszystkich uczestnikéw

</ Ksztalcenie |,
7\ mieszane |°

Rys. 7.2. Cechy ksztatcenia mieszanego

Cwiczenie 3

Wymien przyktady zawodéw, ktére mozna wykonywaé w trybie:
a. hybrydowym (mieszanym),

b. catkowicie zdalnym.
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Narzedzia do zdalnej pracy zespotowej

Oprogramowanie biznesowe ulatwiajace realizacje projektow w zespo-
tach jest dostepne od wielu lat. W ostatnim czasie czes¢ takich syste-
méw (rys. 7.3) dostosowano do wymagan edukacji szkolnej.

o Google Workspace sl
* Microsoft Teams for Education .. SIqu

Rys. 7.3. Narzedzia wykorzystywane do wspoétpracy zdalnej: Microsoft Teams,
Google Workspace for Education oraz Slack

Narzedzia do wspélpracy zdalnej zazwyczaj umozliwiaja:
komunikacje indywidualna i grupowa,

tworzenie zespoléw i kanaléw dyskusyjnych,

administrowanie zasobami uczestnikéw,

prowadzenie rozmoéw tekstowych, gtosowych i wideo,
przechowywanie dokumentéw i wspélna prace nad nimi,

dostep do aplikacji utatwiajacych nauke — np. tworzenie notatek,
dostep do aplikacji wspomagajacych zarzadzanie zadaniami.

v v v v v v Vv

Dodatkowo narzedzia Microsoft Teams oraz Google Workspace for
Education pozwalaja na edytowanie dokumentéw biurowych (np. doku-
mentéw tekstowych lub prezentacji) przez kilka oséb w tym samym czasie.

Zasady wspotpracy zdalnej

Podstawowa zasadg komunikacji w sieci jest netykieta, ktéra okres-
la reguty kulturalnego zachowania w Internecie. Oprécz niej mozna
wymieni¢ jeszcze kilka przydatnych zasad, ktére utatwiaja realizacje
projektéw.

Zasady komunikacji tekstowe;j:
» pisz na temat — unikaj anegdot i publikuyj tylko sprawdzone informacje,
» korzystaj z funkeji Odpowiedz, jesli odnosisz sie do czyjej$ wypowiedzi,
» nie naduzywaj emotikonéw — czasami lepiej swoje odczucia lub opi-
nie wyrazi¢ stownie.
Zasady komunikacji wideo:
zaldéz ubranie, ktére nosisz do szkoty — stréj powinien by¢ kompletny,
ustaw tlo, jesli nie chcesz, aby byly widoczne inne osoby lub zwierzeta,
zamknij niepotrzebne aplikacje i dokumenty;,
wycisz mikrofon wtedy, kiedy go nie uzywasz,
sygnalizuj che¢ zabrania glosu.

v v v v Vv

Warto wiedzieé

W zaleznosci od liczby
uzytkownikow oraz celu
komunikacji wprowadza
sie rozne zasady udziatu
uczestnikow, np.: zdalne
wigczanie i wytgczanie
mikrofondw oraz kamer,
udostepnianie ekranu,
prace w grupach.

Netykieta
2s.122

© Zasady komunikacji

tekstowej

© Zasady komunikacji

wideo

Cwiczenie 4
W wybranym programie do prowadzenia rozméw wideo wykonaj
rozmowe testoway.

") Dobra rada

Szczegotowe zasady
wspotpracy zdalnej

w szkole odnajdziesz
w statucie szkoty lub
innych regulaminach.
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7.3. E-ustugi

E-ustugi © E-usluga to ustuga $wiadczona zdalnie za posrednictwem Internetu,

o mozliwie wysokim stopniu zautomatyzowania. Polega ona na genero-
waniu przez komputer odpowiedzi na przekazanie okreslonych danych
przez ustugobiorce.

Ustugobiorca ©  Z definicji wynika, ze e-ustuga wymaga dwéch partneréw: ustugobiorcy,

ktéry przekazuje pytanie do systemu komputerowego (np. wyszukuje gra-

Ustugodawca 0 fike, rezerwuje wizyte u lekarza), oraz ustugodawcy, ktéry taka ustuge

$wiadczy i przekazuje odpowiedz (np. wyswietla grafike, potwierdza
rezerwacje u lekarza).
Ustugodawca moze, cho¢ nie musi, wymaga¢ od ustugobiorcy, aby

Konto uzytkownika © zalozyl konto uzytkownika. Z kontem jest zwiazany zakres czynnosci,
Uprawnienia © nazywanych uprawnieniami, ktére uzytkownik moze wykona¢ w syste-

mie realizujacym e-ustuge.

Personalizacja e-ustugi ©  E-ustugi charakteryzuja sie¢ wysokim stopniem spersonalizowania, tzn.

Cyfrowa tozsamos¢
2s.119

oferuja odbiorcy ustuge dostosowana do jego preferencji.

Cwiczenie 5
Sprawdz, jakie sa mozliwosci personalizacji serwisu spotecznos$cio-
wego, z ktérego korzystasz, lub wybranej ustugi.

Korzystanie z e-ustug

Z e-uslugi moze skorzysta¢ osoba, ktéra ma swoja odwzorowana
cyfrowo tozsamo$¢ w postaci danych w systemie ustugodawcy.
Podczas zakladania konta w e-ustudze uzytkownik ustala swoj

Identyfikator © identyfikator. Postuzenie sie identyfikatorem nalezy traktowac jako
Deklaracja tozsamosci © deklaracje tozsamosci.

Uwierzytelnienie ©  Deklaracje tozsamosci trzeba uwierzytelni¢, czyli wykona¢ dodat-

tozsamosci

kowe operacje, ktére ja uwiarygodnia. Zazwyczaj wystarczy w tym celu
wprowadzi¢ hasto. W niektdérych serwisach, np. ustugach bankowych,

Uwierzytelnienie © wymagane jest uwierzytelnianie dwuskladnikowe (ang. two-factor

dwusktadnikowe

authentication), oznaczane jako 2FA. Polega ono na dodatkowym (oprécz
uzycia hasta) potwierdzeniu tozsamosci, np. w aplikacji mobilnej banku.

Falszywa tozsamos¢ ©  Bardzo powaznym problemem jest zaktadanie falszywych tozsamosci

Procedury potwierdzajace
tozsamos¢
2>s.135
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w celu podszywania sie pod inna osobe. Pamietaj, ze jest to dziatanie
sprzeczne z prawem i naganne moralnie.

Na rysunku 7.4 przedstawiono ogélny schemat e-ustugi sprzeda-
zy towarow. Zwroc¢ uwage na réznice w sposobie uwierzytelniania
tozsamos$ci. Zamdwienie towaréw w sklepie moze si¢ odby¢ przy
uwierzytelnieniu jednosktadnikowym lub nawet bez zakladania konta.
Realizacja ptatnosci wymaga jednak bardziej zaawansowanego uwie-
rzytelnienia, np. dwusktadnikowego z wykorzystaniem dodatkowych
tokendw lub biometrii.

1 Wybdr sklepu

\\4 N
2 Wybor towaru <

A4 .
3 Dodawanie towaru do koszyka

A4

nie
Koniec zakupoéw? } !
tak

\4 .
4 Wybor sposobu dostarczenia zakupow

WV

~

5 | Realizacja ptatnosci i przekazanie danych o zakupach

J

Rys. 7.4. Ogolny schemat e-zakupow w sklepie internetowym

7.4. E-zasoby

7. Spofeczenstwo w Internecie

=] Warto wiedzieé

Pierwszy zakup online
przeprowadzono w 1979 r.
w Wielkiej Brytanii.

Na poczatku lat 90. rzad
USA znidst ograniczenie
komercyjnego
wykorzystania Internetu.
Byt to poczatek
gwattownego rozwoju
e-handlu na catym
Swiecie.

Zasoby cyfrowe lub krocej e-zasoby to dane zapisane w postaci cyfrowej © Zasoby

w sieci komputerowej, stuzace do pozyskiwania przydatnych informaciji.
E-zasoby maja dwie charakterystyczne cechy:

» wystepuja w uporzadkowanej strukturze (np. na platformach do
e-nauczania, w kolekcjach zasobéw bibliotecznych),

» wymagaja narzedzi (oprogramowania), aby mozna byto z nich korzystac¢,
przetwarzac je i przesylac.

Przyktadami e-zasobéw sa m.in.:

» cyfrowe wersje ksigzek i czasopism w zbiorach bibliotecznych,
» opracowania naukowe i artykuty,
» zasoby edukacyjne z elementami dziedzictwa kulturowego.

W sieci istnieje wiele serwisow, ktore specjalizuja sie w przechowy-
waniu zasobéw cyfrowych. Mozna do nich zaliczy¢ cyfrowe biblio-
teki uniwersyteckie, portale wiedzy, serwisy administracji rzadowej
i samorzadowej, wirtualne muzea, a takze zbiory cyfrowych zasobéw
audiowizualnych.

Wyszukiwanie informacji w sieci

Dotarcie do interesujacych nas zasobéw moze nie by¢ fatwe. Z pomoca
przychodza wyszukiwarki, z ktérych korzystamy niemal codziennie.
Whpisanie do ich pola stéw kluczowych zwiazanych z danym zagadnie-
niem nie zawsze przynosi pozadany rezultat. Wtedy mozna skorzystac
z zaawansowanych technik wyszukiwania.

cyfrowe (e-zasoby)

<] Warto wiedzieé¢

Oprocz zbioréow
zasobow cyfrowych
istniejg rowniez serwisy,
ktore udostepniajg
cyfrowe dane dotyczgce
réznych dziedzin zycia.
Przykfadem jest serwis
https://dane.gov.pl,

w ktorym znajdujg sie
dane pozyskiwane od
jednostek administracii
publicznej oraz podmiotdw
prywatnych.
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JAK SKUTECZNIE
WYSZUKIWAC INFORMACJE?

Wyszukiwarki internetowe analizuja zapytania i poszukuja odpowiedzi,
ktére sa mozliwie najtrafniejsze. Warto poznac techniki precyzyjnego formutowania
zapytan, aby uzyskane wyniki jeszcze lepiej odpowiadaty naszym potrzebom.

Uzycie okreslonych stow i znakéw

Zapytania mogg by¢ wzbogacone o stowa i znaki, ktore pozwalajg zawezac wyniki
wyszukiwania. Dzieki dodatkowym ustawieniom mozna wyniki ogranicza¢ do okreslonych
dat i jezykow.

cudzystow: " "
Wyszukuje doktadne brzmienie frazy
sktadajgcej sie z wielu wyrazow

"ekonomiczne prawo Kopernika" ~ Q_ |

stowo: site:
Wyszukanie frazy wytacznie na stronie
podanej po stowie kluczowym

site:gov.pl "prawo jazdy" O\ |

minus: -
Odrzucenie stowa

site:gov.pl konkurs -plastyczny O\ Yy

stowo: filetype:
Okreslenie typu pliku

"sieci neuronowe" filetype:pdf O\ y

2
3

!
1%
‘31
i
i 38
+d

3

H

H

z

E

E:

:

dwie kropki: ..
Szukanie wartosci z przedziatu

skoki narciarskie 150 m..170 m O\j

3
i

stowo: related:
Szukanie podobnych stron

related:google.com O\/ |
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Stosowanie narzedzi wbudowanych w wyszukiwarke

Wyszukiwarki potrafig wykonywac dziatania matematyczne, rysowac proste wykresy;,
podawac prognoze pogody lub przelicza¢ waluty.

. s
pogoda Kair O\/ 800 funtow
Okoto 144 000 wynicow (0,37 5) Ciodo 482 000 wynikow (0,32 %)
BOO Brytyjski funt szterling to
‘Wyniki cia lokatzacy Kalr, Egipt - Wytéerz obszar 1 w przeliczeniu
— no— 4109,26 Ztoty
5 pad, 10030 UTC - Wylseranie capowiednanaic
Przewaznie slonecznie

Temperafura  Szansa opaddw  Wiadr BOD Brytyjski furt szteding =
s 4109,26 Zoty -

LR 0200

[ (=2 4} sob. niedz, pon wl én

" 22" e 33 2= bk g ) 0t n-z= n = 1 b |

Wykorzystanie sztucznej inteligencji

Wyszukiwarki zaczynajg wykorzystywac systemy sztucznej inteligenciji do znajdowania
I przeksztatcania informacji. Wynikiem takiego wyszukiwania nie jest wytgcznie adres
strony internetowej, ale sama informacja podana w taki sposdb, w jaki zyczy sobie
tego uzytkownik.

Czas lotu z Warszawy do Paryza wynosi Srednio 2 godziny i 12 minut.
Ta wartos¢ zaktada Srednig predkosc lotu komercyjnego, ktéra wynosi
805 km/h. Dodatkowo uwzglednia dodatkowe 30 minut na start

i lgdowanie. Warto jednak pamietac, ze czas ten moze ulec zmianie

w zaleznosci od warunkow pogodowych i innych czynnikdw.

Podroz pociggiem z Warszawy do Paryza trwa srednio 20 godzin

i 22 minuty. Jesli chcesz dotrze¢ tam jak najszybciej, podrdz moze trwac
nawet 14 godzin i 24 minuty na najszybszych trasach. Pamietaj jednak,
ze czas podrdzy moze sie rozni¢ w zaleznosci od wielu czynnikow,
takich jak warunki pogodowe czy opdznienia.

.

lle trwa podréz samolotem z Warszawy do Paryza?

A pociggiem?
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2] Warto wiedzieé

Powstaty serwisy
stawiajgce sobie za cel
walke z dezinformacjami
szerzonymi w Internecie.
Ich twdrey weryfikujg
szokujgce doniesienia ze
Swiata w wielu réznych
zrodtach i demaskujg

te z nich, ktdre sg
nieprawdziwe. Przyktadem
takiego serwisu jest
fakenews.pl.

/") Dobra rada

Aby sprawdzi¢ wtasciciela
strony internetowe;j

w domenie .pl, wystarczy
wyszukac¢ nazwe serwisu
w bazie WHOIS Krajowego
Rejestru Domen:
https://www.dns.pl/whois
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Cwiczenie 6

Korzystajac z wyszukiwarki internetowej, znajdz:

a. menu dowolnej londynskiej restauracji zapisane w formacie PDF,

b. wykres funkgji x> — 4x — 16 z wykorzystaniem stowa kluczowego
plot (wyszukiwarka Google),

c. dowolna ksigzke z domeny publicznej.

7.5. Wiarygodne zrédta informaciji

Nie wszystkie zasoby dostepne w sieci oferuja informacje rzetelne
i prawdziwe. Dlatego wazna jest umiejetno$¢ oceny wartosci i wiary-
godnosci zrédet informacji. Jest to zadanie niefatwe i wymaga zna-
jomos$ci podstaw dziatania Internetu oraz nieustannego $ledzenia
nowych zjawisk w sieci. Niekiedy trudno jednoznacznie okresli¢, czy
informacja jest warto$ciowa i wiarygodna. Jej ocena moze tez by¢ do
pewnego stopnia subiektywna.

Rysunek 7.5 przedstawia schemat, ktéry moze pomdéc w wyborze
rzetelnych Zrédet informacji, w tym wiarygodnych e-zasobdw.

BIP i domena .gov

Organy administracji publicznej sg zobowiazane
{ do prowadzenia Biuletynéw Informacji Publiczne;.

Rzadowe serwisy internetowe moga korzystac
ze specjalnej domeny .gov.

Strony uznanych firm

Przedsigbiorstwa czesto prowadza rozbudowane
serwisy internetowe zwigzane z oferowanymi produk-
tami. Powinny one zawiera¢ sprawdzone informacije.

Serwisy
internetowe
o zwiekszonym
poziomie wiary-
godnosci

Strony szkot i uniwersytetow

Szkoty maja obowiazek publikowania wiarygodnych
informacji na swoich stronach internetowych.

Bankowos¢ elektroniczna

Banki prowadzgce serwisy bankowosci online sa

oraz zapewnienia bardzo wysokiego poziomu

{ zobowigzane do publikowania prawdziwych informaciji

bezpieczenstwa.

Rys. 7.5. Wybrane serwisy internetowe o zwiekszonym poziomie wiarygodnosci

Schemat nie przedstawia wszystkich zZrédet rzetelnych informacji.
Zwraca jedynie uwage na pewne ich typy i wskazuje, jak wazne jest
ustalenie wtasciciela strony internetowe;j.

7. Spofeczenstwo w Internecie

Cwiczenie 7
Zaproponuj poszerzenie listy z rysunku 7.5 o kolejne kategorie
serwisow, ktére mozna uznac za wiarygodne zrédta informacji.

Niezaleznie od tego, jak wysokim poziomem zaufania cieszy sie
wlasciciel strony internetowej, zawsze warto zweryfikowa¢ informa-
cje w kilku niezaleznych Zrédtach. Warto tez upewnic sieg, ze strona
internetowa nie ma charakteru przesmiewczego — takie serwisy moga
przypomina¢ uznane tytuly prasowe lub serwisy informacyjne.

Cwiczenie 8
Przeczytaj dowolny artykul w wybranym serwisie informacyjnym.
Sprawdz autora publikacji i sprébuj ustali¢ jego dziennikarski dorobek.

7.6. Prawo autorskie

Podczas korzystania z zasobdw sieciowych oraz oprogramowania nale-

zy pamietaé, ze moga one by¢ objete prawem autorskim. Prawo autor- © Prawo autorskie

skie ma na celu ochrone dziet, ktére sa wynikiem wysitku intelektual-
nego o indywidualnym charakterze. Takie dzieta nazywa si¢ utworami.

Utwor to kazdy przejaw dziatalnosci twérczej o indywidualnym o Utwor

charakterze, ustalony w jakiejkolwiek postaci, niezaleznie od wartosci,
przeznaczenia i sposobu wyrazenia. Moga to by¢ np. utwory muzyczne,
literackie, obrazy, ale réwniez programy komputerowe. Utwoér moze od
poczatku mie¢ forme elektroniczng. Twoércow i ich prawa zabezpiecza
ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Kazdy utwor jest
chroniony prawem autorskim od momentu jego powstania (ustalenia),
nawet jesli nie jest ukoniczony.

Jesli przeczytasz, odstuchasz lub obejrzysz zaséb w sieci, w rozumie-
niu prawa nie jest to uznawane za korzystanie z niego i nie wymaga
uzyskiwania zgody posiadacza autorskich praw majatkowych. Jesli
jednak zdecydujesz sie na zwielokrotnienie lub rozpowszechnienie
utworu, a nie masz do niego praw majatkowych, musisz si¢ liczy¢
z powaznymi konsekwencjami. Dlatego przed takim skorzystaniem
z utworu upewnij sie, ze mozesz to zrobic¢ bezptatnie, lub wykup odpo-
wiednie prawa dostepu do niego.

-:S'?:- Zapamietaj

Kazdy przejaw tworczej dziatalnosci o indywidualnym charakterze
nazywamy utworem. Utwor jest chroniony przez prawo autorskie
od momentu jego ustalenia.

Ustawa z dnia

4 lutego 1994 r.

0 prawie autorskim

i prawach pokrewnych
-«

Autorskie prawa
majatkowe
>s. 114
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ELEMENTY PRAWA AUTORSKIEGO

\‘ ﬁ Qﬂ|!| UTWOR

To kazdy przejaw dziatalnosci tworczej

o indywidualnym charakterze, ustalony w jakiejkolwiek
postaci, niezaleznie od wartosci, przeznaczenia
| sSposobu wyrazenia.

© PRAWO AUTORSKIE

Chroni kazdy utwor
od momentu jego ustalenia bez koniecznosci
zgtaszania go do jakiejkolwiek instytuciji. °
Okresla ogdlne zasady ochrony utworu. o

AUTORSKIE PRAWA OSOBISTE

To czesc¢ praw autorskich, ktora dotyczy zwiazku tworcy
! — z utworem. Pozwalajg na oznaczenie (podpisanie) utworu (rowniez

nienaruszalnosci tresci i formy utworu. Prawa te sg niezbywalne —
autor nie moze ich sie zrzec ani sprzedac.

© g
G Voua

"a AUTORSKIE PRAWA
MAJATKOWE

To podstawowe uprawnienie, obok praw

osobistych, ktore przystuguje autorowi z tytutu

stworzenia utworu. W odrdznieniu od praw osobistych

prawa majgtkowe mogg by¢ przekazane innym o

osobom lub instytucjom. Autor utworu moze sprzedac
prawo do wykonywania utworu na okreslonych ¢ o .
w umowie polach eksploatacji. Po sprzedazy praw e

majatkowych autor nie moze bez zgody ich posiadacza
rozpowszechnia¢ utworu ani czerpac z niego zyskow.

|
(ry
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pseudonimem), nadzér nad jego wykonywaniem oraz zachowanie
[ J

LICENCJE

Autor ma prawo samodzielnie ustali¢ zasady korzystania
z utworu. Pomagaja w tym funkcjonujgce od wielu lat
rodzaje licenciji, ktore okreslajg, czy osoba wykorzystujgca
utwor moze na nim zarobi¢, czy moze utwor zmienic

i na jakich zasadach moze go dalej udostepnic.

Okreslajg rowniez sposob oznaczenia autorstwa.

@creative
commons

DOMENA PUBLICZNA

Utwor jest chroniony prawem autorskim

od momentu jego ustalenia do czasu uptyniecia
70 lat od smierci autora lub przez 70 lat od
momentu pierwszego wykonania, jesli autor jest
nieznany. Po tym czasie dzieto przechodzi do
tzw. domeny publicznej. Utwory, ktére do niegj
nalezg, mozna wykorzystywac bez ograniczen.

PUBLIC
DOMAIN

DOZWOLONY UZYTEK ﬁ
W SZKOLE V[
Jest okreslony w prawie autorskim i umozliwia
korzystanie z utworu (z dowolnego zrodta) bez zgody
autora i bezptatnie, jesli odbywa sie to w ramach lekcji
lub zajec szkolnych. Utwdr mozna legalnie kopiowac,
modyfikowac i rozpowszechniac, ale wytacznie

W grupie nauczycieli i uczniow.

Jedng z najpopularniejszych licencji jest Creative Commons.
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Prawo cytatu

W wielu sytuacjach zachodzi potrzeba zapozyczania fragmentéw
cudzych tekstow lub utworéw innego rodzaju, chocéby fotografii lub

Prawo cytatu © obrazéw. Taka mozliwo$¢ tworzy prawo cytatu, na mocy ktérego

mozna wykorzystywac niewielkie fragmenty utworéw (najczesciej tek-
stow) bez koniecznosci pytania o zgode wtasciciela. Fragment innego

Cytat © utworu przywotany w tek$cie autorskim jest nazywany cytatem i musi

Warto wiedzieé

Na uczelniach standardem
jest uzywanie programow
antyplagiatowych do
analizy prac naukowych.
Coraz czesciej z takich
programow korzystaja
réwniez nauczyciele.

spelnia¢ nastepujace kryteria:

» musi by¢ oznaczony w tekscie w sposéb odrézniajacy go od tekstu
autorskiego,

» w przypisie musi by¢ podane zrédto cytatu — w przypadku publikacji
papierowej: imie i nazwisko (lub pseudonim) autora, tytut publikacji,
wydawca, rok i miejsce wydania oraz strona; w przypadku cytatu
z Internetu: adres URL oraz data skorzystania z publikacji (data dostepu).

Powielanie we wtasnych pracach fragmentéw lub catych utworéw

Plagiat © innych autoréw z pominigciem zasad cytowania to plagiat. Jest on

powaznym naruszeniem prawa oraz norm etycznych.

Licencje Creative Commons

Licencja © Licencja jest dokumentem prawnym okreslajacym warunki korzy-

stania z danego utworu. Popularnym systemem licencjonowania jest

Licencja Creative © Creative Commons. Licencje tego typu mozna wykorzysta¢ do ozna-

Commons

Utwor
2>s.113

/") Dobra rada

Jesli nie wiesz, jakie sg
warunki licenciji, lub nie
zostata ona formalnie
zapisana, obowigzujg
zasady zawarte w ustawie
0 prawie autorskim

i prawach pokrewnych.
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czania utworéw takich jak muzyka, nagrania wideo, blogi.

Aby udostepni¢ utwdr na ktérejs z licencji Creative Commons,
wystarczy wypelni¢ formularz na stronie https://creativecommons.pl/.
Pozwala on okresli¢ warunki korzystania z utworu, np. mozliwosc¢ jego
komercyjnego wykorzystania lub uzycia go w tzw. utworach zaleznych,
czyli bedacych opracowaniami cudzego utworu. Przyktadami utworéw
zaleznych moga by¢:

» tlumaczenie powiesci napisanej w innym jezyku,
» parodia utworu muzycznego,
» gra komputerowa stworzona na podstawie komiksu.

Licencje oprogramowania

Program komputerowy w $wietle prawa autorskiego jest utworem.
Licencje oprogramowania obejmuja zazwyczaj dwa zagadnienia:
zasady korzystania z oprogramowania oraz zasady jego dystrybucji.
Z licencji mozemy sie réwniez dowiedzie¢, czy za program trzeba
zaplaci¢, a jesli jest darmowy, to czy jest objety jakimi$ ograniczeniami
w uzytkowaniu. Licencja najczesciej ma posta¢ umowy zawartej mie-
dzy uzytkownikiem a twércg oprogramowania (lub innym podmiotem
dysponujacym autorskimi prawami majatkowymi).

Tabela 7.1 przedstawia kilka popularnych rodzajéw licencji oprogramo-
wania.

Rodzaj
licenciji

Adware

Demo — wersja
demonstracyjna

Freeware

GNU General
Public License

Trial — wersja
probna

Shareware

Najwazniejsze cechy licencji

Mozna bezptatnie uzywac
oprogramowania, ale producent moze
umieszczac w nim reklamy.

Oprogramowanie ma ograniczong
funkcjonalnosc.

Mozna bezptatnie uzywac
oprogramowania, ale nie wolno
wprowadzac¢ zmian w jego kodzie.
Wolno takze udostepnia¢ kopie
programu, ale nie wolno pobierac
za to opfat.

Uzytkownik ma dostep do koddow
zrodtowych, moze je modyfikowad
i rozwija¢ oprogramowanie.

Oprogramowanie jest w petni
funkcjonalne, ale mozna go uzywac tylko
przez okreslony czas. Po tym okresie
uzytkownik musi wykupic licencje.

Oprogramowanie jest dostepne
bezptatnie i mozna dzieli¢ sie jego kopiami
Z innymi uzytkownikami. Zazwyczaj
korzystanie z petnej funkcjonalnosci lub
usuniecie reklam wymaga wniesienia
dodatkowych opfat.

Tabela 7.1. Rodzaje licencji oprogramowania

Wolne i otwarte oprogramowanie

7. Spofeczenstwo w Internecie

Uwagi

Producent oprogramowania zarabia na reklamach.

Wersja demo stuzy do wypromowania programu.
Jest w niej dostepna tylko czesc¢ funkgcii.

Bezptatne uzytkowanie moze by¢ ograniczone,
np. do uzytku niekomercyjnego. Mozemy

takze spotkac wersje donationware — wtedy

w programie jest wyswietlana prosba o wsparcie
finansowe autordw lub wskazanego celu (np.
charytatywnego).

Kod zrodtowy programu powstaty na licencji GPL
nie moze byc¢ uzyty w programach na innych
licencjach.

Ograniczenia moga dotyczy¢ albo czasu trwania

licencii, albo liczby uruchomien programu.

Shareware obejmuje takie kategorie licenciji jak:
adware, trial, demo.

Wielu uzytkownikéw oprogramowania sprzeciwia sie jego catkowitej
komercjalizacji. Uwazaja oni, ze w interesie publicznym lezy, aby wszy-
scy mieli dostep do kodéw Zrédtowych programéw i mogli je rozwijac.
Dwie gléwne grupy dzialajace w tej sprawie to:
» Ruch Wolnego Oprogramowania (ang. Free Software Movement), © Ruch Wolnego

postulujacy pelna wolno$¢ w korzystaniu z oprogramowania.

Oprogramowania

W skrécie znaczy to, ze uzytkownikom wolno uruchamiaé, powielag,

bada¢, zmienia¢ i ulepsza¢ oprogramowanie.
» Ruch Otwartego Oprogramowania (ang. Open Source Software © Ruch Otwartego

Movement), postulujacy tworzenie oprogramowania, ktére bedzie dys- ~ ©Programowania

trybuowane wraz z kodem zrédtowym. Produkty open source nie pod-

legaja patentom i nie sa chronione odptatnymi licencjami producentéw.

-:@:- Zapamietaj

Przed wykorzystaniem zasobu lub oprogramowania sprawdz,

jaka licencja jest objety.
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Zadania

&l Korzystajac z dostepnej technologii, w tym zasobéw Internetu, opracuj plan week-
endowej wycieczki poza granice swojego wojewodztwa. Przygotuj liste atrakeji do
zwiedzenia, oszacuj koszty noclegu oraz dojazdéw.

Y Wyjasnij, na czym polega ustuga e-dziennika. Wymier potencjalne korzysci dla rodzica,
ucznia i nauczyciela.

¥l Korzystajac z serwiséw w domenie gov.pl, znajdz i zapisz w dokumencie tekstowym
informacje na temat:
a. okresu wazno$ci paszportéw obywateli Polski,
b. ostrzezen dla turystéw podrézujacych do Ghany.

%1 Napisz, jakie dane powinien podaé uzytkownik, ktéry chce skorzysta¢ z ustugi
e-bankowosci.

Bl W dwéch réznych wyszukiwarkach internetowych wpisz takie samo wyrazenie
pozwalajace znalez¢ wybrany e-zaséb. Poréwnaj wyniki i zapisz wnioski.

0l Znajdz serwis internetowy, ktéry pozwala pozyska¢ zdjecia na licencji Creative
Commons. W pliku tekstowym zapisz, jakie warunki okresla.

Opisz kroétko, w jaki sposéb uzywanie systemu GPS wptyneto pozytywnie na zycie
ludzi. Zwr6¢ uwage na to, dla kogo GPS byt przeznaczony na poczatku i jak to sie
z czasem zmieniato.

©l W zasobach biblioteki cyfrowej Polona odszukaj dwie rézne ksigzki kucharskie wydane
przed 1920 r. Sprawdz, kto dysponuje prawami autorskimi do tych utworéw.

%l Zapisz w dokumencie tekstowym, czym mogliby sie zajmowac:
a. $ledczy ds. cyberprzestepczosci,
b. osobisty kurator cyfrowy.

il Poszukaj informacji o zakresie zastosowan mLegitymacji i mDowodu oraz zabezpiecze-
niach w nich uzywanych.

il W serwisie internetowym Wolne Lektury odszukaj dowolny utwér Juliusza Stowackiego
i pobierz go w dwéch réznych formatach.

i W réznych zrédtach poszukaj informacji na temat sposobu, w jaki mozna odwota¢
udzielone wcze$niej zgody marketingowe. Rozwigzanie zapisz w dokumencie tekstowym.

iE] Podaj przyktad tego, jak mozna zwiekszy¢ konkurencyjno$¢ wybranej e-ustugi funkcjo-
nujacej w relacji B2B lub B2C. Wykorzystaj plik modele_uslug.pdf, ktéry otrzymasz od
nauczyciela.

& W dostepnych zrédtach sprawdz, czym jest technologia OCR i jakie ma zastosowanie
przy tworzeniu elektronicznych ksiegozbioréw. Przygotuj dokument, w ktérym opiszesz
zalety i mozliwe stabosci tego rozwiazania.
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n Moja cyfrowa tozsamosc

Kazdy cztowiek ma cechy, ktdre decydujg o tym, kim jest, i ktore wyrdzniajg
go sposrod innych. Tworzg one jego tozsamosc. W swiecie realnym czesto
trudno ukryC prawde o sobie, poniewaz np. zdradza nas mowa ciata.

W Swiecie wirtualnym jesteSmy tym, co mozna o nas znalez¢. Wiekszosc
tych informaciji publikujemy sami, wiec warto robi¢ to swiadomie. A ty jak
tworzysz swoj wizerunek w sieci?

Wazne w tym temacie

* Cyfrowa tozsamosc¢

* Ochrona danych osobowych

e Wady i zalety réznych form komunikacji internetowej
* Netykieta

» Dziatania ksztaftujgce twojg cyfrowa tozsamosc

8.1. Czym jest cyfrowa tozsamos$é?

O cyfrowej tozsamos$ci wspominaliSmy juz przy okazji omawiania

e-ustug. Pojecie cyfrowej tozsamosci ma jednak szersze znaczenie. Nasza

cyfrowa tozsamos¢ tworza nie tylko dane, ktére podajemy przy zakta- © Cyfrowa tozsamosé
daniu réznych kont. Sktada si¢ na nig wszystko, co publikujemy w sieci,
czyli np.:

» posty, ") Dobra rada

» komentarze, ZaWSZbell Ealk’fadaj, ze 1o,
. co publikujesz w sieci,
> ZdJQCIa 1 ﬁlmy, zostanie w niej na zawsze.

» hasztagi, Jesli po jakims czasie

» oznaczenia miejsc, w ktérych bywamy. Z?moi”eSZF?ZS”e Friéd St?“%
sie dla ciebie niekorzystne,

Z zamieszczonych tres$ci mozna si¢ wiele dowiedzie¢ o naszych  mozesz mie¢ kiopot z ich
pogladach i zainteresowaniach. trwatym usunigciem.

Cyfrowa tozsamo$¢ moze si¢ rézni¢ od tej rzeczywistej. Internet
stwarza mozliwos¢ odwaznego manifestowania tego, czego w $wiecie
niewirtualnym sie wstydzimy lub o czym boimy sie méwi¢. Moze by¢
tez tak, ze aktywno$ci podejmowane w sieci pokazuja uzytkownikéw nie
takich, jakimi sg, ale takich, jakimi chcieliby by¢. Warto o tym pamiegtaé
zawsze wtedy, kiedy przygladamy sie czyjemus$ zyciu w sieci.

") Dobra rada

To, co publikujesz

w Internecie, zawsze
traktuj jako dostepne
dla wszystkich — nawet

Cwiczenie 1 jesli moze to zobaczyd

. . . . : L, tylko jedna lub kilka
Przeanalizyj to, jak kreujesz swoja cyfrowa tozsamosc. 0s6b. Nigdy nie mozesz
a. Podaj kilka przyktadéw informacji, ktére mozna o tobie mie¢ pewnosci, czy

udostepniane przez
ciebie tresci nie zostang
przekazane dalej, np. na
skutek ataku hakerskiego.

wywnioskowa¢ na podstawie twojej aktywnosci w sieci.
b. Na ile twoja cyfrowa tozsamos¢ jest spdjna z ta rzeczywista?
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") Dobra rada

Zanim zaakceptujesz

tresc jakiejkolwiek zgody,
przeczytaj ja. Dzieki

temu dowiesz sig, jak
ustugodawca chce
wykorzystywac twoje
dane. Jesli wymaga on
zgody na uzycie danych nie
tylko w celach koniecznych
do realizacji ustugi,
zastanow sig, czy musisz
korzystac z tego serwisu.

I Rozdziat 3. Cztowiek a technologia

8.2. Ochrona danych osobowych

Podczas aktywno$ci w sieci podajemy rézne informacje na swéj temat.
Warto pamigtaé, ze ustugodawcy czerpia z nich korzysci — w szczegol-
nosci, gdy korzystanie z ich ustug jest bezptatne.

Przed pierwszym skorzystaniem z e-ustugi czesto jesteSmy proszeni
o akceptacje zapiséw, ktdre zezwalaja ustugodawcy na wykorzystanie
naszych danych w réznych celach. Czes¢ zgéd moze by¢ dobrowolna,
poniewaz nie wplywaja one bezposrednio na mozliwos¢ realizacji ustugi.

Cwiczenie 2
Jakiego produktu mogtaby dotyczy¢ reklama dostosowana do cie-
bie na podstawie twojej aktywnosci w wybranym serwisie?

Wsréd réznych informacji na nasz temat szczegdlne znaczenie maja

Dane osobowe © dane osobowe, czyli dane, ktére pozwalaja na identyfikacje konkret-

nej osoby. Moga to by¢ m.in.: imie, nazwisko, zdjecie, numer PESEL,
identyfikator internetowy, dane o lokalizacji, ale réwniez opis postaci,
ktéry jednoznacznie ja wskazuje (np. najwyzsza uczennica w klasie 1la
w szkole x). W krajach Unii Europejskiej kwestie ochrony danych oso-
bowych reguluje ogélne rozporzadzenie o ochronie danych osobo-

RODO © wych, zwane w skrécie RODO. Rozporzadzenie obowigzuje wszystkie

Warto wiedziec¢

Prawo do usunigecia
danych osobowych daje
mozliwos¢ tagodzenia
skutkow lekkomysinego
ich przekazania. Z kolei
prawo do sprzeciwu
pozwala zatrzymac
przetwarzanie danych
osobowych na
potrzeby marketingu
bezposredniego.
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podmioty prywatne i publiczne, ktére przetwarzaja dane osobowe.
Wedtug obowiazujacych przepiséw jesli przekazujemy dane osobo-

we, mamy prawo wiedzie¢, kto bedzie ich administratorem i w jakim

celu beda przetwarzane. Ponadto mamy prawo m.in. do:

» dostepu do danych osobowych,

poprawienia danych osobowych,

usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),

ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

przeniesienia danych osobowych,

whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

v

v v v Vv

Cwiczenie 3
Podaj dwa przyktady sytuacji, w ktérych prosba do administratora

przetwarzajacego dane osobowe o przekazanie ich innemu admini-
stratorowi moze sie okaza¢ duzym utatwieniem dla uzytkownika.

-:{7:- Zapamietaj

Zawsze przekazuj swoje dane w sposéb przemyslany.

8.3. Kompetencje cyfrowe

8. Moja cyfrowa tozsamos¢

Pojecie kompetencji cyfrowych obejmuje wiedze, umiejetnosci i posta- © Kompetencje cyfrowe

wy, ktére umozliwiaja funkcjonowanie w spoteczenistwie wykorzystu-
jacym nowe technologie. Pozwalaja one w sposéb swiadomy korzystaé
z technologii w codziennym zyciu: w czasie nauki, pracy, w kontaktach
z bliskimi lub zatatwianiu spraw administracyjnych.
W tej oraz w kolejnych czeéciach podrecznika omawiamy wiele ele-
mentow, ktére skladaja sie na kompetencje cyfrowe. Naleza do nich:
» kompetencje informatyczne, zwiazane m.in.: z obstuga urzadzen,
edycja zasob6éw cyfrowych czy umiejetnoscia automatyzacji obliczen,
» kompetencje funkcjonalne i komunikacyjne, dotyczace m.in.: umie-
jetnosci oceny wiarygodnosci informacji, stosowania wtasciwych
form komunikacji, ochrony danych czy bezpiecznego korzystania
z sieci.

Media spotecznosciowe

Wielu z nas regularnie korzysta z serwiséw spotecznosciowych. Powin-
nismy by¢ $wiadomi, ilu i jakich informacji udzielamy w nich innym.

Bezpieczne korzystanie
Z serwisOw spotecznosciowych

Bedac aktywnym uzytkownikiem serwiséw spoleczno$ciowych,
warto przestrzegac¢ kilku waznych zasad, aby zapewni¢
bezpieczenstwo sobie i swoim danym.

Nie przyjmuj zaproszen Zgtaszaj do administracji
od nieznajomych oséb. u nieprzyzwoite tresci.

O N ujawniaj czyich$ ® Wytacz lokalizacje,
prywatnych danych jesli nie jest ci
0

(np. zdjed) bez zgody. v aktualnie potrzebna.

W ustawieniach
prywatnosci ustaw swoj
profil jako prywatny,
aby uniemozliwi¢ dostep
do twoich danych

dowolnym osobom.

Nie przesytaj przez

media spotecznosciowe
? osobistych informacji
@ (np. numeru PESEL,

danych o chorobach,
adresu zamieszkania).

") Dobra rada

Zwracaj uwage na to,
gdzie publikujesz swojg
tworczosc. Czasami

w regulaminie jest
napisane wprost, ze serwis
moze wykorzystywac
zamieszczane w nim tresci.
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Netykieta Zjawiska hejtu i trollingu
Podczas aktywnosci w §wiecie wirtualnym zawsze nalezy pamietac Wsréd przypadkéw tamania netykiety zdarzaja sie zachowania, ktére
Netykieta © o przestrzeganiu netykiety, czyli etykiety (zasad zachowania) w komu- powaznie naruszaja godnos$¢ konkretnych oséb. Wszystkie dziatania,
nikacji sieciowej. Budujemy w ten sposéb swéj pozytywny wizerunek, ktorych celem jest osmieszenie, atak czy wywotanie innego negatyw-
ktéry moze nam pomdc w realizacji planéw i marzen w przysztosci, nego skutku wobec konkretnej osoby, nosza nazwe hejtu (od ang. hate). © Hejt
np. podczas poszukiwania pracy. Oto najwazniejsze zasady netykiety. Zjawisko hejtu ilustruje rysunek 8.1.
| @ @ @ ) Dobra rada
‘ Nie odpowiadaj hejtem
Zwracaj uwage na to, na hejt. Takie dziatanie
co i jak piszesz — dbaj @ @ moze SprZWOkOgI\_’Eé _
i af i 0 poprawnosc¢ jezykowa, agresora do publikowania
Stargj sig, aby twoje pamietaj o zwrotach Szanuj twérczosé innych kolejnych obrazliwych
komunikaty byty zrozumiate sciowveh. mi 0s6b — nie przywlaszczaj tresci i spowodowac ich
dla odbiorcy — np. uzywanie Y ASGANRERAET, [T
niektérych skrétow moze
skomplikowaé przek

uzywaj wulgaryzméw. sgb_ie utvyoréw, ktorych ofiara wzmocnienie.
: nie jestes autorerv hejtu @

Nie publikuj tresci, ktore
pémieszajq lub obrazaja @ @ @
Oznaczaj tresci wygenero- innych. _Nie Spa”.‘.“j ~ nie’ I’OZS}/”faj . o . o 0~ obsenwator
T [ S \/ informaciji do osob, ktére Rys. 8.1. Graficzne przedstawienie zjawiska hejtu w sieci
sztuczne] inteligenci | OmE Ja RS
\// ' ’ Hejt, podobnie jak inne formy przemocy, moze mie¢ powazne skutki.
' \// Powoduje m.in. wykluczenie spoteczne ofiary i moze doprowadzic ja do
. o il zatlamania psychicznego, a nawet samobdjstwa. Dlatego na hejt trzeba

reagowa¢. Obrazliwy komentarz lub inng forme agresji nalezy zglosi¢

administratorowi strony. Przypadki hejtu mozna takze zgtaszac policji. ¢ Dobra rada
Zgodnie z polskim prawem za niektére zachowania grozi kara grzyw-  Jesli o swoim problemie
ny, ograniczenia lub pozbawienia wolno$ci. wolisz napisac, mozesz to

Nie stosuj grozb i nie - Swoje poglady wyrazaj qi i ¢ ofi ) d i¢ vod zrobi¢ poprzez formularz
nawotuj do przemocy. : w sposéb kulturalny. Jesli jeste$ ofiarg przemocy, mozesz zadzwonic¢ pod numer 116111 — dostepny na stronie
telefon zaufania dla dzieci i mtodziezy (potaczenie jest bezptatne). https://116111.pl.

Hejter na celowniku

Tresci publikowane przez nas w Internecie moga byc¢
analizowane przez stuzby specjalne, m.in. w celu
zapobiegania terroryzmowi. Zdarza sie, ze przez
kontrowersyjne komentarze w sieci, np. w serwisie
spotecznosciowym, ludzie sg zatrzymywani

I przestuchiwani, a nawet odmawia sie

im wjazdu do panstwa, do ktdrego podrdzuja.

s
>
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Troling ©  Innym negatywnym zjawiskiem wystepujacym w sieci jest trolling.
Ma miejsce tam, gdzie uzytkownicy sieci prowadza rozmowy. Troll
poprzez zaczepne komentarze lub obrazliwe wypowiedzi wprowadza
zamet i probuje wywota¢ ktétnie wsrdd rozméwceow (rys. 8.2).

2 Warto wiedzieé @ @ @ @
Jedng z czesto @ @
stosowanych / \

- >

i skutecznych form
walki z trollingiem jest
ignorowanie zaczepek lub

przerwanie juz podjete;
dyskusiji, zgodnie z zasadg

Y L PO
(=)0

Rys. 8.2. Graficzne przedstawienie zjawiska trollingu w sieci

-:@:— Zapamietaj

Internet nie zapewnia anonimowosci, dlatego nalezy szczegdlnie dbaé
o prywatne dane. Przypadki hejtu nalezy zgtasza¢ odpowiednim
osobom (np. rodzicom lub nauczycielowi) lub instytucjom (np. policji
lub administracji serwisu).

Influencerzy i followersi

Cze$¢ tworcow, zwlaszcza tych internetowych, jest jednoczesnie
Influencer © influencerami (od ang. influence — wptywac na). Sa to osoby starajace
sie uzyska¢ wptyw na decyzje jak najwiekszej liczby uzytkownikéow

poprzez budowanie relacji zaufania.
Osoby zainteresowane odbiorem informacji od danego twdrcy
i sklonne podejmowac decyzje zgodne z jego sugestiami nazywane sa
Followers © followersami (od ang. follow — podazac¢ za). Obserwujac kogo$ w sie-
ci, warto pamieta¢, ze przekazywane przez niego informacje czesto sa
subiektywnymi opiniami i lepiej je zweryfikowa¢ w innych Zrédiach.
Nalezy stosowac¢ w takich przypadkach zasade ograniczonego zaufania.

Cwiczenie 4

Wybierz dwie znane osoby (np. sposrdd piosenkarzy, pitkarzy, ak-
toréw), a nastepnie poréwnaj ich popularnos¢ w dwdch serwisach
w sieci. W tym celu mozesz np. poréwnac liczby oséb obserwuja-
cych ich profile w tych serwisach.
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8. Moja cyfrowa tozsamos¢

Zadania

Bl Podaj przyktady trzech nickéw, ktére moglyby powiedzie¢ innym co$ na twéj temat.

Y Odszukaj w sieci przyktad komentarza, z ktérym sie nie zgadzasz. Sformutuj komunikat,
dzieki ktéremu w konkretny i kulturalny sposéb wyjasnisz autorowi, dlaczego wedtug
ciebie nie ma racji.

¥l Podaj przyktady dwéch zasad netykiety, ktére wedlug ciebie warto dopisa¢ do
wymienionych w temacie.

1 Wypisz w dokumencie tekstowym przyktady zagrozen wynikajacych z podszywania sie
pod kogo$ w sieci. Uwzglednij zagrozenia zaréwno dla osoby, ktérej cyfrowa tozsamosé
jest wykorzystywana, jak i dla osoby podszywajacej sie pod nia.

Bl Przygotuj mem do hasta ,smartfon na wakacjach”. Pamietaj o przestrzeganiu prawa
autorskiego.

0 Podaj trzy przyktady sytuacji, w ktérych komunikacja wytacznie za pomoca tekstu
i obrazéw (emotikonéw) jest wystarczajaca, aby przekaza¢ lub uzyskac¢ konkretne
informacje.

Poszukaj w Internecie informacji o swoim znajomym. Sprawdz, co udostepnit do
publicznego wgladu. Sprébuj odpowiedzie¢ na pytanie: czy te informacje wptywaja
korzystnie na wizerunek twojego znajomego, czy raczej mu szkodza?

W réznych zrédtach poszukaj informacji na temat sposobu, w jaki mozna odwotaé
udzielone wczesniej zgody marketingowe. Rozwiazanie zapisz w dokumencie tekstowym.

W dokumencie tekstowym przedstaw profil przyktadowego uzytkownika sieci.
Nastepnie przygotuj liste firm (podaj specjalizacje, nie nazwe), ktére moga by¢
zainteresowane dotarciem do cztowieka o tym profilu.

8 W réznych zrédtach poszukaj informacji na temat zautomatyzowanego przetwarzania
danych (w tym profilowania) i praw, jakie przystuguja osobom, ktérych dane sa
wykorzystywane. Sporzadz na ten temat notatke w dokumencie tekstowym.

il Wybierz jeden z portali spoteczno$ciowych i na podstawie dostepnych informacji
przygotuj notatke o jego funkcjonowaniu. W notatce uwzglednij odpowiedzi na
ponizsze pytania:

a. W jaki sposéb wlasciciel serwisu zarabia na jego prowadzeniu (np. przychody
z reklam)?

b. Czydane udostepniane przez uzytkownikéw portalu znajomym mozna zabezpieczy¢
przed dostepem oséb niepowotanych?

c. Czy wlasciciel serwisu zabezpiecza uzytkownikéw przed tresciami niezweryfiko-
wanymi lub fatszywymi?
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Phishing O

=] Warto wiedzieé

Fatszywe wiadomosci
SMS zawierajgce link do
strony wytudzajgcej dane
nazywamy smishingiem.
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Cechy wiadomosci ©
phishingowych

n Cyberbezpieczenstwo

W okresie przedswigtecznym kupujesz online upominki dla bliskich. Kilka dni
po zamowieniu otrzymujesz wiadomos¢ SMS z informacia, ze do kwoty wysytki
brakuje jeszcze 0,87 zt. Wydaje ci sie to dziwne, ale kwota jest symboliczna.
Klikasz wiec link prowadzgcy do strony z logo firmy kurierskigj, na ktorej mozna
podac dane i wykonac przelew, aby szybko doptaci¢ do przesytki. Po pewnym
czasie z twojego konta znikajg pienigdze. Jak to sie stato?

Wazne w tym temacie

* Rodzaje zagrozen cyberbezpieczenstwa
* Sposoby ochrony przed cyberzagrozeniami
¢ Postepowanie w przypadku cyberataku

9.1. Czy ustugi cyfrowe sa bezpieczne?

Trudno wyobrazi¢ sobie zycie bez ustug cyfrowych i szybkiej komuni-
kacji. Wiesz jednak, ze w cyberprzestrzeni istnieja rézne zagrozenia.
Warto je nie tylko zna¢, lecz takze umiec sie przed nimi broni¢, a w swo-
ich decyzjach kierowac si¢ rozsadkiem i wiedza. Jest wiele potencjalnych
zagrozen. Przedstawimy najwazniejsze z nich.

Phishing

Wedlug raportu przygotowanego przez zespét CERT Polska, ktoéry
zajmuje sie zagrozeniami cyberbezpieczenstwa, w 2022 r. az 88 %
zgloszen dotyczylo oszustw komputerowych, gléwnie zjawiska
phishingu.

Phishing to typ oszustwa, ktérego celem jest wyludzenie od uzyt-
kownika jego danych przez podszycie si¢ pod znanego mu adresata
(np. bank lub sklep). Atakujacy moze w ten sposéb pozyskac np. dane
logowania do konta bankowego lub poczty internetowej. Wiadomo-
$ci phishingowe czesto zawieraja link prowadzacy na strone oszusta,
tudzaco podobnag do oczekiwanej. Rysunek 9.1 przedstawia przyktado-
wa wiadomos¢ phishingowa.

Oto charakterystyczne cechy wiadomo$ci phishingowych:

» zawieraja identyfikacje graficzng znanych marek,

» moga zawierac¢ twoj login lub imie i nazwisko,

» znajduja sie w nich linki do niebezpiecznych stron internetowych,
czesto przypominajacych znane serwisy,

» pochodza od nieznanych uzytkownikéw, cho¢ ich adresy moga by¢
zblizone do oryginalnych,

» zazwyczaj zachecaja do natychmiastowego dziatania: pobrania apli-
kacji, wykonania doplaty, wzigcia udzialu w konkursie,

» moga by¢ napisane niestarannie, zawiera¢ btedy jezykowe oraz nie
uwzglednia¢ polskich znakéw diakrytycznych,

» moga wykorzystywac¢ w adresach domen zblizone znaki, np. cyfre
0 zamiast duzej litery O lub cyfre | zamiast duzej litery 1.

1340 4EE/s i B - $ il X RO
EIICEFO £y @ hispsapkd-pl online + @ i
czes¢ s o 159 st vt o D e
risdos I Skt Fai] Gplkocis!
W zwigzhou z wprowiddeniom aldualzacy zasad w regulaminke Allegro |
Jestedmy zmuszen proaprowadzié standardowa akcertacia nowych regul, ép‘"“ e
Zmiany dotyczy

© Aktunlizacii matod platnods
* Programu ochrony kupujacych
* Politykd ocheony prywainoscl.

Brak akcoptaci nowepo regulaminu w preeciggu 3 dnl, bpdzie skutkowal
nalcieniom tymczasows| blokady konta

Przejdi do akceptac)i nowych regul

Bankuj na quig,
zgarniaj nagrody!

Pobierz i aktywuj nowa aplikacji IKO i
cdbierz nogrode na swojg karte.

ktos wrzucit tu twoje zdjecia -~
- http://zringjt.pl/ = lepiej to

szybko sprawdz

Rys. 9.1. Przyktadowe wiadomosci phishingowe

Cwiczenie 1

Wynotuj wszystkie cechy wiadomosci phishingowych, ktére do-
strzegasz na przykladzie z rysunku 9.1 oraz na przyktadach w pliku
phishing pdf, ktéry otrzymasz od nauczyciela.

Phishing jest grozny, poniewaz:

9. Cyberbezpieczenstwo

¢") Dobra rada

Poprawnie zapisana
tres¢ e-maila od instytucii
nie daje gwaranciji jej
prawdziwosci. Pamietaj,
ze przestepcy moga
wykorzystywac systemy
sztucznej inteligencji do
formutowania poprawnych
komunikatéw w jezyku
polskim.

» jest atakiem socjotechnicznym — wykorzystuje stabosci ludzkiej psy- o Atak socjotechniczny

chiki w potaczeniu z wyrafinowanymi rozwigzaniami technicznymi,
» moze mie¢ duza skale razenia i zagraza¢ wielu osobom naraz,
» moze szerzy¢ dezinformacje.

Wiadomosci phishingowe, przesylane réznymi kanatami komunika-
cyjnymi, wykorzystuja technike podszywania si¢ pod kogos innego,
czyli tzw. spoofing. Atakujacy ta metoda sa w sta-
nie zadzwoni¢ do wybranej osoby z numeru, kté-
rym postuguje sie bank, czy napisa¢ e-mail, ktérego
nadawca bedzie dobrze znany.

Phishing moze réwniez wykorzystywac kody QR
(rys. 9.2), ktére moga stuzy¢ do zamaskowania adre-  gis 95 przyktad
sow fatszywych stron. kodu QR

© Spoofing

¢") Dobra rada

Korzystaj z koddw
QR wytgcznie wtedy,
gdy masz pewnosc,
ze pochodza

z zaufanego zrédta.
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Szkodliwe oprogramowanie

Szkodliwe © Szkodliwe oprogramowanie to grupa programoéw o réznych cechach,
oprogramowanie  ktérych dziatanie moze obejmowac:

¢ Dobra rada » sledz.eme dzglan wykonywany'ch na 1<qmputerze (np. Fejestrowar}le?

klawiszy naciskanych przez uzytkownika), skanowanie zawartosci

Jesli zdecydujesz sig

na zaptacenie okupu, dyskéw,

wspierasz przestepcow, » szyfrowanie dyskéw i blokowanie mozliwosci korzystania z kompu-
a przy tym nie masz d I . I

0ewnosci, czy odzyskasz tera do czasu zaptacenia okupu,

swoje dane. » rozsylanie spamu i zainfekowanych wiadomosci,

» wykonywanie przez zainfekowany komputer okreslonych dziatan.

Grupa komputeréw zainfekowanych szkodliwym oprogramowaniem,
Botnet © ktére umozliwia atakujacemu kontrolowanie ich, to botnet. Kompute-
Komputery zombie © ry wchodzace w skfad botnetu nazywa sie komputerami zombie. Cze-
sto wlasciciel urzadzenia nie jest Swiadomy, ze jest ono wykorzystywa-
ne przez kogo$ innego np. do rozsytania spamu lub przeprowadzania
innych atakéw w sieci.

2] Warto wiedzieé

Istniejg programy
zwane riskware, ktdre Na stronach producentéw oprogramowania, ktére stuzy do ochrony
same w sobie nie sg danych, poszukaj informacji o trzech wykrytych ostatnio nowych
orkodive, a6 Mmoo zagrozeniach. Sprawdz lega ich szkodliwe dziatani

byé wykorzystane przez g . Sprawdz, na czym polega ich szkodliwe dziatanie.
cyberprzestepcow.

Cwiczenie 2

Podstuch sieciowy

Podstuch sieciowy © Podstuch sieciowy (ang. suiffing) polega na przechwytywaniu danych
transmitowanych w sieci. Atakujacy sposréd zdobytych informacji
wybiera te, ktére go interesuja, np. dane osobowe lub dane logowania
do e-ustug (rys. 9.3). Czesto podstuch stuzy do uzyskania informacji

niezbednych do przeprowadzania kolejnych atakéw.

2] Warto wiedzieé¢

Atak, w ktérym osoba
podstuchujgca modyfikuje

/N®
oV

wiadomosci przesytane
miedzy dwiema stronami, ) )
nazywany jest man in the Uzytkownik Serwer
middle.
Atakujacy
Rys. 9.3. Podstuch sieciowy
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9. Cyberbezpieczenstwo

Atak typu DoS

Innym popularnym atakiem jest DoS (ang. Denial of Service — odmowa © DoS
ustugi). Polega na zablokowaniu dostepu do danego komputera, zazwy-

czaj przez generowanie falszywego ruchu sieciowego.

Odmiana ataku DoS jest DDoS (ang. Distributed Denial of Service — © DDoS

rozproszona odmowa ustugi). Ma on znacznie wiekszy zasieg niz atak

typu DoS. Do jego przeprowadzenia cyberprzestepcy wykorzystuja

wiele komputeréw znajdujacych sie w réznych lokalizacjach — najcze-

Sciej komputery zainfekowane zlosliwym oprogramowaniem nalezace

do nieswiadomych tego uzytkownikéw sieci (rys. 9.4).

<] Warto wiedzieé¢

Cho¢ atak DDoS nie
zagraza bezposrednio
bezpieczenstwu danych,
moze negatywnie wptyngc
na zaufanie klientéw do
firmy, ktdra stafa sie ofiarg
takiego ataku. Klient moze
nie chciec juz skorzystac
z ustug np. sklepu
internetowego, w ktérym
nie mogt dokonczy¢
transakcji z powodu
ograniczonego dostepu
do serwera.

/™)
|x
o
C === °
I

Rys. 9.4. Przyktad ataku DDoS

Atakujacy

-:@:— Zapamietaj

Najczesciej wykorzystywang formg ataku jest phishing, ktory
polega na tym, ze zmanipulowana ofiara sama przekazuje
przestepcom wiasne dane.

9.2. Jak chronié sie przed zagrozeniami?

Zapewnienie sobie pelnego bezpieczenistwa w cyberprzestrzeni nie jest
mozliwe. Mozna jednak minimalizowa¢ zagrozenia — wykorzystywac
wiedze na temat oszustw i wprowadzi¢ do swoich codziennych czyn-
nosci w sieci nawyki chroniace przed skutecznymi atakami. Warto
réwniez korzystac z ofert instytucji publicznych i prywatnych zajmu-
jacych sie cyberbezpieczenstwem.
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Zabezpieczenie przed phishingiem
) Dobra rada Ataki phishingowe ze wzgledu na swdj zasieg oraz skutecznos¢ sg
Aby zabezpieczyé w ostatnich latach najpopularniejszg forma ataku. Oto zasady, ktére
wiadomogci, ktdre pozwola sie przed nimi lepiej ochronic¢:
wysylasz przez smartfona, ) ywaznie czytaj adresy stron internetowych oraz nadawcéw wiado-
mozesz skorzystac z opcji , . . 1 . . . . .
ich szyfrowania, Umozliwia mosci e-mail, szczegdlnie tych, ktére wymagaja od ciebie dziatania,
to np. aplikacja Signal. » traktuj jako podejrzana kazda wiadomos¢, ktéra zawiera identyfikacje
graficzng szanowanej instytucji, ale jezyk wiadomosci wydaje ci sie
nieprofesjonalny,

» nie odbieraj zaskakujacych telefonéw od instytucji finansowych,

» traktuj jako podejrzang kazda wiadomo$¢, ktéra wymaga od ciebie
natychmiastowego dziatania zwigzanego np. z kliknieciem w link,
pobraniem pliku, zalogowaniem sie do serwisu,

» nigdy nie podawaj przez telefon ani w wiadomosci
e-mail swojego loginu i hasta,

» nie skanuj nieznanych kodéw QR,

» rozwaz uzywanie klucza U2F (rys. 9.5), ktory stuzy
do bezpiecznego potwierdzania swojej tozsamo-
$ci w sieci. Rys. 9.5. Klucz U2F

%

Zabezpieczenie urzadzen komputerowych i oprogramowania

Oto najwazniejsze zasady zabezpieczania komputera.
Rodzaje kont > Podczas codziennej pracy korzystaj z konta bez uprawnien admini-
u2ytkow;niské1vg stratora — dzieki temu ztosliwe oprogramowanie, ktére dostanie sie
' na twoj komputer, nie powinno przejac kontroli nad systemem.
» Stosyj silne hasta do ochrony urzadzen i kont.
» Zainstalyj firewall (zapore sieciowa) — odpowiednio skonfigurowany
powstrzyma wiele atakow.
» Zainstaluj program antywirusowy i regularnie aktualizuj baze za-
grozen.
» Pobieraj aplikacje tylko z zaufanych Zrédet.
» Regularnie aktualizuj oprogramowanie (systemu i innych aplikacji).

Smartfon (lub inne urzadzenie mobilne) réwniez nalezy zabezpie-
czy¢ przed dostepem innych oséb.
PIN (ang. Personal © » Ustaw blokade ekranu za pomoca PIN-u, symbolu lub odcisku palca.
Identification Number) =) 7ainstaluj program antywirusowy.

osobisty numer 1 . bierai ak 1i . i aplikacii
identyfikacyjny, ktéry peini » Regularnie pobieraj aktualizacje systemu i aplikacji.

funkcje has*ad\’c‘)’ggfoﬂia”egfj Aplikacje na urzadzenia mobilne nalezy instalowac¢ z zaufanych zré-
Y289 det. Podczas instalacji zazwyczaj pojawia sie prosba o wyrazenie zgody
na dostep do konkretnych zasobéw — zwréémy uwage, czy na pewno
aplikacja musi korzysta¢ z podanych zasobéw. Na przykiad jesli chce-
my uzywac translatora, to aplikacja nie powinna wymagac¢ dostepu do
naszej lokalizacji, kontaktéw lub wiadomosci.
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HAStA - CO MUSISZ 0 NICH WI

Do korzystania z dowolnego serwisu potrzebujemy konta, ktére najczes
zabezpieczamy hastem. Tworzac haslto, warto stosowac sie do kilku zasad,
aby zapewnialo ono wysoki poziom bezpieczenstwa. Im wiecej z nich
zastosujemy, tym lepiej zabezpieczymy nasze konto.

Hasta musza by¢ trudne do ztamania,
ale tatwe do zapamietania

» Mozesz stosowac hasta w postaci zdan, ztozonych z minimum 14 znakow.
» Nie moga to by¢ powszechnie uzywane frazy, np. przystowia.

» Mozna do tych fraz dodawac znaki specjalne albo wstawki z innego jezyka
(polegaj na swojej wyobrazni).
Przykitad: NigdyNieWidzialemPink@Krolika

Korzystaj z logowania dwusktadnikowego

Oprécz hasta lub PIN-u wybierz jeszcze uwierzytelnienie z wykorzystaniem
dodatkowego urzadzenia (np. telefonu) lub biometrii (np. skanu odcisku).

Flinl
Lﬁ_l
Uzywaj réoznych haset w roznych serwisach
Jezeli stosujesz jedno hasto do wielu serwiséw, wyciek tego hasta z jednego
serwisu umozliwia przejecie kont w pozostatych serwisach. Z tego powodu
nalezy stosowac inne hasta, na przyktad z wykorzystaniem menedzera haset.
E il Ii 1'
e

Nie ujawniaj swoich haset

Hasta do twoich kont powinny by¢ poufne. Nie podawaj ich nikomu postron-
nemu. Pracownicy banku ani innych instytucji nigdy nie pytajg wprost o hasta.
Kazde takie pytanie traktuj jak probe wytudzenia hasta.

Hasta do zaszyfrowanych danych przesyiaj
innym kanatem niz dane

Jezeli wysytasz komus zaszyfrowany plik, np. z danymi, hasto do otwarcia
pliku przeslij innym kanatem, aby przechwycenie jednej z tych wiadomosci
nie wystarczato do odczytania informac;ji.
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Zabezpieczenie przegladarki internetowej

Przegladarki internetowe oferuja uzytkownikom wiele utatwien, np.
strony, ktére czesto odwiedzamy, otwieraja sie szybciej. Aby bylo to
mozliwe, przegladarki musza przechowywac rézne dane. Warto miec
$wiadomos¢, jakiego typu informacje gromadza i w jakim celu to robig.
W zaleznosci od ustawien, przegladarki przechowuja np.:

» historie przegladania,

Pliki tymczasowe © b pliki tymczasowe (w niektérych przegladarkach nazywa sie je pamie-

cia podreczna), czyli fragmenty odwiedzanych stron internetowych,

Pliki cookie (ciasteczka) © b pliki cookie (ciasteczka) — niewielkie pliki, ktére stuza m.in. do

=] Warto wiedzieé

Przegladarki internetowe
umozliwiajg odwiedzanie
stron w trybie prywatnym
(incognito). Nie zapisuja
wowczas np. historii
wyswietlonych stron ani
danych formularzy.

optymalizacji korzystania ze stron internetowych; dzieki nim po
zalogowaniu si¢ do serwisu mozemy przeglada¢ jego podstrony
bez wpisywania za kazdym razem danych logowania, a w sklepach
internetowych korzysta¢ z wirtualnych koszykéw,

» dane potrzebne do autouzupetniania formularzy (np. adres, numer
karty platniczej),

» hasta i inne dane logowania.

Przechowywanie danych przez przegladarki usprawnia prace, ale stwa-
rza tez zagrozenie — osoba, ktéra wlamie sie na nasze konto, moze znalez¢
informacje, ktérymi nie chcielibysmy sie dzieli¢ (np. dane karty ptatniczej).

") Dobra rada

Jesli uzywasz komputera,
Z ktorego korzystajg tez
inne osoby, zawsze usuwaj
Z przegladarki te dane,
ktore nie powinny trafic

w niepowotane rece.

/") Dobra rada

Unikaj kopiowania

do schowka danych
logowania, np. do kont
pocztowych i serwisow
internetowych. Jesli nie
usuniesz tych danych,
mozna je odzyskac

do momentu restartu
komputera.
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Cwiczenie 3

Uruchom przegladarke, z ktérej najczesciej korzystasz, a nastepnie
sprawdz, czy oferuje opcje blokowania wyskakujacych okien — jesli
tak, wlacz ja.

Przegladarki pomagaja uzytkownikom filtrowa¢ dane, np. moga
blokowac serwisy znajdujace sie na liScie niebezpiecznych witryn.
W przegladarce Chrome odpowiednia opcje znajdziesz po wybraniu
Ustawienia — Prywatno$¢ i bezpieczenstwo (rys. 9.6).

Bezpieczne przegladanie

Silniejsza ochrona
@ Szybsza proaktywna ochrona przed niebezpiecznymi stronami, pobieranymi plikami

i rozszerzeniami. Bedziesz otrzymywaé ostrzezenia o kradziezach hasel. Wymaga wysytania
danych przegladania do Google.
e Przewnduje niebezpieczne zdarzenia i ostrzega Cie przed nimi, zanim nastgpig
Dba o Twoje bezpieczenstwo w Chrome | moze poprawiac Twoje bezpieczenstwo w innych
aplikacjach Google, gdy sie w nich zalogujesz
@  Zwieksza bezpieczenstwo Twoje | pozostalych uzytkownikow internetu
Or  Ostrzega, jeili wskutek naruszenia bezpieczenstwa danych doszio do ujawnienia hasel

Rys. 9.6. Ustawienie ochrony przed niebezpiecznymi witrynami w przegladarce Chrome

9. Cyberbezpieczenstwo s

Cwiczenie 4
Poszukaj informacji o dodatkowych funkcjach (tzw. wtyczkach lub

dodatkach), o jakie mozna rozszerzy¢ uzywana przez ciebie prze-
gladarke internetowy, aby zwiekszy¢ jej bezpieczenistwo.

Szyfrowanie danych

Jedna z metod zabezpieczania danych jest ich szyfrowanie. Jest to pro- © szyfrowanie

ces zamiany jawnych danych na dane w postaci niejawnej, ktére mozna

odczytac tylko po podaniu wlasciwego klucza, zwanego kryptograficz- © Kiucz

nym. Kluczem moze by¢ np. hasto lub PIN. Przetwarzanie zaszyfrowa-

nych danych w informacje pierwotna to deszyfrowanie.
Szyfrowanie plikéw i katalogéw krok po kroku: © Szyfrowanie plikéw

1. Kliknij prawym przyciskiem myszy na wybranym pliku lub folderze. '*atalogow

2. Wybierz Wtasciwosci » Ogoélne —» Zaawansowane.

3. Zaznacz pole Szyfruj zawartos$¢, aby zabezpieczyc¢ dane (rys. 9.7).

O Deszyfrowanie

Alrybuly caawamaraane b

I_ Wiybierz fndene ustawienia tego folders.

Atrybuty plkdw
[ et ot gatawy da archivazacy

E Tenwalaj ra indekaoveanis sawar e lego plias wear - jego wlad v ian

Atrybuty kompraci | szyfrowania
DWM Fowortosc, aby roospcgdnd miciace na dyskas
(@ Sryinui zawartosc, aby zubmi:mc'm] Saczendly

o] [ oty

Rys. 9.7. Szyfrowanie pliku w systemie Windows

Szyfrowanie umozliwiaja réwniez programy do archiwizowania pli-  » popra rada
kéw. W takim archiwum mozemy umiesci¢ rézne typy plikéw, ktére  1.q15 do archiwum
chcemy komus przesta¢, aby mie¢ pewnos¢, ze nie odczyta ich osoba  najlepiej przeslij do

: odbiorcy innym kanatem
niepowotana (rys. 9.8). S
_ Zwigksza to poziom
Szyfrowanie zabezpieczenia danych.

Whprowadz haslo:

Wprowad? ponownie hasto:

[ ] Pakaz haslo
Metoda szyfrowania: ApCrypto -

Rys. 9.8. Szyfrowanie archiwum w programie 7-zip
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Warto wiedzieé¢

Pamietaj, ze usuniete
pliki czesto mozna
odzyskac. Aby trwale
pozby¢ sie danych

z dysku lub urzgdzenia
przenosnego, skorzysta;
Z przeznaczonego do
tego programu. Dzigki
temu w razie sprzedazy,
zgubienia lub kradziezy
nosnika nikt nie odtworzy
zapisanych na nim
wczesniej danych.

) Dobra rada

Jezeli masz watpliwosci,
czy ustuga oferuje
odpowiedni poziom
ochrony twoich danych,
nie korzystaj z nig;.

Warto wiedzieé

Zabezpieczenie
dwusktadnikowe jest

w bankowosci wymuszone
przepisami prawa.

Jednym ze sktadnikdéw
zabezpieczenia moze byc
np. rejestracja urzgdzenia.
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Programy pakietu Microsoft Office maja wbudowane narzedzia
do szyfrowania plikéw. Aby zabezpieczy¢ hastem dokument Word,
nalezy wybra¢ kolejno Plik - Informacje —» Chron dokument -
Szyfruj przy uzyciu hasta (rys. 9.9). Program ostrzega o tym, ze w przy-
padku gdy zapomnimy haslo, stracimy dostep do pliku. Jesli chcemy
usunac hasto, wystarczy po wybraniu opcji Szyfruj przy uzyciu hasta
skasowac wpisany wczesniej ciag znakdw.

Dchrona dokumentu

{
Ij\-_ CHeresl, jakie bypy mian inne esaby mogq wprawadzad w biezgeym dokurnencie.
Chiah Lasryfruj zawartods tego pliku
dnkurnent ~
Hagho:
A Lamenie slurisea tylke do end syl

R
A0 Pytaj crytelnicdw o 2qode na edyeje, abry rapehiegaé
preypadicawym rmianom

Przestroga: Mit mozna adoyskad zagubionega
albo zapomnianego hacka, Zalecane jest
preechowywanie listy hatel | odpowiadajacych im
narw dokumentéw w BEZpieczrym micjsau.
{Hatery pamiglad, te w hadadh jest rosrdinians
wieleaid liter).

ieFA BN AASEERUE R
1 Soylog prey uiyciu ks
“d Cheon ten dokuament haskern.

[b_ Ogranice edytowanie

] Oloredd, jale typry Zrisn Moge wprowedzad inni.

“ Arwily

[h Ogranler dogtep
(=} Udriel dastepu inmyn urythewnikem, jednacrefnie adhierjpe »
m modliweié edytowania, kopicswania i drukewanis.

|_|\_ Ihoeta] pogpes cyfrowy
15 Tapewniy inteqralnedd dokumeniy preer dodanse
nicwidecrnego podpisu cyfrowege.

| By Dmacs jako wenje oslalecing

< Pownadorn woyldmkow, 2e bs wersgs dokuments jest
wulaleczna,

Rys. 9.9. Szyfrowanie dokumentu Word

Cwiczenie 5
Utwérz dokument tekstowy, a nastepnie zabezpiecz go hastem.
Sprawdz, czy zastosowana przez ciebie metoda szyfrowania dziata.

Bezpieczne korzystanie z e-ustug

Podczas korzystania z e-ustug dbanie o bezpieczenistwo danych jest
szczegoblnie istotne. Nie zawsze wystarczy standardowe zabezpieczenie
w postaci loginu i silnego hasta. Niektére e-ustugi oferuja dodatkowe
sposoby zwiekszania poziomu bezpieczenistwa. Na przyktad aby uzy-
skac¢ identyfikator, trzeba osobiscie stawi¢ si¢ w okreslonej placowce
(np. urzedzie) z dokumentem potwierdzajacym tozsamos$¢. W niekto-
rych serwisach zamiast tworzenia nowego konta mozna skorzystac
z konta, ktére juz posiadamy w innym serwisie, np. spotecznosciowym.
W przypadku wycieku danych logowania przestepcy moga sie dostac
do kont w powiazanych ustugach. Dlatego warto sie zastanowi¢, czy na
pewno chcemy korzystac z tego udogodnienia.

Zanim zaczniesz korzysta¢ z e-ustugi, ktora zarzadza szczegdlnie
waznymi dla ciebie danymi, dowiedz sie, czy oferuje ona dodatkowe
zabezpieczenia. Jesli tak, warto z nich skorzystaé. Ma to szczegdlne
znaczenie np. w przypadku bankowosci elektronicznej.

9. Cyberbezpieczenstwo s

Przyktady dodatkowych procedur potwierdzajacych tozsamos¢, o Procedury

ktére stosuje sie, aby zwiekszy¢ bezpieczenstwo.

» Kilkustopniowe uwierzytelnianie
Zalogowanie si¢ na konto klienta np. bankowosci elektronicznej
moze wymagac podania oprécz hasta réwniez kodu PIN. Aby wykonac
transakcje, zwykle trzeba wpisa¢ dodatkowy kod generowany przez
token. Kody moga by¢ przekazywane droga SMS-owa, za posred-
nictwem aplikacji w smartfonie lub za pomoca dodatkowego urza-
dzenia. Najbezpieczniej jest stosowac rézne sktadniki uwierzytelnie-
nia na réznych urzadzeniach, np. na komputerze i telefonie. Nalezy
uwaznie czytac tre$¢ powiadomien z banku, moga one poméc za-
uwazy¢ wlamanie.

» Wykorzystanie danych behawioralnych

potwierdzajace
tozsamos¢

O Token — generator koddéw

jednorazowych, moze byc¢
odrebnym urzadzeniem
lub aplikacjg na smartfon.

Dane behawioralne to informacje o zachowaniach specyficznych o Dane behawioralne

tylko dla danej osoby. Wyspecjalizowane serwisy (np. bankowe) ofe-
ruja zwiekszenie poziomu bezpieczenstwa przez stworzenie wzorca
zachowania uzytkownika obstugujacego aplikacje. Na wzorzec skfa-
da sie wiele czynnikéw, m.in. sposdb trzymania telefonu lub sposéb
obstugi aplikacji.

» Wykorzystanie danych biometrycznych

Dane biometryczne to cechy fizyczne lub fizjologiczne, na podstawie © Dane biometryczne

ktérych mozna rozpoznac dang osobe. Identyfikacja moze polegaé np.
na skanowaniu linii papilarnych, teczéwki oka lub rozpoznawaniu
mowy. Ta technika jest coraz bardziej popularna wsréd uzytkowni-
kéw smartfondéw wyposazonych w urzadzenia identyfikacji biome-
trycznej. Dzieki nim tylko wlasciciel smartfona moze go odblokowaé
i zalogowac sie np. do aplikacji banku.
» Szyfrowanie danych za pomoca protokotu HTTPS

Protokot HTTPS jest wykorzystywany na stronach WWW i zapew-
nia szyfrowanie przesylanych danych podczas realizacji e-ustugi. Ad-
res strony rozpoczyna si¢ wtedy od zapisu: https://, a na pasku adresu
w przegladarce internetowej zazwyczaj wyswietla sie zamknieta ktédka.

123456

Powyzszy ciag cyfr od wielu lat jest najczesciej uzywanym na swiecie hastem.
Powszechnie znane sg nie tylko najpopularniejsze hasta, lecz takze sposoby
ich tworzenia. Uzytkownicy najchetniej wykorzystuja: cyfry (np. 12345, 111111),
imiona (np. monika, kasial), charakterystyczne uktady znakow z klawiatury

(np. gwerty, zag12wsx), czute stowa (np. misiek, kochanie).
10 najpopularniejszych haset znajdziesz na liscie obok. Wykorzystanie
jednego z tych haset w praktyce oznacza brak jakiejkolwiek ochrony.

Wybrane protokoty ustug
internetowych
> s. 37

123456

1234567890
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Warto wiedzieé

Trzeba pamietac o tym,
ze serwisy czesto tworzg
kopie, aby je wykorzystac
do przywrdcenia danych
w razie awarii. Jesli kopia
Serwisu zawiera nasze
dane, po przywroceniu
serwisu z kopii mogg

one zostac odtworzone,
nawet jesli przed awaria je
usunelismy.

") Dobra rada

W razie podejrzenia ataku
typu phishing porozmawiaj
Z rodzicami lub
opiekunami. Warto zgtosic¢
incydent, korzystajgc

z informacji na stronie
https://incydent.cert.pl/.
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I Rozdziat 3. Cztowiek a technologia

Warto wiedzie¢, ze dane usunigte  kosznaMoim dysku
z serwiséw internetowych mozna odzy-
skiwac. Niektére ustugi, m.in. wirtual-
ne dyski sieciowe, celowo ograniczaja
calkowite usunigcie danych — dane
mozna odzyska¢ np. w ciggu 30 dni od
skasowania (rys. 9.10).

Typ ebemeniu - Zmodyfikowano -
Elementy w K0Sz 54 usuwang na zowsze po 30 dniach

Mazwa
Dzis
Arkuse kalkulacyiny bez tytuly

Arkusz kalkulacyjny ber tytutu

Rys. 9.10. Kosz na Dysku Google

Cwiczenie 6

Znajdz przyklad pokazujacy, w jaki sposéb osoba wykonujaca
przelew moze zosta¢ wprowadzona w btad i wptaci¢ pienigdze na
inne konto, niz zamierzata.

-:@:— Zapamietaj

Nalezy zachowac ostroznos¢ podczas korzystania z e-ustug,
zwtaszcza tych, ktére wymagaja szczegodlnej ochrony danych,
np. bankowosci elektroniczne;.

Postepowanie w przypadku ataku

Jesli wiesz lub podejrzewasz, ze jeste$ ofiara cyberataku — reaguj. Na
przyktad gdy otrzymasz wiadomo$¢, ktéra wyglada na atak phishingo-
wy, skontaktuj sie z ustugodawca. Dzieki temu dowiesz sie, czy rzeczy-
wiscie jest nadawca wiadomosci. Jesli twoje podejrzenia o cyberataku
sie potwierdzg, uslugodawca ma szanse zareagowa¢ — m.in. ostrzec
przed zagrozeniem innych swoich klientéw.

W walce z cyberprzestepcami pomoga odpowiednie organy i insty-
tucje, ktére zgodnie z obowigzujacymi przepisami maja za zadanie
dba¢ o bezpieczenstwo w sieci, np. policja oraz CERT (ang. Computer
Emergency Response Team).

Zespdt CERT dziata w strukturach NASK (Naukowej i Akademic-
kiej Sieci Komputerowej). Na jego stronie mozna zgtasza¢ przypadki
naruszania cyberbezpieczenistwa oraz prosi¢ o zweryfikowanie podej-
rzanych wiadomo$ci i analize zainfekowanych plikéw.

Cwiczenie 7
W ostatnim raporcie opublikowanym przez CERT znajdz informacje
o zagrozeniach, ktére pojawily sie w kraju i na §wiecie.

9. Cyberbezpieczenstwo s

Zadania

Bl Znajdz w sieci informacje na temat ataku, ktéry przeprowadzili cyberprzestepcy
w ciggu ostatniego roku i ktéry mial wplyw na grupe oséb. Zapisz w edytorze tekstu,
w jaki sposdb dokonano ataku i jakie byty jego skutki.

P Na stronach instytucji zajmujacych sie cyberbezpieczenstwem poszukaj informacji
o tym, na jakie nowe zagrozenia typu phishing warto zwrdci¢ szczegélna uwage.

¥l Zapisz w edytorze tekstu notatke na temat oprogramowania typu keylogger.
Wyjasnij jego dziatanie i podaj kilka przyktadéw zastosowania — zaréwno przez
cyberprzestepcéw, jak i zwyktych uzytkownikow.

1 Zastanéw sie, w jaki sposéb tobie zdarza sie utatwia¢ zadanie cyberprzestepcom. Ktére
z przyktadéw zachowan wymienionych na poczatku tematu dotycza ciebie? A moze
warto co$ doda¢ do listy? Odpowiedzi na pytania zapisz w edytorze tekstu.

Bl Zastandw sie, jakie symptomy moga wskazywacé na zainfekowanie komputera ztosliwym
oprogramowaniem. Nastepnie poszukaj w sieci informacji na ten temat i uzupelnij
swoje wnioski. Sporzadz notatke w edytorze tekstu.

I3 Poszukaj informacji o menedzerach hasel. Zastanéw sie nad zaletami i wadami tych
aplikacji. Swoje spostrzezenia zapisz w edytorze tekstu.

Korzystajac z réznych metod wyszukiwania informacji w Internecie, sprawdz, co mozna
w nim znalez¢ na twoéj temat. Zastanéw sie, ktére informacje mégltby wykorzysta¢
cyberprzestepca, aby wyludzi¢ od ciebie cenne dane lub przygotowac obrazliwy wpis na
twoj temat. Stworz liste regut, ktérych powinno sie przestrzegaé, aby nie dopusci¢ do tego
typu sytuacji.

K Podaj przykladowa tres¢ fatszywej wiadomosci SMS, ktéra moze:
a. wywola¢ chaos w duzej spotecznosci,
b. zacheca¢ do zakupu okreslonego produktu.
W obu przypadkach okresl potencjalnego nadawce oraz osobe lub instytucje, pod ktéra
si¢ podszywa. Wymien takze oczekiwane korzysci dla autora takiego ataku oraz skutki
dla potencjalnych poszkodowanych.

K Przygotuj scenariusz przeprowadzenia przyktadowego ataku, w ktérym cyberprzestepca
wykorzysta:
a. znaleziony niezabezpieczony telefon,
b. otrzymane przez drugg osobe hasto do serwisu z grami online.

i Poszukaj informacji o tym, czym jest infrastruktura krytyczna i jakie dziatania podejmuje
sie¢ w Polsce, aby ja chroni¢. Sporzadz na ten temat notatke w edytorze tekstu.

if] Sprawdz, jakie obowiazki wedlug aktualnych przepiséw maja administratorzy danych
osobowych w zwigzku z cyberbezpieczenstwem. Znalezione informacje zapisz
w dokumencie tekstowym.
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®) Z informatyka w przysztosé

Cztowiek a technologia

Wyobraz sobie, ze... E CI yt O r t e kSt u
| |

...jako archeolog pomagasz przygotowac lokalnemu muzeum r nt

interaktywng wystawe poswiecong ludziom oraz zwierzetom u I p eze aCj e

zamieszkujgcym okoliczne tereny przed naszg erg. Wiesz,

jak za pomocg drukarki 3D przygotowac miniatury eksponatow,
ktore bedg ogladali i dotykali odwiedzajgcy. Dzieki temu kazdy
bedzie miat szanse lepiej poznac historie swojego regionu.

...jestes projektantkg graficzng i wspotpracujesz z firmami
odziezowymi. Do zaprojektowania najnowszej kolekgji
wykorzystujesz wiedze na temat systemow sztucznej
inteligenciji oraz umiejetnos¢ odpowiedniego formutowania
promptow, ktore pozwolity ci przygotowac wstepne
propozycje dla klienta.

...jestes mtodg piosenkarka — komponujesz i nagrywasz wtasne
utwory. Przed kupieniem profesjonalnego oprogramowania do
obrobki dzwigku przetestowatas kilka programoéw na licencjach
shareware i demo. Odpowiednio przygotowane piosenki
umieszczasz na internetowej platformie muzycznej, ktora
jednoczesnie chroni twoje prawa autorskie i rozlicza sie z kazdego
odstuchanego utworu bedgcego twojg wtasnoscia.

...prowadzisz swojg pierwszg firme. Masz
coraz wiecej zamowien i dostajesz coraz
wiecej wiadomosci od klientow. Odpowiednio
zabezpieczasz dane osobowe niezbedne

do wykonywania pracy. Stosujesz przy

tym silne hasta. Uwaznie czytasz e-maile

| prawidtowo rozpoznajesz phishing

z zadaniem doptaty do wystanych przesytek.
Podejrzane wiadomosci zgtaszasz zespotowi
CERT, aby uchronic inne osoby przed
potencjalnym zagrozeniem.
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™ Kartka z historii

© Edytor tekstu i prezentacje

Od zarania dziejow ludzko$¢ przekazywala sobie tre$¢ na dwa rézne sposoby:
wizualnie i werbalnie. Szybko zrozumiano, ze potaczenie obu kanatéw informacyjnych
jest najefektywniejsze. Dlatego gdy tylko bylo to mozliwe, taczono stowo z obrazem.

=

Okofto 40 tys. lat temu cztowiek

po raz pierwszy sprobowat utrwali¢
swoj przekaz w formie wizualne;.
Na scianach jaskin zaczety
powstawaé malowidia.

Te najbardziej znane, z jaskini
Lascaux we Franciji, licza co
najmniej 15 tys. lat.

Retoryka to umiejetnosé jasnego,
sprawnego wyrazania mysli

i wptywania na stuchaczy.
Rozwineta sie w starozytnej Greciji
w V w. p.n.e. Najbardziej

znanym teoretykiem retoryki

byt Arystoteles, dla ktérego

byta ona sztukg zdobienia mysili

i argumentow pigknym stowem.

[ 40 tys. lat temu ]

[ 3500 lat temu ]

J

Pierwsze proby zapisu jezyka za
pomoca symboli miaty miejsce
prawdopodobnie 8 tys. lat

temu w Chinach i Mezopotamii.
Pismo upowszechnito sie jednak
dopiero okoto 3500 lat temu. Z tego
wtasnie okresu pochodzg znane
powszechnie egipskie hieroglify.

R

(4,7 AN

= el o

* B Al

[ sredniowiecze ]

I
B mmmes o ————
- o P

W $redniowieczu robiono
odbitki tego samego rysunku
w wielu egzemplarzach
technikg drzeworytu. Dzieki
niej ilustracje wykonywato sie
szybko, gdyz recznie trzeba
byto tylko wypetni¢ kolorem
kontury.
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Przez wieki dzieta piSmiennictwa
powstawaty w pojedynczych y
egzemplarzach. Dopiero gdy okoto i
1450 r. Jan Gutenberg wynalazt | l
ruchoma czcionke, stat sie mozliwy
masowy druk ksigzek. Jako pierwszg
publikacje w duzym naktadzie
wydano tzw. Biblie Gutenberga.

Od 1962 r., kiedy do produkcji
wszedt grafoskop firmy 3M,
mozna byto grafike z kartki czy
ksiazki wyswietli¢ na scianie,

co znacznie utatwito prelegentom
i wyktadowcom prezentowanie
pomocy wizualnych.

1786 r.
Chociaz juz starozytni ilustrowali

swoje traktaty szkicami, a pierwsze
wykresy stupkowe datuje sie na
XIV w., to za pioniera graficznej
prezentacji danych liczbowych
uwaza sie ekonomiste Williama
Playfaira, ktory w 1786 r. wydat
Atlas handlowy i polityczny,
ilustrowany wykresami i diagramami.

e oy
. n il o

T

P

P Vomtiomg, = e Pt 1 '-l.

/ LI hY W 1964 r. amerykariska firma IBM
wprowadzita na rynek urzagdzenie
MTST, dzieki ktéremu mozna

byto zapisywac tekst na tasmie
magnetycznej i go edytowac. Tak
rozpoczeta sie era elektronicznych
maszyn do pisania. Szybko
pojawity sie modele z wyswietlaczem
i wbudowang stacja dyskietek.

Pierwszy edytor tekstu na
mikrokomputery, Electric Pencil,
powstat w latach 70. XX w.
Edytor tekstu Word stworzyta
firma Microsoft dla systemu
DOS w 1983 r. Wyrdzniat sie

on duzg wygodg uzytkowania,
gdyz wyswietlat na ekranie tekst
juz w formie sformatowane;j.
Pozwalat takze dzieli¢ ekran

na okna. Przetomem jednak staty
sie edytory tekstu z graficznym
interfejsem, czyli takie, jakie
znamy dzisiaj.

Polski edytor tekstu TAG

z graficznym interfejsem
powstat w 1988 r. Obstugiwat
polskie znaki diakrytyczne

i miat wbudowane stowniki:
ortograficzny i wyrazéw
bliskoznacznych. Przez wiele
lat byt w Polsce powszechnie

wykorzystywany.
” ”
| 1983 r. I | 1988 r. I
o (J o o

1987 r.

Pierwsza wersja programu
do prezentacji PowerPoint
powstata w 1987 r. dla
komputeréw Macintosh.
Jeszcze w tym samym roku
kupita go firma Microsoft.

Co ciekawe, dopiero w drugiej
wersji programu pojawity sie

kolory.
AT e e i e Od 2011 r. firma Microsoft
Mertah Shabindms w produkcie Office 365
= udostepnita narzedzie Projektant,

ktére pozwala na szybkie
tworzenie atrakcyjnych wizualnie
slajdow. Narzedzie wykryje rozne
" typy elementow, a nastepnie
zaproponuije ciekawe sposoby ich
rozmieszczenia. Potrafi tez m.in.
przeksztaicic listy, procesy i osie
czasu w przystepna grafike.
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n
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& Przypomnij sobie

Edytor tekstu

Oto podstawowe pojecia zwigzane z tworzeniem tekstow w edytorze.

Marginesy to puste obszary wokot tekstu —
z lewej i prawej oraz na gorze i dole strony.

Akapit to fragment tekstu rozpoczynajacy sie
od nowego wiersza.

Weciecie akapitowe to przesunigecie
pierwszego wyrazu w akapicie.

Inicjat to pierwsza litera akapitu, czesto
ozdobna, wyrdzniona np. wielkoscig
albo ksztattem.

Interlinia to odstep miedzy liniami tekstu.

Formatowanie tekstu to zmiana jego
parametrow, np. fontu, koloru, rozmiaru.

142

Wideo moze by¢ bardzo
pomocne w  przedstawieniu
swojego punktu widzenia. Po,
kliknigciu tacza wideo online
mozna wstawi¢ kod osadzania

dla wideo, ktore chcesz dodac

nline wideo,

ktore najbardziej pasuje do

danego dokumentu

Wideo moze by¢ bardzo
pomocne w przedstawieniul
swojego punktu widzenia. Po
kliknigciu lacza wideo online
mozna wstawi¢ kod osadzania
dla wideo. ktore cheesz dodag.

Wideo moze byc¢ bardzo pomocne w przed-
stawieniu swojego punktu widzenia. Po kliknigciu
lacza wideo online mozna wstawic¢ kod osadzania
dla wideo. ktore cheesz dodac.

Mozesz réwniez wpisac¢ stowo kluczowe, aby
wyszuka¢ w trybie online wideo, ktore najbardzie;j

Wideo moze by¢ bardzo pomocne w przed-
stawieniu swojego punktu widzenia. Po kliknig-
ciu 1acza wideo online mozna wstawi¢ kod osa-
dzania dla wideo, ktore chcesz dodac.

Mozesz rowniez wpisac stowo kluczowe, aby
wyszuka¢ w trybie online wideo, ktore najbar-

‘ N Jideo moze by¢ bardzo pomocne w przed-
stawieniu swojego punktu widzenia. Po

kliknieciu tacza wideo online mozna wstawi¢ kod
osadzania dla wideo, ktore chcesz dodac.

Mozesz rowniez wpisa¢ stowo kluczowe, aby
wyszuka¢ w trybie online wideo, ktére najbardziej

Wideo moze by¢ bardzo pomocne w przed-
stawieniu swojego punktu widzenia. Po kliknigciu
tacza wideo online mozna wstawi¢ kod osadzania
dla wideo, ktore chcesz dodac.

Mozesz rowniez wpisac stowo kluczowe, aby
wyszuka¢ w trybie online wideo, ktore najbardziej

Wideo moze by¢ bardzo pomocne w przedsta-
wieniu swojego punktu widzenia. Po kliknigciu
lacza wideo online mozna wstawi¢ kod osadzania
dla wideo, ktore chcesz dodaé.

m Rozbudowane dokumenty

tekstowe

Czy wiesz, jak powstat podrecznik, ktory czytasz? Droga od pomystu
po gotowy produkt jest diuga i czesto ostateczna wersja tekstu odbiega
od pierwotnego pomystu. W pracy nad publikacjg zwykle korzysta sie

z edytordw tekstu, aby tatwiej byto wprowadzac¢ poprawki autorow oraz
redakcji. Takie programy oferujg wiele narzedzi, ktore usprawniaja prace
juz od pierwszych znakow.

Wazne w tym temacie

¢ Ustawienia strony

e Szablony i style w edytorze tekstu

* Sposoby podziatu tekstu

* Zapisywanie wyrazen matematycznych
e Automatyczne numeracije i spisy

% * Praca w widoku konspektu

e Wspottworzenie dokumentu i opcje recenzji

10.1. Podstawowe ustawienia strony

Kazdy nowy dokument utworzony w edytorze tekstu ma ustalone pod-
stawowe parametry:
» format — rozmiar kartki,

© Format

» rozmiar marginesow — rozmiar niezadrukowanych brzegéw kartki, © Rozmiar marginesow

» orientacje — pionowe lub poziome potozenie kartki.

Powyzsze parametry mozna ustali¢ zaréwno przed rozpoczeciem
pisania, jak i w trakcie tworzenia dokumentu. Aby to zrobi¢, nalezy
przej$¢ do karty Uklad i wybraé jedna z opcji: Rozmiar, Marginesy
lub Orientacja (rys. 10.1).

™ 5 Znaki podziatu ¥
@ % ID 11—| naxl pogziard

Marginesy Orientagja Rozmiar Kolumny 27 soblo ol i

e ki = & b Driclenie wyrazdw ¥
Ustawienia stromy =

Rys. 10.1. Narzedzia na karcie Uktad w grupie Ustawienia strony

Nagtowki i stopki
Obszar strony w marginesach gérnym i dolnym ma funkcje informacyj-
ng oraz porzadkujaca. Moga sie w nim znalez¢ m.in. numery stron lub

© Orientacja

¢") Dobra rada

Parametry dokumentu
najlepiej ustawic przed
przystapieniem do pracy.
Pozwoli to doktadniej
kontrolowac uktad tresci
i objetos¢ dokumentu.

nazwy rozdzialéw. Gérna czes¢ strony w obrebie marginesu to nagltéwek, © Nagiowek
a dolna to stopka. Informacje zapisane w nagtéwku lub stopce domyslnie © Stopka

pojawia sie na kazdej stronie dokumentu.
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I Rozdziat 4. Edytor tekstu i prezentacje 10. Rozbudowane dokumenty tekstowe I

Umieszczanie informacji ©  Umieszczanie informacji w nagltéwku lub stopce krok po kroku:
wnagiowkulub stopce 1, Kliknij dwukrotnie w obszarze gérnego lub dolnego marginesu, aby
rozpoczac jego edycje.

10.2. Szablony

Edytory tekstu umozliwiaja tworzenie dokumentéw za pomoca
szablonu dokumentu, czyli gotowego projektu dokumentu, ktéry © Szablon dokumentu

2. Wprowadz potrzebne tresci, np. zapisz tytut lub autora dokumentu,
wybierz narzedzie numerowania stron dokumentu.
3. Kliknij dwukrotnie w §rodku dokumentu, aby zakonczy¢ edycje.

skfada sie z ustalonego ukfadu graficznego oraz propozycji tekstow.
Edytor Microsoft Word oferuje m.in. szablony:
» kartek okolicznosciowych,

=] Warto wiedzieé
Aby otworzy¢ szablon

Aby w edytorze Microsoft Word 365 N » kalendarzy, w programie LibreOffice
doda¢ do nagtéwka lub stopki np. numera- B @ » CV ilistéw motywacyjnych, m&ei ”Saz'eazgl c\)";\ybrj‘é:
cje stron lub autora i tytul publikacji, mozesz  Magtowek Stopka MNumer » opracowan szkolnych, Zarzadzaj szab}I/onami.
skorzystac z gotowych narzedzi. Przejdz do: ) . b réznego rodzaju broszur i raportéw,
Wstawianie — Naglowek i stopka, a nastep- Nagtowek i stopka » ulotek.
nie w narzedziu Naglowek lub Stopka Rys. 10.2. Grupa Nagtéwek
(rys. 10.2) wybierz odpowiedni szablon. istopka
Narzedzie Numer strony wstawia automatyczna numeracje stron.

W trakcie edycji nagtéwka lub stopki dokumentu pojawia sie karta

W programie Word mozemy wybra¢ odpowiedni szablon w widoku,
ktory sie pojawi po jego uruchomieniu (rys. 10.4). Aby przejrze¢ liste
wszystkich szablonéw, nalezy klikna¢ przycisk Wiecej szablonéw.

Naglowek i stopka (rys. 10.3), ktéra zawiera dodatkowe narzedzia Lol R gt Dziefi dobry

i opcje edycji, m.in.: D) e v Nowy

» rozrdznienie stron parzystych i nieparzystych, 7 Ot _ - =] Warto wiedzieé

» usuniecie nagtéwka ze strony tytutowej, o o Szablony wykorzystuje

» zmiana polozenia nagtéwka i stopki. — ifr;gvd’gfswvéﬁrsggjwa
Pusty dokurnent Maj Raport naukowy 30 w progr... Word — Zapraszamy! mock-upami.

Plilk  Marzedzia giowne  Wslawianie  Hysowanie  Prejektowanmie  Ulkdad  Odwolania  Kerespondencia Hecenzja Wideok Deweloper  Pomoc  Magldwek i stopka

™ Magituwek ~ ELB ,E]El |E] Szybkie czetci~ [k |7l Poprzednie "] Inne na pierwszej stronie e | a
15} stopka~ fati Flohmidee EZ Obrazy Pracids [Z Mastepne ] Inne na stronach parzystych i nieparzystych | 54| 1,25 em v

[ Mumer strony « | godrine. dokumencic £ Obrazy anline dostaphi ] ] Pokaztekst dokumentu i Rys. 10.4. Wybor szablonu w programie Microsoft Word

Magtdwek 1 stopka Wstawianie Mawigaga Opge Palozenie

Rys. 10.3. Opcje na karcie Nagtowek i stopka L. .
Cwiczenie 2

Korzystajac z dostepnych szablonéw, przygotu;j:
a. plan szkolnej imprezy, np. dyskoteki,
b. menu restauracji serwujacej twoje ulubione dania.

Cwiczenie 1
Przygotuj dokument tekstowy o nastepujacych parametrach:

a. format B5 o orientacji pionowej z marginesami o szerokosci 2,5 cm,
b. format A3 o orientacji poziomej z numeracja w stopce.

e

’ L

e U

¥ Tworzenie wlasnych szablonow

Korzystanie z gotowych wzorcéw dokumentu jest bardzo wygodne.
Nie musimy jednak ogranicza¢ sie¢ do propozycji programu, mozemy
tworzy¢ wlasne szablony.

Tworzenie szablonu w edytorze tekstu krok po kroku: © Tworzenie szablonu
1. Otwérz nowy dokument. W edytorze tekstu
2. Wprowadz elementy, ktére beda sie pojawia¢ w dokumentach two-

rzonych na podstawie tego szablonu, np. teksty i grafiki.
3. Zapisz dokument jako szablon. 2] Warto wiedzieé

Czcionki niekomputerowe

W czasach, kiedy nie istniat komputerowy sktad tekstu,

prace tego typu — recznie lub maszynowo — wykonywat

zecer (inaczej sktadacz). Jego zadaniem byto skfadanie

z pojedynczych czcionek catych szpalt (kolumn) tekstu.

Od sktadacza wymagano wyjgtkowych umiejetnosci — musiat
biegle czytac teksty ztozone do goéry nogami i w odbiciu
lustrzanym. Musiat takze umie¢ pracowac w duzym skupieniu.

W programie Word szablony zapisywane sa w formacie DOTX (lub ¥ programie LibreQffice
Writer szablony zapisywane

DOT w starszych wersjach programu). sa w formacie OTT.
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Rozdziat 4. Edytor tekstu i prezentacje

Generowanie tekstow

W szablonach miejsca, w ktérych ma sie znalez¢ tekst, mozna wypelnic

Lorem ipsum © dowolnymi stowami. Moze to by¢ na przykiad Lorem ipsum, czyli tekst przy-

") Dobra rada

W programie Word
rowniez mozesz
wygenerowac tekst Lorem
ipsum.

Wystarczy uzy¢ polecenia
=lorem() lub polecenia
=lorem(x,y).

Warto wiedziec¢

Do generowania tekstow
0 wybranej tematyce
mozna zastosowac
modele jezykowe
wykorzystujgce sztuczng
inteligencje, np. ChatGPT,
Notion Al, Jasper.

pominajacy tacing. Mozna go wygenerowa¢ m.in. na stronie getlorem.com.

W programie Word réwniez mozna wygenerowac przyktadowy tekst.
W tym celu wystarczy w dokumencie wpisa¢ polecenie =rand(x,y)
i nacisna¢ klawisz Enter. Parametr x okresla liczbe akapitéw, a para-
metry — liczbe zdan w kazdym akapicie (rys. 10.5).

Wideo moze by¢ bardzo pomocne w przedstawieniu swojego punktu widzenia.

Po kliknieciu tacza wideo online mozna wstawié kod osadzania dla wideo, ktére cheesz dodac.

Rys. 10.5. Efekt zastosowania polecenia=rand(2,1)

Innym sposobem generowania tekstéw jest wykorzystanie systeméw
wyposazonych w sztuczng inteligencje (rys. 10.6).

Hej, [imig]!

Do zobaczenia w kinie!

[Twoje imie i nazwisko]

Rys. 10.6. Tekst wygenerowany przez system wykorzystujacy sztuczng inteligencje

Cwiczenie 3
Wygeneruj pie¢ akapitéw tekstu. Pierwszy powinien zawiera¢ dwa
zdania, a kazdy kolejny — o jedno zdanie wigcej niz poprzedni.

10.3. style

Przy tworzeniu dokumentéw tekstowych nalezy pamietad, aby tre-
$ci tego samego typu, np. tytuly lub cytaty, byly sformatowane w taki

Style © sam sposob. W wielu edytorach tekstu mozna zastosowac style, ktére

146

pozwalaja szybko ustali¢ wyglad tekstéw z wykorzystaniem gotowych
opiséw formatowania.
Style ustawiaja m.in.:
» rodzaj, wielko$¢ i kolor fontu,
» wyréwnanie, wciecia i interlinie w akapicie,
» obramowanie i zakreslenia tekstu kolorem.

10. Rozbudowane dokumenty tekstowe

Umiejetne wykorzystanie stylow pozwala znacznie skréci¢ czas
przygotowania dokumentéw tekstowych. Dzieki zastosowaniu styléw:
» elementy tego samego stylu sg sformatowane w taki sam sposob,

» modyfikacja stylu oznacza automatyczna modyfikacje formatowania
wszystkich elementéw w tekscie, ktére maja ten styl,
» mozliwe jest tworzenie automatycznych spiséw, np. spisow tresci.

W edytorze Word style znajduja si¢ na karcie Narzedzia gtéwne
w grupie Style (rys. 10.7). Aby zastosowac¢ styl do fragmentu tekstu,
wystarczy zaznaczyc¢ tekst i klikna¢ ten styl.

Normalny Bez odstepdw Nagféwek 1 MNagtowek 2

Tyt ¥ ‘|' Podtytut Wyrdinienie der  Uwydatnienie

Wyroznienie int  Pogrubienie Cytat Cytat intensywtr

AL Utwerz styl
}5@ Wyczyst formatowanie

!2'\_;, Zastosuj style...

Rys. 10.7. Style w edytorze Word

Domyslnym stylem akapitu w momencie tworzenia nowego doku-

Automatyczne spisy
> s. 155

mentu jest styl Normalny. Jest to podstawowy styl akapitowy stoso- © Styl akapitowy

wany do zapisu tekstu gtéwnego sktadajacego sie z akapitow. Okresla
on styl znakéw, m.in. kolor i wielko$¢ fontu, oraz interlinie.

Style nagléwkowe stuza do okreslania wygladu nagtéwkéw réznych o Styl nagiowkowy

stopni. Tworza one strukture hierarchiczna, ktéra pozwala wprowa-
dzi¢ tresci podzielone na rozdziaty, podrozdzialy itd.

Cwiczenie 4
W utworzonym przez siebie dwustronicowym dokumencie zasto-
suj style akapitowy i nagtéwkowy.

Modyfikowanie stylu

Domyslne style mozna dostosowa¢ do wtasnych potrzeb.
Modyfikowanie stylu krok po kroku:

1. Znajdz styl zblizony do efektu, ktéry chcesz osiagnac.

2. Wybierz opcje modyfikacji stylu.

3. Wprowadz nowe warto$ci parametréw stylu.

Aby w programie Word zmodyfikowac¢ istniejacy styl, wystar-
czy klikna¢ prawym przyciskiem myszy w wybrany styl i wybrac¢
z menu podrecznego opcje Modyfikuyj... (rys. 10.8, s. 148). W oknie
Modyfikowanie stylu mozna zmieni¢ parametry stylu.

© Modyfikowanie stylu

") Dobra rada

Zanim zastosujesz styl,
mozesz podejrzed, jak
bedzie wygladat efekt jego
uzycia. W tym celu zaznacz
tekst w dokumencie

i najedz na wybrany styl
wskaznikiem myszy.
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[ | B

Naglowek 1] Nagtowek 2 TVTI.H -
: Wiaiciwode
Aktualizu) st Maghdwek 1 2qodnse z zaznaczeniem
| Hazwa: Haghiwek |
. [f'}' dadyfikuj... [':1& }\% Ty shyhu: Polyerane Ak | THak) ¥
Lazmacs wizystko: [brak danych) Syl na podstawie T Mormainy -

Imier paswe...

Usun z galer ghylow

Dodaj galerie do packa

/") Dobra rada

Utworzony styl mozesz
dodac do galerii stylow
oraz udostepnic dla
nowych dokumentow.
Odpowiadajg za to
opcje Dodaj do galerii
styléw oraz W nowych
dokumentach na
podstawie tego
szablonu, ktore sg
dostepne na dole okna
Modyfikowanie stylu.

Styl nailgpnego akapitu: T Noamalmy
Formatowanie

Calipri Lignt Magt-~| 16 | B & U | I -
narzedri Soybki dostep

$E &l

13l
[l

lekst prayktadowy Tekst preyiladowy Tekst prayktadowy Tekst
przyvktadowy Tekst przykladowy Tekst przykiadowy Tekst przvktadowy
Tekst przykiadowy Tekst przyikiadowy Tekst preyvkladowy Tekst

Creionka: [Domyiing] ~Naglawki [Caliba Light], 16 pld, Kolor ercionkt Akcent 1, Odstep
Proege 12 plet |
Poc O pkt, Razem 7 naste paym, Tachowaj wierize razem, Paziom 1, Shyl: Polgcrany, Pokar w gaberii stylow, Prionget:

o

B8 Codai do galeria siyldw [ | Aytomatycenie aklualizu
O Tylko w tym dokumengie () W nowych dekumentach na podstawie tega szablonu
Earmatu) = oK Anvuiuj

Rys. 10.8. Wywotanie okna modyfikacji stylu

Innym sposobem na modyfikacje stylu jest przygotowanie sformato-
wanego tekstu, ktéry bedzie stanowit wzorzec stylu. Nastepnie wystar-
czy zaznaczy¢ tekst, klikngé wybrany styl prawym przyciskiem myszy
i wybrac¢ opcje Aktualizuj styl zgodnie z zaznaczeniem.

Dodatkowe opcje modyfikaciji stylu

Aby skorzysta¢ z dodatkowych opcji formatowania stylu, w oknie
Modyfikowanie stylu wybieramy Formatuj. Najwazniejsze ustawie-
nia znajduja si¢ w oknach: Czcionka, Akapit, Obramowanie oraz
Numerowanie. Przyktadowa modyfikacje stylu Tytul przedstawia
rysunek 10.9.

Mockyikowanie sbyb ¢ 4
Wiadeiwoin Weiecia | 005IeDY  Podriaky witrsza i strony
5 Tyhul %
Harwn: yhu Ogéine
Typ stylu Polgczone {akapil i znak) Wit gmnanie: Do irodks
ST AN QAN ¥ Moty Poriom konspekdu: | Tekst poditawowy Doyiinie rwenigle
Syl nastepnego akepitu: ¥ Hormalny bk
Farmatawanie Weigtia
Lato Mlack w128 B T U Automalycany e I Iewel Qm v Speciaine (=3
B e oy a 4 2 prawe): Dem . [Brak) v %

I
&
I

[ Weiecia lustrzane

\}0:1:1;:-9
ia¢ z komputerem? S S e [

[ BkapiL. T' =
Tobo f.m.'-".% 1B Mie dodawaj odstepu migdzy skapitami o fakim samym stylu
Obramowanie. Podglad
texyk tk, 2B pict, Pageszcrone o 05 pid, Stosuj kemning peoy 1d plt, Wyréwnany do drodica
Ramica.. II::‘I miedry akapitami o takim samym shydu, Sty Polyezrony, Pakcaz w galent shyldw,
Numercwanie.., e b
Klawisz skrétu.. Autamatyconie Akfudlizug
Efekty tekstowe.. W Rl dakuUmEREAtR Ra poSSTMWE LEge tTABlANGE
(51 Anuiy) Tapulatory... Ustaw jako domytine [ oK Al
Rys. 10.9. Modyfikacja stylu Tytut
148

@

10. Rozbudowane dokumenty tekstowe

Cwiczenie 5

W pliku otrzymanym od nauczyciela (np. kulinaria.docx) do tytu-
Iéw zawierajacych wyraz ,Przepis” zastosuj styl Nagléwek 1, do po-
zostatych tytuléw — styl Naglowek 2. Zmodyfikuj styl Nagtowek 1:
zmien kolor czcionki i powieksz ja.

¥ Tworzenie wilasnych stylow

Edytory tekstu umozliwiaja réwniez tworzenie wlasnych styléw.

W programie Word tworzenie stylu jest bardzo podobne do jego

modyfikacji.
Tworzenie wlasnego stylu krok po kroku:

1. Wybierz opcje tworzenia wlasnego stylu.

2. Wprowadz nazwe nowego stylu.

3. Okresl parametry stylu. Mozesz odwotac si¢ do stylu bazowego, na

podstawie ktérego tworzysz nowy styl.

4. Ustal styl akapitu, ktéry znajdzie sie po tekscie sformatowanym za podstawie juz istniejacego,

pomoca tworzonego przez ciebie stylu.

© Tworzenie wtasnego
stylu

/) Dobra rada
Jesli styl utworzysz na

niektore elementy
formatowania pozostang

Aby w edytorze Microsoft Word utworzy¢ wiasny styl, wybieramy: zalezne od stylu
Narzedzia gléwne — Style - Wiecej » Utworz styl (rys. 10.10).

A, Utwérz styl

Tytut

Rys. 10.10. Tworzenie wiasnego stylu

bazowego.

)ﬂ"@ Wyczysc formatowanie

.’5(_> Zastosuj style..

W wyswietlonym oknie wpisujemy nazwe tworzonego stylu. Po
wybraniu opcji Modyfikuj... wyswietli sie kolejne okno, w ktérym
ustawimy parametry nowego stylu.

Cwiczenie 6
W dokumencie otrzymanym od nauczyciela (np. wielkosci.docx)

utworz i zastosuj style, ktoére beda odpowiadaty przyktadom z pliku
style_w_edytorze.pdf, ktéry réwniez przekaze ci nauczyciel.

-:@:- Zapamietaj

Szablony i style utatwiajg prace nad dokumentami. Mozna stosowac
style i szablony zaproponowane w programie, mozna rowniez
¥ modyfikowac istniejgce lub tworzy¢ wiasne.
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I Rozdziat 4. Edytor tekstu i prezentacje

10.4. Sposoby podziatu tekstu

W programie Word za rozmieszczanie tre$ci w dokumencie odpo-

Sekcje 0 wiadajg sekcje. Dzieki nim mozemy podzieli¢ tekst na dowolne czesci

¢") Dobra rada

Znak podziatu usuniesz
w taki sam sposob
jak wyrazy.

/") Dobra rada

Dzieki kombinacji klawiszy
Ctrl + Enter przeniesiesz
kursor tekstu na nowg
strone.

i sformatowac kazda z nich niezaleznie od innych.

Do dzielenia dokumentu stuzy narzedzie Znaki podziatu, dostepne
na karcie Uklad w grupie Ustawienia strony (rys. 10.11). Znak podzia-
tu wstawiamy w miejscu, w ktérym chcemy podzieli¢ dokument.

I__E IE [# Znaki podziatu ~ ]

12 Mumery wierszy ~

Marginesy Orientacja Rozmiar Kelumny

- - e -

t.‘?;' Dzielenie wyrazdw ~

Ustawienia strony ]

Rys. 10.11. Narzedzie Znaki podziatu

Aby zobaczy¢ znaki podziatu w dokumencie, nalezy na karcie
Narzedzia gtéwne w grupie Akapit wybrac narzedzie Pokaz wszystko
(rys. 10.12).

4
'l
g
i
g
H
i
]
.H
=

— ..
]
1]
i1l
-
-

Il

£

&

€

£

Akapit T

Rys. 10.12. Narzedzie Pokaz wszystko

Cwiczenie 7
W pustym dokumencie umies¢ dowolny tekst. Zastosuj narze-

dzie Znaki podzialu tak, aby dokument sktadat sie z dwdch stron
o réznej orientacji.

Podziat tekstuna © Podzial tekstu na kolumny krok po kroku:

kolumny

2] Warto wiedzieé

Po wybraniu narzedzia
Kolumny mozna przejs¢ do
bardziej zaawansowanych
ustawien, klikajac opcje
Wiecej kolumn...
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1. Zaznacz tekst, ktéry cheesz podzieli¢ na kolumny.

2. Wybierz opcje podziatu tekstu na kolumny i ustal liczbe kolumn.

3. Skorzystaj z odpowiednich znakéw podziatu kolumny, aby precyzyj-
nie ustali¢ rozmieszczenie tekstu miedzy kolumnami.

Aby w programie Word podzieli¢ tekst na kolumny, nalezy zaznaczy¢
tekst i wybra¢: Uktad — Ustawienia strony = Kolumny. Rysunek 10.13
przedstawia podzial tekstu na dwie kolumny z zastosowaniem:

» znaku ciagtego podziatu sekcji po tytule i podtytule: Uktad —

Ustawienia strony — Znaki podzialu — Ciagly,

» znaku podziatu miedzy kolumnami po drugim akapicie: Uktad —

Ustawienia strony = Znaki podzialu - Kolumna.

10. Rozbudowane dokumenty tekstowe

Jakrozmawiacézkomputerem?q[

Wskazowki-dopracy-z-komputerowymi-modelami-jezykowymif
1] Fodoal selg (oeghy)
Ahy-uzyskac-oczekiwang-odpowiedz, -musisz- Unikaj-uzywania-skomplikowanych-

zadawac-pytania,-ktére-sg-zrozumiate-dla- wrotow, ktorych-nie-uzywasz-na-co-dzien.-

modelu-jezykowego.-Unikaj-zawitych: Pytanienie-moze-byé-oderwane-od-

metafar-i-skrotow.q) kontekstu.q)
Imebardziej-konkretne-pytanie, tym-bardziej- Weryfikuj-odpowiedzi=-modele-jezykowe:
precyzyjna-i-adekwatna-bedzie-odpowieds,- nie-zawsze generujg-poprawne-i-logiczne-
ktorg-otrzymasz. Padaial Lalurrery odpowiedzi.q

Rys. 10.13. Widok dwdch kolumn tekstu z wigczong opcja Pokaz wszystko

Cwiczenie 8

Opracuj dowolny tekst w uktadzie dwukolumnowym.

-K?:- Zapamietaj

Znaki podziatu pomagaja utozy¢ tekst na stronie.

10.5. Tworzenie wyrazen matematycznych

Czasem chcemy wstawi¢ w dokumencie tekstowym O

wzdr matematyczny. Takie wzory skfadaja si¢ cze- |, S
sto ze specyficznych symboli, ktérych nie znajdzie- 3 ¥
my ani na klawiaturze, ani w standardowych fon- Symbole
tach. W wielu edytorach tekstu stuza do tego tzw. Rys. 10.14. lkona
edytory réwnaf. edytora rownan
W programie Word edytor réwnan znajduje si¢ na karcie Wstawianie
w grupie Symbole (rys. 10.14). Oferuje on wiele szablonéw pomagaja-
cych utworzy¢ nawet ztozone wzory. Po uaktywnieniu wzoru na wstazce
pojawia sie dodatkowa karta o nazwie Réwnanie (rys. 10.15).

© Edytor rownan

P Marzednas gitwne Wstawianie  Rysowanie  Projelowsnie | Uklad Odwolania Korespondenga Recenzia Widok Deweloper Fomoc  Réwnanle

TT Réunariie = ! e.‘h‘ ———r—— X e X Q.T JE‘. i 10 Mawias~ W Granica i lagargm -

s, =21 E =fl=][~ " |4 L
AR T 2 ) ol i | ] |l | | - ie
5@ Réwmanic ndrecrne liJ Komwrem) ] lelleliel Wk Indeks. Pierwissiek  Cabka Duzy

by - LS = = - - = eperator~ A Micent~  [i7] Macie -
Harzeana Rereerge Ta Symbade Stnakturny

we Funbocjn~ % Operator =

Rys. 10.15. Narzedzia na karcie Rdwnanie

Na rysunku 10.16 przedstawiono przyktady zapiséw matematycz-
nych utworzonych z wykorzystaniem edytora réwnan.

—b + Vb2 — dac tworzyc¢ nie tylko

(1) (a+b)®*=da®+3a°b+3ab* + b (2)

Rys. 10.16. Przyktadowe wzory utworzone w Edytorze rownan

2] Warto wiedzieé
Edytor réwnan pozwala

rownania, lecz takze

2a wszelkie sformalizowane
zapisy matematyczne,
fizyczne lub chemiczne.
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Tworzenie wyrazeri ©  'Tworzenie wyrazen matematycznych krok po kroku:

matematycznych 1, Ustaw kursor w miejscu, w ktérym chcesz wstawi¢ wyrazenie, i uru-
chom edytor réwnan.
2. 7167 wyrazenie z dostepnych struktur. Zacznij od najogdlniejszej,
np. dla drugiego wzoru z rysunku 10.16 na s. 151 — od utamka.
3. Skorzystaj z dodatkowych symboli.
¢ Dobra rada Aby utworzy¢ drugi wzér z rysunku | jx_J | ex s

10.16 na s. 151, wybieramy Wstawianie — -
, . . Hamek| Indeks Pierwiastek
Symbole — Rdéwnanie. Nastepnie korzy- - - -

Aby uruchomic edytor
réwnan w edytorze

LibreOffice Writer, wybierz:  stajac 7z narzedzia Ulamek, wybieramy | o
Wstaw — Obiekt — . . .
Formuta. Utamek pietrowy (rys. 10.17). W liczniku wpi-

sujemy —b i wstawiamy znak + z grupy Symbole.
Nastepnie rozwijamy narzedzie Pierwiastek
i wybieramy pierwiastek kwadratowy. Aby
pod pierwiastkiem wstawi¢ symbol 5%, nalezy
wybra¢ Indeks — Indeks gorny. Pozostale ele-  Rys. 10.17. Wybor utamka
menty mozna wprowadzic¢ z klawiatury.

Utamek pigtrowy

Cwiczenie 9

Wprowadz do dokumentu pierwszy wzoér z rysunku 10.16 na s. 151.

Tworzenie rownan z wykorzystaniem pisma odrecznego

Edytor Word umozliwia wprowadzanie wzoréw poprzez zapisywanie
ich odrecznie. Pismo jest zamieniane na wz6r matematyczny.
) Dobra rada Aby zastosowac te metode, wybierz: Wstawianie = Symbole —
Réwnanie — Réwnanie odreczne. Nastepnie zapisz wzor, postugujac
sie¢ wskaznikiem myszy tak jak pisakiem (rys. 10.18).

Jezeli jakis fragment
twojego zapisu nie
zostanie poprawnie

rozpoznany, zaznacz go 4 —b +Vb? — 4ac
Za pomocg opcji Zaznacz T | b = 5
ECSE [ -.-_I_.|l'.l i) a

i popraw i wybierz
z zaproponowane; listy
wiasciwe rozwigzanie.

i i’\“ﬂl" ac
vl 5 4
Lo

;J o j'-_-Q ?‘

Mapics Wyrned  Taomizi popaw Wycnie

Hragyy

Rys. 10.18. Wprowadzanie zapisu matematycznego z wykorzystaniem pisma odrecznego

Cwiczenie 10

Za pomocy pisma odrecznego zapisz w dokumencie trzy rézne
wzory na pole tréjkata.
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10. Rozbudowane dokumenty tekstowe

10.6. Automatyczna numeracja

Edytory tekstu utatwiaja panowanie nad numeracjami w obrebie doku-
mentu, o ile numerowane elementy sa tego samego typu i maja ten sam
styl. W programie Word automatyczna numeracja moze dotyczy¢:

» numeracji stron,

b tytuldw,

» list numerowanych,

» rysunkdw i tabel.

Numeracja tytutéw

Tytuly (np. rozdzialéw i podrozdzialéw), sformatowane stylem
nagléwkowym, moga by¢ automatycznie numerowane z zachowaniem
hierarchii. Aby to zrobi¢, wystarczy ustawi¢ kursor w tekscie sformatowa-

nym stylem nagltéwkowym i wybra¢ Narzedzia gtléwne — Akapit —

Lista wielopoziomowa (rys. 10.19).

Definiowanie nowej listy wielopoziomowe]

Kliknij poziom, aby wprowadzi¢ modyfikagje:

1 .

2- Przepis 1. nagiwek 2

3

4 a.

5 i

& T

7

a.
4 i
3 :
1.
d.
i
Format numeradji

Wprowadz formatowanie numeragji: |
Przepis L. Czcionka..

Styl numeracgji dla tego poziomu: Dolacz numer poziomu

123 . ¥ ~“1 1

PotoZenie

Wyréwnanie liczh: | pg lewe] | Wyrownanie: [0 cm B

Wriecie tekstu: 0,76 cm -+ Ustaw dla wszystkich pozioméw...

Wiecej >> oK Anuluj

Rys. 10.19. Definiowanie nowej listy wielopoziomowej

Umieszczanie informaciji
w nagtéwku lub stopce
2>s.144

Styl nagtowkowy
> s. 147

") Dobra rada

Aby dostosowac liste do
swoich potrzeb, wybierz
opcje Definiuj nowa liste
wielopoziomowa...
Pojawi sie wéwczas okno,
ktore pozwoli zdefiniowac
sposob numeracii dla
nagtéwkow kolejnych
poziomow.

LaTeX — alternatywny system sktadu tekstu

Jezyk LaTeX (czytaj: latech) stuzy do przygotowywania dokumentow
naukowych. Tworzenie i formatowanie tresci dokumentu odbywa sie
w formie opisowej, podobnie jak w jezyku HTML.
Zaproponowany przez tworcow systemu sposob
tworzenia wzorow matematycznych powszechnie
wykorzystuje sie m.in. na forach dyskusyjnych
zwigzanych z naukami Scistymi oraz w edytorze
Microsoft Word (stuzy do tego narzedzie Konwertuj).

y The JA Project
e TATX piet
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=] Warto wiedzieé
Narzedzie Wstaw podpis
znajduje sie rowniez na
karcie Odwotania.

=] Warto wiedzieé

Wyglad etykiet okresla styl
Legenda.

<] Warto wiedzieé

Edytor Word oferuje
bogaty liste ikon. Moga
sie one przydac podczas
tworzenia dokumentow
ze schematami. Ikony
znajdujg sie na karcie
Wstawianie w grupie
llustracje.

r

I Rozdziat 4. Edytor tekstu i prezentacje

Listy numerowane

Aby utworzy¢ liste numerowang, wybierz Narzedzia gtéwne —
Akapit > Numerowanie i wskaz styl numeracji. Mozna wpisaé war-
tos¢, od ktérej zaczyna sie numeracja, lub rozpocza¢ numeracje od
1 dla okreslonego fragmentu listy (rys. 10.20).

|Calibri (Tekst poc ~ |11 ~| A" A" ¥ Ay-
(8102 A-ic-E o

Druzyna zielona
1. Adam Kowalski g’ - s i

‘ Wiyszukaj w menu |

2. Anna Wojciechowska 7
3. Tomasz Nowak & i
4. Magdalena Michalska C f"_ -
L 0 Opcje whklejania:
5. Marcin Kaczmarek 1 k
[

Dopasuj weigcia listy...
.i.E Rozpocznij ponownie od 1 I}

q._(-| Kontynuuj numerowanie

Rys. 10.20. Modyfikacja automatycznej numeracji

Numeracja rysunkow i tabel

Aby rozpoczg¢ automatyczna numeracje rysunkéw lub tabel, wystarczy
klikna¢ prawym przyciskiem myszy na obiekcie i wybra¢ Wstaw podpis.
Pojawi sie wéwczas okno, w ktérym mozna okresli¢ brzmienie etykiety,
sposéb numerowania i tytut biezacego rysunku (rys. 10.21).

Podpis ? x

Podpis:

|Rysunek 1_Azja ﬁ

Opgje I
Etykieta: |R:.rsunek ~ | : Rysunek 1. Azja
Polozenie: |Poniiej wybranego obiektu ~ | !

[:] Wykluz etykiete z podpisu
| MNowa etykieta... Usun etykiete... Mumerowanie...

Autopodpis... Anuluj

Rys. 10.21. Wstawianie automatycznego podpisu do rysunku

10.7. Praca w widoku konspektu

Sposéb, wjaki wyswietla sie dokument, okreslaja opcje na karcie Widok.

Widok konspektu © Widok konspektu jest szczegélnie przydatny przy zarzadzaniu diu-

Style
= s. 146
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gimi tekstami. Dzigki niemu mozemy m.in. przenies¢ w inne miejsce
dokumentu cale akapity tekstu, o ile maja one okreslony styl.
Rysunek 10.22 przedstawia dokument z trzema poziomami nagtéw-
kéw. Ikona ze znakiem plusa pozwala przenies¢ fragment tekstu (prze-
suniecie pionowe) oraz zmienic jego hierarchie (przesuniecie poziome).

>8

10. Rozbudowane dokumenty tekstowe

.- [ . - | gy |
& & [pasom 3 o] = @- Pakaz paziaee: | Paziom 3 i ) :-}.(I
= g A T
= Pokaz formatowanie tekstu Pokat Zamkij widok
Pokat bylko peeresy weerss dukumvent kompekiv

Marzedin lworsenss konipeklu Dekument ghwny Zamykanie

@ Przepisy gry w koszykowke
® Przepis 1. Gra
@ Yefinicia
® Przepis 2. Wyposazenie

&

Rys. 10.22. Widok konspektu dokumentu dla trzech pozioméw nagtéwkow

Cwiczenie 11

W pliku, ktéry otrzymasz od nauczyciela (np. plan_wycieczki.docx),
zamien kolejno$¢ tresci w punktach 2 i 3. Skorzystaj z widoku konspektu.

10.8. Automatyczne spisy

Spisy tresci oraz ilustracji i tabel sa wykorzystywane w obszernych
dokumentach. Pozwalaja one szybko zlokalizowa¢ potrzebne tresci.

Automatyczny spis tresci

@

") Dobra rada

Automatyczne spisy
utworzysz tylko
w dokumencie ze stylami.

Spis tresci jest podstawowym elementem opisujacym strukture tresci © Spis tresci

w dokumencie. Umieszcza sie go na poczatku albo na koricu dokumentu.
Tworzenie automatycznego spisu tresci krok po kroku:

1. Nadaj tytutom w dokumencie wtasciwe style nagléwkowe.

2. Ustaw kursor w miejscu, w ktérym chcesz wstawi¢ spis tresci.

3. Wybierz jeden z dostepnych szablonéw.

Narzedzie do tworzenia spiséw tresci znajduje sie na karcie
Odwolania w grupie Spis tresci (rys. 10.23).

ekeky | Spistresci | Spisilustradgi

Pscliglact wyedriku Sied Web - podglacd
Raghtimek Toocoiidaiiaaaiaict Nagtowek 1 |
Naglowek 2 ... 3 MNagiowek 2
Nagldwek 3. 5 Magdwek 3

B pokaz numery stron B vz hipentgezy zamiact numerdw stron
B numery stron wyrdwnal ao prawe)

Inaki wiodgce tabulagi: | ...

Ogdlne
Formaty: Z szablonu
Pokaz pogiomy: 3 o

Qpdic., Madyfikui.
[ ok | Anu

Rys. 10.23. Szczegdtowe ustawienia spisu tresci

© Tworzenie

automatycznego
spisu tresci

=] Warto wiedzieé¢

Opcja Niestandardowy
spis tresci... pozwala
dostosowac sposdb
wyswietlania spisu tresci.
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") Dobra rada

Pozycje w spisie tresci
sg hipertgczami do
stron dokumentu. Aby
sie do nich przeniesc,
kliknij nazwe, trzymajac
wcisniety klawisz Ctrl.

Tworzenie O
automatycznego spisu
ilustraciji lub tabel
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Jezeli po utworzeniu spisu tresci struktura dokumentu sie zmienita,
spis mozna zaktualizowac¢. Wystarczy klikna¢ na nim prawym przyci-
skiem myszy i wybra¢ Aktualizuj pole (rys. 10.24).

B - (T

Aktualzowanie spisu tresa T »
S p [ 5 t re S C I Program Word zamicrza zaktualizowad spis tresci.
- ; P '
Przepisy gry w koszykowke. ...........  Oikiaiiags wylacmie oumeriw G000 uvevssersseseessesenns 1
",:i Aktualizacia calega tpisu
Przepis 1. Gra.....coocommsoemel (o0 ] anuy e 1
1.1, DefiniCia.. siesieassesoesons o e OR e T TR O T C TR hees s snssnssansrannininn L

Rys. 10.24. Aktualizacja spisu tresci

Automatyczny spis ilustraciji i tabel

Prace, ktére zawieraja znaczna liczbe ilustracji lub tabel, moga zawiera¢

réwniez ich spis. Spisy te nalezy umiesci¢ na koricu dokumentu.
Tworzenie automatycznego spisu ilustracji lub tabel krok po kroku:

1. Wstaw podpis do kazdej ilustracji i tabeli.

2. Ustaw kursor na konicu dokumentu.

3. Wybierz narzedzie do wstawiania spisow ilustracji.

4. Wskaz etykiete, na podstawie ktdrej ma by¢ utworzony spis. Dla ety-
kiet uzywanych w podpisach ilustracji powstanie spis ilustracji, dla
etykiet uzywanych do podpisywania tabel — spis tabel.

Aby w edytorze Word utworzy¢ automatyczny spis ilustracji lub
tabel, wybierz: Odwotania = Podpisy = Wstaw spis ilustracji.
Okno Spis ilustracji (rys. 10.25) pozwala dostosowac¢ spis do naszych
potrzeb. W polu Etykieta podpisu mozna wybrac etykiety, na podsta-
wie ktérych ma zosta¢ utworzony spis.

Spis. ilustracji ? ¥
Spits Pustracg
Podglad wydruku Siet Web - podglad
TR T R L T 1 Rys. 4. 1: Tekst
Rys. 4. 2: Tekst..ciinnininninnnnd i Rys. 4. 2: Tekst I
Rys. 4. 3: Teksto iisioiimirions 5 Rys. 4. 3: Tekst
Rys. 4. 4: Teket....ooooooerreranserions 7 [Bys. 4. 4: Tekst
Rys. 4. 5: Tekst,.oovonnsineniens 10 Rys. 4. 5: Tekst
B rokat pumery stron B utyj ipertgezy ramiast numerdw stron
' Musmery stron wyrdama do prove]
Tnaki windaoe tajpulacii:
Chgtine

Fopmaty: I wraldors
Etykjeta podpisu:  Rys 4

B volac etyiete P
| Rys.

4

Ry e
ik l Opge= Muadyfikuj.

14 Aruk)

Rys. 10.25. Okno tworzenia spiséw ilustraciji i tabel

10. Rozbudowane dokumenty tekstowe

10.9. Strona tytutowa

W obszernych dokumentach zazwyczaj pierwszg strone przeznacza si¢
na tytul pracy. Takiej strony nie numerujemy.

Aby w programie Word wstawi¢ strone tytulowg, mozna na karcie
Wstawianie z opcji Strona tytulowa wybrac¢ jeden ze zdefiniowanych

w programie wzoréw (rys. 10.26). Pl Narzedzia giowne  Wstawianie
/A Bl . . . 7/ I_I
Jesli zamierzamy samodzielnie wykonac % D =t

strone tytutowy, wstawiamy na poczatku Stona  Pusta Podziat | Tebela | Obrazy
. . R tytutowa ~ strona  strony L ¥
pusta strone. Wybieramy Wstawianie —
Strony — Pusta strona i uzupelmamy o
, L, Rys. 10.26. Wstawianie strony
o elementy, ktére chcemy tam umiesci¢.  tyiytowej

Strony Tabele

Cwiczenie 12

Do pliku, ktéry otrzymasz od nauczyciela (np. raport.docx), dobierz
odpowiednia strone tytutowa.

10.10. Wspoéttworzenie i recenzowanie dokumentu

Coraz czesciej zespoly pracuja nad dokumentem w taki sposéb,
ze wiele 0s6b wspoéttworzy go w tym samym czasie. Jest to mozliwe
dzieki wykorzystaniu chmury obliczeniowe;.

Wspoéttworzenie dokumentu

Wspéitworzenie dokumentu mozna zainicjowac na kilka sposobéw.
Jednym z nich jest utworzenie pliku i udostepnienie go wybranym
osobom z wykorzystaniem narzedzia Udostepnianie (rys. 10.27).

| @ Komentarze | |§9 Edyga ~ |
£ =

Redaktor Uzy ponownie
pliledw

Poufnosd Redaktor  UZyj ponownie plikéw

Rys. 10.27. Narzedzie udostepniania dokumentu innym osobom — Microsoft Word 365

W oknie udostepniania nalezy wskazaé¢ adresatéw, mozna réw-
niez okresli¢ sposéb dostepu do pliku. Program Microsoft Word 365
pozwala na:

» wyswietlanie dokumentu bez mozliwosci edycji,
» przegladanie dokumentu z mozliwos$cig wprowadzania sugestii,
» edytowanie dokumentu z mozliwoscia jego pelnej modyfikacji.

Aby realnie wspottworzy¢ dokument, nalezy wybrac¢ ostatnia z tych
opcji (rys. 10.28, s. 158).

") Dobra rada

Jesli po zastosowaniu
automatycznej numeracii
stron na stronie tytutowe;
pojawia sie numer, wejdz
do trybu edycji nagtéwka
i stopki, a nastepnie na
karcie Nagtéwek i stopka
zaznacz opcje Inne na
pierwszej stronie.

Chmura obliczeniowa
=2 s.94

") Dobra rada

Aby wspottworzye
dokument, mozesz

go rowniez zatgczy¢

w odpowiednim zespole
w systemie wspotpracy
zdalnej, np. Microsoft
Teams lub Google
Workspace.
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Udostepnione dokumenty sa automatycznie archiwizowane. Aby Zadania

przywrdci¢ wczeéniejsza wersje dokumentu, otwérz go i przejdz do
menu Plik — Informacje — Historia wersji (rys. 10.28). W panelu
bocznym mozna si¢ przetacza¢ miedzy zapisanymi wersjami dokumen-
tu. Po otwarciu odpowiedniej wersji mozesz wybra¢ opcje Przywroc
lub Zapisz kopie.

Wyslij link

Jak iz pulen e

{-“) Okredlone osoby moga edytowad »

Do wmig 1 nazwrsko, grupa lub adres e-mail
Kopiuj link

@ Ckredlone osoby moga edytowad

Wydlij kopig

* GE ok reemawiad £ komputeesmm docx « Dstatris madytics: 4 min temu

® Informacje

‘__’p:} Tarana ghtwna

Jak rozmawiac z komputerem
My
& 155 Udostepni | | & Kopij dciesky | | G Kopiui dtietior lokaing | | B Otwdeez lokalizace pliku

Y Otz

Ochrona dokumentu

r
& Okreil jke typy 2rvae i soby moge wprowsdzad w blezaeym dokumend
Chrod

dekunment ¥

Wyslij
S T Inspekeja dokumentu
Udastypr L "'":‘l‘ﬁ‘ bk owaniom a0 Pl wid pod wage D6 Tawera On nastEoe
Wysnakaj indormacie
- problemy - & Wislchwodc doloumentu | nacwa sutcis
Eespomy
Kopiuj
Aloidiies i Histaria wersji
;_'\_,.i Wheiwietl | proywrdé poproednie wersje

Zamkni
Heiboria wergph

5

Rys. 10.28. Opcje udostepniania dokumentu i Historia wersji

Recenzja dokumentu

Jesli chcemy widzie¢ zmiany wprowadzone w dokumencie przez edy-

Tryb éledzenia zmian © tujace go osoby, mozemy wykorzysta¢ tryb §ledzenia zmian. Aby go

) Dobra rada

Aby zabezpieczy¢
dokument przed
wytgczeniem sledzenia
zmian, wybierz:
Recenzja — Sledz
zmiany — Zablokuj
Sledzenie.

/") Dobra rada

Aby szybko wtaczad

i wytacza¢ widok
wprowadzonych zmian
bez wyfaczania trybu
Sledzenia zmian, Kkliknij
pionowa linie z lewej
strony dokumentu.

wlaczy¢, wybieramy Recenzja — Sledz zmiany.

Rysunek 10.29 przedstawia przyktadowy dokument z poprawkami
naniesionymi w trybie §ledzenia zmian. Wida¢ wyrazy, ktére zastapio-
no innymi, oraz te, ktére usunieto lub sformatowano.

2.1. Boisko ijego wymiary

I Boiskieme do gry jest+e prostokatna, twarda
powierzchnia wolna od przeszkéd, majaca
wymiary 26 m diugosci i 14 m szerokosci,
mierzone od wewnetrznych brzegow linii
ograniczajacych boisko. Dopuszczalhe s3 zmiany

Rys. 10.29. Widok poprawek wprowadzonych w trybie sledzenia zmian

Wygodnym narzedziem komunikacji pomigdzy autorami tekstu sa

Komentarz © komentarze. Aby doda¢ komentarz, klikamy w miejscu, w ktére chce-
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my go wstawic, i wybieramy Recenzja = Nowy komentarz. Na wyso-
kosci komentowanego miejsca pojawia sie specjalne pole tekstowe
z informacja o autorze i czasie dodania komentarza.

v>f

il Skopiuj z sieci do edytora tekstu trzy dowolne cytaty (sentencje, mysli, przystowia itp.).
Dla kazdego utworz wtasny charakterystyczny styl i sformatuj go tym stylem.

Al Sformatuj style Nagtowek 2 oraz Nagtéwek 3 zgodnie z plikiem naglowki.pdyf, ktéry
przekaze ci nauczyciel.

¥l W dokumencie o nazwie rozmowa_z_komputerem.docx, ktéry przekaze ci nauczyciel,
wprowadz uktad dwukolumnowy.

1 W dowolnej ksiazce znajdz stopke i nagtéwek, ktore ci sie podobaja. Wykonaj podobne
w edytorze tekstu.

El Utworz dokument zawierajacy minimum 6 zdje¢ ciekawych miejsc w twojej okolicy.
Do kazdego zdjecia dodaj podpis, a na koricu dokumentu wstaw spis ilustracji.

I Wykonaj strone tytutowa dla dokumentu o nazwie , Przygoda zycia”. Na drugiej stronie
w kilku zdaniach opisz swoja przygode zycia.

W dokumencie, ktéry otrzymasz od nauczyciela (np. przepisy.docx), wprowadz
numeracje tytuléw, list oraz ilustracji.

B Przygotuj dokument, w ktérym wymienisz nominowanych do Oscaréw w pieciu
wybranych kategoriach z ostatnich trzech lat. Informacje przedstaw za pomoca listy
o nastepujacych poziomach: rok, kategoria, nominowani. Wyréznij zwyciezcédw.

&) Opracuj dokument na wybrany przez siebie temat. Zadbaj, aby znalazly sie w nim
minimum 4 tabele przedstawiajace dane liczbowe dotyczace omawianego zagadnienia.
Do kazdej tabeli dodaj podpis, a na koricu dokumentu wstaw automatyczny spis tabel.

1] Utwérz tabele o szerokosci catej strony wedtug wzoru z pliku HTML.pdf, ktéry przekaze
ci nauczyciel.

il Zaprojektuj w dokumencie A4 nagtéwek i stopke dla papieru firmowego, z ktérego
mogtaby korzysta¢ twoja szkofa.

i Opracuj jednostronicowy dokument, w ktérym umiescisz rysunki figur geometrycznych
oraz wzory pozwalajace wyznaczy¢ obwody i pola powierzchni tych figur.

& Utworz w dokumencie tekstowym wzory strukturalne substancji chemicznych
zapisane w pliku chemia.pdf. Plik przekaze ci nauczyciel.

iZ] Na podstawie pliku pizzeria.pdf, ktéry otrzymasz od nauczyciela, przygotuj menu
wlasnej restauracji. Do ustawienia danych na stronie wykorzystaj znaki tabulacji.

16 Przygotuj dokument zawierajacy referencje dla pracownika ubiegajacego sie
o stanowisko kierownika projektu. Tekst wygeneruj w systemie wyposazonym
w sztuczng inteligencje, dostosuj go i dobierz odpowiedni szablon.

il Za pomoca edytora réwnan zapisz wzory dostepne w pliku wzory.pdf, ktéry otrzymasz
od nauczyciela.
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n Sztuka prezentacii

By¢ moze zastanawiasz sie, co nowego mozna jeszcze powiedzie¢

o tworzeniu prezentacji. Przeciez dzis niemal kazdy potrafi przygotowac
pokaz slajdow. Zauwaz jednak, ze prezentacja to nie same slajdy, lecz cate
wystgpienie wygtoszone z ich wykorzystaniem. Dlatego warto spojrze¢ na ten
temat szerzej i pomysle¢ o prezentowaniu jako wystgpieniu publicznym.

Wazne w tym temacie

¢ Planowanie wystgpienia

Prawidtowe opracowanie slajdow

Efekty na slajdach

Zasady zachowania podczas wystgpienia
Zastosowanie pomocy wizualnych

Proba prezentadii

=] Warto wiedzieé

Prezentacja w formie
pokazu slajdéw moze
mie¢ rézne funkcje.
Inaczej przygotujemy
prezentacje przeznaczona
do samodzielnego
przegladania przez
odbiorce, a inaczej -
materiaty towarzyszace
wystapieniu przed
widownia.

Wiekszo$¢ z nas od czasu do czasu musi wystapi¢ publicznie i co$
zaprezentowac. Okazji do przedstawienia siebie lub wtasnych dokonan
jest wiele, na przykfad na studiach, podczas rozméw kwalifikacyjnych
oraz w pracy zawodowej. Jak przygotowac i wyglosi¢ wystapienie tak,
aby zainteresowac stuchaczy i osiaggna¢ zamierzony cel?

Cwiczenie 1

Podaj pie¢ cech prezentacji (np. wyktadu, referatu), ktérej wystu-
chanie sprawilo ci przyjemnos¢, a tres¢ byta zrozumiata i ciekawie
przedstawiona. Jak prelegent poprowadzit wystapienie? Jakich po-
mocy wizualnych uzywat i w jaki sposéb to robit?

11.1. Jak przygotowaé dobre wystapienie?

2] Warto wiedzieé

Wiele ciekawych, dobrze
wygtoszonych wystagpien
mozna znalez¢ w serwisie
www.ted.com. Niektorzy
pokazani tam prelegenci
wykorzystujg rozne
pomoce wizualne, inni

w ogdle z nich rezygnuja.

Wiele prezentacji, w ktérych uczestniczymy, realizuje schemat:

1. Okresl problem (np. Jak sie zdrowo odzywiac?).

2. Wymien jego przyczyny (np. wyjasnij, dlaczego mlodziez nie odzy-
wia sie zdrowo).

3. Podaj mozliwe rozwigzanie problemu (np. zaproponuj sposoby
zmiany nawykéw zywieniowych).

Ten schemat ma poméc odpowiedzie¢ na pytania przyblizajace do
realizacji okreslonego celu. Na przykiad odpowiedzi na powyzsze pyta-
nia pomoga stworzy¢ prezentacje przekonujaca do zdrowego odzywiania.

Innym sposobem na zbudowanie skutecznego przekazu jest snucie

Storytelling © opowiesci, czyli storytelling. Spotykamy go zaréwno w starych
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basniach i legendach, jak i w filmach, audycjach i ksigzkach.
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Cwiczenie 2

Znajdz w Internecie informacje dotyczace storytellingu.

Etapy tworzenia wystapienia

Przed przystapieniem do pracy nad prezentacja nalezy okresli¢
gléwne zalozenia wystapienia: odbiorce, cel i czas. Pomoga w tym © Giowne zalozenia
odpowiedzi na trzy pytania: wystapienia

Do kogo bede méwic?

Kiedy znamy publiczno$¢, tatwiej jest dobra¢ odpowiednie stownic-

two i przyklady.

Jaki cel chce osiagnac? 2] Warto wiedzieé
Okresl, jaka reakcje odbiorcow chcesz uzyskaé. Czy chcesz, aby si¢  Cel, czyli efekt, jaki
czego$ dowiedzieli, czy moze podjeli dziatania? Pomoze to dobrze sz\{‘%"ig?eé ;%SZZ;
skonstruowac wystapienie i dobra¢ pomoce. okreslié takze ten, kto
Ile bede mie¢ czasu? zleca przygotowanie
Wez pod uwage zaréwno czas na prezentacje, jak i czas na jej przy-

prezentacji —
‘ ) np. nauczyciel.
gotowanie.

Kolejnym krokiem jest wymyslenie wciagajacej historii. Jesli bedzie
dobrze dobrana do tematu, pomoze utrzymac uwage stuchaczy oraz o 1 noss moze
poda¢ im informacje w ciekawy sposéb. zadawac ci pytania.
Kiedy juz wiemy, jaka opowie$¢ bedziemy snu¢, mozemy zaczaé przy- — Dlatego upewnijsie, ze
. .- S D d ni . dzieli¢ dobrze znasz zagadnienie,
gotowywanie zawartosci prezentacjl. Pracg nad nig mozna podzielic N2 g \6rym méwisz.
cztery gléwne etapy, przedstawione na ponizszym rysunku.

") Dobra rada

Nie musisz wiedzie¢

wszystkiego, ale trzeba
by¢ przygotowanym na
dociekliwosc¢ stuchaczy.

Przygotowanie Przygotowanie
tresci pomocy
wypowiedzi wizualnych

Przeprowadzenie Wprowadzenie
proby poprawek

Rys. 11.1. Gtéwne etapy pracy nad wystgpieniem

Waznym elementem wystapienia jest jego tytul. Jesli bedzie niestan- © Tytut wystapienia
dardowy i zaskakujacy, moze od poczatku przykuc uwage publicznos$ci

i nastawic ja pozytywnie. ¢ Dobra rada
Tytut nie zawsze musi

by¢ doktadnie taki jak
temat wystgpienia, np.
Przepisy ruchu drogowego
dla rowerzystow mozna
zamieni¢ na: Jak unikngé

Cwiczenie 3
Wyobraz sobie, ze masz wyglosi¢ wystapienie na temat Bezpie-
czenstwo korzystania z zasobow dostepnych w Internecie. Zapro-

ponyj taki tytul prelekcji, ktéry zacheci do jej wystuchania i obej- wypadku podczas jazdy
rzenia: rowerem.
a. twoich réwiesnikéw,
b. osoby z pokolenia twoich rodzicéw.
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Cechy dobrej prezentaciji

Cho¢ nie ma jednej recepty na udane wystgpienie, mozna znalez¢
Cechy dobrej prezentacji © wspdlne cechy dobrych prezentacji i na ich podstawie sformutowac
zasady, ktérymi warto sie kierowaé. Oto one.
Prostota
Mniej znaczy wiecej. Opowiedz tylko o tym, co jest istotne.

) Dobra rada
Jezeli chcesz wykorzystac

w swoim wystgpieniu zart Konkretno$¢
lub anegdote, upewnij sie, Postuguj sie tylko konkretnymi, zrozumialymi dla publicznosci
czy zostang zrozumiane ladami
przez publicznosé. przykiadami.
Wiarygodnos$¢

Powolyj sie na sprawdzone zrdédta oraz autorytety. Uzywaj przemy-
slanych poréwnan.

Historia i emocje

Stosuj odpowiednio dobrane ilustracje, przyktady oraz oddziatujace
na wyobrazni¢ poréwnania, a wszystko to ubierz w historie. Unikaj
suchych faktéw zebranych w punktach.

) Dobra rada Efekt zaskoczenia

Jesli opracujesz tekst Zaskocz publicznoé¢. To, co niespodziewane, zaciekawia.
wystapienia, nie ucz sie Pod . i0ski i ie do dziatani

g0 na pamieé. Zapamiotaj odsumowanie, wnioski i wezwanie do dzialania
jedynie gtéwne punkty. Umies¢ je na koncu i zaakcentuj.

Cwiczenie 4

Obejrzyj polecane przez nauczyciela wystapienia (np. z pliku
wystapienia.pdf) 1 wynotuj zauwazone przez siebie cechy dobrej
prezentaciji.

-:é:— Zapamietaj

Dobre wystgpienia cechuja: prostota, konkretnos¢ i wiarygodnosc.
Dobrze, jesli opowiadana historia wzbudza emocije i zaskakuje.

Opowiem ci moja historie

Wiele reklam postuguje sie minihistorig, aby wywota¢
pozytywne emocje i powigzac je z reklamowanym
produktem. Reklama spoteczna, zachecajgca np.

do wsparcia potrzebujgcych, czesto wykorzystuje
historie budzgce uczucia takie jak smutek

czy przerazenie. Wiasnie wywotanie emocji powoduije,
ze zapamietujemy informacje, oraz sktania

nas do podejmowania roznych dziatan.
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Plan wystgpienia

Aby ufatwi¢ sobie przygotowywanie prezentacji, warto sporzadzic
szczegblowy plan wystapienia, ktory sktada sie z opiséw jego poszcze- © Plan wystapienia
golnych fragmentdéw: narracji i slajdow. Tre$¢ dobrze jest najpierw zapi-
sa¢ w postaci kluczowych punktéw, a nastepnie je rozwinaé. Mozna
takze naszkicowac i zanotowag, co sie znajdzie na slajdach.
Oto przyklfad planu siedmiominutowego wystapienia Dlaczego warto
2y¢ ekologicznie.

Plan wystgpienia Dlaczego warto zy¢ ekologicznie

Co pokaze na slajdzie? ) 0 c2ym bede mowic? | Co powiem? | Zamierzony efekt
| |
N |+ Praywitanie | Dzien dobry! Nie Efekt zaskoczenia:
. Ekologicznie = | |. 2apowiedZ historii bede dzis opowiadat zazwyczaj publicznosé
ekonomicznie banatdéw o tym, spodziewa sie
dlaczego warto standardowego
{/ ) podejscia do tematu.
; =z postepowac W tym przypadku
' /\’/ - ekologicznie. niektdrych odbiorcow
/ Opowiem historie, zaskoczy zapowiedz

ktd ka3 historii, a innych to,
s, | Ze ekologia moze sig
dlaczego takie ‘ optacad.

postepowanie
nam sie optaca.

2djecie zadowolonej osoby
Hasto: Ekologicznie =
ekonomicznie

+ Pdna jesien W zesztym roku Historia, w dodatku
« Wizyta poing jesienig z zycia prelegenta
u kochanych odwiedzitem (wiarygodnos¢),
dziadkow ukochanych asaczendiw czasls
L ’ | (konkretnosc),
| | dziadkéw, ktdrzy { okraszona emocjami
‘ [ i mieszkajq | prelegenta (kocha
1 ' w starym domu. w swoich dziadkéw).
2djecie starego domu pding : t
Jesienig | ;
. « . | . . .
* Mity dziei; ! Spedzitem 2 nimi Pominigcie wszystkich
i

co robit z dziadkami
(prostota).

2 dziadkami bardzo mity dzien, drugorzednych
“w N dg P « Pdjscie spaé | a potem poszedtem elementow historii: jak
Pgod i 3 g prelegent dojechat,
_‘ | spac.
l

2djecie kojarzqce sie 2 cieptem
rodzinnego domu
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2djjecie: osoba otulona kocem, za

I Rozdziat 4. Edytor tekstu i prezentacije

« Przemarzniecie
« Nie wiem dlaczego

(wzglednie ciepto
na zewnqtrz, ciepto
poprzedniego dnia
w domu)

Obudzitem sie
przemarzniety.
2astanowito mnie to,
bo temperatura na
zewngtrz weale nie
byta taka niska,

a poprzedniego
wieczoru w domu

oknem stoneczna pogoda (ngjazd 510 @t

na okno, kiedy mowa o tym,

e na zewngtrz nie byto zimno)

== o — | Nieszczelne Okazato sie jednak,
! - ! | 1 A okna i drzwi - ze w catym domu

— II'-. L 1 '-.II'I. niewielkie szpary w oknach i pod
- | | “Tf'---F: i drzwiami sq szpary.

= T | Kiedy dobrze sie
| i’l _} i: g ‘ im przyjrzelismy,
L= s # wydawaty sie

2djjecia pokazujqgce lub sugeryjgce
nieszczelne okna i drzwi

niewielkie, ale...

——
R\
.[!_ I_HL__I":“":F"’\.H
i
o)

Zdjeae jak na S. slajdzie, na jego
tle zdjecie pitki do koszykowki

« Dziura wielkosci

pitki do
koszykowki

«gdyby zebrac je

| W jednym miejscu,

powstataby dziura,
w ktorej 2miescitaby
sie pitka do
koszykdwki! Nilt
nie chce miec takief

- dziury w oknie!

| 2wtaszcza jesieniq

ZQ'IQCIQ. sklep 2 mater/a%awu
budowlanymi

Napis: Koszt 300 2t (pojawia sie,
kiedy mowa o kosztach)

R o lub 2img!
ojawia sie, gdy o niej mowa,
(poj 9dy 0 nigj moioa)
| . .
| « 2akupy | naprawa Jeszcze tego sameqo
= Koszt 3002t F Py P ) . 9 9
o A |+ Koszt materiatdw — | dnia kupilismy
AN B : g 300 2t potrzebne materiaty
] | Tty s i uszczelnilismy okna
i iy Aikd =AY | I drzwi. Kosztowato
o - Lt
= ¥’ .-_-_‘.-J' ."" o -3 |Ji‘€' ! nas to niecate 300 2t
.I r.". '. I ; )| |
il |-—- B H_-;"jf! e B . | oraz kilka godzin pracy.
i
l
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| wiedzq pavistio,

| co byto dalej?

Historia — zdarzenie
niespodziewane,
trudne do wyjasnienia.

Historia — wyjasnienie
jednego problemu

i pojawienie sie
kolejnego.

Obrazowe poréwnanie
(konkretnos$¢) — dziure
wielkosci pitki kazdy
jest w stanie sobie
wyobrazi¢ (prostota).

Pominiecie szczegdtow:
niewazne co i gdzie
zostato kupione
(prostota), ale podane
sg koszty — istotne

dla dalszego wywodu
(konkretnosg).

g

10

]

1 P = -

2yski: 1500 2+ — 300 2t = |

« Kolejna wizyta

Gay po 2imie znowu
odwiedzitem dziadkow,

Pogodne niebo lub dziadkowie
na tonie natury
Napis jak na 8. slgjdzie

. po zimie
= 1200 2t oraz zdrowie .. .
|« Oszczednosci okazato sie, 2e w tym
oo - :.. u'_f,l'}u « 2yski: pienigdze sezonie grzewczym

||:I .,'h fad =k || i 2drowie wydali na ogrzewanie
; ﬁ\\ L} 0 1500 2t mwiej iz 2wylde.
"';h_ e I,_-ﬁ._,.il-._. | I.-' W doda;ku z‘ac:':oe 2 nich

— nie 2achorowarto, wiec

Za’ cie jak na 3. slajdzie ’

Y e‘ J Y 2a0szczedzili na lekach
Napis: 2yski: 1500 2t — 300 2t = oraz 2yskali coé, czeqo
= 1200 2t oraz zdrowie nie da sie wycenic -
Napis pojawia sie stopniowo zdrowie!

w trakcie mdwienia o 2yskach
| |« 2¢ski: mnief Co wiecej, 2uzyli
g l«)i la = m;/{/’e' 0 o%oeboej mn/‘:/' wegla
= 1200 2t oraz 2drowie | g i p -
2anieczyszcze niz poprzedniej
; Py 1 « Lepsze 2drowie 2imy - a wiec
[ ¥y |L mniej 2zanieczyscili
: - R T Ny powietrze. Dzieki
F =

temu 2adbali takze
0 wtasne zdrowie.

i ' 1|+ Niewielkie W tym roku
, & 0109 ;a - , | | inwestycje - postanowilismy
0 sle opraca: duze 2yski! | dodatkowo ociepli¢
i P e TN Y| | $ciany budynku.
| ey = Juz wiemy,
ot EREA T P . :
. -. g | ze to sie optaca.
2djecie jak na 9. slajdzie '
Napis: Ekologia - to sie optaca! |
S i E—
Ekologia — |1 2acheta do ‘i 2achecam, zeby
to sie optaca! i dziatania we | paristwo takze

i
- i

l&'.-n_-*\'ﬁ :5~—|e-

I

2djecie: szczeslivi dziadkowie
Napis jak na 0. slajdzie
Moje dane kontaktowe

'l_"-.-ll-

wtasnym domu

wylonali taki przeglgd
oraz niezbedne
naprawy we wtasnych
domach. To sie optaca -
2arowno nam, jak

i Srodowisku, w ktdrym
2yjemy. Dziekyje!

11. Sztuka prezentacii

Whioski —
zyski.

konkretne

Whioski — ciag dalszy.

Wiarygodnos¢é -
skutecznosc¢
zastosowanego
rozwigzania.

Podsumowanie
i wezwanie
do dziatania.
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/") Dobra rada

e wmpia i | C"1C7EIO S NA CO ZWRGCIC UWAGE TWORZAC SLAJDY"

opracowac na papierze. 2. Na podstawie planu okresl, do kogo jest skierowane wystgpienic Tworzac kolejne slajdy prezentacji multimedialnej, warto pamigtac o kilku waznych
Jesli jednak wolisz Dlaczego warto zy¢ ekologicznie. Uzasadnij swoja odpowiedz. ’
pracowac na komputerze, b. 7 . niecie historii J o o zasadach. Okreslaja one, co robi¢, a czego nie robi¢, aby slajd przyciagat uwage

o . Zaproponuj rozwiniecie historii przedstawionej w wystapieniu S , e S >
POSzUKag] programu . . . o . . , odbiorcéw i pozwalal im lepiej zapamietac jego zawartosc. \
najlepiej spetiajacego (np. zycie ekologiczne a zyski w skali kraju). Zapisz, co mozna pokazac¢ = \
twoje oczekiwania. na czterech kolejnych slajdach, co powiedzie¢ i jaki efekt osiggnac. \

Kadrowanie zdjec¢ : |

11.2. Jak opracowaé slajdy?

Bfzepracowany?

Slajdy maja uzupetnia¢ wypowiedz prelegenta i wzmacniaé przekaz.
Cechy dobrej prezentacji  odczas przygotowywania plansz nalezy pamieta¢ o prostocie i pozo-
»s.162 statych cechach dobrej prezentacji.

Pomoce wizualne ©  Slajdy i pozostale pomoce wizualne, czyli rekwizyty uzywane do zilu-
strowania przekazu w czasie wystapienia, np. tradycyjne mapy i notat-
ki, musza by¢ czytelne. Nalezy przygotowac je tak, aby nie rozpraszaly
publicznosci i nie powodowaly jej znuzenia.

Duzo niewykorzystanego miejsca, == Wiekszy't"ekst tatwiej przeczytac,
Zasady projektowania ©  Oto podstawowe zasady projektowania slajdow. a fotografia jest nleczytelna z Wlekszej = a kadrowanie nie sugeruje, skad
slajdow ) Tto odlegtosci. lub dokad podaza samolot.
Wybierz jednolity kolor lub prosta teksture. Tto musi pasowac do
tresci prezentacji oraz kontrastowac z grafika i tekstem, ale nie moze
P , ! L & 2 Tlo slajdow
rozprasza¢ uwagi odbiorcow.

» Kolory
Wybierz palete pasujacych do siebie koloréw, a nastepnie konsekwentnie
ja stosyj. Na przyklad mozesz uzy¢ tego samego koloru do nagtéwkéw
i wyrdznien. Zadbaj o odpowiedni kontrast, aby plansze bylty czytelne.
» Fonty
Stosuj takie rozmiary i kroje, aby tekst mozna bylo odczytaé¢ nawet Autobusy 320,000

z ostatniego rzedu sali. Unikaj fontéw ozdobnych oraz wersalikéw ' ' Taksowki 216,000 - Taksowki 216,000

(caly tekst wielkimi literami).
» Grafika

¢ Dobra rada Uzywaj grafik dobrej jakosci i o odpowiedniej rozdzielczosci, by
Unikaj stosowania }mlknac‘:‘ gfelftu p‘lksel‘lzaql. Starf:\) sie takze zachowa¢ )?dnohty styl
wykresow 3D - sg ilustracji i nie mieszaj bez wyraznego powodu elementéw rysunko-
zazwyczaj mniej czytelne wych ze zdjeciami. Jesli do prezentacji chcesz wstawi¢ wykres, nie
i utrudniajg porownywanie . . . . . .
danych, umieszczaj na nim wielu danych. Rodzaj wykresu dobierz do typu

informacji oraz efektu, ktéry chcesz osiagnac.

-:@:— Zapamietaj

Przy projektowaniu slajdéw wspomagajgcych wystgpienie trzeba
dobrac¢ odpowiednie tto, kolory, fonty oraz grafike. Na slajdach nie
nalezy umieszczac elementéw, ktére moglyby rozpraszac¢ publicznosé
lub powodowac jej znuzenie, np. diugich fragmentéw tekstu.

Jak podroézujemy?

Srodek transportu Pasazerow na tydzien

Samoloty 589,000

Pociagi 377,000

Zdjeme w tle utrudnia odczytanle danych Proste tto slajdu pozwala skupi¢ sie
oz tabeh - \ na danych zaprezentowanych w tabeli.

Dobor obrazow

Z powodu niskiej rozdzielczosci zdjgme Dzieki wysokiej rozdzielczosci idjécié jést

jest nieostre. wyrazne i wida¢ na nim wiele szczegdtow.

-
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Tworzenie animaciji O
w prezentaciji

/") Dobra rada

Plansze powinny by¢

jak billboardy — czytelne

z duzej odlegtosci

i Z jasnym przestaniem,
aby mozna byto je szybko
odczytad. Dlatego nie
umieszczaj na nich zbyt
wielu informaciji i nie stosuj
niepotrzebnych animacii.

CZYTELNOSC
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11.3. Efekty na slajdach

Do pokazu warto niekiedy dodac¢ efekty, dzieki ktérym bedzie on jesz-
cze bardziej atrakcyjny i przystepny dla odbiorcéw. Programy do two-
rzenia prezentacji oferuja wiele przydatnych opcji, np. przejscia slaj-
déw, animacje elementéw, dodawanie dzwieku i wstawianie filméw.
Wystarczy umiejetnie je wykorzystac.

Animacje w prezentacji

Do elementéw na slajdach warto dodawac rézne animacje. Mozemy za
ich pomocg pokaza¢ np. dzialanie urzadzenia lub przedstawic¢ zjawisko
przyrodnicze.

Tworzenie prostej animacji w prezentacji krok po kroku:

1. Przygotuyj slajd z obiektami, ktére beda animowane.

2. Ustaw kolejnos$¢ wyswietlania obiektéw wzgledem siebie.

3. Wybierz narzedzie animowania obiektéw i okresl §ciezke ruchu.

4. W przypadku kilku animowanych obiektéw ustaw szczegdly anima-
cji dla kazdego z nich.

Zastosujmy animacje do przedstawienia jednego ze skutkéw zmian
klimatu — topnienia lodowcéw. W programie Microsoft PowerPoint
pokazemy proces topnienia lodowca i podnoszenia sie poziomu wody,
w ktérego wyniku zostanie zalany dom (rysunki 11.2 i 11.3).

P

=

Rys. 11.2. Poczgtkowe rozmieszczenie Rys. 11.3. Wyglad slajdu po animacji
elementow na slajdzie

Projektowanie slajdu rozpoczynamy od wybrania narzedzia
Formatowanie tla z menu Projektowanie i grupy Dostosowywanie.
Ustawiamy kolor tfa na btekitny.

Aby narysowac lodowiec, wybieramy: Wstawianie — Ilustracje —
Ksztalty = Dowolny ksztalt i rysujemy nim zamknieta figure, ktéra przy-
pomina ksztaltem gére lodowa. Nastepnie dorysowujemy pozostate elementy.

Rysunek wody na slajdzie powinien:

» wychodzi¢ poza obreb slajdu od dotu tak, by po animacji mégt przy-

kry¢ dom i dolna cze$¢ slajdu (rys. 11.4),

» miec¢ kolor ciemniejszy od koloru tta oraz by¢ cze$ciowo przezro-

czysty (rys. 11.5).

Aby ustawic¢ kolor wody, zaznaczamy rysunek wody i wybiera-
my: Format ksztaltu — Wypeln. ksztaltu — Wiecej kolorow
wypelnienia... i ustawiamy kolor oraz jego przezroczystosc (rys. 11.5).

Swandardewy  Nimtandandowy |l oK |

L Anylyj
|-|

el bsaadve | RGH w

ey, 43 B

Tekorry: T

Miebseikic 5, T Howey

Sresnastkowex  EEFAADC
e PrREEmLEysinsc
= I g B |

Rys. 11.5. Ustawienie koloru wody
i przezroczystosci

Rys. 11.4. Narysowanie wody tak,
aby wychodzita poza obreb slajdu

Nalezy zadba¢ o poprawne naktadanie si¢ obiektéw na siebie. W tym
celu klikamy prawym klawiszem myszy na rysunku wody i wybieramy
opcje Przesun na wierzch. Operacje powtarzamy dla ladu.

Aby doda¢ animacje topnienia lodu, po jego zaznaczeniu wybiera-
my: Animacje - Animacja zaawansowana — Dodaj animacje —
Sciezki ruchu — Linie. Program doda $ciezke animacji w postaci linii
prostej skierowanej w dot (rys. 11.6). Przesuwajac jej czerwone zakoricze-
nie, mozemy okresli¢ przesuniecie i kierunek ruchu lodu.

Animacje podnoszenia poziomu wéd wykonujemy analogicznie.
Tym razem ustalamy kierunek ruchu wody w gore (rys. 11.7).

| ol | | e

Rys. 11.6. Sciezka ruchu dodana Rys. 11.7. Animacja bryty lodu
do bryty lodu i wody

Aby uzyska¢ efekt jednoczesnego top-  giienko animadi v *
nienia lodowca i podnoszenia poziomu |, g e 5
wody, przechodzimy do: Animacje — N —
Okienko animacji. W okienku animacji sy NN

. . . . ‘M Reozpocznij po kiknigciu
na liScie wybieramy prawym przyciskiem
myszy animacje wody i wskazujemy opcje
Rozpocznij z poprzednim (rys. 11.8).

v Roepoceniy » popeeednim

) Reozpoczn) po poprzednim

Rys. 11.8. Ustawienia animacji

11. Sztuka prezentacii

") Dobra rada

Pozostawienie ladu

na pierwszym planie
wytworzy silne wrazenie
zalania domu i lodowca.

=] Warto wiedzieé

Niektdre programy oferuja
automatyczng animacje
elementéw na slajdach.
Wystarczy przygotowac
slajd z obiektami, powieli¢
go i na kopii zmieni¢
rozmiar oraz potozenie
obiektow. Nastepnie
nalezy ustawic efekt
przejscia miedzy slajdami —
w programie Microsoft
PowerPoint 365: Ptynna
zmiana, w programie
Apple Keynote: Magiczne
przejscie.

169



I Rozdziat 4. Edytor tekstu i prezentacje

¢") Dobra rada

Kiedy pokazujesz etapy
procesu na linii, mozesz
dodatkowo wykorzystac
efekty animaciji tak,

aby grafiki, tekst i inne
elementy pojawiaty sie
po kolei — w momencie
gdy sie do nich odnosisz
w wypowiedzi.

Sztuczna inteligencja na slajdach

Program Microsoft PowerPoint od 2016 r. jest
wyposazony w narzedzie Projektant, wykorzystujgce
sztuczng inteligencje. Po tym, jak na slajdzie zostang
umieszczone w dowolny sposob tekst i grafika,
Projektant przygotowuje propozycje atrakcyjnie
wygladajacej planszy prezentacji. Jak zawsze

w przypadku systemow Al nalezy zachowac ostroznosc
podczas korzystania z gotowych propozyciji. Nie zawsze
Sg one zgodne z omawianymi zasadami.
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Cwiczenie 6

Przedstaw na slajdzie animacje wybranego zjawiska przyrodniczego.

Przejscia slajdow
Odpowiednio dobrane przejsicia slajdéw sprawdza sie w sytuacji, gdy
mamy oméwic jaki$ proces lub wydarzenia nastepujace bezposrednio
po sobie. Na dole slajdéw mozemy umiesci¢ linie z zaznaczonymi eta-
pami, nad nia za$ materiaty i grafiki ilustrujace kolejne kroki. Zeby byto
czytelniej, tres¢ mozemy podzieli¢ na kilka slajdow. Jako efekt przejscia
ustawiamy Wypychanie, a w Opcjach efektu wybieramy odpowiedni
kierunek przejscia (w przypadku pokazanym na rys. 11.9 — Od prawej).
Nalezy pamigtaé, by elementy tworzace linie czasu na kolejnych slaj-
dach znajdowaty sie doktadnie na tej samej wysokosci oraz miaty taka
sama wielkos$¢. Niektdre opisy, np. kolejnych warstw atmosfery, mozna
przedstawic na osi pionowej.

Rys. 11.9. Slajdy ilustrujace kolejne etapy procesu

Cwiczenie 7

Przygotuj prezentacje przedstawiajacg etapy pracy nad publicznym
wystapieniem. Jako efekt pojawiania sie slajdéw ilustrujacych
poszczegdlne etapy ustaw Wypychanie.

Snucie cyfrowych

opowiesci

lanusz &, Wierzbicki

Film w prezentac;ji

Slajdy mozemy wzbogaci¢ o krétkie fragmenty filméw, ktére uatrakeyj-
nig wystapienie. Trzeba jednak pamietac¢ o tym, ze publicznos¢ przy-
chodzi postucha¢ prelegenta, a nie obejrze¢ film.
Film w prezentacji mozemy umie$ci¢ na dwa sposoby:
z pliku z komputera,
bezposrednio ze zrédla internetowego, np. serwisu youtube.com,
vimeo.com lub strony oferujacej mozliwos¢ osadzania wideo przez
skopiowanie odpowiedniego kodu.

Aby w programie PowerPoint wstawic¢ film do prezentacji, wybieramy:
Wstawianie > Multimedia — Wideo. Po kliknieciu w opcje Wideo
mozemy wybraé, skad ma pochodzi¢ film.

Gdy film wstawiony do prezentaciji jest zaznaczony, na wstazce uak-
tywniaja sie karty Format wideo i Odtwarzanie. Za pomoca dostep-
nych na nich opcji mozna dostosowac film do swoich potrzeb. Na karcie
Odtwarzanie mozemy np. przyciac go i ustawi¢, kiedy ma sie rozpo-
czac jego wyswietlanie (rys. 11.10). Na karcie Format wideo mozemy
m.in. wykadrowac¢ film lub doda¢ do niego obramowanie.

11. Sztuka prezentacii

Warto wiedzie¢

Jesli wstawiamy film

ze zrodta online, moze

nie by¢ dostepnych

wiele opcji zwigzanych

Z jego odtwarzaniem,

np. automatyczne
uruchomienie, przycinanie.

") Dobra rada

Zanim wykorzystasz film

Z sieci, sprawdz, czy
pozwala na to licencja, na
ktdrej zostat udostepniony.

Pk MNarzedoia glowne  Wstawianme Rysowanie  Frojektowanie  Przejsca Ammace Pokaz slajddéw  Magra) Recenzia Widok Dodathh Pomoc  Format wideo  ODdbwarzanie
[\;" m . D Czas trwania stopninwe) zraany ﬂ 1+ Rorpoczni: |Pao khikmgos khpu -~ Tw petie ds satinyreania ':r_i
Odiwbrz Dodsj Prayini Il Stopniowe rozjagnianie: |00,00 o) Ghofnoge | Odtwérz na pelnym ekranie e ) Vstaw
n, s Ll Prrewant do 1}||u. po odbworzenag ¢
“Hﬂdk# widew l ‘.rnpnlnwe soiermnanes: | 00,00 L] lJIcq,-J, gd:,r nlmdhnnnnny PUdFH;}'"

Podglgd Takhbadka /E Edytowanie Opge wideo
Opcja, dzieki ktérej mozesz przycigc film Tu mozesz ustawic, kiedy ma sie
rozpoczac¢ odtwarzanie filmu
Rys. 11.10. Karta Odtwarzanie z opcjami

Opje napisde

Cwiczenie 8
Utworz slajd, na ktérym bedzie wida¢ ekran telefonu. Na ekranie

umie$¢ film, ktéry zacznie sie odtwarzac¢ automatycznie po wy-
$wietleniu slajdu.

11.4. Pomoce inne niz slajdy

Podczas wystapienia warto stosowac réznorodne pomoce, nie tylko
slajdy. To, ktére z nich wykorzystamy, zalezy od tematu wystapienia.
Jesli np. méwimy o mineratach — mozemy pokazac ich prébki. Z kolei
kiedy potrzebujemy mapy, to zamiast umieszczac ja na slajdzie, mozna
skorzystac¢ z wolnostojacej, jesli znajduje sie w sali. Wowczas na slajdzie
mozemy réwnoczes$nie wyswietli¢ wazne informacje.

Podczas prelekcji mozemy korzysta¢ z aplikacji, ktére domyslnie nie
stuza do tworzenia prezentacji, np. Google Earth Pro. Dzieki temu
programowi mozna m.in. oglada¢ mapy ze zdjeciami satelitarnymi lub
obserwowac zmiane danego obszaru w czasie.

") Dobra rada

Aby dostosowac film

do prezentacji (np. gdy
dotyczy dawnej epoki),
mozesz takze zmienic jego
kolorystyke, korzystajac

z narzedzia Kolor
dostepnego na karcie
Format wideo.

") Dobra rada

Podczas pokazu slajdéw
mozesz przeniesc

uwage widza na siebie

lub pomoce, z ktérych
korzystasz, wygaszajagc na
chwile ekran. Wykorzystaj
do tego klawisz W (ekran
staje sie caty biaty) lub B
(ekran staje sie czarny).
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=] Warto wiedzieé

Na stronie polona.pl
Biblioteka Narodowa
udostepnia zbiory cyfrowe
wysokiej jakosci, m.in.
ksigzki, stare druki,
rekopisy, grafiki, mapy

i fotografie. Warto

tez zajrze¢ na strone
otwartezasoby.pl.

2] Warto wiedzieé

Niektore aplikacje
wyswietlajg na ekranie
telefonu prezentowany
slajd oraz notatki do slajdu.

Efekt cieplarniany
Topnienie lodowcow
Podnoszenie poziomu waéd

Urzadzenia mobilne
podczas wystgpien
s, 230

172
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Aby w programie Google Earth Pro zaobserwowa¢ zmiang okreslone-
go obszaru, wystarczy wyszuka¢ wybrana fraze, np. ,Jezioro Aralskie”,
a nastepnie wlaczy¢ narzedzie Pokaz zdjecia historyczne i uzy¢ suwa-
ka (rys. 11.11).

3 G L 1

N R

Rys. 11.11. Zrzuty z aplikacji Google Earth Pro

Jak wykorzystac¢ urzadzenie mobilne podczas wystapienia?

Urzadzenie mobilne mozna wykorzysta¢ podczas przygotowywania

i wyglaszania wystapien. Oto kilka propozycji.
Tworzenie i wySwietlanie prezentacji
Slajdy mozna przygotowac przy uzyciu aplikacji przeznaczonych
na urzadzenia mobilne, np. w programie PowerPoint lub Keynote
(dzialajacy pod kontrola systeméw iOS oraz iPadOS).
Pilot do sterowania prezentacja wyswietlana z komputera
Smartfona mozemy uzy¢ jako pilota do zmiany slajdéw. Wystarczy
zainstalowac aplikacje (tzw. clicker) zaréwno w telefonie, jak i na
komputerze, na ktérym uruchamiamy prezentacje.
Przygotowanie pomocy wizualnych
Za pomocg urzadzenia mobilnego mozna wykonac¢ m.in. zdjecia oraz
filmy.
Wizualizer
Jesli mamy mozliwos¢ bezprzewodowego wyswietlania obrazu,
np. ze smartfona, mozemy uzy¢ telefonu jako mobilnego wizualizera.
Wystarczy uruchomi¢ na nim tryb aparatu fotograficznego.
Angazowanie publicznosci
Aby zaangazowac publiczno$¢, mozemy przygotowac zabawe w for-
mie quizu lub ankiety (np. z wykorzystaniem narzedzi Kahoot lub
Mentimeter). Stuchacze wezma w niej udzial, uzywajac wtasnych
smartfonow.

11.5. Préba i korekta wystapienia

Bardzo waznym etapem pracy nad wystapieniem jest przeprowadze-
nie préby. Po prze¢wiczeniu prelekcji moze sie okazaé, ze wymaga ona
poprawy, np. w pomocach wizualnych czegos brakuje albo lepiej zmie-
ni¢ kolejno$¢ niektoérych elementéw. Prze¢wiczenie wystgpienia zmi-
nimalizuje réwniez stres z nim zwigzany.

Aby czu¢ sie pewniej podczas wyglaszania prezentacji, warto zano-
towacé w postaci krotkich haset, co zamierzamy powiedzie¢. Mozna to
zrobi¢ na kartce lub wykorzysta¢ opcje notatek dostepna w edytorze
prezentacji.

Na karcie Pokaz slajdéw znajduje sie przydatna opcja Uzyj widoku
prezentera (rys. 11.12). Wymaga ona korzystania z dwdch niezalez-
nych wyswietlaczy, np. ekranu laptopa i podtaczonego projektora mul-
timedialnego. Po wlaczeniu tej opcji podczas wyswietlania pokazu na
jednym ekranie wyswietli sie slajd dla publicznosci, a na drugim — ten
sam slajd z notatkami oraz podglad nastepnego slajdu (rys. 11.13).

Przejscia  Animacie Pokaz slajdéw Magra] Recenzja | Widok Dodatki  Pomoc  Format wideo

’__éj QEI(E?) Altualizuj slajd Uzy] chronometrazu

:'rcrba Nagr) Odtwarz narracje Pokaz kontrolki sterowania multimediarmi [ Uzyj widoku prezentera]
empa v

- | Automatycznie

Przygotowywanie Monitory

Rys. 11.12. Wtgczanie widoku prezentera

Rys. 11.13. Przyktad ekranu, ktéry widzi prelegent

W oknie prezentera sa dostepne rézne narzedzia, ktérych prele-
gent moze uzy¢ w trakcie wystapienia. Na przykfad aby zwréci¢ uwa-
ge na konkretny element na slajdzie, mozna wykorzysta¢ narzedzia
Wskaznik laserowy lub Zakreslacz (zaznaczono je na rysunku 11.13).

11. Sztuka prezentacii

") Dobra rada

Po wprowadzeniu
wstepnych poprawek
wygtos wystgpienie przed
kims znajomym i popros
go o opinie.

") Dobra rada

Narzedzie Notatki
znajdziesz na dole okna
programu PowerPoint.

2] Warto wiedzieé

Widok prezentera jest
dostepny takze w innych
programach do tworzenia
prezentacji, np. Impress
czy Keynote. Wystepuje
réwniez w wersjach
programow dla urzgdzen
mobilnych.

") Dobra rada

Gdy podczas prezentacii
korzystasz z dwoch
ekrandw, moze sie zdarzyc,
ze widok prezentera jest
wyswietlany na ekranie
dla publicznosci. W takiej
sytuacji nalezy szybko

to zmieni¢. W programie
PowerPoint stuzy do
tego opcja USTAWIENIA
WYSWIETLANIA -
Przetacz widok
prezentera i pokaz
slajdow, dostepna

w widoku prezentera.
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JAK SIE ZACHOWAC PODCZAS WYSTAPIENIA?

Przygotowanie dobrej tresci to tylko potowa sukcesu. Réwnie wazne jest to, jak sie zaprezentujesz
podczas prelekcji. Zastosuj ponizsze zasady, a publiczno$¢ wysoko cie oceni.

Dobrze zacznij

Zanim zaczniesz mowic,
podfacz i przygotuj wszystko,

np. sprzet, prezentacje, rekwizyty.

Nastepnie stari w widocznym
miejscu, przywitaj sie i — jesli nie
zaprezentowano cie wczesniej —
przedstaw sie krotko.

Utrzymuj kontakt

wzrokowy

Postaraj sie przenosi¢ wzrok
miedzy stuchaczami. Nie patrz
na ekran, w podtoge, sufit

lub za okno. Obserwujgc
publicznos¢, mozesz
sprawdzac, czy nadgza za
twoim tokiem rozumowania,

i odpowiednio reagowac.

Oswoj sie

ze sprzetem @

Jesli to konieczne, uzyj
mikrofonu, ale uwazaj, zeby nie
zastania¢ nim twarzy podczas
wystgpienia. Kiedy przetgczasz
slajdy za pomocag pilota,
pamietaj, ze to nie pilot do
telewizora. Nie obracaj sie, by
skierowac go na ekran jak przy
zmianie kanatu.

174

Przyjmij wiasciwa
postawe

Stdj przodem do publicznosci,
pewnie, z lekko rozstawionymi
stopami. Jesli wskazujesz

cos$ na ekranie — stan bokiem.
Zachowuj sie naturalnie.

Gestykuluj
Z umiarem

Mozesz gestykulowac, ale nie
poruszaj sie nadmiernie po
scenie, bo to moze rozpraszacé
stuchaczy. Jesli podejdziesz
do ekranu i wskazesz cos na
nim — zwrdcisz uwage widzow
na wyswietlane materiaty. Jesli
odejdziesz od ekranu —
publicznosé skupi sie na tobie
i tym, co mowisz.

Ukryj rekwizyty

Rekwizyty pozostaw w ukryciu,
dopoki z nich nie korzystasz.
Dzieki temu nie rozprosza
uwagi publicznosci i mocniej

jg zaskoczg, gdy ich uzyjesz.
Zapewnij sobie miejsce na ich
odtozenie, gdy juz nie bedg
potrzebne.

Prezentuj
na stojaco

Nie chowaj sie za moéwnica lub
biurkiem. Usig$¢ mozesz, jesli

demonstrujesz co$ na zywo na
komputerze lub Zle sie czujesz.

Przekazuj wiasciwe
emocje

@

UsSmiech i pozytywne
nastawienie prelegenta udzielaja
sie stuchaczom. Jednak nie
okazuj radosci, gdy mowisz

0 rzeczach powaznych lub
smutnych — nie bedzie to
naturalne ani wiarygodne.

Nie zastaniaj @
4l

Kiedy poruszasz sie po scenie,
uwazaj, aby nie zastaniac
pomocy wizualnych. Jesli
chcesz zwrdci¢ uwage

na siebie — mozesz zaciemnic
ekran. Nie rob tego jednak

zbyt czesto, bo zamiast skupi¢
uwage stuchaczy, rozproszysz ja.

Mow gtosno
i wyraznie j? ) ))

Wszyscy muszg cie styszec —
nawet w ostatnim rzedzie.
Jednak nie krzycz

na publicznos¢. W razie
potrzeby uzyj mikrofonu

i nagtosnienia.

Nie spiesz sie %

Nie sprawiaj wrazenia, ze gdzies
sie spieszysz. Wypowiedz nie
moze mie¢ obojetnego tonu.
Zmieniaj natezenie gtosu i tempo
mowienia.

Odiéz notatki

Zanotuj tylko wazne dane,

np. daty, definicje czy rdwnania.
Zapisz je czytelnie i zmiesc na
jednej kartce, aby maéc szybko
odnalez¢ potrzebne informacie.
Nie trzymaj notatek w reku,

ale odtdz, np. obok komputera.
Inaczej sprawisz wrazenie osoby
nieprzygotowane;.

Nie czytaj i\{?é]
Mato kto potrafi w odczytywany
tekst witozy¢ emocije, regulowac
natezenie gtosu i tempo
wypowiedzi. Wystgpienie
odtworzone z kartki bedzie
nudne dla publicznosci, ktora
sama mogtaby tekst przeczytac.

Nie przepraszaj

Nie mow np.: W tym migjscu
planowatem pokazac¢ mapke,
niestety nie udato mi sie
odpowiedniej znalezc, za co
serdecznie przepraszam. Nikt by
sie 0 tym nie dowiedziat, gdyby
nie informacja prelegenta. Po co
samemu sobie szkodzi¢?

Zgodnie z planem

daz do celu @

Trzymaj sie planu wystgpienia.
Jesli stuchacz zada pytanie,

na ktore odpowiedz zawartes
w dalszej czesci wystgpienia —
powiedz to. Jesli zaczniesz
odpowiadac od razu, mozesz
wypasc¢ z rytmu, a publicznosé
straci z oczu cel, do ktérego
zmierzasz.

Nie recytu;j

Zapamietuj idee i opowiadaj

o nich. Nie ucz sie na pamiec.
Zazwyczaj recytowanie referatu
daje podobny efekt jak czytanie
7 kartki. Ponadto fatwo sie
zablokowac, gdy zapomnisz
jakiejs frazy czy stowa.

Nie oszukuj 7(/
W

N

Jesli padnie pytanie, na ktore
nie znasz odpowiedzi — przyzna;
sie. Zwtaszcza gdy problem
wykracza poza tematyke, ktorag
omawiasz. Prelegent przytapany
na ktamstwie straci zaufanie
publicznosci i pewnosc siebie,

a wystagpienie zakonczy sie
kleska.

Dobrze zakoncz M

Nie przedtuzaj wystgpienia.
Zostaw nieco czasu na pytania
publicznosci. Nie koricz
odpowiedzig na przypadkowe
pytanie — najlepiej powtorz
jeszcze raz najwazniejsze
przestanie. Na ostatnigj
planszy umiesc¢ np. swoje dane
i powtorz tytut prezentacii.
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x Chronometraz

Prébe wystapienia warto przeprowadzi¢ réwniez po to, aby sprawdzic,
czy mie$cimy si¢ w wyznaczonym czasie.
Pomiar czasu potrzebnego na wykonanie jakich$ czynno$ci nazywa-
Chronometraz © my chronometrazem. W przypadku prezentacji jest to czas potrzebny
na omoéwienie poszczegélnych slajdéw. W programie PowerPoint na
karcie Pokaz slajdow sa dostepne narzedzia, ktére to umozliwiaja:
Préba tempa — pozwala zarejestrowad, ile czasu byly wyswietlane
poszczegdlne slajdy,
Nagraj — pozwala zarejestrowac caty pokaz wraz z chronometrazem,
czyli czasem wyswietlania slajdéw i animacji.

Plik: Marzedaa ghowne

Walawane  Rysowane  Progeklowane  Przegicom Ammage  Pokaz slajiddw  Magrg)  Recenza

. i ld |3 5

Od beedgqeego  Miestandardowy Froygoluy Ukryy
paczatiu sajdu

= Uiy chaonoenelrabe

Froba hagraj 7_. Didtwan namac)g :El Pakaz kontrollo sterowanss multimediarm

pokaz slajddw = | pokaz slagddw  slagd termpa -

Rozpocynanie pokssu slaidow Proygolowywanie

Rys. 11.14. Narzedzia Proba tempa i Nagraj

") Dobra rada

Nagranie mozesz
wykorzystac rowniez do
przeprowadzenia proby
wystapienia. Obejrzenie
nagrania pozwoli Ci
wprowadzi¢ niezbedne

Zarejestrowany pokaz slajdéw mozemy odtworzy¢ lub wyeksporto-
wacé w postaci filmu. Aby zapisa¢ pokaz jako film, wybieramy: Plik —
Eksportuj — Utworz wideo. Mozemy ustawic jakos¢ eksportowanego
filmu oraz uzycie zarejestrowanej narracji i chronometrazu. Na koniec
wybieramy przycisk Utworz klip wideo (rys. 11.15).

poprawki. Opcija, dzieki ktorej zapiszesz
prezentacje jako plik wideo
® Eksportuj
{nl Strana ghiwne = Ltwidirz wideo
(] Utwirr dolument PDF/XPS Elsportuj prezentacie jako wideo, ktére matess udosteprisd innym
[ oy o osobom
[ 5 Tawiers wizysthic preestrowene chronometraze, narracie,
Er Orwdiz ? ::! LUtworz wideo POSIANRIES A NATECINE | ety WIATRE) [ARETOWERD
: " Lachowupe snimacye, progdon 1 mullimedea
Iefemnacie E@?} Utwidnz animowany plik GIF el
Zapisz Full HD [1080g)
() spakuy prezentacj na dysk CO @} Dty sormiseplikuss bardza wyikajakoid (1520 % 1080)
Zapisz jako -: v UHyj 2arepestrowanege chionometiaiu i naredji 5
Dk Ei;:'j um”mmpriwm’nrmaij =_ il wﬂﬂ,!l]d(.hbﬂi.hlullulnﬂluuh.lidl(n'ﬁl:ltf:':ﬂlr[._'?l:lrtlﬂqﬂhu It
L Liczba sekoand podwiechnych na kacdy slapd: | 05,00
Udoste .o
fas i'l_’:? Fmieh typ pliku | J
Flesporug " Utwediez kdip
Opubliku) w wilrynie/Microsolt Witeo
Larmikny * Siream
Korta
Clpaia
Opsje
Tu mozesz wybrad, czy chcesz uzyé Tym przyciskiem potwierdz
zarejestrowanego chronometrazu i narracji tworzenie pliku wideo
Rys. 11.15. Eksport nagranej prezentacji do pliku wideo
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11. Sztuka prezentacii

Zadania

il Opracyj slajdy, na ktérych obrazowo przedstawisz podane cechy dobrej prezentacji.
Podczas doboru zdje¢ wykorzystaj skojarzenia, np. wiarygodno$¢ — lekarz.
Wykorzystaj notatki.

Wl Przedstaw w programie do tworzenia prezentacji zjawisko, proces lub mechanizm
dziatania zwiazane z wybrana dziedzina nauki.

¥l Opracuj slajdy do wystapienia Diaczego warto zy¢ ekologicznie, opisanego na s. 163-165.
Znajdz dobrej jakosci grafiki i umies¢ je na slajdach, wstaw teksty i dodaj animacje do
odpowiednich elementéw. W notatkach zapisz podpowiedzi dla prelegenta.

1 W aplikacji Google Earth Pro odszukaj i poréwnaj zdjecia z lotu ptaka obszaru Starego
Miasta w Warszawie sprzed II wojny §wiatowej, z grudnia 1945 r. oraz z czaséw
obecnych. Przygotuj krétka prezentacje na temat tego, jak zmieniato sie historyczne
centrum Warszawy w XX w.

5 Na podstawie znalezionych w sieci informacji o metodzie snucia opowiesci przygotu;
plan pieciominutowego wystapienia na ten temat dla twoich kolezanek i kolegéw.

Al Przygotuj wystapienie o tym, na jakich zasadach wolno wykorzystywaé w prezentacjach
utwory opublikowane w Internecie na licencjach Creative Commons.

Opracuj plan wystapienia z historii lub geografii, w ktérym oprécz programu do
tworzenia prezentacji skorzystasz z innej aplikacji, np. Google Earth Pro. Prezentacja
powinna trwac nie wiecej niz 10 minut, a jej odbiorcami maja by¢ twoi réwiesnicy.

©l Przygotuj prezentacje przedstawiajaca wydarzenia z historii informatyki zwiazane
z wybranym zagadnieniem. Podczas opracowywania slajdéw zastosuj takie rozwiazania,
aby uzyskac efekt ptynnego przej$cia miedzy kolejnymi wydarzeniami.

)l Stworz prezentacje o tym, jak prelegent powinien sie zachowywac w czasie wystapienia,
a czego powinien unikac. Na slajdach umies¢ wykonane przez siebie zdjecia i nagrania
filmowe. Do prezentacji nagraj narracje i zapisz catos¢ jako film.

il Przygotuj wtasna wersje pieciominutowego wystapienia skierowanego do twoich
kolezanek i kolegdw na temat: Dlaczego warto zyc ekologicznie. Wyglo$ prelekcje na
forum klasy lub przygotuj ja w formie filmu.

il Przygotuj prezentacje na temat sztuki wystapien publicznych. Wykorzystaj pomysty
przedstawione w temacie. Prezentacja powinna by¢ skierowana do twoich réwiesnikéw
i nie powinna trwac¢ dtuzej niz 10 minut.

i Przygotuj prezentacje, w ktérej wyjasnisz, co sie dzieje na poziomie komunikacji
w sieci od momentu, gdy uzytkownik wpisuje adres opisowy strony, do momentu, gdy
zawartosc tej strony wyswietla sie w przegladarce. Dobierz takie animacje, aby uzyskaé
efekt ptynnego przejscia miedzy wizualizacja kolejnych krokéw.
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®) Zinformatyka w przyszto$é

Edytor tekstu i prezentacje

Wyobraz sobie, ze... ‘_ A" Arku SZ

...jestes profesjonalnym fotografem i prowadzisz akademie | T, | 1 ; u

mtodych fotografdéw. Zanim przejdziesz do czesci praktyczne, — s it kal ku I acyj ny
chcesz zapoznad uczestnikéw z teorig fotografii. Przygotowane — '\ — -

przez ciebie slajdy sg czytelne, a prelekcje wzbogacasz - ' EF

odpowiednimi rekwizytami. Ponadto wiesz, jak zachowac sie y

podczas wystgpienia, wiec twoje wprowadzenie okazuje sie
przydatne w praktycznej czesci kursu.

... Jako poczatkujgca autorka kryminatow wysytasz do wydawnictwa
tekst swojej debiutanckiej ksigzki. Teraz zajma sie nim redaktorzy,
ktorzy swoje uwagi wprowadzg w trybie sledzenia zmian. Zmiany
uzupetnig dodatkowo komentarzami. Dzieki umieszczeniu pliku

w chmurze mozesz pracowac z redaktorami na tej samej wersji
pliku oraz masz mozliwos¢ odzyskania poprzedniej wersji tekstu.

...jestes analityczkg danych i przegladasz bardzo dtugi raport,

efekt wielu dni twojej pracy. Szef polecit ci zamieni¢ miejscami

dwa rozdziaty oraz zmieni¢ rozmiar czcionki w tytutach rozdziatow,

a tabele przenumerowac. Zadanie wydaje sie czasochtonne, ale

tobie zajmuije to tylko chwile, bo potrafisz korzystac ze stylow

nagtéwkowych i wiesz, jak aktualizowac spisy rysunkow i tabel.
WDl wygietyy sieiromaEy el RouieZ ¢ WSSk T ol el L,

...jestes podroznikiem i odwiedzasz szkoty,
aby zainteresowac uczniow swojg pasja.
Przemyslany plan wystapienia, zawierajgcy
elementy zaskoczenia, sprawia, ze

zwracasz uwage uczniow, a wykorzystanie
storytellingu angazuje ich w twojg opowiesc.
W domu zrobites prébe prezentaciji, dlatego
twoje wystgpienie miesci sie w wyznaczonym
czasie. Po prelekcjach otrzymujesz
propozycije napisania ksigzki podrdzniczej.




%)

™ Kartka z historii

+ Arkusz kalkulacyjny

Od czasow starozytnych ludzie gromadza i przetwarzaja réznego rodzaju informacje. Wraz
z wynalezieniem pienigdza pojawita sie takze potrzeba sprawnego wykonywania obliczen,
dlatego zaczely powstawac kolejne maszyny liczace. Dzi$ arkusze kalkulacyjne pomagaja nam

>

w sprawnym wykonywaniu obliczen i przetwarzaniu danych.

W 1623 r. niemiecki
matematyk Wilhelm Schickard
skonstruowat na zamowienie
Jana Keplera drewniang
maszyne liczaca do obliczen
astronomicznych. Wykonywata
ona cztery podstawowe
dziatania matematyczne.

Abakusy wymysilili Sumerowie,
prawdopodobnie ok. 2300 r. p.n.e.
Poczatkowo byty to linie rysowane
na piasku. Z czasem pojawity sie
tabliczki z wycieciami oraz znane
nam koraliki na patyczkach,

czyli liczydta.

p

[ 2300 r. p.n.e. ]

[ sSredniowiecze ] m

W roku 1822 Charles Babbage
zaprojektowat maszyne
réznicowa do obliczania
wartosci wielomianow.

Nigdy jej jednak nie zbudowat.
Po ponad 150 latach dokonat
tego na podstawie oryginalnych
planéw zespdét naukowcow

z Londynskiego Muzeum Nauki.

W Sredniowiecznych kantorach
i domach kupieckich uzywano
stotow obliczeniowych.

Na blacie miaty one siatke,

na ktorej uktadano zetony.
Zasada liczenia byta zblizona
do liczydta.
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Maszyne liczaco-analitycznag
na karty dziurkowane zbudowat
ok. 1890 r. inzynier i statystyk
Herman Hollerith na potrzeby
spisu powszechnego w USA.
Sprzedano setki egzemplarzy
tego wynalazku, a w 1924 r.
firma Holleritha zmienita nazwe
na IBM.

1890 r.

Richard Mattessich w 1961 r.
wprowadzit do rachunkowosci
przedsiebiorstw koncepcje
elektronicznych arkuszy
kalkulacyjnych. Dato

to podstawy do opracowania
pierwszych programow
pozwalajacych w petni
zautomatyzowac obliczenia

matematyczne w nauce i biznesie.

Arkusz kalkulacyjny na
komputery osobiste VisiCalc
(od ang. visible calculator —
widoczny kalkulator) stworzyli
w 1979 r. Dan Bricklin

i Bob Frankston. Arkusz
sktadat sie 254 wierszy oraz
63 kolumn. Sprzedano ok.
miliona egzemplarzy VisiCalc.

W 1982 r. firma Microsoft
wprowadzita na rynek arkusz

kalkulacyjny o nazwie Multiplan.

Przeznaczony byt m.in. na
komputery z systemami CP/M
i MS-DOS. Multiplan po kilku
latach zostat zastgpiony

przez rozwijany do dzisiaj
Microsoft Excel.

Arkusz kalkulacyjny

z funkcja rysowania wykresow
Lotus 1-2-3 podbit rynek

w 1983 r. Byt przeznaczony

na komputery osobiste IBM

z systemem DOS. Pozwalat tez
na pisanie makr w jezyku VBA

i dopasowanie wygladu arkusza
na wydruku.

/

(o]

/

Arkusz kalkulacyjny

Microsoft Excel pojawit

sie na rynku w 1985 r. Byt
przeznaczony na komputery
Mac firmy Apple, co pozwolito
na obstuge programu myszka.
Wersja na PC pojawita sie
dwa lata pézniej.

Firma Google udostepnita

w 2006 r. pierwszg wersje
Arkuszy Google. Program jest
czescia pakietu zawierajgcego
m.in. edytor tekstu i narzedzie
do tworzenia prezentacji
multimedialnych. Aby
korzystac z Arkuszy Google,
wystarcza dostep do Internetu
i przegladarka internetowa.
Narzedzie sprawdza sie

w biezgcej wspotpracy wielu
0s06b nad jednym dokumentem.

.\

(o]

f % ! |
'-.__Stafﬂff ice’
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W 1985 r. na rynek trafit pakiet
biurowy StarOffice, zawierajacy
arkusz kalkulacyjny StarCalc.
Cho¢ dzis juz sie z niego nie
korzysta, to wiasnie dzieki
niemu powstaty pakiety biurowe
na licencji open source, takie jak
OpenOffice czy LibreOffice.
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& Przypomnij sobie

Arkusz kalkulacyjny M Formuty i funkcje A

e Komorki oprocz danych mogg zawierac

B Podstawowe informacje ‘ formuty, czyli wzory pozwalajgce na
wykonywanie obliczen. Kazda formuta

ADRPOSR ~| ! | X & fr || =su

e Skoroszyt to plik arkusza kalkulacyjnego. Skoroszyt moze sie sktadac z wielu arkuszy. . d A B | C | D E |
. : . . L . rozpoczyna sie od znaku =.
e Arkusz to obszar roboczy skoroszytu, w ktorym mozna wprowadzac dane i wykonywac obliczenia. « Wewnatrz formul mozemy urmieszczad T 2
- . e s . . 2 1
o gotmorka ’:co po?staw;)wyfele&ngnt arkusza. Mozna do niej wprowadzac dane (np. liczby, napisy, odwotania do komdrek zamiast ich = o
aty) oraz o,rm.u y wiym url1 cie) . o . o o zawartosci. Dzieki temu wynik obliczen = ‘5
o Adre§ komorki tp o_znaczgm_e sk’radajac,:e sie z litery i liczby — okreslajg one kolumne i wiersz, od razu zaktualizuje sie po zmianie mET
na ktorych przecieciu znajduje sie komaorka. danych. )|
Adres aktywnej komorki Nazwa kolumn ¢ Arkusze kalkulacyjne majg biblioteke o1 ®
ywnel .—\/ Y A e 7 ) SUMAILOCZYNOW
: wbudowanych funkcji, ktére utatwiajg — = I
B4 v i X v f| | tworzenie formut. Funkcje wykonujg 8 '
4d ~ [PE ¢ | b | E obliczenia na danych.
1 * Funkcja sk’r,ada SI,@ Z nazwy ora; listy ADRPOSR ~| i | X « £ _SUMA(
> argumentow, ktore wykorzystuje do
3 obliczen, np.: tekstow, liczb lub odwotant 4 4 B ¢ | b | E
. =l . do komodrek. '
Nazwa wiersza 4 | — Aktywna komérka 1| 2
.\'ZT T e Aby wykorzystac np. funkcje SUMA dla 2 1
6 zakresu B1:B4, wskazujemy pustg = &
= | komorke i wpisujemy formute zawierajaca 4 | 5
zapis funkcji SUMA lub wybieramy ja, e ET
< ? Arkusz1 M et klikajac Formuty — Biblioteka funkcji - = mﬂ;l;zl;ai[ﬁc_zbaz]_j_
._/\ Wstaw funkcje. 7 — r :
Lista arkuszy skoroszytu =
B Sposoby adresowania Q B Kopiowanie danych i formut Q
* Adresowanie wzgledne polega na podawaniu wprost adresu komdrki bez zadnych dodatkowych * Skopiowane dane mozna wklei¢ na wiele sposobow. Aby wybrac odpowiedni, nalezy kliknac
znakdéw, np. A3, K67, AB23. prawym przyciskiem myszy na pustg komaorke, wybrac opcje Wklej specjalnie i sposob wklejenia.
 Adresowanie bezwzgledne blokuje adres komdrki, co oznacza, ze nie zmieni sie on po skopiowa- * Mozna réwniez wykorzystac uchwyt wypeiniania, kidry pojawia sig w prawym dolnym rogu
niu w inne miejsce. Aby zaadresowac¢ komorke w ten sposob, wstawiamy znak dolara przed nazwa zaznaczonej komorki po wskazaniu tego miejsca kursorem myszy (ma postac znaku +). Uchwyt
kolumny i numerem wiersza, np. $A$6, $K$13. nalezy ztapac i przeciagnac¢ do wybranej komorki w tym samym wierszu (lub tej samej kolumnie).
e Adresowanie mieszane polega na stosowaniu tylko jednego znaku dolara albo przed numerem SKOP'OWfihe zostang WOWC?Z&S formuta oraz adfes.y komor.ek uzyte jako Je,J argumenty. |
wiersza, albo przed literg kolumny, np. $A6 lub A$6. Pozwala to zablokowad wybrany wiersz lub * Kopiowanie z wykorzystaniem uchwytu wypetnienia zmienia adresy komorek z argumentami,
kolumne, np. podczas kopiowania. 0 ile nie zastosowano adresowania bezwzglednego lub mieszanego.
e Zakres adresOw oznacza prostokatny przedziat komaorek. Zapisujemy go z wykorzystaniem
dwukropka, np. zakres B1:B4 oznacza komorki B1, B2, B3 i B4, a zakres B1:D2 oznacza komorki B1, i : A — B__ . £ = E k G
B2 C1.C2 D1 D2. 1 | 1 |Poniedziatek Wiorek
, U1, , U1, 5 3 2 | [iedzielal
SUMA v IRV | =B1D2 2 E 3
A B . [} E 4
[ ] i8] s o8] 5
2 20 120 2201
3 i ] i
2 i
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OKNO PROGRAMU MICROSOFT EXCEL

W programie Excel dostepne s3 karty gtéwne, w ktérych sg zgrupowane narzedzia o podobnym przeznaczeniu. W programie znajduje si¢ rowniez rozbudowana pomoc, Wstazka
Karta Narzedzia giéwne zawiera podstawowe narzedzia do pracy z arkuszem. Pozwalajg one .ktora moze si¢ przydac AR poczatkujgcym, programu
m.in.: kopiowaé dane, formatowaé komoérki i dane, sortowag i filtrowaé dane w tabelach. jak i zaawansowanym uzytkownikom. Excel
& B |
3 B 9O C M Avomps @ ) @ @ v Zesst! - Excel £ Wyszukaj - O X
Plik  Marzedzia gldwne  Wstawianie  Uklad strony  Formuly  Dane  Recenzja Deweloper Widok — Automatyzacja m Acrobat | 7 Kamentarze ] 1% Udostepnianie
jg o N A — b > [l Formatowanie warunkowe ~ B wstaw  ~ ¥~ A (| D D
flj [Cafehrl 1»'H'['[ vJ A A = = E] -75‘,3,7! - g2 [Kste;gmue w] N - Z? 0ol Jc‘:’? .--’E
Wklej (& - BT U~|@ielare A fo ma oy R e | - ey g D Formatujjako tabele v 2z Usuf -~ * Sl Teaps | Doobnodd | Deedethd | Dbebe sBPDET Diveie gl B0E sudisnad g
U oo | o~ - A E = === B m~ % oo S 5 ) s ; ST = :
v < E Style komorki ~ =] Formatuj ~ 0 « filtrup ~ zaznacz ~ udostepnij tacze podrednictwem programu Outlook
Schowek 3 Czcionka Y Wyrdwnanie [ Liczha ] Style Komarki Edytowanie Poufnoid Dodatki Adobe Acrobat e

| | | H

Adres aktywnej 1 . | . . p— |
komorki 2 Data Zakup Koszt | W et N 7 X Kolumny sa
3 15-11-2023 Pieczywo | 4,40 zt | | e opisane literami
4 16-11-2023 Owoce 28,50zt | 3 1] = 4428514155
5 17-11-2023 :Warzywa 14,_ f_l{]' zt | o (2] = ficbowe
Pasek formuty 6 18-11-2023 Bilety 55,507} Talies el
z wpisana formuta = — . )
7 ‘Suma =SUMA(D3:D6) ﬂ ktére sa
) . ol — .
8 - argumentami
9 | = 1025 funkcji SUMA
— | Dodaje wszystkie liczby w zakresie komarek.
Dane Wpisane 10 O Liczbai: liczbal:liczbaZ:... - od 1 do 255 argumentdw, ktdre zostana Zsumowane.

o 14 Wartoici logiczne i tekst w komdrkach sg ignorowane, a uwzgledniane, . . i
do arkusza, tutaj: = iedli s3 wpisane jako argumenty. Wynik dziatania
tekst, data i liczby 12 A — = funkcji SUMA
w formacie 13 |[eicienian SR dla zakresu D3: D6
kS'@QOWYm 14 Pomoc dotyczaca tej funkcji [ oK ] | Anuluj !

arkusza

Suwak

Arkusze Przycisk, ktérym dodaje powigkszania

skoroszytu sie arkusze do skoroszytu

Wiersze sa
opisane liczbami < > | Akusal | Adwszz | Arkusz3 || |
_ Edyga 9% Wkatwienia dostepu: zbadaj FH 2| | =
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ﬂ Jak pobierac¢ dane

do arkusza kalkulacyjnego

Pozyskiwanie, przyswajanie i przeksztatcanie informacji pochodzgcych

z roznych zrédet jest podstawg naszego uczenia sie. Kiedy pracujesz na
komputerze, grasz w gry, zapisujesz kontakty w telefonie, robisz zdjecia —
wytwarzasz i gromadzisz dane. Dane mozna dzis tatwo analizowac

za pomoca komputera i odpowiedniego oprogramowania — m.in. arkuszy
kalkulacyjnych. Warto poznac ich mozliwosci.

Wazne w tym temacie

¢ Podstawowe funkcje arkusza kalkulacyjnego

¢ Narzedzia wymiany danych

* Sposoby importowania danych do arkusza z roznych zrodet
¢ Modyfikacja importowanych danych

12.1. Podstawowe funkcje arkusza kalkulacyjnego

Wszystkie funkcje arkusza kalkulacyjnego Excel znajdziesz, pogru-
powane wedlug kategorii, na karcie Formuly. Mozesz tez wpisywac
je z klawiatury. Przypomnijmy kilka z nich: SREDNIA, MAX, MIN, Dt
i JEZELL.

Funkcja SREDNIA ©  Funkcja SREDNIA oblicza warto$é $redniej arytmetycznej podanych

7)) Dobra rada

Nazwy funkcji mozesz
réwniez zapisywacé matymi
literami, co w praktyce jest
wygodniejsze.
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argumentéw. Jej sktadnie przedstawia rysunek 12.1.

Nazwa funkcji~\/ \/-' Argumenty funkcji

:SREDNIAdliczbai; liczba2; "b

=SREDNIA(

Wywotanie funkciji SREDNIA

) dla zakresu komdrek od B1 do B8
Rys. 12.1. Budowa funkcji SREDNIA

Zastosowanie funkcji SREDNIA do wyznaczenia $redniej arytmetycz-
nej szesciu liczb pokazano na rysunku 12.2.

AZ w P o/ fo =SREDNIA{AZ:F2 Ad v i S fx o =SREDMIA{AZ:F2Z)
AR B e | b E | F | A, A . N (.= S [ - =
1 1]

2| 2 5 35 4 4 6! 2 | 2 5 35 4 4 B
3 3

4 |=SREDNIA{A2:F2] 4 4,033!

5 SREDMiIA(liczbal; [liczha?]; )

Rys. 12.2. Przykiad zastosowania funkciji SREDNIA

12. Jak pobierac¢ dane do arkusza kalkulacyjnego

Funkcja MAX zwraca najwieksza wartos¢ z podanego zbioru wartosci © Funkcja MAX
(rys. 12.3), natomiast funkcja MIN zwraca warto$¢ najmniejsza. Obie © Funkcja MIN

funkcje maja taka sama budowe.

A% v bW oS fx | eMAN[ATFT a4 )2 fi| amaxjazrz)

A A B C D E F AR B C D E F
il | i ol |

P R R A 2 5 35 4 4

3 3 |

4 |=MAx[Az:r-2; 4 6

5 MAdBcrbat; [hezback =) |:!

Rys. 12.3. Przyktad zastosowania funkcji MAX

2] Warto wiedzieé

Funkcje MAX i MIN ignoruja
wartosci logiczne oraz
tekst.

Cwiczenie 1

Korzystajac z pliku otrzymanego od nauczyciela (np. wzrost.xlsx)
oraz funkcji SREDNIA, MIN i MAX, wyznacz:

a. wzrost najwyzszego i najnizszego ucznia w klasie,

b. $redni wzrost oraz réznice miedzy uczniem najwyzszym i najnizszym.

FunkcjaDt zwraca liczbe znakéw w tekscie tacznie ze spacjami (rys. 12.4). © Funkeja Dt

D1 v ¥ o i =DEAL

A A | 8 | c b
1 |Informat1,rk3 na czasie Liczba znakdw: 21!

Rys. 12.4. Przyktad zastosowania funkcji Dt

Cwiczenie 2

Z serwisu https://dane.gov.pl pobierz plik XLSX zawierajacy liste
imion nadanych dzieciom i wyznacz:

a. dlugos¢ najdtuzszego i najkrétszego imienia,

b. $rednia dlugos¢ imienia.

'Z] Warto wiedzieé¢

Serwis dane.gov.pl
zawiera dane ponad

60 instytucji publicznych,
ktore udostepniajg pewne
informacije obywatelom
na podstawie ustawy

o dostepie do informacji
publicznej. Zasoby w tym
serwisie czesto majg
postac plikow tekstowych
lub plikow arkusza
kalkulacyjnego.

Funkcja JEZELI to funkcja, w ktérej zwracana warto$¢ zalezy od © Funkcja JEZELI

spelnienia podanego warunku. Nalezy do grupy funkcji logicznych

i ma inng budowe (rys. 12.5).

Nazwa funkcjix

Warunek logiczny, ktérego wartos¢ logiczna
(PRAWDA lub FAL.SZ) jest sprawdzana na poczatku

:JEZELIdWARUNEK,‘ wartos¢ jezeli PRAWDA;

wartos¢ jezeli FALSZ[)

Wartos¢ zwracana w przypadku, vj\
gdy WARUNEK przyjat wartosé
logiczng PRAWDA

Rys. 12.5. Budowa funkcji JEZELI

/& Wartosc¢ zwracana

w przypadku, gdy
WARUNEK przyjat
wartos¢ logiczng
FALSZ
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2] Warto wiedzieé

Funkcja JEZELI dziata
analogicznie do bloku
instrukcji warunkowe;
w jezyku Scratch.

") Dobra rada

Aby w formule umiescic
nierdwnos¢ nieostra,

zastosuj zapis <= lub >=.

I Rozdziat 5. Arkusz kalkulacyjny

Rysunek 12.6 przedstawia przyklad zastosowania funkcji JEZELI
do wypisania komunikatu o liczbie wolnych miejsc (lub ich braku) dla
kandydatéw ubiegajacych sie o miejsce w szkole.

c9 = (= ﬁr =JEZELI{C7>C5; "Za duzo podan”; "Sg wolne miejsca”)
d A B ; @ D E F G
1|

2_

30 Liczba klas 8

4 | Liczba uczniow w klasie 23

o | taczna liczba uczniow 184

b |

7l | Liczba podan 200

8

Ea |Za duio podaﬁ_l

Rys. 12.6. Przyktad zastosowania funkcji JEZELI

Cwiczenie 3

Aby pokona¢ grawitacje planety, trzeba wystartowac z tzw. pred-
ko$cia ucieczki. Znajdz te warto$¢ dla Ziemi, a nastepnie utwoérz
skoroszyt, w ktéorym po wpisaniu dowolnej predkosci (w km/s)
pojawi sie odpowiedni komunikat: ,Polecisz w kosmos” lub
»P0 starcie wrdcisz na Ziemie”.

-:@:— Zapamietaj

Wszystkie funkcje programu Excel znajdujg sie na karcie Formuty
i sg posegregowane wedtug kategorii.

12.2. Importowanie danych do arkusza kalkulacyjnego

Wiekszos¢ programéw komputerowych przechowuje i przetwarza

Eksportowanie danych © réznego rodzaju dane. Czesto mozna je wyeksportowac, czyli zapi-

sa¢ w plikach w réznych formatach. Mechanizmy eksportowania

Importowanie danych © oraz importowania, czyli przekazywania danych do programu, umoz-

liwiaja wymiane danych miedzy aplikacjami.

Importowanie danych z pliku tekstowego

Format CSV © Powszechnie stosowanym formatem wymiany danych jest format CSV

(ang. comma-separated values — wartosci rozdzielone przecinkiem),
ktory odzwierciedla tabelaryczna strukture danych. Wiersze w pliku
CSV odpowiadaja wierszom w tabeli, a dane w wierszu sa rozdzielone

Separator © separatorem — wybranym znakiem, ktéry wyznacza podziat na kolum-
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ny (rys. 12.7). Separatorem w pliku CSV moze by¢ przecinek lub inny
symbol, np. tabulator.

12. Jak pobierac¢ dane do arkusza kalkulacyjnego s

waluta kod liczba jednostek  kurs sredni (=] kursy _walut csv E3

-haluta ﬁknd-liﬁzba-jednastek

»kurs -Sredni

dolar amerykariski UsD 1 3,5482  dolar amerykanski —USD:1-——3,5482
leuro :EUR:1—=>4,2016
euro EUR 1 4,2016|  |forint. (Wegry) —HUF:100:1,342
. ffrank-szwajcarski »CHFE »1 —3,59338
forint (Wegry) HUF 100 1,342  |runt.szterling —GBP:1-—4,7628
frank szwajcarski CHF 1 3,5938
funt szterling GBP 1 4,7628

Rys. 12.7. Tabela z danymi i odpowiadajacy jej plik tekstowy

Importowanie danych z pliku krok po kroku:
1. Otwérz w arkuszu kalkulacyjnym okno importu danych z pliku.
2. Wskaz plik, z ktérego chcesz zaimportowac dane.
3. Wybierz sposéb kodowania i zakres importowanych danych.
4. Okresl, w jaki sposéb dane sa podzielone na kolumny.
5. Sprawdz podglad importu i zatwierdz.

O Importowanie danych

z pliku

Aby zaimportowaé za pomoca Kreatora importu tekstu pro- o Kreator importu tekstu

gramu Excel tabele z pliku CSV, wybieramy Dane — Pobieranie
i przeksztalcanie danych — Z pliku tekstowego/CSV i wskazujemy
plik z danymi. W otwartym oknie (rys. 12.8) okreslamy nastepujace
parametry:
» pochodzenie pliku, czyli informacje o systemie kodowania znakéw,
» ograniczniki, czyli rodzaj separatora danych,
» metode wykrywania formatéw danych.

W oknie importowania widzimy tez podglad, jak beda wygladaty
dane po zaimportowaniu do arkusza. Jesli podglad wyswietla sie nie-
prawidlowo, mozemy jeszcze zmieni¢ parametry importowania.

Metoda wykrywania formatéw
danych w kolumnach

Kodowanie znakdw Separator kolumn

f1-gp-abu-zabi-2018.cov

ochodrenie plifon ranicTnik rywanie typu danych
Por. Kiernwcn fespdt Cras PRt
1 L HMamiftan Mercedes | 17EA0 08 4 )
& L Wettel Feeras +0F 561 18
3 M\erstappen  Red Buill #12.706 5
4 D.Ricclardo Red Buil +15.376 12
5§ V.Botas Mercedes | 47957 1o
& Ciaing Rensult 71548 g
7 Cleclerc Sauber 00,789 &
B 5Perez Force India  +31 375 4
& RGrosjean Has +] okr ?
T0 K Magnusten  Has *1 T
11 F AoAsa MELATER ¥ L
12 BHartley Toro Rossa | #1 ol 2T
13 Lsrall Wilkams *1 g, il Y

Proskazialé dare P

Podglad danych Zatadowanie danych do arkusza

Rys. 12.8. Importowanie danych z pliku tekstowego

=] Warto wiedzieé

Dane w pliku CSV moga
by¢ rozdzielone
separatorami

(np. przecinkiem,
Srednikiem, tabulatorem)
lub umieszczone

w kolumnach o state;
szerokosci.
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I Rozdziat 5. Arkusz kalkulacyjny 12. Jak pobiera¢ dane do arkusza kalkulacyjnego s

Mozemy ponadto klikna¢ strzatke obok przycisku Zataduj, zeby Zduplikowany wiersz mozna poprawi¢ po wybraniu opcji
wybra¢, gdzie maja si¢ znalez¢ zaimportowane dane (w istniejacym lub Przeksztal¢ dane. Otworzy sie wtedy okno Edytora Power Query, © Edytor Power Query
nowym arkuszu). Dane zostana umieszczone w arkuszu Excela w spo- ktéry pozwala zarzadza¢ importem danych. W naszym przypadku
sob pokazany na podgladzie (rys. 12.8, s. 187). mozna usunaé pierwszy wiersz, ktéry powiela informacje z nagtéwka

Program automatycznie tworzy tacze do pliku zrédtowego. Oznacza tabeli (rys. 12.10).

to, ze aby zaktualizowa¢ dane w arkuszu (gdy w pliku Zrédtowym cos

sie zmieni), wystarczy od$wiezy¢ potaczenie. Mozna to zrobi¢, wybie- 8 % — [— Tl oo G sl amparis - =
. . e R , . . : : \_ == | I Ad o ; ) Dll:‘w pierwszeqo wiersza jako naghowikéw = & Dolger zapytania = =l Y
rajac Dane —» Zapytania i polaczenia ~ Od$wiez wszystko. e e o v 2 Zamienianie wartodd [13] Polacz plki ot
Zarzgdzaj kolumnami Zminigjsz Hﬁ Usuwanie pienwszych wierszy Preeksatabl Polgez Parametry
T4 . . I ﬁ Usunwanie ko Laad
CWICzenIe 4 }L ){1 ‘ i TthP'Tr‘d"Hf“r.mrEE S na4 ﬂs::r;.ihpiemsmhwiarsqﬂej rzeki”, type text}, {"diugosc (w km)", type text},
| I

Zaimportuj do arkusza kalkulacyjnego dane z pliku, ktéry otrzy-
masz od nauczyciela (np. FI_GP_Abu_Zabi_2018.csv). Trzy naj-
lepsze czasy oznacz kolorami (zlotym, srebrnym, brazowym).

Rys. 12.10. Usuwanie zduplikowanego wiersza w Edytorze Power Query

Po zaimportowaniu danych do tabeli od$wiezamy tabele (rys. 12.11).

Importowanie danych ze zrédet internetowych : : "I e . 1“"”":{“&"1} - . - )

Program Excel dobrze radzi sobie z danymi, ktére wezytujemy "3 et e oy i Zapytanidil polgczenia i

do arkusza wprost ze strony internetowej. Podobnie jak w przy- : :ﬁrza x ;-;: ;1353;1 b il

padku importu z pliku, zapisuje on tacze do danych zrédtowych. 5 4 Bug m 567 19420 1moyees -

Takie potaczenie mozna od$wiezy¢ i w ten sposéb zaktualizowaé dane. ) e e - i :mmm Mwmﬁmm :
Importowanie danych © Importowanie danych z serwisu WW W krok po kroku: : o i = e

z serwisu WWW- 1 Otwérz w arkuszu kalkulacyjnym okno importu danych z sieci Web.

2. Wprowadz adres serwisu WW W, z ktérego chcesz pobra¢ dane.

3. Wybierz tabele, ktéra chcesz zaimportowac.

4. Obejrzyj podglad importu, wprowadz niezbedne poprawki (np. usuni
powtarzajace sie wiersze) i zatwierdz zmiany.

Przycisk Odswiez

Rys. 12.11. Widok tabeli po zaimportowaniu danych oraz okno
Zapytania i pofaczenia z przyciskiem Odswiez

") Dobra rada

Po zatwierdzeniu adresu Cwiczenie 5
strony moze sig pojawic Aby pobraé do arkusza programu Excel tabele z lista najdtuzszych ‘ _ ' . .
prosba o potwierdzenie k w Pol Wikipedii bi ‘D s Pobi . Zaimportuj do arkusza kalkulacyjnego ranking ATP w tenisie
twojej tozsamosci, aby 6% W TOISEE, I, 2 WILIPEQi, Wyblerarmy: Jane obleranie mezczyzn. Dane znajdziesz na stronie https://www.atptour.com/
uzyskac dostep do i przeksztalcanie danych — Z sieci Web. Wklejamy skopiowany Q/ }1’ ‘ sinel ) ps: Aatptout:
wybranych zasobow. wczesniej adres, np. https:/pl.wikipedia.org/wiki/Rzeki_w_Polsce. eh/TanKIngs/sIngles.
W wielu przypadkach W oknie Nawi bi tadci bele. N ku 12.9
wystarczy jednak dostep oknie Nawigatora wybieramy wtasciwa tabele. Na rysunku 12.
anonimowy. zaprezentowano podglad tabeli oraz zaznaczono powtdrzony wiersz.
Nawigator
| P| | Widoktabeli Widak sieci Web . . 3
s | o B Gdzie spadajg owoce?
" ezt semeiie Najdtuzsze rzeki w Polsce[edytuj | edytuj kod] (&
W wgwistlari L& S D ] P s [ Falling Fruit to organizacja non profit, ktéra wyszukuje i gromadzi
4 [0 httpsy/plwikipedia.org/wiki/Rzeki_w_Polsce [4] ( null| nazwa rzeki dtugosé (w km) na terenie Polski powierzchnia d-:l informacje 0 |Oka|izacji roélin jadah’]ych W miastach na Cajfym éWieCie.
T Document SR falaid il it i ' Przetworzone dane sg publikowane na stronie http:/fallingfruit.org
S i H : 2\ 0d BS54 742 115 861 . . 0 0 z Q 0 2 2
T Najdhuzsze rzeki w Polsceledytu] | edytuj kod] 3'Wa:a — = T w postaci interaktywnej mapy, dzieki ktorej mozna odkrywac kulinarne
T Table O 2|Bug e o e dary natury. Wsrod tych roslin sg pospolite, m.in. jabtonie i grusze,
T Table2 5 Narew 484 148 75175 oraz mniej znane, jak np. deren jadalny. Na koniec 2023 r. na mapie

oznaczonych byto okoto 3700 rodzajow roslin w okoto 1,6 min migjsc.

Rys. 12.9. Podglad tabeli z zaznaczonym powtdrzeniem wiersza . i 0 - ; - 2
Organizacja zacheca w ten sposob do kontaktu z naturg i innymi ludzmi.

190




I Rozdziat 5. Arkusz kalkulacyjny 12. Jak pobiera¢ dane do arkusza kalkulacyjnego s

12.3. Przetwarzanie importowanych danych Po uruchomieniu Edytora Power Query mozemy sprawdzi¢, jakie
typy danych przypisano do poszczegélnych kolumn. Dane w kolumnie
Wyniki przekonwertowano na typ Liczba catkowita. Potwierdza to

lista zastosowanych krokéw, widoczna w prawym oknie (rys. 12.14).

2 Warto wiedzie¢ Dane, .ktore‘ pc‘)b1era‘my, moga bxc modyﬁl<owane juz w trakcuﬂ: impor-
Edytor Power Query towania. Jezeli wybierzemy z duzego zbioru danych tylko czes¢ infor-
umozliwia przeksztatcanie  macji, od$wiezane beda wytacznie te, ktérych potrzebujemy. Mozemy
kolumn tekstowych, min. r§wniez przeksztalci¢ dane tak, aby mogty by¢ efektywnie analizowane. F =

zmian@ wielkosci liter 1. , . I = Table.TransformColumnTypes(# "Nagldwki o podwyiszonym v LIstawienia zapvtania e
oraz usuwanie znakéw Wykorzystamy do tego mozliwosci Edytora Power Query. R r—— oo e - , Py
niedrukowalnych. [ . : 4 WrASciwoscl
Wyniki loterii - wczytywanie przeksztatconych danych il - e L 2IBIEN A | Nazwa
2 3252 08.08. 2024 0018272116 i ;
. . o1 ’ .o . M= otena_neia
Przeanalizujemy wyniki 100 losowan loterii o nazwie Nela. Docelowo |2 3253 15.09.2024 71622272109 —
/1: 2 . , s . , . 304 04, : : soystkie wlasciwosci
chcemy okresli¢ czestotliwo$é wystepowania poszczegdlnych liczb. e i i Seie
.. L L2 15 . X . |2 Bk i, i 4 ZASTOSOWANE KROKI
W loterii losuje sie szes¢ liczb ze zbioru od 1 do 27. Plik z danymi g e e Py e .
zawiera rozdzielone $rednikami (rys. 12.12): 17| 3257 13.10.2024 51420070721 Wit ndionbipriiic B ]
. 8 | 2258 20,10, 2024 FOGO82602132 i
» numer losowania, ﬁnuemwmw
| _ﬂ_ | 32589 27.10.2024 41725091012 I

» date losowania,

3 Wylosowane hczby (Sa one rozdzielone spacjami). Rys. 12.14. Okno Edytora Power Query z lista zastosowanych krokow

=l ioteria_nela csv £ | e . . ”
_ _ e Po kliknieciu czerwonego znaku iks przy kroku ,Zmieniono typ
| Losowanie;Data;Wyniki

3251:;01.09.2024:01 05 12 02 05 06 przywracamy w kolumnie Wyniki typ Tekst.
3252;08.09.2024;03 09 18 27 21 16 Rozdzielimy teraz kolumne z wynikami na poszczegdlne elementy.

3253;15.09.2024;07 16 22 27 21 09 \X/tymceluzaznaczamykolumn@
3254;22.09.2024;:06 13 17 0% 20 05

LN &= Ld I

Dzielenie kolumny wedtug ogranicznika

=] Warto wiedzieé

Wiele programow, w tym
Excel, do zapisu bardzo
duzych lub bardzo matych

liczb rzeczywistych stosuje

tzw. notacje naukowa.
Na przyktad zapis
2,328E+11 oznacza liczbe
2,328 - 10",
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6. 3255;29.09.2024;01 08 23 08 26 07
T 3256;00.10.2024:02 11 19 24 21 15

Rys. 12.12. Fragment pliku z danymi z loterii

Aby pobra¢ dane, wybieramy Dane — Pobieranie i przeksztalcanie
danych — Z pliku tekstowego/CSV i wskazujemy plik z wynikami
losowan. Juz na tym etapie widzimy, ze istotng dla nas informacje
o liczbach, ktére padly w danym losowaniu, program interpretuje nie
jako szes¢ poszczegdlnych wartosci, ale skleja je w jedna liczbe, niekiedy
zapisang w notacji naukowej (rys. 12.13).

loteria_nela.csv

Pochadzenie pliku Chgranicznil Wiknwanie typu danych
6500 1: Unicode (UTF-3) ™ | | Srednik = | | Na podstawie picrwszych 200 wier., ™
[r—— Data Whyniki

250 0105200 2 7XEMIEH1T
A5 | A0S 20X BORIRITIING
3253 | 15.05.2024 | 71622272105
FI50 | 2209. 2009 B1I1AUSI00
3255 20.08.2024 10823082607
3256 06 00.2024 2 22TI8E+]11
A7 1310 2024 | S142087G721
AX5R 20102024 0GR

Rys. 12.13. Podglad importowanych danych
Z tak sformatowanych danych nie skorzystamy, musimy je wiec

przeksztalci¢. W oknie podgladu wybieramy opcje Przeksztal¢ dane.
W nowym oknie otworzy sie Edytor Power Query.

Wyniki i wybieramy Narzedzia
gléwne — Przeksztal¢ —
Podziel kolumny — Wedlug
ogranicznika. W wyswietlonym
oknie wskazujemy ogranicznik —
Spacje i zaznaczamy opcje Kazde
wystapienie ogranicznika
(rys. 12.15).

Okresl ogranicznik stuzacy do dzielenia kolumny tekstowej.

Whybierz lub wprowadz ogranicznik

| Spacja ¥ |

Podziel przy
O Ogranicznik najdalej z lewej stromy
) Ogranicznik najdalej z prawej strony

@ Kazde wystapienie ogranicznika

Rys. 12.15. Rozdzielanie danych
w kolumnie Wyniki

Program rozdzielit wyniki losowan i ponownie zinterpretowal typ
danych w nowych kolumnach (rys. 12.16).

A A B C D B F G H

| Losowanie 9 Data B Wyniki.l B Wyniki.2 B Wyniki.3 B Wyniki.4 B Wyniki.5 B Wyniki.6
2 . 2251 01.09.2024 27 25 22 2 5 B
3 3252 08.09.2024 3 9 18 27 21 16
4 | 3253 15.09.2024 7 16 22 27 21 9
5_ 3254 22.09.2024 G 13 17 9 20 5
6 | 3255 29.09.2024 i 8 23 8 26 7
Fi | 3256 06.10.2024 22 27 15 24 21 15
8 F257 13.10.20724 5 14 20 I Fl 21

Rys. 12.16. Wyniki losowan po zaimportowaniu do arkusza

Cwiczenie 6
Plik, ktéry otrzymasz od nauczyciela (np. zaproszeni_autorzy.csv),

zawiera liste 0oséb oraz liczbe ich publikacji. Zaimportuj te dane
do arkusza, do trzech kolumn: Imie, Nazwisko, Liczba publikacji.
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JAK DOBRAC WYKRES DO RODZAJU DANYCH?

Wspolczesne arkusze kalkulacyjne daja duze mozliwosci zaréwno wyboru
typu wykresu, jak i jego modyfikacji, wlacznie z nadaniem mu efektu
tréjwymiarowosci. Warto najpierw zastanowic sie, jaki typ wykresu
najlepiej zaprezentuje przygotowane przez nas dane.

Porownanie
wartosci nominalnych

Aby zaprezentowac dane dotyczgce czestosci
wystepowania wybranej cechy lub zjawiska,
warto skorzysta¢ z wykreséw kolumnowych
i stupkowych.

Wykres kolumnowy jest zbudowany
z pionowych prostokatéw, natomiast wykres
stupkowy - z prostokgtéw utozonych poziomo.

Wykres kolumnowy bardzo dobrze sprawdza sie
w pordwnywaniu co najmniej dwoch serii danych.
Serie warto oznaczy¢ roznymi kolorami.

Srednia opaddéw w milimetrach w pierwszym pétroczu

100
90

84
o 71
70 66 64 67
59 58

60 53
50
40 33
30 >3 53 25
20
10

0

styczen luty marzec kwiecien maj czerwiec

M Manchester M Warszawa

Wykres stupkowy mozemy zastosowacd
wtedy, gdy nazwy etykiet sg dtugie i mogtyby
przeszkadza¢ w odczytaniu danych.

Turniej tenisa stotowego - liczba uczestnikow

mazowiece |
pocasiic | ‘5
wietkopolsic | -:

lubuskie [l 2
pomorskie |G
warmifsko-mazursiio | -

0 10 20 30 40
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Prezentacja danych
zmieniajacych sie w czasie

Wykres liniowy pozwala zaprezentowac
zmiany pewnych wartosci w czasie,
a takze pokazac trendy i efekty sezonowe.

Wykres panelowy skfada sie z wielu
wykresoéw o podobnej budowie, ktére
daja sie tatwo poréwnac. Ten typ wykresu
jest rowniez przydatny do obserwaciji
dynamiki zmian.

Wykres liniowy dobrze pokazuje dynamike zmian
w czasie. Nalezy dobra¢ odpowiednia jednostke czasu
i kolory dla serii danych.

Wypozyczenia ksigzek wedtug kategorii

350
300
250
200
150 -

= N

100

50

| kwartat Il kwartat Il kwartat IV kwartat

m— Kryminat = Fantastyka Romans = Reportaz

Wykres panelowy skiada sie z wielu mniejszych
wykresow, ktdre tatwo poréwnac. Nalezy zadbad
0 jednakowag skale na osi pionowe;.

Wypozyczenia ksigzek w kolejnych kwartatach

350 350
300 300
250 250
200 200
150 150
100 . l 100
50 - 50
0 _ * 1
Kryminat Fantastyka
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Prezentacja podziatu
catosci na czesci

Aby przedstawic¢ podziat pewnej catosci, mozna
zastosowac diagram kotowy. Diugosci tukow
wycinkéw kota sa proporcjonalne do wartosci,
ktérych dotycza. Warto opisywac je dodatkowo
wartosciag procentowa lub liczbowa, poniewaz po-

réwnywanie podobnych wycinkéw kota jest trudne.

Mozna tez zastosowac¢ wykres stupkowy, ktory
dobrze pokazuje podziat catosci na wiele czesci.

Wykres kotowy dobrze nadaje sie
do prezentowania matej liczby wartosci,
bo wyraznie wida¢ podziat catosci.

Czy jestes$ za utworzeniem szkolnego radiowezta?

Wykres stupkowy przejrzyscie obrazuje
podziat catosci na wiele czesci, nawet
o niewielkim zréznicowaniu wartosci.

Wyniki wyboréw do samorzadu szkolnego

Cezary Szymarski | ENENENREEE - >
Judyta Kaminska | MM 59
iga mroz |, o
Marek Krzeminski [ N N N 23
Krystian Czarnecki | 4%
Kiaudia Baran |, 157
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Rozkiad cechy
w okreslonych przedziatach

Histogram przedstawia rozktad cechy

w ustalonych przedziatach. W kazdym z nich
wartos¢ oznacza liczbe wystapier danej
cechy w tym przedziale.

Dane tego typu rownie dobrze prezentuje
sie na wykresie Pareto, ktéry dodatkowo
porzadkuje przedziaty od tych

0 najwiekszej czestosci.

Histogram mozna zastosowac¢ do pokazania rozktadu
wynikow egzaminu maturalnego. Punktacja
od 0 do 100 zostata podzielona na 10 przedziatdw.

Rozktad wynikéw egzaminu maturalnego
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Wykres Pareto tez mozna wykorzysta¢ do pokazania
wynikéw egzaminu maturalnego.

Linia pokazuje przyrost udziatu procentowego
wynikow z kazdego przedziatu punktow.

Rozktad wynikow egzaminu maturalnego
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I Rozdziat 5. Arkusz kalkulacyjny

Wyniki loterii — analiza czestosci

Zbadajmy czestotliwos¢ wystepowania poszczegdlnych liczb od 1 do 27
w 100 losowaniach loterii Nela. W nowym arkuszu (Arkusz2) wprowa-
dzamy w komoérkach A1:A27 liczby od 1 do 27 — postuza one jako argu-

Funkcja LICZ.JEZELT © menty funkcji LICZ.JEZELI. Funkcja ta oblicza, ile komérek we wska-

") Dobra rada

Aby zmieni¢ sposob
odwotania do komarki,
wystarczy po wpisaniu

jej adresu naciskac F4.

W ten sposob mozesz

sie przetgczac miedzy
adresowaniem wzglednym,
bezwzglednym

i mieszanym.

") Dobra rada

Formute tatwo skopiujesz,
korzystajac z uchwytu
wypetniania. Ztap komorke
doktadnie za prawy dolny
wierzchotek. Kursor zmieni
sie wtedy w +, ktory
wystarczy przeciggnac

w dot.
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zanym zakresie spelnia dane kryterium. Aby obliczy¢, ile razy zostala
wylosowana liczba 1, w komérce B1 Arkusza2 wprowadzamy formute
= ICZ.JEZELI(Arkusz1!C$2:H$101;A1). Znaczenie poszczegdlnych
elementéw tej formuty wyjasnia rysunek 12.17.

Zakres danych Zablokowanie numeru wiersza
w Arkuszul przy kopiowaniu komorek Kryterium
Nazwa funkcji"‘\/ zliczania

;)

:LICZ.JEZELIdArkuszi 1C$2:HS

Rys. 12.17. Formuta z uzyciem funkcji LICZ . JEZELI

Analogicznie obliczymy czestotliwosci dla pozostatych liczb (w formule
zmieni sie jedynie kryterium zliczania). W tym celu kopiujemy formute
z komorki B1, przeciagajac ja w doét az do komoérki B27. Wyniki obliczen
mozemy przedstawi¢ na wykresie. Aby go wstawi¢, zaznaczamy kolumne
z danymi, wybieramy Wstawianie ~ Wykresy i okreslamy rodzaj wykresu,
ktéry chcemy utworzy¢ — my wybieramy kolumnowy (rys. 12.18).
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Rys. 12.18. Wykres rozktadu czestotliwosci wystepowania liczb od 1 do 27
dla 100 losowan

Cwiczenie 7

Na podstawie pliku z danymi, ktéry otrzymasz od nauczyciela
(np. zabiegi_pielegnacyjne.csv), oblicz, ile razy w pewnym salonie
urody zostat wykonany kazdy z zabiegéw.

12. Jak pobierac¢ dane do arkusza kalkulacyjnego s

Zadania

Bl Sprawdz dziatanie funkcji: FRAGMENT.TEKSTU, LEWY, PRAWY, Zt ACZ.TEKSTY. Opracuj
skoroszyt prezentujacy ich zastosowanie.

% Pobierz do arkusza kalkulacyjnego liste 25 najgtebszych jezior §wiata wraz z ich
glebokoscia.

¥l Na stronie internetowej Gléwnego Urzedu Statystycznego znajdz plik CSV dotyczacy
np. stopy bezrobocia w Polsce lub Produktu Krajowego Brutto (PKB). Zaimportyj te
dane do arkusza kalkulacyjnego. Zwré¢ uwage na poprawnos¢ typow danych.

4 Oblicz w arkuszu kalkulacyjnym sume kolejnych liczb catkowitych od 21 do 235.

¥l Pobierz z wiarygodnego zrédta dane dotyczace sktadu powietrza na Ziemi. Udziat procen-
towy poszczegélnych gazéw przedstaw na wykresie lub diagramie.

& Z serwisu https://dane.gov.pl zaimportuj do arkusza kalkulacyjnego wykaz muzeéw
w Polsce.

Znajdz strone internetowa zawierajaca dane tabelaryczne na temat liczby ludnosci
Polski w ostatnich 10 latach. Zaimportuj te dane do arkusza kalkulacyjnego i przedstaw
za pomoca dowolnego wykresu.

©ll Pobierz z Internetu do arkusza kalkulacyjnego wyniki 30 losowant dowolnej loterii
liczbowej. Wylicz, ile razy kazda liczba wystepowata w wynikach losowania.

&) Przez miesiac odczytuj wskazania licznika elektrycznego w twoim domu. Zebrane dane
zapisz w pliku arkusza kalkulacyjnego. Nastepnie wyznacz:
a. $rednie miesieczne zuzycie pradu,
b. dni tygodnia o najwiekszym i najmniejszym zuzyciu energii.
Sprébuj wyjasni¢, dlaczego najwieksze zuzycie energii w twoim domu wypada akurat
w danym dniu tygodnia.

i) Do dwdch arkuszy tego samego skoroszytu zataduj aktualna tabele A $rednich kurséw
walut oraz tabele archiwalng z tego samego dnia miesiaca, ale z poprzedniego roku.
W kolejnym arkuszu pokaz na wykresie stupkowym poréwnanie tych danych.

i} W pliku, ktéry otrzymasz od nauczyciela (np. pracownicy.xlsx), znajduje sie kolumna
o nazwie Imie i nazwisko. Rozdziel ja na dwie kolumny, stosujac funkcje: LEWY, PRAWY,
Dt, SZUKAJ.TEKST.

i W pliku otrzymanym od nauczyciela (np. adresy_e-mail.xlsx) znajduje sie lista
réznych adreséw e-mail. Uzyj odpowiednich funkcji, aby sprawdzi¢, ile adreséw jest
w domenie .pl, a ile w domenie .com.pl.
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m Wyciggamy wiedze
z danych

Wyobraz sobie duzg sie¢ sklepow. Z kazdego sklepu codziennie zbierane
sg informacje o kazdym sprzedanym produkcie, takie jak: czas transakcji,
cena sprzedazy, parametry towaru (np. rodzaj, kolor, rozmiar), numer
sprzedawcy. Rocznie to miliony transakcji. Jesli dane gromadzone sg przez
lata, mozna na ich podstawie wyciggac¢ wiele wnioskow, opracowywac
strategie sprzedazy, zamowien towardw, obsady pracownikow. Aby
jednak zapanowac nad takg iloscig danych, potrzebne sg narzedzia do

ich przetwarzania, analizy, wnioskowania, prognozowania, obliczania

i prezentowania wynikow. Pokazemy, jak wykorzysta¢ do tego arkusz
kalkulacyjny.

Wazne w tym temacie

e Sortowanie i filtrowanie danych

¢ Generowanie losowych danych
Tabele przestawne i ich mozliwosci
Wykresy przestawne

13.1. Dane w arkuszu kalkulacyjnym

Arkusz kalkulacyjny jest doskonalym narzedziem do zlozonej anali-
zy danych. Poprawnie przeprowadzona analiza powinna dostarczy¢
odpowiedzi na pytania, ktére sobie stawiamy. Dzieki postawieniu
wlasciwych pytan i znalezieniu na nie odpowiedzi mozemy odkry¢
zaleznosci i wzorce ukryte w danych, a wiec wyciagnac¢ z nich wiedze.

Sortowanie i filtrowanie danych

Podczas analizowania danych czesto stosuje sie dwie operacje:
Sortowanie © b sortowanie polega na ustawieniu elementéw zbioru w okreslonej
kolejnosci, np. utozeniu imion alfabetycznie;

Filtrowanie © b filtrowanie zaweza liste elementéw zbioru do tych, ktére spetniajg
okreslone kryteria, np. wyodrebnienie czerwonych kabrioletéw wypro-
dukowanych przed 1995 r.

Sortowanie danych ©  Sortowanie danych w arkuszu krok po kroku:

warkuszu 1, Zaznacz komérke w kolumnie, wedtug ktérej chcesz posortowaé

dane.
2. Wybierz narzedzie sortowania.
3. Okresl kolejnosc¢ sortowania (rosnaco lub malejaco).

Arkusze kalkulacyjne umozliwiaja tez bardziej zaawansowane sor-
towanie, np. wedtug kilku kolumn lub wedtug formatowania komdrek
(kolor czcionki, kolor tta).

13. Wyciggamy wiedze z danych s

Aby posortowa¢ dane w kolumnie tabeli programu Excel, zaznacz
dowolng komdrke w tej kolumnie i wybierz: Narzedzia gtéwne —
Edytowanie — Sortyj i filtruj. Nastepnie wybierz, w jakiej kolejnosci
chcesz sortowa¢ — rosnaco czy malejaco (rys. 13.1).

A A B > | A B

1] Irmie | nazwisko Data urodzenia & 1 |lmie i nazwisko Data urodzenia
2 Jan Kowalski 11.09.1985 > 2 | Piotr Dabrowski 15.03.1975
3 Anna MNowak 23.02.1990 it | anennce ~ ; | 3 | parota Pawdowska 16.005.1979
4 Olga Wisniewska 12.06.1989 s 4 ltukasz Maj 09.11.1980
5 Piotr Dgbrowski 15.03. 10?5%[ A el bl i e it 1 H 5l MarekJaleonski 02.02.1983
6 |tukasz Maj 09.11.1980 21 Sty od Alinowszych do najstrszych b |lan Kowalski 11.09.1985
7| Magdalena Srewc 15.04.1992 Sortowanic mestandardowe.. 7 |Tomasz Kamiriski 07.07.1986
8 |Tomasz Kamifiski 07.07.1986 L I 8 | Olga Wisniewska 12.06.1989
9 Maja Kaczmarek 23.08.1991 9 |Anna Nowak 73.02.19490
10 | Marek Jabtofiski 02.02.1983 W Wy 10 |Maja Kaczmarek 23.08.1991
11 |Dorota Pawlowska  16.05.1979 LE 11 |Magdalena Szewc  18.04.1992

Rys. 13.1. Sortowanie danych

Filtrowanie danych w arkuszu krok po kroku:
1. Zaznacz komérke w kolumnie, wedtug ktérej chcesz przefiltrowaé W @rkuszu
dane.
2. Wybierz narzedzie filtrowania.
3. Okresl warto$¢, ktéra powinny spetniac¢ dane.

Aby przefiltrowa¢ dane w programie Excel, wybierz: Narzedzia
gléwne — Edytowanie — Sortyj i filtruj. Nastepnie wskaz opcje
Filtruj. W nagtéwku kolumny wybierz odpowiednia warto$¢ (rys. 13.2).

A A B
1 |lmig i mazwisko Grupa
2 |Piotr Dgbrowski  niebieska

2 | Dorota Pawlows kalzielona

[ Imig i nazwiske [~ Grupa
. P %l Seatugj oed A el 7

N £] sorujodZdon

O Filtrowanie danych

_ | 2] SomujedAdoZ | T somujwedhug kelorsw >
1 : _{ukasz Maj cZerwona = A z
5 |Marck lablonski  niebieska ! Al semyjedZdoa
6 lan Kowalski finletowa [ Sortowanie niestandardowe... ? Wyczysc filtr z .Grupa®
T Tomasz- 'I{a.miﬁski n.iebieska ° >[ S Filtruj N 3 S : »
8 __'Dlga Wisniewska fioletowa K _ i Filtry tebstu 3
9 |Anna Nowak niebieska | T s
10 |Maja Kaczmarek  zielona el L L (Zammac: wiaystis)
11 Magdalena Szewc fioletowa Ll czerwona
D finlProwa
[+ miebiecka
dl A B - aeluna
1 illllil,‘ill;]{WiSkU [<]Grupa [

2 __jPiulr Dabrowski  niebioska
5 __i Marek Jabloriski  niebieska
i |Tomasz Kamiriski  niebieska
—

Anna Nowak nichieska

Rys. 13.2. Filtrowanie danych

Cwiczenie 1
W pliku otrzymanym od nauczyciela (np. recenzje.xlsx) wyszukaj re-
cenzenta, ktéry wystawil najwyzsza ocene w kategorii ,kosmetyki”.
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I Rozdziat 5. Arkusz kalkulacyjny

Tabela programu Excel

Tabela programu Excel © Powigzane ze sobg dane mozna organizowa¢ w postaci tabel. Dzieki

") Dobra rada

Aby zaznaczy¢ komorki
potozone obok siebie, uzyj
strzatki, przytrzymujgc
jednoczesnie klawisz Shift.
Aby zaznaczy¢ caty wiersz
tabeli, ustaw kursor na
poczatku wiersza i nacisnij
jednoczesnie Ctrl, Shift
oraz strzatke w prawo.

2] Warto wiedzieé

Tabele programu Excel
muszg mieC nagtowki.
Jezeli zakres komorek,
ktore przeksztatcamy

w tabele, nie ma
nagtowkow, program
doda je automatycznie
(Kolumna1, Kolumna2 itd.).

Sztuczna inteligencja
>s.95

/") Dobra rada

Generatory danych

online, z ktérych mozesz
skorzystag, to np.:
www.mockaroo.com
www.generatedata.com
www.random.org/integers
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temu mozemy wizualnie grupowac dane oraz tatwiej je analizowag,
sortowac i filtrowac.

Aby dane pokazane na rysunku 13.2 ze s. 199 przeksztalci¢
w tabele, zaznaczamy odpowiedni

Mazwa tabeli: Podsurmuj w tabeli
zakres komorek (facznie z nagldw-  (ummd ] B usuhdupliaty
kami) i wybieramy Wstawianie - E Zrieri rozm, tabeli | (2 Konwertuj na zakre
Tabele » Tabela. W wyswietlonym Huit i s
oknie musi by¢ zaznaczona opcja ¥ X s fi ] fiolkowa

Moja tabela ma naglowki. Nazwe 4 A | E !
(Wl Imie i nazwisko ] Grupa -

tabeli mozemy zmienié, wybierajac

—

2 |Anna Nowak niebieska
Projekt tabeli -~ Wtasciwosci — '3 |Dorota Pawlowska zielona
Nazwa tabeli (rys. 13.3). Jeéli zasto- 4 [JanKowalski __|fioletowa
. . 5 |tukasz Maj czerwona
sgjemy t@ nazwe w formulach, b@dZIe 6 |Magdalena Szewc fioletowa
ona oznacza¢ zakres komoérek tabeli 7 |Maja Kaczmarek zielona

bez nagléwkow kolumn. Rys. 13.3. Tabela programu Excel
Rozmiar tabel w programie Excel dostosowuje si¢ automatycz-
nie. Jezeli dodamy lub usuniemy wiersz albo kolumne, nazwa tabeli

bedzie wskazywata wlasciwy zakres komorek.

Cwiczenie 2

Otworz otrzymany od nauczyciela plik (np. zabytki.xlsx), a nastepnie:
a. dodaj do tabeli nowy wiersz,

b. zmien nazwe tabeli na Polskie_zabytki,

c. posortuj dane.

Generowanie danych za pomoca narzedzi online

Aby analizowac dane, potrzebujemy jakiegos ich zbioru. Dane do analiz
czesto sa dostarczane w postaci plikéw z réznych systeméw informa-
tycznych, ale moga by¢ réwniez generowane. Jedna z mozliwosci jest
wykorzystanie systemu sztucznej inteligencji (rys. 13.4).

Oto 10 losowo wygenerowanych danych w formacie CSV, ktdre zawlerajg polsklie imle,

polskie nazwisko, nazwe miasta w Anglil, nazwe miasta w Holandll, liczbe catkowita z

przedziatu [-5;12], kolor oczu i date miedzy 10.05.2026 a 12.08.2028:

lmle,Nazwisko, Miastow ﬁ.ngiil,Miaz_z.to w Holandll,Liczba,Kolor oczu,Data
Aleksandra,Kowalska,l ondon,Amsterdam,2, Zielone,20.08.2026

Marek Woicik,Manchester,Rotterdam,-1,Niebieskie 14.07.2026

Wiktoria,Lewandowska,Birmingham,The Hague,7,Brazowe,08.03.2027

Rys. 13.4. Przyktad danych wygenerowanych przez sztuczng inteligencje

13. Wyciggamy wiedze z danych

Cwiczenie 3

Wygeneruj zbiér danych zawierajacy:

a. 30 hasel zabezpieczajacych konto uzytkownika,
b. liste 100 miast i krajow, w ktérych te miasta leza.

Generowanie danych za pomoca arkusza kalkulacyjnego

Arkusz kalkulacyjny dobrze sprawdza sie w generowaniu danych licz-
bowych. Naleza do nich réwniez daty, ktére sa przechowywane jako
liczby naturalne. Na przyklad data 25.06.2028 jest reprezentowana
przez liczbe 46929 (rys. 13.5). W odpowiadajacych sobie komérkach
w kolumnach B i D znajduja sie te same wartosci, réznia sie one tylko
typem. W pierwszej jest typ Data krétka, w drugiej Ogdlne.

D2 vl X o || =B2

A B c | D |
2 J 25.06.2028 | 46929
3 30.07.2032 48425
4 14.03.2036 49748
5 19.02.2040 51185

Rys. 13.5. Reprezentacja liczbowa daty w arkuszu kalkulacyjnym Excel

=] Warto wiedzieé

W programie Excel
liczba 1 odpowiada dacie
1 stycznia 1900 .

") Dobra rada

Aby ustawic typ danych
w komorce, kliknij w nigj
prawym przyciskiem
myszy i wybierz opcje
Formatuj komorki...

W zakfadce Liczby
mozesz wybrac
odpowiednig kategorie.

Do generowania danych mozna wykorzysta¢ funkcje LOS.ZAKR, © Funkcja L0OS.ZAKR

ktérej argumentami sa poczatek i koniec przedziatu liczb. Krancami
przedziatu moga by¢ réwniez liczby odpowiadajace datom (rys. 13.6).

E1 v 1 7 fx|| =LOS.ZAKR{SCS1;5C52)
A B C D E | F G H
1 | 25.06.2024 45468 09.12.20251 25.05.2025 27.07.2026 29.01.2026

2 |25.06.2028 465929

Rys. 13.6. Generowanie losowych dat z podanego zakresu

Cwiczenie 4
Korzystajac z arkusza kalkulacyjnego, wygeneruj 10 adreséw IPv4.
Wykorzystaj funkcje Zt ACZ.TEKSTY.

-:@:— Zapamietaj

Tabela programu Excel pozwala wizualnie grupowac i analizowac
dane. Tabela automatycznie zmienia rozmiar, gdy zostang
zmienione liczba kolumn i wierszy.
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I Rozdziat 5. Arkusz kalkulacyjny

Tabela przestawna O nia i prezentowania danych — tabele przestawne. Pozwala ono w prosty

<] Warto wiedzieé

LibreOffice Calc rowniez
pozwala tworzy¢ tabele
przestawne. W starszych
wersjach programu ta
funkcjonalnosc nazywa sie
Pilot danych.

13.2. Tabele przestawne w programie Excel
Arkusz kalkulacyjny oferuje wydajne narzedzie do analizowania, przeglada-
sposéb podsumowywaé (m.in. zlicza¢ i sumowac) filtrowane i grupowa-

ne dane. Pomaga to wyciagnac¢ z danych wiele przydatnych informacji.
Przykladowaq tabele przestawng pokazuje rysunek 13.7.

1 Miasto Szczecin x
2 Kolor Szary x
3 '

4 Etykiety wierszy - Suma z Cena [zi]
> |Fotel 705
6 |Kubek 38
7 Parasol 45
8 Plecak 69
9 Poduszka 40
10 Recznik 32
11 |Rekawiczki 28
12 |Termos 33
13 |Zegarek 398
14 Suma koricowa 1388

Rys. 13.7. Wartos¢ szarych produktéw sprzedanych w Szczecinie

Tworzenie tabeli®  Tworzenie tabeli przestawnej krok po kroku:

przestawnej

/") Dobra rada

Jesli przy wstawianiu tabeli
przestawnej umiescisz
kursor w komaorce

z danymi, dane zaznacza
sie automatycznie. Zawsze
warto jednak sprawdzic,
Czy zaznaczony zostat
wiasciwy zakres.
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1. Otworz skoroszyt zawierajacy tabele z danymi.

2. Zaznacz komorke tabeli i wybierz narzedzie tabeli przestawne;.

3. Okresl miejsce utworzenia tabeli przestawne;j.

4. Uzupelnij pola tabeli przestawnej w taki sposéb, aby powiaza¢ ze
soba dane z tabeli i uzyskac oczekiwane zestawienie.

Aby utworzy¢ tabele przestawna w programie Excel, otwérzmy sko-
roszyt z danymi. Nastepnie zaznaczamy dowolng komérke z zakresu
danych i wybieramy Wstawianie » Tabele - Tabela przestawna.
W oknie Tabela przestawna z innej tabeli lub zakresu mozemy zde-
cydowac o zrédle danych (rys. 13.8).

Tabela przestawna z inng] tabeli lub zakresu T >

Zaznacz tabele lub zakres

Tabela/zakres: | Arkusz11$AS1:5G51002 4|

Wybierz, gdzie cheesz umiescic tabele przestawna |

(ﬂ Mowy arkusz ]
D Istniejacy arkusz

|*

Lokalizacja: |

Crkresl, czy cheesz analizowad wiele tabel

[:] Dodaj te dane do modelu danych

Rys. 13.8. Tworzenie tabeli przestawnej

13. Wyciggamy wiedze z danych

Tabela przestawna, widoczna w nowym arkuszu, jest pusta (rys. 13.9).

B B | ¢ | o

E Pola tabeli przestawne; K
i I:I Whiers pols, kbdre choms dodad da taporir O
; Tabels Wysoulca) A
6 Aby utworzyE raport, wybserz [ Deta spraedaty

i

8

g

pola z sty pdl iabel Ll Produkt + H
et g Pola/odpowadajace
£ ¥eor nagtowkom kolumn
10 [ Syebed sidepu

z zakresu danych

15 E__i: g e tabel

i Preecusgng pola miedsy chararami ponibes

i T Filery B Kelurey

/.~ Obszary, w ktorych
21 mozna umieszczac
pola

23 T Whersae E Wametci

Rys. 13.9. Pusta tabela przestawna i elementy do jej budowania

Praca z tabelg przestawna sprowadza sie do wybierania pdél i umiesz-
czania ich w odpowiednich obszarach. Aby umie$ci¢ pole w obszarze,
nalezy je tam przeciagnac i upuscic.

Obszary tabeli przestawnej petnia nastepujace funkcje:

» obszar Filtry — umozliwia filtrowanie analizowanego zbioru wedtug
danych z pél umieszczonych w tym obszarze;

» obszar Kolumny — elementy pola z tego obszaru beda rozmieszczone
poziomo;

» obszar Wiersze — wartosci z pol, ktére umiescimy w tym obszarze,
beda uktadane w tabeli przestawnej pionowo;

» obszar Warto$ci — na elementach pola umieszczonego w tym obszarze
mozemy wykonywac obliczenia, np. zlicza¢ je lub sumowac.

Umieszczenie pola w obszarze wierszy lub kolumn powoduje, ze do
tabeli przestawnej wstawiane sg wartos$ci z odpowiedniej kolumny
danych Zrédlowych (rys. 13.10, 13.11 na s. 204).

4 A : B I & | DJ E | F oG : :
1] [ Pola tabeli przestawnej T
2 S ;
| Wyhierr pala, ktdre cheesr dedad do =
3 IEtykiety kolumn - o i
4 Fotel HKapelusz Kubek Parasol Plecak Poduszka ‘ -
5 Suma z Cena [2]] 24205 3705 1730 4880 579 grzg || | [Moouka £
? | Diata sprzedazy
3 + Produkt
ol = Cena [zf]
10 | Fulor
1 1 | Symibol sklepu
- | Fhurila
:i | Hr sorzedavecy a4
1:3 i Przecigyry pole misdsy cbazaram pomier
23
1[:|.. | T FLTRY B EDLUMAY
1T-- Procliie
14
18 |
20 | T WIERSTE E WARTOSC!

Suma r Cena [21]

Rys. 13.10. Tabela przestawna z wartosciami umieszczonymi w kolumnach

") Dobra rada

Aby utworzyc¢ tabele
przestawng na podstawie
danych z tabeli Excela,
zaznacz jej dowolng
komorke i wybierz Projekt
tabeli » Narzedzia —
Podsumuj w tabeli przest.

=] Warto wiedzieé

Aby wstawic tabele
przestawng w programie
LibreOffice Calc, nalezy
wybra¢ Dane — Tabela
przestawna — Utworz.

© Obszary tabeli

przestawnej

<] Warto wiedzieé¢
Wartosci wyswietlane
jako Etykiety wierszy
lub Etykiety kolumn
nie powtarzajg sie.

203



I Rozdziat 5. Arkusz kalkulacyjny

204

FNTAM-01 Teamas:
2017-01-01 Fotel
2017-01-02 Recznk
20 7-01-02 Kubek
270102 Zegarek
201 7-01-03 Rekawsc zh
70103 Recmnk
27-01-04 Rekawiczha
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2N F-m-0a Porttel

2 7-01-05 Rec onik
FNT-01-05 Kubek

M 7-01-05 Fotel

AN 7-01-06 Poduszka
2 7-01-07 Portfiel
FNT-00F Fetel

20 T-01-00 Poduszka
AN T-01-08 Porttel

2 7-01-08 R onik
N T-01-10 RekawicTio
2017-01-12 Parasol
2 7-01-13 Jegarek
21 7-01-13 Portfiel

PN T01-13 Folel
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4521 2oty
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235 5
45 71
33
a3z

oty
Srary
Loelomy
Sz
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Biiady

E
Symbal skiepu Mias!
SKEB Tarufh

4
1 Pola tabeli przestawnej bt
2 -

b t - Wiybierz pols, ktére choest doded de w
3 |Ervkiety wierszy |~ I!-urna z Cena [zi] rapety: f i
4 [Folel 24205 S =
5 |Kapelusz 705 o i il
8 |Kubek 1730 :
7 |Parasal 48e0 R i
8 |Plecak 5706 it
8 |Podusrka arsn i
10 |Portied 5568
11 |Rec ik 2770 i
12 |Hehewne ke 23R N i
lR_.HTerrm.q A0 mt
14 | Zegarck 14726 Preeciggn) pola migrdny phszammm poaze):
l.ﬁ_:Sumz koficowa 7238
16 | T FLTRY 15 XOLUMNY
17|
18 |
19
20| T WIERSTE & WARTOSCI
;;__! Pradult Surna £ Cena [21]

23

Rys. 13.11. Tabela przestawna z wartosciami umieszczonymi w wierszach

Rysunek 13.12 przedstawia schemat dzialania tabeli przestawnej
(zakres I11:J19). W tabeli przestawnej pokazano warto$¢ foteli sprze-
danych przez kazdego sprzedawce. W obszarze wartos$ci zsumowano
ceny produktéw, a w obszarze filtréw okreslono, aby pod uwage byty
brane tylko ceny foteli.

23205

S I -

| Pola tabeli przestawng] = %

Wbierz pola, idbre choesz dodad do o~
raparhe

‘Piyrzuksy =

Produd Fotel T

ety wierszy |~ | Suma z Cena [zf]
rEE
1880
141002
14102
16457

[ Data sproedacy

[+ Presuki T
[ Cena fud]

] Kitew

[ Symbet skiepu

L] Muasta

Nir spreedawey
Wigoe) tabel..

SHe4
SK-4 Torun P13
SKAG Szezecin P-08

tﬂr:p;ei;ede'pc; - )(Suml = Coena [of] » )

Rys. 13.12. Zalezno$¢ miedzy danymi a tabela przestawng

Cwiczenie 5
Na podstawie danych z pliku otrzymanego od nauczyciela (np.

rozmowy_tel.xlsx) wykonaj tabele przestawna i ustal, ile bylo pota-
czen wychodzacych, a ile przychodzacych.

W jednym obszarze mozemy umieszczaé wiele pol. Kolejnos¢ poél
w obszarze Kolumny lub Wiersze decyduje, ktére pole bedzie elemen-
tem nadrzednym w tabeli (rys. 13.13).

13. Wyciggamy wiedze z danych s

Etykiety wierszy - Suma z Cena [zf] Efykinty wierszy - Suma z Cena [zi]
24205 = Biaty

‘—.Fn‘l_ll - 7148
Biaty Fotel 1410
Czainy 2350 Hapehisz 390
Czerwony 1645 Kiubek: 133
Fioletowy 2585 Parasaol 585
riebieskl 3290 Plaak 828
Rizowy kU Poduszka 440
Szary 4230 Fortiel 784
Jielary 28 Recznk 320
Loty 2020 Rehawiczki 354
> KEHF;,“I ax = WIERSZE T WARTOSCI ;e;-qmﬂ.i 12‘;2 = WIERSZE T WARTOSCI
Czamy 585 | | Produkt = | SumazCensld] = = Czarny 7380 Kolor = | [SumazCenafd] =
I:F';Em:‘ E;f] St = 'pr chisz ng:vg Produkt -

Rys. 13.13. Dwie konfiguracje etykiet wierszy

Przy tworzeniu tabeli przestawnej mozna umieszcza¢ pola w kilku
obszarach jednocze$nie. Na rysunku 13.14 pokazano wyniki sprzedazy
pracownika o numerze P-06 w sklepie o symbolu SK-9. Pracownik ten
pracowal w Warszawie i Krakowie, gdzie sprzedat parasol (w Krakowie)
i recznik (w Warszawie). Laczna warto$¢ sprzedazy to 77 zt.

A ﬂ B | C I D Preeciggnij pala migdry abszarami ponizej:
1 |Nr sprzedawcy P-0G i
2 |Symbolsklepy  SK9 _,f Y FLTRY 1 KOLUMNY
3 = Mr sprzedaweey bt Miasto =
4 |Suma z Cena [zf] Etykiety kolumn - Symbal sklepu -
§ | sParasol a5 9
[ Fioletowy 45 45
8 | “Recznik a2 a2
g Cramy a2 32
10 | Suma kericowa 45 32 7 = WIERSZE T WARTOSCI
n Produlkt - Suma 1(e_ru [=] g
Kelar =

Rys. 13.14. Wptyw rozmieszczenia pol w obszarach na tabele przestawna

Mozemy szybko sporzadzi¢ zestawienie, ktére pokaze dane skladajace
sie na warto$¢ w tabeli przestawnej. W tym celu wystarczy dwukrotnie
klikng¢ w komérke z interesujaca nas wartoscia — Excel utworzy nowy
arkusz ze szczegdlowa tabela (rys. 13.15).

32 Czamy SKO il
_ Fksloweloid =~ (WKrekew P06

?'L|. 03012017 Recznik.
— 19.04.2017 Parasol

Rys. 13.15. Tabela w nowym arkuszu zawierajaca wybrany fragment danych zrédtowych

Cwiczenie 6
Na podstawie danych, ktére otrzymasz od nauczyciela (np. z pliku

malopolskie.xlsx), utworz tabele przestawna pokazujaca catkowita
wartosc¢ sprzedazy (sume cen) wszystkich produktéw w Krakowie.

-:@:— Zapamietaj

Tabele przestawne to narzedzie do podsumowywania,
analizowania i prezentowania danych.

<) Warto wiedzieé

Zadne pole tabeli
przestawnej nie moze
wystepowac jednoczesnie
w obszarze Wiersze

i obszarze Kolumny.
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Aktualizacja tabeli przestawnej

") Dobra rada

Jezeli tabela przestawna

byta utworzona na

podstawie tabeli Excela, to
zakres danych zrédtowych
zawsze bedzie wiasciwy.

Jezeli jednak byta

utworzona na podstawie
zakresu komorek, przed

aktualizacjg musisz

sprawdzié¢ poprawnoscé

zakresu.

Tabela przestawna nie jest automatycznie aktualizowana, nawet jesli
zmienia sie dane, na podstawie ktérych ja utworzono. Aby zaktuali-

zowac tabele przestawna, nalezy umiesci¢ kursor w dowolnej komérce

Analiza tabeli przestawnej  Projeltowanie

[

Dane

ie N 3

Odswiez [Zmier Zrodbo | Wyczyéd Zaznacz  Przenies
danych ~ e ¥ tabele przest.

Akcje

Rys. 13.16. Odswiezenie tabeli po zmianie danych

Formatowanie tabeli przestawnej

/") Dobra rada

Aby zmieni¢ zakres

danych tabeli przestawne;,
wybierz Analiza tabeli
przestawnej » Dane —
Zmien zrédto danych.

Przeciagnij pola miedzy c

T FILTRY

jej obszaru i wybra¢ Analiza tabeli przestawnej » Dane - Ods$wiez
(rys. 13.16).

Komérki tabeli przestawnej mozna formatowac tak jak zwykle komorki

arkusza — przydatne opcje znajdziemy np. na karcie Narzedzia gtéwne.

Przenies do filtru raportu
Przenies do etykiet wiersza

Przenies do etykiet kolumn

Usun pole

= WIERSZE

Ustawienia pola wartosci...

Miasto

206

Format liczby

Z kolei dzieki opcji Ustawienia pola wartosci..., dostepnej dla elemen-
tow w obszarze Warto$ci, mozna zmienia¢ format liczb w tabeli, by
ustawi¢ np. format walutowy (rys. 13.17).

Formatowanie komdrek ? b
Liczby Wyrdwnanie = Czcionka Obramowanie  Wypelnienie  Ochrona
Kategoria:
Ogdlne ; Przyktad
Liczbowe
At
Ksiggowe Migi dziesietne: |2 [
Data Miejsca dziesigtne: I:l ‘;
Czas .
Symbok |zt ~
Procentowe ) ) | \ ‘—_5
Utamkaowe Liczby ujemne:
Maukowe
Tekstowe 123410z
Snarialna 4 mmaam
Ustawienia pola wartosci ? X

Mazwa Zrodta: Cena [zf]

Mazwa niestandardowa: |Suma z Cena [zf

Podsumowanie wartosci wedtug  Pokazywanie wartosci jako

Podsumuj pole wartosc wedtug

Wyhbierz typ obliczen, ktorego cheesz uiyc do podsumowania
danych z zaznaczonego pola

A
Licznik
Srednia
Maksimum

Minimum
lloczyn hd

nych. Do wyrownania przecinkow w

QK

| | Anuluj

| ok | | Anuluj

Rys. 13.17. Formatowanie liczb w tabeli przestawnej

Wyglad tabeli mozemy dostosowac na karcie Projektowanie. Moze-
my tu wybrac gotowy styl lub stworzy¢ wlasny. Utworzony styl pojawi
sie na liscie Niestandardowe — mozna go przypisac tabeli, modyfiko-
wac lub usunac.

13. Wyciggamy wiedze z danych s

Na karcie Projektowanie znajdziemy opcje Uklad raportu — umoz-
liwia ona dobranie formy prezentacji tabeli przestawnej. Domyslna
opcja jest forma kompaktowa — optymalna pod wzgledem czytelnosci.

Cwiczenie 7
Utworz styl tabeli przestawnej wedtug wzoru z pliku przekazanego
przez nauczyciela (np. styl_tabeli.pdf).

Sposoby podsumowywania danych w tabelach przestawnych

Zwrd¢ uwage, ze umieszczenie pola Cena w obszarze Wartosci powo-
duje zmiane nazwy tego elementu na Suma z Cena (wida¢ to np. na
rys. 13.14, s. 205). Dzieje sie tak dlatego, ze sumowanie jest domyslnym
sposobem podsumowywania pél w obszarze Wartosci.

Wynik jednak nie musi by¢ suma cen. Mozemy réwnie dobrze poli-
czy¢, ile elementéw spelnia okreslone kryteria. W tym celu nalezy klik-
na¢ na polu Suma z Cena w obszarze Warto$ci, nastepnie wybrac¢ opcje
Ustawienia pola wartosci... i zmieni¢ Suma na Licznik (rys. 13.18).

Ustawienia pola wartesci

Przeciagnij pola miedzy ¢
Mazwa Zrodta; Cena [z

2] Warto wiedzieé

W uktadzie raportu
mozna réwniez wybrad
forme konspektu lub
tabelaryczna.

T FILTRY Mazwa niestandardowa: |Liczba z Cena [zf]
T Przeniet do filtru raportu Podsumowanie wartosci wedtug  Pokazywanie wartosci jako
= Przenies do etykiet wiersza Podsumuj pole wartosd wediug
Il Przenief do etykiet kolumn Wybierz typ obliczen, ktdrego cheesz uzyd do podsumowania
danych z zaznaczonego pola
Przenies do wartosci A
X Usuri pole
= e 2 EE Maksimum
= WIERSZE ”L_'ﬂ Ustawienia pola wartosci... ML
| Miasto lloczyn L4
| Format liczby I | Anuluj

Rys. 13.18. Ustawienia pola wartosci

¥

Dane jak kostki w hurtowni?

Ze wzgledu na ogromna ilos¢ danych, ktére gromadzimy i przetwarzamy,

zostaty stworzone tzw. hurtownie danych (ang. data warehouses).

Nie sg to fizyczne magazyny, ale cyfrowe bazy o pojemnosci setek
terabajtow. Integrujg one dane z wielu roznych zrodet, np. z systemow
ERP, CRM lub arkuszy kalkulacyjnych. Dane przed zatadowaniem

do hurtowni sg czyszczone i odpowiednio przeksztatcane.

Aby zapewni¢ maksymalng wydajnos¢ odczytu, przechowywane

sg najczesciej w bazach OLAP (ang. online analytical processing)

w wielowymiarowych strukturach, tzw. kostkach (ang. cubes).

W Excelu mozna analizowac dane z takich kostek.




I Rozdziat 5. Arkusz kalkulacyjny

3 [Suma z Cena [zl] !-Etl‘ltl‘l!lnnhnn =

4 [Etyklety wierszy -

Hapelusz

& |Bydgoszez 1860 213
& _|Bytom 24l 2
7 Er:dﬂ':ﬁk 940 351
8 IK.M:: 1175 mr
9 |Heelce 940 156
10 |Krakiw 840 7
11 |Lubkn 18E} 156
12 [tarnta 2115 158
13 [Lads 2380 2r
14 | Olsatyn 470 234
15 |Opole a40 k]
16 [Pa 470 3
17 |Parnan 240 b2}
18 |Rresriw 705 117
19 | Szczecin 1645 234
20 | Tamdw 940 156
21 | Tonr 2115 156

ic:hﬂ z Cona [2f] |[Ervkisty kelumn -

3
4 Erykiety wierszy =~ Fotel
5 :Bya;.oszcz
G |Bytom

T | Gelafrick

a K.lhmi:e:
9 |Kieloe
1ﬁ:Hmhd-w

11 |Lubin

12 tormda

135 [tod#

14 | Olsztyn

15 | Opole

16 [Fida

1F | Poznan

11! Hn:x.n'.m'
19 Szczecin
20| Tamdw

21| Tongh

W e Ll e P ode P DD e e B S 0D

Hapelusz
T

e 0L =R WD A D = G e WD

2] Warto wiedzieé

Liste wszystkich typow
obliczen stosowanych
do podsumowania
danych mozna znalezé
w Ustawieniach pola
wartosci.

Efekt zastosowania réznych ustawient dla pola wartosci ilustruje
rysunek 13.19. Pierwsza tabela pokazuje catkowita warto$¢ sprzeda-
zy produktéw w poszczegdlnych miastach. W drugiej tabeli widzimy
natomiast, ile produktéw sprzedano w kazdym z miast.
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Rys. 13.19. Zmiana sumowania wartosci w tabeli przestawnej na zliczanie elementow

Sposoby wyswietlania wartosci w tabelach przestawnych
Podczas prezentacji danych przydaje sie mozliwos¢ wyswietlania ich
w procentach. Aby z niej skorzystac, wystarczy klikna¢ w komérce tabeli
przestawnej prawym przyciskiem myszy i wybra¢ Pokaz wartosci jako.
Mamy do wyboru wiele opcji, np. % sumy koncowej, ktéra pozwa-
la wyswietli¢ procentowy rozklad wartosci sprzedazy w stosunku do
wartosci catkowitej (rys. 13.20).

E G | H 4
3
i . 4

& |Bydguszcz = & - & oo 5 Bydguszcz
& |Bytom s { ik __‘_E' b *f. o & |Bytomn ¢
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9 Kth’.‘B [E] Formatyj komérki. 952 8 |Kelce X 4 3% 617%
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13 [bad# Sartug v 268 13 Itddz 146% 540% 6.86%
14 |Cleztyn 5 i Somn s Cor 030 14 [Oleztyn 137%  437% 5,58%
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16 |Pia Podsumu) waniadci tredvg > Ings 16 |Fila 1890%  6.48% 8,38%
17 |Paznan Pokat wartosci jako B« Berobliccen 17 | Pozoan 0,21% .56% T.IT%
18 [Heeszow W o ; ( FET 18 |Rzeszdw 083% 548% T.41%
18 |Szczeem i g simm (L ey e 19 |Szezecin 1.27%  5.40% 6.67%
Eﬂ ITdrl1uw Egp Ustawnerna pola warlosa... T surmy kglumny 20 fTamﬁw 0,85% 216% 3.01%
21 anuﬁ Gpeje tabeli preestawne] " suriy yersze 21 |Torun 0.85%  432% 517%
22 | \\Warszawa E !n!kI'JII!ll! pél ET 22 |[Warszawa 0R5%  1.08% 1,93%
23 :Wrochw saw % e e Gkt 23 Wroctaw 021%  2.18% 237%
24 |Zakopane 312 796 1 7 24 | Zaknpane 1,60%  432% B.01%
25 | Suma kofcowa 3708 14726 - el Sty ol 35 | Suma honcowa 20,10% 79,90% 100.00%
26 | %% surmy elementu nagrednego...
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Rys. 13.20. Zmiana sposobu wyswietlania wartosci w tabeli przestawnej

13. Wyciggamy wiedze z danych s

W tabeli przestawnej mozemy réwniez wykonywaé bardziej zto-
zone obliczenia, np. policzy¢ podatek VAT w wysoko$ci 23% od war-

pole obliczeniowe, ktére pozwoli wyznaczy¢ te wartosé.

Tworzymy tabele przestawna zawierajaca wszystkie miasta i wybra-
ne produkty (fotel i zegarek). W obszarze Warto$ci umieszczamy pole
Cena. Zaznaczamy dowolna komorke tabeli przestawnej i wybieramy
Analiza tabeli przestawnej— Obliczenia — Pola, elementyizestawy -
Pole obliczeniowe... W wyswietlonym oknie wpisujemy nazwe pola
— ,Podatek”. Aby okresli¢ sposéb obliczania warto$ci tego pola, na
liscie dostepnych pdl zaznaczamy pole Cena [zl] i klikamy przycisk
Wstaw pole. Nastepnie uzupetniamy zapis formuty w polu Formuta:
='Cena [z1]'*23% i zatwierdzamy przyciskiem OK (rys. 13.21). Na
liscie pdl tabeli przestawnej pojawilo sie pole Podatek, a w obszarze
Wartosci — Suma z Podatek. Kolumny z wyliczonym podatkiem s3
oznaczone na rysunku kolorem czerwonym.

O Pole obliczeniowe

4 i B I c 5] [ E I F ] G - : ]
1| Pola tabeli przestawnej ~ %
25
3': | Etykiety kolumn '1- Wyhierz pola, kidre choesz dodad de apontu: | % -
Razem: Suma z Razem: Suma z e g
4 Fotel Zegarek Cana [zi] Podatek (e ]
5 ﬁqkmymersq ~ Suma z Cena [zi] Suma z Podatek Suma z Cena [zf] Suma z Podatek H e || Data spreedasy
r |Bydqoszez 1880 432,40 567 1373 2477 560,71 [ Produkt ¥
'Hyrtnm 840 b L] 38 81 54 1338 304 74 [ Cena 2l
8 h[E.mhh. 40 218 2] aar 15F.31 1har 353 51 ] Kslor
9 _jr:uwmc-_- 1178 210,25 1194 274,82 2389 544,87 ] Smibed ke
10 |Koelce 940 218,20 198 183,08 1736 309,28 Miasto
11 | Krakdw 040 218,20 100 4577 1138 261,67 [ th sprasdmey
12 |Lublin 1880 432,40 935 220,85 2875 661,25
13 |tomza 2115 486,45 398 91,54 2513 577,99 :
14 tdd:t 2350 540,50 995 220,05 1345 769,35 i fabel.
15 |Olsztyn 470 108,10 796 183,08 1266 201,18
16 iDp(ﬂE 940 216,20 398 91,54 1338 307,74 Przexiagnij pule miedey \obszarami ponice:
17 |Pia 470 108 1 1184 T4 62 14 3B T2
18 |Parnan 240 21620 1383 32039 7333 536 8 T Filery B Kolumny
19 [Rresziw 705 162 15 1184 2TA6R? 1809 A36, 77 Brodukt v
20 |Szczecn 1845 A1 345 a5 A7H HE 2640 B0V, 20 g =
21 | Tamiw 220 218,20 388 91,54 1338 30¢.74
22_5 Torun 2115 486,45 98 183,08 2071 B5Y 53
23_iWurszuwu 940 218,20 199 45 7 1139 261,494
24 [Wrackaw 840 218,20 208 154 1238 307,74 B Wiersre £ Wartoed
25 | Zakopane . a4 21620 796 1830B 1735 30920 T T
26 [Suma koficowa ] 24205 I IGAT T 14T26 338696 38931 B 954,13 el —
27 |
28 : ‘Wilawnanie pula obbuenowego i ps
e |G ‘ | I
Earmea: -.'I:’JH;| |?|1'?¥°d isray
Pals
Dale iproedaky -
Produlct
Enbar
Lymbol sidepu
Maato
Nr sprzedavwncy
Fwemtbaly o
Witz poke
. . . . . . oK Lk
Rys. 13.21. Wstawianie pola obliczeniowego do tabeli przestawnej
Cwiczenie 8
Na podstawie danych otrzymanych od nauczyciela (np. z pliku
7 7 . A Be
handlowcy.xlsx) utwérz tabele przestawng, w ktorej okreslisz pro-
centowy udzial kazdego sprzedawcy w sprzedazy w danym miescie.
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Rozdziat 5. Arkusz kalkulacyjny

<] Warto wiedzieé

Dane mozna grupowac
hierarchicznie na kilku
poziomach, np. dla czasu
transakcji: godziny, minuty,
sekundy.

Grupowanie dat w tabeli przestawnej

Arkusz danych sprzedazowych zawiera daty wszystkich transakciji.
Daty te mozemy grupowaé wedlug miesiecy, kwartaléow lub lat. Jesli
w obszarze Wiersze dodamy pole Data sprzedazy, program Excel
automatycznie utworzy nowe pola Lata i Kwartaty oraz wstep-
nie pogrupuje daty. Klikniecie prawym przyciskiem myszy dowolnej
komorki w kolumnie Etykiety wierszy daje dostep do opcji grupo-
wania dat (rys. 13.22).

3_._ iczba z Produkt Etykiety kolumn -1
L8 Etvkiety wierszy B Fotel Kapeiusz Kubek Parasol Plecak Poduszka Portfel Recznik Rekawlczkl Termos Zegarek Suma keficowa
5 sty 14 5 4 1] 3 ) 13 9 10 15 T 85
6 |t A R 4 9 i 2 ] 5 3 8 3 G4
T_|mar Asial 1o« 4 ol 12 12 10 B a8 11 i1 T 102
El_lwﬂ Br =& A . ' 13 4] -:I 10 B B 5 1 ﬂ'ﬂ'
9 i e - [4] <] .B 13 10 ! B 4] 4 Ha
10 [cze RS % i5 8 7 8 12 i 13 B 8 10 81l
11 jlip P Eopsi 1] T T 10 & & 5 a ] 4 BS
12 :SIG ﬂ Fugmiatu) komoike... f ] g 10 T g 2 T f 1] 5
13 jwrz (B Qdéwier 10 ] T 8 4 g 2 9 4 1 [i]
14 |pa# 10 10 11 6 T 8 7] T 3 b 82
15 |hs Sy Yl a3 10 5 4 5 7 6 8 5 B1
18 |gru Fiftruy L - B 11 4 11 9 12 1] B 1] L2l
17 Buma koRCOW . sume gupscoms Dataspreetes, 95 81 104 B4 83 o8 25 84 52 74 1001
:g i Bcmwiry T wir) »
2 @)
Zl_ U Bozgrupu).. t Grupewanie ? B4
23'5 Preenied L Automatycnie
24: P Ui Data sprzedasy A Poczatek: -ai}l_.iﬂl?
25 | @ Ustawiepia pal e
26 | = ] Maarsieme: 31472018
57 Uwepe label przestavmea
pa-; E Elkryy histe poi Wedlua
- Sekundy
MInuty
Godziny
Dinl
Miesiace
l:wartai
Lieelaa alrni: 1_ :_
I o Arulug \/
A il H ( 0] E | F 3 H 1 J S | M
£l Liczba = Produkt  Etykiety kolumn u
L Etykiety wierszy ﬂFﬂtel Kapelusz Kubek Parasol Plecak Poduszka Portfel Recznik Rekawiczki Termos Zegarek Suma koncowa
5 2017 48 44 45 55 42 41 44 44 48 44 44 4049
B 2018 55 5 45 48 42 52 52 4 3 48 30 502
7 |Suma kohcowa 103 98 3] 104 84 83 88 85 84 92 74 1001

Rys. 13.22. Grupowanie dat w tabeli przestawnej

Cwiczenie 9
Korzystajac z danych, ktére otrzymasz od nauczyciela (np. z pliku

media.xlsx), znajdz kwartal o najwyzszym zuzyciu energii elek-
trycznej w 2017 r. Utwérz w tym celu tabele przestawna.

Sortowanie danych w tabeli przestawnej

Podobnie jak w przypadku tabel Excela, dane w tabeli przestaw-

Sortowanie w tabeli © nej mozemy sortowac. Jezeli klikniemy mata strzatke w kolumnie

przestawnej
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Etykiety wierszy, mozemy wybrac alfabetyczne sortowanie danych
lub Wiecej opcji sortowania.

13. Wyciggamy wiedze z danych

Cwiczenie 10

Na podstawie danych, ktére otrzymasz od nauczyciela (np. z pliku
sprzedaz.xlsx), wykonaj tabele przestawna prezentujaca wartosci
sprzedazy dla poszczegélnych miast i posortuj wyniki rosngco.

Filtrowanie danych w tabeli przestawnej

Dane w tabelach przestawnych réwniez mozna filtrowacé. Dzigki o Filtrowanie w tabeli

operatorom warunkowym mozemy tworzy¢ ztozone filtry etykiet lub
warto$ci w tabeli przestawnej.

Jeden ze sposobow filtrowania danych w tabeli, ktéry pokazali$my
wczesniej, polega na umieszczeniu wybranego pola w obszarze Filtry
(rys. 13.14, s. 205).

Na podstawie danych sprzedazowych wyswietlimy w tabeli prze-
stawnej produkty, ktérych catkowita warto$¢ sprzedazy miesci sie
pomiedzy 3000 a 4000 zt (rys. 13.23). W tym celu tworzymy tabele
przestawna i przeciagamy pole Produkt do obszaru Wiersze, a pole
Cena — do obszaru Wartos$ci. Po rozwinieciu etykiety Produkty
(nazwy kolumn zostaty tu zmienione wzgledem oryginalnych elemen-
téw) wybieramy filtr wartosci Miedzy... Okreslamy zakres pomiedzy
3000 a 4000 i zatwierdzamy przyciskiem OK.

A | A B A A B Filtr wartwici (Prodult)
1
2". ‘ ; o P\:rkai rlrmmh:. dla H:“.‘.Th.
8| 3 [Produkty |~ |Wartosé sprzedazy | Womoidspmecay || jest pomieazy
4 |Fatel | Sartujod Ade T
5 |Kapelusz 3705 ;
5- KLISJ{ 1730 Sgrtujod 2 do &
]r_ Parasol 4680 Wiecej opeji semawania..
8 |Flecak LI96
8 |Poduszka 3120 Filry elykiet "
10 | Portfel RERR = Ne
11 |Recznik 2720 (( oy wamot AT
12 |Rekawiczki 2362 Wyszukaj ¥ Biwna sie.
13 |Termos 3036 I [Zaznacz witystka) - Hlie réwna sie..
14 Zegarek 14726 # Fotel ;
1% |Suma koncowa 72238 v Kapetusz Bihgksae net.—
[ Kutrek Wieksze niz Jub réwne...
I Parasol
el Plecak hingepare nit...
¥ Poduszia Mniejzze niz ub réwne..
& Postfel A g
I+ Rewenik ( M— )
EE"‘“"”H' L Mie jest pomegdzy...
Prerwsze 10,
O | SAnuluj

Rys. 13.23. Filtrowanie produktow wzgledem wartosci sprzedazy

Cwiczenie 11

Na podstawie danych, ktére otrzymasz od nauczyciela (np. z pliku
koncerty.xlsx), wyswietl pie¢ miast, w ktérych odbylo sie najwiecej
koncertéw. Skorzystaj z Filtrow warto$ci — wybierz filtr o nazwie
Pierwsze 10... Zmien sumowanie warto$ci na ich zliczanie.

przestawnej

Filtrowanie
= s.198

=] Warto wiedzieé

Nazwy kolumn w tabeli
przestawnej pochodzg
od nazw elementdw,
ktore umieszczamy

w polach tabeli. Nazwy te
mozna jednak dowolnie
zmienia¢ w samej tabeli

przestawne;.
? by
] (mm I [ 2000 )
Anuluj
¥ A B
i' |
2
3 |Produkty  -TiWartos¢ sprzedazy
4 |Kapelusz aros
5 Poduszka 3720
6 |Termos 3036
7 1Suma koficowa 10461
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I Rozdziat 5. Arkusz kalkulacyjny 13. Wyciggamy wiedze z danych s

2 Warto wiedzied Obszaru Filtry w tabeli przestawnej mozemy réwniez uzy¢ do wyge- 13.3. Wykresy przestawne

Kolejnosc pol nerOV\fama c/lodatkowych ark,u‘szy Zaw1‘er,a) ,QCYCh raporty na t emat ele Tabele przestawne w programie Excel sg uzytecznym narzedziem do

umieszczonych mentdéw, ktore filtrujemy. Jesli np. umiescimy w obszarze Filtry kolor . . . . ..

w obszarze Filtry . - , , analizy duzych zbioréw danych. Jednak oprécz prezentacji danych
. . produktu (pole Kolor), a tabela zawiera warto$ci sprzedazy produktoéw, . . .y L e

nie wptywa na wynik o "~ g . ; w postaci tabel czy zestawienn wynikéw Excel daje réwniez mozliwo$é

filtrowania. po uzyciu opcji Pokaz strony filtru raportu... z karty Analiza tabeli

tworzenia wykreséw przestawnych (rys. 13.26). © Wykres przestawny
Wykres na podstawie danych tabeli przestawnej wstawiamy, kiedy kur-

sor jest wewnatrz tabeli. Wtedy wybieramy Analiza tabeli przestawnej -

Narzedzia » Wykres przestawny. Wiekszo$¢ wykresow jest dostepna.

Te, ktérych nie mozna wstawi¢, sg nieaktywne. Elementy znajdujace sie

przestawnej otrzymamy arkusze o nazwach poszczegélnych koloréw.
Kazda tabela przestawna w osobnym arkuszu bedzie dotyczyta danego
koloru (rys. 13.24).

Watwilebeli prrestowndy: - Aklywe pole Pokazywanie stron filtru raportéw 7 x
TF“:}':;‘““““" o WA | Bokatwsepsthie stromy ity port 2 na wykresie oraz sam wykres mozemy edytowac za pomoca narzedzi
"E ot ﬂ'] L=l avwieria |.'|.": = e
B Qe Pt ol 4 A B z karty Projektowanie (aktywnej, kiedy wykres jest zaznaczony).
(@ Bikad Py R raseran, 1 il i |Kolor _|Czam: Eil
;!_ Generuj:lnkc_.iﬂ'.rz!it'aneTal:!Ii " 3 Produlct_l[. .--_- Wartosé sprzedazy I__.__smd — A - o |3- | c [ 0 = [= [ G . H I 1 K L M
A - = 4 |Fotel 2350 1 nia diugosc zycia wg plei Ple¢ - : i i
; oo AWeeptka) = ) 5 |Kapelusz 585 7 Panstwa - Kobiety Mezczyzni Srednia 166 SLES
3 @Wﬁﬂm sprzedazy \ 6 _éKubek 190 3 _iAlguﬂ!yna 81,08 74,46 T7.78 pos
: 7_|Parasol 450 4 |Islandia 85,22 8081 8302 P
4 Folel 24208 [ ok ‘i\l Anuluj | 4 22 : 0 30
5 |iKapelusz 3705 8 |Plecak 276 5 |Japorua 88,76 81,40 8483 2
6 |Kubek 1730 9 |Poduszka 320 6 |Kanada 8452 7915 81,84 &
{ Parasol 1680 10 |Portiel 695 ! |Niemey 83,00 10,26 BOE3 0
8 |Plecak 706 11 |Recznik 288 8 |Pulska 81,50 7353 7742 - ity
g: Poduszka a720 lz_:REkEIW’ICZkI 280 9 _ROS]E 76,57 54,70 ?0,64 10 wMeterpisi
10 | Portiel 5568 :3 ;E;:‘;i }3:532 10 | Stany Ziednoczone 8197 7732 7985 o
11 |Recznik 2720 " ok ] 11 |Szwecja 8399 800G 8204 &g L
12 Rekawaczki 2362 = el 12 |Wiochy 8492 7948 82,20 ~** F ‘*"ﬁ & & J@ﬁ & o
13| Termos 3036 13 |Mozambik 53,72 5218 5295 @
14 | Zegarek 14726 : 14 | Tunezja 78,14 1379 1597
15 | Suma kencowa 72238 * v .| dialy [ Caamy | Czerwony 15/Brazylia 7725 6999 7362 —
16 | Srednia 80,01 7424 7713
Rys. 13.24. Tworzenie arkuszy z tabelami przestawnymi na podstawie pola :;-g
w obszarze Filtry 10|
Rys. 13.26. Przyktad wykresu przestawnego
Fragmentatory

Przydatnym narzedziem wizualnego filtrowania danych w tabeli
Fragmentator © przestawnej s tzw. fragmentatory. Sa to zgrupowane w okien-
ka przyciski odpowiadajace wybranym filtrom. Aby wsta-

Po zaznaczeniu wykresu pojawiaja sie obok niego przyciski forma-
towania, dzieki ktérym mozna wybiera¢ elementy pokazywane na
wykresie oraz zmieniac styl wykresu (rys. 13.27).

) Dobra rada wi¢ fragmentator, umieszczamy kursor w tabeli i wybieramy
W programie Excel 2013 Analiza tabeli przestawnej — Filtrowanie — Wstaw fragmentator. ELOMENTY WYKRESD
(lub nowszym) mozesz Nastepnie wybieramy pola, ktére maja decydowaé o filtrowaniu o
stosowaé fragmentatory ¢p Y Y pola, )2 Y = 3 7% <HB s o
rowniez do filtrowania (rys. 13.25). I:“‘“““"’“*’*“”“ L 1] enyhiety daryeh
zwyktych tabel. i Hel Ll pesiaey
4 A B G D | E | F [} [ FE [N S [0 ][O L &0 | ﬁ Lin:! sinthi e
1 | —~
z Produkt = % | [Kolor =¥, Miasto E ¥ i l I} Legends i SR | ek
3 Produkty T/ Wartosé sprzedaty s o EReE | [ tinia trendu
4 Kapthisz ag Kapehsz e | Crarmy L) Bydgoszez e 50 m Kobiery 0 ;
pr ; Suma kencowa % Poauszka || Grerwony ) Bytem % uigicnn |
st = Fegarek | | Fioketowry. | Gdafisk o [ -
Fragmentator jul czemu ¢ = T B . 0 [ 5
Filtrowanie a _I_H_ ._u_'_‘ .I:_E.— 10 | 15
Hubek Miehieski Hielce | 0 |
‘ Witawisnie fragmentaterdm 7 H e | Rasem i | lapania Pakim
[ Data sprzedazy Plec ik || Srasy tds | & Pt Y o
] Produti Parifel =t Sty - Pika i
[] cena [ k -
[l Wizdor
] sysbiod sidepu
Eliacto s : B
1 e prmean o . . . ‘BE HE =
e Rys. 13.25. Wstawianie fragmentatora i filtrowanie za jego pomoc ; ! |
y g g 3 E B
or ) [ amoma ) | Obok nagléwka fragmentatora sg dwa przyciski. Pierwszy po wila-
czeniu pozwala wybra¢ wiele przyciskéw, drugi — usuwa filtr. Rys. 13.27. Wybrane opcje formatowania zaznaczonego wykresu
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I Rozdziat 5. Arkusz kalkulacyjny 13. Wyciggamy wiedze z danych s

¢ Dobra rada Etykiety na wykresie majg posta¢ przyciskéw — dzigki nim prezento- Zadania
wane dane mozna sortowac i filtrowa¢ doktadnie tak samo jak w tabeli

Jesli chcesz, aby na
wykresie nie byto przestawne;j. Bl W pliku, ktéry otrzymasz od nauczyciela (np. rosliny.xlsx), wykonaj nastepujace

przyciskdw, mozesz je polecenia

ukryC. Kliknij na przycisku . . . : 2

prawym przyciskiem Gwiczenie 12 a. Dodaj wiersz poprzedzajacy dane i nadaj nazwy poszczegélnym kolumnom.

myszy i wybierz b. Przeksztal¢ zakres komorek z danymi w tabele Excela o nazwie Rosliny.

odpowiednig opcije. Na podstawie danych, ktére otrzymasz od nauczyciela (np. z pliku

Errg/ggiﬁur:n Vglzizcrfgisaioie zycie.xlsx), wykonaj wykres przestawny prezentujacy $rednia dtu- A Na podstawie danych z pliku, ktéry otrzymasz od nauczyciela (np. slaskie.xlsx), podaj

PivotChart Analyze — go$¢ zycia kobiet w poszczegdlnych krajach. Posortuj dane rosnaco catkowita wartos¢ sprzedazy zegarkéw w Katowicach.

Przyciski pol. wedltug $redniej dtugosci zycia. W tym celu kliknij na wykresie ‘ _ , ' ‘
. ; . Lo . ¥l Na podstawie danych z pliku otrzymanego od nauczyciela (np. lubelskie.xlsx) wskaz,

przycisk Kontynent i wybierz Wiecej opcji sortowania. ) L , , , o
¢ Dobra rada w ktérym roku wartos¢ sprzedazy wszystkich produktéw byta najwyzsza.

iis\:,;ﬁr%esisg ’rsit;{ﬁ;aglsm Dla bardziej ztozonych tabel przestawnych, zawierajacych wiecej niz 4] Utwérz wlasny styl ermatowania ?abeli i zastqsuj go do tabgli przestgwnej, w 1<tér§j
nazwy jak na rysunku jedno pole w obszarze Kolumny lub Wiersze, zaréwno tabela prze- pokazesz calkowita liczbe koncertéw w Katowicach. Zadanie wykonaj na podstawie
&3|-28’ “aZVtVijt?C?POWied”ie stawna, jak i wykres przestawny daja mozliwo$¢ rozwijania badz zwija- danych z pliku, ktéry otrzymasz od nauczyciela (np. koncerty.xlsx).

olumny w tabeli . . . . .

R nia widoku odpowiednich elementow. Na wykresie w prawym dolnym _ _ , o . ,
przestawnej, zanim R 0CPO o Y prawy Y El Na podstawie danych z pliku, ktéry przekaze ci nauczyciel (np. prawo_jazdy.xlsx),
zrobisz wykres. rogu pojawiaja sie wtedy znaki + i — (rys. 13.28). , , , : 0

odpowiedz, ile kobiet uzyskato prawo jazdy w Poznaniu, a ile w Zakopanem.

1 A B C D E I G I I [ K [ ) ) ) ) ,

1 |Srednia diugosé zycia kobiet  Pleg | P 2 Na podstawie danych z pliku, ktéry otrzymasz od nauczyciela (np. narodziny.xlsx),
2 |Lokallzacja |-T/Koblety c , Ot P . : .

3 |cAza 8242 Kobicty wskaz, w ktérym miesigcu 2017 r. na $wiat przyszto najwiecej chtopcéw.

4 .Iaprrnia 88,76 -

: JEH?::f ;2;?; o Na podstawie danych z pliku przekazanego przez nauczyciela (np. auta.xlsx) pokaz na
o e 2 wykresie przestawnym kwartalna sprzedaz (liczbe sztuk) trzech wybranych modeli aut
8 Niemcy 83,00 an .

9| Polcka 81,50 78 Pt ¥ w 2017 r.
10|  Szwecia 83,99 z mxamsery
1] Wichy 8492 7 I - : : . ,
12 Suma korcowa 83,35 % Bl Z serwisu internetowego https://dane.gov.pl/ pobierz rejestr zabytkéw archeologicznych.
!:_1_ laponin Rosia Iskandia Niemoy Polska Srwecia Wiochy Na pOdStane phku'
14.. Azia Curopa ¢
= Kantynent Y pafsiwa ¥ a. przygotuj zestawienie liczby zabytkéw w poszczegélnych wojewddztwach,

wskaz trzy najpopularniejsze funkcje zabytkéw,

ustal, z ktérego okresu historycznego pochodzi najwiecej zabytkow,

podaj liste dziesieciu miejscowosci, w ktérych zarejestrowano najwiecej zabytkow,
wskaz miesiac, w ktérym wpiséw do rejestru bylo najmniej, oraz miesiac, w ktérym
byto ich najwiecej. Podaj mozliwa przyczyne takiego stanu rzeczy.

Rys. 13.28. Wykres prezentujacy sredniag dtugos¢ zycia kobiet

® oo o

) Utworz tabele przestawna prezentujaca sprzedaz biletéw na rézne koncerty (np. data
zakupu biletu, artysta, temat koncertu, rodzaj muzyki), ktéra bedzie mozna analizowac
za pomocy fragmentatoréw i osi czasu.

Sztuczna inteligencja wokot nas

Doskonatym narzedziem do przetwarzania duzych zbiorow
danych i pozyskiwania z nich wiedzy sg sztuczne sieci
neuronowe. Modele bazujgce na rzeczywistych strukturach
i systemach uczacych sie majg zastosowanie w réznych
dziedzinach zycia. Ciekawym przyktadem sztucznych sieci
neuronowych sg GAN (ang. generative adversarial network). Sieci
tego typu moga tworzyc¢ realistyczne obrazy, m.in. twarze, ktére
wygladajg jak autentyczne fotografie. Linki do przyktadowych
obrazéw mozna znalez¢ na stronie https://research.nvidia.com/
publication/2017-10_Progressive-Growing-of.

i) Na podstawie programu festiwalu filmowego, ktéry otrzymasz od nauczyciela (np.

festiwal_filmowy.xlsx), przygotuj w kolejnych arkuszach:

a. alfabetyczny spis filméw, zawierajacy informacje o rezyserze i roku powstania filmu,

b. liste rezyseréw, ktorych filmy beda wyswietlane na festiwalu (nazwiska rezyseréw
nie powinny sie powtarzac),

c. osobny program na kazdy dzien festiwalu z informacjg o tytule filmu, rezyserze,
roku powstania oraz godzinie wyswietlania i salj,

d. liste pieciu sal najczesciej wykorzystywanych podczas festiwalu.
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4 @ Z informatyka w przysztosé

Arkusz kalkulacyjny

Wyobraz sobie, ze...

...Zajmujesz sie odnowieniem drzewostanu w regionie dotknietym
suszg. W sprawnym organizowaniu pracy pomaga ci arkusz
kalkulacyjny, w ktorym odnotowujesz dostawy sadzonek

oraz liczbe nasadzen. Dzieki danym zbieranym z GPS

mozesz wyliczyC przyszta lesistosC. Zebrane dane pozwalajg

Ci przygotowac po zakonczeniu projektu raport wzbogacony

o wykresy i tabele.

...dziatasz jako wolontariusz w organizaciji humanitarne;.

‘_‘.\g"', iee Koordynujesz zbiorke zywnosci oraz narzedzi rolniczych
for “ﬁ L ;.'* : 1) - - dla lokalnej spotecznosci w Afryce. Masz juz arkusz kalkulacyjny
i 15 prtet z danymi darczyncow, datami i sposobem przekazania darow oraz
B 1t A kwotami pieniedzy i adresami hurtowni rolniczych. Analize danych
B - = utatwia ich filtrowanie i sortowanie. Co miesigc przygotowujesz
) e , dla organizaciji raport z aktualnym stanem zbiorki uzupetniony

odpowiednimi wykresami.

...jestes kontrolerem finansowym w duzej firmie. Codziennie
analizujesz dziesigtki danych kluczowych dla funkcjonowania
przedsiebiorstwa. Na ich podstawie podejmowane sg

m.in. decyzje strategiczne. Dzieki umiejetnosci rozwigzywania
problemow oraz doskonatej znajomosci arkusza kalkulacyjnego,
w tym tworzenia formut, tabel i wykresow przestawnych

I zaawansowanego filtrowania, masz pod kontrolg finanse firmy.

...jestes mtodg przedsigbiorczynia. Niedawno
otworzytas wtasny sklep internetowy

z rzemiostem lokalnych artystow. Sprzedajesz
w nim takze wtasne produkty. Do prowadzenia
dziatalnosci uzywasz gotowej platformy
e-commerce, jednak musisz wprowadzic¢
informacje o produktach. Wiesz, ze platforma
pozwala na pobieranie danych z plikéw CSV.
Przygotowujesz taki plik z odpowiednimi
informacjami i importujesz dane do e-sklepu.

Projekt zespotowy

Technologie przysziosci

Dynamiczne zmiany technologiczne ciggle poprawiajg zycie cztowieka. Z nowoczesnych
technologii korzystamy podczas pracy, nauki oraz w czasie wolnym. Aby podejmowac
dobre decyzje dotyczgce naszego rozwoju, m.in. wyboru kierunku ksztatcenia,

a potem zawodu, warto umiec przewidywac, jak technologia bedzie sie zmieniac

I jak w konsekwencji zmieni sie nasze zycie.

Cel projektu

Przygotowanie i wygtoszenie prezentaciji na temat rozwoju wybranej technologii w ciggu
najblizszych trzech lat i jej wptywu na rozne dziedziny zycia — zarowno jednostek

(w szczegolnosci was), jak i catego spoteczenstwa, w tym osob ze szczegdlnymi
potrzebami (np. 0s6b z niepetnosprawnosciami).

Prezentacja powinna trwa¢ 10—-12 minut, a jej odbiorcami bedag wasi rowiesnicy.

To trzeba wiedzieé

Wptyw technologii na zycie cztowieka

Postep technologiczny powoduje zmiany zarowno pozytywne, jak i negatywne. Na przykfad
chatboty korzystajgce ze sztucznej inteligencji moga odpowiedzie¢ na niemal kazde pytanie.
Z drugiej strony bezgraniczne zaufanie do nich moze miec¢ wrecz tragiczne konsekwencije.
Technologia moze utatwiac zycie ludziom narazonym na wykluczenie spoteczne. Na przyktad
wydrukowane na drukarce 3D sztuczne protezy wielu osobom pozwalajg odzyskac czesc
sprawnosci. Jednak szybki rozwoj e-ustug wigze sie z wiekszym ryzykiem cyberatakow wy-
mierzonych w nas, nasze dane czy nasze pienigdze.

Przygotowanie i wygtoszenie prezentaciji

Przygotowujgc wystgpienie, uwzglednijcie wskazowki zawarte w temacie 11. Sztuka prezentacji.
Podczas prezentowania tresci pamietajcie o zasadach zachowania na scenie wymienionych
na s. 174-175 podrecznika.
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Propozycje tematow

. Sztuczna inteligencja

. Wirtualna oraz rozszerzona rzeczywistosc
. Automatyka i robotyka

. Druk 3D

. Autonomiczne pojazdy

. Inteligentne miasta

Etapy projektu

1. Ustalcie, o jakich rozwigzaniach technologicznych bedziecie mowi¢ w waszej prezentacii.
Mozecie wykorzystac jedng z podanych wyzej propozycii.

2. Okreslcie cel wystgpienia. Jaki efekt chcecie wywotac u publicznosci? Co moga zyskac
stuchacze dzieki waszej prezentacji? Mozecie np. przedstawic, jak sie przygotowac na
przewidywane przez was zmiany, by zmaksymalizowac ich pozytywne efekty i zminimali-
zowac negatywne skutki.

. Dobierzcie pomyst na przedstawienie tematu w taki sposob, by osiggnac zatozony cel.
Na przyktad do zaprezentowania zachodzgcych zmian mozna wykorzystac linie czasu.
Mozecie takze zastosowac technike mapy mysli, za pomoca ktorej opiszecie swoje pro-
gnozy dotyczace rozwoju technologii i jego konsekwencji.

. Zastanowcie sig, jak opowiedzieC catg historie, a nastepnie przygotujcie konspekt wy-
stgpienia w formie planu, podobnego do zamieszczonego na s. 163-165 podrecznika.
Pamietajcie, aby przedstawi¢ prognoze tego, jak wybrana technologia rozwinie sie na
przestrzeni kolejnych trzech lat. Pokazcie na przyktadach, w jaki sposob rozwoj ten moze
wptynac (pozytywnie i negatywnie) na:

a. rozne dziedziny zycia (np. rozrywke, prace, edukacje, opieke zdrowotng, przemyst),
b. zycie pojedynczych osob, wybranych grup (np. mtodziezy, osob starszych, osob
niepetnosprawnych) oraz catych spoteczenstw.

. Podzielcie sie zadaniami i przygotujcie slajdy lub inne pomoce wizualne, ktére wykorzysta-
cie podczas wystgpienia.

. Przeprowadzcie probe wystgpienia. Pamietajcie, ze kazda z osob biorgcych udziat w projek-
cie musi poprowadzi¢ fragment prezentacii.

. Wprowadzcie niezbedne poprawki w pomocach wizualnych oraz w samym wystapieniu.

Przyktadowe narzedzia

PowerPoint, Keynote — programy do projektowania slajdow. Podczas pracy w wybranym
edytorze prezentacji mozecie np. tworzy¢ mapy mysli lub linie czasu dzieki dobraniu odpo-
wiednich efektow animacii i przejs¢ miedzy slajdami.

OneNote, Word — nad tekstem wystgpienia mozecie pracowac, uzywajac aplikacji do noto-
wania i wspotdzielenia notatek oraz edytora tekstu, ktory umozliwia nanoszenie poprawek
w trybie Sledzenia zmian.

OneDrive, iCloud - ustugi oferujgce m.in. przechowywanie materiatéw na dyskach wirtual-
nych oraz jednoczesng prace wielu osob nad jednym dokumentem. Dzieki temu mozecie
wspolnie gromadzi¢ materiaty potrzebne do przygotowania wystgpienia, a kazdy z cztonkdw
zespotu bedzie mogt pracowac nad przypadajgca mu czescig pracy, widzgc jednoczesnie
zmiany wprowadzane przez pozostatych.

Pixabay.com, Pexels.com — serwisy oferujgce bezptatne ilustracje i filmy na licencjach CC.
Mozecie tez wykorzystac zdjecia z wiasnych zbiorow.

Dodatki



Dodatki Dodatki

: Ztacza audio i wideo
1. Przewody i ztgcza komputerowe 2
Rodzaj Nazwa ztagcza Opis
zfacza
USB
Minijack moze obstugiwac dzwigk mono, stereo oraz
ZYacze USB (ang. universal serial bus — uniwersalna magistrala szeregowa) w zalozeniach jego - stereo wraz z mikrofonem. W urzadzeniach mobilnych
, . . , , , . . . Minijack najczesciej wystepuja gniazda stereo i mikrofon.
twércéw miato rozwiazaé problem mnogosci portéw. Kolejne wersje standardu prezentuje W komputerach stacjonarnych najczesciej istieja
ponizsza tabela. oddzielne gniazda do podtaczenia stuchawek i mikrofonu.
: Audio
Standard Rok powstania Transfer . . .
Ztagcza typu minijack sg wypierane w urzgdzeniach
USB 1.0 1996 1,5 Mbit/s USB-C mobilnych m.in. przez ztgcza USB-C. Nadal mozemy
do nich podtgczy¢ stuchawki z wtykiem minijack,
USB 1.1 1998 12 Mbit/s korzystajgc z odpowiednich adapterdw.
UsB 2.0 2000 480 Mbit/s
. Ztacza te obstugujg sygnat audio-wideo. Standard HDMI ciggle jest rozwijany.
UsSB 3.0 2008 5 Gbit/s Przyklady zlaczy HDMI:
USB 3.1 2013 10 Gbit/s
USB 3.2 2017 20 Gbit/s HDMI (ang.
High-Definition
usB4 2019 40 Gbit/s Multimedia
Interface —
interfejs wysokiej
Najczesciej spotykane ztacza USB: rozdzielczosci)

Standard
typ A
. ) ) Ztagcze analogowe do transmisji
| Wideo DU o DIS-le sygnatu wideo, dzisiaj praktycznie

ey wyparte przez standard HDMI.

—
Spotykany w notebookach port uniwersalny. Poprzez odpowiednie adaptery

do portu mozna podtgczy¢ urzadzenia np. ze ztgczami USB, HDMI czy VGA.

ZYacze USB jest powszechnie uzywane do zasilania

energia elektryczna réznego typu urzadzen. Niemal DisplayPort

wszystkie dostepne obecnie na rynku smartfony

i tablety tadowane sa przez przewdéd USB. Najnow- ' @

sze standardy USB pozwalaja nawet na podtaczenie | ===y

laptopa za posrednictwem tego ztgcza. : Mini DisplayPort DisplayPort
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Ztacza stosowane przez firme Apple w urzadzeniach mobilnych

Firma Apple opracowata wtasne typy ztaczy.
Jest to tzw. ztacze Lightning — przez lata jedy-
ny standard dla urzadzen mobilnych tej firmy.
Aby podtaczy¢ iPhona lub iPada do kompute-
ra, uzywamy przewodu zakonczonego z jednej
strony ztaczem Lightning, a z drugiej ztaczem
USB. Firma Apple odchodzi od tego standardu
na rzecz ztacza USB-C.

Adapter USB-Lightning

Przewody i ztacza w sieciach komputerowych

Najczesciej spotykanym przewodem w sieciach komputerowych jest tzw. skretka
(ang. Unshielded Twisted Pair, UTP), zakonczona ztaczem R]-45. Wystepuja rézne typy (kate-
gorie) tego przewodu, ktére réznia sie predkoscia transmisji. Obecnie najpopularniejsze sa
przewody kategorii 5e zapewniajace przeptywnos¢ na poziomie do 1 Gbit/s. Coraz czesciej
mozemy takze spotkac przewody kategorii 6e, dzieki ktérym predkos¢ transmisji moze osiag-
na¢ nawet 10 Gbit/s przy zastosowaniu urzadzen sieciowych dostosowanych do tej predkosci.
Przewo6d moze by¢ wyposazony w ekranowanie, co zwigksza odporno$¢ na zaktécenia sygnatu.
Wybierajac przewdd, warto sie upewni¢, ze bedzie pasowat do urzadzen w danej sieci i zapewni
maksymalna mozliwg predkos¢ transmisji danych.
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2. Systemy liczbowe

Systemem liczbowym nazywamy zbiér regul jednolitego zapisu liczb. Do zapisu liczb w danym
systemie liczbowym uzywa sie cyfr.

System dziesietny

Podstawa systemu jest liczba 10. Do zapisu wykorzystujemy cyfry: {0, 1, 2, 3, 4, 5, 6,7, 8, 9}.
Liczbe w systemie dziesietnym mozemy przedstawi¢ jako sume liczb, z ktérych kazda jest
iloczynem potegi liczby 10 oraz liczby od 0 do 9.

System dwodjkowy (binarny)

Podstawg systemu jest liczba 2. Do zapisu wykorzystujemy zbiér cyfr: {0, 1}. Liczbe w systemie
binarnym mozemy przedstawic jako sume liczb, z ktérych kazda jest iloczynem potegi liczby 2
oraz liczby 0 lub 1.

System szesnastkowy (heksadecymalny)

Podstawa systemu jest liczba 16. Do zapisu wykorzystujemy zbiér cyfr: {0, 1, 2, 3,4, 5,6, 7, 8, 9,
A, B, C, D, E, F}. Ostatnie szes¢ cyfr to kolejne litery alfabetu lacinskiego. Liczbe w systemie
szesnastkowym mozemy przedstawic¢ jako sume liczb, z ktérych kazda jest iloczynem potegi
liczby 16 oraz liczby od 0 do F (gdzie: A =10, B=11,C=12,D =13,E = 14, F = 15).

Przeliczanie liczb pomiedzy systemami

Zamiana liczby zapisanej w systemie dziesigtnym na liczbe zapisana w innym systemie licz-
bowym polega na jej wielokrotnym dzieleniu catkowitym przez podstawe danego systemu
i zapisywaniu reszty z dzielenia. Mozna to zrobi¢ w tabeli — liczbe po zamianie odczytujemy
od dotu do goéry. Ilustruje to ponizszy przyktad.

Zamiana zapisu liczby z systemu
dziesietnego na dwojkowy

Zamiana zapisu liczby z systemu
dziesietnego na szesnastkowy

N

150 : 2 = 75 o 19374 16 - 1210 E
75 : 2 = 37 1 1210 : 16 = 75 A
37 : 2 = 18 1 75 : 16 = 4 B
18 : 2 = 9 0 4 : 16 = 0 4
9 2 = 4 1

4 2 = 2 0

2 : 2 = 1 0

1 : 2 = 0 1

150,, = 10010110, 19374, = 4BAE,
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3. Narzedzia grafiki rastrowej w programie GIMP

Ikona

224

Nazwa

Zaznaczenie
prostokatne

Zaznaczenie
eliptyczne

Odreczne
zaznaczenie
obszaréw

Rézdzka

Zaznaczenie
wedtug koloru

Inteligentne
nozyce

Zaznaczenie
pierwszego
planu

Sciezki

Pobranie koloru

Powiekszenie

Miarka

Przesuniecie

Opis

Pozwala narysowac
prostokatny obszar, ktory
zaznacza znajdujgce sie
w nim elementy

Pozwala narysowac
eliptyczny obszar, ktory
zaznacza znajdujgce sie
w nim elementy

Pozwala odrecznie
narysowac obszar
zaznaczenia

Zaznacza obszar
na podstawie koloru

Zaznacza obszary
0 podobnych kolorach

Zaznacza obszary na
podstawie dopasowania
do krawedzi

Zaznacza obszar
zawierajgcy obiekty
Z pierwszego planu

Pozwala tworzy¢
i edytowac sciezki

Pobiera kolor
ze wskazanego migjsca
na obrazie

Powigksza lub pomniejsza
obraz

Mierzy odlegtosci i katy

Przesuwa warstwy
i elementy zaznaczone

lkona

o

¢«c>hbAEHEY

N,

Nazwa

Obroét

Skalowanie

Nachylenie

Przeksztatcenie
za pomoca
uchwytéw

Perspektywa

Odbicie

Przeksztatcenie
za pomoca
klatki

Odksztatcenie

Tekst

Wypetnienie
kubetkiem

Gradient

Otéwek

Opis

Obraca warstwy,
zaznaczenia lub Sciezki

Skaluje warstwy,
zaznaczenia lub Sciezki

Pochyla warstwy,
zaznaczenia lub Sciezki

Znieksztatca warstwy;,
zaznaczenia lub sciezki
za pomocg uchwytow

Zmienia perspektywe
warstwy, zaznaczenia
lub Sciezki

Odbija w pionie/poziomie
warstwy, zaznaczenia
lub Sciezki

Znieksztatca zaznaczenie
za pomocg klatki

Znieksztatca za pomoca
innych narzedzi

(np. wirowania,
przenoszenia piksel)

Tworzy i edytuje warstwy
tekstowe

Wypetia zaznaczony
obszar kolorem
lub deseniem

Wypetnia zaznaczony
obszar gradientem

Pozwala malowac
pedzlem o twardej
krawedzi

Wyréwnanie

Kadrowanie

Uniwersalne
przeksztalcenie

Pedzel
programu
MyPaint

Klonowanie

Latka

Klon
perspektywy

Rozmywanie/
wyostrzanie

Wyrdwnuie lub rozktada
warstwy i inne obiekty

Kadruje obraz

Pozwala na
przeksztatcenie
(skalowanie,

obrét, pochylenie,
przemieszczenie) warstwy,
zaznaczenia lub sciezki

Uzywa dodatkowych,
efektownych pedzli
do malowania

Pozwala kopiowac

(za pomoca pedzla

o ustalonej wielkosci)
wybrany obszar obrazu
i wstawia¢ go w innym
miejscu

Usuwa nieregularnosci
Z obrazu

Klonuje obraz
po zastosowaniu
przeksztatcenia

perspektywy

Rozmywa lub wyostrza
obraz za pomoca pedzla

i

»
d
-l

Pedzel

Gumka

Aerograf

Stalowka

Rozsmaro-
wywanie

Rozjasnianie/
przyciemnianie

Kolor pierwszo-
i drugoplanowy

Dodatki

Maluje ptynnymi
pociggnieciami pedzla

Wymazuje tto
lub przezroczystosc
za pomoca pedzla

Pozwala na zmiane
nacisku podczas
rysowania

Rysuje z efektem kaligrafii

Nadaje efekt
rozsmarowania
za pomocg pedzla

Rozjasnia lub przyciemnia
za pomocg pedzla

Pozwala ustawi¢ kolor
dla pierwszego planu

(np. narzedzia, ktérym
malujemy) oraz dla tta

Uwaga: W preferencjach programu GIMP mozna wybrac¢ styl okna programu (jasny/ciemny),
wyglad ikon (jasne/ciemne/kolorowe) oraz ich wielko$¢. W powyzszej tabeli zastosowano
motyw ikon Symbolic-Inverted.
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4. Narzedzia grafiki wektorowej w programie

Inkscape

lkona | Nazwa

Narzedzie
zaznaczania

Ulepszanie

Narzedzie
do mierzenia

Obiekt 3D

Gwiazda/
wielokat

Narzedzie
otéwek

Kaligrafia

R e PESh >

Narzedzie
natryskowe

.;'vl

Wypetnianie
kolorem

Siatka

o ®

kacznik

i
[]
U

Réznica
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Opis

Zaznaczanie
i przeksztatcanie
obiektow

Ulepszanie obiektow za
pomoca rzezbienia lub
malowania

Pomiar odcinkéw
i katow

Tworzenie obiektow 3D

Tworzenie gwiazd
i wielokgtow

Reczne rysowanie
krzywych

Tworzenie linii
kaligraficznych lub
pociggnie¢ pedzlem

Natryskiwanie obiektow

za pomocag rzezbienia
lub malowania

Wypetnianie kolorem
zaznaczonych obszardw

Tworzenie i edytowanie
siatek

Tworzenie diagramu
tacznikow

Roéznica Sciezek

lkona

L A

o 2 & 9© O

------

Nazwa

Narzedzie
weztow

Narzedzia
skalowania

Prostokat

Elipsa/tuk

Spirala

Narzedzie
pidro

Narzedzie
tekstu

Gumka

Gradient

Prébnik koloru

Suma

Czesé
wspolna

Opis

Edytowanie weztow
i uchwytdéw sterujgcych

Przyblizanie lub
oddalanie rysunku

Tworzenie prostokgtow
i kwadratéw

Tworzenie okregow,
elips i tukéw

Tworzenie spiral

Rysowanie krzywych
Béziera i linii prostych

Tworzenie
i modyfikowanie
obiektow tekstowych

Usuwanie istniejgcych
Sciezek

Tworzenie
i modyfikowanie
gradientow

Pobieranie koloréow
z obrazka

Suma Sciezek

Czes¢ wspolna Sciezek

L

Py

—

- N € £ e 5

\

Qé’

Wykluczenie

Podziat

Przenie$ w dot

Przenies$
na wierzch

Przyciagaj
do siatek

Obréé o 90°
w lewo

Odwrodé
W pionie

Ustaw
symetrie
zaznaczonych
weztéw

Automatycznie
wygtadz
zaznaczone

wezly

Wyprostu;j
linie

Tekst

Zdejmij tekst
ze Sciezki

Suma Sciezek bez
czesci wspolnych

Dzielenie jednej sciezki
przez druga. W efekcie
powstajg co najmniej
dwie Sciezki

Przenoszenie wybranych
obiektéw o jeden krok
w dot

Przenoszenie wybranych
obiektéw na wierzch

Wigczenie przyciggania
do ustalonej siatki

Obracanie
zaznaczonych
obiektow 0 90° w lewo
(przeciwnie do ruchu
wskazowek zegara)

Odbijanie obiektu
pionowo w symetrii
osiowe;

Automatyczne
ustawienie symetrii
miedzy zaznaczonymi
weztami

Automatyczne
wygtadzenie
zaznaczonych wezidw

Tworzenie proste;
z zaznaczonych
odcinkéw. Nalezy
wybra¢ co najmniej
jeden segment

Ustawienia tekstu
i czcionki

Usuwanie tekstu ze
Sciezki

I

N €< T 92 LN b

Rozciecie
Sciezki

Przenie$
na spod

Przenies
w gore

Wiacz
przyciaganie

Obréé o 90°
W prawo

Odwraoé
W poziomie

Zamien
zaznaczone
wezly

w nharozniki

Zamien
zaznaczone
wezly

w gtadkie
zaokraglenia

Dodaj
uchwyty
krzywej

Wyswietl
uchwyty

Wstaw tekst
na sciezke

Dodatki

Przecinanie jednej
Sciezki przez druga.

W efekcie powstajg

co najmniej dwie sciezki,
ktore nie zawierajg
wypetnienia

Przenoszenie wybranych
obiektow na spod

Przenoszenie wybranych
obiektéw o jeden krok
w gore

Wigczenie przyciggania

Obracanie zaznaczonych
obiektéw 0 90° w prawo
(zgodnie z ruchem
wskazowek zegara)

Odbijanie obiektu
poziomo w symetrii
osiowe]

Zamiana zaznaczonych
weztow w narozniki

Automatyczne
zaokragglenie

i wygtadzenie
zaznaczonych weztow

Tworzenie krzywej
z wybranych
segmentéw. Nalezy
wybra¢ co najmniej
jeden segment

Wyswietlenie uchwytéw
weztow Krzywe;

Automatyczne
ustawienie tekstu na
wybranej Sciezce
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Funkcja logiczna, ktdrej argumenty sg typu
logicznego. Zwraca wartos¢ PRAWDA, jesli

5. Podstawowe funkcje programu

Microsoft Excel LUB LUB(B1>1;B2<100) przynajmniej jeden z argumentéw ma wartos¢
PRAWDA. W przeciwnym wypadku zwraca
wartos¢ FALSZ.

Kazda formuta w arkuszu kalkulacyjnym musi sie zaczyna¢ od znaku =. W arkuszu mozna FU;kf?J'a’_W ktgrej zwracana l\(Na"tOéCf Z,’cll_|92yrt0d”
. B A s . . . . : : . spefnienia podanego warunku, np. jesli warto$é
wykorzystywac standardowe symbole +, -, %, /, A, ktére pelnig funkcje operatoréw dodawania, JEZELI JEZELI(A1>0;A2;A3) e Yt NV S S R —— -

odejmowania, mnozenia, dzielenia i potegowania.
Znak : pozwala na okreslenie zakresu komorek, np. zakres od A1 do A10 to A1:A10.

wartos¢ komorki A2, w przeciwnym razie A3.

Oblicza, ile komorek we wskazanym zakresie
spetnia dane kryterium, np. ile razy w zakresie
A2 do A15 wystepuje wartosc 6.

107 JEZELT LICZ.JEZELI(A2:A15;6)

Nazwa funkgcji Przyktad zastosowania Opis

SUMA (A1 :A8)

JEZELI.BLAD(A4/B4;

Zwraca wartos¢ podang jako pierwszy

Dodaje wartosci w komaorkach. c N . .
SUMA SUMA(A1 : A2 A3) J& wartoselw Komor JEZELT . BLAD "Nie mozna dzielié parametr, a jesli wystapi biad, wykonuie inna
przez @") operacje, np. zwraca odpowiedni tekst.
ILOCZYN ILOCZYN(AL : A4) Oblicza iloczyn liczb ze wskazanych komorek
' lub podanych bezposrednio w formule. 74 ACT TEKSTY 7t ACZ . TEKSTY Umozliwia potgczenie dwdch lub wiecej ciagéw
L ) ACZ. (A1;" ":A2) tekstowych w jeden ciag.
PIERWIASTEK PIERWIASTEK(9) Zwraca pierwiastek kwadratowy liczby. ’ ’
Zwraca wartos¢ lub odwotanie do wartosci
POTEGA POTEGA(A1;B1) Zwraca wartosc liczby podniesionej do potegi. o znajdujgcej sie w tabeli lub zakresie, np.
INDEKS INDEKS(A2:B5;2;2) warto$¢ na przecieciu drugiego wiersza
MODUL . LICZBY MODUL . LICZBY(A15) Zwraca wartos¢ bezwzgledna liczby. i drugiej kolumny w zakresie od A2 do B5.
Zwraca wartosc liczby m zaokrgglong - A Zwraca pozycje podanego znaku lub ciggu
Bl P do 15 miejsc po przecinku. ZNAJDZ ZNAJDZ("N"; A1) znakow we wskazanym tekscie.
SILNIA SILNIA(A1) Wylicza wartosé silni liczby. FRAGMENT .
WIS e 7 9) Zwraca okreslong liczbe znakdw ciggu
DZIES.NA.DWOJK DZIES.NA.DWOJK(25) Zamienia liczbe dziesietng na binarna. FRAGMENT . TEKSTU FRAGMENT . tekstowego od znaku o podanej pozydii
TEKSTU( "Nowa
DWOJK .NA.DZIES DWOJK .NA.DZIES(B2) Zamienia liczbe binarng na dziesigtna. Era";6;3)

Zastepuje stary tekst nowym tekstem

p p ) Oblicza wartos$¢ sredniej arytmetycznej PRI .
SREDNIA SREDNIA(B5:B10) oodanych argumentéw, PODSTAW PODSTAW(F8; "a"; "b") w podanym ciagu tekstowym.
_ Oblicza mediang, czyli warto$é srodkowa dla Zwraca wartosc¢ kodu liczbowego (w systemie
MEDIANA MEDIANA(A1:A100) podanego zakresu liczb. KOD KOD(K1@) znakéw ANSI) pierwszego znaku w ciggu
tekstowym.
MAX MAX (A2:A20) Zwraca najwigkszg wartos$¢ ze zbioru wartosci.
Zwraca znak o podanym numerze kodu
ZNAK ZNAK(K12) w systemie ANSI
MIN MIN(A2:A30) Zwraca najmniejszg wartosc¢ ze zbioru wartosci. )
LOS LOS() Zwraca liczbe losowa z przedziatu [0; 1].
) Zwraca losowa liczbe catkowitg z zadanego
LOS.ZAKR LOS.ZAKR(1;100) akresu liczb.
DZIS DZIS() Zwraca biezaca date.
. . P Zwraca liczbe od 1 do 7 okreslajgcg numer
DZIEN.TYG DZIEN.TYG(DZIS()) dnia tygodnia na podstawie daty.
Funkcja logiczna, ktdrej argumenty sg typu
logicznego. Zwraca wartos¢ PRAWDA tylko
ORAZ ORAZ(A1>1;A2<100) wtedy, gdy wszystkie argumenty majg wartos¢

228

PRAWDA. W przeciwnym wypadku zwraca
wartos¢ FALSZ.
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6. Urzadzenia mobilne podczas wystgpien

Bezprzewodowe przesytanie obrazu i dzwieku z urzadzen mobilnych

Aby potaczy¢ sie bezprzewodowo z ekranem w celu przestania obrazu i dzwigku, mozesz
skorzystac z rozwiazan sprzetowych oraz aplikacji.

Typ Nazwa

Apple TV

Google Chromecast

Urzadzenie
Microsoft Wireless
Display Adaptor
wePresent WiCS-2100
Oprogramowanie AirServer

Technologia

AirPlay

Google Cast

Miracast

AirPlay, Google Cast,

Miracast

AirPlay, Miracast,

Google Cast

System operacyjny

iOS

Android

Windows

iOS, Android, Windows

Windows, macOS/iOS,
Android

Jak przestaé obraz z urzadzenia z systemem Android lub systemem iOS

W urzadzeniu z systemem Android wywotaj menu systemowe i poszukaj opcji udostepnia-
nia ekranu. W zaleznosci od wersji systemu oraz producenta urzadzenia moze si¢ ona roz-
nie nazywac i znajdowa¢ w réznych miejscach. Przyktadowe nazwy to: Screen Sharing,
Screen Mirroring, Smart View, Udostepnianie ekranu. Nastepnie na liScie znalezionych
zgodnych urzadzen nalezy wybrac to, z ktérym chcemy si¢ polaczy¢.

W systemie iOS domyslnie dostepna jest opcja Klonowanie ekranu. Po jej wybraniu wska-
zujemy urzadzenie zgodne z technologia AirPlay.

ér, 27 wrz O @
©@<®: oo

Q Multimedia | 88 Urzadzenia
Ciche powiadomienia

5 Smart View
Funkcja Smart View jest wigczona
Polgczono z urzgdzeniem [TV] Samsung 7

Ustaw. powiadamiania

Zrzut z urzadzenia z systemem Android
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Klonowanie
ekranu
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Zrzut z urzadzenia z systemem iOS

Indeks

A

Adres IP (adres logiczny) 30

— MAC (adres fizyczny, adres sprzetowy) 27
— opisowy (mnemoniczny) 34

— URL 38

Atak socjotechniczny 127

B

Bezprzewodowa siec¢ lokalna (WLAN) 25
Big data 95

Botnet 128

Brama 24

C

Cechy dobrej prezentacji 162

— wiadomosci phishingowych 126
Chmura obliczeniowa 94

X Chronometraz 176

Cyfrowa tozsamos¢ 119

D

Dane behawioralne 135
— biometryczne 135

— osobowe 120

DDoS 129

Deklaracja tozsamosci 108
Deszyfrowanie 133

DNS (system nazw domenowych) 35
Domena internetowa 34
DoS 129

Drukarka 3D 99

E

Edytor Power Query 191
— rownan 151
Eksportowanie danych 188
E-learning 106

E-ustugi 108

F

Fatszywa tozsamos¢ 108
Filtrowanie 198

— w tabeli przestawnej 211
Followers 124

Format 143

— CSV 188

Fotomontaz 56

Fragmentator 212
FunkcjabDt 187

— JEZELI 187

— koloru 80

— LICZ.JEZELI 196
— LOS.ZAKR 201

— MAX 187

— MIN 187

— SREDNIA 186

G
Gtéwne zatozenia wystgpienia 161

Grafika informacyjna (infografika)
— rastrowa (bitmapowa) 46
— wektorowa 61

H
Hejt 123
Host 30

|

Identyfikator 108
Importowanie danych 188
Indeksowanie plikdw 19
Influencer 124

Internet 29
Isotype 78
ISP 29
K

Kadrowanie obrazu 51
Karta sieciowa 23

Klucz 133

Komentarz 158
Kompetencje cyfrowe 121
Komputery zombie 128
Konto administratora 15
— uzytkownika 108
Kopia bezpieczenstwa 16
Ksztatcenie mieszane 106
L

Licencja 116

— Creative Commons 116
Lorem ipsum 146

M

Maska podsieci 31

— warstwy 54

Medium transmisyjne 22

‘)f Model klient-serwer 37

¥ — peer-to-peer (P2P) 38
Modem 25
N
Nagtowek 143
NASK 34
Netykieta 122
0]

Obszary tabeli przestawnej 203

Orientacja 143

Osczasu 79

P

Pakiet danych 30
Personalizacja e-ustugi 108
Phishing 126

Piksel 46

Piktogram 75

PIN 130

Plagiat 116

74

@

Indeks
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X

Indeks

Plan wystgpienia 163

Pliki cookie (ciasteczka) 132

— tymczasowe 132
Poddomena 34

Podsie¢ 29

Podstuch sieciowy 128
Polecenie ipconfig /all 28

— ping 39

— tracert 39

Pole obliczeniowe 209

Pomoce wizualne 166

Port 36

PPl 46

Prawo autorskie 113

— cytatu 116

Procedury potwierdzajgce tozsamose
Proces 11

Protokot IP 30

— komunikacyjny 29

— routingu 29

Prywatny adres IP 31
Przetacznik sieciowy 24
Publiczny adres IP - 31

Punkt dostepowy 24

— przywracania 19

R

Ramka 28

Retusz fotografii 58

RODO 120

Router 24

Rozdzielczos¢ obrazu cyfrowego 46
Rozmiar margineséw 143
Rozproszona baza danych 35
Rozszerzona rzeczywistosé (AR) 93
Ruch Otwartego Oprogramowania 117
— Wolnego Oprogramowania 117
S

Schemat linii komunikacyjnych 77
— organizacyjny 76

Sekcje 150

Segment 61

Separator 188

Serwer DHCP 35

Sie¢ bezprzewodowa 25

— komputerowa 22

— lokalna (LAN) 25

— miejska (MAN) 25

— osobista (PAN) 25

— przewodowa 25

— rozlegta (WAN) 25

— szkieletowa 29

Skalowanie obrazu 50
Sortowanie 198

— w tabeli przestawnej 210
Spady drukarskie 70

Spis tresci 155
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X

oteczenstwo informacyjne
Spoofing 127
Sposoby akcentowania informaciji - 81
— porzadkowania informacji 74
Standardowe konto uzytkownika 15
Sterowniki 19
Stopka 143
Storytelling 160
Styl akapitowy 147
— nagtowkowy 147
Style 146
System komputerowy 11
— operacyjny 11
— zarzadzania nauczaniem (LMS) 106
Szablon dokumentu 145
Szkodliwe oprogramowanie 128
Sztuczna inteligencja (Al) 95
Szyfrowanie 133
S
Sciezka 61
-
Tabela programu Excel 200
— przestawna 202
Token 135

¥ Topologie sieciowe 26

Translacja adresow IP - 31
Trolling 124

Tryb awaryjny 19

— Sledzenia zmian 158

U

Uczenie maszynowe 95
Uprawnienia 108

Urzadzenia koncowe 23

— sieciowe 23

Ustuga DHCP, protokét DHCP - 35
— NAT 31

Ustugobiorca, ustugodawca 108
Utwor 113

Uwierzytelnienie dwusktadnikowe 108
— tozsamosci 108

w

Warstwa 52

Wektoryzacja 66

Wezet 61

¥ Widok konspektu 154

Wirtualna rzeczywistos¢ (VR) 93
Wizualizacja danych 76

Wykres przestawny 213
Wymiary obrazu cyfrowego 46
Z

Zapytanie 38

Zasady komunikacji tekstowej 107
— komunikacji wideo 107

— projektowania slajdéw 166
Zasoby cyfrowe (e-zasoby) 109
Zasdb komputera 11

Zdjecie na oktadce: Getty Images/Moment/Eugene Mymrin.

Zdjecia:

Archiwum NE s. 54 (ostrzegawcze znaki drogowe), s. 56 (William Playfair), s. 90 (William Playfair); BE&W: Alamy Stock Photo — Arcadelmages
S. 32 (Space Invaders), ARCHIVIO GBB s. 10 (Alan Turing), Chris Willson s. 69 (Nokia 8110), CNP Collection s. 33 (telefon Sharp J-SH04),

Ellaria s. 62 (gogle rozszerzonej rzeczywistosci), Gado Images s. 32 (IBM 2250 Graphics Display), Jim Goldstein s. 61 (pierwszy iPhone), John
Frost Newspapers s. 55, Perry Mastrovito s. 56 (stary dom), s. 91 (stary dom), s. 112 (stary dom), Peter Horree s. 56 (biblia), s. 90 (biblia),
Stuart Aylmer s.65 (fotobudka), thelittlegreyartist s. 11 (Nokia 7110), Granger Collection s. 56 (drzeworyt), Underwood Archives/UIG/Universal
Images Group s. 10 (ARPANET); Getty Images: Archive Photos/Ann E. Yow-Dyson s. 119 (Dan Bricklin i Bob Frankston), Bettmann s. 10
(ENIAC), DigitalVision Vectors s. 60 (Usenet), designalldone s. 54 (znaki zakazu), E+/Dobrila Vignjevic s. 67 (okulista), Getty Images Europe/
Lukas Schulze s. 11 (komputer kwantowy d-wave advantage), Hulton Archive/Apic/RETIRED s. 11 (Macintosh), iStock/Getty Images Plus —
Bustitaway s. 35, 36, 37, Ocskaymark s. 66 (drukarka 3D dton), Moment —inoc s. 108 (niebo, zachod storica), Issarawat Tattong s. 148 (gniazdo
do tadowania smartfonu), Suphakorn Khamnuan s. 44, Photodisc s. 63 (aplikacja AR na smartfonie), Science & Society Picture Library s. 118
(maszyna Babbage'a); Indigo: Science Photo Library/King’s College London s. 118 (sredniowieczna rycina kantoru); PAP: EPA/IBM/HO s. 10
(IBM PC 5150); Shutterstock: ABCDstock s. 42 (droga), 43 (droga), Alex Alekseev s. 118 (Abakus), Alexander_Evgenyevich s. 149 (wtyczka
audio USB C), Alexxxey s. 61 (Asystent Google), Anatomy Insider s. 62 (anatomia cztowieka), andregric s. 149 (wtyczka wideo HDMI A Standard),
Angkana Sae-Yang s. 67 (bdl nadgarstka), Anton-Burakov s. 39 (galgz), 40 (gataz), Aozora21 s. 59, Art Stocker s. 39 (niebo), 40 (niebo),

Artem Zarubin s. 62 (gogle wirtualnej rzeczywistosci), Babich Alexander s. 118 (drewniana maszyna liczgca), Bas Nastassia s. 66 (drukarka3D),
chuyuss s. 56 (grafoskop), s. 91 (grafoskop), Denis Belitsky s. 108 (pociag), Ewe100pa s. 65 (jabtkomat), Fedor Selivanov s. 56 (hieroglify),

s. 90 (hieroglify), Feel good studio s. 108 (zamek), fizkes s. 62 (rozszerzona rzeczywistoSc), Flow 37 s. 9, Girts Ragelis s. 61 (Microsoft

Teams), Gorodenkoff s. 63 (wizualizacja budynku), Hriana s. 112 (licealista z dziadkiem), Humannet s. 64 (rentgen zebdw), Jenson s. 64 (tasma
produkeyjna), jps s. 110, klyaksun s. 64 (chatbox), MakeStory Studio s. 20 (wi-fi router), MariaArt s. 39 (rudzik), 40 (rudzik), MidoSemsem

S. 56 (Arystoteles), s. 90 (Arystoteles), Natalia Siiatovskaia s. 108 (wyspa i samolot), Offset/Hero Images s. 42 (gitarzysta), Pand P Studio s. 66
(uprawa), Pandora Designs Studio s. 64 (miasto), Perfect Wave s. 67 (bol kregostupa); Phonlamai Photo s. 145, PPBR s. 148 (ilustracje otworow
wtyczek USB A, USB C, USB 2.0 Micro, USB 2.0 B, USB 3.0 B, USB 3.0 Micro, USB Mini 5), Rudmer Zwerver s. 45, Sashkin s. 63 (centrum
obliczeniowe), Sergey Eremin s. 69 (SAMSUNG Galaxy S20), Southtownboy Studio s. 38, Stefano Mazzola s. 66 (robot w restauracji), Sue
Thatcher s. 42 (Porsche), 43 (Porsche), T33kid s. 117, thipjang s. 56 (Lascoux), s. 90 (Lascoux), Umit Erdem s. 108 (drewniane tto), Vladimir
Zhupanenko s. 20 (switch), vrender s. 89, wacomka s. 31, Wlad74 s. 118 (maszyna liczgco-analityczna na karty dziurkowane), yoojiwhan s. 149
(gniazdo D-sub typ DE-15), Zakhar Mar s. 150; Wikipedia: Wikimedia — Microsoft s. 11 (zrzut ekranu Microsoft Windows 1.0),

Quentin Stafford-Fraser s. 60 (Trojan Room Coffee Pot), Wikimedia Commons — Hyins s. 33 (karta graficzna GeForce 256), Rupert Breheny s. 33
(Midjourney), Yuhki Endoh s. 119 (dyskietka Multiplan floppy disk for Macintosh); Lucent archives, Dennis Ritchie, strona:www.bell-labs.com

s. 10 (Unix); Malvern Radar & Technology History Society s. 10 (NORSAR); Noel Chiappa, Copyright 2012, 2014 by J. Noel Chiappa s. 11
(flag day); Telekomunikacja Polska SA s. 11 (zrzut ekranu — ogo6inopolski numer dostepowy); cytat z: 1. Sutherland, The TX-2 Computer and
Sketchpad, ,Lincoln Laboratory Journal” 2012, nr 19/1, s. 83. S. 32 (program Sketchpad); Ohio State University, link:https://www.scan2cad.
com/blog/tips/autocad-brief-history, s. 32 (AutoCAD); cytat z: Y.H. Burry, Computer Users Choose GIF, ,Online Today” 1987, October, s. 32.
(GIF); Ot Aicher, Pictograms of the 1972 Munich Olympic Games s. 54 (piktogramy olimpijskie);

ISOTYPE: https://medium.com/nightingale/exploring-isotype-charts-only-an-ocean-between-part-1-399f227e1¢69 s. 56 (ISOTYPE); IBM,
cytat z instrukcji link:https://archive.org/details/IBM-MTSC-TrainingGuide s. 56 (urzgdzenie MTST), s. 91 (urzadzenie MTST); Nathan Lineback,
link:http://toastytech.com/guis/word1152.html s. 56 (edytor tekstu Word), s. 91 (edytor tekstu Word); Jordan (Duff) — Founder — WinWorld,
link:https://winworldpc.com/screenshot/07¢3b059-66¢3-bf5b-11¢3-a5¢28f135254/69¢3903e-41¢3-8dch-be11-c3a6¢2bb2a5?2 s. 56
(PowerPoint), s. 91 (PowerPoint); TAG — Polski edytor tekstu s. 56 (TAG), s. 91 (TAG); Microsoft w produkcie Office 365 s. 56 (Projektant), s. 91
(Projektant); cytat z: ,,Aviation Week & Space Technology” s. 60 (satelity systemu GPS); cytat z prezentacji konferencyjnej: J.A. Rome,
Compartmented Mode Workstations, Seattle 1995, 1995/https://web.ornl.gov/~romeja/ s. 60 (Security First Network Bank); Google Earth

Pro — zrzuty z aplikacji — Morze Aralskie s. 111; University of British Columbia Library, UBC Archives Photograph Collection s. 118 (Richard
Mattessich); Maciej Wrdbel s. 148 (USB A, USB C, USB 2.0 Micro, USB 2.0 B, USB 3.0 B, USB 3.0 Micro, USB Mini 5), s. 149 (wtyczka audio
Minijack, wtyczka wideo HDMI C Mini, wtyczka wideo HDMI D Micro, wtyczka VGA, wtyczka Display Port Mini, wtyczka Display Port, USB A Lightning).

Wydawnictwo dotozyto wszelkich staran, aby odnalez¢ posiadaczy praw autorskich do wszystkich utworéw zamieszczonych w podreczniku.
Pozostate osoby prosimy o kontakt z Wydawnictwem.

Wydawnictwo Nowa Era nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci i zasoby zamieszczone na cytowanych w tej publikacji stronach internetowych.
Adresy stron internetowych zweryfikowano 29.02.2024 r.
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